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RESOLUCION 0073 DE 2020
(Enero 15)

Por medio de la cual se establecen los requisitos para los tramites y servicios a cargo de
la UAECD

El DIRECTOR (E) de la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL -
UAECD -

En uso de sus facultades legales, y en especial las que le confiere la Resolucién n.° 070
de 2011, la Resolucién n.° 1055 de 2012, el Acuerdo Distrital n.° 257 de 2006 y los
numerales 8 y 14 del articulo 5.° del Acuerdo n° 004 de 2012 del Consejo Directivo de la
Unidad Administrativa Especial de Catastro Distrital y,

CONSIDERANDO:
Que los articulos 84 y 113 de la Constitucion Politica de 1991 establecen que las autoridades
publicas no podran establecer ni exigir permisos, licencias o requisitos adicionales para el

ejercicio de un derecho o actividad y que los érganos del Estado tienen como obligacidon
colaborar arménicamente para la realizacion de sus fines.
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Que la disposicion contenida en el articulo 209 de la Constitucion Politica de 1991 determina
que la funcion administrativa esta al servicio de los intereses generales y se desarrolla con
fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad,
imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacion, la delegacién y la desconcentracion
de funciones.

Que el articulo 79 de la Ley 1955 de 2019, mediante la cual se expide el Plan Nacional de
Desarrollo 2018- 2022, Pacto por Colombia, Pacto por la Equidad, determina que “La gestién
catastral es un servicio publico que comprende un conjunto de operaciones técnicas y
administrativas orientadas a la adecuada formacion, actualizacién, conservacion y difusiéon de la
informacion catastral, asi como los procedimientos del enfoque catastral multipropdsito que
sean adoptados.”

Que de acuerdo con la Ley 1955 de 2019 los catastros descentralizados conservan su condicion
de gestores catastrales y les corresponde adelantar la formacidn, actualizacion, y conservacion
catastral.

Que las disposiciones contenidas en la Ley n.° 489 de 1998 “Por la cual se dictan normas sobre
la organizacién y funcionamiento de las entidades del orden nacional, se expiden las
disposiciones, principios y reglas generales para el ejercicio de las atribuciones previstas en los
numerales 15 y 16 del articulo 189 de la Constitucion Politica y se dictan otras disposiciones”,
tienen como finalidad regular el ejercicio de la funcién administrativa, la cual se debe desarrollar
conforme a los principios de buena fe, igualdad, moralidad, celeridad, economia, imparcialidad,
eficiencia, participacion, publicidad, responsabilidad y transparencia.

Que los tramites y procedimientos administrativos de la administracién publica se encuentran
sujetos a lo dispuesto en la Ley n.° 962 de 2005 “Por la cual se dictan disposiciones sobre
racionalizacién de tramites y procedimientos administrativos de los organismos y entidades del
Estado y de los particulares que ejercen funciones publicas o prestan servicios publicos”, la cual
establece en el articulo 1.° que: “(...) Las autoridades publicas no podran establecer tramites,
requisitos o permisos para el ejercicio de actividades, derechos o cumplimiento de obligaciones,
salvo que se encuentren expresamente autorizados por la ley; ni tampoco podran solicitar la
presentacion de documentos de competencia de otras autoridades”.

Que los Capitulos 1, Il y Il del Titulo Il, de la Ley n.° 1437 de 2011 “Por la cual se expide el
Cddigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo”, fueron sustituidos
por la Ley n.° 1755 de 2015 “Por medio de la cual se regula el Derecho Fundamental de
Peticidn y se sustituye un titulo del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo”, estableciendo las reglas generales y especiales del derecho de peticion ante
autoridades y las reglas del derecho de peticion ante organizaciones e instituciones privadas.

Que el Decreto Ley n.° 019 de 2012 “Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar
regulaciones, procedimientos y tramites innecesarios existentes en la Administracion Publica”,
establece en su articulo 1.° como objetivo general: “(...)suprimir o reformar los tramites,
procedimientos y regulaciones innecesarios existentes en la Administracion Publica, con el fin
de facilitar la actividad de las personas naturales y juridicas ante las autoridades, contribuir a la
eficiencia y eficacia de éstas y desarrollar los principios constitucionales que la rigen”.

Que, conforme al Acuerdo Distrital n.° 257 de 2006 “Por el cual se dictan normas basicas sobre
la estructura, organizacion y funcionamiento de los organismos y de las entidades de Bogota,
Distrito Capital, y se expiden otras disposiciones”, le corresponde a la Unidad Administrativa
Especial de Catastro Distrital, en adelante UAECD, realizar, mantener y actualizar el censo
catastral del Distrito Capital en sus diversos aspectos, generar y mantener actualizada la
cartografia, establecer la nomenclatura oficial vial y domiciliaria del Distrito Capital y la

https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=89959 2/22


https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=4125#209
https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=84147#79
https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=84147
https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=186
https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=4125#189.n.15
https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=4125#189.n.16
https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=17004
https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=41249
https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=41249
https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=45322
https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=45322#1
https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=22307

28/1/2020 Resolucion 073 de 2020 Unidad Administrativa Especial de Catastro Distrital

elaboracion de avaluos comerciales a organismos o entidades distritales y a empresas del
sector privado que lo soliciten.

Que los tramites catastrales dentro del proceso de conservacidén catastral, se encuentran
regulados técnicamente por la Resolucién n.° 070 de 2011 expedida por el Instituto Geografico
Agustin Codazzi “Por la cual se reglamenta técnicamente la formacion catastral, la actualizacion
de la formacion catastral y la conservacion catastral” y la Resolucion n°® 1055 de 2012 “Por la
cual se modifica parcialmente la Resolucién numero 70 del 4 de febrero de 201(sic)’, o las
normas que lo modifiquen, sustituyan o adicionen.

Que el Decreto Distrital n.° 178 de 2010 “Por medio del cual se asigna una funcion y se dictan
disposiciones referentes al tramite de incorporacién cartografica de levantamientos
topograficos”, le asigné a la UAECD la incorporacion, actualizacién, correccion y modificacion
cartografica de los levantamientos topograficos, para lo cual dicha entidad determinara los
requisitos y el procedimiento pertinente.

Que la Ley n.° 1682 de 2013 “Por la cual se adoptan medidas y disposiciones para los
proyectos de infraestructura de transporte y se conceden facultades extraordinarias”, modificada
por la Ley n.° 1882 de 2018 “Por la cual se adicionan, modifican y dictan disposiciones
orientadas a fortalecer la contratacion publica en Colombia, la Ley de Infraestructura y se dictan
otras disposiciones”, y sus normas reglamentarias, establecen el procedimiento para la
elaboracion de avaluos comerciales y la actualizacion de cabida y linderos para la adquisicién o
expropiacion de los inmuebles requeridos para proyectos de infraestructura de transporte.

Que el Decreto Qnico Reglamentario n.° 1170 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto
Reglamentario Unico del Sector Administrativo de Informacién Estadistica”, compilé las
disposiciones sobre el procedimiento para la elaboracién de avaluos comerciales de inmuebles.

Que en virtud del Decreto Distrital n.° 803 de 2018 “Por medio del cual se definen los
lineamientos y las competencias para la determinacion, la liquidacién, el cobro y el recaudo de
la participacion del efecto plusvalia y se dictan otras disposiciones”, le corresponde a la UAECD,
la liquidacion del efecto Plusvalia, la expedicién del recibo para el pago de la participacion en
plusvalia y el levantamiento de la anotacién del efecto plusvalia ante la Oficina de Registro de
Instrumentos Publicos.

Que la Resolucion Conjunta n.° 1732 de la Superintendencia de Notariado y Registro —SNR- y
n.° 221 del Instituto Geografico Agustin Codazzi —IGAC- del 2018 “Por medio de la cual se
establecen los lineamientos y procedimientos para la correccion, actualizacion, rectificacion de
linderos y area, modificacion fisica e inclusibn de area de bienes inmuebles”, modificada
parcialmente por la Resolucién n.° 5204 de 1a—SNR- y n.° 479 del —IGAC- del 23 de abril de
2019, establece los lineamientos para adelantar los procedimientos para la actualizacion de
linderos, rectificacion de area por imprecisa determinacion, rectificacion de linderos por acuerdo
entre las partes, y el certificado plano predial catastral especial para la inclusion del dato de
area en el folio de matricula inmobiliaria.

Que la Resolucion n.° 643 de 2018 “Por la cual se adoptan las especificaciones técnicas de
levantamiento planimétrico para las actividades de barrido predial masivo y las especificaciones
técnicas del levantamiento topografico planimétrico para casos puntuales”, expedida por el
Instituto Geografico Agustin Codazzi establecio las especificaciones técnicas generales para los
levantamientos topograficos o planimétricos para los casos puntuales, en el marco de la
Resolucion Conjunta n.® 1732 -SNR-y 221 -IGAC- de 2018 y los proyectos de infraestructura.

Que la Ley n.° 1995 de 2019 “Por medio de la cual se dictan normas catastrales e impuestos
sobre la propiedad raiz y se dictan otras disposiciones de caracter tributario territorial”,
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establece el procedimiento en relacidén con la revision del avaluo castral.

Que producto de los cambios en las disposiciones legales y en la reglamentacidon técnica
relacionada con la funcién catastral y los tramites urbanisticos la UAECD profirié la Resolucion
No. 2335 del 28 de noviembre de 2019 “Por medio de la cual se establecen los requisitos para
los tramites y servicios a cargo de la UAECD”

Que una vez expedida la Resolucién No. 2335 de 2019 se realizé un proceso de revision del
acto administrativo que permitiera responder a las necesidades entre otros tramites y servicios,
de los tramites de area y linderos de los predios, encontrandose que se deben realizar ajustes
no solo a los tramites de area y linderos si no también precisiones en cuanto a la calidad de los
sujetos, de los requisitos generales de las peticiones, de los requistos especificos de los
levantamientos topograficos, los requisitos de incorporacion cartografica de levantamientos
topograficos y las especifaciones de los medios probatorios para las revisiones de avaluos,
entre otros, que implican modificar el acto administrativo indicado.

Que los tramites y servicios dispuestos en la presente resolucion se encontraran sujetos a las
disposiciones legales y la reglamentacion técnica vigente o las normas que la sustituyan,
adiciones o complementen.

Que el numeral 8.° del articulo 8.° de la Ley n.° 1437 de 2011, establecié que las autoridades
tienen el deber de informar al publico sobre los proyectos especificos de regulaciéon, con la
finalidad de recibir opiniones, sugerencias o propuestas alternativas, sefialando un plazo para la
presentacion de observaciones para finalmente adoptar autbnomamente la decision que sirva al
interés general. La UAECD publicé el proyecto de resolucion desde el 01 de enero de 2020 en
el link https://www.catastrobogota.gov.co/noticia/conozca-aqui-el-proyectode-resolucion-por-
medio-de-la-cual-se-establecen-losrequisitos de su pagina WEB, respeto de la cual no se se
presentaron comentarios.

Que en mérito de lo expuesto,
RESUELVE:

ARTICULO 1.° OBJETO. La presente resolucion tiene como finalidad establecer los requisitos
de los tramites y servicios de la UAECD.

ARTICULO 2.° SUJETOS. Todo propietario o poseedor de un inmueble o de construccién en
predio ajeno (persona natural o juridica) podra acudir ante la UAECD, directamente o a través
de apoderado o concediendo una autorizacién, para solicitar la modificacion, rectificacién o
certificaciéon de la informacion catastral del predio, asi como los demas tramites y servicios
contemplados en la presente resolucion, a excepcion de los citados en el paragrafo 3.°y 4.° del
presente articulo.

Igualmente, estan legitimados para adelantar los tramites y servicios aqui establecidos, el
heredero de acuerdo con el orden sucesoral o el cényuge o compafero(a) permanente
supérstite, el fiduciario, el locatario en el leasing habitacional, la autoridad judicial y la
administrativa y los auxiliares de la justicia para el ejercicio de sus funciones, en este ultimo
caso, previa presentacion de autorizacion judicial que indique su vinculacién al inmueble de
interés y la informacion requerida para el proceso.

PARAGRAFO 1.° Se entiende por propietario aquella persona con la potestad sobre un bien
inmueble para gozar y disponer de él (C.C., art. 669).
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PARAGRAFO 2.° Se entiende por poseedor aquella persona que tiene el animo de sefior y
duefio sobre un predio (C.C., art. 762).

PARAGRAFO 3.° En el tramite de recibo de pago de la participacion en plusvalia, el destinatario
del acto administrativo que gravo el predio con el efecto plusvalia, podra realizar la solicitud, asi
como un tercero interesado siempre y cuando demuestre su intereés.

PARAGRAFO 4.° Los tramites de la Resolucién n.° 1732 de la SNR y n.° 221 del IGAC de 2018
modificada por la Resolucion n.° 5204 de la SNR y n.° 479 del IGAC de 2019, contenidos en el
presente articulo, unica y exclusivamente podran ser solicitados por el titular del derecho real de
dominio. Por tanto, los anteriores tramites no pueden iniciarse a solicitud de poseedores y
herederos de bienes inmuebles, hasta tanto no ostenten la calidad de titulares del derecho real
de dominio.

ARTICULO 3.° MEDIOS DE PRUEBA DE LA CALIDAD DE LOS SUJETOS. Conforme a la
calidad del sujeto legitimado para solicitar un tramite y/o servicio ante la UAECD, se debera
acreditar segun el sujeto, lo siguiente:

1) DEL DERECHO DE DOMINIO. La propiedad se prueba con la inscripcion del titulo en la
respectiva Oficina de Registro de Instrumentos Publicos. (Articulo 756 del Cédigo Civil).

La UAECD verificara la propiedad y la informacion juridica del predio a través de la Ventanilla
Unica de Registro (VUR). En consecuencia, no se exigira al interesado certificado de tradicion y
libertad para demostrar la calidad de propietario del predio. (Paragrafo del Articulo 9, Decreto
Ley n.° 0019 de 2012) sin perjuicio que la persona lo pueda aportar.

2) DE LA EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL. La existencia y representacion legal de
las personas juridicas se acreditara a través del certificado expedido por la respectiva autoridad,
registrado en el Registro Unico Empresarial o Social (RUES) en los casos que asi lo determine
la normatividad vigente, sin perjuicio que la persona los pueda aportar.

3) DE LA CALIDAD DE HEREDERO O CONYUGE SUPERSTITE. La calidad de heredero o
cényuge supérstite se acreditara con fotocopia legible del registro de defuncion del propietario o
poseedor acompafnada de los documentos que acrediten la calidad de heredero de acuerdo con
los érdenes sucesorales o la calidad de conyuge o comparier(a) permanente supérstite.

4) EL FIDUCIARIO. La calidad de fiduciario se acreditara con copia de la Escritura Publica
debidamente registrada por medio de la cual se constituye la fiducia y/o la propiedad fiduciaria.

5) EL LOCATARIO EN EL LEASING HABITACIONAL. Debera acreditar autorizacion expresa
del propietario o poseedor para adelantar el tramite y/o servicio de que se trate, mediante
escrito que debera contener presentacion personal.

6) AUXILIARES DE JUSTICIA. Se acreditara con la presentacion del auto de nombramiento de
la autoridad judicial en la cual indique su vinculacién al inmueble de interés y la informacién
requerida para el proceso.

7) ENTIDAD PUBLICA. Se debera aportar copia legible del acto administrativo de
nombramiento del representante legal o quien tenga la facultad de disposicion sobre el bien
inmueble junto con el acta de posesion, asi como fotocopia legible del documento de identidad
del representante legal.

PARAGRAFO. Para el caso de Iglesias, entidades financieras, colegios y representantes de la
propiedad horizontal, deberan aportar el documento que evidencie su representacion emitido
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por la entidad competente.

ARTICULO 4.° AUTORIZACIONES. Cuando una persona realice una solicitud mediante una
autorizacion, se requiere del escrito por medio del cual se concede la autorizacién para radicar
el tramite o notificarse de un acto administrativo. Dicho escrito debera contener lo establecido
en el articulo 16 de la Ley 1437 de 2011 sustitutido por el articulo 1 de la Ley 1755 de 2015.

Cuando el solicitante sea una persona natural, se requerira copia del documento de identidad
de la persona que autoriza.

Cuando el soliciante sea de una persona juridica se realizara la consulta del certificado de
existencia y representacion o el documento que haga sus veces y no se exigira documento
adicional.

En el caso que la autorizacion se haya otorgado para notificarse de un acto administrativo,
cualquier manifestacion que haga en relacion con el acto administrativo se tendra de pleno
derecho, por no realizada.

ARTICULO 5.° APODERADOS. En caso de actuar a través de apoderado, debera otorgarse
poder general mediante escritura publica o poder especial mediante documento privado dirigido
a la UAECD, especificando claramente el objeto de la solicitud o tramite que requiere, sin
tachones ni enmendaduras.

En los poderes generales, se debera presentar certificacion original de la Notaria que contenga
la vigencia del poder general, con fecha no superior a 30 dias.

En los poderes especiales los asuntos e inmuebles deberan estar determinados y claramente
identificados.

En este caso quien lo otorga (propietario, poseedor o representante legal), debera contener
presentacion personal ante la Entidad o ante notario o cualquier autoridad competente para el
efecto. En todos los casos podra aportarse un poder especial suscrito por la totalidad de
propietarios o poseedores.

Conforme la disposicion legal establecida en el articulo 77 de la Ley n.° 1437 de 2011 o la ley
que la modifique, reemplace o adicione, sélo los abogados en ejercicio podran ser apoderados
para la presentacion de recursos administrativos.

ARTICULO 6. ° REQUISITOS GENERALES DE LAS PETICIONES. - La peticion debe
contener como requisitos minimos, de acuerdo con el articulo 16 de la Ley n.° 1437 de 2011
sustituido por el articulo 1 de la Ley n.° 1755 de 2015 o la norma que la modifique, sustituya o
complemente, la siguiente informacion:

Los nombres y apellidos completos del solicitante y/o apoderado con indicacion de su
documento de identidad y de la direccion donde recibira correspondencia. El peticionario podra
agregar el correo electronico, autorizando su notificacion electronica.

El objeto de la peticidn, el cual debe ser claro y preciso en el tramite que requiere realizar.

Las razones en las que fundamenta su peticion.

La relacion de los documentos que desee presentar para iniciar el tramite.

La firma del peticionario.
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La peticion debera realizarse a través de comunicacion verbal, escrita, transferencia de datos,
mecanismos tecnoldgicos para la consulta e intercambio en linea de la informacion catastral o
cualquier otro canal de atencién implementado por la UAECD.

PARAGRAFO 1.° Los tramites de autoestimacién del avalio catastral, de cabida y linderos,
actualizacion de cabida y linderos Ley n.° 1682 de 2013. y de revisién de avaluo deberan ser
presentandos Unicamente por escrito.

PARAGRAFO 2.° La solicitud para adelantar los tramites de cabida y linderos definidos en la
Resolucién n.° 1732 de la SNR y n.° 221 del IGAC de 2018 modificada por Resolucion n.® 5204
de 1a—SNR- y n.° 479 del —IGAC- de 2019 y el tramite de autoestimacion del avaluo catastral
debera estar suscrita por la totalidad de los propietarios con su respectiva presentacion personal
ante la UAECD o en su defecto ante Notaria o cualquier autoridad competente.

PARAGRAFO 3.° Cuando se trate de una persona que deba estar inscrita en el registro
mercantil, estara obligada a indicar su correo electronico para efectos de notificacion.

PARAGRAFO 4.° Cuando la peticién sea verbal se debera exhibir ante el respectivo servidor
publico el documento de identidad.

PARAGRAFO 5.° Cualquiera que sea el canal de atencién por medio del cual sea recibida la
peticion, se debera acreditar la calidad en la que actua de conformidad con los articulos 2 y 3 de
la presente resolucion.

PARAGRAFO 6.° En los casos de expedicién automatica del recibo de pago de la participacion
en plusvalia, bastara con la autenticacién en debida forma en el canal virtual que para el efecto
defina la UAECD.

ARTICULO 7. ° GRATUIDAD DE LOS TRAMITES. Los tramites referidos en la presente
resolucion se haran sin costo alguno. (Articulo 59 Resolucién IGAC 070 de 2011).

Se exceptuan los bienes y servicios que comercializa la UAECD, los cuales se liquidaran con
las tarifas establecidas en el Acto Administrativo que las fije.

ARTICULO 8.° REQUISITOS ESPECIALES DE LAS PETICIONES. Para los tramites

establecidos en el presente articulo, ademas de los requisitos generales establecidos en los
articulos 2 al 6 de la presente resolucion, se requiere lo siguiente:
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TRAMITE

REQUISITOS

Cambio de nombre

El cambio de nombre entre
propietanos no reguiere de la
presentacion da documantos
ni de requisito algundo.

El cambio de nombre entre
posaadores estard sujeto al
astudio de los documentos
aportados por el solicitante
que permitan acredilar la
tradicién del predio.

Desenglobe y englobes en
no Propiedad Horizontal.

Copla lagible dal titulo de
dominie (Escritura Pablica,
Acto administrativo o
Santencia) debidameante
registrado, en donde conste
al englobe wo el desanglobea
de los bienes inmueblas, asi
comao las modificaclonas,
aclaraciones y cormeccion de
los titulos con sus respectivos
anexos, sl las hay.

En caso de que el predio
matriz o su segregado tenga
un drea mayor a 500 m2,

o dabe adjuntar &l plano
topografico de acuerdo

con las especificaciones
técnicas establecidas en el
articulo 11 del presente acto
administrative.
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TRAMITE

REQUISITOS

Desenglobe de predios
sometidos al régimen de
propledad horizontal

Copia legible del titulo de
dominio {Escritura Publica,
Acto administrativa o
Sentencia) debidamente
registrado que contenga el
reglamento de propledad
horizontal, asi como sus
reformas, modificacionas,
aclaraciones y correccidn de
los tiules con sus respectivos
anexos, =i las hay.

Plana de localizacidn en
formato dwg ligado a las
coordenadas caresianas
locales, datum Magna
Sirgas, el cual debe contener
la planta de cublertas

con el ndmero de pisos,
aislamientos, alinderamianto
del lote y debe tener solo
dos niveles, uno con el lote
y el ofro con los poligonos
de construccidn en una

sola linea, o copla del plano
aprobado con la licencia por
pare de la curaduria que,
contega los niveles citados

Archiva Excel con la relacidn
de unidades prediales

a desenglobar con el
coeficiente correspondienta y
folic de matricula inmaobiliaria
asignado por la oficina de
registro respectiva.

Reforma al reglamento de
propledad horizontal

Copia del reglamento

de propledad horizontal
debidamente registrado,

asi como sus raformas,
modificaciones, aclaraciones
y comeccidn de los titulos con
sus respectivos anexos, si
lag hay.

Incorporacion de
construcclén en predios
no sometidos a régimen de
propledad horizontal

Curnplir con los requisitos
generales establecidos en los
anticulos 2 a 6 de la presente
resoluckin.

Incorparacién de mejoras
por edificaciones en predio
ajeno

Cualquier madic probatorio,
gue acredite la propledad
sobre la construccian.

Plano con ubicacidn
aproximada de la mejora que
contenga la nomenclatura
vial y domiciliaria, ndmero
de pisos de la construccion

¥ uno o varios sitios de
referencia que permita su
localizacidn.
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TRAMITE

REQUISITOS

Autoestimacién del avalio
catastral.

Mota: Se entienda comao

el derecho que tene el
propietaro o poseedor del
predic o mejora de prasentar
por escrito, antes del 30

de junio de cada afio, la
estimacién del avalio
catasiral, la cual no podra
sar inferior al avalldo catastral
vigente. Dicha autoestimacion
s@ incorporara al catastro
con fecha 31 de diciembre
del afio en el cual se haya
efectuado.

El escrito de la solicitud
deberd contener:

a) Nombre e identificacidn
del propietario(s), posaador,
reprasentante legal o
apaderado debidamente
constituida.

b} Ubkcacién, identificacién y
direccién del predio o nombre
=i @5 rural.

c) Area de terrena y
construccion, con su
respectiva estimacién de
valores v avalio total.

d) Para el caso de predics
sometidos al régimen de
propiedad horzontal se
debera relacionar las dreas
de terrano y construccidn,
con Su respectiva estimacion
de avalio.

Adicionalmente, podra
presentar valor unitario
integral por metro cuadrado.

a) A la peticién se le debe
realizar presentacion
personal ante la UAECD por
parte de los peticionaros,
reprasentantes o apoderados
debidamenta constituidos, o
an su dafecto anta Motario

o cualquier otra entidad
competanie.

Nueva incorporacion de
predios no asoclados a un
predio matriz

Copia legible del titulo de
dominio (Escritura Pdblica,
Acto administrativo o
Sentencia) debidamente
registrado de los blenas
inmuables, asi como las
maodificaciones, aclaracionas
y correccidn de los titulos con
sus respeclivos anexos, si
las hay.

En caso de que al predio
tenga un drea mayor a 500
m2, se debe adjuntar el
plano lopografico de acuerdo
con las especificaciones
técnicas establecidas en al
articulo 11 del presente acto
administrativo.
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TRAMITE

REQUISITOS

Rectificacién de drea de
terreno

Copla legible del titulo de
dominio {Escritura Publica,
Acto administrativo o
Saentencia) de adquisicidn
debidamente registrado, asi
coma las modificacionas,
aclaraciones y correccion
de los tulos con sus
respaclivos anaxos, =i las
hay.

En caso da que el predio
tenga un drea mayor a 500
m2 o e ancusntre localizado
en la zona rural de Bogota,
se debe adjuntar el plano
topografico de acuerdo

con las especificaciones
técnicas establecidas en al
articulo 11 del prasente acto
administrativo.

Rectificacion de drea
construida de predios
no sujetos al régimen de
propledad horizontal

Cumplir con los requisitos
generales establecidos en los
articulos 2 a 6 de la presente
resolucidn.

Correccion de
identificadores prediales
Cédula catastral

Copila lagible ded titulo de
dominio de adguisicidn
debldamente registrado, asi
coma lag modificacionas,
aclaraciones y correccidn de

log thules con sus respactivos
anexos, =i las hay.

Cumplir con los requisitos
generales establecidos en los
articulos 2 a 6 de la presente
resolucidn.

Cualguler medio probatorno
como contrato de
arrendarmiento, recibos

de sarvicios plblicos o

Uso y destino fotografias con la facha de
toma (mas y afio) marcadas
en la mizma folo, o con la
fecha de la 1oma relacionada
de manera clara en |a
solicitud) que evidencia la
existencia de un error en al
uso de la construccidn o en
el desting econdmico de un
pradio.

ARTICULO 9.° REVISION DE AVALUO. Este tramite se regira por los articulos 134 y 135 de la
Resolucion n.° 070 de 2011 y el Articulo 17 de la Resoluciéon n.°1055 de 2012, asi como del
articulo 4.° de la Ley 1995 de 2019 y/o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

Se realiza cuando el propietario o poseedor considera que el valor del avaluo catastral no se
ajusta a las caracteristicas y condiciones del predio y/o de la mejora.

Las caracteristicas y condiciones del predio se refieren a: limites, tamafo, uso, clase y numero

de construcciones, ubicacion, vias de acceso, clases de terreno y naturaleza de la construccion,
condiciones locales del mercado inmobiliario y demas informaciones pertinentes.
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La solicitud debera acompafarse de las pruebas de cada vigencia que justifiquen el tramite,
indicando con precision la o las vigencias sobre la(s) cual(es) hace la peticidon, la cual debera
formularse en forma escrita.

Son medios de prueba, entre otros, los siguientes: Registro fotografico, avalio comercial
realizado por persona natural o juridica debidamente certificada, concepto(s) emitido(s) por
parte de otras entidades distritales (Empresa de Acueducto y Alcantarillado de Bogota o Instituto
Distrital de Gestion de Riesgos y Cambio Climatico-IDIGER-, entre otras) donde se certifique
que el predio presenta afectacion o limitacion, ofertas de mercado inmobiliario de predios con
similares caracteristicas, que evidencien que el avalluo catastral fijado al predio objeto de
revisibn no se ajusta al mercado inmobiliario, planos, certificaciones de autoridades
administrativas, aerofotografias, escrituras publicas y otros documentos que demuestren los
cambios en los predios y la existencia de mejoras o desmejoras de la construccion.

Los siguientes medios probatorios, deben cumplir con las siguientes especificaciones minimas
que permitan demostra que el avaluo catastral no corresponde con la realidad fisica del predio:

MEDIO PROBATORIO ESPECIFICACIONES

Fotografias con la fecha de toma
{mes y afio) marcadas en la misma
foto, o con la fecha de la toma rela-
clonada de manera clara en la soli-
citud), an las que =& identifigue las
variaciones en cuanto a las caracte-
risticas fislcas del predio gue fueron
consideradas para la estimacidn
del avalio catastral y que no co-
rrespondan a la realidad (Se deba
adjuntar fotoes de: fachada donde
ze observe el nimero de pisos y la
placa de nomenclatura, drea social
donde se pueda observar los aca-
bados principales muros y pisos,
bafo y cocina, donde se obsarve al
anchapa v mobillaria).

Fotografias del pradio
objeto de revisidn

Las fotografias deben tener la fe-
cha de |la toma (mes y afiao) marea-
dasz en la misma foto. En la gue sa
muestren fachada, entorno, placa
del predio {nomenclatura), anuncio
de la oferta, v si es posible fotos
intemas.

Fotagrafias de ofertas o
pradios comparables
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MEDIO PROBATORIO

ESPECIFICACIONES

Ofertas de marcado de
predios comparables

Si adjunta datos de mercado para
zar considerados en la revisidn,
éslos deben cumplir con los linea-
mientos establecidos por la norma
para estudios de mercado seqdn lo
dizpuesto en el Articulo 1, 10y 11 de
la Resolucidn n.” 620 de 2008 expe-
dida por el Insituto Geografico Agus-
tin Codazzi-IGAC-, o la norma que
la modifiqgue sustituya o reemplace.

Cuando se efectia METODO DE
COMPARACION O DE MERCADO
an un avaldo comercial, las ofertas
o transacciones recientas deben co-
rresponder a bienes semejanies y
comparables al del objeto de avaldo
y deben cumplir estos requisitos:

1. Las oferas se deben poder
georreferenciar: deben tener
direccién o coordenadas.

2. Deben tener relacionada cla-
ramenta la fuente de la oferta.

3. Debe tener un nimero de con-
tacto con el que se puedan
verificar los datos de la oferta.
En el caso que sean tomadas
de internel debe relacionarse
el codigo de la oferta, el portal
web del que se tomd, fecha de
la eonsulta ¥y una imagen de la
fachada o de las fotos disponi-
bles en el portal.

El eswdic de mercado debe co-
rresponder a la vigencia objeto de
solicitud.

Conceplo de otras
entidades por
afectaciones al predio

En caso de que el predio tenga al-
gun tipo de afectacién, se debe ad-
juntar un concepto técnico emitido
por alguna de las entidades corres-
pondientes para cada caso. Como
al IDIGER, Secretaria Distrital de
Planeacién, Empresas de servicios
plblicos domiciliarios, entre olras;
Para demostrar por ejemplo que &
predio tiene afectacionas por remao-
cién en masa, estd en suelo prote-
gida, tene servidumbre o afecta-
cién por redes de servicios, ete.
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MEDIO PROBATORIO

ESPECIFICACIONES

Avallos comerciales

Si es un avaldo el gue se presenta
como pruaba, debe cumplir con los
requerimientos de la norma para el
mismeo:

Decrete Macional n.” 422 del
2000 (Art 1), an lo que =8 re-
fiere a los contenidos minimos
de un avalio, con los soportes
econdmicns que  demuestren
de donde el avaluador tomo el
valar final propuesto.

Articulo 1, 10 v 11 de la Re-
soluckdn n."620 de 2008 expe-
dida por el Insituto Geografico
Agustin Codazzl-IGAC-, o la
norma que la modifique sust-
tuya o reamplace, en cuanto al
Método de Comparacién o de
Mearcado.

Articule B de la Resolucidn
Ma. 70 de 2011, moedificads
por el Articulo 1 de la Resolu-
clén 1055 de 2012 del expedi-
da por &l Ingituto Geograifico
Agustin Codazzl-IGAC-, o la
norma que la modifique sust-
tuya o reemplace

De igual manera, de acuerdo
con la Ley n.® 1673 da 2013,
cuando por nofma se exlja a
los avaluadores probar su ca-
lidad como tal, se deberd pre-
sentar el Registro Ablerto de
Avaluadores (RAA).

Ejercicio residual

Cuando se trale de lotes o predios
espaciales, podrd presentar aparnci-
clo residual, de conformidad con lo
establecide en la Resaolucién n."620
de 2008 expedida por el Instituto
Geografico Agustin Codazzi-IGAC,
adiclonalmenta debard adjuntar el
estudio de mercado del producto
inmobilians propuesto.

ARTICULO 10.°CERTIFICADO DE CABIDA Y LINDEROS, RESOLUCION N.° 1732 DE LA
SNR Y N.° 221 DEL IGAC DE 2018 Y RESOLUCION N.° 5204 DE LA SNR Y 479 de 2019 DEL
IGAC O LA NORMA QUE LA MODIFIQUE, ADICIONE, ACLARE O SUSTITUYA. Para el
tramite de cabida y linderos, ademas de los requisitos generales establecidos en los articulos 2

al 6 de la presente resolucién, se requiere lo siguiente:

i. Predios urbanos y rurales con un area mayor o igual a 500 m2.

i.i El escrito de solicitud debera contener la informacion de los titulos de dominio (Escritura
publica, acto administrativo o sentencia) del predio ojeto de solicitud y de los predios colidantes,
para lo cual se requiere que se indique para cada uno de ellos, lo siguiente:

i.i.i Numero, fecha y la entidad que emite o profiere el titulo.

i.i.ii. Area de terreno.

i.i.iii. Descripcion de todos los linderos.
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Los titulos que se indiquen en la solicitud deben estar debidamente registrados en el (los)
respectivo(s) folio(s) de matricula y deberan ser aportados a la solicitud, asi mismo se debera
indicar en la solicitud el numero y el nombre de la entidad que expidid el plano urbanistico en
donde se encuentra el predio objeto de solicitud.

i.ii Levantamiento topografico de acuerdo con las especificaciones técnicas establecidas en el
articulo 11 del presente acto administrativo.

ii. Predios urbanos y rurales con un area menor a 500 m:

ii.i Fotocopia legible de los titulos debidamente registrados que acrediten el dominio del
inmueble, junto con sus modificaciones y anexos, en donde consten los linderos del predio.

PARAGRAFO 1.° En caso de tratarse de un predio matriz, la solicitud debera contener la
informacion de los titulos de dominio (Escritura publica, acto administrativo o sentencia)
indicando lo siguiente:

* Numero, fecha y la entidad que emite o profiere el titulo.
* Area de terreno inicial del predio matriz.
* Descripcion de todos los linderos.

* Numero, fecha y la entidad que emite o profiere el titulo de la totalidad de los lotes segregados
debidamente registrados.

* Area de terreno de cada lote segregado.
* Area restante, una vez segregados todos los lotes.
* Descripcion de todos los linderos del predio restante una vez segregados todos los lotes.

PARAGRAFO 2.° Cuando las autoridades publicas dentro de sus procesos misionales hayan
elaborado levantamientos planimetricos o topograficos y/o actas de colindancias, estas podran
ser aportadas por las autoridades, para adelantar el tramite de actualizacion de linderos,
rectificacion de area por imprecisa determinacion y rectificacion de linderos por acuerdo entre
las partes, para lo cual deberan cumplir con los requisitos especiales aqui establecidos.

PARAGRAFO 3.° Para certificacién de remanentes de predios matrices, el solicitante debera
aportar el plano de localizacién del predio matriz (en medio magnético —formato dwg- ligado a
las coordenadas cartesianas locales, Datum Magna Sirgas) en donde se ubique cada una de las
ventas realizadas que cuenten con folio de matricula independiente, asi mismo se confrontara
con la base predial (grafica y alfanumérica) cada una de las segregaciones, si alguna no se
encuentra incorporada se debera radicar para desenglobe y posterior certificacion del area
remanente.

ARTICULO 11.° ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO.
El peticionario debera aportar para los tramites que asi lo requieran en el presenten acto
administrativo, el levantamiento topografico, el cual debe incluir la descripcion técnica de los
linderos del predio, la precision del area y los mojones debidamente identificados, de acuerdo
con las siguientes especificaciones:
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i. El levantamiento planimétrico o topografico, debe ser expresado en el Sistema Internacional
de Unidades (SI).

ii. El levantamiento debe estar referido al sistema coordenado cartesiano local para la ciudad de
Bogota, Datum Magna Sirgas.

iii. Los puntos base y de levantamiento topografico, deben ser expresados en el sistema de
referencia indicado en el literal anterior, asi mismo los puntos del levantamiento topografico
deben estar materializados mediante mojon, estaca o marca sobre un elemento o superficie
estable.

iv. ElI area debe expresarse en letras y numeros, con aproximaciones a la segunda posicién
decimal.

v. La medicion controlada del levantamiento, asi como la obtencion de los puntos base y de
levantamiento topografico, deben cumplir con los requisitos, especificaciones vy criterios
establecidos en la Resolucion IGAC n.° 643 del 30 de mayo 2018 o la norma que la modifique,
adicione, aclare o sustituya, segun el equipo utilizado.

A la peticion se debera adjuntar la siguiente informacién en medio magnético:

1. Plano topografico en formato digital dwg con el contenido minimo descrito en el numeral 11.°
del anexo 2 de la Resolucion n.° 643 del 30 de mayo de 2018 del IGAC.

- Layer del poligono del topografico denominado “lindero topografico”.

- Layers de detalles a 100 metros a la redonda del area objeto de levantamiento.

- Cuadro de coordenadas y distancia entre mojones y sistema de referencia MagnaSirgas.
2. Datos crudos.

3. Datos Rinex.

4. Registro fotografico de puntos y linderos.

ARTICULO 12.° EXPEDICION DE CERTIFICACIONES. La UAECD certificara la informacién
fisica, juridica y econémica que figura en la base de datos catastral asi:

12. 1. Certificacion catastral.

El certificado catastral es el documento que contiene la informacion del aspecto fisico, juridico y
econdmico de los predios inscritos en la base de datos catastral. Comprende informacién
referente a: propietario o poseedor, cédula catastral, avaluo (s) y homenclatura de la actual y
anterior (es) vigencia (s), areas de terreno y construccién, entre otros.

Este certificado solo se le expedira a quien esté legitimado para solicitar la informacion,
conforme a lo establecido en los articulos 2.° al 6.° de la presente resolucion.

El usuario podra obtener la certificacion catastral a través de los medios dispuestos por la
UAECD para tal fin.

12. 2. Certificado de inscripcion en el censo catastral.
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En dicho documento la UAECD certifica si se encuentran inmuebles o mejoras inscritos en la
base de datos catastral de Bogota a nombre de una persona natural o juridica.

El usuario podra obtener la certificacion de inscripcion catastral a través de los medios
dispuestos por la UAECD para tal fin.

ARTICULO 13.° OTROS TRAMITES. Adicionalmente a las solicitudes relacionadas, la UAECD
tramitara las que sean de su competencia, para lo cual, ademas de los requisitos generales
establecidos en los articulos 2 a 6 de la presente resolucion, se requiere lo siguiente:

13.1. Asignacion provisional de nomenclatura.

13.1.1 Plano del proyecto o plano de urbanismo: Debe indicar los accesos para los cuales
requiere la asignacion de nomenclatura provisional, el plano debe venir en formato dwg.

13.2. Incorporacion, Actualizacion y Correccion Cartografica de los Levantamientos
Topograficos.

13.2.1 Incorporacion cartografica de levantamientos topograficos. Consiste en la revision
técnica de la representacién grafica y de los soportes juridicos y técnicos aportados por el
propietario de un terreno, para su incorporacién y disposicion en la Base de Datos Geografica
de la Secretaria Distrital de Planeacion.

Se debera aportar:

i. Solicitud escrita que debera contener la informacion de los titulos de dominio (Escritura
publica, acto administrativo o sentencia) del predio ojeto de solicitud y de los predios colidantes,
para lo cual se requiere que se indique para cada uno de ellos, lo siguiente:

i.i. Numero, fecha y la entidad que emite o profiere el titulo.
i.ii. Area de terreno
i.iii. Descripcidon de todos los linderos.

Los titulos que se indiquen en la solicitud deben estar debidamente registrados en el (los)
respectivo(s) folio(s) de matricula y deberan ser aportados a la solicitud, asi mismo se debera
indicar en la solicitud el numero y el nombre de la entidad que expidio el plano urbanistico en
donde se encuentra el predio objeto de solicitud.

ii. Levantamiento topografico de acuerdo con las especificaciones técnicas establecidas en el
articulo 11 del presente acto administrativo.

Para la Incorporacion de Levantamiento Topografico por redefinicion de Espacio Publico en
proyectos de renovacion urbana y redesarrollo se deben aportar los documentos indicados
anteriormente, especificando en la solicitud el fundamento juridico del articulo 280 del Decreto
190 de 2004 o la norma que lo modifique, complemente o sustituya.

13.2.2 Actualizacion cartografica de levantamiento topografico. Es la actuacion que debe
adelantarse sobre la incorporacion cartografica de levantamiento topografico ya existente de un
plano topografico unicamente cuando existe actualizacion de reservas viales y controles
ambientales.

i. Escritura publica de adquisicion del predio registrada.
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ii. En el caso que las condiciones fisicas del predio hayan variado por segregaciones o englobes
debera remitirse un levantamiento topografico de acuerdo con las especificaciones técnicas
establecidas en el articulo 11 del presente acto administrativo.

13.2.3 Correccion cartografica de levantamientos topograficos. Es la actuacion que se
adelanta sobre la incorporacién cartografica ya existente de un predio, en el sentido de corregir
errores aritméticos, de transcripcién o de hecho que no cambian el sentido de la decision.

i. Solicitud de correccion cartografica del plano topografico segun el caso, suscrito por el (los)
propietario (s) debidamente acreditado (s), en la que se detalle y justifique la correccion
requerida.

ARTICULO 14.° SOLICITUDES DE CALCULO Y LIQUIDACION DEL EFECTO PLUSVALIA,
EXPEDICION DEL RECIBO PARA EL PAGO DE LA PARTICIPACION EN PLUSVALIA Y
LEVANTAMIENTO DE LA ANOTACION DEL EFECTO PLUSVALIA EN LOS FOLIOS DE
MATRICULA INMOBILIARIA.

14.1 Solicitudes de calculo y liquidacién del efecto plusvalia. Para las solicitudes de
liquidacion del efecto plusvalia se debera aportar:

i. Copia de la reglamentacion urbanistica aplicable o existente en la zona o subzona beneficiaria
de la participacion en la plusvalia con anterioridad a la expedicién del Plan de Ordenamiento
Territorial o de los instrumentos que lo desarrollen.

ii. Copia de las normas urbanisticas vigentes de las zonas o subzonas beneficiarias de las
acciones urbanisticas generadoras de la participacion en plusvalia con la cartografia
correspondiente donde se delimiten las zonas o subzonas beneficiarias.

iii. Cartografia en la que se identifique las zonas o subzonas beneficiarias de la accion
urbanistica.

v. Estudio comparativo de norma que sirvio de sustento para la determinacion del
correspondiente hecho generador de la participacion en plusvalia.

La UAECD podra solicitar a la Secretaria Distrital de Planeacion o la entidad que adopte
decisiones urbanisticas que contengan hechos generadores de plusvalia la documentacién e
informacion adicional cuando sea conducente, pertinente, Util y necesaria para el proceso de
determinacién y liquidacién del efecto plusvalia.

14.2 Expedicion del recibo para el pago de la participacion en plusvalia.

Para la expedicion del recibo para el pago de la participacion en plusvalia, se debera cumplir
con los requisitos establecidos en los articulos 2 a 6 de la presente resolucion.

14.3 Levantamiento de la anotacion del efecto plusvalia en los folios de matricula
inmobiliaria.

El levantamiento de la anotacion del efecto plusvalia de los predios que hicieron el pago del
efecto plusvala se solicitara con ocasion al reporte que realice la Secretaria Distrital de
Hacienda en cumplimiento del articulo 12 del Decreto 803 de 2018.

Si, excepcionalmente, un interesado solicita de manera directa el tramite, debera mediar
certificacion de la Secretaria Distrital de Hacienda de conformidad con la norma transcrita en el
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parrafo anterior. En ningun caso podra realizarse el levantamiento de la anotacién sin el
cumplimiento del requisito aqui previsto.

ARTICULO 15.° SERVICIOS.

15.1 Actualizacion de cabida y linderos Ley n.° 1682 de 2013. Este tramite requiere la
suscripcidn previa de un contrato interadministrativo, para lo cual se debera aportar:

Solicitud por escrito a la UAECD, abarcando el terreno del predio en su totalidad, sin perjuicio
que para el proyecto unicamente se requiera una porcién del mismo.

La peticion debera contener los elementos previstos en el articulo 16 de la Ley n.° 1437 de 2011
sustituido por el articulo 1.° de la Ley n.° 1755 de 2015, los cuales consisten en:

a. La designacién de la autoridad a la que se dirige.

b. Los nombres y apellidos completos del representante legal o su apoderado, si es el caso, con
indicacion de su documento de identidad y de la direccion donde recibira correspondencia.

c. El objeto de la peticion.

d. Las razones en las que fundamenta su peticion.

e. La relaciéon de los documentos que desee presentar para iniciar el tramite.

f. La firma del peticionario cuando fuere el caso.

Sin perjuicio de lo anterior, de manera puntual, relacionara los titulares del derecho real de
dominio del inmueble objeto de actualizaciéon de cabida y/o linderos y sus colindantes, asi como
los demas interesados, con nombres y apellidos o razén social completos, numeros de
documentos de identificacion o NIT, direccion del domicilio, numero telefénico fijo y/o movil, fax y

direccion electronica (si se cuenta con esta informacion).

Igualmente, la solicitud debera indicar el poligono o area de influencia del proyecto,
inmediatamente haya sido definido.

Como anexo allegara lo establecido en la Resolucion IGAC n.° 0193 del 20 de febrero de 2014,
o la norma que la modifique, adicione, aclare o sustituya, a saber:

i. Informacion predial levantada por el responsable del proyecto de infraestructura de transporte,
respecto del bien inmueble objeto de actualizacién de cabida y linderos. Como minimo, la
siguiente:

- Nombre y ubicacion del proyecto.

- Identificacion detallada del predio y sus colindantes.

- Descripcion de linderos y area del predio y su relacion con los colindantes.

- Acta de colindancia en caso de haberse levantado.

- Estudio de titulos que abarque el predio y sus colindantes, si a ello hay lugar.
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ii. Levantamiento topografico del predio de acuerdo con las especificaciones técnicas
establecidas en el articulo 11 del presente acto administrativo.

iii. Copia simple de los titulos de dominio registrados que contienen la descripcion y/o mencién
de los linderos y area del predio y sus colindantes.

15.2 Solicitud de peritos. Para este servicio se debera aportar:
i. Solicitud escrita del Ente Judicial o Administrativo

ii. Recibo de pago a la tarifa vigente en el momento del tramite.
iii. Copia del titulo de dominio del bien inmueble de interés.

iv. Copia del expediente en medio fisico o digital.

15.3 Avaluos Comerciales. Este servicio requiere la suscripcion previa de un contrato
interadministrativo, para lo cual se debera aportar:

i. Peticién escrita de la entidad solicitante, firmada por su representante legal o su delegado
debidamente autorizado. Se acompafara copia del acto administrativo de nombramiento o
posesion o el original o fotocopia legible del certificado de existencia y representacion legal o el
documento que haga sus veces. Asi mismo, el representante legal debera adjuntar fotocopia
legible de su documento de identidad.

ii. En dicha solicitud se debera senalar el motivo del avalio, de acuerdo al Articulo 13 del
Decreto Nacional n.° 1420 de 1998 compilado en el Decreto 1170 de 2015.

iii. Identificacion del (os) inmueble (s).

iv. Copia del plano del predio o predios, con indicacion del area de terreno y de las
construcciones o mejoras, segun el caso.

v. Copia legible de la escritura publica debidamente registrada del régimen de propiedad
horizontal, condominio o parcelacién cuando fuere el caso.

vi. Copia de la reglamentacion urbanistica vigente, en la parte que haga relacién con el predio
objeto de avaluo.

Para el caso del avaluo previsto en el Articulo 37 de la Ley 9 de 1989, debera informarse el
lapso durante el cual se imposibilite la utilizacion total o parcial del inmueble como consecuencia
de la afectacion.

Para el caso de predios con una extensidon mayor a 500 m2, se debera aportar el plano
topografico en medio magnético (formato dwg), ligado a las coordenadas cartesianas locales,
Datum Magna Sirgas.

Para solicitar el soporte que permita establecer el caracter de vivienda de interés social, se
requiere peticion escrita de la autoridad competente (Juez de la Republica), acompanada del
recibo de pago segun Acuerdo vigente para tales efectos.

ARTICULO 16.° RECURSOS. La presentacion de los recursos debera cumplir con los requisitos
sefalados en el Articulo 76 y siguientes del Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo, asi:
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Los recursos de reposicion y apelacion deberan interponerse por escrito en la diligencia de
notificacion personal, o dentro de los diez (10) dias siguientes a ella, o a la notificacién por
aviso, o al vencimiento del término de publicacion, segun el caso.

1. No requiere de presentacion personal si quien lo presenta ha sido reconocido en la actuacion.
Igualmente, podran presentarse por medios electronicos. En este ultimo caso debe presentarlos
suscrito o firmado.

2. Sustentarse con expresion concreta de los motivos de inconformidad.
3. Solicitar y aportar las pruebas que se pretende hacer valer.

4. Indicar el nombre y la direccion del recurrente, asi como la direccidon electronica si desea ser
notificado por este medio.

El recurso de reposicion se presentara ante quien expidid la decision para que la aclare,
modifique, adicione o revoque vy, el de apelacion, ante el director de la UAECD para los tramites
establecidos en la Resolucion 070 de 2011.

De acuerdo al Articulo 76 y s.s. de la Ley n.° 1437 de 2011, el recurso de reposicion no es
obligatorio en sede administrativa. El de apelacion es obligatorio en sede administrativa y
procede unicamente en los casos en que la norma expresamente lo indique. Se ejerce directa o
subsidiariamente con el de reposicion.

El recurso de queja es facultativo y procede en aquellos casos en que se niega el recurso de
apelacion; debe interponerse dentro de los cinco (5) dias siguientes a la notificacion de la
decision. Se presenta ante el funcionario que nego el recurso de apelacion para que este lo
remita al superior jerarquico o ante el superior directamente. Debe interponerse mediante
escrito en el que se fundamenten las razones del peticionario para que se conceda el recurso
negado.

PARAGRAFO 1.° En los tramites de Avallos comerciales, incorporacion, actualizacion,
modificacion y correccion de levantamientos topograficos y plusvalias, las instancias y recursos
se regiran por las respectivas normas especiales.

PARAGRAFO 2.° Sélo los abogados en ejercicio podran ser apoderados. En el caso de actuar
por medio de agente oficioso se debera cumplir con lo establecido en la normatividad vigente.

Si no hay ratificacidén se hara efectiva la caucién y se archivara el expediente.

PARAGRAFO 3.° Contra el acto administrativo de liquidacién de la participaciéon en plusvalia
procedera exclusivamente el recurso de reposicién dentro de los términos previstos en el
Cddigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

PARAGRAFO 4.° Para los tramites de Incorporacion, Actualizaciéon y Correccién Cartografica
de los Levantamientos Topograficos procede el recurso de reposicidn.

PARAGRAFO 5.° Contra los avallos comerciales procede la revisién e impugnacién, de
acuerdo con lo establecido en el Decreto 1170 de 2015 y en la Ley 1682 de 2013 modificada por
la Ley 1882 de 2018.

ARTICULO 17. ° REVOCATORIA DIRECTA. La solicitud de revocatoria directa de un acto
administrativo debera cumplir con los presupuestos contemplados en los articulos 93 a 95 del
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Cddigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo o la norma que la
modifique, sustituya o reemplace.

ARTICULO 18.° DOCUMENTACION E INFORMACION ADICIONAL. La UAECD podra solicitar
la documentacion e informacion adicional que considere necesaria para adoptar la decisién de
fondo en los tramites descritos en esta resolucion.

Para tal efecto se dara aplicacién al articulo 17 de la Ley n.° 1437 de 2011 sustituido por el
articulo 1.° de la Ley n.° 1755 de 2015.

ARTICULO 19.° CAMBIOS NORMATIVOS. Los tramites y servicios dispuestos en la
presente resolucién se encontraran sujetos a las disposiciones legales y a la reglamentacion
técnica vigente o las normas que la sustituyan, adicionen o complementen.

ARTICULO 20.° VIGENCIA Y DEROGATORIAS. Esta resolucion rige a partir de su publicacion
y deroga las resoluciones que le sean contrarias, en especial la Resolucion n.° 2335 de 2019
expedidas por la Direccién de la UAECD.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE
Dada en Bogota, D.C., a los 15 dias del mes de enero del ano 2020.

JOSE GUILLERMO DEL RiO BAENA

Director (E.)
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