Republica de Colombia
Departamento del Meta
Municipio de Puerto Gaitan
Despacho del Alcalde

DECRETO N°. 007
(Enero 10 de 2013)

“Por medio del cual se expide el Procedimiento Tributario del Municipio de Puerto
Gaitan Meta”

EL ALCALDE MUNICIPAL DE PUERTO GAITAN META
En uso de las facultades Constitucionales y legales, en especial de las conferidas
en la ley 136/1994 y el articulo 318 del Acuerdo 032 de 2012, y

CONSIDERANDDO

Que el articulo 338 de la Constitucién Politica otorga facultad impositiva en
tiempos de paz, solamente al Congreso, a las Asambleas Departamentales y a los
Concejos Distritales y Municipales, Unicos organismos habilitados para imponer
contribuciones fiscales o parafiscales.

Que el articulo 363 de la Constitucién Politica consagra como uno de los
principios en que se funda el sistema tributario: el principio de eficiencia.

Que el articulo 313-3 Constitucional sefiala que corresponde a los Concejos
autorizar al Alcalde para ejercer pro-tempore precisas funciones de las que
corresponde a la Corporacion Edilicia.

Que desde la fecha del expedicion del acuerdo 029 de 2008 Se Actualiza el
Estatuto Tributario”, el libro V del Estatuto Tributario Nacional ha sufrido
modificaciones y adiciones que hacen necesaria la actualizacion del régimen
procedimental para el Municipio de Puerto Gaitan.

Que el articulo 59 de la ley 788 de 2002 establece: Los Departamentos y Municipios
aplicaran los procedimientos establecidos en el estatuto tributario nacional, para la administracion,
determinacioén, discusién, cobro, devoluciones, régimen sancionatorio incluida su imposiciéon, a los
impuestos por ellos administrados. Asi mismo aplicaran el procedimiento administrativo de cobro a
las multas, derechos y demas recursos territoriales. El monto de las sanciones y el término de la
aplicacién de los procedimientos anteriores, podran disminuirse y simplificarse acorde con la
naturaleza de sus tributos, y teniendo en cuenta la proporcionalidad de estas respecto del monto
de los impuestos.

Que el articulo 318 del Acuerdo No. 032 del 21 de Diciembre de 2012 Por el cual
se actualiza y estructura el Estatuto Tributario y sus Procedimientos para el
Municipio de Puerto Gaitan", establecidé: Facultese al Alcalde del Municipio de Puerto
Gaitan por un término de sesenta (60) dias, para que adopte y adapte el libro quinto del Estatuto
Tributario Nacional, de conformidad con lo establecido en la el articulo 59 de la ley 788 de 2002.
De igual forma por el mismo término se faculta para compilar el Estatuto Tributario en un solo

documento.
En consecuencia,
DECRETA

PROCEDIMIENTO TRIBUTARIO
TITULO |
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ACTUACION

NORMAS GENERALES

ARTICULO 1. APLICACION DEL PAQCEDIMIENTO PARA TODOS LOS
TRIBUTOS: Las disposiciones de caracter procedimental contenidas en el
presente Decreto seran aplicables a odos los contribuyentes, declarantes vy
agentes de retencion de los tributos a ministrados por el Municipio de Puerto
Gaitan existente a la fecha de su vigenc a, asi como aquellos que posteriormente
se establezcan.

Paragrafo: De conformidad con las pre cisiones del articulo 59 de la ley 782 de
2002, las modificaciones, adiciones y derogatorias que se presenten a los
procedimientos establecidos en el Est tuto Tributario Nacional a partir de la
entrada en vigencia de este Decreto, s j entenderan incorporadas al mismo de
manera inmediata y deberan ser aplicadas en consecuencia por la Administracion
Municipal y observadas por los contribuyentes, declarantes y agentes retenedores
de los tributos Municipales.

ARTICULO 2. ESPIRITU DE JUSTICI/ Los funcionarios de la administracion
Municipal con atribuciones y deberes que cumplir en relaciéon con la liquidacién y
recaudo de los tributos Municipales, debe ran tener siempre por norma en ejercicio
de sus actividades que son servidores Dublicos, que la aplicacién recta de las
leyes debera estar precedida por un elevante espiritu de justicia y que el
Municipio no aspira a que el contribuyente se le exija mas de aquello con lo que la
misma ley ha querido que coadyuve a las cargas publicas.

ARTICULO 3. NORMAS GENERALES DE REMISION: En los aspectos no
contemplados en este decreto, se seguird o normado en el Libro V del Estatuto
Tributario Nacional, el Decreto Ley 9 de 2012, el Coddigo Contencioso
Administrativo y el Cédigo de Procedimier to Civil, siempre que no se oponga a las
normas que aqui se establecen.

ARTICULO 4. COMPETENCIA PARA EL EJERCICIO DE FUNCIONES: Las
Competencias para ejercer las funciones ributarias se ejerceran en concordancia
con el decreto que define la estructura y las funciones del Secretario
Administrativo y Financiero Municipal.

ARTICULO 5. DELEGACION DE FUNC |ONES: La Secretaria Administrativa vy
Financiera Municipal, podran delegar las unciones que la ley, acuerdos, decretos
y demas normas le asigne, en los fur cionarios del nivel profesional de las
dependencias bajo su responsabilidad, mediante resolucién que serd aprobada
por el superior del mismo.

ARTICULO 6. IDENTIFICACION DEL CONTRIBUYENTE: Para efectos de la
Identificacion de los contribuyentes, decl rantes y agentes retenedores deberan
identificarse en el municipio mediante el Namero de Identificacién Tributaria "NIT",
asignado por la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales — DIAN—,y en su
defecto la cédula de ciudadania.
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Paradgrafo. Las personas naturales, para todos los efectos de identificacion
incluidos los previstos en este articulo, se identificardn mediante el Numero de
Identificacion de Seguridad Social NISS, el cual estara conformado por el nimero
de la cédula de ciudadania, o el que haga sus veces, adicionado por un cdédigo
alfanumérico asignado por la Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales, el
cual constituye uno de los elementos del Registro Unico Tributario RUT. El
Registro Unico Tributario -RUT- de las personas naturales, sera actualizado a
través del Sistema de Seguridad Social en Salud. ElI Gobierno Nacional
reglamentard la materia y este decreto se regira y actualizar4 de acuerdo a la
norma nacional en dicho tema.

ARTICULO 7. CAPACIDAD Y REPRESENTACION: Los contribuyentes pueden
actuar ante la Administracion Municipal, personalmente o por medio de sus
representantes u apoderados.

ARTICULO 8. REPRESENTACION DE LAS PERSONAS JURIDICAS. La
representacion de las personas juridicas sera ejercida por el presidente, el
gerente, representante legal o cualquiera de sus suplentes, en su orden, de
acuerdo con lo establecido por los articulos 372, 440, 441 y 442 del Cdédigo de
Comercio, o por la persona sefialada en los estatutos de la sociedad, si no se
tiene la denominacién de presidente o gerente. Para la actuacion de un suplente
no se requiere comprobar la ausencia temporal o definitiva del principal, sélo sera
necesaria la certificacion de la Camara de Comercio sobre su inscripcion en el
Registro Mercantil. La sociedad también podra hacerse representar por medio de
apoderado especial.

ARTICULO 9. AGENCIA OFICIOSA: Solamente los abogados en ejercicio de la
profesion podran actuar como agentes oficiosos para contestar requerimientos e
interponer recursos.

En el caso de requerimiento, el agente oficioso es directamente responsable de
las obligaciones tributarias que se deriven de su actuaciéon, salvo que su
representado la ratifique, caso en el cual quedara liberado de toda responsabilidad
el agente.

ARTICULO 10. PRESENTACION DE ESCRITOS Y RECURSOS: Las peticiones,
recursos y demdas escritos que deban presentarse ante la Secretaria
Administrativa y Financiera Municipal, podran realizarse personalmente o en forma
electrénica.

a) Presentacion Personal
Los escritos del contribuyentes deberdn presentarse en duplicado ante la
Oficina de correspondencia de la Alcaldia, personalmente o por interpuesta
persona, con exhibicién del documento de identidad del signatario y en caso de
apoderado especial, de la correspondiente tarjeta profesional.

El signatario que este en lugar distinto podrad presentarlos ante cualquier
autoridad local quien dejara constancia de su presentacién personal.

Los términos para la Secretaria Administrativa y Financiera Municipal
Comenzaran a correr a partir del dia siguiente de su recibo.

b) Presentacion Electrénica
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Para todos los efectos legales la resentacién se entendera surtida en el
momento en que se produzca el acuse de recibo en la direcciéon o sitio
electronico asignado por la Secreta ia Administrativa y Financiera Municipal,
Dicho acuse consiste en el registr electrénico de la fecha y hora de la
notificacion electronica. La hora e I|a notificacion electronica serd la
correspondiente a la oficial colombiana

Para efectos de la actuacién de | Secretaria Administrativa y Financiera
Municipal, los términos se computaran a partir del dfa habil siguiente a su
recibo.

Cuando por razones técnicas la Secretaria Administrativa y Financiera
Municipal no pueda acceder al conteniido del escrito, dejard constancia de ello
e informara al interesado para que pr sente la solicitud en medio fisico, dentro
de los cinco (5) dias habiles siguientes a dicha comunicacién. En este caso, el
escrito, peticion o recursos se entenderi presentado en la fecha del primer
envio electronico y para la Secretaria Administrativa y Financiera Municipal los
términos comenzaran a correr a de la fecha de recepcién de los
documentos fisicos. Cuando sea nece&sario el envio de anexos y documentos
que por su naturaleza y efectos n) sea posible enviar electrénicamente,
deberan remitirse en la misma fech por correo certificado o allegarse a la
oficina competente, siempre que se ncuentre dentro de los términos para la
respectiva actuacion.

Para efectos de la presentacion de escritos contentivos de recursos,
respuestas a requerimientos y pliego de cargos, solicitudes devolucién,
derechos de peticion y todos aquellos que se requieran presentacién personal
se entiende cumplida dicha form jdad con la presentacién en forma
electronica con firma digital.

ARTICULO 11. DIRECCION PARA N)TIFICACIONES: La notificacion de las
actuaciones tributarias de la Secretaria Administrativa y Financiera Municipal
debera efectuarse a la direccion informada por el contribuyente, responsable,
agente retenedor o declarante, en su Ult ma declaracién del respectivo tributo, o
mediante formato oficial de cambio de di eccién presentado ante la dependencia
competente; en cuyo caso la antigua dir ccién continuara siendo valida durante
los tres (3) meses siguientes, sin perjui jo de la validez de la nueva direccién
informada.

Cuando el contribuyente, responsable, acente retenedor o declarante no hubiere
informado una direccion a la Secretaria Administrativa y Financiera Municipal, la
actuacion administrativa correspondiente e podra notificar a la que establezca la
Administracion mediante verificacion directa o mediante la utilizacién de guias
telefonicas, directorios y en general de informacién oficial, comercial o bancaria.

Cuando no haya sido posible estab 5cer la direccion del contribuyente,
responsable, agente retenedor, o declaran e, por ninguno de los medios sefialados
en el inciso anterior, los actos de la Admir jstracién le seran notificados por medio
de la publicacién en el portal del Municipiio, que debera incluir mecanismos de
busqueda por niumero identificacion persor al

IPORQUE UNIDOS SOMO MASI

Calle 10 N0.10-60 Centro

Palacio Municipal Arnaldo Riobueno Riveros
Primer Piso Teléfono (098)6460050

Paraiso Maturai



RepUblica de Colombia
Departamento del Meta
Municipio de Puerto Gaitan
Despacho del Alcalde

Paragrafo 1: Para efectos del Impuesto Predial Unificado la direccion para
notificaciones podra corresponder a la del predio, siempre que no se trate de un
predio ubicado en la ZONA RURAL.

Paragrafo 2: Para efectos del Impuesto de Industria y Comercio podra tomarse
como direccién para notificaciones la reportada en el Registro Unico Tributario
'mRUT" que administra la Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales "DIAN".

ARTICULO 12. DIRECCION PROCESAL: Si durante el proceso de determinacion
y discusién del tributo, el contribuyente, responsable, agente retenedor o
declarante, sefiala expresamente una direccién para que se le notifiquen los actos
correspondientes, la Secretaria Administrativa y Financiera Municipal debera
hacerlo a dicha direccién

ARTICULO 13. FORMAS DE NOTIFICACION DE LAS ACTUACIONES
TRIBUTARIAS: Los requerimientos, autos que ordenen inspecciones o
verificaciones tributarias, emplazamientos, citaciones, resoluciones en que se
impongan sanciones, liquidaciones oficiales y demas actuaciones administrativas,
deben notificarse de manera electronica, personalmente o a través de la red oficial
de correos o de cualquier servicio de mensajeria especializada debidamente
autorizada por la autoridad competente.

Las providencias que decidan recursos se notificardn personalmente, o por edicto
si el contribuyente, responsable, agente retenedor o declarante, no compareciere
dentro del término de los diez (10) dias siguientes, contados a partir de la fecha de
introduccién al correo del aviso de citacién. En este evento también procede la
notificacién electrénica.

PARAGRAFO 1. La notificacién por correo de las actuaciones en materia tributaria
se practicard mediante entrega de una copia del acto correspondiente en la Ultima
direccion informada por el contribuyente, responsable, agente retenedor o
declarante en el Registro Unico Tributario RUT que administra la Direccion de
Impuestos y Aduanas Nacionales "DIAN". En estos eventos también procedera la
notificacién electrénica.

Cuando el contribuyente, responsable, agente retenedor o declarante, no hubiere
informado una direccion a la Secretaria Administrativa y Financiera Municipal, la
actuacion administrativa correspondiente se podra notificar a la que se establezca
mediante verificacion directa o mediante la utilizacion de guias telefdnicas,
directorios y en general de informacion oficial, comercial o bancaria. Cuando no
haya sido posible establecer la direccion del contribuyente, responsable, agente
retenedor o declarante, por ninguno de los medios sefialados, los actos de la
Secretaria Administrativa y Financiera Municipal le seran notificados por medio de
publicacién en el portal web del municipio, que debera incluir mecanismos de
bdsqueda por nimero de identificacion personal.

Cuando la notificacion se efectie a una direccion distinta a la informada en el
Registro Unico Tributario, RUT administrado por la Direccion de Impuestos y
Aduanas Nacionales 'DIAN"., habra lugar a corregir el error dentro del término
previsto para la notificacion del acto.

PARAGRAFO 2. Cuando durante los procesos que se adelanten ante la
Secretaria Administrativa y Financiera Municipal, el contribuyente, responsable,
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agente retenedor o declarante, actie  través de apoderado, la notificacion se
surtird a la Ultima direccién que dicho gpoderado tenga registrada en el Registro
Unico Tributario, RUT que administra la Direccion de Impuestos y Aduanas
Nacionales "DIAN "

ARTICULO 14. NOTIFICACION ELECTRONICA: Es la forma de notificacion que
se surte de manera electrénica a través de la cual la Secretaria Administrativa y
Financiera Municipal pone en conocimiento de los administrados los actos
administrativos producidos por ese mismo medio.

La notificacion aqui prevista se reali ar4 a la direccion electrénica o sitio
electrénico que asigne la Secretaria Ad ninistrativa y Financiera Municipal a los
contribuyentes, responsables, agentes rrtenedores o declarantes, que opten de
manera preferente por esta forma de noti‘icacion, con las condiciones técnicas que
establezca el reglamento.

Para todos los efectos legales, la notifichcion electrénica se entendera surtida en
el momento en que se produzca el acuse de recibo en la direccién o sitio
electronico asignado por la Secretaria Ad ninistrativa y Financiera Municipal. Dicho
acuse consiste en el registro electronico ce la fecha y hora en la que tenga lugar la
recepcion en la direccion o sitio electrédn cg. La hora de la notificacion electrénica
serd la correspondiente a la hora oficial collombiana.

Para todos los efectos legales los términops se computaran a partir del dia habil
siguiente a aquel en que quede notificado e| acto de conformidad con la presente
disposicién.

Cuando la Secretaria Administrativa y Financiera Municipal por razones técnicas
no pueda efectuar la notificacion de as actuaciones a la direccion o sitio
electronico asignado al interesado, podra realizarla a través de las demas formas
de notificacion previstas en este Decreto, segun el tipo de acto de que se trate.

Cuando el interesado en un término no mayor a tres (3) dias habiles contados
desde la fecha del acuse de recibo electronico, informe a la Secretaria
Administrativa y Financiera Municipal po medio electrénico, la imposibilidad de
acceder al contenido del mensaje de datos por razones inherentes al mismo
mensaje, la administracion previa evalia ion del hecho, procedera a efectuar la
notificacion a través de las demé&s forjas de notificacibn previstas en este
Decreto, segln el tipo de acto de que se rate. En estos casos, la notificacién se
entenderd surtida para efectos de los términos de la Secretaria Administrativa y
Financiera Municipal, en la fecha del primer acuse de recibo electrénico y para el
contribuyente, el término para responder ¢ impugnar se contara desde la fecha en
que se realice la notificacion de manera efectiva.

El procedimiento previsto en este articulc sera aplicable a la notificacion de los
actos administrativos que decidan recursos

La Secretaria Administrativa y Financiera Municipal sefialara la fecha a partir de la
cual sera aplicable esta forma de notificad« n.

ARTICULO 15. CORRECCION DE ACTI ACIONES ENVIADAS A DIRECCION
ERRADA: Cuando la liquidacién de tributos se hubiere enviado a una direccion

distinta de la registrada o de la posterio mente informada por el contribuyente,
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responsable o agente retenedor, habra lugar a corregir el error en cualquier tiempo
enviandola a la direccién correcta.

En este dltimo caso, los términos legales s6lo comenzaran a correr a partir de la
notificacién hecha en debida forma.

La misma regla se aplicara en lo relativo al envio de citaciones, requerimientos y
otros comunicados.

ARTICULO 16. NOTIFICACIONES DEVUELTAS POR EL CORREO: Las
actuaciones de la Secretaria Administrativa y Financiera Municipal enviadas por
correo, que por cualquier razén sean devueltas, seran notificadas mediante aviso,
con transcripcién de la parte resolutiva del acto administrativo, en el portal web del
Municipio que incluya mecanismos de buUusqueda por numero identificacién
personal y, en todo caso, en un lugar de acceso al publico de la misma entidad. La
notificacién se entendera surtida para efectos de los términos de la Secretaria
Administrativa y Financiera Municipal, en la primera fecha de introduccion al
correo, pero para el contribuyente, el término para responder o impugnar se
contard desde el dia habil siguiente a la publicacion del aviso en el portal o de la
correccion de la notificacién. Lo anterior no se aplicara cuando la devolucion se
produzca por notificacibn a una direccién distinta a la informada en el RUT" que
administra la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales 'DIAN', en cuyo caso
se debera notificar a la direccion correcta dentro del término legal.

ARTICULO 17. NOTIFICACION PERSONAL: La notificacion personal se
practicara por el servidor publico que la Secretaria Administrativa y Financiera
Municipal disponga, en el domicilio del interesado, o en la oficina de la Secretaria
Administrativa y Financiera Municipal, en este ultimo caso, cuando quien deba
notificarse se presente a recibirla voluntariamente, o se hubiere solicitado su
comparecencia mediante citacion.

El funcionario encargado de hacer la notificacion pondra en conocimiento del
interesado la providencia respectiva, entregandole un ejemplar. A continuacién de
dicha providencia, se hara constar la fecha de la respectiva entrega.

ARTICULO 18. CONSTANCIA DE LOS RECURSOS: En el acto de notificacion
de las providencias se dejara constancia de los recursos que proceden contra el
correspondiente acto administrativo.

TITULO 1l
DEBERES Y OBLIGACIONES FORMALES
CAPITULO |

NORMAS COMUNES

ARTICULO 19. OBLIGADOS A CUMPLIR LOS DEBERES: Los contribuyentes o
responsables directos del pago de los tributos, deberan cumplir los deberes
formales sefialados en el Decreto, personalmente o por medio de sus
representantes, y a falta de éstos, por el administrador del respectivo patrimonio.
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En lo pertinente aplicara lo dispuesto en el Libro Primero Parte Sustantiva,
Capitulo Preliminar, articulo 12 del acuer o 032 del 2012.

ARTICULO 20. REPRESENTANTES QUE DEBEN CUMPLIR DEBERES
FORMALES: Deben cumplir los debe €s formales de sus representados, sin
perjuicio de lo dispuesto en otras normas

a. Los padres por sus hijos menores, en os casos en que el tributo deba liquidarse
directamente a los menores;

b. Los tutores y curadores por los incapaces a quienes representan;

c. Los gerentes, administradores y en general los representantes legales, por las
personas juridicas y sociedades de hecho. Esta responsabilidad puede ser
delegada en funcionarios de la empresa designados para el efecto, en cuyo caso
se debera informar de tal hecho a la Secretaria Administrativa y Financiera
Municipal.

d. Los albaceas con administracion de pjenes, por las sucesiones; a falta de
albaceas, los herederos con administracion de bienes, y a falta de unos y otros, el
curador de la herencia yacente;

e. Los administradores privados o0 udiciales, por las comunidades que
administran; a falta de aquellos, los comuferos que hayan tomado parte en la
administracion de los bienes comunes;

f. Los donatarios o asignatarios por las respectivas donaciones o asignaciones
modales;

g. Los liguidadores por las sociedades en iquidacion, y

h. Los mandatarios o apoderados general is, los apoderados especiales para fines
del tributo y los agentes exclusivos de negocios en Colombia de residentes en el
exterior, respecto de sus representados, en los casos en que sean apoderados de
éstos para presentar sus declaraciones d 3renta o de ventas y cumplir los demas
deberes tributarios.

ARTICULO 21. APODERADOS GENER/ LES Y MANDATARIOS ESPECIALES:
Se entiende que podran suscribir y presentar las declaraciones tributarias los
apoderados generales y los mandatarios especiales que no sean abogados. En
este caso se requiere poder otorgado med ante escritura publica.

Lo dispuesto en el inciso anterior se entiende sin perjuicio de la firma del revisor
fiscal o contador, cuando exista la obligad > de ella.

Los apoderados generales y los mand arios especiales seran solidariamente
responsables por los tributos, retenciones sanciones e intereses que resulten del
incumplimiento de las obligaciones sustan jales y formales del contribuyente.

ARTICULO 22. RESPONSABILIDAD SUBSIDIARIA DE LOS
REPRESENTANTES POR INCUMPLIMIE NTO DE DEBERES FORMALES: Los
obligados al cumplimiento de deberos formales de terceros responden
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subsidiariamente cuando omitan cumplir tales deberes, por las consecuencias que
se deriven de su omisidn.

CAPITULO 1l

OTROS DEBERES FORMALES DE LOS SUJETOS PASIVOS DE
OBLIGACIONES TRIBUTARIAS Y DE TERCEROS

ARTICULO 23. REGISTRO DE INDUSTRIA Y COMERCIO: Las personas
naturales, juridicas o sociedades de hecho que realicen actividades gravadas con
el Impuesto de Industria y Comercio, deberan registrarse en la Secretaria
Administrativa y Financiera Municipal, dentro de los sesenta dias siguientes a la
iniciacion de las actividades.

En lo pertinente se aplicar4d lo dispuesto en el Libro Primero Parte Sustantiva,
Capitulo Segundo, articulo 81 del acuerdo 032 del 2012.

Paradgrafo 1: El numero de registro de industria y comercio serd el mismo
asignado por la Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales, denominado
Numero de Identificacion Tributaria NIT o el NOumero de Identificacion de
Seguridad Social NISS o el numero de la cédula de ciudadania del contribuyente.

Paragrafo 2: Para efectos de la cancelacion del registro de industria y comercio,
siempre que el sujeto pasivo no tenga calidad de comerciante inscrito en el en el
registro mercantil de la Camara de Comercio del Municipio, no se exigird la
presentacion del respectivo certificado de Existencia y Representacion Legal.

ARTICULO 24. REGISTRO DE LOS RESPONSABLES DEL IMPUESTO DE
PUBLICIDAD EXTERIOR VISUAL: Los propietarios o responsables de Ia
publicidad exterior visual o el representante legal de la sociedad propietaria y/o
responsable de dicha publicidad, deberan registrarse ante la Secretaria de
Planeacién o la dependencia que haga sus veces, de manera previa a la
colocacién de la publicidad.

Paragrafo: La Secretaria Administrativa y Financiera Municipal es la autoridad
competente para fiscalizar este tributo.

ARTICULO 25. INSCRIPCION PARA EFECTOS DEL IMPUESTO PREDIAL
UNIFICADO Y DEMAS TRIBUTOS: Todos los predios ubicados en la jurisdiccién
del Municipio de Puerto Gaitdn deberan estar inscritos en el Instituto Geografico
Agustin Codazzi-IGAC.

Para efectos de control en relaciobn con los contribuyentes, declarantes o
responsables de los demas tributos establecidos para el Municipio de Puerto
Gaitdn, se tendr4d como informacion basica de identificacién, clasificacion vy
ubicacién la contenida en el Registro Unico Tributario "RUT administrado por la
Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales "DIAN".

ARTICULO 26. DEBER DE INFORMAR LA DIRECCION, ACTIVIDAD
ECONOMICA Y NOVEDADES: Los obligados a declarar los tributos municipales
informaran su direccion y actividad econdémica en las declaraciones tributarias.

iPORQUE UNIDOS SOMO MASI
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Los contribuyentes, responsables o agentes retenedores de los tributos vigentes
en el Municipio de Puerto Gaitan, deberfgn informarle a la dependencia respectiva
dentro del mes siguientes a su ocurren ;ia cualquier novedad que pueda afectar
los registros, tales como la nueva direcc i6n, el cambio de nombre o razén social,
traspaso comercial, la cesacion de toda actividad y cualquier otra transaccién que
modifique la informacién del registro. En el evento de que asi no ocurriere, la
dependencia correspondiente de la Administracién Municipal podra adelantar de
oficio el tramite de cualquier novedad.

Lo anterior se entiende sin perjuicio de la direccién para notificaciones a que hace
referencia el articulo 11 de este Decreto.

Paragrafo: Mientras no se informe el cese de actividades estar4d obligado a
presentar la declaracion y liquidacion privada del Impuesto de Industria y
Comercio y a cancelar los impuestos correspondientes.

ARTICULO 26. EN LA CORRESPONDENCIA, FACTURAS Y DEMAS
DOCUMENTOS SE DEBE INFORMAR EL NIT: Para efectos del Impuesto de
Industria y Comercio, en los membretes de la correspondencia, facturas, recibos y
deméas documentos, de toda empresa de toda persona natural o entidad de
cualquier naturaleza, que reciba pago en razén de su objeto, actividad o
profesion debera, imprimirse o indicarse junto con el nombre del empresario o
profesional, el correspondiente nimero de identificacion tributaria.

ARTICULO 27. INFORMACION DE LA CAMARA DE COMERCIO: La Camara de
Comercio de Puerto Gaitan debera inforrtiar mensualmente por medio magnético
y/o electrénico, dentro de los diez (10) ias habiles del mes siguiente, la razén
social de cada una de las personas na urales y/o sociedades cuya creacion o
liquidacion se hayan registrado durante el mes inmediatamente anterior, con
indicacion de la identificacion de los socios o accionistas, asi como del capital
aportado por cada uno de ellos cuando se trate de creacién de sociedades. De
igual manera debera informar dentro de los diez (10) dias habiles del mes
siguiente, la razon social de quienes hayan solicitado la cancelacién del registro
mercantil en el mes inmediatamente anter or.

ARTICULO 28. OBLIGACION DE LOS ESPONSABLES DE LA SOBRETASA
A LA GASOLINA DE LLEVAR REGIS ROS DIARIOS DE FACTURACION Y
VENTA: Los responsables de la sobretasa a la gasolina, con el fin de mantener un
control sistematico y detallado del recaud 4 de esta renta, deberan llevar registros
que discriminen diariamente la facturacior y venta y las entregas efectuadas para
el Municipio de Puerto Gaitan, identifican o el comprador o receptor. Asi mismo,
deberan registrar la gasolina que retiren para su propio consumo.

ARTICULO 29. OBLIGACION DE ACF EDITAR EL PAGO DEL IMPUESTO
PREDIAL UNIFICADO: Para autorizar el )Ytorgamiento de escrituras publicas que
recaigan sobre inmuebles ubicados dentrc del Municipio de Puerto Gaitan, debera
acreditarse ante el Notario el pago total del Impuesto Predial Unificado IPU del
predio objeto de la escritura corresponc iente al periodo gravable en curso y
anteriores.

ARTICULO 30. INFORMACION PARA LA INVESTIGACION Y LOCALIZACION
DE BIENES DE DEUDORES MOROSC s: Las entidades publicas, entidades
privadas y demas personas a quienes so cite informacion respecto de bienes de
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propiedad de los deudores contra los cuales la Secretaria Administrativa y
Financiera Municipal adelante procesos administrativos de cobro, deberan
suministrarla en forma gratuita y a mas tardar dentro del mes siguiente a la
solicitud.

El incumplimiento de esta obligacion dara lugar a la aplicacién de la sancidn
prevista en el Régimen Sancionatorio en el articulo 298 del acuerdo 032 de 2012,
con las reducciones sefialadas en la citada disposicion.

ARTICULO 31. PARA ESTUDIOS Y CRUCES DE INFORMACION: La obligacién
de informar a la DIAN prevista en los respectivos articulos del Estatuto Tributario
Nacional, podra ser adoptada y adaptada por La Secretaria Administrativa y
Financiera Municipal para el debido control tributario en relacion con actividades
realizadas dentro del Municipio de Puerto Gaitan.

Lo anterior sin perjuicio de lo previsto en el articulo 51 de este Decreto.

ARTICULO 32. DEBER DE CONSERVAR INFORMACIONES Y PRUEBAS: Para
efectos del control de los tributos y retenciones, las personas naturales, juridicas,
empresas unipersonales, sociedades de hecho, agentes de retencién. Declarantes
o contribuyentes, deberan conservar por el plazo que transcurra hasta que quede
en firme la declaraciéon tributaria que soporta en los siguientes documentos,
informaciones y pruebas, que deberan ponerse a disposicion de la Secretaria
Administrativa y Financiera Municipal, cuando este asi lo requiera:

1. Cuando se trate de personas o entidades obligadas a llevar contabilidad, los
libros de contabilidad junto con los comprobantes de orden interno y externo
que dieron origen a los registros contables, de tal forma que sea posible
verificar la exactitud de los ingresos, deducciones, no sujeciones, exenciones,
descuentos y retenciones consignados en ellos.

Cuando la contabilidad se lleve en computador, adicionalmente se deben
conservar los medios magnéticos que contengan la informaciéon, asi como los
programas respectivos.

2. Las informaciones y pruebas especificas contempladas en las normas
vigentes, que dan derecho o permitan acreditar los ingresos, deducciones, no
sujeciones, exenciones, descuentos, retenciones, y en general, para fijar
correctamente las bases gravables vy liquidar los tributos o retenciones
correspondientes.

3. La prueba de la consignacion de las retenciones en la fuente practicadas en su
calidad del agente retenedor.

4. Copia de las declaraciones tributarias presentadas, asi como de los recibos de
pago correspondientes.

Paragrafo: La conservacién de informaciones y pruebas debera efectuarse en el
domicilio principal del contribuyente.

ARTICULO 33. DEBER DE ATENDER REQUERIMIENTOS: Sin perjuicio del
cumplimiento de las demas obligaciones tributarias, los contribuyentes de los
tributos administrados por la Secretaria Administrativa y Financiera Municipal, asi
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como los no contribuyentes de los mism )s deberan atender los requerimientos de
informaciones y pruebas relacionada™ c¢gn investigaciones que realice la
administracion tributaria, cuando a juicio de esta, sean necesarios para verificar la
situacién impositiva de unos y otros, 0 te ceros relacionados con ellos.

Paragrafo: El plazo minimo para responder dichos requerimientos sera de quince
(15) dias calendario.

ARTICULO 34. OBLIGACIONES TRIBUTARIAS POR LAS ACTIVIDADES
GRAVABLES DE LOS NEGOCIOS Fl)UCIARIOS: Para efecto de los tributos
municipales, cuando se configuren los elementos de la obligacién tributaria en
relacién con los bienes o con las actividades realizadas a través de negocios
fiduciarios, los fideicomitentes y/o beneficiarios de dichos negocios responden por
las obligaciones tributarias formales y sustanciales al ser ellos los sujetos pasivos.

Tratandose de los tributos administrados por el Municipio de Puerto Gaitan, la
Sociedad Fiduciaria presentara las deglaraciones tributarias correspondientes
respecto de los patrimonios autdnomos e realicen actividades gravadas dentro
de la jurisdiccion del municipio de Puerto Gaitan. La Sociedad Fiduciaria tendra
una desagregacion de los factores de la declaracion atribuible a cada patrimonio
autonomo a disposicién de la Secretara Administrativa y Financiera Municipal
para cuando esta lo solicite.

A fin de determinar la obligacion tributarii de los fideicomitentes y/o beneficiarios,
la sociedad administradora del negocio ‘iduciario estd obligada a suministrar la
informacion certificada que sea reque da por la Secretaria Administrativa y
Financiera Municipal, segun la naturaleza de cada tributo.

En lo pertinente aplicara lo dispuesto en el Libro Primero Parte Sustantiva,
Capitulo Preliminar, articulo 12 del acuerdo 032 del 2012.

CAPITI LO
DECLARACIONES TRIBUTARIAS

ARTICULO 35. CLASES DE DEC LARACIONES TRIBUTARIAS: Los
contribuyentes, responsables y agentes de retencién en la fuente, deberan
presentar las siguientes declaraciones trib jtarias:

a) Declaracion anual del Impuesto de Industria y Comercio y su complementario
de avisos y tableros.

b) Declaracion del Impuesto Municipal de Espectaculos Publicos e Impuesto de
Espectaculos Publicos del Deporte, ndependiente de que el espectaculo se
realice en forma eventual o permanente.

c) Declaracion mensual de la sobretasa consumo de la gasolina a cargo de los
responsables de este gravamen.

d) Declaracién de retencion de la Estampilla Pro-Cultura.

Paragrafo 1: En el caso del literal b) se debera presentar una declaracién por
cada hecho gravado.
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Paragrafo 2: Los contribuyentes que se encuentren beneficiados por una
exencion o exoneracién, deben presentar la declaraciéon correspondiente.

Paragrafo 3: Los contribuyentes responsables y agentes de retencion de los
tributos municipales, deberan presentar declaraciones que por ley, Acuerdo o
Disposicién Municipal posterior a la vigencia de la presente norma, exijan el
cumplimiento de dicha obligacion.

Paragrafo 4: La presentaciéon de las declaraciones de que tratan el literal d) no
sera obligatoria en los periodos en los cuales no se hayan realizado operaciones
sujetas a retencién en la fuente.

Paradgrafo 5: Dando aplicacién en el Libro Primero Parte Sustantiva, Capitulo
Preliminar, articulo 12 del acuerdo 032 del 2012, las formas de asociacion o
contractuales mencionadas como sujetos pasivos se encuentran obligadas a
presentar la declaracion tributaria respectiva por la realizacion del hecho
generador, al igual que cada uno de los miembros o integrantes de dichas formas
contractuales deberdn presentar la declaracion tributaria correspondiente por
todas sus actividades gravadas, tanto aquellas que se realizaron a través de la
forma contractual como las ejecutadas por fuera de ella.

ARTICULO 36. LUGARES Y PLAZOS PARA LA PRESENTACION Y PAGO DE
LAS DECLARACIONES TRIBUTARIAS: La presentacién y pago de las
declaraciones tributarias deberd efectuarse en los lugares y dentro de los plazos
gue para tal efecto sefiale la Secretaria Administrativa y Financiera Municipal.

Paragrafo: Para determinar los lugares de la presentacién y pago de las
declaraciones tributarias, la Secretaria Administrativa y Financiera Municipal
suministrara la informacién pertinente.

ARTICULO 37. APROXIMACION DE LOS VALORES DE LAS
DECLARACIONES TRIBUTARIAS. Los valores diligenciados en los formularios
de las declaraciones tributarias deberan aproximarse al multiplo cien (100) mas
cercano, por exceso o por defecto.

ARTICULO 38. UTILIZACION DE FORMULARIOS. La presentacién de
declaraciones tributarias y la realizacién de pagos se hardn en los formularios que
reglamenten la Secretaria Administrativa y Financiera Municipal, los cuales seran
suministrados en forma gratuita.

ARTICULO 39. DECLARACIONES QUE SE TIENEN POR NO PRESENTADAS:
No se entendera cumplido el deber de presentar la declaracion tributaria, en los
siguientes casos:

a. Cuando la declaracién no se presente en los lugares sefialados para tal efecto.

b. Cuando no se suministre la identificacion del declarante, o se haga en forma
equivocada.

c. Cuando no contenga los factores necesarios para identificar las bases
gravables.

d. Cuando no se presente firmada por quien deba cumplir el deber formal de
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declarar, o cuando se omita la firma del contador publico o revisor fiscal existiendo
la obligacion legal.

ARTICULO 40. INEFICACIA DE LAS DECLARACIONES DE RETENCION EN
LA FUENTE PRESENTADAS SIN PAG } TOTAL: Las declaraciones de retencion
en la fuente presentadas sin pago tote | no produciran efecto legal alguno, sin
necesidad de acto administrativo que asi lo declare.

Lo sefialado en el inciso anterior no se a)licara cuando la declaracion de retencion
en la fuente se presente sin pago por pate de un agente retenedor que sea titular
de un saldo a favor igual o superior a veinte mil (20.000) UVT susceptible de
compensar con el saldo a pagar de la espectiva declaraciéon de retenciéon en la
fuente. Para tal efecto el saldo a favor debe haberse generado antes de la
presentacion de la declaracion de rete icion en la fuente por un valor igual o
superior al saldo a pagar determinado en dicha declaracidn.

El agente retenedor deberd solicitar a a Secretaria Administrativa y Financiera
Municipal la compensacion del saldo a fivor con el saldo a pagar determinado en
la declaracion de retencién, dentro d |os seis meses (6) siguientes a la
presentacion de la respectiva declaracion de retencion en la fuente.

Cuando el agente retenedor no solici 3 la compensacion del saldo a favor
oportunamente o cuando la solicitud sea echazada la declaracion de retencién en
la fuente presentada sin pago no produc ri efecto legal alguno, sin necesidad de
acto administrativo que asi lo declare.

La declaracion de retencion en la fuente que se haya presentado sin pago total
antes del vencimiento del plazo para deciarar, producira efectos legales, siempre y
cuando el pago de la retencion se efectue o se haya efectuado dentro del plazo
fijado para ello en la disposicidn respectiva

ARTICULO 41. DECLARACIONES TRIBUTARIAS PRESENTADAS POR LOS
NO OBLIGADOS: Las declaraciones tributarias presentadas por los no obligados
a declarar no producirad efecto legal alguno

ARTICULO 42. EFECTOS DE LA FIRMA DEL CONTADOR O REVISOR
FISCAL: Sin perjuicio de la facultad de scalizacion e investigacion que tiene la
Secretaria Administrativa y Financiera Muniicipal para asegurar el cumplimiento de
las obligaciones por parte de los cohtribuyentes, responsables o agentes
retenedores, y de la obligacion de manrtenerse a disposicion de la Secretaria
Administrativa y Financiera Municipal lo documentos, informaciones y pruebas
necesarios para verificar la veracidad e los datos declarados, asi como el
cumplimiento de las obligaciones que sobre contabilidad exigen las normas
vigentes, la firma del contador puUblico o revisor fiscal en las declaraciones
tributarias, certifica los siguientes hechos:

1. Que los libros de contabilidad se enCuentran llevados en debida forma, de
acuerdo con los principios de contabilidad generalmente aceptados y con las
normas vigentes sobre la materia.

2. Que los libros de contabilidad reflejan r zonablemente la situacion financiera de
la empresa.
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3. Que las operaciones registradas en los libros se sometieron a las retenciones
gue establecen las normas vigentes, en el caso de la declaracion de retenciones.

ARTICULO 43. RESERVA DE LAS DECLARACIONES: La informacion tributaria
respecto de las bases gravables y la determinacién privada de los impuestos que
figuren en las declaraciones tributarias, tendrd el caracter de informacion
reservada; por consiguiente, los funcionarios de la Secretaria Administrativa y
Financiera Municipal sélo podran utilizarla para el control, recaudo, determinacién,
discusién y administracion de los tributos y para efectos de informaciones
impersonales de estadistica.

En los procesos penales, podra suministrarse copia de las declaraciones, cuando
la correspondiente autoridad lo decrete como prueba en la providencia respectiva.

Los bancos y demés entidades que en virtud de la autorizacion para recaudar los
tributos y recibir las declaraciones tributarias, conozcan las informaciones y demas
datos de caracter tributario de las declaraciones, deberan guardar la mas absoluta
reserva con relacion a ellos y soélo los podran utilizar para los fines del
procesamiento de la informacién, que demanden los reportes de recaudo y
recepcion, exigidos por la Secretaria Administrativa y Financiera Municipal.

Lo anterior, sin perjuicio de lo dispuesto en los articulos siguientes.

Paragrafo: Para fines de control al lavado de activos, La Secretaria Administrativa
y Financiera Municipal debera remitir, a solicitud de la dependencia encargada de
investigar el lavado de activos, la informacion relativa a las declaraciones e
investigaciones de caracter tributario, aduanero y cambiario, que posea en sus
archivos fisicos y/o en sus bases de datos.

ARTICULO 44. EXAMEN DE LA DECLARACION CON AUTORIZACION DEL
DECLARANTE: Las declaraciones podran ser examinadas cuando se encuentren
en las oficinas de la Secretaria Administrativa y Financiera Municipal, por cualquier
persona autorizada para el efecto, mediante escrito presentado personalmente por
el contribuyente ante un funcionario administrativo o judicial.

ARTICULO 45. PARA LOS EFECTOS DE LOS TRIBUTOS MUNICIPALES SE
PUEDE INTERCAMBIAR INFORMACION: Para los efectos de liquidacion y
control de los tributos municipales, podran intercambiar informacién sobre los
datos de los contribuyentes con las diferentes entidades publicas.

Para ese efecto, la Secretaria Administrativa y Financiera Municipal también
podran solicitar a la Direccién General de Impuestos Nacionales, copia de las
investigaciones existentes en materia de los impuestos sobre la renta y sobre las
ventas, los cuales podran servir como prueba, en lo pertinente, para la liquidacién
y cobro del impuesto de industria y comercio.

A su turno, la Direccidn General de Impuestos Nacionales, podra solicitar al
Municipio, copia de las investigaciones existentes en materia del impuesto de
Industria y Comercio, las cuales podran servir como prueba, en lo pertinente, para
la liquidacion y cobro de los impuestos sobre la renta y sobre las ventas.

ARTICULO 46. GARANTIA DE LA RESERVA POR PARTE DE LAS
ENTIDADES CONTRATADAS PARA EL MANEJO DE |INFORMACION
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TRIBUTARIA: Cuando la Secretaria Adr linistrativa y Financiera Municipal contrate
los servicios de entidades privadas para e| procesamiento de datos, liquidacién y
contabilizacién de los gravamenes por s stemas electrénicos, podra suministrarles
informaciones globales sobre los ingresos y bienes inmuebles de los
contribuyentes, sus deducciones, exerciones y demas bases gravables, que
fueren estrictamente necesarios para la correcta determinacion matematica de los
tributos, y para fines estadisticos.

Las entidades privadas con las cuales se contraten los servicios a que se refiere el
inciso anterior, guardaran absoluta reserva acerca de las informaciones que se les
suministren, y en los contratos respectivos se incluird una caucién suficiente que
garantice tal obligacion.

CAPIT JLO IV
CORRECCION DE LAS DEC -ARACIONES TRIBUTARIAS

ARTICULO 47. CORRECCIONES QUE AUMENTAN EL IMPUESTO O
DISMINUYEN EL SALDO A FAVOR: Sir perjuicio de lo dispuesto en los articulos
76 y 80 de este decreto, los contribuyen s responsables o agentes retenedores,
podran corregir sus declaraciones tributa jas dentro de los dos afios siguientes al
vencimiento del plazo para declarar y antes de que se les haya notificado
requerimiento especial o pliego de cargo en relacién con la declaracién tributaria
que se corrige, y se liquide la correspondi nte sancién por correccion.

Toda declaracién que el contribuyen e responsable, agente retenedor o
declarante, presente con posterioridad a declaracion inicial, ser4 considerada
como una correccion a la declaracion ini jal o a la Gltima correccion presentada,
segun el caso.

Cuando el mayor valor a pagar, 0 € menor saldo a favor, obedezca a la
rectificacion de un error que proviene de diferencias de criterio o de apreciacion
entre las oficinas de impuestos y el dec arante, relativas a la interpretaciéon del
derecho aplicable, siempre que los hechos que consten en la declaracién objeto
de correccion sean completos y verdaderos, no se aplicard la sancion de
correccion. Para tal efecto, el contribuy nte procederd a corregir, siguiendo el
procedimiento previsto en el articulo sigui nte y explicando las razones en que se
fundamenta.

La correccién prevista en este articulo ambién procede cuando no se varie el
valor a pagar o el saldo a favor. En este ;aso no ser4 necesario liquidar sancion
por correccion.

Paragrafo 1: En los casos previstos en e| presente articulo, el contribuyente,
retenedor o responsable podra corregir va idamente, sus declaraciones tributarias,
aunque se encuentre vencido el términc previsto en este articulo, cuando se
realice en el término de respuesta al pliego de cargos o al emplazamiento para
corregir.

Paragrafo 2: Las inconsistencias a que se refieren los literales a), y d) del articulo
39 de este Decreto siempre y cuando no se haya notificado sancién por no
declarar, podran corregirse mediante el )rocedimiento previsto en el presente
articulo, liquidando una sancion equivalen:e al 2% de la sanciéon de que trata el
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articulo 290 del Acuerdo 032 de 2012, sin que exceda de 1.300 UVT.

ARTICULO 48. CORRECCIONES QUE DISMINUYAN EL VALOR A PAGAR O
AUMENTEN EL SALDO A FAVOR: Para corregir las declaraciones tributarias,
disminuyendo el valor a pagar o aumentando al saldo a favor, se elevara solicitud
a la Secretaria Administrativa y Financiera Municipal, dentro del afio siguiente al
vencimiento del término para presentar la declaracion.

La Secretaria Administrativa y Financiera Municipal debe practicar la liquidacién
oficial de correccion, dentro de los seis meses siguientes a la fecha de la solicitud
en debida forma; si no se pronuncia dentro de este término, el proyecto de
correccion sustituird a la declaracion inicial. La correccién de las declaraciones a
gue se refiere este articulo no impide la facultad de revision, la cual se contara a
partir de la fecha de la correccion o del vencimiento de los seis meses siguientes a
la solicitud, segun el caso.

Cuando no sea procedente la correccion solicitada, el contribuyente sera objeto de
una sancién equivalente al 20% del pretendido menor valor a pagar o mayor saldo
a favor, la que ser&d aplicada en el mismo acto mediante el cual se produzca el
rechazo de la solicitud por improcedente. Esta sancidon se disminuira a la mitad, en
el caso de que con ocasion del recurso correspondiente sea aceptada y pagada.

La oportunidad para presentar la solicitud se contard desde la fecha de la
presentacion, cuando se trate de una declaraciéon de correccion.

ARTICULO 49. CORRECCIONES PROVOCADAS POR LA ADMINISTRACION:
Habra lugar a corregir la declaracién tributaria con ocasion de la respuesta al
pliego de cargos, al requerimiento especial o a su ampliacion, de acuerdo con lo
establecido en el articulo 76 de este Decreto.

Igualmente, habra lugar a efectuar la correccién de la declaracion dentro del
término para interponer el recurso de reconsideracion, en las circunstancias
previstas en el articulo 80 de este Decreto.

ARTICULO 50. LAS DECLARACIONES TRIBUTARIAS PODRAN FIRMARSE
CON SALVEDADES: EI revisor fiscal o contador puablico que encuentre hechos
irregulares en la contabilidad, podra firmar las declaraciones tributarias, pero en tal
evento debera consignar en el espacio destinado para su firma en el formulario de
declaracion la frase "con salvedades", asi como su firma y demés datos
solicitados, y hacer entrega al representante legal o contribuyente de una
constancia en la cual se detallen los hechos que no han sido certificados y la
explicacién completa de las razones por las cuales no se certificaron. Dicha
constancia debera ponerse a disposicion de la Secretaria Administrativa y
Financiera Municipal, cuando ésta lo exija.

TITULO 1l
DETERMINACION DE LOS TRIBUTOS

CAPITULO |

NORMAS GENERALES
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ARTICULO 51. FACULTADES DE F SCALIZACION E INVESTIGACION: La
Secretaria Administrativa Yy Financiera Municipa| tiene amp”as facultades de
fiscalizacion e investigacion para asegurar e| efectivo cumplimiento de las normas
sustanciales.

Para tal efecto podra:

a. Verificar la exactitud de las declaracio ies u otros informes, cuando lo considere
necesario.

b. Adelantar las investigaciones que estime convenientes para establecer la
ocurrencia de hechos generadores de ob gaciones tributarias, no declarados.

c. Citar o requerir al contribuyente 0 3 terceros para que rindan informes o
contesten interrogatorios.

d. Exigir del contribuyente o de terceros |g presentacion de documentos que
registren sus operaciones cuando unos uy otros estén obligados a llevar libros
registrados.

e. Ordenar la exhibicion y examen arcial de los libros, comprobantes vy
documentos, tanto del contribuyente como de terceros, legalmente obligados a
llevar contabilidad.

f. En general, efectuar todas las diligenCiaS necesarias para la correcta y Oportuna
determinacion de los tributos, facilitandc al contribuyente la aclaraciéon de toda
duda u omisién que conduzca a una corre Dta determinacion.

ARTICULO 52. OTRAS NORMAS DE PF OCEDIMIENTO APLICABLES EN LAS
INVESTIGACIONES TRIBUTARIAS: i las investigaciones y practicas de
pruebas dentro de los procesos de terminacién, aplicacién de sanciones,
discusioén, cobro, devoluciones y compensaciones, se podran utilizar los
instrumentos consagrados por las normas del C6digo de Procedimiento Penal y
del Cddigo Nacional de Policia, en lo que no sean contrarias a las disposiciones
de este Decreto.

ARTICULO 53. IMPLANTACION DE SIS EMAS TECNICOS DE CONTROL: La
Secretaria Administrativa 'y Financiera Municipal podra prescribir que
determinados contribuyentes o sectores, previa consideracion de su capacidad
economica, adopten sistemas técnicos ra :onables para el control de su actividad
productora de renta, o implantar directam ente los mismos, los cuales serviran de
base para la determinacién de sus obligacio nes tributarias.

La no adopcion de dichos controles luego de tres (3) meses de haber sido
dispuestos por la Secretaria Administrativa y Financiera Municipal o su violacion
dara lugar a la sancion de clausura del establecimiento en los términos del articulo
299 del Acuerdo 032 de 2012.

La informacion que se obtenga de tales sistemas estardA amparada por la mas
estricta reserva.
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ARTICULO 54. EMPLAZAMIENTO PARA CORREGIR: Cuando la Secretaria
Administrativa y Financiera Municipal tenga indicios sobre la inexactitud de Ila
declaracion del contribuyente, responsable o agente retenedor, podra enviarle un
emplazamiento para corregir, con el fin de que dentro del mes siguiente a su
notificacién, la persona o entidad emplazada, si lo considera procedente, corrija la
declaraciéon liquidando la sancion de correccién respectiva de conformidad con el
articulo 293 del Acuerdo 032 de 2012. La no respuesta a este emplazamiento no
ocasiona sancidn alguna.

La Secretaria Administrativa y Financiera Municipal podra sefialar en el
emplazamiento para corregir, las posibles diferencias de interpretacion o criterio
gue no configuran inexactitud, en cuyo caso el contribuyente podra realizar la
correccion sin sancién de correccidén en lo que respecta a tales diferencias.

ARTICULO 55. FISCALIZACION DE LOS TRIBUTOS RECAUDADOS POR
OTRAS ENTIDADES OFICIALES: Los tributos que le correspondan al Municipio
de Puerto Gaitan, recaudados por otras entidades oficiales, seran fiscalizados por
este conforme a las normas de procedimiento que consagra este Decreto.

ARTICULO 56. LAS OPINIONES DE TERCEROS NO OBLIGAN A LA
ADMINISTRACION: Las apreciaciones del contribuyente o de terceros
consignadas respecto de hechos o circunstancias cuya calificacion compete a la
Secretaria Administrativa y Financiera Municipal, no son obligatorias para éstas.

ARTICULO 57. COMPETENCIA PARA LA ACTUACION FISCALIZADORA:
Corresponde al Secretario Administrativo y Financiero Municipal, proferir los
requerimientos especiales, los pliegos y traslados de cargos o actas, los
emplazamientos para corregir y para declarar y demas actos de tramite en los
procesos de determinaciéon de tributos y retenciones, y todos los demas actos
previos a la aplicacion de sanciones con respecto a las obligaciones de informar,
declarar y determinar correctamente los tributos y retenciones.

Corresponde a los servidores puUblicos de esta dependencia, previa autorizacién o
comision del Secretario Administrativo y Financiero Municipal, adelantar las visitas,
investigaciones, verificaciones, cruces, requerimientos ordinarios y en general, las
actuaciones preparatorias a los actos de competencia del Secretario
Administrativo y Financiero Municipal.

ARTICULO 58. COMPETENCIA PARA AMPLIAR REQUERIMIENTOS
ESPECIALES, PROFERIR LIQUIDACIONES OFICIALES Y APLICAR
SANCIONES: Corresponde al Secretario Administrativo y Financiero Municipal y/o
al Tesorero General Municipal, proferir las ampliaciones a los requerimientos
especiales; las liquidaciones de revision; correccién y aforo; la adicion de
impuestos y demas actos de determinacion oficial de tributos y retenciones; asi
como la aplicacién y reliquidacibn de las sanciones por extemporaneidad,
correccion, inexactitud, por no declarar, por libros de contabilidad, por no
inscripcion, por no expedir certificados, por no informar, la clausura del
establecimiento; las resoluciones de reintegro de sumas indebidamente devueltas
asi como sus sanciones, y en general, de aquellas sanciones cuya competencia
no esté adscrita a otro funcionario y se refieran al cumplimiento de las
obligaciones de informar, declarar y determinar correctamente los tributos vy
retenciones.
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Corresponde a los funcionarios de esté unidad, previa autorizacién, comision o
reparto del Secretario Administrativo y Financiero Municipal, adelantar los
estudios, verificaciones, visitas, prijebas, proyectar las resoluciones vy
liguidaciones y demas actuaciones previas y necesarias para proferir los actos de
competencia del Secretario Administrativ dy Financiero Municipal.

ARTICULO 59. PROCESOS QUE NO TIENEN EN CUENTA LAS
CORRECCIONES A LAS DECLARACIONES: EI contribuyente, responsable,
agente retenedor o declarante, debera nformar sobre la existencia de la Gltima
declaracion de correccion, presentada con posterioridad a la declaracién, en que
se haya basado el respectivo proceso de determinacién oficial del tributo, cuando
tal correccion no haya sido tenida en cuenta dentro del mismo, para que el
funcionario que conozca del expedient la tenga en cuenta y la incorpore al
proceso. No sera causal de nulidad de los actos administrativos, el hecho de que
no se basen en la Gltima correccidon presentada por el contribuyente, cuando éste
no hubiere dado aviso de ello.

ARTICULO 60. RESERVA DE LOS EXPEDIENTES: Las informaciones tributarias
respecto de la determinacién oficial del ributo tendran el caracter de reservadas
en los términos sefialados en el articulo 43 de este Decreto.

ARTICULO 61. INDEPENDENCIA DE LAS LIQUIDACIONES: La liquidacion de
tributos de cada periodo gravable constituye una obligaciéon individual e
independiente a favor del Municipio de y acargo del contribuyente.

ARTICULO 62. PERIODOS DE FISCA JZACION EN LA SOBRETASA A LA
GASOLINA Y EN RETENCION EN LA FUENTE: Los emplazamientos,
requerimientos, liquidaciones oficiales y deméas actos administrativos proferidos
por la Secretaria Administrativa y Financi era Municipal, podran referirse a mas de
un periodo gravable, en el caso de las declaraciones de la Sobretasa a la Gasolina
y retenciones en la fuente.

CAPIT JLOII

LIQUIDACENES OFICIALES

ARTICULO 63. CLASES DE LIQUIDACIONES OFICIALES: La Secretaria
Administrativa y Financiera Municipal podra expedir las siguientes clases
liguidaciones oficiales:

a) Liquidacion de Correccion Aritmética
b) Liquidacién de Revisién
c) Liquidacion de Aforo

LIQUIDACION DE CORRECCION ARITMETICA

ARTICULO 64. ERROR ARITMETICO: Se presenta error aritmético en las
declaraciones tributarias, cuando:

1. A pesar de haberse declarado correctamente los valores correspondientes a
hechos imponibles o bases gravables, s£ anota como valor resultante un dato

equivocado.
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2. Al aplicar las tarifas respectivas, se anota un valor diferente al que ha debido
resultar.

3. Al efectuar cualquier operacién aritmética, resulte un valor equivocado que
implique un menor valor a pagar por concepto de tributos o retenciones a cargo
del declarante, o un mayor saldo a su favor para compensar o devolver.

ARTICULO 65. FACULTAD DE CORRECCION: La Secretaria Administrativa y
Financiera Municipal, mediante liquidacién de correccién, podra corregir los
errores aritméticos de las declaraciones tributarias que hayan originado un menor
valor a pagar por concepto de tributos o retenciones a cargo del declarante, o un
mayor saldo a su favor para compensar o devolver.

ARTICULO 66. TERMINO EN QUE DEBE PRACTICARSE LA CORRECCION:
La liquidacién prevista en el articulo anterior, se entiende sin perjuicio de la
facultad de revisién y deberd proferirse dentro de los dos (2) afios siguientes a la
fecha de presentacion de la respectiva declaracion.

ARTICULO 67. CONTENIDO DE LA LIQUIDACION DE CORRECCION: La
liguidacion de correccion aritmética debera contener:

a. Fecha, en caso de no indicarla, se tendra como tal la de su notificacion;
b. Periodo gravable a que corresponda;

c. Nombre o razén social del contribuyente;

d. Nimero de identificacidn tributaria;

e. Error aritmético cometido;

f. Firma del funcionario competente.

ARTICULO 68. CORRECCION DE SANCIONES: Cuando el contribuyente,
responsable, agente retenedor o declarante, no hubiere liguidado en su
declaraciéon las sanciones a que estuviere obligado o las hubiere liquidado
incorrectamente la Secretaria Administrativa y Financiera Municipal las liquidara
incrementadas en un treinta por ciento (30%). Cuando la sancién se imponga
mediante resolucién independiente procede el recurso de reconsideracion.

El incremento de la sancion se reducira a la mitad de su valor, si el contribuyente,
responsable, agente retenedor o declarante, dentro del término establecido para
interponer el recurso respectivo, acepta los hechos, renuncia al mismo y cancela
el valor total de la sancion mas el incremento reducido.

LIQUIDACION DE REVISION

ARTICULO 69. FACULTAD DE MODIFICAR LA LIQUIDACION PRIVADA: La
Secretaria Administrativa y Financiera Municipal podra modificar, por una sola vez,
las liquidaciones privadas de los contribuyentes, responsables o agentes
retenedores, mediante liquidacién de revision.

ARTICULO 70. EL REQUERIMIENTO ESPECIAL COMO REQUISITO PREVIO A
LA LIQUIDACION: Antes de efectuar la liquidacién de revision, la Secretaria
Administrativa y Financiera Municipal enviard al contribuyente, responsable,
agente retenedor o declarante, por una sola vez, un requerimiento especial que
contenga todos los puntos que se proponga modificar, con explicacién de las
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razones en que se sustenta.

ARTICULO 71. CONTENIDO DEL REQ{UERIMIENTO: El requerimiento debera
contener la cuantificacion de los tributos, retenciones y sanciones, que se
pretende adicionar a la liquidacién privad 3,

ARTICULO 72. TERMINO PARA NOTIFICAR EL REQUERIMIENTO: EI
requerimiento de que trata el articulo 70 de este Decreto, debera notificarse a mas
tardar dentro de los dos (2) afios siguientes a la fecha de vencimiento del plazo
para declarar. Cuando la declaracion jnicial se haya presentado en forma
extemporanea, los dos (2) afios se cont ran a partir de la fecha de presentacion
de la misma. Cuando la declaracion jputaria presente un saldo a favor del
contribuyente o responsable, el requerim ento debera notificarse a mas tardar dos
(2) afios después de la fecha de presentacion de la solicitud de devolucion o
compensacién respectiva.

ARTICULO 73. SUSPENSION DEL ERMINO: El término para notificar el
requerimiento especial se suspendera:

a) Cuando se practique inspeccion tribu :ario de oficio, por el término de tres (3)
meses contados a partir de la notificac 6n del auto que la decrete,

b) Cuando se practique inspeccion t jbutaria a solicitud del contribuyente,
responsable, agente retenedor o deciarante, mientras dure la inspeccion,

c) También se suspendera el término para la notificacion del requerimiento
especial, durante el mes siguiente a |a notificacion del emplazamiento para
corregir.

ARTICULO 74. RESPUESTA AL REQL ERIMIENTO ESPECIAL: Dentro de los
tres (3) meses siguientes, contados a partir de la fecha de notificacion del
requerimiento especial, el contribuyen :e, responsable, agente retenedor o
declarante, debera formular por escrito sus objeciones, solicitar pruebas, subsanar
las omisiones que permita la ley, solcitar a la Secretaria Administrativa y
Financiera Municipal se alleguen al ceso documentos que reposen en sus
archivos, asi como la practica de inspecc ones tributarias, siempre y cuando tales
solicitudes sean conducentes, caso en el Cual, éstas deben ser atendidas.

ARTICULO 75. AMPLIACION AL REQUERIMIENTO ESPECIAL: El Secretario
Administrativo y Financiero Municipal y o el Tesorero General Municipal que
conozca de la respuesta al requerimiento especial podra, dentro de los tres (3)
meses siguientes a la fecha del vencimiento del plazo para responderlo, ordenar
su ampliaciéon, por una sola vez, y decretar las pruebas que estime necesarias. La
ampliacidon podréa incluir hechos y concep os no contemplados en el requerimiento
inicial, asi como proponer una nueva determinacién oficial de los impuestos,
anticipos, retenciones y sanciones. El pla?o para la respuesta a la ampliacién, no
podra ser inferior a tres (3) meses ni superior a seis (6) meses.

ARTICULO 76. CORRECCION PROV DCADA POR EL REQUERIMIENTO
ESPECIAL: Si con ocasion de la respuesta al pliego de cargos, al requerimiento o
a su ampliacion, el contribuyente, respo nsable, agente retenedor o declarante,
acepta total o parcialmente los hechos pie nteados en el requerimiento, la sancién
por inexactitud de que trata el articulo 29£ del Acuerdo 032 2012, se reducird a la
cuarta parte de la planteada por la Secretaria Administrativa y Financiera
Municipal, en relacion con los hechos ace )tados. Para tal efecto, el contribuyente,
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responsable, agente retenedor o declarante, debera corregir su liquidacién
privada, incluyendo los mayores valores aceptados y la sancién por inexactitud
reducida, y adjuntar a la respuesta al requerimiento, copia o fotocopia de la
respectiva correccion y de la prueba del pago o acuerdo de pago, de los tributos,
retenciones y sanciones, incluida la de inexactitud reducida.

ARTICULO 77. TERMINO PARA NOTIFICAR LA LIQUIDACION DE REVISION:
Dentro de los seis (6) meses siguientes a la fecha de vencimiento del término para
dar respuesta al Requerimiento Especial o a su ampliacion, segun el caso, la
Secretaria Administrativa y Financiera Municipal debera notificar la liquidacion de
revision, si hay mérito para ello.

Cuando se practique inspeccién tributaria de oficio, el término anterior se
suspendera por el término de tres (3) meses contados a partir de la notificacion del
auto que la decrete. Cuando se practigue inspeccién contable a solicitud del
contribuyente, responsable, agente retenedor o declarante el término se
suspenderd mientras dure la inspeccion.

Cuando la prueba solicitada se refiera a documentos que no reposen en el
respectivo expediente, el término se suspendera durante dos (2) meses.

ARTICULO 78. CORRESPONDENCIA ENTRE LA DECLARACION, EL
REQUERIMIENTO Y LA LIQUIDACION DE REVISION: La liquidacion de revision
deberd contraerse exclusivamente a la declaracion del contribuyente y a los
hechos que hubieren sido contemplados en el requerimiento especial o en su
ampliacién si la hubiere.

ARTICULO 79. CONTENIDO DE LA LIQUIDACION DE REVISION: La liquidacion
de revision, deberan contener:

Fecha: en caso de no indicarse, se tendra como tal la de su notificacion.
Periodo gravable a que corresponda.

Nombre o razén social del contribuyente.

Numero de identificacién tributaria.

Bases de cuantificaciéon del tributo.

Monto de los tributos y sanciones a cargo del contribuyente.

Explicacion sumaria de las modificaciones efectuadas, en lo concerniente a la
declaracion,

h. Firma del funcionario competente.

@~ oo o

ARTICULO 80. CORRECCION PROVOCADA POR LA LIQUIDACION DE
REVISION: Si dentro del término para interponer el recurso de reconsideracion
contra la liquidacion de revisidn, el contribuyente, responsable o agente retenedor,
acepta total o parcialmente los hechos planteados en la liquidacién, la sancién por
inexactitud se reducira a la mitad de la sancién inicialmente propuesta por la
Secretaria Administrativa y Financiera Municipal, en relacién con los hechos
aceptados. Para tal efecto, el contribuyente, responsable o agente retenedor,
debera corregir su liqguidacién privada, incluyendo los mayores valores aceptados
y la sancién por inexactitud reducida, y presentar un memorial ante la Secretaria
Administrativa y Financiera Municipal, en el cual consten los hechos aceptados y
se adjunte copia o fotocopia de la respectiva correccion y de la prueba del pago o
acuerdo de pago de los tributos, retenciones y sanciones, incluida la de inexactitud
reducida.
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ARTICULO 81. FIRMEZA DE LA LIQUIDACION PRIVADA: La declaracion
tributaria quedara en firme, si dentro de los dos (2) afios siguientes a la fecha del
vencimiento del plazo para declarar, no se ha notificado requerimiento especial.
Cuando la declaracidon inicial se haya présentado en forma extemporanea, los dos
afios se contaran a partir de la fecha de presentacion de la misma.

La declaracion tributaria que presente un saldo a favor del contribuyente o
responsable, quedara en firme si das (2) afios después de la fecha de
presentacion de la solicitud de devoluciép o compensacion, no se ha notificado
requerimiento especial.

También quedara en firme la declaracibn tributaria, si vencido el término para
practicar la liquidacion de revision, ésta no se notifico.

LIQUIDACION DE AFORO

ARTICULO 82. EMPLAZAMIENTO PFEVIO POR NO DECLARAR: Quienes
incumplan con la obligacion de presentar las declaraciones tributarias, estando
obligados a ello, seran emplazados por  Secretaria Administrativa y Financiera
Municipal, previa comprobacion de su ob igacién, para que lo hagan en el término
perentorio de un (1) mes, advirtiéndoseles de las consecuencias legales en caso
de persistir su omision.

El contribuyente, responsable, agente rétenedor o declarante, que presente la
declaracion con posterioridad al emplazarfiiento, debera liquidar y pagar la sancion
por extemporaneidad, en los términos previstos en el articulo 291 del Acuerdo 032
de 2012.

ARTICULO 83. CONSECUENCIA DE |A NO PRESENTACION DE LA
DECLARACION CON MOTIVO DEL EIV 3LAZAMIENTO: Vencido el término que
otorga el emplazamiento de que trata articulo anterior, sin que se hubiere
presentado la declaracion respectiva, la / dministracion de Impuestos procedera a
aplicar la sancion por no declarar previs en el articulo 292 del Acuerdo 032 de
2012.

ARTICULO 84. LIQUIDACION DE AFORO: Agotado el procedimiento previsto en
los articulos 290 del Acuerdo 032 de 201 | 82 y 83 de este Decreto, la Secretaria
Administrativa y Financiera Municipal )odr4a, dentro de los cinco (5) afios
siguientes al vencimiento del plazo sefia ado para declarar, determinar mediante
una liquidacién de aforo, la obligacion ributaria al contribuyente, responsable,
agente retenedor o declarante, que no haya declarado.

ARTICULO 85. PUBLICIDAD DE LOS EMPLAZADOS O SANCIONADOS: La
Secretaria Administrativa y Financiera Municipal divulgara a través de medios de
comunicacion de amplia difusion; el nomb e de los contribuyentes, responsables o
agentes de retencion, emplazados 0 sandonados por no declarar. La omision de
lo dispuesto en este articulo, no afecta la validez del acto respectivo.

ARTICULO 86. CONTENIDO DE LA LIQUIDACION DE AFORO: La liquidacion
de aforo tendra el mismo contenido de la liquidaciéon de revisién, sefialado en el
articulo 79 de este Decreto, con explicacié i sumaria de los fundamentos del aforo.
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TITULO IV
CAPITULO |

DISCUSION DE LOS ACTOS DE LA ADMINISTRACION

ARTICULO 87. RECURSOS CONTRA LOS ACTOS DE LA ADMINISTRACION
TRIBUTARIA. Sin perjuicio de lo dispuesto en normas especiales de este Decreto,
contra las liquidaciones oficiales, liquidacion oficial del Impuesto Predial Unificado
por medio de facturacion, resoluciones que impongan sanciones u ordenen el
reintegro de sumas devueltas y demas actos producidos, en relacién con los
tributos administrados por la Secretaria Administrativa y Financiera Municipal,
procede el Recurso de Reconsideracion.

El recurso de reconsideracion, salvo norma expresa en contrario, debera
interponerse ante la Secretaria Administrativa y Financiera Municipal, dentro de los
dos (2) meses siguientes a la notificacion del mismo.

Cuando el acto haya sido proferido por la Secretaria Administrativa y Financiera
Municipal, el recurso de reconsideracién debera interponerse ante el mismo
funcionario que lo profirid.

Paragrafo: Cuando se hubiere atendido en debida forma el requerimiento especial
y no obstante se practique liquidacién oficial, el contribuyente podra prescindir del
recurso de reconsideracién y acudir directamente ante la jurisdiccién contencioso
administrativa dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la notificacion de la
liquidacién oficial.

ARTICULO 88. COMPETENCIA FUNCIONAL DE DISCUSION: Corresponde a la
Secretaria Administrativa y Financiera Municipal, directamente o por intermedio
del Tesorero General Municipal, fallar los recursos de reconsideracion contra los
diversos actos de determinacién de tributos y que imponen sanciones, y en
general, los demas recursos cuya competencia no esté adscrita a otro funcionario.

ARTICULO 89. REQUISITOS DEL RECURSO DE RECONSIDERACION Y
REPOSICION: EIl recurso de reconsideracion o reposicion debera cumplir los
siguientes requisitos:

a. Que se formule por escrito, con expresién concreta de los motivos de
inconformidad.

b. Que se interponga dentro de la oportunidad legal.

c. Que se interponga directamente por el contribuyente, responsable, agente
retenedor o declarante, o se acredite la personeria si quien lo interpone actla
como apoderado o representante. Cuando se trate de agente oficioso, la persona
por quien obra, ratificara la actuaciéon del agente dentro del término de dos (2)
meses, contados a partir de la notificacién del auto de admision del recurso; si no
hubiere ratificacion se entendera que el recurso no se presenté en debida forma y
se revocara el auto admisorio.

Para estos efectos, Unicamente los abogados podrdn actuar como agentes
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oficiosos.

d. Que se acredite el pago de la respec va liquidacion privada, cuando el recurso
se interponga contra una liquidacién de revision o de correccién aritmética.

Paragrafo: Para recurrir la sancion por pros, por no llevarlos o no exhibirlos, se
requiere que el sancionado demuestre que ha empezado a llevarlos o que dichos
libros existen y cumplen con las disposiciones vigentes. No obstante, el hecho de
presentarlos o empezar a llevarlos, no in alida la sancién impuesta.

ARTICULO 90. LOS HECHOS ACEPTA DOS NO SON OBJETO DE RECURSO:
En la etapa de reconsideracién, el recurrente no podra objetar los hechos
aceptados por €l expresamente en la res puesta al requerimiento especial o en su
ampliacién.

ARTICULO 91. PRESENTACION DEL RECURSO: Sin perjuicio de lo dispuesto
en el articulo 10 de este decreto, no sera necesario presentar personalmente ante
la Secretaria Administrativa y Financiera Municipal, el memorial del recurso y los
poderes, cuando las firmas de quienes lo ;suscriben estén autenticadas.

ARTICULO 92. CONSTANCIA DE 'RESENTACION DEL RECURSO: EI
funcionario que reciba el memorial del ecurso, dejar4 constancia escrita en su
original de la fecha de presentacion devolvera al interesado uno de los
ejemplares con la referida constancia.

ARTICULO 93. INADMISION DEL RECURSO En el caso de no cumplirse los
requisitos previstos en el articulo 89 de este Decreto, debera dictarse auto de
inadmision dentro del mes siguiente a la interposicién del recurso. Dicho auto se
notificara personalmente o por edicto si pasados diez (10) dias el interesado no se
presentare a notificarse personalmente, ) contra el mismo procedera Gnicamente
el recurso de reposicion ante el mismo funcionario, el cual podra interponerse
dentro de los diez (10) dias siguientes y cebera resolverse dentro de los cinco (5)
dias siguientes a su interposicién.

Si transcurridos los quince (15) dias h abiles siguientes a la interposicién del
recurso no se ha proferido auto de inadm sjon, se entendera admitido el recurso y
se procederd al fallo de fondo.

ARTICULO 94. RECURSO CONTRA EL AUTO INADMISORIO: Contra el auto
que no admite el recurso, podra interpor erse Gnicamente recurso de reposicion
dentro de los cinco (5) dias siguientes a si notificacion.

La omision de los requisitos de que tratan |os literales a) y c¢) del articulo 89 de
este Decreto, podran sanearse dentro de término de interposicion del recurso. La
omision del requisito sefialado en el lite al d) del mismo articulo, se entenderéa
saneada, si dentro de los veinte (20) dias siguientes a la notificacion del auto
inadmisorio, se acredita el pago o0 acuerdo de pago. La interposicion
extemporanea no es saneable.

El recurso de reposicion debera resolverse dentro de los diez (10) dias siguientes
a su interposicion, salvo el caso en el cual la omision que origin6é la inadmision,
sea el acreditar el pago de la liquidacior privada. La providencia respectiva se
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notificard personalmente o por edicto.

Si la providencia confirma el auto que no admite el recurso, la via gubernativa se
agotara en el momento de su notificacion.

ARTICULO 95. RESERVA DEL EXPEDIENTE: Los expedientes de recursos sélo
podran ser examinados por el contribuyente o su apoderado, legalmente
constituido, 0 abogados autorizados mediante memorial presentado
personalmente por el contribuyente.

ARTICULO 96. CAUSALES DE NULIDAD: Los actos de liquidacién de impuestos
y resolucion de recursos, proferidos por la Secretaria Administrativa y Financiera
Municipal, son nulos:

1. Cuando se practiquen por funcionario incompetente.

2. Cuando se omita el requerimiento especial previo a la liquidacion de revision o
se pretermita el término sefialado para la respuesta, conforme a lo previsto en la
ley, en tributos que se determinan con base en declaraciones periddicas.

3. Cuando no se notifiguen dentro del término legal.

4. Cuando se omitan las bases gravables, el monto de los tributos o la explicacién
de las modificaciones efectuadas respecto de la declaracién, o de los fundamentos
del aforo.

5. Cuando correspondan a procedimientos legalmente concluidos.

6. Cuando adolezcan de otros vicios procedimentales, expresamente sefialados
por la ley como causal de nulidad.

ARTICULO 97. TERMINO PARA ALEGARLAS: Dentro del término sefialado para
interponer el recurso, deberan alegarse las nulidades del acto impugnado, en el
escrito de interposicion del recurso o mediante adicion del mismo.

ARTICULO 98. TERMINO PARA RESOLVER LOS RECURSOS: La Secretaria
Administrativa y Financiera Municipal tendra un (1) afio para resolver los recursos
de reconsideracién o reposicion, contado a partir de su interposicion en debida
forma.

ARTICULO 99. SUSPENSION DEL TERMINO PARA RESOLVER: Cuando se
practigue inspeccion tributaria, el término para fallar los recursos, se suspendera
mientras dure la inspeccién, si ésta se practica a solicitud del contribuyente,
responsable, agente retenedor o declarante, y hasta por tres (3) meses cuando se
practica de oficio.

ARTICULO 100. SILENCIO ADMINISTRATIVO: Si transcurrido el término
sefialado en el articulo 98 de este Decreto, sin perjuicio de lo dispuesto en el
articulo anterior, el recurso no se ha resuelto, se entendera fallado a favor del
recurrente, en cuyo caso, la Administracién, de oficio o a peticion de parte, asi lo
declarara.

ARTICULO 101. RECURSOS CONTRA LAS RESOLUCIONES QUE IMPONEN
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SANCION DE CLAUSURA Y SANCI >N POR INCUMPLIR LA CLAUSURA:
Contra la resolucion que impone la sar cién por clausura del establecimiento de
que trata el articulo 299 del Acuerdo 032 de 2012, procede el recurso de
reposicion ante el mismo funcionario gie la profiri6, dentro de los diez (10) dias
siguientes a su notificacion, quien de eera fallar dentro de los diez (10) dias
siguientes a su interposicion.

Contra la resolucion que imponga la san :ign por incumplir la clausura de que trata
el articulo 300 del Acuerdo 032 de 20 2, procede el recurso de reposicion que
debera interponerse en el término de die (10) dias a partir de su notificacién.

CAPI"™ ULO 1

REVOCATORIA DIRECTA

ARTICULO 102. REVOCATORIA DIREC TA: Sélo procedera la revocatoria directa
prevista en el Codigo Contencioso Admiinistrativo, cuando el contribuyente no
hubiere interpuesto los recursos por la vi gubernativa.

ARTICULO 103. OPORTUNIDAD: El t¢ mino para ejercitar la revocatoria directa
serd de dos (2) afios a partir de ejecutoria del correspondiente acto
administrativo.

ARTICULO 104. COMPETENCIA: Radica en el Secretario Administrativo vy
Financiero Municipal respectivo, o su delegado, la competencia para fallar las
solicitudes de revocatoria directa.

ARTICULO 105. TERMINO PARA RESOLVER LAS SOLICITUDES DE
REVOCATORIA DIRECTA: Las solicitudes de revocatoria directa deberan fallarse
dentro del término de un (1) afio contadc a partir de su peticion en debida forma,
Si dentro de éste término no se profiere ¢ ecisién, se entendera resuelta a favor del
solicitante, debiendo ser declarado de Dficio o a peticion de parte el silencio
administrativo positivo.

ARTICULO 106. INDEPENDENCIA DE LOS RECURSOS: Lo dispuesto en
materia de recursos se aplicara sin perju jo de las acciones ante lo Contencioso
Administrativo, que consagren las disposiiciones legales vigentes.

ARTICULO 107. RECURSOS EQUIVC CADOS: Si el contribuyente hubiere
interpuesto un determinado recurso sin cumplir los requisitos legales para su
procedencia, pero se encuentran cum Jidos los correspondientes a otro, el
funcionario ante quien se haya interpuesto, resolvera este Gltimo si es competente,
o lo enviard a quien deba fallarlo.

TITULO V
REGIMEN PROBATORIO

CAPITULO |

DISPOSICIONES GENERALES
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ARTICULO 108. LAS DECISIONES DE LA ADMINISTRACION DEBEN
FUNDARSE EN LOS HECHOS PROBADOS: La determinacion de tributos y la
imposicion de sanciones deben fundarse en los hechos que aparezcan
demostrados en el respectivo expediente, por los medios de prueba sefalados en
las leyes tributarias o en el Codigo de Procedimiento Civil, en cuanto éstos sean
compatibles con aquellos.

ARTICULO 109. IDONEIDAD DE LOS MEDIOS DE PRUEBA: La idoneidad de
los medios de prueba depende, en primer término, de las exigencias que para
establecer determinados hechos preceptien las leyes tributarias o las leyes que
regulan el hecho por demostrarse y a falta de unas y otras, de su mayor o menor
conexién con el hecho que trata de probarse y del valor de convencimiento que
pueda atribuirseles de acuerdo con las reglas de la sana critica.

ARTICULO 110. OPORTUNIDAD PARA ALLEGAR PRUEBAS AL
EXPEDIENTE: Para estimar el mérito de las pruebas, éstas deben obrar en el
expediente, por alguna de las siguientes circunstancias:

1. Formar parte de la declaracion;

2. Haber sido allegadas en desarrollo de Ila facultad de fiscalizacion e
investigacion, o en cumplimiento del deber de informacién conforme a las normas
legales.

3. Haberse acompafado o solicitado en la respuesta al requerimiento especial 0 a
su ampliacién;

4. Haberse acompafiado al memorial de recurso o pedido en éste; y
5. Haberse practicado de oficio.

5. Haber sido obtenidas y allegadas en cumplimiento de los acuerdos
Inter-institucionales reciprocos de intercambio de informacién, para fines de
control fiscal con entidades del orden nacional y territorial.

ARTICULO 111. LAS DUDAS PROVENIENTES DE VACIOS PROBATORIOS SE
RESUELVEN A FAVOR DEL CONTRIBUYENTE: Las dudas provenientes de
vacios probatorios existentes en el momento de practicar las liquidaciones o de
fallar los recursos, deben resolverse, si no hay modo de eliminarlas, a favor del
contribuyente, cuando éste no se encuentre obligado a probar determinados
hechos de acuerdo con las normas del capitulo Ill de este titulo.

ARTICULO 112. PRESUNCION DE VERACIDAD: Se consideran ciertos los
hechos consignados en las declaraciones tributarias, en las correcciones a las
mismas o en las respuestas a requerimientos administrativos, siempre y cuando
gue sobre tales hechos, no se haya solicitado una comprobacion especial, ni la ley
la exija.

ARTICULO 113. PRACTICA DE PRUEBAS EN VIRTUD DE CONVENIOS DE
INTERCAMBIO DE INFORMACION: Cuando en virtud del cumplimiento de un
convenio de intercambio de informacion para efectos de control tributario vy
financiero, se requiera la obtencibn de pruebas por parte de la Secretaria
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Administrativa y Financiera Municipal, seran competentes para ello los mismos
funcionarios que de acuerdo con las normas vigentes son competentes para
adelantar el proceso de fiscalizacidn.

ARTICULO 114. PRESENCIA DE TERCEROS EN LA PRACTICA DE
PRUEBAS: Cuando en virtud del cumpl miento de un convenio de intercambio de
informacion para efectos de control tribu ario y financiero, se requiera la obtencion
de pruebas por parte de la Secretaria Administrativa y Financiera Municipal, se
podra permitir en su practica, la presen :ja de funcionarios del entidad del orden
nacional o territorial solicitante, o de tercesros, asi como la formulacién, a través de
la Secretaria Administrativa y Financie a Municipal, de las preguntas que los
mismos requieran.

CAPITULO I
MEDIOS DE PRUEBA

ARTICULO 115. HECHOS QUE S CONSIDERAN CONFESADOS: La
manifestacion que se hace mediante escrito dirigido a la Secretaria Administrativa
y Financiera Municipal por el contribu ente legalmente capaz, en el cual se
informe la existencia de un hecho fsicamente posible que perjudique al
contribuyente, constituye plena prueba contra éste.

Contra esta clase de confesién sélo es admisible la prueba de error o fuerza
sufridos por el confesante, dolo de un ercero, o falsedad material del escrito
contentivo de ella.

ARTICULO 115. CONFESION FICTA O PRESUNTA: Cuando a un contribuyente
se le ha requerido verbalmente o por escrito dirigido a su ultima direccion
informada, para que responda si es cierto o no un determinado hecho, se tendra
como verdadero si el contribuyente da un respuesta evasiva o se contradice.

Si el contribuyente no responde al requerimiento escrito, para que pueda
considerarse confesado el hecho, debera citarsele por una sola vez, a lo menos,
mediante aviso publicado en un peridédico de suficiente circulacién en el Municipio
de Puerto Gaitan.

La confesion de que trata este articulo dmite prueba en contrario y puede ser
desvirtuada por el contribuyente demos rando cambio de direccién o error al
informarlo. En este caso no es suficiente  prueba de testigos, salvo que exista un
indicio por escrito.

ARTICULO 116. INDIVISIBILIDAD DE LA CONFESION: La confesién es
indivisible cuando la afirmacion de ser cierto un hecho va acompafiada de la
expresion de circunstancias légicamente inseparables de él, como cuando se
afirma haber recibido un ingreso pero et cuantia inferior, o en una moneda o
especie determinadas.

Pero cuando la afirmacion va acompafada de la expresién de circunstancias que
constituyen hechos distintos, aunque tengan intima relacion con el confesado,
como cuando afirma haber recibido, pero  nombre de un tercero, o haber vendido
bienes pero con un determinado costo 0 expensa, el contribuyente debe probar
tales circunstancias.
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TESTIMONIO

ARTICULO 117. LAS INFORMACIONES SUMINISTRADAS POR TERCEROS
SON PRUEBA TESTIMONIAL: Los hechos consighados en las declaraciones
tributarias de terceros, en informaciones rendidas bajo juramento ante la
Secretaria Administrativa y Financiera Municipal, o en escritos dirigidos a éstas, o
en respuestas de éstos a requerimientos administrativos, relacionados con
obligaciones tributarias del contribuyente, se tendran como testimonio, sujeto a los
principios de publicidad y contradicciéon de la prueba.

ARTICULO 118. LOS TESTIMONIOS INVOCADOS POR EL INTERESADO
DEBEN HABERSE RENDIDO ANTES DEL REQUERIMIENTO O LIQUIDACION:
Cuando el interesado invoque los testimonios, de que trata el articulo anterior,
éstos surtiran efectos, siempre y cuando las declaraciones o respuestas se hayan
presentado antes de haber mediado requerimiento o practicado liquidacion a quien
los aduzca como prueba.

ARTICULO 119. INADMISIBILIDAD DEL TESTIMONIO: La prueba testimonial no
es admisible para demostrar hechos que de acuerdo con normas generales o
especiales no sean susceptibles de probarse por dicho medio, ni para establecer
situaciones que por su naturaleza suponen la existencia de documentos o
registros escritos, salvo que en este Ultimo caso y en las circunstancias en que
otras disposiciones lo permitan exista un indicio escrito.

ARTICULO 120. DECLARACIONES RENDIDAS FUERA DE LA ACTUACION
TRIBUTARIA: Las declaraciones rendidas fuera de la actuacién tributaria, pueden
ratificarse ante las oficinas que conozcan del negocio o ante la Secretaria
Administrativa y Financiera Municipal, si en concepto del funcionario que debe
apreciar el testimonio resulta conveniente contrainterrogar al testigo.

INDICIOS Y PRESUNCIONES

ARTICULO 121. DATOS ESTADISTICOS QUE CONSTITUYEN INDICIO: Los
datos estadisticos producidos por la Direccion General de Impuestos Nacionales,
por el Departamento Administrativo Nacional de Estadistica y por el Banco de la
Repulblica, constituyen indicio grave en caso de ausencia absoluta de pruebas
directas, para establecer el valor de ingresos, costos, deducciones y activos
patrimoniales, cuya existencia haya sido probada.

ARTICULO 122. INDICIOS CON BASE EN ESTADISTICAS DE SECTORES
ECONOMICOS: Los datos estadisticos oficiales obtenidos o procesados por la
Secretaria Administrativa y Financiera Municipal sobre sectores econdmicos de
contribuyentes, constituiran indicio para efectos de adelantar los procesos de
determinacion de los tributos y retenciones y establecer la existencia y cuantia de
ingresos y otros hechos gravados.

ARTICULO 123. LA OMISION DEL NIT O DEL NOMBRE EN LA
CORRESPONDENCIA, FACTURAS Y RECIBOS PERMITEN PRESUMIR
INGRESOS: EI incumplimiento del deber contemplado en el articulo 26 de este
Decreto, har4 presumir la omision de pagos declarados por terceros, por parte del
presunto beneficiario de los mismos.
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ARTICULO 124. PRESUNCION POR OMISION DE REGISTRO DE VENTAS O
PRESTACION DE SERVICIOS: Cuanbo se constate que el responsable ha
omitido registrar ventas o prestaciones je servicios durante no menos de cuatro
(4) meses de un afio calendario, podra presumirse que se han omitido ingresos
gravados con el Impuesto de Industria y Comercio por concepto de ventas o
servicios por igual cuantia en el respectivo afio o periodo gravable.

ARTICULO 125. LAS PRESUNCIONES ADMITEN PRUEBA EN CONTRARIO:
Las presunciones para la determinacion de ingresos y otros hechos gravados
admiten prueba en contrario, pero cuando se pretenda desvirtuar los hechos base
de la presuncion con la contabilidad, el contribuyente, responsable o agente
retenedor debera acreditar pruebas adicionales.

DETERMINACION PROVISIONAL DEL MPUESTO

ARTICULO 126. DETERMINACION PROVISIONAL DEL IMPUESTO POR
OMISION DE LA DECLARACION TRIBUTARIA: Cuando el contribuyente,
responsable o agente retenedor omita la presentacion de la declaracion tributaria,
estando obligado a ello, la Secretaria Administrativa y Financiera Municipal, podra
determinar provisionalmente como impuesto a cargo del contribuyente,
responsable o agente retenedor, una suma equivalente al tributo determinado en
su ultima declaracion, aumentado en < jncremento porcentual que registre el
indice de precios al consumidor para em |eados, en el periodo comprendido entre
el dltimo dia del periodo gravable cérrespondiente a la dltima declaracion
presentada y el ultimo dia del periodo g avable correspondiente a la declaracion
omitida.

Contra la determinacién provisional del im Duesto prevista en este articulo, procede
el recurso de reconsideracion.

El procedimiento previsto en el presente articulo no impide a la Secretaria
Administrativa y Financiera Municipal determinar el impuesto que realmente le
corresponda al contribuyente, responsable o agente retenedor.

PRUEBA DOCUMENTAL

ARTICULO 127. FACULTAD DE INVOC AR DOCUMENTOS EXPEDIDOS POR
LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA MUNICIPAL: Los
contribuyentes, responsables o agentes retenedores podran invocar como prueba,
documentos expedidos por la Secretaria Administrativa y Financiera Municipal,
siempre que se individualicen y se indique su fecha y namero.

ARTICULO 128. PROCEDIMIENTO CUANDO SE INVOQUEN DOCUMENTOS
QUE REPOSEN EN LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
MUNICIPAL: Cuando el contribuyente, responsable o agente retenedor invoque
como prueba el contenido de documentos que se guarden en la Secretaria
Administrativa y Financiera Municipal, debe pedirse el envio de tal documento,
inspeccionarlo y tomar copia de lo ccnducente, o pedir que la Secretaria
Administrativa y Financiera Municipal certiffique sobre las cuestiones pertinentes.

ARTICULO 129. FECHA CIERTA DE .0S DOCUMENTOS PRIVADOS: Un
documento privado, cualquiera que sea su naturaleza, tiene fecha cierta o

autentica, desde cuando ha sido registrac o o presentado ante un notario, juez o
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autoridad administrativa, siempre que lleve la constancia y fecha de tal registro o
presentacion.

ARTICULO 130. RECONOCIMIENTO DE FIRMA DE DOCUMENTOS
PRIVADOS: EI reconocimiento de la firma de los documentos privados puede
hacerse ante la Secretaria Administrativa y Financiera Municipal.

ARTICULO 131. CERTIFICADOS CON VALOR DE COPIA AUTENTICA: Los
certificados tienen el valor de copias auténticas, en los casos siguientes:

a. Cuando han sido expedidos por funcionarios publicos, y hacen relacién a
hechos que consten en protocolos o archivos oficiales;

b. Cuando han sido expedidos por entidades sometidas a la vigilancia del Estado
y versan sobre hechos que aparezcan registrados en sus libros de contabilidad
0 que consten en documentos de sus archivos;

c. Cuando han sido expedidos por las camaras de comercio y versan sobre
asientos de contabilidad, siempre que el certificado exprese la forma como
estan registrados los libros y dé cuenta de los comprobantes externos que
respaldan tales asientos.

PRUEBA CONTABLE

ARTICULO 132. LA CONTABILIDAD COMO MEDIO DE PRUEBA: Los libros de
contabilidad del contribuyente, responsable o0 agente retenedor, constituyen
prueba a su favor, siempre que se lleven en debida forma.

ARTICULO 133. FORMA Y REQUISITOS PARA LLEVAR LA CONTABILIDAD:
Para efectos fiscales, la contabilidad de los comerciantes deberd sujetarse al titulo
IV del libro |, del Codigo de Comercio vy:

1. Mostrar fielmente el movimiento diario de ventas y compras. Las operaciones
correspondientes podran expresarse globalmente, siempre que se
especifiguen de modo preciso los comprobantes externos que respalden los
valores anotados.

2. Cumplir los requisitos sefialados por el gobierno mediante reglamentos, en
forma que, sin tener que emplear libros incompatibles con las caracteristicas
del negocio, haga posible, sin embargo, ejercer un control efectivo y reflejar,
en uno o mas libros, la situacion econdmica y financiera de la empresa.

ARTICULO 134. REQUISITOS PARA QUE LA CONTABILIDAD CONSTITUYA
PRUEBA: Tanto para los obligados legalmente a llevar libros de contabilidad,
como para quienes no estando legalmente obligados lleven libros de contabilidad,
éstos seran prueba suficiente, siempre que relnan los siguientes requisitos:

1. Estar registrados en la Camara de Comercio o en la Direccién de Impuestos
y Aduanas Nacionales, segun el caso;

2. Estar respaldados por comprobantes internos y externos;

3. Reflejar completamente la situacion de la entidad o persona natural;

4. No haber sido desvirtuados por medios probatorios directos o indirectos que
no estén prohibidos por la ley;

5. No encontrarse en las circunstancias del articulo 74 del Coddigo de
Comercio.
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ARTICULO 135. PREVALENCIA DE LCS LIBROS DE CONTABILIDAD FRENTE
A LA DECLARACION: Cuando haya desacuerdo entre las declaraciones
tributarias y los asientos de contabilidac de un mismo contribuyente, responsable
0 agente retenedor, prevalecen éstos.

ARTICULO 136. PREVALENCIA DE LOS COMPROBANTES SOBRE LOS
ASIENTOS DE CONTABILIDAD: Si las cifras registradas en los asientos
contables referentes a ingresos, devoluc jones, no sujeciones, exenciones y otros
hechos gravados, exceden del valor de los comprobantes externos, los conceptos
correspondientes se entenderan comprDbados hasta concurrencia del valor de
dichos comprobantes.

ARTICULO 137. LA CERTIFICACION DE CONTADOR PUBLICO Y REVISOR
FISCAL ES PRUEBA CONTABLE: Cuaido se trate de presentar en la Secretaria
Administrativa y Financiera Municipal pruebas contables, seran suficientes las
certificaciones de los contadores o relisores fiscales de conformidad con las
normas legales vigentes, sin perjuicio de la facultad que tiene la Secretaria
Administrativa y Financiera Municipal de |acer las comprobaciones pertinentes.

INSPECCIONES TRIBUTARIAS

ARTICULO 138. DERECHO DE SOLICI AR LA INSPECCION: El contribuyente,
responsable o agente retenedor puede solicitar la practica de inspecciones
tributarias. Si se solicita con intervencion de testigos actuarios, serdn nombrados,
uno por el contribuyente y otro por la Secretaria Administrativa y Financiera
Municipal.

Antes de fallarse debera constar el pago e la indemnizacion del tiempo empleado
por los testigos, en la cuantia sefialada por la Secretaria Administrativa y
Financiera Municipal.

ARTICULO 139. INSPECCION TRIBU ARIA: La Secretaria Administrativa y
Financiera Municipal podra ordenar la practica de inspeccion tributaria, para
verificar la exactitud de las declaraciones para establecer la existencia de hechos
gravables declarados o no, y para verifi ar el cumplimiento de las obligaciones
formales.

Se entiende por inspeccion tributaria, un medio de prueba en virtud del cual se
realiza la constatacion directa de los hechos que interesan a un proceso
adelantado por la Secretaria Administrativa y Financiera Municipal, para verificar
su existencia, caracteristicas y demas cirCunstancias de tiempo, modo y lugar, en
la cual pueden decretarse todos los medios de prueba autorizados por la
legislacion tributaria y otros ordenamientos legales, previa la observancia de las
ritualidades que les sean propias.

La inspeccion tributaria se decretara med ante auto que se notificara por correo o
personalmente, debiéndose en él indicar los hechos materia de la prueba y los
funcionarios comisionados para practicarl

La inspeccion tributaria se iniciara una vez notificado el auto que la ordene. De ella
se levantard un acta que contenga todos los hechos, pruebas y fundamentos en
gue se sustenta y la fecha de cierre de investigacién debiendo ser suscrita por los
funcionarios que la adelantaron.
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Cuando de la practica de la inspeccién tributaria se derive una actuacion
administrativa, el acta respectiva constituira parte de la misma.

ARTICULO 140. FACULTADES DE REGISTRO: La Secretaria Administrativa y
Financiera Municipal podra ordenar mediante resolucion motivada, el registro de
oficinas, establecimientos comerciales, industriales o de servicios y demas locales
del contribuyente, responsable, agente retenedor o de terceros depositarios de sus
documentos contables o sus archivos, siempre que no coincida con su casa de
habitacion, en el caso de personas naturales.

En desarrollo de las facultades establecidas en el inciso anterior, la Secretaria
Administrativa y Financiera Municipal podra tomar las medidas necesarias para
evitar que las pruebas obtenidas sean alteradas, ocultadas o destruidas, mediante
su inmovilizacion y aseguramiento.

Para tales efectos, la fuerza publica deberd colaborar, previo requerimiento de los
funcionarios fiscalizadores, con el objeto de garantizar la ejecucién de las
respectivas diligencias. La no atencion del anterior requerimiento por parte del
miembro de la fuerza publica a quien se le haya solicitado, sera causal de mala
conducta.

Paradgrafo 1: La competencia para ordenar el registro y aseguramiento de que
trata el presente articulo, corresponde al Secretario Administrativo y Financiero
Municipal Esta competencia es indelegable.

Paragrafo 2: La providencia que ordena el registro de que trata el presente
articulo serd notificado en el momento de practicarse la diligencia a quien se
encuentre en el lugar, y contra la misma no procede recurso alguno.

ARTICULO 141. LUGAR DE PRESENTACION DE LOS LIBROS DE
CONTABILIDAD: La obligacion de presentar libros de contabilidad debera
cumplirse, en las oficinas o establecimientos del contribuyente, responsable o
agente retenedor obligado a llevarlos.

ARTICULO 142. LA NO PRESENTACION DE LOS LIBROS DE CONTABILIDAD
SERA INDICIO EN CONTRA DEL CONTRIBUYENTE: EI contribuyente
responsable o agente retenedor que no presente sus libros, comprobantes y
demas documentos de contabilidad cuando la Secretaria Administrativa vy
Financiera Municipal lo exija, no podra invocarlos posteriormente como prueba en
su favor y tal hecho se tendra como indicio en su contra. En tales casos se
desconoceran las correspondientes deducciones, exenciones y no sujeciones,
salvo que el contribuyente responsable o agente retenedor los acredite
plenamente. Unicamente se aceptarA& como causa justificativa de la no
presentacién, la comprobacion plena de hechos constitutivos de fuerza mayor o
caso fortuito.

La existencia de la contabilidad se presume en todos los casos en que la ley
impone la obligacion de llevarla.

ARTICULO 143. INSPECCION CONTABLE: La Secretaria Administrativa vy
Financiera Municipal podra ordenar la préactica de la inspeccion contable al

contribuyente responsable o agente retenedor como a terceros legalmente
iPORQUE UNIDOS SOMO MAS!
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obligados a llevar contabilidad, para verificar la exactitud de las declaraciones,
para establecer la existencia de hec os gravados o no, y para verificar el
cumplimiento de obligaciones formales.

De la diligencia de inspeccion contable se extenderd un acta de la cual deberéa
entregarse copia una vez cerrada y sus rita por los funcionarios visitadores y las
partes intervinientes.

Cuando alguna de las partes intervinierites, se niegue a firmarla, su omisién no
afectara el valor probatorio de la diligenc ja. En todo caso se dejara constancia en
el acta.

Se considera que los datos consignado en ella, estan fielmente tomados de los
libros, salvo que el contribuyente, respo nsable o agente retenedor demuestre su
inconformidad.

Cuando de la practica de la inspeccion contable, se derive una actuacién
administrativa en contra del contribuyen e, responsable o agente retenedor o de
un tercero, el acta respectiva debera forrr ar parte de dicha actuacion.

ARTICULO 144. CASOS EN LOS CUALES DEBE DARSE TRASLADO DEL
ACTA: Cuando no proceda el requerimilento especial o el traslado de cargos, del
acta de visita de la inspeccion tributaria debera darse traslado por el término de
un (1) mes para que se presenten los descargos que se tenga a bien.

PRUEBA PERICIAL

ARTICULO 145. DESIGNACION DE ERITOS: Para efectos de las pruebas
periciales, la Secretaria Administrativa Financiera Municipal nombrard como
perito a una persona o entidad especializada en la materia, y ante la objecién a su
dictamen, ordenara un nuevo peritaje, fallador valorara los dictamenes dentro
de la sana critica.

ARTICULO 146. VALORACION DEL DICTAMEN: La fuerza probatoria del
dictamen pericial sera apreciada por la Secretaria Administrativa y Financiera
Municipal, conforme a las reglas de sana critica y tomando en cuenta la calidad
del trabajo presentado, el cumplimiento ue se haya dado a las normas legales
relativas a tributos, las bases doctrinaria y técnicas en que se fundamente y la
mayor o menor precision o certidumbre ¢ |os conceptos y de las conclusiones.

CAPITTUuLO

CIRCUNSTANCIAS ESPECIALES QUE DEBEN SER PROBADAS POR EL
CONTRIB JYENTE.

ARTICULO 147. LAS DE LOS INGRESOS NO CONSTITUTIVOS DE TRIBUTOS:
Cuando exista alguna prueba distinta de le declaracién tributaria del contribuyente,
responsable o agente retenedor, sobre existencia de un ingreso, y éste alega
haberlo recibido en circunstancias que nc lo hacen constitutivo del tributo dentro
de la jurisdiccion del Municipio de Puerto Gaitan, esta obligado a demostrar tales
circunstancias.

iPORQUE UNIDOS SOMO MAS!
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Paragrafo: En relacion con el Impuesto de Industria y Comercio, cuando se trate
de ingresos obtenidos fuera del Municipio de Puerto Gaitan por el ejercicio de
actividades comerciales y/o de servicios, el contribuyente debera demostrar que
dichos ingresos fueron objeto de declaracion del impuesto respectivo en cada
territorio, sin perjuicio del cumplimiento de la obligacion prevista en el articulo 77
del Acuerdo 032 de 2012.

TITULO VI
EXTINCION DE LA OBLIGACION TRIBUTARIA
CAPITULO |
RESPONSABILIDAD DEL PAGO DEL TRIBUTO

ARTICULO 148. SUJETOS PASIVOS: Son contribuyentes o responsables
directos del pago del tributo los sujetos respecto de quienes se realiza el hecho
generador de la obligacién tributaria sustancial.

Paragrafo: En lo pertinente aplicara lo dispuesto en el articulo 12 del Acuerdo 032
de 2012.

ARTICULO 149. RESPONSABILIDAD SOLIDARIA: Responden con el
contribuyente, responsable o agente retenedor por el pago del tributo:

a. Los herederos y los legatarios, por las obligaciones del causante y de la
sucesion iliquida, a prorrata de sus respectivas cuotas hereditarias o legados y
sin perjuicio del beneficio de inventario;

b. Los socios de sociedades disueltas hasta concurrencia del valor recibido en la
liquidacién social, sin perjuicio de lo previsto en el articulo siguiente.

c. La sociedad absorbente respecto de las obligaciones tributarias incluidas en el
aporte de la absorbida;

d. Las sociedades subordinadas, solidariamente entre si y con su matriz
domiciliada en el exterior que no tenga sucursal en el pais, por las obligaciones
de ésta;

e. Los titulares del respectivo patrimonio asociados o coparticipes, solidariamente
entre si, por las obligaciones de los entes colectivos sin personalidad juridica.

f. Los terceros que se comprometan a cancelar obligaciones del deudor.

ARTICULO 150. RESPONSABILIDAD SOLIDARIA DE LOS SOCIOS POR LOS

TRIBUTOS DE LA SOCIEDAD: En todos los casos los socios, coparticipes,
asociados, cooperados, comuneros y consorciados, responderan solidariamente
por los tributos, actualizacion e intereses de la persona juridica o ente colectivo sin
personeria juridica de la cual sean miembros, socios, coparticipes, asociados,
cooperados, comuneros Yy consorciados, a prorrata de sus aportes o
participaciones en las mismas y del tiempo durante el cual los hubieren poseido en
el respectivo periodo gravable.

Lo dispuesto en este articulo no serd aplicable a los miembros de los fondos de
empleados, a los miembros de los fondos de pensiones de jubilacién e invalidez, a
los suscriptores de los fondos de inversion y de los fondos mutuos de inversién, ni
sera aplicable a los accionistas de sociedades andnimas y asimiladas a anonimas.

IPORQUE UNIDOS SOMO MAS!
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Paragrafo: En el caso de cooperativas, a responsabilidad solidaria establecida en
el presente articulo, sélo es predicatle de los cooperadores que se hayan
desempefiado como administradores o gestores de los negocios o actividades de
la respectiva entidad cooperativa.

ARTICULO 151. SOLIDARIDAD DE LAS ENTIDADES NO CONTRIBUYENTES
QUE SIRVAN DE ELEMENTO DE EVASION: Cuando los no contribuyentes del
impuesto de Industria y Comercio o los contribuyentes exentos de tal gravamen,
sirvan como elementos de evasién tributaria de terceros, tanto la entidad no
contribuyente o exenta, como los miemt ros de la junta o el consejo directivo y su
representante legal, responden solidariamente con el tercero por los impuestos
omitidos y por las sanciones que se deriven de la omision.

ARTICULO 152. PROCEDIMIENTO 3ARA DECLARACION DE DEUDOR
SOLIDARIO: En los casos del articulo 151 de este Decreto, simultaneamente con
la notificacion del acto de determinacién oficial o de aplicacion de sanciones, la
Secretaria Administrativa y Financiera NMunicipal notificara pliego de cargos a las
personas o0 entidades, que hayan resultado comprometidas en las conductas
descritas en los articulos citados, concediéndoles un mes para presentar sus
descargos. Una vez vencido éste término se dictara la resolucién mediante la cual
se declare la calidad de deudor solidario, por los impuestos, sanciones Yy
retenciones establecidos por las inv stigaciones que dieron lugar a este
procedimiento, asi como por los interese que se generen hasta su cancelacion.

Contra dicha resolucién procede el recurfco de reconsideracion y en el mismo sélo
podréa discutirse la calidad de deudor solii ario.

ARTICULO 153. RESPONSABILIDAD SUBSIDIARIA POR INCUMPLIMIENTO
DE DEBERES FORMALES: Los obligac os al cumplimiento de deberes formales
de terceros responden subsidiariamente ;uando omitan cumplir tales deberes, por
las consecuencias que se deriven de su cmision.

CAPITULO
FORMAS DE EXTINGUIR LA OBLIGACION TRIBUTARIA
SOLUCION O PAGO.

ARTICULO 154. LUGAR DE PAGO: El pago de los tributos, retenciones y
sanciones, deberd efectuarse en los ugares que para tal efecto sefale la
Secretaria Administrativa y Financiera Municipal.

El Municipio podra recaudar total o parcialmente los tributos, derechos,
retenciones y sanciones administrado por la Secretaria Administrativa vy
Financiera Municipal, a través de bancos demas entidades financieras.

ARTICULO 155. AUTORIZACION PARA RECAUDAR TRIBUTOS: En desarrollo
de lo dispuesto en el articulo anterior, Secretaria Administrativa y Financiera
Municipal, sefialara los bancos y demas entidades especializadas, que cumpliendo
con los requisitos exigidos, estan autorzados para recaudar y cobrar tributos,
derechos, retenciones y sanciones, y pars recibir declaraciones tributarias.
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Las entidades que obtengan autorizacion, deberdn cumplir con las siguientes
obligaciones:

a. Recibir en todas sus oficinas, agencias o sucursales, con excepcion de las que
sefiale la Secretaria Administrativa y Financiera Municipal, las declaraciones
tributarias y pagos de los contribuyentes, responsables o agentes retenedores
que lo soliciten, sean o no clientes de la entidad autorizada.

b. Guardar y conservar los documentos e informaciones relacionados con las
declaraciones y pagos, de tal manera que se garantice la reserva de los
mismos.

c. Consignar los valores recaudados, en los plazos y lugares que sefiale la
Secretaria Administrativa y Financiera Municipal.

d. Entregar en los plazos y lugares que sefale la Secretaria Administrativa y
Financiera Municipal, las declaraciones y recibos de pago que hayan recibido.

e. Diligenciar la planilla de control de recepciéon y recaudo de las declaraciones y
recibos de pago.

f. Transcribir y entregar en medios magnéticos, en los plazos y lugares que
sefiale la Secretaria Administrativa y Financiera Municipal, la informacion
contenida en las declaraciones y recibos de pago recibidos, identificando
aquellos documentos que presenten errores aritméticos, previa validacion de
los mismos.

g. Garantizar que la identificacion que figure en las declaraciones y recibos de
pago recibidos, coincida con la del documento de identificacion del
contribuyente, responsable o agente retenedor.

h. Numerar consecutivamente los documentos de declaracién y pago recibidos,
asi como las planillas de control, de conformidad con las series establecidas
por la Secretaria Administrativa y Financiera Municipal, informando los
nameros anulados o repetidos

ARTICULO 156. APROXIMACION DE LOS VALORES EN LOS RECIBOS DE
PAGO: Los valores diligenciados en los recibos de pago deberdn aproximarse al
multiplo de mil (1000) méas cercano.

ARTICULO 157. FECHA EN QUE SE ENTIENDE PAGADO EL IMPUESTO: Se
tendr& como fecha de pago del tributo, respecto de cada contribuyente,
responsable o agente retenedor, aquélla en que los valores imputables hayan
ingresado a las oficinas de la Secretaria Administrativa y Financiera Municipal o a
los Bancos autorizados, aln en los casos en que se hayan recibido inicialmente
como simples depdsitos, buenas cuentas, retenciones en la fuente, o que resulten
como saldos a su favor por cualquier concepto.

ARTICULO 158. PRELACION EN LA IMPUTACION DEL PAGO: Los pagos que
por cualquier concepto hagan los contribuyentes, responsables o agentes de
retencion en relacion con deudas vencidas a su cargo, deberan imputarse al
periodo e impuesto que estos indiquen, en las mismas proporciones con que
participan las sanciones actualizadas, intereses, tributos y retenciones, dentro de
la obligacion total al momento del pago.

Cuando el contribuyente, responsable o agente de retencién impute el pago en
forma diferente a la establecida en el inciso anterior, la Secretaria Administrativa y
Financiera Municipal lo re-imputara en el orden sefalado sin que se requiera de
acto administrativo previo.
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ARTICULO 159. FACULTAD PARA FIJARLOS: El pago de los tributos,
retenciones y sanciones, debera efecti arse dentro de los plazos que para tal
efecto sefiale la Secretaria Administrativa y Financiera Municipal.

ARTICULO 160. MORA EN EL PAGO i E LOS TRIBUTOS MUNICIPALES: El no
pago oportuno de los tributos, retenciones y sanciones, causa intereses moratorios
en la forma prevista en los articulos 286 t 287 del Acuerdo 032 de 2012.

ARTICULO 161. ACUERDOS DE >AGO. El Secretario Administrativo y
Financiero Municipal, podra, mediante resolucién, conceder facilidades al deudor,
0 a un tercero en su nombre, para el Dago de los tributos y sanciones que le
adeude, acogiéndose a lo estipulado n la Ley 1066 de 2006, sus decretos
reglamentarios y demas normas tributan s que expida el Gobierno nacional.

COMPENSACION DE LAS DEUDAS FISCALES

ARTICULO 162. COMPENSACION COb SALDOS A FAVOR: Los contribuyentes
o responsables que liquiden saldos favor en sus declaraciones tributarias
podran:

a) Imputarlos dentro de su liquidacion privada del mismo impuesto,
correspondiente al siguiente periodo gravable.

b) Solicitar su compensacion con deuda por concepto de tributos, retenciones y
sanciones que figuren a su cargo.

ARTICULO 163. TERMINO PARA OLICITAR LA COMPENSACION: La
solicitud de compensacion de tributos deberd presentarse a mas tardar dos afos
después de la fecha de vencimiento del término para declarar.

Cuando el saldo a favor de las dec araciones del impuesto de Industria vy
Comercio, haya sido modificado median una liquidacién oficial y no se hubiere
efectuado la compensacion, la parte rechazada no podra solicitarse aunque dicha
liguidacion haya sido impugnada, hasta anto se resuelva definitivamente sobre la
procedencia del saldo.

Paragrafo: En todos los casos, la compe isacién se efectuard oficiosamente por la
Secretaria Administrativa y Financiera Vunicipal cuando se hubiese solicitado la
devolucién de un saldo y existan deud as fiscales a cargo del solicitante. Las
obligaciones objeto de compensaciones seran las previstas en el articulo 3 del
Decreto Nacional 2126 de 1997 o en las rormas que lo modifiquen.

PRESCRIPCION DE LA ACCION DE COBRO

ARTICULO 164. TERMINO DE PRESCR PCION DE LA ACCION DE COBRO: La
accion de cobro de las obligaciones fisca es, prescribe en el término de cinco (5)
afios, contados a partir de:

1. La fecha de vencimiento del término para declarar, fijado por la Secretaria
Administrativa y Financiera Municipi , para las declaraciones presentadas
oportunamente.
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2. La fecha de presentacién de la declaracion, en el caso de las presentadas en
forma extemporéanea.

3. La fecha de presentacién de la declaracion de correccion, en relacién con los
mayores valores.

4. La fecha de ejecutoria del respectivo acto administrativo de determinacién o
discusién.

La competencia para decretar la prescripcion de la accion de cobro sera de la
Secretaria Administrativa y Financiera Municipal, directamente o por intermedio del
Tesorero General Municipal y serd decretada de oficio o a peticién de parte.

ARTICULO 165. INTERRUPCION Y SUSPENSION DEL TERMINO DE
PRESCRIPCION: EI término de la prescripcion de la accién de cobro se
interrumpe por la notificacion del mandamiento de pago, por el otorgamiento de
facilidades para el pago, por la admisién de la solicitud del concordato y por la
declaratoria oficial de la liquidacion forzosa administrativa.

Interrumpida la prescripcion en la forma aqui prevista, el término empezard a
correr de nuevo desde el dia siguiente a la notificacion del mandamiento de pago,
desde la terminacién del concordato o desde la terminacién de la liquidacién
forzosa administrativa.

El término de prescripcion de la accion de cobro se suspende desde que se dicte
el auto de suspensién de la diligencia del remate y hasta:

a- La ejecutoria de la providencia que decide la revocatoria,

b- La ejecutoria de la providencia que resuelve la situacién contemplada en el
articulo 15 de este Decreto,

c- El pronunciamiento definitivo de la Jurisdiccion Contencioso Administrativa en
el caso contemplado en el articulo 184 de este Decreto.

ARTICULO 166. EL PAGO DE LA OBLIGACION PRESCRITA, NO SE PUEDE
COMPENSAR, NI DEVOLVER: Lo pagado para satisfacer una obligacion
prescrita no puede ser materia de repeticion, aunque el pago se hubiere efectuado
sin conocimiento de la prescripcion.

REMISION DE LAS DEUDAS TRIBUTARIAS

ARTICULO 167. FACULTAD DEL SECRETARIO ADMINISTRATIVO Y
FINANCIERO MUNICIPAL: El Secretario Administrativo y Financiero Municipal
queda facultado para suprimir de los registros y cuentas corrientes de los
contribuyentes, las deudas a cargo de personas que hubieren muerto sin dejar
bienes. Para poder hacer uso de esta facultad debera dicho funcionario dictar la
correspondiente resolucién, allegando previamente al expediente la partida de
defunciéon del contribuyente y las pruebas que acrediten satisfactoriamente la
circunstancia de no haber dejado bienes.

Podran igualmente suprimir las deudas que no obstante las diligencias que se
hayan efectuado para su cobro, estén sin respaldo alguno por no existir bienes
embargados, ni garantia alguna, siempre que, ademas de no tenerse noticia del
deudor, la deuda tenga una anterioridad de mas de cinco (5) afos.

El Secretario Administrativo y Financiero Municipal queda facultado para suprimir
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de los registros y cuentas corrientes de os contribuyentes, las deudas a su cargo
por concepto de tributos, sanciones y ecargos sobre los mismos, hasta por un
limite de 58 UVT para cada deuda siemfcre que tengan al menos tres (3) afios de
vencidas en los casos de ICAy RETE CA y mas de cinco (5) afios cuando se
trate del Impuesto Predial Unificado U. Los limites para las cancelaciones
anuales seran sefialados a través de resoluciones de caracter general.

Paragrafo: Para estos efectos podran a )licarse las disposiciones pertinentes en el
Decreto Nacional 328 de 1995 o las nornhas que lo modifiquen o adicionen.

CESION DE BIENES

ARTICULO 168. DACION EN PAGO: El Secretario Administrativo y Financiero
Municipal, cuando lo considere conveniente, podrd autorizar la cancelacion de
tributos y sanciones mediante dacion en pago de bienes muebles o inmuebles,
que a su juicio, previa evaluacion, satisfagan la obligacién.

Una vez se evalué la procedencia de la dacién de pago, para autorizarla debera
obtenerse en forma previa, concepto favorable del comité que integre para el
efecto el Secretario Administrativo y Financiero Municipal.

Los bienes recibidos en dacion en pago podran ser objeto de remate en la forma
establecida en el Coédigo de Procedimiento Civil, o destinarse a otros fines, segun
lo indique la autoridad competente dentrc de la Administracion Municipal.

La solicitud de dacidon en pago no suspende el procedimiento administrativo de
cobro.

TITU .0 VI
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE COBRO

ARTICULO 169. PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO COACTIVO: Para el
cobro coactivo de las deudas fiscales Dor concepto de tributos, retenciones y
sanciones, de competencia de la Secreta ria Administrativa y Financiera Municipal,
deberd seguirse el procedimiento admin strativo coactivo que se establece en los
articulos siguientes.

ARTICULO 170. COMPETENCIA FUNC IONAL: Para exigir el cobro coactivo de
las deudas por los conceptos referidos en el articulo anterior, son competentes los
siguientes funcionarios:

El Alcalde Municipal y/o el Secretario Ad ninistrativo y Financiero Municipal y/o el
Tesorero General Municipal, quienes estan delegados para tal efecto.

ARTICULO 171. COMPETENCIA TERRITORIAL: Cuando se estén adelantando
varios procedimientos administrativos coactivos respecto de un mismo deudor,
estos podran acumularse.

ARTICULO 172. COMPETENCIA PARA INVESTIGACIONES TRIBUTARIAS:
Dentro del procedimiento administrativo e cobro los funcionarios de la Tesoreria
de la Secretaria Administrativa y Fin nciera Municipal, para efectos de Ila
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investigacién de bienes, tendran las mismas facultades de investigacién que los
funcionarios de fiscalizacion.

ARTICULO 173. MANDAMIENTO DE PAGO: EIl funcionario competente para
exigir el cobro coactivo, producirA el mandamiento de pago ordenando la
cancelacién de las obligaciones pendientes méas los intereses respectivos. Este
mandamiento se notificara personalmente al deudor, previa citacibn para que
comparezca en un término de diez (10) dias. Si vencido el término no comparece,
el mandamiento ejecutivo se notificara por correo. En la misma forma se notificara
el mandamiento ejecutivo a los herederos del deudor y a los deudores solidarios.

Cuando la notificacion del mandamiento ejecutivo se haga por correo, debera
informarse de ello por cualquier medio de comunicacién del lugar. La omision de
esta formalidad, no invalida la notificacion efectuada.

PARAGRAFO. El mandamiento de pago podra referirse a mas de un titulo
ejecutivo del mismo deudor.

ARTICULO 174. COMUNICACION SOBRE ACEPTACION DE CONCORDATO:
Cuando el juez o funcionario que esté conociendo de la solicitud del Concordato
Preventivo, Potestativo u Obligatorio de otros procesos le dé aviso a la Secretaria
Administrativa y Financiera Municipal, esta suspendera el proceso e intervendra
en el mismo conforme a las disposiciones legales vigentes.

ARTICULO 175. TITULOS EJECUTIVOS: Prestan mérito ejecutivo:

1. Las liquidaciones privadas y sus correcciones, contenidas en las declaraciones
tributarias presentadas, desde el vencimiento de la fecha para su cancelacion.

2. Las liquidaciones oficiales ejecutoriadas.

3. Los deméas actos de la Administraciébn Municipal debidamente ejecutoriados,
en los cuales se fijen sumas liquidas de dinero a favor del fisco municipal.

4. Las garantias y cauciones prestadas a favor del Municipio para afianzar el
pago de las obligaciones tributarias, a partir de la ejecutoria del acto de la
Administracion Municipal que declare el incumplimiento o exigibilidad de las
obligaciones garantizadas.

5. Las sentencias y demas decisiones jurisdiccionales ejecutoriadas, que decidan
sobre las demandas presentadas en relacion con los tributos, retenciones y
sanciones que administra la Secretaria Administrativa y Financiera Municipal.

Paragrafo: Para efectos de los numerales 1y 2 del presente articulo, bastara con
la certificacion de la Secretaria Administrativa y Financiera Municipal, sobre la
existencia y el valor de las liquidaciones privadas u oficiales.

Para el cobro de los intereses sera suficiente la liquidacion que de ellos haya
efectuado el funcionario competente.

ARTICULO 176. VINCULACION DE DEUDORES SOLIDARIOS: La vinculacién
del deudor solidario se hard mediante la notificacion del mandamiento de pago.
Este debera librarse determinando individualmente el monto de la obligacion del
respectivo deudor y se notificar4d en la forma indicada en el articulo 172 de este
Decreto.

Los titulos ejecutivos contra el deudor principal lo seran contra los deudores
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solidarios y subsidiarios, sin que se reqiliera la constitucion de titulos individuales
adicionales.

ARTICULO 177. EJECUTORIA DE LO ACTOS: Se entienden ejecutoriados los
actos administrativos que sirven de fundé mentd al cobro coactivo:

1. Cuando contra ellos no proceda recurso alguno.

2. Cuando vencido el término para nterponer los recursos, no se hayan
interpuesto o no se presenten en debi a forma.

3. Cuando se renuncie expresamente a os recursos o se desista de ellos, y

4. Cuando los recursos interpuestos e |a via gubernativa o las acciones de
restablecimiento del derecho o de revision de impuestos se hayan decidido en
forma definitiva, segun el caso.

ARTICULO 178. EFECTOS DE LA REVOCATORIA DIRECTA: En el
procedimiento administrativo de cobro no podran debatirse cuestiones que
debieron ser objeto de discusién en la via gubernativa

La interposicion de la revocatoria directa ) la peticion de que trata el articulo 15 de
este Decreto, no suspende el proceso de cobro, pero el remate no se realizara
hasta que exista pronunciamiento definitiv o.

ARTICULO 179. TERMINO PARA PA BAR O PRESENTAR EXCEPCIONES:
Dentro de los quince (15) dias siguientes a la notificacion del mandamiento de
pago, el deudor debera cancelar el m)nto de la deuda con sus respectivos
intereses. Dentro del mismo término, podran proponerse mediante escrito las
excepciones contempladas en el articulo iguiente.

ARTICULO 180. EXCEPCIONES: Contra el mandamiento de pago procederan las
siguientes excepciones:

El pago efectivo.

La existencia de acuerdo de pago.

La de falta de ejecutoria del titulo.

La pérdida de ejecutoria del titulo por revocacién o suspensién provisional del

acto administrativo, hecha por autoridad competente.

5. La interposicion de demandas de restablecimiento del derecho o de proceso de
revision de tributos, ante la jurisdiccion de lo contencioso administrativo.

6. La prescripcién de la accién de cobro,

7. La falta de titulo ejecutivo o incompete cia del funcionario que lo profirid.

P Wb p

Paragrafo: Contra el mandamiento de pago que vincule los deudores solidarios
procederan ademas, las siguientes excepc iones:

1. La calidad de deudor solidario.
2. La indebida tasaciéon del monto de la deuda.

ARTICULO 181. TRAMITE DE EXCEPC |ONES: Dentro del mes siguiente a la
presentacion del escrito mediante el cual se proponen las excepciones, el
funcionario competente decidira sobre ellas, ordenando previamente la practica de
las pruebas, cuando sea del caso.

ARTICULO 182. EXCEPCIONES PROBADAS: Si se encuentran probadas las
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excepciones, el Secretario Administrativo y Financiero Municipal y/o el Tesorero
General Municipal asi lo declarard y ordenara la terminacion del procedimiento
cuando fuere del caso y el levantamiento de las medidas preventivas cuando se
hubieren decretado. En igual forma, proceder4d si en cualquier etapa del
procedimiento el deudor cancela la totalidad de las obligaciones.

Cuando la excepcion probada, lo sea respecto de uno o varios de los titulos
comprendidos en el mandamiento de pago, el procedimiento continuara en
relacion con los demas sin perjuicio de los ajustes correspondientes.

ARTICULO 183. RECURSOS EN EL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE
COBRO: Las actuaciones administrativas realizadas en el procedimiento
administrativo de cobro, son de trdmite y contra ellas no procede recurso alguno,
excepto los que en forma expresa se sefalen en este procedimiento para las
actuaciones definitivas.

ARTICULO 184. RECURSO CONTRA LA RESOLUCION QUE DECIDE LAS
EXCEPCIONES: En la resolucién que rechace las excepciones propuestas, se
ordenarda adelantar la ejecucién y remate de los bienes embargados vy
secuestrados. Contra dicha resolucién procede Unicamente el recurso de
reposicion ante el Tesorero General Municipal, dentro del mes siguiente a su
notificacién, quien tendra para resolver un (1) mes, contado a partir de su
interposicion en debida forma.

ARTICULO 185. INTERVENCION DEL CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO:
Dentro del proceso de cobro administrativo coactivo, sélo serdn demandables ante
la Jurisdiccibn Contencioso - Administrativa las resoluciones que fallan las
excepciones y ordenan llevar adelante la ejecucion; la admision de la demanda no
suspende el proceso de cobro, pero el remate no se realizar4d hasta que exista
pronunciamiento definitivo de dicha jurisdiccidn.

ARTICULO 186. ORDEN DE EJECUCION: Si vencido el término para
excepcionar no se hubieren propuesto excepciones, o el deudor no hubiere
pagado, el funcionario competente proferira resolucion ordenando la ejecucion vy el
remate de los bienes embargados y secuestrados. Contra esta resolucién no
procede recurso alguno.

Paragrafo: Cuando previamente a la orden de ejecucion de que trata el presente
articulo, no se hubieren dispuesto medidas preventivas, en dicho acto se decretara
el embargo y secuestro de los bienes del deudor si estuvieren identificados; en
caso de desconocerse los mismos, se ordenara la investigacion de ellos para que
una vez identificados se embarguen y secuestren y se prosiga con el remate de
los mismos.

ARTICULO 187. GASTOS EN EL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
COACTIVO: En el procedimiento administrativo de cobro, el contribuyente,
responsable o agente retenedor, debera cancelar ademés del monto de la
obligacién, los gastos en que incurri6 la administracion para hacer efectivo el
crédito.

ARTICULO 188. MEDIDAS PREVENTIVAS: Previa o simultdneamente con el
mandamiento de pago, el Tesorero Municipal podra decretar el embargo vy
secuestro preventivo de los bienes del deudor que se hayan establecido como de
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su propiedad.

Para este efecto, los funcionarios comp etentes podran identificar los bienes del
deudor por medio de las informacior es tributarias, o de las informaciones
suministradas por entidades publicas o )rivadas, que estaran obligadas en todos
los casos a dar pronta y cumplida respu 5sta a la Tesoreria Municipal, so pena de
ser sancionadas al tenor del articulo 298 del Acuerdo 032 de 2012.

Paragrafo: Cuando se hubieren decretado medidas cautelares y el deudor
demuestre que se ha admitido demanda contra el titulo ejecutivo y que esta se
encuentra pendiente de fallo ante la Juri »diccion de lo Contencioso Administrativo
se ordenard levantarlas.

Las medidas cautelares también podran levantarse cuando admitida la demanda
ante la jurisdiccion de lo contencioso administrativo contra las resoluciones que
fallan las excepciones y ordenan llevar adelante la ejecucién, se presta garantia
bancaria o de compafiia de seguros, por el valor adeudado.

ARTICULO 189. LIMITE DE INEMBARG ABILIDAD: Para efecto de los embargos
a cuentas de ahorro, librados por la Te oreria Municipal dentro de los procesos
administrativos de cobro que esta adelante contra personas naturales, el limite de
inembargabilidad es de veinticinco (510) UVTS, depositados en la cuenta de
ahorros mas antigua de la cual sea titular el contribuyente.

En el caso de procesos que se adelanten contra personas juridicas no existe limite
de inembargabilidad.

No seran susceptibles de medidas cautelares por parte de la Tesoreria Municipal y
deméas entidades publicas, los bienes nmuebles afectados con patrimonio de
familia inembargable o con afectacién a vivienda familiar, y las cuentas de
depdsito en el Banco de la Republica.

No obstante no existir limite de inemt argabilidad, estos recursos no podran
utilizarse por la entidad ejecutora hasta tanto quede plenamente demostrada la
acreencia a su favor, con fallo judicial defc idamente ejecutoriado o por vencimiento
de los términos legales de que dispone el ejecutado para ejercer las acciones
judiciales procedentes.

Los recursos que sean embargados pamaneceran congelados en la cuenta
bancaria del deudor hasta tanto sea adm tida la demanda o el ejecutado garantice
el pago del 100% del valor en discusiéon, mediante caucion bancaria o de
compafiias de seguros. En ambos casos, la entidad ejecutora debe proceder
inmediatamente, de oficio o a peticion de >arte, a ordenar el desembargo.

La caucion prestada u ofrecida por el ejecutado conforme con el péarrafo anterior,
debera ser aceptada por la entidad.

ARTICULO 190. LIMITE DE LOS EMBARGOS: EI valor de los bienes
embargados no podra exceder del dob e de la deuda mas sus intereses. Si
efectuado el avalio de los bienes ésto excedieren la suma indicada, debera
reducirse el embargo si ello fuere posib 5, hasta dicho valor, oficiosamente o a
solicitud del interesado.
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Paragrafo: El avallo de los bienes embargados, lo hard la Tesoreria Municipal
teniendo en cuenta el valor comercial de éstos y lo notificara personalmente o por
correo.

Si el deudor no estuviere de acuerdo, podré solicitar dentro de los diez (10) dias
siguientes a la notificacibn, un nuevo avallo con intervencion de un perito
particular designado por la Administracién Municipal, caso en el cual, el deudor le
deberd cancelar los honorarios. Contra este avallo no procede recurso alguno.

ARTICULO 191. REGISTRO DEL EMBARGO: De la resoluciéon que decreta el
embargo de bienes se enviard una copia a la Oficina de Registro correspondiente.
Cuando sobre dichos bienes ya existiere otro embargo registrado, el funcionario lo
inscribira y comunicara a la Tesoreria Municipal y al juez que ordend el embargo
anterior.

En este caso, si el crédito que origin6 el embargo anterior es de grado inferior al
del fisco, el funcionario ejecutor continuara con el procedimiento, informando de
ello al juez respectivo y si éste lo solicita, pondrd a su disposicion el remanente del
remate. Si el crédito que origin6 el embargo anterior es de grado superior al del
fisco, el funcionario de cobranzas se hara parte en el proceso ejecutivo y velara
porque se garantice la deuda con el remanente del remate del bien embargado.

Paragrafo: Cuando el embargo se refiera a salarios, se informara al patrono o
pagador respectivo, quien consignara dichas sumas a Ordenes de |la
Administracién y responderd solidariamente con el deudor en caso de no hacerlo.

ARTICULO 192. TRAMITE PARA ALGUNOS EMBARGOS: 1- El embargo de
bienes sujetos a registro se comunicard a la oficina encargada del mismo, por
oficio que contendra los datos necesarios para el registro; si aquellos
pertenecieren al ejecutado lo inscribird y remitird el certificado donde figure la
inscripcion, al funcionario ejecutor que ordend el embargo.

Si el bien no pertenece al ejecutado, el registrador se abstendrd de inscribir el
embargo y asi lo comunicara enviando la prueba correspondiente. Si lo registra, el
funcionario ejecutor que ordendé el embargo de oficio o a peticibn de parte
ordenaréd la cancelacion del mismo

Cuando sobre dichos bienes ya existiere otro embargo registrado, se inscribird y
comunicara a la Tesoreria Municipal y al Juzgado que haya ordenado el embargo
anterior.

En este caso si el crédito que orden6 el embargo anterior es de grado inferior al
del Fisco, el funcionario ejecutor continuar4d con el procedimiento de cobro,
informando de ello al juez respectivo y si este lo solicita, pondra a su disposicion el
remanente del remate. Si el crédito que origind el embargo anterior es de grado
superior al del fisco, el funcionario ejecutor se hara parte en el proceso ejecutivo y
velard por que se garantice la deuda con el remanente del remate del bien
embargado.

Si del respectivo certificado de la oficina donde se encuentren registrados los
bienes, resulta que los bienes embargados estan gravados con prenda o hipoteca,
el funcionario ejecutor hard saber al acreedor la existencia del cobro coactivo,
mediante notificacion personal o por correo para que pueda hacer valer su crédito
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ante juez competente.

El dinero que sobre del remate del bien potecado se enviard al juez que solicite y
que adelante el proceso para el cobro de crédito con garantia real.

2. El embargo de saldos bancarios, d p¢sitos de ahorro, titulos de contenido
crediticio y de los demas valores de que sea titular o beneficiario el contribuyente,
responsable o agente retenedor, depositados en establecimientos bancarios,
crediticios, financieros o similares, en cualquiera de sus oficinas o agencias en
todo el pais se comunicara a la entidad y quedara consumado con la recepcion del
oficio.

Al recibirse la comunicacion, la suma retenida debera ser consignada al dia habil
siguiente en la cuenta de depdsitos que se sefiale, o deberd informarse de la no
existencia de sumas de dinero depositadas en dicha entidad.

Paragrafo 1. Los embargos no contemplados en esta norma se tramitaran vy
perfeccionaran de acuerdo con lo disp jesto en el articulo 681 del Codigo de
Procedimiento Civil.

Paragrafo 2: Lo dispuesto en el numeral 1) de este articulo en lo relativo a la
prelacion de los embargos, sera aplicable a todo tipo de embargo de bienes.

Paragrafo 3: Las entidades bancaria crediticias financieras y las demas
personas y entidades, a quienes se les comunique los embargos, que no den
cumplimiento oportuno con las oblic aciones impuestas por las normas,
responderan solidariamente con el contri Juyente, responsable o agente retenedor
por el pago de la obligacién.

ARTICULO 193. EMBARGO, SECUES RO Y REMATE DE BIENES: En los
aspectos compatibles y no contemplado 5 en este Decreto, se observaran en el
procedimiento administrativo de cobro las disposiciones del Coédigo de
Procedimiento Civil que regulan el embarc o, secuestro y remate de bienes.

ARTICULO 194. OPOSICION AL SECUESTRO: En la misma diligencia que
ordena el secuestro se practicaran las pruebas conducentes y se decidird la
oposicion presentada, salvo que existan pruebas que no se puedan practicar en la
misma diligencia, caso en el cual se resolvera dentro de los (5) dias siguientes a la
terminaciéon de la diligencia.

ARTICULO 195. REMATE DE BIENES: Enfirme el avalio, el Tesorero Municipal
efectuard el remate de los bienes directarr ente o a través de entidades de derecho
publico o privado y adjudicara los bieres a favor del Municipio en caso de
declararse desierto el remate después de la tercera licitacion, en los términos que
establezca el reglamento.

ARTICULO 196. SUSPENSION POR ACUERDO DE PAGO: En cualquier etapa
del procedimiento administrativo coactivo el deudor podra celebrar un acuerdo de
pago con la Administracidon, en cuyo caso se suspendera el procedimiento y se
podran levantar las medidas preventivas que hubieren sido decretadas.

Sin perjuicio de la exigibilidad de garantias, cuando se declare el incumplimiento
del acuerdo de pago, debera reanudarse el procedimiento si aquellas no son
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suficientes para cubrir la totalidad de la deuda.

ARTICULO 197. COBRO ANTE LA JURISDICCION ORDINARIA: La
Administracion Municipal podrd demandar el pago de las deudas fiscales por la via
ejecutiva ante los jueces civiles del circuito. Para este efecto, el Alcalde Municipal,
0 la respectiva autoridad competente, podran otorgar poderes a funcionarios
abogados de la Administracién Municipal. Asi mismo, la Administracién Municipal
podréd contratar apoderados especiales que sean abogados titulados.

ARTICULO 198. AUXILIARES: Para el nombramiento de auxiliares la
Administracion Municipal podra:

1. Elaborar listas propias
2. Contratar expertos
3. Utilizar la lista de auxiliares de la justicia

Paragrafo: La designacidon, remocién y responsabilidad de los auxiliares de la
Administracién Municipal se regira por las normas del Cédigo de Procedimiento
Civil, aplicables a los auxiliares de la justicia.

Los honorarios, se fijaran por el funcionario ejecutor de acuerdo a las tarifas que la
Administracion Municipal establezca.

ARTICULO 199. APLICACION DE DEPOSITOS: Los titulos de depdsito que se
efectien a favor de la Municipio de Puerto Gaitdn y que correspondan a procesos
administrativos de cobro, adelantados por dicha entidad, que no fueren
reclamados por el contribuyente, responsable o agente retenedor dentro del afio
siguiente a la terminacién del proceso, asi como aquellos de los cuales no se
hubiere localizado su titular, ingresaran como recursos de la Administracion
Municipal.

TITULO VI
INTERVENCION DE LA ADMINISTRACION.

ARTICULO 200. EN LOS PROCESOS DE SUCESION: Los funcionarios ante
quienes se adelanten o tramiten sucesiones, cuando la cuantia de los bienes sea
superior a setecientas (700) UVT deberan informar previamente a la particion el
nombre del causante y el avalio o valor de los bienes. Esta informacién debera
ser enviada a la Tesoreria Municipal, con el fin de que se haga parte en el tramite
y obtenga el recaudo de las deudas de plazo vencido y de las que surjan hasta el
momento que se liquide la sucesién.

Si dentro de los veinte (20) dias siguientes a la comunicacién, la Tesoreria
Municipal no se ha hecho parte, el funcionario podra continuar con los tramites
correspondientes.

Los herederos, asignatarios o legatarios podran solicitar acuerdo de pago por las
deudas fiscales de la sucesion. En la Resolucion que apruebe el acuerdo de pago
se autorizara al funcionario para que proceda a tramitar la particion de los bienes,
sin el requisito del pago total de las deudas.

ARTICULO 201. EN LOS PROCESOS DE EXTINCION DE DOMINIO: Para las
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obligaciones fiscales de bienes incursos en procesos de extincion de dominio, se
aplicaran normas establecidas en las eyes 785 y 793 de 2002, asi como las
disposiciones que las reglamenten, mod iquen o adicionen

ARTICULO 202. EN OTROS PROCESOS: En los procesos de concurso de
acreedores, de quiebra, de intervencion de liquidacién judicial o administrativa, el
Juez o funcionario informara dentro de los diez (10) dias siguientes a la solicitud o
al acto que inicie el proceso, a la Tesore ia Municipal del lugar que le corresponda,
con el fin de que ésta se haga parte en el proceso y haga valer las deudas fiscales
de plazo vencido, y las que surjan hasta el momento de la liquidacién o
terminacion del respectivo proceso. Para este efecto, los jueces o funcionarios
deberan respetar la prelacion de los créditos fiscales sefialada en la ley, al
proceder a la cancelacién de los pasivos

ARTICULO 203. EN LIQUIDACION DE SOCIEDADES: Cuando una sociedad
comercial o civil entre en cualquiera de las causales de disolucion contempladas
en la ley, distintas a la declaratoria de quiebra o concurso de acreedores, deberéa
darle aviso, por medio de su representante legal, dentro de los diez (10) dias
siguientes a la fecha en que haya ocirrido el hecho que produjo la causal de
disolucion, a la Tesoreria Municipal, con el fin de que ésta le comunique sobre las
deudas fiscales de plazo vencido a cargo de la sociedad.

Los liquidadores o quienes hagan sus veces deberan procurar el pago de las
deudas de la sociedad, respetando la prelacion de los créditos fiscales.

Paragrafo: Los representantes legales que omitan dar el aviso oportuno a la
Tesoreria Municipal y los liquidadores que desconozcan la prelacion de los
créditos fiscales, seran solidariamente responsables por las deudas insolutas que
sean determinadas por la Secretaria Administrativa y Financiera Municipal, sin
perjuicio de la sefialada en el articulo 150 de este Decreto, entre los socios y
accionistas y la sociedad.

ARTICULO 204. PERSONERIA DEL FJNCIONARIO DE COBRANZAS: Para la
intervencion de la Tesoreria Municipal en los casos sefialados en los articulos
anteriores, sera suficiente que el funcionario acredite su personeria mediante la
exhibicion del Auto Comisorio proferido por el superior respectivo.

En todos los casos contemplados, la Tesoreria Municipal deberd presentar o
remitir la liquidacion de los tributos, retenciones y sanciones a cargo del deudor,
dentro de los veinte (20) dias siguientes al recibo de la respectiva comunicacion o
aviso. Si vencido este término no lo hiciere, el juez, funcionario o liquidador podra
continuar el proceso o diligencia, sin per uicio de hacer valer las deudas fiscales u
obligaciones tributarias pendientes, que se conozcan o deriven de dicho proceso y
de las que se hagan valer antes de la re pectiva sentencia, aprobacién, liquidacién
u homologacion.

ARTICULO 205. INDEPENDENCIA CE PROCESOS: La intervencion de la
Administracion Municipal en los procesos de sucesion, quiebra, concurso de
acreedores y liquidaciones, se hara sin perjuicio de la accién de cobro coactivo
administrativo.

ARTICULO 206. IRREGULARIDAD ES EN EL PROCEDIMIENTO: Las

irregularidades procesales que se prese iten en el procedimiento administrativo de
iPORQUE UNIDOS SOMO MAS!

Calle 10 N0.10-60 Centro

Palacio Municipal Arnaldo Riobueno Riveros

Primer Piso Teléfono (098)6460050

Paraiso Natural



Republica de Colombia
Departamento del Meta
Municipio de Puerto Gaitan
Despacho del Alcalde

cobro deberan subsanarse en cualquier tiempo, de plano, antes de que se profiera
la actuaciéon que aprueba el remate de los bienes.

La irregularidad se considerara saneada cuando a pesar de ella el deudor actia
en el proceso y no la alega, y en todo caso cuando el acto cumplié su finalidad y
no se viol6 el derecho de defensa.

ARTICULO 207. PROVISION PARA EL PAGO DE TRIBUTOS: En los procesos
de sucesién, concordatarios, concurso de acreedores, quiebra, intervencion,
liquidacion voluntaria, judicial o administrativa, en los cuales intervenga la
Administracién Municipal, deberan efectuarse las reservas correspondientes
constituyendo el respectivo depodsito o garantia, en el caso de existir algun
proceso de determinacién o discusion en tramite.

ARTICULO 208. RESERVA DEL EXPEDIENTE EN LA ETAPA DE COBRO: Los
expedientes de la Tesoreria Municipal solo podran ser examinados por el
contribuyente, responsable o agente retenedor, o su apoderado legalmente
constituido, o abogados autorizados mediante memorial presentado
personalmente por el contribuyente responsable o agente retenedor.

TITULO IX
DEVOLUCIONES

ARTICULO 209. DEVOLUCION DE SALDOS A FAVOR: Los contribuyentes o
responsables que liqguiden saldos a favor en sus declaraciones tributarias podran
solicitar su devolucién.

La Secretaria Administrativa y Financiera Municipal debera devolver
oportunamente a los contribuyentes o responsables, los pagos en exceso o de lo
no debido, que éstos hayan efectuado por concepto de obligaciones tributarias,
siguiendo el mismo procedimiento que se aplica para las devoluciones de los
saldos a favor. Para este efecto, podra aplicar las disposiciones generales del
Decreto Nacional 1000 de 1997 o las normas que lo modifiguen o adicionen.

ARTICULO 210. COMPETENCIA FUNCIONAL DE LAS DEVOLUCIONES:
Corresponde al Secretario Administrativo y Financiero Municipal, proferir los actos
para ordenar, rechazar o negar las devoluciones y las compensaciones de los
saldos a favor de las declaraciones tributarias o pagos en exceso, de conformidad
con lo dispuesto en este titulo, previa expedicién de la disponibilidad presupuestal.

ARTICULO 211. TERMINO PARA SOLICITAR LA DEVOLUCION DE SALDOS A
FAVOR: La solicitud de devolucién de saldos a favor debera presentarse a mas
tardar dos afios después de la fecha de vencimiento del término para declarar.

Cuando el saldo a favor de las declaraciones de los tributos Municipales, haya
sido modificado mediante una liquidacion oficial y no se hubiere efectuado la
devolucion, la parte rechazada no podra solicitarse aunque dicha liquidacién haya
sido impugnada, hasta tanto se resuelva definitivamente sobre la procedencia del
saldo.

ARTICULO 212. TERMINO PARA EFECTUAR LA DEVOLUCION: La Secretaria
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Administrativa y Financiera Municipal debera devolver, previa las compensaciones
a que haya lugar, los saldos a favor oric inados en los tributos municipales, dentro
de los cincuenta (50) dias siguientes la fecha de la solicitud de devolucion
presentada oportunamente y en debida rorma

El término previsto en el presente articu o aplica igualmente para la devoluciéon de
Tributos pagados y no causados o paga OS en exceso.

Paragrafo: Cuando la solicitud de devolucion se formule dentro de los dos (2)
meses siguientes a la presentacion de la declaracion o de su correccién, la
Secretaria Administrativa y Financiera IVunicipal dispondra de un término adicional
de un (1) mes para devolver.

ARTICULO 213. VERIFICACION DE LAS DEVOLUCIONES: La Secretaria
Administrativa y Financiera Municipal se eccionara de las solicitudes de devolucion
que presenten los contribuyentes o res Donsables, aquellas que deban ser objeto
de verificacion, la cual se llevara a cabc dentro del término previsto para devolver,
En la etapa de verificacion de las solicitudes seleccionadas, la Secretaria
Administrativa y Financiera Municipal hard una constatacién de la existencia de las
retenciones, impuestos descontables o oagos en exceso que dan lugar al saldo a
favor.

Para este fin bastard con que la Secre aria Administrativa y Financiera Municipal
compruebe que existen uno o varios de los agentes retenedores sefialados en la
solicitud de devolucién que se somete a verificacién, y que el agente o agentes
comprobados, efectivamente practicara la retenciéon denunciada por el solicitante,
0 que el pago o pagos en exceso que manifiesta haber realizado el contribuyente
efectivamente fueron recibidos por la Ac ministracidn tributaria.

ARTICULO 214. RECHAZO E INADMISION DE LAS SOLICITUDES DE
DEVOLUCION O COMPENSACION: Las solicitudes de devolucion o
compensacion se rechazaran en forma efinitiva:

1. Cuando fueren presentadas extemp irAneamente.

2. Cuando el saldo materia de la sol citud ya haya sido objeto de devolucion,
compensacién o imputacion anterior

3. Cuando dentro del término de la investigacion previa de la solicitud de
devolucién o compensacion, como resultado de la correccién de la declaracién
efectuada por el contribuyente o responsable, se genera un saldo a pagar.

Las solicitudes de devolucion o compensacion deberan inadmitirse cuando dentro
del proceso para resolverlas se dé algu ia de las siguientes causales:

1. Cuando la declaracién objeto de la devolucién o compensacion se tenga como
no presentada por las causales de que tratan los articulos 39 de este Decreto,

2. Cuando la solicitud se presente sn el lleno de los requisitos formales que
exigen las normas pertinentes.

3. Cuando la declaracién objeto de la devolucibn o compensacion presente error
aritmético.

4. Cuando se impute en la declaracién objeto de solicitud de devolucién o
compensacién, un saldo a favor del oeriodo anterior diferente al declarado.

Paragrafo 1: Cuando se inadmita la solicitud, debera presentarse dentro del mes
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siguiente una nueva solicitud en que se subsanen las causales que dieron lugar a
su inadmision.

Vencido el término para solicitar la devolucibn o compensacion la nueva solicitud
se entendera presentada oportunamente, siempre y cuando su presentacion se
efectue dentro del plazo sefialado en el inciso anterior.

En todo caso, si para subsanar la solicitud debe corregirse la declaraciéon
tributaria, su correccion no podra efectuarse fuera del término previsto en el
articulo 47 de este Decreto.

Paragrafo 2: Cuando sobre la declaracion que origin6é el saldo a favor exista
requerimiento especial, la solicitud de devolucién o compensacion solo procedera
sobre las sumas que no fueron materia de controversia. Las sumas sobre las
cuales se produzca requerimiento especial seran objeto de rechazo provisional,
mientras se resuelve sobre su procedencia.

ARTICULO 215. INVESTIGACION PREVIA A LA DEVOLUCION O
COMPENSACION: El término para devolver o compensar se podrd suspender
hasta por un maximo de noventa (90) dias, para que el funcionario competente de
la Secretaria Administrativa y Financiera Municipal, adelante la correspondiente
investigacion, cuando se produzca alguno de los siguientes hechos;

1. Cuando se verifique que alguna de las retenciones 0 pagos en exceso
denunciados por el solicitante son inexistentes, ya sea porque la retencién no
fue practicada, o porque el agente retenedor no existe, o porque el pago en
exceso que manifiesta haber realizado el contribuyente, distinto de retenciones,
no fue recibido por la administracién tributaria.

2. Cuando a juicio del funcionario competente de la Secretaria Administrativa y
Financiera Municipal exista un indicio de inexactitud en la declaracion que
genera el saldo a favor, en cuyo caso se dejard constancia escrita de las
razones en que se fundamenta el indicio, o cuando no fuere posible confirmar
la identidad, residencia o domicilio del contribuyente o declarante.

Terminada la investigacion, si no se produce requerimiento especial, se procedera
a la devolucién o compensacion del saldo a favor. Si se produjere requerimiento
especial, s6lo procedera la devolucion y/o compensacion sobre el saldo a favor
que se plantee en el mismo, sin que se requiera de una nueva solicitud de
devolucion y/o compensacion por parte del contribuyente o declarante. Este
mismo tratamiento se aplicard en las demas etapas del proceso de determinacion
y discusion tanto en la via gubernativa como jurisdiccional, en cuyo caso bastara
con que el contribuyente presente la copia del acto o providencia respectiva.

Paragrafo: Tratandose de solicitudes de devolucién y/o compensacion con
presentacion de garantia a favor del Municipio, no procedera a la suspension
prevista en este articulo.

ARTICULO 216. AUTO INADMISORIO: Cuando la solicitud de devolucion o
compensacion no cumpla con los requisitos, el auto inadmisorio debera dictarse
en un término maximo de quince (15) dias.

Cuando se trate de devoluciones con garantia el auto inadmisorio debera dictarse
dentro del mismo término para devolver.
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ARTICULO 217. DEVOLUCION CON PRESENTACION DE GARANTIA: Cuando
el contribuyente o responsable presente con la solicitud de devolucién una
garantia a favor del Municipio, otorgada por entidades bancarias o de compafiias
de seguros, por valor equivalente al monto objeto de devolucién, la Administraciéon
Tributaria, dentro de los veinte (20) dias siguientes deberd hacer entrega del
cheque, titulo o giro.

La garantia de que trata este articulo tendr4d una vigencia de dos (2) afios. Si
dentro de este lapso, la Secretaria Adm nistrativa y Financiera Municipal notifica el
requerimiento especial o el contribuyerte corrige la declaracion, el garante sera
solidariamente responsable por las obligaciones garantizadas, incluyendo el monto
de las sanciones por improcedencia de la devolucion, las cuales se haran
efectivas junto con los intereses corres Dondientes, una vez quede en firme en la
via gubernativa, o en la via jurisdiccional cuando se interponga demanda ante la
jurisdiccién administrativa, el acto ac ministrativo de liquidacién oficial o de
improcedencia de la devolucién y/o compensacion, aln si este se produce con
posterioridad a los dos afos.

En el texto de toda garantia constituija a favor del Municipio, deberd constar
expresamente la mencién de que la entidad bancaria o compafia de seguros
renuncia al beneficio de excusion.

El Secretario Administrativo y Financiero Municipal, previa evaluacion de los
factores de riesgo en las devoluciones, podrd prescribir mediante resolucion
motivada, los contribuyentes o sectores que se sujetardn al término general de
que trata el articulo 211 de este Decreto, aunque la solicitud de devolucién y/o
compensaciéon sea presentada con garantia, caso en el cual podra ser suspendido
el término para devolver y/o compensar hasta por un maximo de noventa (90) dias
conforme con lo previsto en el articulo 214 de este Decreto.

En todos los casos en que el contribuyente o responsable corrija la declaracién
tributaria cuyo saldo a favor fue objeto je devolucién y/o compensacion, tramitada
con o sin garantia, la Secretaria Adm nistrativa y Financiera Municipal impondré
las sanciones de que trata el articu 305 del Acuerdo 032 de 2012, previa
formulacion del pliego de cargos y dard traslado por el término de un (1) mes para
responder, para tal efecto, el pliego de cargos debe proferirse dentro de los dos (2)
afios siguientes a la presentacion de la declaracion de correccion.

ARTICULO 218. COMPENSACION PREVIA A LA DEVOLUCION: En todos los
casos, la devolucion de saldos a favor se efectuard una vez compensadas las
deudas y obligaciones de plazo vene do del contribuyente o responsable. En el
mismo acto que ordene la devolucién, se compensaran las deudas y obligaciones
a cargo del contribuyente o responsable

ARTICULO 219. INTERESES A | XVOR DEL CONTRIBUYENTE: Cuando
hubiere un pago en exceso o0 en las declaraciones tributarias resulte un saldo a
favor del contribuyente o responsable sélo se causaran intereses corrientes y
moratorios, en los siguientes casos:

Se causan intereses corrientes, cuando se hubiere presentado solicitud de
devolucién y el saldo a favor estuviere en discusion, desde la fecha de notificacion
del requerimiento especial o del acto que niegue la devolucién, segun el caso,
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hasta la ejecutoria del acto o providencia que confirme total o parcialmente el
saldo a favor.

Se causan intereses moratorios, a partir del vencimiento del término para devolver
y hasta la fecha del giro del cheque, emisién del titulo o consignacién.

En todos los casos en que el saldo a favor hubiere sido discutido, se causan
intereses moratorios desde el dia siguiente a la ejecutoria del acto o providencia
que confirme total o parcialmente el saldo a favor, hasta la fecha del giro del
cheque, emision del titulo o consignacion.

ARTICULO 220. TASA DE INTERES PARA DEVOLUCIONES: El interés a que
se refiere el articulo anterior, sera igual a la tasa de interés prevista en el articulo
287 del Acuerdo 032 de 2012.

Los intereses corrientes se liquidaran a una tasa equivalente al interés bancario
corriente certificado por la Superintendencia Financiera de Colombia; para la
liguidacion de los intereses moratorios, se descontara el término del plazo
originario para devolver no utilizado por la Secretaria Administrativa y Financiera
Municipal a la fecha del rechazo total o parcial del saldo a favor.

ARTICULO 221. LA ADMINISTRACION MUNICIPAL EFECTUARA LAS
APROPIACIONES PRESUPUESTALES PARA LAS DEVOLUCIONES: La
administracion Municipal, a través del Secretario Administrativo y Financiero
Municipal, expedira las disponibilidades y registros presupuéstales que sean
necesarias para garantizar la devolucion de los saldos a favor a que tengan
derecho los contribuyentes o responsables.

TITULO X
OTRAS DISPOSICIONES PROCEDIMENTALES.

ARTICULO 222. CORRECCION DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS: Podran
corregirse en cualquier tiempo, de oficio o a peticion de parte, los errores
aritméticos o de transcripcion cometidos en las providencias, liquidaciones
oficiales y demas actos administrativos, mientras no se haya ejercitado la accion
Contencioso - Administrativa.

ARTICULO 223. UNIDAD DE VALOR TRIBUTARIO, UVT: Con el fin de unificary
facilitar el cumplimiento de las obligaciones tributarias el Municipio de Puerto
Gaitan adopta la unidad de Valor Tributario, UVT. La UVT es la medida de valor
que permite ajustar los valores contenidos en las disposiciones relativas a los
Tributos y obligaciones administrados por la Direccion de Impuestos y Aduanas
Nacionales.

El valor de la unidad de valor tributario se reajustard anualmente en la variacién
del indice de precios al consumidor para ingresos medios, certificado por el
Departamento Administrativo Nacional de Estadistica, en el periodo comprendido
entre el primero (1) de octubre del afio anterior al gravable y la misma fecha del
afilo inmediatamente anterior a este.

De acuerdo con lo previsto en el presente articulo, el Director General de la
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Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales publicara mediante Resolucion
antes del primero (1) de enero de cada afio, el valor de la UVT aplicable para el
afio gravable siguiente. Si no lo publicar oportunamente, el contribuyente aplicara
el aumento autorizado.

Cuando las normas tributarias expresadas en UVT se conviertan en valores
absolutos, se empleara el procedimiento de aproximaciones que se sefiala a
continuacién, a fin de obtener cifras enteras y de facil operacion:

Se prescindird de las fracciones d peso, tomando el nimero entero mas
proximo cuando el resultado sea de cien pesos ($100) o menos;

b) Se aproximara al multiplo de cien mas cercano, si el resultado estuviere entre
cien pesos ($100) y diez mil pesos ($10.000);

c) Se aproximara al multiplo de mil nas cercano, cuando el resultado fuere
superior a diez mil pesos ($10.000).

ARTICULO 224. FACULTAD PARA ESTABLECER BENEFICIO DE
AUDITORIA: Con el fin de estimular el cumplimiento voluntario de las obligaciones
tributarias, la Secretaria Administrativa  Financiera Municipal sefialar4, mediante
reglamentos, las condiciones y porcentajes en virtud de los cuales se garantice a
los contribuyentes o responsables que ncrementen su tributacion, la obtencion de
firmeza anticipada para sus declaraciones tributarias.

ARTICULO 225. VIGENCIAS Y DEROGATORIAS: EIl presente Decreto rige a
partir de la fecha de su publicacion deroga todas las normas que le sean
contrarias.

PUBLIQUES EY CUMPLASE

Dado en el Municipio de Puerto Gaitan a los diez (10) dias del mes de Enero de
dos mil trece (2013).

EDGAR HUMBE'RTO SILVA GONZAL EZ
Alcalde 97Jnicipal

ELABORO: HECTOR GABRIEL GARCIA ORTIZ
VISO ROSA ELENA CABRERA CICERI

VISTO BUENO RAMON OCTAVIO COLINA 2 r Z -
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