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RESOLUCION Nof4. 0147
(17 FEB 2006)
Por la cual se Actualiza el Manual de Procesos y Procedimientos de las diferentes

Dependencias del Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en
el Exterior “Mariano Ospina Pérez” — ICETEX

LA DIRECTORA GENERAL DEL INSTITUTO COLOMBIANO DE CREDITO
EDUCATIVO Y ESTUDIOS TECNICOS EN EL EXTERIOR “MARIANO
OSPINA PEREZ” - ICETEX

En ejercicio de las facultades legales y en especial las que le confiere el
Decreto no. 276 del 29 de enero de 2004 y No 2787 y el Acuerdo 010 de 2004.

CONSIDERANDO:

Que es necesario actualizar el Manual de Procesos y Procedimientos de
acuerdo con las exigencias legales y procedimientales establecidas en las
normas y acordes con las funciones asignadas.

Que el ICETEX a partir de la reestructuracion de enero de 2004 ha venido

desarrollando la actualizacién de sus procesos y procedimientos, labor que se - :

materializa en el Manual que formaré parte del presente Acto Administrativo

Que el ICETEX a la fecha se encuentra en pericdo de transicion péra adecuar
sus procesos y procedimientos a la nueva estructura administrativa y
naturaleza juridica sefiala da por la Ley 1002 de diciembre 30 de 2005

Que hasta tanto se adopte la nueva estructura del ICETEX como entidad
financiera de naturaleza especial, y se ajusten o disefien nuevos procesos y .
procedimientos, la gestion se adelantara conforme a aquellos sefialados en ef
Manual que se adopta por la presente resolucién.

RESUELVE:

ARTICULO 1.- Actualizar el Manual de Procesos y Procedimientos de cada una
de las Dependencias del Instituto los cuales deberan ser cumplidos por los
funcionarios con criterio de eficiencia y eficacia en orden al logro de la misién
objetivos y funciones que la Ley y los Reglamentos le sefialen al Instituto
Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior- ICETEX
asizy
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Archivo 7
Atencion al usuario 13
Bienestar social : 4
Capacitacién 2
Cartera 32
Comunicaciones 16
Contabilidad 16
Contratacién ' 5
Control Interno - 7
Control Interno disciplinario 1
Crédito 171
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Divisién administrativa 14
Fondos 21
Informatica 18
Inversiones 11
Juridica 8
Planeacion 5
Presupuesto 11
Relaciones Internacionales 29
Talento humano

Tesoreria
‘Total geners
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BEPENDENCIAS #

OFICINAS ASESORAS 54

SECRETARIA GENERAL 59
SUBD. CREDITO Y CARTERA 69
SUBD. FONDOS EN ADMON _ 21
SUBD. RELACIONES INTERNACIONALES 29
SUBD. FINANCIERA e
B e

ARTICULO 2.- La coordinacién de la implementacion y evaluacion del presente
Manual estara cargo de cada de los Jefes de las dreas de acuerdo con su
competencia y con la sensoria y acompafiamiento técnico de un Asesor de la
Direccidon General de Procesos y Procedimientos o quien haga sus veces,
quienes entregaran y divulgaran el Manual a que se refiere el articulo anterior.

ARTICULO 2.- Le corresponde a los Jefes de las Dependencias que intervienen
en los procesos, velar por la aplicacion y actualizacion de los procedimientos
del presente Manual

ARTICULO 3.- Los documento que contiene el Manual de procesos y

procedimiento forma parte integral de esta resolucién. Las actualizaciones que
se realicen a éste manual se agregaran al documento indicando la fecha y

motivo que género el ajuste.

ARTICULO 4. - La presente resolucion rige partir de la fecha de su expedicion
y deroga todas las disposiciones que le sean contrarias.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
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MARTA LUCIA VILLEGAS BQFERO
DIRECTORA GENE,




