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Acuerde No. del do de 2009

MINISTERIO PE DEFENSA NAGIONAL,
INSTITUTG DE CASAS FISCALES DEL EJERCITO

ACUERDO No, 0 0 g BE 2009

Por el cual se fijan las normas para la administracién general de las viviendas,
fiscales del Ejercito.

EL CONSEJO DIRECTIVO DEL INSTITUTO DE CASAS
FISCALES DEL EJERCITO

En uso de sus facultades legales y en especial las que le confiere el articulo 2
numeral 9 del Decreto 4598 de 2008 y por el cual se modifica la estructura del
Instituto de Casas Fiscales del Ejército y se dicten otras disposiciones,

CONSIDERANDO:

Que los Decretos 2345 de 1871 y 472 de 1988, .determinan come una.de. las
funciones del Instituto de Casas Flscales del Ejército, administrar los bienes que
posee o adquuera . '
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Que para mayor facilidad en 'Ia aplicaciéon de las normas existentes se hace
necesario_ unificar- |las dISDOSICIOﬁGS Yy actuahzarlas en .concordancia. con. la .
situacion del Instituto y de sus usuarios. -

ACUERDA
CAPITULO |
ORGANIzACIoN

ARTICULO 1 Las normasﬂcontentdas en- el presente acuerdo .Figen para ia
adm|n|strac|on adjudicacién, estandarizacion y mantenimiento de las viviendas
fiscales, destinadas para uso de'os miembrds ‘del Ejército Nacional, en todas las
guarmmones dei pais

ARTICULO ‘2, Son” autcrldades para Eu admlnlstramén y adjudicamén de -las
wwendas fiscales:

. Gorseio Ezlrectlvo e
2 Direccién de Casas Fiscales
3. Seccidnales de Casas Fiscales

ARTICUL® 3. Son funciones del consejo directivé. del Instituto de Casas Fiscales
del Ejército, las consignadas en el Decreto 4598 de 2008.

ARTICULO 4. Es funcidén de la Direccién Eel institute de Casas Fiscales del

- Ejército, ademas de las consignadas en el Decreto 4598 de 2008, resolver sobre

las solicitudes de adjudicacién .,,de::-,;uivienda.;_fig-,gai que formulen los oficiales o
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suboficiales casados o con unién marital de hecho, acreditada mediante escritura
publica o sentencia judicial, miembros de la fuerza viudes o divorciados con
hijos, o mujeres oficiales o suboficiales madres cabeza de familia.

ARTICULO 8. Las Secciénales de Casas Flscales gue funcioran en las
guarniciones diferentes a Begota, se componen asl:

En la guarnicién sede de Brigada:

1.
2.
3.
4,

® o

Comandante de |a Brigada, quien la preside, ¢ en su ausencia, el Jefe de
Estado Mayor. .

Jefe de Estado Mayor de Divisién o su delegado.

Comandante de las unidades tacticas que tengan sede en la guarnicién o en
su ausencia el Ejecutivo y Segundo Comandante.

Jefe de personal de la Brigada.
Administrador de Casas Fiscales del Ejército

ARTICULO 6. Son funciones de Ias seccionales-.

1.

Resolver sobre |as solicitudes de adjudicacion de vivienda fiscal que formulen
los oficiales y suboficiales segun lo contemplado en el articulo 4 del presente
acuerdo que reunan. los requisitos para. la.adjudicacién de vivienda en las
guarniciones de Ia respectlva unidad dentro de ias ‘normas del presente

' ‘acuerdo

Estudiar y. decudlr sobre las solicitudes de adjudicacion y prérrogas que reunan
los requnsntos establecidos en el presente acuerdo.

Dictar las normas para prevenmén de lncendlo o siniestro y super\ngllar su
cumplimiento.

. Controlar Ia correcta inversion de las partidas para mantenimiento giradas por

el Instituto de Casas Fiscales del Ejército y las establecidas en cada unidad.

Exigir el cumplimiento de todas las disposiciones scbre obligaciones de

- arrendatarios,. mantenimiento de los inmuebles y entrega de las viviendas,

contenidas en este acuerdo y demas disposiciones sobre el particular.

Por intermedio de los Batallones de apoyo de servicios para el combate, o la
seccion logistica, responsables del mantenimiento de las viviendas y unidades
centralizadas, elaborar y enviar al Instituto de Casas Fiscales del Ejército, a

‘través de los administradores seccionales, la siguiente documentacion:

a) Acta mensual de revista a las viviendas fiscales indicando las novedades
que presenten. .

b) Acta mensual de reunién de la Junta Seccional.

c) Acta mensual de revisién a la nomina de sueldos

d) Acta de proceso administrativo y/o recibo a satisfaccion de las partidas
giradas por el Instituto, las cuales deben ser remitidas a la Direccidon del
Instituto dentro de los sesenta (60) dias siguientes a la realizacién del giro.

e} Actualizaciébn permanente de las viviendas fiscales de acuerdo a los
formatos estadndar establecidos por la Direccion del Instituto de Casas
Fiscales del Ejército, asi: Altas, Bajas, Cambios, Prorrogas.
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f) Relacién mensual de los inmuebles a carge de la seccional indigando si se
encuentran ocupados © no, y en el evento de estarlo, indicar el usuario y el
tiempo de permanencia en el mismo. Asi como el listado de usuarios que
lleven mas de doe afios en el inmueble y la razén que amerita aste hecho.

g) Una vez suscrito el contrato de arrendamientc debe ser escaneado y
enviado a través de medio electrdnico a la Direccién del ICFE en un lapso
no mayor a cinco () dias. »

Toda documentacién debe ser diligenciada en las aplicaciones electrénicas del
Instituto. Dicha documentacién debera ser remitida a! ICFE dentro de los (5) cinco
primeros dias de cada mes.

7. Incluir en ia entrega de las unidades que tengan a cargo la administracion de
vivienda fiscal, todo lo pertinente a casas fiscales.

8. Designar un Subcoficial como administrador de las viviendas fiscales a través de
la Orden del Dia de cada Unidad que tenga a su cargo la seccional, el cua!
debe tener el grado de Sargenta Segundo a Sargento Primero, con
conocimientos en el area administrativa y experiencia en mantenimiento y
reparaciones locativas; quien debera desempenarse exclusivamente en este
cargo a fin de tener continuidad- en el mismo. Esta designacion debera ser
comunicado a la Direccién del Instituto de Casas Flscales del Ejercito dentro de
los cinco (b) dlas siguientes.

8. Gestionar ante las autoridades municipales y/o departamentales a titulo de
donacién la consecucién de recursos para construccion y/o manten|m|ento de
las viviendas fiscales ubicadas dentro de su jurisdiccion.

10.Ejercer control sobre los predios para prevenir.litigics, invasores; afectaciones
y otros.

11.informar y tramitar descuento y pago oportuno de los servicios publicos de los
usuarios y enviar a la Divisién de Prestaciones Sociales del Ejército el paz y
salvo del personal que sale retirado del servicio con copia a la Direccidn del
Instituto. '

12.La seccional debe reunirse mensuaimente o previa solicitud del administrader -
de vivienda fiscal de acuerdo a las disponibilidades, sohc1tudes de vwlendas y
demas casos especiales que se presenten.

13. Solucionar las quejas y reclamas que formulen los usuarios de |a seceignal con
el-asesoramiento e instrucciones de la Direccidn del ICFE.

14.Por intermedio del Comandante de la Unidad Operativa o© Unidad Tactica
remitir al funcionario competente los informes por presuntas irregularidades por
parte de los administradores en &l cumplimiento de sus funciones, con el fin de
gue se deé inicio a las investigaciones a que haya lugar.

ARTICULO 7. Funciones de los Administradores.
1. Verificar mediante revista periddicas la correcta inversién de los recursos

enviados para mantenimiento. En caso de detectar irregu|ar1dades elaborar ei
reSpGCtIVO informe a la Direccion del ICFE. e : _
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. Asesorar a los Comandantes sobre el manejo de las viviendas fiscales y

brindar sugerencias que contribuyan al mejoramiento de los inmuebles a su
cargo.

Pasar revista de los predios en donde se encuentren ubicadas las viviendas
fiscales, con el fin de evitar invasiones; asi mismo verificar el pago oportuno del
impuesto predial y valorizacion.

. Mantener actualizada la hoja de vida de cada vivienda con la siguiente
informacién: Guarnicion, categoria (oficiales — suboficiales), nombre (edificio-

sector), nomenclatura (urbana - interna), area, nimero de linea telefdnica,
numero de cuenta y de los contadores (energia-agua-gas), inventario, nombre
de usuario, dineros invertidos por cada rubro, fotos y relacién de dafios y
reparaciones.

. Elaborar circulares con sl fin de mantener informados a los usuarios sobre las

normas de convivencia y las actividades realizadas por el instituto.

. Dar aviso por escrito al usuaric sobre la terminacién del contrato de

arrendamiento minimo con dos (2) meses de antelacion. La no entrega de este
aviso no constituye causal para que el usuario no entregue el inmueble en la
fecha sefialada en el contrato.

. Solucionar las quejas y reclamos que formulen los usuarios con el

asesoramiento y autorizacién de la Direccion del ICFE.

. Controlar y verificar periédicamente que los usuarios estén al dia en la

cancelacion de servicios publicos y que cuando entreguen la vivienda no dejen
deudas pendientes; asi mismo, que los dineros sobrantes en el fondo de
servicios publicos les sean devueltos a cada usuario dentro de los 90 dias
siguientes a la entrega del inmueble.

Mantener permanentemente informado por escrito a la Direccién del Instituto
sobre las anomalias, problemas, inconsistencias y novedades en la
administracion de las viviendas.

10. Verificar el estado y capacidad de pago de aquelios usuarios que son retirados

del servicio activo del Ejército previendo que no queden deudas por ningun
concepto.

11. Informar sobre los cobros adicicnales al usuario por el mal estado de |a

Vivienda Fiscal al momento de la entrega.

12.Una vez se adjudique la vivienda fiscal al oficial o suboficial, hara entrega

material de! inmueble al beneficiado suministrando copia del contrato e
inventario del inmueble.

13.Realizar revista mensual a la nomina con el fin de verificar que se estén
efectuando los descuentos a los usuarios, dejando constancia mediante acta.
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CARITULO i
SISTEMA DE ADJUDICACION

ARTICULO 8. Tienen derecho a adjudicacién de vivienda fiscal, dentro de las
disponibilidades del Instituto de Casas Fiscales del Ejército, los oficiales vy
suboficiales del Ejército en servicio activo, casados con sociedad conyugal vigente
0 con union marital de hecho, acreditada mediante escritura publica o sentencia
judicial, miembros de la fuerza viudos o divorciades con hijos y mujeres oficiales
o suboficiales madres cabeza de familia.

PARAGRAFO 1° En los casos especiales que se relacionan a continuacion y
previo cumplimiento de los requisitos establecidos en el presente acuerdo.

a. Por Sanidad: Al Oficial .o Suboficial que presente incapacidad calificada
mediante informativo administrativo por lesion en el literal “C”- de conformidad
con lo establecido en el decreto ley 1796 de 2000 articulo 24, -con disminucion
de la capacidad laboral superior al 50%, previa dictamen de la Junta Medica
Laborai, se le podra asignar vivienda fiscal por dos (2) afios y prorroga de un
(1) afio mas, sin ser objeto de canon especial”

b. Por motivos de justicia: Al Oficial o Suboficial que tenga en su contra proceso
penal como consecuencia’ de resultados operacionales relacicnados con el
conflicto y se encuentre privado de la libertad, se le podra asignar vivienda
fiscal por un lapso de dos (2) afios y prorroga hasta por un (01) afio mas sin ser
objeto de cobro de canon especial.

c. Por secuestro: Al conyuge o compafiero permanente del Oficial o Suboficial
que se encuentre secuestrado y obre denuncia penal por el mismo, se le podré
~ otorgar la asignacion de vivienda por un periodo de dos (2) afios, término que
" se encontrara sujeto a verificacion de que el beneficiado de vivienda fisca! no
conviva con una persona diferente a su cényuge o compafiero permanente
secuestrado, situacién que sera causal de entrega inmediata del inmueble. De
igual manera. se podra autorizar prérroga hasta por dos (2) afios mas, caso en

el cual no cancelara canon especial. '

PARAGRAFO 2. Cuando la disponibiidad de vivienda lo permita y previo
cumplimiento de los requisitos establecidos en el presente acuerdo a:

1. Persona! militar de otros paises siempre y cuando exista una relaciéon de
recipracidad y apoyo a la mision del Ejército Nacional previo concepto positivo
del Comandante de ia Fuerza, por el tiempo en que dure la comision en el pais.

2. En los casos no contemplados en el presente acuerdo se presentara la
solicitud al Consejo Directivo para su analisis y su decision.

ARTICULO 9. Toda adjudicacion de vivienda fiscal se realizara, cumpliendo el
conducto regular, previa solicitud por escrito del interesado dirigido al Director del
Instituto de Casas Fiscales del Ejército, en Bogota, o a las seccibnales, en las
demas guarniciones. '

PARAGRAF'G. La solicitud de adjudicacién de vivienda fiscal debe diligenciarse,
en su totalidad, en los formatos que para tal fin dispone el Instituto de Casas
Fiscales del Ejército, anexando e! L’J_Itimo,‘_,_c::lesprendible de sueldo a fin de verificar
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la capacidad de pago del solicitante, fotocopia de la cedula de ciudadania da!
conyugue, registro civil de nacimiento de los hijos y registro civil de matrimonio o
escritura publica o sentencia judicial para los casos de unién marital de hechao.

ARTICULO 10. Las asignaciones de vivienda fiscal se realizaran por un periodo
de dos (02) afios consecutivos, pero en el evento que el oficial o suboficial sea
trasiadado o retirado del servicio antes del vencimiento de los dos (02) afios
debera hacer entrega de la vivienda dentro de los plazos estipulados en el articulo
30.

PARAGRAFO 1. Si pasados dos (02) afios de uso consecutivo de vivienda fiscal
el oficial o suboficial no ha sido trastadado de la guarnicién, podra continuar con su
uso siempre y cuando en la guarnicion exista disponibilidad de viviendas, situacién
gue no generara canon especial. |

PARAGRAFO 2. El tiempo maximo de ocupacion de una vivienda fiscal por parte
de Oficiales y Suboficiales con derecho en la misma guarnicién no puede exceder
de 48 meses, de esta norma se exceptlan los grados y cargos contemplados en el
Art. 17 y Art: 23 numerales 1 — 2 del presente acuerdo.

ARTICULO 11. La asignacion de viviendas fiscales se hara por puntaJe el cual se
contabilizara asi:

1. Por cada afio de servicio efectivo como oficial o suboficial ' 05
2. Los grados y cargos contemplados er el articulo 17 100
3. Personal sin vivienda propia B 20
4. Por cada hijo 10
5. Por cada mes de espera después de los primeros 6 meses 08
6. Personal contemplado en el articulo 8 literal a. 60

PARAGRAFOQ. Para asignacién de vivienda fiscal, se tendra como base
estrictamente el puntaje obtenido y reflejado en el turno, con el fin de no conceder
beneficios en detrimento de los derechos de quienes estan en espera,
ocasionandoles con ello malestar y perjuicio.

: f
ARTICULO 12. Cuando un matrimonio esté compuesto por dos (02) miembros de
la fuerza en servicio activo, Unicamente tendra derecho a solicitar casa fiscal guien
acredite mas afos de servicio y antigiedad. El de menos afios de servicio no
puede solicitar vivienda fiscal.

ARTICULO 13. Cuando dos (02) o mas solicitantes tengan el mismo puntaje, la
adjudicacion se hara en orden de antlguedad del solicitante en su respective
escalafén.

ARTICULO 14. Los oficiales subalternos y personal de suboficiales que adelanten
curso en Bogota, no tienen derecho a asignacién de vivienda en esta guarnicion.
Asimismo, quien tenga vivienda en la unidad de procedencia, al momento de
iniciar el curso de especializacidon o capacitacidn para ascenso o deba iniciar este
ultimo dentro de los tres (03) meses siguientes a la fecha prevista para la entrega,
tiene derecho a continuar haciendo uso de la misma durante todo el tiempo del
curso. En estos casos la prorroga se concede hasta veinte (20) dias después de
terminado el curso.
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ARTIGUL® 45. Las oficiales y suboficiales que sean destinades a fuerzas
multinacionales, comisienes al exterior donde no devenguen prima de instalacién o
dande no puedan lievar la familia, tienen dereche a continuar haciendo usc de la
vivienda asignada durante el tiempo de permanencia en {a comision hasta treinta
(30) dias después de su regreso, quienes no tengan podran solicitarla en su
unidad de origen.

ARTICULO 16. Restricciones. Quien haya entregado vivienda fiscal al término de
los dos (02) afios de asignacion normal o al cumplirse la prérroga concedida, sélo
tendra derecho a pasar la solicitud de vivienda fiscal en la misma guarnicién dos
(02) afios después, sometiéndose al turno correspondiente.

PARAGRAFO. En caso de que exista disponibilidad de vivienda, la direccién dsl
Instituto de Casas Fiscales del Ejército en la guarnicién de Bogota y las juntas
seccionales en sus respectivas guarniciones pueden autorizar la asignacion antes
del tiempo estipulado.

ARTICULO 17. Los siguientes grados y cargos dan derecho a asignacién de
vivienda fiscal, en la guarnicion donde se encuentre laborando, por el tiempo que
el oficial o suboficial lo desempefie en propiedad y tienen prioridad sobre las
demds solicitudes, pero sujeto a la disponibilidad de vivienda:

1) Oficiales Gener'ales

2) Coroneles durante los primeros cinco (05) anos de permanencua en el grado o
alumnos del CAEM.

3) Los Jefes de Estado Mayor de Bngadas y lrvusmnes en la guarnlcaon donde se
encuentren laborando. : :

¢

4y Edecén Presldenclal del Ejército

5) Jefes.de direccién o jefatura del Estado Mayor del Ejército y de la Intendencia
‘General siempre y cuando no superen el tiempo estipulado en el numeral 2.,
del-presente articulo. '

6)- Oficiales alumnos del curso regular del Estado Mayor.

7) El Comandante y Segundo . Comandante de Umdad Tactlca Técnica y
‘Académica en su respectiva.guarnicion. :

8) Sargentos Mayores durante los primeros cuatro afios de permanencia en el
grado.

9) El personal de Oficiales y Subdficiales que sean administradores de las
viviendas en la Entidad, para ejercer la supervisién y control de los sectores
que les corresponde.

PARAGRAFO 1. Ouien tenga vivienda asignada en razén de su. cargo y haya
ocupado el inmueble por mas de dos (2) afios debe hacer entrega del mismo tan
pronto cesen sus funciones.
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PARAGRAFO 2. El derecho de adjudicacién de vivienda fiscal no exime el
requisito de {a solicitud.

PARAGRAFO 3. En las guarniciones diferentes a Bogota, los inmuebles que
correspondan a oficiales o Subcficiales con cargos que tengan este derecho y por
cualquier circunstancia no sean ocupados, deben asignarse al oficial y Suboficial
que la junta seccional considere.

PARAGRAFO 4. Los escoltas Personales de la linea de mando (Presidente de la
Republica, Ministro de Defensa, Comandante General, Comandante del Ejército),
Viceministro, Jefe de Estado Mayor Conjunto y Segundo Comandante del Ejército,
asi como el esquema de seguridad del Ministerio de Defensa, hasta un maximo
de cuatro (4) afios, siempre y cuando sean organicos del Ejército Nacional.

ARTICULO 18. Una vez asignada la vivienda fiscal, no se autorizara su cambio a
menos que asi lo exijan circunstancias especiales. Lo anterior no interrumpe el
tiempo de asignacién y obliga al usuario a cancelar proporcionalmente el valor
establecido para el mantenimiento de la vivienda entregada; sin perjuicio de los
mayores valores que deba cancelar por dafos ocasionados al inmueble durante
su ocupacion. Los cambios serdn autorizados por la direccion del instituto para el
caso de Bogota D.C. y por las juntas secciénales en las otras guarniciones.

ARTiCULO 19. Los depositos y bodegas se regiran por las siguientes normas:

1. Solamente se asignara un depdsito, por el mismo término de asignacion de la-
vivienda, a cada usuario del edificio que dispone de este servicio; los
restantes se entregaran de acuerdo a solicitud a los demas arrendatarios en
riguroso orden de antigledad.

2. La entrega del depdsito tendra que efectuaria al mismo tiempo que entrega el
inmueble; en caso de no ser asi se cobrard multa diaria equivalente al 2% del
sueldo basico mensual, por el tiempo de mora en la entrega del mismo. El
incumplimiento de la presente obligacién es motivo de pérdida del beneficio de
asignacion por los siguientes (2) afios.

3. Quienes efectien dafios a los depésitos deberén cancelar el valor de los
arreglos necesarios.

4. Esta prohibido ceder o subarrendar el depésito.

5. No se deben guardar materiales en los depositos tales como:. armas,
municiones, explosivos, materiales inflamables, corrosivos, toxicos y material
de intendencia y comunicaciones. E! incumplimiento del presente numeral
acarreara como consecuencia la entrega inmediata del depésito y vivienda
fiscal. - -

6. Los depositos también generan canon especial cuando se otorgue prérroga.

k)
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CAPITULO I
PRORROGAS

ARTICULO 20. Las prérregas de vivienda fiscal serdn autorizadas por el Director
del Instituto de Casas Fiscales Ejército en la guarnicién de Bogota y por la Junta
Seccional en cada guarniciéon. Toda solicitud de prérroga debera elevarse por
escrito por el interesado con una antelacién minima de treinta (30) dias al
vencimiento del contrato.

Los arrendatarios que se encuentren en las siguientes situaciones podran solicitar
la prérroga de sus contratos:

1) Cuando el cényuge del arrendatario se encuentra entre el séptimo y noveno
mes de embarazo, la prorroga se concederd hasta por tres (03) meses
después del alumbramiento, previa certificacion del oficial de sanidad. La
presente disposicion opera en igual forma; para la oficial o suboﬂc:al gue tenga
asignada la vivienda fiscal.

2) Cuando a la fecha en que debe ser entregada la vivienda, el oficial o suboficial
se encuentre adelantando curso de especializacion, capacitacién para
ascenso o deba iniciar este uUltimo dentro de los tres (03) meses siguientes a la
fecha prevista para la entrega. En estos casos la prérroga se concede hasta
veinte (20) dias después de terminado el curso.

PARAGRAFO 1. Las seccionales podran otorgar prorrogas hasta por un término
maximo de seis (6) meses. Solamente estan autorizados para otorgar prérrogas
superiores a seis (06) meses, el Consejo Directivo y/o el Director del Instituto de
Casas Fiscales del Ejército, para cualquier guarnicion.

PARAGRAFO 2. A toda solicitud de prorroga se debe anexar las debidas
certificaciones que la respaiden.

PARAGRAFQ 3. Las seccionales podran conceder prorrogas en los casos
contemplados en et Capitulo Il Articulo 8 literales a, b, ¢ o por problemas médicos
padecidos por el oficial, suboficial, su cényuge o hijos que convivan con el oficial o
suboficial, que se encuentren debidamente comprobados.

CAPITULO IV
' DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS

ARTICULO 21. El canon normal de arrendamiento, seré equivalente al 13% del
sueldo basico mensual que devengue el usuario.

Para todos los efectos se entendera como Canon Especial el equivalente al 26%
del sueldo basico mensual devengado.

PARAGRAFOQ: El personal del cuerpo administrativo pagara por arrendamiento el
13% sobre |la prima técnica mensual, ademas del canon establecido en el presente
articulo.

ARTICULO 22. Toda prérroga causara el canon especial del que trata el inciso
segundo del Articulo 21 del presente Acuerdo.

G
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ARTICULO 23. No habra lugar a pagar canon especial en los siguientes casos;

1. Cuando se trate de los grados y cargos establecidos en el Capitulo Ii Articuio
17 y los casos contemplados en el Capltulo il Articulo 8 literales a, by ¢.

2. En aquellas guarniciones donde exista disponibilidad de vivienda fiscal.
3. Los casos contemplados en el articulo 14 del presente acuerdo.

4. los casos especiales que determine el Consejo Directivo previa solicitud del
Director de Casas Fiscales.

ARTICULO 24. El canon normal y especial de arrendamiente de la vivienda fiscal
sera mensual y su cobro es por el tiempo que dure la ocupacion.

ARTICULO 25. Ei canon mensual de arrendamiento de la .bodega o depésito sera
igual al 2% del sueldo basice mensual,

ARTICULO 26. Fondo de Garantia de Mantenimiento: Con el fin de sufragar los
gastos de mantenimiento por uso de la vivienda, se descontara al arrendatario un
valor equivalente a dos salarios Minimos Mensuales Legales Vigentes los cuales
seran descontados mensualmente durante los dieciocho (18) primeros meses del
contrato de arrendamiento. Su manejo debera cefiirse a las siguientes normas:

1. Los dineros recaudados por este concepto seran administrados por el Instituto
de.Casas Fiscales del Ejército en una cuenta denominada Cuota de Garantia
para Mantenimiento.

2. Para sufragar el mantenimiento de las viviendas entregadas en las
guarniciones diferentes a Bogota, se requiere la sohutud de la respectwa
Umdad para efectuar el giro correspondiente :

PARAGRAFO 1. Cada seccional solicita a la Direccién del Instituto de Casas
Fiscales del Ejercito el descuento que se le debe efectuar al usuario en el
momento de la entrega del inmueble teniendo en cuenta que : Cuando sobrepase
doce meses de ocupacion de la vivienda se le descontara como cuota minima,
un valor no menor equivalente a dos (2) salarios minimos mensuales legales
vigentes y cuando el tiempo de ocupacién sea inferior a doce meses, el
descuento se te hard proporcional a las cuotas mensuales acumuladas durante la
permanencia en el inmueble, en todo caso estan facultados los administradores
para evaluar el valor de los dafos adicionales ocasionados por el mal uso dado
por el usuario a la vivienda fiscal. Los descuentos adicionales se efectuaran por
nomina, previo consentimiento del arrendataric al momento de la entrega del
inmueble.

PARAGRAFO 2. Toda vivienda que sea ocupada por un tiempo superior g la
asignacion normal, debe someterse obiigatoriamente cada dos (2) afios a un
mantenimiento, para lo cual el usuario esta en la obligaciébn de permitir la
ejecucidn de los trabajos necesarios. A partir de los dos afios, empezara
nuevamente el descuento por concepto de fondo de garantia de mantenimiento.

PARAGRAFO 3. Cuando las viviendas estén ubicadas en conjuntos residenciales
fuera de las unidades militares, las cuotas por concepto de administracion estan a

10
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cargo de cada usuaric y seran deseontadas por némina y girados a cada
seccional. .

PARAGRAFO 4. Con el fin de cubrir los servicios publicos utilizados por el
arrendatario y pendiente de pago en el momento de entregar la vivienda en .
Bogota, seré descontada durante los seis (6) primeros meses a partir de la fecha
gue recibe la vivienda fiscal a razén de un 10% del sueldo basico mensua! una
cuota la cual hara parte del fondo de servicios publicos. De igual forma, opera
para las guarniciones diferentes a Bogotd cuyas viviendas posean contadores
domiciliarios individuales de las empresas ptblicas y lleguen los recibos de cobro
correspondientes, caso en el cual, para su pago por parte del ICFE, |la seccional
debe enviar copia de los respectivos recibos y certificacion bancaria de la empresa
prestadora del servicio

PARAGRAFO 5. Las viviendas fiscales cuentan con los servicios publicos
sefialados en el acta de entrega del inmueble. Los usuarios que instalen previa
autorizacion por parte del instituto o de las seccionales, servicios adicionales como
Internet y/o parabolica o lineas de teléfono asumiran sus costos de instalacion y
mantenimiento durante su ocupacion. Los dafios causados.por este concepto
deberan ser cancelados por el arrendatario.

En todo caso, antes de la fecha de entrega del inmueble debe terminar el contrato
y cancelar los servicios adquiridos con las respectivas empresas Cualqwer cobro
que llegue despues de entregada la vivienda sera descontado por némina previo
consentimiento del usuario al momento de la entrega del inmueble.

PARAGRAFO 6. Mientras se surte el proceso Nacional de individualizacion de los
servicios pdblicos ante las diferentes empresas de acueducto y energia, en
aguellas seccionales donde los servicios son tomados de las redes que surten a
las Unidades Tacticas, se descontara mensualmente al usuario el 6% para energia
y el 4% para acueducto del sueldo basico mensual. En atencion a que se
trata de una cuota fija el valor a descontar se aplicard, sin importar el tiempo de
permanencia del usuario en la vivienda fiscal.

PARAGRAFO 7. Areas Comunes: Se descontara a los usuarios un 2% del sueldo
basico mensual que sera destinado para el mantenimiento de las areas comunes
y de bienestar en donde haya viviendas Fiscales. En atencién a que se trata de
una cuota fija el valor a descontar se aplicard, sin importar el tiempo de
permanencia del usuaric en la vivienda fiscal.

ARTICULO 27. Elvalor de los servicios publicos (donde existan contadores), sera
cancelado directamente por los usuarios de acuerdo a la facturacu&n de cada una
de las empresas.

ARTICULO 28. los descuentos se efectuaran, asi:

1. Los descuentos relacionados con la vivienda fiscal, se efectuaran a través del
departamento de la Direcciéon de Personal, seccion ndminas.

2. Los administradores de vivienda fiscal, en el formato de bajas deberan
informar los dafios y su costo ocasionados por los usuarios que no obedezcan
al deterioro normai del inmueble. Et valor reportado sera descontado a través
de ndmina, previc consentimiento del usuario.
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Todos los valores inferiores a dos salarios minimos diarios no se devolveran
puesto que el costo de! giro bancario es superior a dicha cuantia y pasaran a
ser recursos propios del Instituto.

El Instituto girara los saldos sobrantes por los descuentos de servicios
publicos y devoluciéon de arriendo si es del caso, a la cuenta persenal de!
usuario o a la oficina de pagos masivos del Ministerio de Defensa. Lo anterior
aplica para Bogota y las guarniciones cuyas viviendas posean contadores
domiciliarios individuales de las empresas publicas.

CAPITULO V
OBLIGACIONES DE LOS ARRENDATARIOS

ARTICULO 29. Ei personal a quien se adjudique vivienda fiscal, estd en la
obligacién de dar cumplimiento a las siguientes disposiciones, ademas, de las que
figuran en el contrato de arrendamiento.

- 3

Recibir personalmente el inmueble, firmar el inventario, el contrato y la hoja de
censo de las personas que lo habitaran, dentro de los siete (7) dias
siguientes a la comunicacién de la asignacion; de no ser asi la vivienda sera
reasignada.

Solicitar por escrito autorizacién para alojar temporalmente por un tiempo
superior de treinta (30) dias a personas diferentes a su nlcleo familiar o que
no estén relacionados en el censo de la vivienda.

Utilizar el inmueble asignado Unica y exclusivamente como habitacién, convivir
con la familia y ocuparlo en forma permanente.

No subarrendar parte o totalidad del inmueble.

"~ No destruir ni retirar las reformas o mejoras efectuadas a la vivienda fiscal, las

cuales pasaran a integrar el inventario del inmueble. Dichas mejoras ©
reformas seran sufragadas por el arrendatario y deberan ser autorizadas por la
Direccién del Instituto. El usuario no podra hacer modificaciones urbanisticas o
estructurales en las areas comunales, fachadas y en el interior de la vivienda.
Cuaiquier modificacion o reforma debera cefiirse estrictamente a la
estandarizacién consagrada en el Capitulo VI, Articulo 34 del presente
acuerdo.

Solo se pueden tener animales domesticos entre elios perros de raza pequefia,
siempre y cuando no se dejen sueltos en zonas comunes internas o externas;
estos deberan ser controlados en todo momento por su propietario quien es el
responsable de recoger y limpiar los desechos de su mascota; Los perros
deberan ser conducidos con cadend, correa o sujetador especial. No se
autorizan perros de raza grande ¢ considerados peligrosos. E! incumplimiento
a lo establecido en el presente numeral acarreara al propietario llamado de
atencion por parte de la Direccidn del ICFE.

No instalar en el inmueble ningun tipo de negocio comercial o industrial ni
desarrollar actividades deportivas o cultos religiosos.

12
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8. Permitir inspecciones dentro del inmueble que ocupe, previa autorizacion
escrita del arrendatario. Lo anterior a fin de verificar la correcta inversion de las
partidas de mantenimiento y / o determinar las necesidades que por este
concepto requiera la vivienda.

9. lzar el Pabelldn Nacional en los dias de fiestas nacionales, cuando lo
determine el Gobierno o los mandos superiores.

10.Devolver la vivienda en forma- personal de acuerdo al inventario y a los
parametros de estandarizacion estabiecidos en el Capitulo VI, Articulo 34 del
presente acuerdo. En el evento en que el usuario este imposibilitado de
efectuar la entrega de manera personal debera designar a un miembro de su
nucleo familiar mediante autorizacion escrita para realizar la entrega.

11.Observar normas correctas de educacién y convivencia que hagan facil y
agradable la vida en comunidad.

12.Mantener despejadas, aseadas y con excelente: presentacuon las areas
comunales de los edificios y casas.

13.Liguidar en forma total sus cuentas en el términc de seis (6) meses contados a
partir de la fecha de entrega del inmueble y autorizar al Instituto para solicitar
descuentos a la division de sistemas del Ejército o Caja de Retiro de las
Fuerzas Militares.

14.Entregar la vivienda y depdsito en los casos y plazos contemplados en el
articulo 30 del presente acuerdo.

15. Cancelar oportunamente los recibos de servicios publicos dentro de los plazos
establecidos por las empresas en cada recibo y entregar al mismo tiempo con
la vivienda los recibos de los dos (2) Ultimos periodos debidamente -
cancelados. Cuando los servicios plblicos no sean pagados oportunamente
y por este motivo se produzca el corte de los mismos, el responsable debera
pagar el valor del servicio de re conexién vy los intereses causados por la mora.
El incumplimiento. del presente numeral acarreara la entrega de manera
inmediata del inmueble asignado.

16. Certificar con la firma la realizacion de los trabajos que se le efectuen ala
vivienda asignada.

17.Colaborar con el mantenimiento de las viviendas y con los empleados que lo
efectuan. El usuario esta obligado a permitir el ingreso de los trabajadores del
Instituto a su vivienda, para que se desarrollen trabajos que permitan el
mantenimiento a las viviendas contiguas.

18.Conservar y mantener las viviendas en el estado €n que se le hizo entrega al
momento de la suscripcion del contrato

19. Efectuar personalmente los reclamos y tramites ante las empresas de servicios
publicos con la asesoria del Instltuto 0 Secmonal

20. Solicitar autorfzamon'al instituto o a la seccmnal para instalar cualquier tipo de
aparato, antena o equipo de aire acondicionado que modifique el contorno
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arquitecténico o la fachada de la vivienda. Los dafies causades al inmueble
seran asumides por el arrendatario. '

21.Cumplir a cabalidad con los parametros de estandarizacion estipuladas en el
capitule VIH articui8o 34 del presente acuerde.

22. No utilizar los sectores aledarios a las viviendas para parquear vehiculos de
servicio publico, camiones o volquetas, entre otros, distintos a vehiculos de uso
particular. -

PARAGRAFOQ 1. Para los efectos de este articulo el arrendatario respeondera por
las acciones de sus familiares e invitados.

PARAGRAFO 2. La posesioén u ocupacion de depésitos sin la entrega formai por
parte del instituto acarreara un canon doble por el término de tres (3) meses a
partir de la fecha en la que el instituto tenga conocimiento; ademas, se hara
responsable por el mantenimiento del mismo durante su permanencia.

PARAGRAFO 3. El incumplimiento de cualquiera de las obligaciones establecidas
en el presente-articulo-o las establecidas:en el manual de convivencia, seran
. objeto de llamado de atencién escrito por parte de la direccion del instituto.

. GAPITULOVI
' ENTREGA DE LA VIVIENDA

ARTICULO 30. El usuario de la vivienda fiscal debe hacer entrega de la misma en
los plazos que a continuacidn se establecen y cuando se presente alguno de los
siguientes casos: :

1. Por retiro del servicio activo con derecho a sueldo de retiro, dentro de los

" noventa (90) dias siguientes a |la novedad fiscal. En caso contrario a partir del

dia noventa y uno (91) se descontara el canon especial y multa diaria
establecida en el presents acuerdo.

2. Por retiro del servicio activo quien no tiene derecho a sueldo de retiro, dentro
de los treinta (30) dias siguientes a la novedad fiscal. En caso contrario a partir
del dia treinta y uno (31) se descontard el cahon especiai y multa diaria
establecida en el presente acuerdo. -

3. .A__l,c:'umpfif el ti_e'_mpo‘pfev_isto en esfe.acuerdo,'pa%a hacer uso de la vivienda.

4. Por traslado a otra guarnicion o comisidn individual en el exterior, superior a
tres (3) meses, dentro de los freinta (30) dias siguientes a la fecha de la
novedad.

5. Por disposicion de la Direccidn del Instituto o la seccional cuando el usuario
incumpla las normas establecidas en el presente acuerdo, en el contrato de
arrendamiento o las estipuladas en el manual de convivencia para los usuarios
de vivienda fiscal.

6. En caso de muerte en combate del usuario que ocupe el inmueble fiscal, el o la
conyuge queda en la obligacidén de entregarlo dentro de los ciento cincuenta
(150) dias siguientes a su fallecimiento; si el failecimiento del militar se da por
otras circunstancias este término sera de noventa (80) dias.
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7. Por la no cancelacién epertuna de  al menes des recibos de page de les
servicios publicos o por la adquisicién de créditos personales con cargo a las
facturas de servicios publicos, dentro de los 80 dlas siguientes de conocido el
hecho por la direccion del Instituto de casas fiscales o seccionales.

PARAGRAFO 1. El Instituto de Casas Fiscales del Ejército, dara inicio ali
respectivo proceso de restitucion de inmueble arrendado de conformidad con lo
establecido en el C.P.C, cuando no se haga entrega de la vivienda fiscal dentro de
los plazos establecidos en el presente acuerdo. Los costos del mismo seran
asumidos por el arrendatario.

PARAGRAFO 2. Es motivo de entrega inmediata del inmueble y perdida del
beneficio de vivienda fiscal durante los dos (2) afios siguientes.

a. Que el arrendatario o cualquier miembro de su familia incurra en rifas dentro
del conjunto residencial, perturbando de este modo la armonia en comunidad.

b. Cuando e! arrendatario conviva con persona diferente a su cényuge o
Companero (a) permanente.

¢. Cuando el usuario o sus familiares incurran en acciones vandélicas que
conlleven a hurto, destruccidn o dafo a los vehiculos, bienes y/o elementos
propiedad de los arrendatarios o del Instituto.

d. Cuando se compruebe que el arrendatario o las personas que habitan el
inmueble almacenen o distribuyan estupefacientes.

e. La acumulacidn de tres llamados de atencidn por el incumplimiento de
consagrade en [os numerales 2,6,8,9,11,12,16,17,20,21 y 22 del capitulo V
articulo 29 del presente acuerdo.

f. El incumplimiento de lo estipulado en el articulo 19 numeral 5 y del articulo 29
numerales 3, 4,7 y 15 del presente Acuerdo.

ARTICULO 31. Cuando el arrendatario no haga entrega del inmueble dentro del
plazo establecido; o deje de entregarlo por trasiado o retiro de la fuerza, debera
cancelar una multa, cuya cuantia diaria asciende al 2.5% del sueldo basico
mensual, la cual debera ser liquidada en forma parcial cada 15 dias.

CAPITULO VIi
MANTENIMIENTO

ARTICULO 32. Para atender los gastos que demande el mantenimiento
estructural de las viviendas, el Instituto de Casas Fiscales del Ejército destinara,
previo concepto de la Divisidn Técnica, los recursos financieros necesarios de
acuerdo a disponibilidad.

Dicha suma se utilizara de la siguiente manera:
El 95% para mantenimiento estructural,- ¢l cual serd administrado por el Instituto

de Casas Fiscales del Ejército y se atendera de acuerde a las disponibilidades de
recursos mediante las solicitudes de las seccionales; deberan enviarse en forma
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detallada (traba;og. matgnalag y costos) de las diferentes unidades donde existan
viviendas fiseples. El 5% para sonstituir ura cuata de reserva contra siniestros.

PABAGBAFQ 1. Se entiende per maptenimiento estrugtural, el que se efectha’s
las viviendas a causa del deterioro por el use nermal del inmueble en dende no
haya respensabilidad del usuarie y se cantemplan las siguientes (tems:

1. Corrosién 9 deteriora de la estruetura de la gubierta @ clele rase,

2. Agnetaml@nta eR MUres par asentamient@ del terrena,

Hundimientes de pisg,

4. Obstrucciongs y dafios en s sistemas de alsantariliade o domigiliarias ylo
interne, causados per fallas geclégicas o raices de los arboles,

§. Filtraciones, returas @ tapenamisntes de Ias tuberias hidraulieas inarustadas
en mures y pisos.

6. Humedad en muros, pisos y cubiertas por defectos de permeabilidad,
7. Corresién en la carpinterla metdlica y de madera

8. Reposicion de eatufaa y calentadarss cuande ae compruebe sU deterlara [a@r
el tzempo de servieig. .

ABTIQUL@ 38, Bl mantenlmt@nte a sargo de,l usuario sera el §laulep1§ Y
utmzara para FEReRer @ a;rggtar log elemeﬁtas 2 matenale& daﬁades Q
deterloradas per mal use. - _

1. Famtura gemarél de las vivigndas (lmarigr y ezﬂsrtgr) T
2, Rlntura de @arpmzﬂrla metaii@a yde madera R
3 Repasusién de Icas mguueﬂtes elementua en ¢ase de dane o perdida

,‘ Lavaman@s de percgtana grlf@Fla ¥ desaglies,
- 8anitaries de poreelana, muebles y griferia,
- Dughas, pemas y grifera,
Liaves terminales para Fieg@ ] iavaderos
Desaglies y griferlas de lavaplates, :
Carpinteria metaliea v de madera detenapada a@r galpes ) maia utlhzaalan
Vidries en ventanas, puertas y claraboyas.
Tenques de almacenamiente, tapas y griferia, . . |
Canales y bajantes obstruidas o rotas per falta de mantenimiento
- preventive. : . :
Cerraduras, llaves y manljas
‘Temas, interriiptares, resetasy timbres.
Aparatos telefdnices.
. Resistencias y contrales de estufas eléctricas,
Begulllas, reguladeres, centreles y cilindras de estufas a gas
Tarmostates, reéstates ¥ centrales de calentaderes eléetricos.
Enchapss de azulejes e incrustaciones en bafies y cocina.

T @D e o
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q. Centroles, piletas y acceserios de calentadores a gas. .
r. Pisos y guarda escobas rotos o sueltos '
s. Muebles, enseres y electrodomésticos de dotacién de la vivienda fiscal,

4. Presentacion exterior de la vivienda, arreg!o de prados, jardines, areas
comunales y ascensores.

5, Dafios en tapetes y muros per gelocacién de glaves y chazos,

Las novedades deben quedar consignadas en el inventario de entrega del
inmueble.

PARAGRAFQ, Todo gire gue se haga para mantenimiento de las viviendas
fiscales debera ser legalizado mediante acta, la cual se elaberara cen base en las
instrucciones dadas en la resolucién emitida por el Instituto de Casas Fiscales del
Ejercito; el documento debe cumplir los requisitos administrativos vy fiscales
reglamentarios.

CAPITULO VIll
ESTANDARIZACION

ARTICULD 34, Con el fin de unificar la presentacion tanto exterier come interior
de las viviendas fiscales de modo tal que se obtenga el reconocimiento de la
comunidad como modelo de organizacién, se establecen a continuacion los
S|gwentes parametros

1. Acabades Internas
a. Las paredes de la sala comedor y pasillo tendran un agabado en Vinjlo blance
o blance almendra Tipo 2.
b.  Los.pises de la.sala cemedor y.pasille enchapades con baldosa.45cm x 456m
-color blango o heige,
c. Las paredes de las habitacienes tendrén un acabado en Vinilo Blaneo Tipo 2.
d. Los pisos de las habitaciones en baldosa 45¢m x 45¢cm color blanco o beige.
€. Los marcos de las ventanas se pintaran con esmalte blanco o caoba.
f.  Los guarda escobas se pintardn gon gsmalte cacba.
g.. La puerta. prlﬁctpa! debe ser metdlica. Ly plntada -con esmalte coler blange.o
-, caoba; .
h. Las ﬁuertas de las habitaciones y bafies se pintaran can gsmalie blange o
cacba. Las puertag en madera ¢on laca, tintilla o barniz. -
i Los pisos y la zana humeda de los bafios serén en baldosa 30cm x 30cm colar
beige.
j. Los plsos y paredes de la cocina enehapadas con baldasa 20cm x 30em coler
beige.
K. Los techos de las viviendas tendran un acabado en caraplast blanco o drywall
, blanco

2. Acabados exteriores:

a) lLa fachada de las edificaciones tendra dos-colores, desde la zona de
cimentacidn hasta 0,80 metros de altura en verde ciprés y de alli hacia arriba
en blanco almendra hasta el nivel de cubierta cuando los .muros no sean en
iadrillo a la vista.

b) Los puntes fijos Y eseaieras de Ies edificies se pmtarén can vmlle talanee
almendra

-
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3. Cortinas, electrodomésticos, incrustaciones, aparatos eléctricos y otros,

a. Las cortinas a instalar en el inmueble deben ser en tela tipo poliéster o similar
de color blanco o beige.

b. Los plafones seran en ceramica color blanco para bombitlo fluorescente de 25

watts,

Los deméas accesorios eléctricos como interruptores y tomacorriente deben ser

plasticos en coler blanco o beige.

La chapa de la puerta principal debe ser de eolor plata ¢ dorada.

El lavamanos en ceramica color blanco.

El favaplatos en Acero inoxidable cal. 18.

El lavadero de ropa en concreto 60cm x 70cm con tanque de agua.

Las incrustaciones de los bafos deben ser en ceramica color blanco.

Las divisiones de los bafics seran en estructura de aluminio y vidrio templado.

El calentador de agua de gas puede ser de paso o de acumulacién,

o

T Taetea

PARAGRAFQ. El Instituto de Casas Fiscales del Ejército, previa autorizacion del
Consejo Directivo y de acuerdo con la disponibilidad de productos o materiales en
el mercado, podra hacer modificaciones en acabados, colores, tamafios de pisos
y enchapes, o cualquier otro elemento constructivo en mejora de Jos inmuebles.

CAPITULO IX
DISPOSICIONES REGLAMENTARIAS

ARTICULO 35. El presente acuerdo rige a partir de la fecha de su publicacién y
deroga el acuerdo 010 de! 2.002 y demés disposiciones que le sean contrarias.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE.

‘ -

Aprobado:

IS MAMY
Presidente Consejo lrectivo del’Ing itRlas del Ejército.
as Fiscales del Ejército

ﬁ{
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