TECNOLOGICO

PASCUAL BRAVO

Cadigo: GSG-FR-08
INSTITUCION UNIVERSITARIA Version 01

CONSEJO ACADEMICO

v o
o B

] 1.

RESOLUCION No} 0 8
' _ g 6 pic 201 | |
Por medio de !a cual se expide el Reglamento General para las diferentes modalidades
de proyecto de grado adoptadas por la institucion para optar a titulo profesional o de
postgrado

El Consejo Académico, en ejercicio de sus facultades legales y estatutarias, y
CONSIDERANDO

Que la ley 30 de 1992 establece que son objetivos de la educacién superior y de sus
instituciones profundizar en la formacion integral de los colombianos, dentro de las
modalidades y calidades de la educacion superior, capacitandolos para cumplir las
funciones profesionales, investigativas y de servicio social que requiere el pafs.

Que es funcidon institucional de acuerdo con el Estatuto General del Instituto
Tecnolégico Pascual Bravo, Institucion Universitaria, fomentar la investigacion cientifica
y tecnoldgica en el campo de las areas del conocimiento propias de su actividad
académica y proporcionar los medios y condiciones necesarias para su ejercicio.

Que el Reglamento Estudiantil establece como requisito para graduarse, la aprobacion
de al menos una de las modalidades de proyecto de grado adoptadas por la institucion
para optar al titulo, como un ejercicio practico esencial para el perfeccionamiento de la
formacién académico profesional, orientada al fortalecimiento de las distintas
competencias adquiridas durante el proceso de formacién y a la comprensién o
solucion de alguna problematica del entorno.

Que se hace necesario unificar criterios, definir procedimientos y establecer pautas
generales y especificas, para cada una de las modalidades de proyecto de grado
adoptadas por la institucién como uno de los requisitos para optar al titulo.

RESUELVE:

Expedir el reglamento general de las diferentes modalidades de proyecto de grado del
Instituto Tecnoldgico Pascual Bravo, Institucion Universitaria, para los Programas
tecnoldgicos, profesionales y de postgrado, de acuerdo con el siguiente articulado:
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CAPITULO PRIMERO
MODALIDADES, DEFINICION Y OBJETIVOS

ARTICULO PRIMERO. DEFINICION TRABAJO DE GRADO: Es el componente
tedrico practico esencial para el perfeccionamiento de la formacion académico
profesional. Consiste en la formulacién, y/o ejecucion de un proyecto que puede estar
enfocado hacia la investigacion, practica social, practica empresarial, emprendimiento o
un ejercicio académico; en el cual, el estudiante ponga en practica los conocimientos
adquiridos en el transcurso del programa de formacidn, en orden a validarlos frente a
situaciones reales, relacionadas con las areas en las que ejercera profesionalmente.

ARTICULO SEGUNDO. MODALIDADES. El estudiante podra elegir para realizar el
proyecto de grado cualquiera de las siguientes modalidades:

2.1 MODALIDAD INVESTIGATIVA

El objetivo es fomentar en el estudiante, el interés por la investigacién, mediante el
gjercicio académico e investigativo de la solucién creativa de problemas sociales y
empresariales, mediante la generacién, transferencia, apropiacion y aplicacion del
conocimiento,

Los conocimientos construidos por el estudiante durante su formacidn estan dirigidos
sistematicamente a resolver necesidades y problemas concretos de determinada area
de un programa, implica un proceso de observacion, exploracidn, descripcion,
interpretacién y explicacion. Asi mismo, es la relacién directa del estudiante con las
lineas de investigacion pertinentes con su objeto de formacién, a través del diserio,
implementacion o participacion en proyectos o desarrollos tecnoloégicos. '

En esta modalidad se presentan las siguientes opciones:

2.1.1. Monografia

Tiene como objetivo la investigacion o reflexion sistematizada de practicas,
planteamientos y conceptos para la construccion del conogimiento. La monografia se
inscribe dentro de un proyecto o una linea de investigacién de institucion.

2.1.2. Investigacion hacia la innovacion y el desarrollo tecnolégico

Esta opcién de grado se presenta cuando un estudiante o grupo de estudiantes en
convenio con una empresa o entidad de cualquier naturaleza, requiere los servicios de
estudiantes para realizar estudios conducentes a ta innovacion, implementacion o
mejoramiento en algln proceso o procedimiento de gestion de la planificacién,
produccién, comercializacion, administracién o mercadeo de bienes, productos ©
servicios inherentes al campo de su perfil de formacion profesional.
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La opcion de investigacion hacia la innovacion y el desarrollo tecnoldgico, busca
fortalecer el perfil académico y profesional de los estudiantes, mediante el vinculo con
el medio empresarial e Institucional tanto publico como privado de la regién y del pais.

2.1.3. Desarrollo de productos o prototipos

Esta modalidad esta dirigida a los trabajos practicos y de aplicacion o mejora, y se da
por terminada al alcanzarse los objetivos propuestos del proyecto, se evidencia con la
sistematizacién de la experiencia.

2.1.4. Participaciéon en grupos de investigacion

Esta dirigida a estudiantes que demuestren participacion minimo de un afio como
auxiliares en grupos de investigacion y que evidencien los aportes realizados a través
de la sistematizaciéon de su experiencia investigativa. Estos estudiantes deben estar
avalados por el Grupo de Investigacion y el Director del Centro de Investigaciones de la
Institucion.

2.2. MODALIDAD EMPRENDIMIENTO

El objetivo de esta modalidad es permitir a los estudiantes planear, programar e
implementar acciones de posibles negocios, relacionados con las necesidades del
sector productivo y de servicio en el entorno regional, nacional e internacional, para
aplicar procesos y desarrollos tecnoldgicos desde los conocimientos adquiridos en la
formacion por competencias propias del objeto de la tecnologia, como impacto al
desarrollo académico, econdmico y social.

Para que la idea sea reconocida dentro de la modalidad de emprendimiento como
requisito de grado, es necesario desarrollar un plan de negocios en relacion a la
profesion y el conocimiento técnico que se posee, para que realmente se generen
empresas innovadoras y competitivas conforme a la normatividad vigente, sobre el
fomento a la cultura del emprendimiento.

En esta modalidad se presentan la opcién:

Plan de negocio:

Tiene como objetivo preparar, presentar y materializar un plan de negocios, para la
creacion de una nueva empresa con ella se busca estimular el espiritu empresarial en
el estudiante y formarlo como tal, bajo los siguientes requerimientos:

* Concepto de negocio

* Modelo de mercados: Inteligencia de mercados, investigacion de mercados y plan de
mercadeo.

« Modulo técnico: Plan técnico operativo.
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Modulo Administrativo, organizacional y legat.

Modulo Financiero

Modulo operativo: Puesta en marcha.

Impactos: Econdmicos, sociales, culturales, ambientales y politicos y Red de trabajo.

2.3. MODALIDAD DE PRACTICAS:

Esta modalidad tiene como objetivo, desarrollar en el estudiante competencias, que le
permitan apropiarse de las problematicas actuales que se evidencian en la sociedad Vs
las organizaciones de nuestro medio.

En esta modalidad se presentan las siguientes opciones:
2.3.1. Practica social

Con esta modalidad se busca que el estudiante, partiendo de las diferentes
problematicas sociales, culturales o ambientales, realice una proyeccion del saber
tecnologico en areas especificas que permitan satisfacer las necesidades de las
comunidades, en procura de elevar la calidad de vida. En esta modalidad se presentan
las siguientes opciones.

2.3.1.1. Monitor;

Para el desarrollo de esta modalidad el estudiante, acompariado de un Docente asesor,
podra desarrollar, elaborar y ejecutar un programa de formacion para proyectar su
saber tecnolégico a las personas de una comunidad local, de una institucién educativa,
institucién social pdblico o privada, parques biblioteca, Cedezos, entre otros.

2.3.1.2. Practica comunitaria:

El estudiante podra optar por Identificar una necesidad de la comunidad y formular un
proyecto con alternativas de solucién de la necesidad o problema identificado.

2.3.2. Practica empresarial:

Su objetivo es complementar la formacion académica del estudiante con |a practica
empresarial dirigida a la elaboracion y/o gestion de procesos, procedimientos o
proyectos en las areas funcionales y demas unidades organicas de una empresa.

La practica profesional estd relacionada con la formacién del estudiante, y esta
concebida como un proceso de apropiacion y desarrollo del conocimiento en torno a los
objetos tecnolégicos, donde el estudiante identifica realidades, establece relaciones
con el sector productivo y traduce el conocimiento en métodos, procesos vy
procedimientos para mejor la calidad de vida del individuo y de la sociedad.
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2.3.3. Practica en laboratorios

Estas practicas estan dirigidas a estudiantes de los programas de pregrado, que se
interesan por realizar propuestas de mejora a los talleres y laboratorios de la institucion
o de otra institucion. Respecto al diagndstico de necesidades, manuales de
procedimientos, manuales de mantenimiento preventivo y correctivo, elaboracion de
panorama de riesgos, sefalizacién y seguridad industrial, mapa de riesgos, mejora de
equipos y maquinaria, proyeccion del laboratorio, levantamiento de fichas técnicas,
optimizacién y uso adecuado del laboratorio, inventario de maquinaria, insumos y
herramientas; incluyendo recursos fisicos financieros y humanos que permiten un
optimo funcionamiento.

2,3.4. Validacioén de [a experiencia profesional:

El objetivo de esta modalidad es reconocer la experiencia profesional de los
estudiantes siempre y cuando esté relacionada con el objeto de estudio de su
programa, no sea inferior a 2 afios y presente la sistematizacion de la misma mediante
proyecto debidamente sustentado y de acuerdo al modelo exigido por la institucian.

ARTICULO TERCERO. OBJETIVOS DE LAS MODALIDADES DE GRADO

» Promover la realizacién por parte de los alumnos, de trabajos teérico - practicos que
sirvan de aplicacién efectiva de los conocimientos adquiridos en el programa
academico cursado.

* Desarrollar la creatividad, habilidades y destrezas propias de la investigacion
formativa, el desarrollo experimental, acorde con las exigencias de cada programa
académico.

» Promover la vinculaciéon entre el trabajo académico institucional y la resolucién de
problemas y de necesidades técnicas y tecnolégicas del sector socio - productivo
regional y nacional.

* Propender por el mejoramiento de equipos, laboratorios y talleres de las
Instituciones o empresas que lo requieran.

¢ Procurar que los trabajos de grado se realicen dentro de las lineas de
profundizacion definidas en los programas académicos.

CAPITULO SEGUNDO
PROCESO DEL TRABAJO DE GRADO

ARTICULO CUARTO. SELECCION DE MODALIDADES. Para el desarrollo del trabajo
de grado, el estudiante deberd matricular la asignatura de metodologia de la
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investigacion, en esta asignatura definira la modalidad de Trabajo de grado y en la
sexta semana (6) transcurrido el semestre debera solicitar el aval de la propuesta en el
formato INV — FR- 35 Solicitud aval técnico de la propuesta de trabajo de grado y
entregarlo en su correspondiente Facultad, para ser presentada ante el comité de
trabajos de grado

PARAGRAFO 1. Para estudiantes que deseen realizar el Trabajo de grado en la
modalidad de emprendimiento deben haber cursado y aprobado las asignaturas de
Gestion empresarial que posea cada programa.

PARAGRAFO 2. El proyecto de grado dependiendo de la modalidad podra realizarse
en forma individual o colectiva (maximo tres estudiantes).

ARTICULO QUINTO. APROBACION DEL AVAL DEL TRABAJO DE GRADO. Cada
Facultad aprueba los avales que fueron presentados en el periodo correspondiente,
maximo en la octava semana y de acuerdo a la consulta efectuada en el comité de
trabajo de grado da respuesta en el formato entregado por los estudiante, para que den
inicio al desarrollo del anteproyecto.

PARAGRAFO 1. Los estudiantes de los programas que tengan la asignatura de
metodologia de la investigacion en semestres diferentes tendran como requisito haber
cursado y aprobado todas las asignaturas del cuarto nivel y en la sexta semana del
quinto nivel, deberan presentar el aval de la propuesta de trabajo de grado en su
facultad para ser presentado al comité de trabajos de grado.

PARAGRAFO 2. El estudiante que elija la modalidad de practica, debera presentar el
aval a [a facultad una vez sea seleccionado en la empresa y debera adjuntar carta de
aceptacion donde se especifiquen las funciones a desarrollar durante el semestre de
practica. L.a empresa puede ser sugerida por la institucién o elegida por el estudiante y
debera estar registrada en la base de datos de la Coordinacién de practicas asignada
por la Facultad.

ARTICULO SEXTO. ELABORACION DEL ANTEPROYECTO. El estudiante en la
asignatura de Metodologia de la Investigacion desarrollarg el anteproyecto, con la
asesoria del docente. Al finalizar el semestre debera entregarlo como trabajo final de la
asignatura. El docente lo evaluara como ejercicio académico, luego seleccionara los de
modalidad de investigacion y emprendimiento y si cumple los requisitos, lo entregara en
la Facultad correspondiente a mas tardar en la semana la 17 del periodo acadéemico.

La Facultad relne el comité de trabajos de grado para su revision y aprobacion vy
entregara respuesta al estudiante en forma escrita en el formato GDC-FR-14,
asignando el asesor técnico y metodolégico a los proyectos de investigacion y
emprendimiento, unos dias antes del proceso de matricula.
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El estudiante que desee iniciar en alguna modalidad de grado, debera matricular la
asignatura “Trabajo de Grado” de acuerdo al cronograma aprobado por la institucién
para el proceso de matriculas.

PARAGRAFO 1. Los estudiantes que van a realizar practica deben realizar un
anteproyecto como ejercicio para estimular la investigacion en el estudiante, pero no
sera llevado a discusion ante el comité de trabajo de grado. Una vez ellos tengan la
empresa donde desarrollaran la practica deberan solicitar el aval a la facultad con Ia
carta de aprobacion de la practica por parte de la empresa, para su aprobacién y la
asignacion de asesor técnico.

PARAGRAFO 2. Es responsabilidad del estudiante presentar el anteproyecto de trabajo
de grado, ninglin anteproyecto que no haya sido aprobado por el comité de trabajos de
grado, puede iniciar su proceso ni podra tener asignados asesores.

ARTICULO SEPTIMO. EJECUCION DEL PROYECTO. Se legaliza con la matricula de
la asignatura “trabajo de grado” y finaliza con Ia entrega del trabajo escrito y la
evaluacion técnica y metodolégica de los asesores de acuerdo al formato INV-FR-30
Informe asistencia a la asesoria de proyecto de grado y el INV-FR-31 Acta de
evaluacion final de trabajo de grado, para lo anterior el estudiante cuenta con un plazo
de un semestre académico. En caso de que el proyecto de grado implique la entrega de
un equipo o desarrolio tecnolégico para la institucion, debera estar acompanado de un
acta de donacion que permitira incluirlos en el inventario.

El estudiante tendra derecho a 16 horas de asesoria semestral (6 horas de Asesoria
Metodolodgica y 10 horas de Asesoria Técnica) para el desarrollo de los proyectos en
cualquiera de las modalidades. La facultad podra asignar a un trabajo de grado un solo
asesor con la competencia para brindar la asesoria técnica y metodoldgica.

En caso de que el trabajo de grado no sea concluido en el plazo anterior, la Institucion
permitira la matricula hasta por dos semestres académicos de continuacion del trabajo
de grado. Vencido este plazo, sin que haya finalizado el trabajo, este quedara
cancelado automaticamente y debera iniciar el proceso con una propuesta nueva que
incluye la inscripcion del aval y elaboracién de anteproyecto.

El estudiante podra empastar el trabajo de grado cuando si, solo si, los asesores den
su aprobacién en el formato INV-FR-31. Acta evaluacion final de trabajo de grado.

Los estudiantes sufragaran todos los costos de la ejecucion del trabajo de grado.

PARAGRAFO 1. El estudiante que decida retirarse de un trabajo aprobado o aquellos
que decidan cancelarlo, deberan hacerlo en las fechas establecidas para la cancelacion
de asignaturas (segln calendario académico) y podran presentar una nueva propuesta
en las fechas de entrega de anteproyectos e iniciar nuevamente el proceso y solicitar
reingreso en caso de haber terminado todas las asignaturas.
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PARAGRAFO 2. Por ningun motivo la institucion acepta inclusién de estudiantes en
proyectos ya aprobados por comité de trabajo de grado.

PARAGRAFO 3. Al finalizar el periodo académico, el asesor debe ingresar a los
estudiantes que matricularon la asignatura de trabajo de grado la nota definitiva en el
SICA, e imprimir esta acta y entregarla a la Facultad correspondiente.

PARAGRAFO 4. Al finalizar el periodo académico el estudiante que realice cualquiera

de las modalidades de trabajo de grado puede terminar en alguno de estos dos
estados:

» Estado Aprobado. Se entiende Aprobado cuando el estudiante ha terminado el
trabajo y cumple con los requisitos técnicos y metodoldgicos. En este caso, el
Asesor debe ingresar la calificacién entre 3.0 y 5.0, y propondra los trabajos que
ameriten ser postulado para recibir reconocimiento.

» Estado Aplazado. Se entiende Aplazado, cuando el trabajo no fue concluido en su
totalidad; en este caso, elacta debera tener calificacion entre 0.0y 2.9.

PARAGRAFO 5. Si el estudiante se encuentra realizando el trabajo de grado y en su
plan de estudio no se encuentra la asignatura trabajo de grado, este se debe acoger a
todos los lineamiento dados en la presente resolucion y el docente debe pasar la nota
en acta adicional formato GDO-FR-71 con nota cualitativa aprobado o Aplazado.

ARTICULO OCTAVO. PAGO DE MATRICULA DE TRABAJO DE GRADO. Si el
estudiante ha matriculado trabajo de grado con oftras asignaturas, paga semestre
completo sin costo adicional por las asesorias del proyecto de grado, pero si el
estudiante solamente matricula trabajo de grado porque ya ha culminado el total de las
asignaturas de su plan de estudio paga el valor del 50% de la matricula.

Cuando el Estudiantes acumule el 20% de ausencias no justificadas en las sesiones
acordadas con el asesor al inicio del semestre, cesara la responsabilidad del asesor,
quien informara a la Facultad de este hecho con estado de proyecto aplazado.

Si el estudiante continia con el trabajo en estado aplazado, sin ofras asignaturas
matriculadas, deberd matricular nuevamente la asignatura trabajo de grado en el
siguiente proceso de matricula y pagar el 50% del valor del semestre. Se procede de
igual forma por cada semestre (hasta 2 prorrogas) mientras no entregue el informe
final.

ARTiCUL'0 NOVENO. DESARROLLO, SEGUIMIENTO Y CONTROL DE LA
ASESORIA DE PROYECTO DE GRADO. Para este se llevaran a cabo las siguientes
actividades:

» LaFacultad asignara a los docentes asesores, los dias y horario de atencién para la
asesoria.
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* Los Estudiantes deben Evaluar al asesor al finalizar el trabajo de grado en el
formato INV- FR- 34 "Evaluacién asesoria de proyecto de grado” en la Facultad.

» Informe de asistencia a la asesoria de trabajo de grado por parte de los docentes
asesores. Se entrega a la Facultad. Formato INV-FR 30 “Informe de asistencia a ia
asesoria de trabajo de grado” semestralmente.

* Los Asesores que tienen asignado proyectos de practicas deberan programar con
los estudiantes y las empresas minimo tres visitas durante el semestre.

PARAGRAFO 1. En caso de renuncia del asesor debera entregar en la Facultad un
informe sobre los avances de los proyectos y el formato informe de asistencia a la
asesoria de trabajo de grado por proyecto asignado para entregarlo al nuevo asesor.

PARAGRAFO 2. El asesor debera controlar desde ia primera semana de asesorias la
asistencia de los estudiantes de cada proyecto y reportar a la Decanatura
mensualmente cualquier novedad, con el objeto de que los estudiantes reciban el total
de las asesorias matriculadas.

CAPITULO TERCERO
RESPONSABILIDADES DE ASESORES Y ESTUDIANTES

ARTICULO DECIMO. RESPONSABILIDADES DEL ASESOR DE TRABAJO DE
GRADO. El Asesor es el profesional encargado de dirigir una actividad curricular de
caracter investigativo, practico o de emprendimiento como parte de los requisitos de
graduacion,

Las asesorias son el encuentro presencial docente-estudiante que consiste en la
orientacién metodolédgica y técnica para la retroalimentacidn, motivacién y apoyo en el
desarrollo del trabajo de grado, se resuelven dudas y problemas planteados, se
refuerzan conceptos, se revisan avances del proyecto y se establecen tareas, con el fin
de que los estudiantes orientados y motivados por el docente, desarrollen
auténomamente su propio proceso.

Sus compromisos y deberes son los siguientes:

» Iniciar las asesorias con la legalizacién de la misma, a través del formato INV-
FR-37 compromiso asesor estudiante y diligenciamiento de cronograma de
asesorias.

 Asesorar y supervisar al estudiante en la planeacion y desarrollo de cada una de

las fases del trabajo (ejecucion y desarrollo del trabajo, elaboracién del resumen
y sustentacion)

 Planificar en la medida de lo posible, que el trabajo de grado se realice en un (1)
semestre academico, maximo en dos (2).

Z.
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» Revisar y corregir el contenido, la metodologia, la redaccidn, el estilo y la
presentacion tecnica de la propuesta de trabajo de grado y el informe final,
verificando que el mismo haya sido elaborado de acuerdo con la Norma
ICONTEC vigente y con la Guia para la presentacién del informe final de trabajo
de grado suministrado por la Institucion para la modalidad seleccionada formato.

* Entregar semestralmente a la Facultad, el informe de asistencia de los
estudiantes a las asesorias del trabajo de grado. (Formato “Informe de asistencia
a la asesoria de trabajo de grado™)

» Ingresar la nota definitiva del trabajo de grado en el SICA e imprimir el acta y
entregarla a la Facultad.

» Si el estudiante no tiene matriculada esta asignatura por no tenerla en su plan de
estudios, informar a la Facultad mediante el diligenciamiento del formato INV-
FR-31 “acta evaluacion final de trabajo” el estado actual del proyecto (Aprobado
o Aplazado)

e Brindar al estudiante o grupo de estudiantes, el total de las horas de asesoria
semestral asi (si es asesor metodoldgico 6 horas de Asesoria y si es asesor
tecnico 10 horas en cualquiera de las modalidades y por cada prorroga solicitada
se repite de igual forma.

» Informar a la Facultad, las ausencias no justificadas a las sesiones acordadas
con los estudiantes.

+ Realizar por lo menos tres visitas a la empresa donde el estudiante realiza su
trabajo de grado en caso de ser modalidad de practica.

* Evaluar el trabajo de grado en el formato INV-FR-31 Evaluacién final trabajo de
grado

ARTICULO DECIMO PRIMERO. RESPONSABILIDADES DEL ESTUDIANTE.
El estudiante es el autor (es) del trabajo de grado y tiene bajo su responsabilidad el
proceso de planeacion, produccion y sustentacion del mismo, bajo la orientacién del

asesor basado en la seriedad académica e integridad profesional que el trabajo exige.

Sus compromisos y deberes son los siguientes:

* Inmediatamente después de la matricula solicitar a la Facultad los teléfonos de
contacto y el correo electrénico del docente o los docentes asesores asignados de
acuerdo a la modalidad.

Q,
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+ Si el trabajo es de modalidad practica, o investigacién y sus aportes van hacer
aplicados en una empresa, e{ estudiante debera presentar en la Facultad una carta
de la empresa donde se certifica que su proyecto o practica fue aprobado y
autorizado por ellos.

* Informar a la Facultad cualquier ausencia injustificada de los asesores.

» Acogerse al plan de actividades y al cronograma determinado para el desarrollo del
trabajo de grado y asistir puntualmente a las sesiones acordadas con los asesores.

» Cumplir con el cronograma de grados aprobado por el Consejo Académico.

» Acatar las observaciones y recomendaciones de los asesores sobre aspectos
refacionados con las actividades del trabajo de grado.

« Presentar en las fechas acordadas con el asesor, los informes parciales sobre el
desarrollo dei trabajo.

» Presentar ante la Facultad, el informe final del trabajo. de grado empastado
cualquiera que haya sido la modalidad, prototipos o disefios si es del caso, y la
planilla de asistencia a la asesoria de proyecto de grado con firma autorizada del
asesor para la entrega definitiva.

» Sies proyecto es de investigacion entregar el articulo del trabajo de grado.

» Evaluar el o los asesores asignados en el formato INV-FR-34 Evaluacidn asesoria
trabajo de grado

CAPITULO CUARTO
COMITE DE TRABAJOS DE GRADO DE LAS FACULTADES PARA LA
APROBACION DE TRABAJOS DE GRADO

El comité de trabajo de grado tiene como objetivo aprobar las propuestas de trabajo
presentadas por los estudiantes en las diferentes modalidades

ARTICULO DECIMO SEGUNDO. E| Comité de Trabajos de Grado de cada Facultad
estara conformado por:

» El Decano Quien lo preside
» El Jefe de Departamento correspondiente.

* Un profesor asignado por fa facultad.
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Un representante del centro de investigaciones cuando el proyecto corresponda a la
modalidad investigativa.

Un representante de emprendimiento cuando el proyecto corresponda a la
modalidad emprendimiento

El Decano podra invitar personal experto.

ARTICULO DECIMO TERCERO. Funciones del Comité de trabajos de grado de las
Facultades

Emitir concepto sobre la aprobacion de los anteproyectos de grado presentados a
su consideracion,

Garantizar que los proyectos de grado de la modalidad investigativa presentados
por los estudiantes, aporten a las linea de investigacion y/fo profundizacion del
programa.

Garantizar que los trabajos de grado en las modalidades de practica y
emprendimiento correspondan al objeto de estudio del programa.

Definir el nimero maximo de estudiantes para realizar cada proyecto atendiendo
como criterios la complejidad del mismo y el tiempo méximo previsto para la entrega

del informe final. (si el proyecto es de alta complejidad la Facultad aprobara el
nimero maximo de participantes).

Definir a que Facultad corresponde un trabajo de grado cuando este sea presentado
por un equipo interdisciplinario.

CAPITULO QUINTO

FUNCIONES DE LAS FACULTADES

ARTICULO DECIMO CUARTO. Son funciones de las Facultades, las siguientes:

Presentar ante el Comité de trabajos de Grado, los avales y los anteproyectos
propuestos para emitir un concepto para su aprobacion en los tiempos establecidos.

Dar respuesta a los Avales presentados por los estudiantes en el tiempo
establecido.

Dar respuesta a los estudiantes sobre la aprobaciéon de los anteproyectos y asignar
asesores.
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» Coordinar, apoyar y realizar seguimiento a la labor de los asesores de los trabajos
de grado, asi como la ejecucion de los mismos.

e Velar por el cumplimiento del cronograma de grados aprobado por el Consejo
Académico.

» Registrar los trabajos de grado aprobados por el Comité {(Nombre del proyecto,
estudiantes, asesor, fecha de aprobacion, fechas de prorrogas o cancelacion, y
otras novedades que surjan en desarrollo del proyecto) y mantener la informacion
actualizada.

* Mantener actualizada una base de datos de empresas que requieren practicantes y
realizar seguimiento a la gestién realizada por los estudiantes a través de los
asesores de practica

» Garantizar que el estudiante entregue el articulo del trabajo de grado.
CAPITULO SEXTO
CARACTERISTICAS DEL INFORME FINAL

ARTICULO DECIMO QUINTO. El informe final exigible para todos los trabajos de
grado, es la descripcidn de todas y cada una de las actividades cumplidas durante el
desarrollo del mismo. Se debe entregar en la Facultad con aprobacion de los asesores
en los formatos correspondientes.

ARTICULO DECIMO SEXTO. La presentacion del informe final de trabajo de grado
debe cefiirse a las normas vigentes del ICONTEC que regulan dicha materia y a la Guia
para la presentacion del informe final de trabajo de grado suministrada por la Institucién
de acuerdo a la modalidad seleccionada.

ARTICULO DECIMO SEPTIMO. El informe final se debe entregar en original impreso y

uno digital, y si el trabajo de grado desarrolla aplicaciones de software, se debe anexar
el cédigo fuente.

ARTICULO DECIMO OCTAVO. En la modalidad investigativa se debera anexar el
articulo del trabajo de grado, de acuerdo con la guia suministrada por la Institucién,
INV-GU-07 con el objeto de ser seleccionados para su publicacién.

PARAGRAFO. De acuerdo con la evaluacion definitiva del Asesor, la Facultad podra
postular los trabajos de grado de la modalidad investigativa que haran parte del
concurso “Reconocimiento a la Investigacion Formativa Estudianti”. Asi mismo se
haran reconocimientos especiales a los estudiantes que realizando su practica hayan
logrado reconocimientos especiales por las empresas y en modalidad de

[y
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emprendimiento se haran reconocimiento a los proyectos que hayan sido premiados
por otras instancias, participacién en convocatorias internas o externas por los méritos
logrados y decidira cuales proyectos ameritan exposicion ptblica

CAPITULO SEPTIMO
DE LOS DERECHOS DE AUTOR

ARTICULO DECIMO NOVENO. En todos los casos, la propiedad intelectual y/o
comercial, quedara en poder del autor, para garantizarlo se hara figurar de manera

clara que el trabajo fue realizado como parte de los requerimientos académicos para
optar al titulo.

PARAGRAFO 1. Los ejemplares de los trabajos de grado, quedan como propiedad
permanente del Instituto Tecnolégico Pascual Bravo [nstitucion Universitaria, en calidad
de material de reserva, asi como el material visual que pueda generar el trabajo de
grado, el cual solo sera exclusivamente destinado para fines didacticos. Segun el
estatuto de propiedad intelectual del instituto.

ARTICULO VIGESIMO. La presente resolucion empezara a regir a partir del periodo |-
2012 y con el fin de saivaguardar los procesos y candidaturas a grado que se
encuentren en curso, estos estaran exentos de aplicarla y se regiran por lo estipulado
en la resolucién 003 del 11 de noviembre del 2009.

PARAGRAFO. El estudiante que desee cambiar su trabajo de grado por una de las
modalidades nuevas implementadas debera cancelar reglamentariamente su proyecto
en curso y expresarlo de manera escrita a su Facultad e iniciar el nuevo proceso como
se encuentra estipulado en los procedimientos aprobados para ello y ajustarse a las
nuevas disposiciones aqui prescrita.

ARTICULO VIGESIMO PRIMERO. Derdguese todas las disposiciones que le sean
contrarias y en especial el Acuerdo 003 del 11 de noviembre del 20009, sin perjuicio de
que se continle aplicando hasta la fecha en que empiece a regir éi nueva resolucion.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

PRESIDENTE

Proyecto: Luz Eugenia



