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MUNICIPIO DE SAN ANTONIO (TOLIMA)
ALCALDIA MUNICIPAL

Decreto No. ( 105 )
( Diciembre 19 de 2012)

“Por medio de la cual se adopta el reglamento interno del recaudo de cartera del
Municipio de San Antonio{ Tolima)”.

EL ALCALDE MUNICIPAL DE SAN ANTONIO, Tolima, en cumplimiento de las
facultades Constitucionales , en especial las conferidas por los numerales 1, 3 y
10 del articulo 313 de la Constitucion Politica , el numeral 1 del articulo 2° de la ley
1066 de 2006 v su Decreto Reglamentario 4473 de 2006,

CONSIDERANDO:

Que el articulo 1° de la ley 1066 de 2006, preceptia que los servidores publicos
gue tengan a su cargo el recaudo de obligaciones a favor del Tesoro Publico
deberan realizar Su gestién de manera agil, eficaz, eficiente y oportuna, con el fin
de obtener liquidez para el tesoro publico.

Que el numeral 1° del articulo 2° de la misma ley, obliga a las entidades publicas
que tengan cartera a su favor , establecer mediante normatividad de caracter
general, por parte de la maxima autoridad o representante legal de la entidad
publica, el reglamento Interno del Recaudo de Cartera.

Que el articulo 5° de la citada norma , otorgd la facultad de cobro coactive de las
entidades publicas ,asi: "Las enfidades publicas que de manera permanente
fengan a su cargo el gjercicio de las actividades y funciones administrativas o la
prestacion de servicios del Estado Colombiano y que en virtud de éstas fengan
Gue recaudar renfas o caudales publicos, del nivel nacional , terriforial, incluidos
los organos aufonomos y entidades con el régimen especial otorgado por la
Constitucion Politica, tienen jurisdiccion coactiva para hacer efectivas las
obligaciones exigibles a su favor, para esfos efectos, deberdan seguir el
procedimiento descrito en el Estatuto Tributario".

Que se hace necesario adoptar el Reglamento Interno de Gestion del Recaudo de
Cartera en el municipio de San Antonio {Tolima).
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Que en virtud de lo expuesto el Alcalde del municipic de San Antonio,
DECRETA:

Articulo 1°- ADOPCION. Adoptase el Reglamento Interno de Gestion de Cartera
del municipio de SAN ANTONIO, el que a continuacion se precisa:

Articulo 2°- DEFINICION, La Gestidn de recaudo de cartera consiste en un
conjunto de procedimientos que tienen como fin obtener liquidez para el tesoro
publico municipal en el cual se pretende detectar la evasién de los dineros
adeudados al municipio, y el pago voluntario o forzado de las obligaciones fiscales
O recursos a su favor .

CAPITULO PRIMERO
PRINCIPIOS RECTORES DE LA GESTION DE RECAUDO DE CARTERA

Articulo 3°- APLICACION DE PRINCIPIOS. La Gestion del recaudo de cartera a
favor del municipio de SAN ANTONIO, se desarrollara con fundamento en los
principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y

nublicidad. Las actuaciones procesales se fundamentaran en las garantias
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constitucionales de legalidad, debido proceso y derecho a la defensa.

Articulo 4°- INTEGRACION NORMATIVA. Los procedimientos de la Gestién del
recaudo de cartera se rigen de manera general por las normas contenidas en el
Estatuto Tributario, en el Cédigo de Comercio y por fas normas del Codigo de
Procedimiento Civil en las materias relacionadas con las medidas cautelares no
contempladas en el Estatuto Tributario y todos los demas aspectos no regulados
por dicho Estatuto. Los vacios que se presenten en la aplicacion e interpretacion
de sus normas se lienan con las normas del Cédigo Contencioso Administrativo, y
supletoriamente con ias dei Codigo de procedimiento Civil.

Articulo 5°- NATURALEZA.. Por ser la gestion del recaudo de cartera un proceso
netamente administrativo, los funcionarios encargados de adelantario no tienen
investidura jurisdiccional sino que son funcionarios administrativos, sujetos a la
accion disciplinaria por omisién o retardo en el cumplimiento de sus funciones.

Articulo 6°- AMBITO DE APLICACION. La Gestion del recaudo de cartera se
aplicarda a las obligaciones a favor del Municipio de SAN ANTONIO,
correspondientes a impuesios, cuotas partes pensidnales, muitas, derechos y
demas recursos municinales,
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CAPITULO SEGUNDO
ETAPAS DE LA GESTION DE RECAUDQ DE CARTERA

Articulo 7°- ETAPAS. La Gestion de cartera, comprende dos etapas: COBRO
PERSUASIVO Y COBRO COACTIVO ADMINISTRATIVO.

Articulo 8°- ETAPA DE COBRO PERSUASIVO. La etapa de cobro persuasivo
consiste en la actuacidn de la Administracidon de San Antonio, a través del
Tesorero, tendiente a obtener el pago voluntario de las obligaciones que se
presentan inconsistencias © que se encuentren vencidas.

Los aspectos preliminares y procedimientos fundamentales de ia via persuasivas
son los siguientes:

Articuio 9°- CONFORMACION DE EXPEDIENTES. Consiste en la organizacion de
los documentos objeto de cobro en forma de expedientes que permitan su correcta
identificacion y ubicacion.

Articulo10°- RECIBO Y RADICACION DE DOCUMENTOS. Recepcionados los
documentos por parte del funcionario encargado para ello, se procederd de
inmediato a radicario en el libro que para el efecto se lleve, indicando la fecha de
recepcion, nimero vy fecha de documento, clase de documento, oficina de origen,
remitente, funcionario a quien se entrega, fecha de entrega, nombre y firma de
qliien 10 recibe. Las fechas siempre geberdn seilarse en el siguiente orden: DiA,

MES, ANO.

Articulo 11°- EXAMEN DE DOCUMENTOS. Los documentos recibidos deben ser
analizados, a fin de determinar si relinen los requisitos para constituir titulo
gjecutivo y si estdn acompanados de los anexos necesarios; en caso afirmativo,
se procederd a la conformacion del expediente; en casi contrario, se devolvers a la

oficina de origen, a fin de que se subsane la anomalia y se remita la
documantacidn nnmp!eta_
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La devolucion se efectuara mediante oficio en el cual se indiquen con claridad los
motivos de la devolucion, ios requisitos, anexos o constancias gue hacen falta.

En el examen de documentos, se debe tener en cuenta o siguiente:

~-Examinar que se hayan recibido todos los folios, es decir, que el documento no
esté incompleto.

Si se trata de un acto administrativo, que contenga ia constancia de notificacion y
la constancia de ejecutoria. Adicionalmente, debe remitirse copia de la citacién
que se envid para notificar.
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Si la actuacion administrativa fue objeto de recursos debe anexarse igualmente la
providencia que ios resolvio, asi como la comunicacion para notificar la
providencia que resuelve el recurso y la constancia de la notificacion. Si la
notificacion se efecttio por edicto copia del edicto con sus constancias de fijacién y
desfiiacion.

Articulo 12°, CONQCIMIENTO DE LA DEUDA. lLa deuda contenida en ios
documentos remitidos para cobro debe reunir los requisitos propios de un titulo
ejecutivo, es decii, gue se obseive gue ia obiigacion es dlara , expresa y exigible.
Si se trata de Actos Administrativos deben encontrarse plenamente ejecutoriados.
Deben identificarse con precision ios factores que determinan ias cuantias de la
obligacion, los pagos © abonos que puedan afectar su cuantia, establecerse los
intereses generados hasta la fecha, asi como la naturaleza de la obligacion.

Articulo 13°- CONOCIMIENTO DEL DEUDOR. Iniciaimente se tendra como
domicilio del deudor , la direccion indicada en el titulo que se pretende cobrar, la
cual se debe vetificar internamente en nuestros registros y en su defecto , en la
guia telefénica, o por contacto con las diferentes entidades tates como Camara de

Comercio, Registraduria Nacional del Estado Civil, oficina de registro de
!r}s r1 pvionine foll 1hhvoe yi Privarne- n:r'anr\;r\n de impucsing 1% Aduanas Nacio u'es
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Secretarias de Transifo y ofros establecimientos Publicos y Privados.

Es importante conocer si se trata de persona natural o juridica y si es posible, 1a
actividad que desarrolla el deudor.

Articulo 14°- INVITACION FORMAL _Se efecttia por medio de envié de un oficio al
deudor, recordandole la obligacidon pendiente a su cargo o de la sociedad por él
representada y la necesidad de su pronta cancelacién.

Articuio 15°- ENTREVISTA. La enlrevisia debe desaroliarse siempre con el
funcionario que tenga conocimiento de fa obligacién y de las modalidades de pago
gue pueden ser aceptadas, su término, facilidades, etc.

Articulo 16°- DESARROLLO DE LA NEGOCIACION El deudor puede proponer las
siguientes alternativas:

« Page de la cbligacion o dacién de page
Solicitud de plazo para el pago
Renuencia en ei pago

Dacién de pago

— Calle 6° 4 - B4 Piso 2 Telefax 2253435 San Antonio Tolima
T Alcaldia




ALCALDIA SAN ANTONIG ~ TOLIMA

“SAN ANTONIO, COMPROMISO DE TODOS”

N.1.T. 800 100 141-1

Articulo 17° EVALUACION DEL RESULTADO. Culminado el proceso de
negociacion, se debe proceder a su revision cualquiera que sea el resultado. De
las gestiones realizadas se rendira un informe que se incluira en el expediente.

Articulo 18°- TERMINQ. E! término maximo para realizar ia gestion persuasiva no
debe superar los dos (2) meses contados a partir de la fecha de reparto. Vencido

este termine sin que o! deudor se haya presentade a pagar la obligacién a su

cargo, o se encuentre en tramite la concesion de plazo para el pago, debera
procederse de inmediato a la investigacion de bienes vy al inicio det procedimiento
de cobro administrativo coactivo. Lo anterior sin perjuicio del inicio inmediato del
procedimiento de cobro coactivo, sin ia actuacion persuasiva, cuando ia obligacion
u obligaciones pendientes de pago se encuentren préximas a prescribir o se tema
que el deudor se insolvente.

Articulo 19°- INVESTIGACION DE BIENES. Culminada ia etapa persuasiva si que
el deudor haya efectuado el pago, el tesorero iniciara la etapa de investigacion de
bienes. Para efectos de las investigaciones de bienes, se debe tener en cuenta lo
previste en el articulo 825-1 del Estatuto Tributario. Conforme lo dispone el
Decreto Reglamentario 328 de 1.995, articulo 2, la investigacion de bienes debera
efectuarse en relacion con el deudor principal y con 1os deudores solidarios si ios

hay.

Articulo 20°- NATURALEZA Y FINALIDAD DEL PROCEDIMIENTO COACTIVO. EI
procedimiento de cobro Administrativo Coactive es de naturaleza netamente
administrativa y no judicial; por lo tanto, las decisiones que se toman dentro del
mismo tienen el caracter de actos administrativos, de tramite o definitivos Tiene

como finalidad obtener el pago forzado de las obligaciones fiscales o recursos a
favor del municipio de SAN ANTONIO.

Articuio 21°- TITULO EJECUTIVO. Para ios efecios del Procedimiento de Cobio
Administrativo Coactivo, por titulo ejecutivo se entiende el documento en el que
consta una obligacion, de manera clara, expresa y exigible, consistente en una
suma de dinero a favor del municipio.

Prestan mérito ejecutivo en el procedimiento de cobro Administrativo Coactivo os

siguientes:

1. Todo acto administrativo ejecutoriado, proferido por el municipio en el
cual se imponga a su favor, la obligacidon expresa, clara y actualmente
exigible, de pagar una suma liquida de dinero o dacion de pago, en
términos del Cédigo Contencioso Administrativo, 828 del Estatuto Tributario,
488 del Codigo de Procedimiento Civil y demds normas pertinentes.
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2. Las sentencias y demas decisiones judiciales debidamente ejecutoriadas
que impongan la obligacion de pagar una suma de dinero a favor del
municipio.

3. Las actas de conciliacién, las liguidaciones, los acuerdos de pago y
demas documentos que contengan obligaciones a favor del municipio.

4. Todo pagaré que respalde un acuerdo de pago incumplido.

8. Las multas impuestas come consecuencia de procescs disciplinarios
adetantados contra funcionarios y exfuncionarios del municipio.

6. Los aclos administrativos gue impongan a entidades concuivenies la
obligacién de pagar cuotas partes pensiénales.

/. Los demas titulos que presten mérito ejecutivo y en ios cuaies consten
obligaciones expresas, claras y actuaciones exigibles a favor del municipio.

Articulo 22°-MANDAMIENTO DE PAGO. El mandamiento de pago es el acto
administrativo procesal que consiste en la orden de pago que dicta el tesorero o
Jefe de TESORERIA, para que el ejecutado cancele la suma liquida de dinero
adeudada contenida en el titulo ejecutivo, junto con los intereses y sanciones
desde cuando se hicieron exigibles.

Articulo23°- NOTIFICACION DEL MANDAMIENTO DE PAGO. El mandamiento de
pago deberd notificarse en forma personal y para tal efecto debera citarse al
deudor a la tesoreria. La citaciéon debera efectuarse:

a) Por cotreo certificado v

b) Por aviso publicado en un diario de amplia circulaciéon o una emisora de radio
COi1 amiptia cobertura, cuando no se conozca la direccisin.

Articulo 24°- NOTIFICACION PERSONAL. Si dentro de los diez (10 )dias habiies,
contados a partir del dia siguiente al de la introduccion al correo del oficio |, el
citado , su representante legal o su apoderado comparecen, la notificacion del
mandamiento de pago se surtira personalmente mediante la entrega de una copia
del mandamiento de pago al notificado, previa suscripcion del acta de notificacion .

Articulo 25°- NOTIFICACION POR CORREOQ. Vencidos los diez (10) dias sin que
se hubiere logrado la notificacién personal, se procedera a efectuar Ia notificacion
por correo mediante el envid de una copia del mandamiento de pago a la direccion
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Articulo 26°- NOTIFICACION POR PUBLICACION. Cuando no se hubiere
localizado la direccién del deudor por ningtn medio, la notificacion se hara por
pubiicacion, que consiste en ia insercion de ia parte resoiutiva dei mandamiento de
pago en un diario de amplia circulacién local o nacional. Al expediente se
incorporara la hoja del diario donde se hizo la publicacion y un informe del
funcionario, sobre el hecho de no haberse localizado la direccién del deudor.
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Articuto 27°- NOTIFICACION POR AVISO .La notificacion se surte publicando un
aviso en el cual conste que se ha librado mandamiento de pago , identificando al
deudor, la naturaleza de la obligacién, la cuantia y la fecha de Ia actuacion En este
caso si se posee una direccién del deudor pero el documento enviado a notificarse
es devuelto por el correo.

Articulo 28°- NOTIFICACION POR CONDUCTA CONCLUYENTE. Se tendra por
notificado personalmente el deudor cuando éste manifiesta que conoce la orden
de pago o lo menciona en escrito gue lleva su firma o cuando propone
excepciones. £n este caso ge tendra por notificado personalmente el deudor, en fa
fecha de presentacion del escrito respectivo.

Articulo 29°- RECURSOS. Contra el mandamiento de pago solo procede el
recurso de reposicion.

CAPITULO TERCERO
MEDIDAS CAUTELARES PREVENTIVAS

Articulo 30°- MEDIDAS CAUTELARES PREVIAS Las medidas cautelares previas
son aguellas que se adoptan antes de notificar el mandamiento de pago al deudor,
e incluso, antes de librar el mandamiento de pago o concomitantemente con éste.

Articulo 31°- MEDIDAS CAUTELARES DENTRO DEL PROCESO. Son agueilas
que se pueden tomar en cualquier momento del proceso, después de notificado el
mandamiento de pago.

Articuio 32°- EMBARGO. Es una medida cautelar o preventiva cuya finalidad es la
inmovilizar los bienes del deudor, impidiendo el traspaso o gravamen de los
mismos, para que una vez determinados e individualizados y precisado su valor
mediante el avaltio, se proceda su venta o adjudicacion.

Articulo 33°- MODOS DE PERFECCIONAR EL EMBARGO. De conformidad con
el articulo 681 del Cédigo de Procedimiento Civil, el embargo se perfecciona de
los siguientes modos:

1. Por inscripcion. Para bienes sujetos a Registro, el embargo se perfecciona por
la inscripcion de la orden de embargo en el Registro Publico donde por ley deba
estar inscrito o registrado el bien. En el caso de vehiculos automotores, el
embargo se perfecciona con la inscripcion de 1a parte pertinente de Ia Resolucion
de embargo, en el Registro Terresire Automotor de la Secretaria u oficina de
Transito donde se encuenire matriculade o vehiculo.
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2. Por notificacién o comunicacion a un tercero. Consiste en solicitar a un tercero
que retenga et bien o se abstenga de entregarlo al deudor, © para que efectue el
pago al secuestre o efectlie el depdsito en la cuenta de depositos judiciales.

3. Por secuestro 0 aprehension material. Se aplica a todos aguelios bienes
muebles no sujetos a registro, incluidas las acciones titulos v efectos publicos al
portador y efectos negociables nominativos a la orden o al portador .

CAPITULO CUARTO
EXCEPCIONES

Articulo 34°- EXCEPCIONES. Son mecanismos procesales de defensa que puede
proponer el deudor en las oportunidades previstas en ia ley. Una vez notificado el
mandamiento de pago, el deudor tiene quince (15) dias habiles para cancelar el
monto de la deuda y sus respectivos intereses, 0 para proponer excepciones. Este
término se cuenta a partir del dia siguiente al de la notificacion.
El ejecutado puede asumir basicamente tres tinos de conductas:
a) La de pagar o proponer dacion de pago. Cuando el deudor paga o
propoine dacion de pago, ia totalidad de las obligacioines invollcradas en si
mandamiento de pago, se dictarad un auto en el que se dara por terminado
ei proceso, se levantaran las medidas cautelares y se dispondra el archivo
del expediente. Este auto se dictara luego de verificar la autenticidad del
pago.
b) La de guardar silencio. Si el deudor no paga, ni propone
excepciones, se dictara una RESOLUCION, en la que se ordenara seguir
adelante el proceso. Dicha providencia se dictara dentro del mes siguiente
al vencimiento del termino para pagar. Contra esta resolucion no procedera
recurso alguno.
c) La de proponer excepciones.

Articulo 35°- EXCEPCIONES QUE SE PUEDEN PROPONER. Las excepciones
gue se pueden proponer en el procedimiento del cobro administrativo Coactivo
estan taxativamente enumeradas en el articuio 831 del Estatuto Tributario.

Tales excepciones son:

1- El pago o dacion de pago

2- La existencia de acuerdo de pago

3- L.a falta de ejecutoria del titulo

4- La pérdida de ejecutoria del titulo por revocacion o suspension
provisional del acto administrativo, hecha por autoridad competente.

5- La interposicidn de demandas de restablecimiento del derecho o del
proceso de revision de impuestos, ante la jurisdiccion de lo contencioso
administrativo.
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8- La prescripcién de la accion de cobro.

7 -La falta de titulo ejecutivo o incompetencia del funcionario gue lo profirié.
8- La calidad del deudor solidario.

9- La indebida tasacion del monto de la deuda del deudor solidario.

Articulo 36°- TERMINO PARA RESOLVER LAS EXCEPCIONES. E! término para
resolver excepciones es de un (1) mes contado a partir del vencimiento del plazo
para proponerias.

. CAPITULO QUINTO
LIQUIDACION DEL CREDITO Y DE LAS COSTAS

Articulo 37°- LIQUIDACION DEL CREDITO Y LAS COSTAS .Ejecutoriada la
resolucion que ordena adelante la ejecucién, se procede a liguidar el crédito v las
costas, actuacion que consiste en sumar los valores correspondientes a cada uno
de estos conceptos, con el fin de saber con cerfeza cudl es la cuantia que se
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pretende recuperar con el remate. No pueden concluirse en la liquidacion
obligaciones respecio de las cuales no se promovid el Procedimiento de Cobro

Administrativo Coactivo.

Articulo 38°- LIQUIDACION DE LAS COSTAS O GASTOS DE LA
ADMINISTRACION. Las costas son todos los gastos en que incurre la
Administracion Municipal para hacer efectivo el crédito, tales como 10s honorarios
del secuestre, peritos, gastos de transporte, publicaciones, entre otros.

Articulo 39°- DISPOSICION DEL DINEROC EMBARGADQ. Ejecutoriada ia
resolucién que ordena seguir adelante la ejecucién v en firme la liquidacion del
crédito y de las costas, se aplicara a la deuda el dinero embargado y el excedente
se devolvers at ejecutado.

CAPITULO SEXTO

AVALUO Y REMATE DE BIENES

Articulo 40°- AVALUO PRELIMINAR. Es el que efectua el jefe de TESORERIA, ai
momento de efectuar el embargo y/o practicar el secuestro.

Articulo 41°- AVALUO CON FINES DE REMATE. Es el avaltic que se practica
dentro del proceso con el proposito de fijar el valor por el que los bienes saldran a
remate. Este avalic debe ordenarse cuande los bienes se encuentren

debidamente embargados, secuestrados y resueltas las eventuales oposiciones.
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Articulo 42°- REMATE DE BIENES. Una vez ejecutoriada la resolucién que ordena
seguir adelante la ejecucion, y elaborada la liquidacion del crédito y las costas,
aun cuando este no se encuentre en firme, se fijard fecha para la realizacion del
remate, siempre y cuando concurran los siguientes requisitos:

a) Que el bien o bienes  se encuentren debidamente embargados,

secuestrados y avaluados.

B) Que estén resueltas las oposiciones ¢ peticiones del fevantamiento de medidas
cautelares

Cj Que se encuentren resuellas ias peticiones sobre reduiccién de embargos o la
condicion de inembargable de un bien o bienes.

d) Que se hubieren notificado a los terceros acreedores hipotecarios o prendarios
a quienes se debe notificar personalmente o por correo, con el fin de que pueda
hacer valer sus créditos ante la autoridad competente;

e) Que se encuentre resuelta la peticion de facilidad de pago gque hubiere
formulado el ejecutado o un tercero por él en caso de haberse presentado solicitud
en tal sentido;

f) Que en momento de fijarse la fecha de remate , no obre dentro del proceso la
constancia de haberse demandado ante o Contenciese Administrative la
resolucién que rechaza las excepciones y ordene seguir adelante la ejecucién |,
pues eii tal evenio no se dictara ef auto de fijacion de la fecha para remaie sino de
suspension de la diligencia.

Articulo 43°- AVISO DE REMATE. Ei aviso que anuncie el remate al publico, sera
fijado en la cartelera de la administracién municipal por el Jefe de TESORERIA,
durante Diez (10) dias a la fecha sefialada para el remate en un diario de amplia
circulacién local o nacional y en la radiodifusora local.
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sujecion a las normas que para tal efecto prevé el Codigo de Procedimiento Civil.

CAPITULO SEPTIMO
TERMINACION Y ARCHIVO DEL PROCESO

Articulo 45°- ARCHIVO DEL PROCESO. El proceso de cobro Administrativo
coactivo puede terminar por diferentes causas, asi:

1. Por el pago de las obligaciones en cualquier etapa del proceso, hasta antes del
remate, caso en el cual, el Jefe de TESORERIA, dictara AUTQ DE
TERMINACION del procesc y dispondra la cancelacion de los embargos y
secuestros si no tuviere embargo el remanente.

2. Por revocatoria del titulo ejecutive. En este caso el Jefe TESOREROQ procedera
a revocar el mandamiento de pago, determinando terminado el proceso v
ordenando el levantamiento de las medidas cautelares y el archivo dei proceso.

.. Calle €2, 484 Piso 2 Telefax 2252435 San Antonio Tolima
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3. Por haber prosperado las excepciones.

4, Por encontrarse probados algunos de los hechos gque dan origen a las
excepciones, aungue estas no se hubieren interpuesto, caso en el cual se dicta un
AUTO DE TERMINACION, gue ademas de dar por terminado, el proceso, ordena
el levantamiento de las medidas cautelares, el desglose de los documentos a que
haya lugar, el archivo detl expediente y demas decisiones pertinentes.

5. Por declaratoria de nulidad del titulo ejecutivo o de la resolucidén que decidid
desfavorablemente las excepciones.

8. Por prescripcion ¢ remision,

7. Por haber suscrito Acuerdo de reestructuracion de pasivos de que trata la ley

wla A AT
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Articuio 46°- ARCHIVO DE LAS DILIGENCIAS. Si se conforma expediente, pero
no se notifico el mandamiento de pago, se concluira la gestién con un AUTO DE
ARCHIVO, que sera de "cumplase". Ademas de! archivo, en esta providencia se
resolveran todas las situaciones pendientes, como el levantamiento de medidas
cautelares y demds decisiones que se consideren pertinentes, caso en el cuat se
comunicara el auto a las entidades e instituciones correspondientas y al
contribuyente.

Articulo 47°- AUTO DE TERMINACION Y ARCHIVO DEL PROCESQ, Cuando se
ha iniciado el procedimiento de Cobro Administrativo Coactivo una vez verificada
cuaiquiera de las situaciones que dan lugar a la extincién de las obligaciones o a
la terminacion del proceso, se dictara AUTO DE TERMINACIONDEL PROCESQ.
En la misma providencia se ordenara el levantamiento de los embargos que fueren
procedentes, ¥ sl endnso v mnt;-ega de log tihilne njinm Hivoe que sobren y se
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decidirdn todas las cuestiones que se encuentren pendientes.

En la misma providencia puede decretarse el ARCHIVO una vez cumplido el
framite anterior.

CAPITULO OCTAVO
CRITERIOS PARA LA CLASIFICACION DE LA CARTERA

Articulo 48°- CLASIFICACION DE LA CARTERA SUJETA AL PROCEDIMIENTO
DE COBRO COACTIVO. La cartera sujeta al procedimiento de cobro
administrativo coactivo, se clasifica en cartera de vigencias anteriores y cartera de
dificil cobro.

9°- CUANTIA Y ANTIGUEDAD DE LA CARTERA la cartera seqt]

)
AT AW AT I T Y 1 AR F S LY Temd % WA Ewy

A
y antigliedad se clasifica en:
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1- obligaciones de menor cuantia, cuyo valor incluidos los intereses y sanciones,
no exceda a cinco {5) salarios minimos legales, y hayan trascurrido de tres a cinco
anos de exigibilidad.

2- Obligaciones de mayor cuantia, cuyo valor incluido los intereses y sanciones,
excedan cinco (5) salarios minimos legales mensuales, y hayan transcurrido mas
de cinco arfios de exigibilidad.

Articulo 50°- REMISIBILIDAD DE OBLIGACIONES A CARGO DE PERSONAS
QUE HUBIEREN FALLECIDO, DE QUIENES NO SE TENGAN NOTICIAS Y QUE
CARECEN DE RESPALDO ECONOMICO. De conformidad con el articulo 1 del
decreto reglamentario 328 de 1995, el jefe de TESORERIA, mediante resolucion
motivada, podra, en cualquier tiempo, declarar la remisibilidad de obligaciones a
cargo de personas que hubieren fallecido, siempre que obre dentro del expediente
el registro civil 0 {a certificacion que en tal sentido expida la Registraduria Nacional
del Estado Civil y la correspondiente investigacion de bienes c¢on resuitados
negativos.

lgualmente se podra deciarar la remisibilidad de obligaciones de cualquier cuantia
que tengan mas de cinco afos de anterioridad, siempre y cuando no existan
bienes embargados ni garantia alguna que ampare su pago, no se tenga noticia
del deudor o deudores solidarios.

CAPITULO NOVENO
ACUERDOS DE PAGOS

Articulo 51°- GENERALIDADES. El acuerdo de pago es figura mediante la cual, el
Municipio de SAN ANTONIO, a fravés de la TESORERIA, concede plazos para
cancelar los créditos a su favor, a cargo de los contribuyentes, los terceros que asi
los soliciten en nombre de estos, v las personas naturales o juridicas que, en
vitud de la solidaridad y subsidiaridad, sean vinculados dentro de los
procedimientes de gestién del recaudo de cartera y que se encuentren en mora,
De acuerdo con los lineamientos del numeral 6 del articulo 2 de ia ley 10686 del
2006, ia TESORERIA se abstendra de cefebrar acueidos de pago con deudores
gue aparezcan reportados en el boletin de deudores morosos por el
incumplimientos de acuerdos de pago, salvo que se subsanen el incumplimiento y
la contraloria general de la nacién expida la correspondiente certificacion.

Articulo 52°- DACION DE PAGO. Ei contribuyente podra conceder en dacion de
page materiales de construccion y bienes inmuebles que la administracion
requiera para su normal funcionamiento.

Articulo 53°- TERMINO Y COMPETENCIA. El termine méximo de un acuerdo de
pago es de cihco {5) afos, plazos aue determinara el jefe de TESORERIA
teniendo en cuenta la situacidon econdmica del deudor, su capacidad de pago,
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actividad econdmica, y de mas situaciones especificas de cada deudor, ademas
de la cuantia total de las obligaciones insolutas y de los conceptos de las mismas.

Articuio 54°- CRITERIOS PARA OTORGAR ACUERDOS DE PAGO. El acuerdo
de pago se concederd por solicitud del deudor y a voluntad del TESOREROQ, como
facultad potestativa, de acuerdo con las previsiones contenidas en los acuerdos
que asi los dispongan.

Articule 58°- OPORTUNIDAD. E! acuerde de page se puede conceder en
cualquier momento, aun estando en tramite un proceso de cobro administrativo
coactivo conira ef deudor. En este caso, debe suspenderse e proceso de cobro Y,
si es pertinente, levantar las medidas cautelares, siempre que las garantias
ofrecidas respaiden suficientemente la obligacion.

Articulo 56°- SOLICITUD Y TRAMITE. E! interesado en obtener una facilidad de
pago, debera presentar la solicitud por escrito. La solicitud contendra al menos los
siguientes datos: plazo solicitado, garantia ofrecida con su respectivo avalud si
fuere el caso, y certificado de propiedad vy tradicidn si se trata de inmuebles, a
deméas de la calidad en que actla el peticionario. Tratandose de personas
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juriaicas, seran necesainos adjuntar cerificado de existencia y repiesentacion

legal.

Articulo 57°- GARANTIAS Y COMPETENCIA. Se exigira la constitucion previa de
garantias las que deberdn constituirse a favor del municipio de SAN ANTONIO y
perfeccionarse antes del otorgamiento de ia facilidad de pago. La competencia
para suscribir los contratos para la constitucidon de garantias reales radica en la
TESORERIA.

Articulo 58°- PLAZOS SIN GARANTIAS. Podra concederse hasta un (1) afno, sin
garantia pagadera en seis {6) cuotas bimestrales iguales, cuando el deudor
denuncie bienes de su propiedad, y de la del garante o solidario, para su posterior
embargo vy secuestro, con el compromiso expreso de no enajenarios ni se afectar
su dominio en cuaiquier forma, durante el tiempo de vigencia de la facilidad, y
acompanada de un estimado de valor comercial de los bienes que la integran,
Articuito 58°- PLAZ0OS CON GARANTIA. Podig concederse nasta dos (2) afios,
con garantia que cubra el valor de impuestos y las sanciones sometidos a plazo,
pagadera en doce (12) cuotas bimestrales iguales.

Articulo 80°~ OTORGAMIENTO. La facilidad de pago se concede mediante
resolucion que debe contener, por lo menos, la identificacién del documento en el
cual conste el otorgamiento y perfeccionamiento de la garantia aceptada o la
relacion de bienes denunciados, el monto total de la obligacién, discriminando por
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tipo de liquidacion, concepto, periodo, sanciones, indicando ademas la fecha de
exigibilidad o ejecutoria. Deberan establecerse los intereses de mora y los de
plazo, el valor, y la periodicidad de las cuotas, y el tiempo total del plazo
concedido, y se indicaran las causales para declarar el incumplimiento de la
facilidad y dejar sin vigencia el plazo concedido.

En el evento en que la facilidad de pago sea a un plazo no superior a un afio,
habra lugar unicamente al levantamiento de las mediadas preventivas sobre
embargos que se encuentren vigentes.

Articulo 61°- NOTIFICACION. La resolucion que concede la facilidad de pago
deberé notificarse al deudor personalmente o por correo, y si hay proceso de
cobro coactivo en tramite, se enviara al TESORERO para que ordene la
suspension del proceso.

Articulo 62°- MODIFICACION DE GARANTIAS. La facilidad de pago podra ser
modificada a juicio del TESORERO y por soficitud del deudor, se modifiqgue o
reduzca la garantia siempre que sea suficiente respaldo para el saldo insoluto,

Articulo 63°- INCUMPLIMIENTO. Podra decretarse el incumplimiento de la
facilidad de pago, y dejar sin vigencia el plazo concedido, cuando el contribuyente
incumpla el pago de alguna cuota o no cancele en las respectivas fechas de
vencimiento de las obligaciones surgidas con posterioridad al otorgamiento de la
facilidad.

El incumplimientc de se decretard mediante resolucién, que deja sin vigencia el
plazo concedido, y ordena hacer efectivas las garantias hasta concurrencia del
saldo insoluto; en ef caso de las facilidad de pago otorgadas con base en la
relacion de bienes, deberd ordenarse el embargo y secuestre de bienes sino se
hubiere efectuado ya, para su avallo si fuere necesario, y su posterior remate.

La resolucién que declara incumplida la facilidad de pago y sin vigencia el plazo
concedido, deben notificarse personalmente o por correo, y contra elia procede el
recurso de reposicion ante el funcionario que la profirié dentro de los cinco (5) dias
vigentes a su notificacion quien debera resolverio dentro del mes siguiente a su
interposicion en debida forma, y se notifica personalmente o por edicto.

De acuerdo a los lineamientos del numeral 5 def articulo 2° de la ley 1066 de
20086, ta TESORERIA, debera reportar a la Contraloria General de la Nacién, en
tas mismas condiciones establecidas en ia ley 901 de 2004, aguellos deudores
que hayan incumplido los acuerdos de pago, con el fin de que dicha entidad los
identifique por esa causa en el boletin de Deudores Morosos del Estado.

Articulo 64°- DETERMINACION DE LA TASA DE INTERES. La tasa de interés
moratoria a liquidar sera la equivalente a la tasa efectiva de usura certificada por la
Superintendencia Financiera de Colombia.
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CAPITULO DECIMO
ESTRUCTURA ORGANICA RESPONSABLE DE LA GESTION DEL
RECAUDO DE CARTERA

Articulo 65°- TITULARIDAD DE LA GESTION DEL RECAUDO DE CARTERA.
Corresponde a la TESORERIA determinar las acciones encaminadas a obtener
una eficiente y eficaz gestion del recaudo de cartera en el municipic de SAN
ANTONIO.

Articulo 68°- DEL APOYO ADMINISTRATIVQO. La TESORERIA solicitara, el apoyo
administrativo y técnico de todas las dependencias de la administracion Municipal
gue considere necesarios para el xito de 10s procedimientos.

Articuio 67°- INFORMES. El TESORERQ, presentara al Confis Municipal en Ios
dos (2) primeros meses de cada ano, el respectivo plan de accién de la Gestién
del Recaudo de Cartera e informes semestrales de su gestion.

Articulo 68°- REGISTRO CONTABLE. Eif TESORERO, debera suministrar a
Contabilidad, la informacién de las obligaciones que esié debidamente soporiada
con el objeto de ser registrada en la Contabilidad Publica del Municipio de San
Antonio.

Articulo 69°- E! presente decreto rige a partir de su publicacion.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dado en San Antonio Tolima, a 19 dias de diciembre de 2012.

ANDO/RINCON ROA
Alcalde Municjbal
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