REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
MUNICIPIO DE SESQUILE

ALCALDIA
Mit, 88999541 5-2

DECRETO No. 112
(Noviembre 18 de 2009)

“POR EL CUAL SE ADOPTA EL REGLAMENTO INTERNO DEL RECAUDO DE CARTERA PARA EL
MUNICIPIO DE SESQUILE”

El Alcalde Municipal de Sesquilé, en uso de sus atribuciones constitucionales y legales, en especial las
conferidas por la ley 1066 de 2008, el decreto reglamentario 4473 de 2008, el articulo 91 de la ley 136
de 1994 y

CONSIDERANDO

Que el articulo 315 de la constitucion politica, preceptia que es atribucion del Alcalde “Cumplir y hacer
cumplirla Consfifucion, la ley, los decretfos del gobierno, las ordenanzas, y los acuerdos del concejo.”

Que el numeral & literal d} del articulo 91 de la ley 136 de 1994 establece como una funcién del alcalde
‘gfercer jurisdiccion coacliva para hacer efectivo el cobro de las abligaciones a favor del municipio. Esta
funcion puede ser delegada en las tesorerfas municipales {...)°

Que el numeral 1 del articulo 2 de la ley 1066 de 2006 ordena a los Alcaldes, establecer mediante
normatividad de caracter general el Reglamento Interno del Recaudo de Cartera.

Que el articulo 5 de la ley 1066 de 2008, olorga a las entidades publicas la facultad de ejercer la
jurisdiccion coactiva para hacer efectivas las obligaciones exigibles a su favor siguiendo el
procedimiento descrito en &l estatuto Tributario Macional.

Que el Decreto 4473 de 2008, fija los parametros del contenido del Reglamento Interno del Recaudo de

cartera gue deben expedir las entidades plblicas dentro de los términos sefalados en la ley 1066 de
2008,

Que con el fin de obtener el pago de las deudas exigibles a favor del Municipic de manera agil, eficaz,
eficiente y oportuna, se hace necesario adoptar el reglamento interno del recaudo de cartera.

DECRETA:
ARTICULO PRIMERO. Adoptar 2l reglamento interno del recaudo de cartera para &l Municipio de
Sesquilg, asi;

REGLAMENTO INTERNO DEL RECAUDO DE CARTERA

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1: OBJETO. Con &l presente reglamento se fija el tramite a sequir en las actuaciones que
se deben surtir en los procesos administrativos persuasive y coactive que  adelante el municipio de
Sesquilé contra sus deudores, con el fin de obtener el pago de las obligaciones claras, expresas y
exigibles a favor de esta entidad territorial.
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ARTICULO 2: AMBITO DE APLICACION. La Secretaria de Hacienda esta obligada a aplicar el
presente Reglamento Interno del Recaudo de Cartera en todos los procesos de cobro a deudores de
impuestos, tasas, multas, contribuciones, créditos educatives y demas sumas o caudales publicos que
no hayan cumplido con |a obligacion legal de pagar oportunamente sus acreencias a favor del tesoro
municipal.

ARTICULO 3: PRINCIPIOS ORIENTADORES. La gestion de recaudo de cartera en el municipio, se
desarrollara con arreglo a los siguientes principios:

CELERIDAD. Segun el principio de celeridad, el Secretarioc de Hacienda tiene el impulso
oficioso de los procedimientos de cobro. En virtud de este, se deben suprimir los tramites
innecesarios y hacer correcto uso de los modelos implementados para las actuaciones en la
ejecucion del cobro de carlera, los cuales se estipulan en el presente reglamento.

ECONOMIiA PROCESAL. Se debe observar que las normas de procedimiento se utilicen para
agilizar las decisiones, que los procedimientos se adelanten en el menor tiempo y con la menor
cantidad de gasto de quienes intervienen en el proceso.

EFICACIA. Los procesos deben cumplir su finalidad, removiendo obstaculos que puedan llevar
a la prescripcion del cobro pero siempre con observancia de las garantias constitucionales ¥
legales reconocidas a favor del deudor,

IMPARCIALIDAD. El funcionario debe obrar en plena objetividad e imparcialidad en cada una de
sus actuaciones en el cobro persuasivo y coactivo administrativo, garantizando el principio de
igualdad de los actores en el proceso.

PUBLICIDAD. El secretario de hacienda debe dar a conocer las decisiones tomadas mediante
las comunicaciones, notificaciones o publicaciones gue ordena la ley, los interesados deben

tener la posibilidad de conocer y controvertir las decisiones administrativas empleando los
medios legales

CONTRADICCION. El funcionario ejecutor debe reconocer a favor del ejecutado, su derecho a
conocer la actuacion procesal y controvertir las pruebas dentro de la etapa del proceso coactivo

lgualmente se fundamentara en las garantias Constitucionales establecidas en los articulos 29 y 209,
realizando la gestion de manera agil, eficaz, eficiente y oportuna

ARTICULO 4: DEFINICIONES. Para efectos del presente reglamento se entiende por;

ACCION DE COBRO. Accién que tiene la administracion de adelantar el cobro de las deudas a
su favor, sin necesidad de recurrir a los jueces en la jurisdiccion civil ordinaria.

ACTOS DE TRAMITE. Son los actos gue adelanta la administracion para posterior decision final
o definitiva sobre el fondo de un asunto. De conformidad con lo estipulado en el articule 833-1
del Estatuto Tributario Nacional, las actuaciones administrativas realizadas en el procedimiento
de cobro, son de tramite y contra ellas no procede recurso alguno, excepto las gue en forma
expresa se sefialen en este lipo de procedimiento para actuaciones definitivas.

ACTOS DEFINITIVOS. Son los actos administrativos que resuelven de fondo algin asunto o
actuacian administrativa.

e
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AGOTAMIENTO DE LA VIA GUBERNATIVA. De conformidad con lo previsto en los articulos 62
y 83 de Cddigo Contencioso Administrative, el agotamiento de la via gubernativa acontecera
cuando contra los actos no proceda ningun recurse, o cuando los recursos interpuestos se
hayan decidido o cuando el acto administrativo quede en firme por no haber sido interpuastos
los recursos de reposicion o queja. Cuando contra el acto administrative proceda el recurse de
apelacion, es necesaria su interposicion para agotar la via gubemativa.

AUTO. Providencia de impulso procesal, dictada por el funcionario competente en el praceso de
cobro.

AUTO COMISORIO. Es el mecanismo mediante el cual el funcionario competente comisiona a
otre funcionario fuera de su sede, para que lleve a cabo diligencias inherentes al proceso de
cobro, tales como secuestros, avallos, remate de bienes, etc. Tal actuzscion se lleva a cabo
cuando las diligencias se deben adelantar en lugar diferente a Ia sede del proceso.

AUTO DE ARCHIVO. Auto administrativo por medio del cual se ordena el archivo del
expediente.

AUTO DE TERMINACION. Es el acto administrativo por medio del cual se culmina el proceso
administrative de cobro, por cualquiera de las causales de terminacion anticipada o normal del
proceso

AUIXILIARES DE LA JUSTICIA. Los auxiliares de la justicia prestan colabaracion y apoyo a la
secretaria de hacienda en el ejercicio de la funcion de cobro administrativo; los cargos de
auxiliares de la justicia son oficios plblicos que deben desempefiar personas idoneas, de
conducta intachable, excelente reputacién, incuestionable imparcialidad, versacion y experiencia
en la materia y, cuando fuere el caso, con titulo profesional, tecnélogo o técnico legalmente
expedido, deben estar debidamente inscritos en las listas propias de la rama jurisdiccional.
Dichas listds deben ser consultadas para el nombramiento de los mismos,

CARTERA MOROSA. Conjunto de créditos a favor del municipio que no han sido pagados a la
fecha de su vencimiento

INTERES MORATORIO. Se genera por el no pago opartuno de las obligaciones, a partir del dia
siguiente de la fecha de vencimiento para el pago.

CAUCION. Cualguier obligaciéon que se contrae para la seguridad de ctra obligacién, propia o
ajena, tales como la fianza, hipoteca y prenda, de conformidad con las garantias que se
eslablecen en el presente reglamanto

EMBARGO. El embargo en el proceso coactivo administrativo, es el acto mediante el cual se
coloca fuera del comercio un bien.

FUNCIONARIO COMPETENTE. El funcionario competente para adelantar las acciones de
cobro persuasivo y coactive administrativo es el Secretario de Hacienda Municipal.

INTERRUPCION Y SUSPENSION DE TERMINOS. Son los mecanismos juridicos mediante los
cuales se interrumpe el ejercicio normal de la ejecucién del proceso de cobro coactivo
administrativo. La interrupcién ocurre por un hecho externo al proceso mientras que la
suspension obedece a un hecho interno del proceso y debe ser decretada por el funcionario
competente por un lapso de tiempo determinado
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MANDAMIENTO DE PAGO. Acto administrativo mediante el cual la Secretaria de Hacienda
ordena la cancelacion de las obligaciones pendientes, mas los intereses y actualizaciones a
que haya lugar

MEDIDAS CAUTELARES. Son las medidas de embargo y secuestro que se decretan sobre los
bienes del deudor con el fin de lograr el pago de la obligacian.

NOTIFICACION. Medio por el cual se da a conocer al deudor las decisiones que se toman
dentro del proceso de cobro, con el objeto a que se ejerza el derecho a la contradiccion de la
prueba e interponga los recursos que procedan contra las mismas. La notificacion debe hacerse
bajo los rituales del Estatuto Tributario Nacional

OPERADOR EXTERNO DE LA JURISDICCION COACTIVA. Se denomina operador externo de
la jurisdiccion coactiva, a las personas naturales o juridicas que apoyan al secretaric de
Hacienda en |a gestion de cobro,

PRESCRIPCION DE LA ACCION DE COBRO. Extincién de la obligacién a favor del deudor,
por no haberse gjercido en tiempo la accion de cobro. "

RECURSO. Es un medio de impugnar los actos administrativos, qd& son utilizados en defensa
del deudor dentro del proceso de cobro. Los recursos deben presentarse dentro de los plazos y
con las condiciones o reguisitos exigidos por la ley y para cada caso especial

REMISION. Es una forma de extinguir las obligaciones a cargo del deudor, mediante la
condonacion de la deuda o renuncia del acreedor a exigir su cumplimiento.

REPRESENTACION. Dentro del proceso de cobro, el deudor puede comparecer en forma
personal o mediante apoderade que debe ser abogado inscrito, acreditando su calidad mediante
poder, parerlo cual el funcionario competente debe reconocer personeria para actuar,

SECUESTRO. Es la aprehensiéon material de los bienes por la restriccion a la posesion o
tenencia que sobre ellos existia, en cumplimiento de la medida de embargo dictada dentro del
proceso coactivo administrativo.

TITULO EJECUTIVO. Es el documento gue presta mérnto ejecutivo sobre el cual se ejerce la
accion de cobro de donde proviene una obligacién, clara, expresa y actualmente exigible contra
la cual se ha de definir la ejecucion y al que la ley le atribuye la suficiencia necesaria para exigir
el cumplimiento forzado de la obligacién en &l contenida.

Para iniciar el proceso de cobro, debe existir un titulo gjecutivo, Los documentos que prestan
merito ejecutivo son:

1. Las liguidaciones privadas y sus correcciones, contenidas en las declaraciones tributarias
presentadas, desde el vencimiento de la fecha para su cancelacion.

2. Las liguidaciones oficiales ejeculoriadas

3. Los demas aclos administrativos debidamente ejecutoriados, en los cuales se fijlen sumas

liguidas de dinero a favor del fisco municipal.
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4. Las garantias y cauciones prestadas a favor del municipio para afianzar el pago de las
obligaciones tributarias, a partir de la ejecutoria del acto de la Administracion que declare el
incumplimiento o exigibilidad de las obligaciones garantizadas.

5. Las sentencias y demas decisicnes jurisdiccionales ejecutoriadas, que decidan sobre las
demandas presentadas en relacién con los impuestos, anticipos, retenciones, sanciones e
intereses que administra el municipio de Sesquilé.

ARTICULO 5: COMPETENCIA FUNCIONAL Y TERRITORIAL. De conformidad con lo previsto en los
articulos 824 y 825 del Eslatuto Tributario Nacional y en virtud de la delegacion hecha por el Alcalde
mediante Resolucion 085 de de julio 05 de 2005, el funcionario competente para adelantar los procesos
Administrativos de cobro persuasivo, coactivo y otorgamientos de acuerdo de pago en la jurisdiccian del
Municipio de Sesquilé es el Secretario de Hacienda, o quien haga sus veces, quien debera adelantar
todas las actividades que garanticen &l cobro oportuno de la cartera del rmunicipio desarrolladas acorde
a los tramites legales y en concordancia con lo ordenado en el presente reglamento,

ARTICULO 6: CONFORMACION DEL EXPEDIENTE. Para efectos de desarrollar en forma eficaz la
labor del cobro en sus diferentes etapas (persuasiva y coacliva) es necesario que los documentos que
soportan el cobro se organicen cronolégicamente en forma de expediente que permitan su correcta
identificacion y ubicacion. Los expedientes deben ser registrados en un libro radicador o en un archivo
magnetico asignandole el numero de expediente que en orden consecutive le corresponda.

ARTICULO 7: NORMATIVIA APLICABLE. El procedimiento del cobro administrative coactivo, se rige
de manera general por las normas contenidas en los articulos 823 ¥y siguientes del Estatuto Tributaric
Nacional. Los vacios que se presenten en la aplicacion e interpretacion de esta norma se llenan con al
codigo contencioso administrativo y supletoriamente con las normas del codige de procedimiento civil.

El cobre coactivo de las obligaciones de origen tributario se hara de conformidad con o previsto en el
Regimen Tributario Municipal v en el Estatuto Tributario Nacional. Adicionalmente, para &l recaudo de la
cartera, se debera tener en cuenta lo sefialado en los articulos 5°, 8%, g9 y 17 de la Ley 1066 de 2006 v
las demas normas gue lo modifiquen o complementen

ARTICULO 8: CARACTER OFICIOSO. E! procedimiento administrativo coactivo se inicia y se impulsa
de oficio por el Secretaric de Hacienda Municipal con base en los documentos que constituyan  titulo
ejecutivo. En este proceso no podran debatirse cuestiones que debieron ser objeto de discusién en via
gubernativa. (Ar, 825-1 ET.N.).

ARTICULO 9: NATURALEZA JURIDICA. EI proceso de cobro administrativo coactivo es de naturaleza
netamente administrativa y no judicial, por lo tanto las decisiones que tome la Secretaria de Hacienda
dentro del mismo, tienen el caracter de actos administrativos que se traducen en autos y resoluciones

ARTICULO 10: REPRESENTACION. El deudor puede intervenir personalmente o por intermedio de un
apoderado debidamente constituido, el cual debe ser abogado en ejercicio; no es posible la
representacion a través de curador ad litem. Para que el defensor pueda actuar dentro del proceso
administrativo coactivo, se hace necesario que el funcionario compelente le reconozea personeria.

ARTICULO 11: ACTUACIONES. Todas las actuaciones que se adelanten dentro del proceso de cobro
administrativa deben obedecer a los modelos determinados en el presente reglamento, los cuales
pueden ser acondicionados al caso particular pero siempre deben conservar su estructura.

n
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CAPITULO I
COBRO PERSUASIVO

ARTICULO 12: DEFINICION. Es Ia primera etapa del proceso de cobro con el fin de lograr mayores
niveles de eficiencia en el recaudo de cartera morosa, en donde el Municipio de Sesquilé por intermedio
de la secretaria de hacienda, invita a los contribuyentes a cancelar de forma voluntaria e inmediata sus
obligaciones, reduciendo los costos que demanda el proceso por jurisdiccion coactiva.

Esta fase del proceso, no constituye un paso obligatorio. El funcionario ejecutor del cobro, evaluars la
cuantia, los periodos gravables, la solvencia del deudor y la fecha de prescripcion de las obligaciones
con &l fin de delerminar si se hace necesario iniciar de inmediato el proceso de cobro administrativo
coactivo o agota la via persuasiva

En todo caso la secretaria de hacienda debera por lo menos una vez al afio hacer campanas masivas
de sensibilizacion y persuasion para que los deudores de los impuestos, tasas, multas, contribucionas,
creditos educativos y demas sumas o caudales plblicos, las cancelen oportunamente o celebren
acuerdo de pago. .

ARTICULO 13: OBJETO. La razon de ser de la gestion persuasiva es la recuperacion total e inmediata
de la cartera o el aseguramiento del cumplimiento del pago mediante el otorgamiente de facilidades con
el lleno de los requisitos legales los cuales se estipulan en el presente reglamento.

ARTICULO 14: TERMINO. EI tiempo con que cuenta la Secretaria de Hacienda para agotar esta etapa
s maximo de dos (2) meses calendario contados a partir del dia siguiente a la invitacién formal
Vencido esle plazo, si no se ha logrado la cancelacion de las obligaciones o el otorgamiento de
facilidades de pago, el despacho dictara el mandamiento de pago e iniciara el cobre por jurisdiccian
coactiva.

ARTICULO 15: INVITACION FORMAL. Se efectuara por medio de un oficio al deudor, recordandole la
abligacion pendiente a su cargo y la necesidad de su pronta cancelacion. En el comunicado se le
informara gue debe comparecer al Despacho de la Secretaria de Hacienda (direccion exacta) dentro de
los cinco (05) dias habiles siguientes al recibo de la citacion a aclarar la situacién y si es del caso
cancelar la totalidad de la deuda, so pena de proseguir con el cobro administrativo coactivo.

ARTICULO 16: ENTREVISTA. La finalidad de esta elapa es brindar la informacion relativa a la
obligacion pendiente de pago, |z opcion de solicitar facilidades o acuerdos de pago asi como las
implicaciones de pasar a la elapa de cobro coactivo.

La entrevista con el deudor debe tener lugar en el despacho de la Secretaria de Hacienda, con el jefe de
la Oficina

En casos excepcionales, se puede cambiar el lugar de la entrevista, siempre v cuando se le comunigue
al deudor el sitic en donde se va a atender, observando el ambiente apropiado vy las reglas de cortesia
pero siempre en terminos oficiales y con el funcionario competente.

ARTICULO 17: ALTERNATIVAS DE PAGO. En el momento de la entrevista, la Secretaria de Hacienda
debe dar a conocer al deudor la liguidacion actualizada de la obligacion incluyendo capital, intereses,
sanciones y demas aspectos que hagan parte de la obligacion, a lo que el deudor puede proponer las
siguientes alternativas:

+ PAGO INMEDIATO DE LA OBLIGACION. Al obtener el pago de la obligacién, el Despacho
ordenara el archive del expediente adjuntando copia del comprobants que asi lo acredite;/ 3

= H A
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¢« SOLICITUD ACUERDO DE PAGO. Mediante resolucidn motivada, debidamente notificada y
contra la cual no procede recurso alguno, se podra conceder plazo para cancelar la obligacion,
chservando siempre lo estipulado en el presente reglamentoc o las normas posteriores que lo
madifiquen o lo adicionen.

= RENUNCIA AL PAGO. Si pese al trabajo persuasivo, el deudor no esta interesado en el pago
de la obligacion, no guiere comprometerse o manifiesta su imposibilidad material para hacerlo,
el secretario de hacienda mediante auto dejaré constancia de esto y ordenara el inicio del cobro
administrativo coactivo.

ARTICULO 18: TERMINACION DEL PROCESO. El cobro persuasivo se termina, archivandose o
iniciando proceso Administrativo coactivo, cuando ocurra uno de los siguientes hechos:

= Si el deudor paga la totalidad de la obligacion o acredita su pago, se archivara el expediente
mediante el acto administrativo correspondiente.

= Cuando se incumpla parcial o totalmente un acuerdo de pAgo, se dictara mandamiento de pago
y 52 iniciara el proceso administrativo coactivo.

= En caso que transcurridas dos (2) meses de haber iniciado el procesa, no se haya recibido
respuesta satisfactoria por parte del deudor.

* Por la admision del deudor en concordato o de acuerdo de reestructuracion

Cuando el cobro deba iniciarse en |a etapa Administrativa Coactiva, la Secretaria de Hacienda dictara
mandamiento de pago de conformidad con lo dispuesto en el Estatute Tributario Nacional y &l presente
reglamento o las normas posteriores que lo modifiquen o adicionen.

4

CAPITULO I
COBRO COACTIVO

ARTICULO 19: DEFINICION. El procedimiento administrativo coactive es un procedimiento especial
contenido en los articulos 823 y siguientes del Estatuto Tributario Nacional, por medio del cual se
autoriza a las Administracion Municipal para cobrar las obligaciones a su favor a través de sus propias
dependencias y funcionarios sin necesidad de acudir a la justicia ordinaria, definido por la Corte
Constitucional coma “Un privilegio exorbitante de la administracion, que consiste en la facultad de cobrar
directamente . sin que medie la intervencion judicial, las deudas a su favor, adquiriendo la doble calidad
de juez y parle, cuya justificacion se encuentra en la prevalencia del interés general, en cuanto dichos
recursos se necesilen con urgencia para cumplir eficazmente los fines estatales” (C-666 de 2000).

ARTICULO 20: INVESTIGACION DE BIENES. De conformidad con el articulo 825-1 del Estatuto
tributario Macional *Dentro del procedimiento administrative de cobro los funcionarios de cobhranzas,
para efectos de la investigacion de bienes, tendran las mismas facultades de investigacion gue los
funcionarios de fiscalizacion."

Iniciado el proceso administrativo coactivo, se iniciara la etapa de investigacion de bienes tanto al
deudor principal comao a los solidarios.
A7
¥
i
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El Secretario de hacienda podra adelantar todas las actuaciones que considere necesarias con el fin de
investigar los bienes del deudor, bien sean inmuebles, vehiculos, establecimientos comerciales,
cuentas bancarias, salarios y demas que puedan ser objeto de medidas cautelares.

Copia de todas las actuaciones y de las respuestas recibidas deben ser parte del expediente.

ARTICULO 21: TITULO EJECUTIVO. Para efectos del cobro coactivo administrativo, se entiende por
titulo ejecutivo el documente en el que consta una obligacién tributaria, de manera clara, expresa ¥
exigible consistente en una suma de dinero a favor del municipio.

» OBLIGACION CLARA. No se debe dar lugar a equivocos y debe identificarse plenamente el
deudor, la naturaleza de la obligacién y los factores que la determinen.

+ OBLIGACION EXPRESA. En el Titulo gjecutivo debe estar plasmada la obligacion de tal forma
que su interpretacién sea simple, es decir que no requiera de grandes analisis ni de expertos en
el tema.

* OBLIGACION EXIGIBLE. No debe existir plazo ni condiciones para el pago. Si se tratase de un

acto administrativo debe estar debidamente ejecutoriado. .
Para el cobro de los impuestos, tasas, multas, contribucionas y demas sumas o caudales publicos, la
Secretaria de Hacienda sera responsable de constituir el titulo ejecutive de la obligacion, conforme a la
legislacion que regula el origen de la misma, asi como de establecer su legal ejecutoria

Los fitulos ejecutivos que la Secretaria de Hacienda tendré en cuenta para el cobro coactivo
administrativo son los determinados por el articulo 828 del Estatuto Tributario Nacional.

ARTICULO 22: DEUDORES SOLIDARIOS. Son deudores solidarios las terceras personas quisnes son

llamados a responder por el pago de un tributo y los cuales se encuentran estipulados en el articulo 793
del Estatulo Tributario Nacional.

Para efectos del presente reglamento, son deudores solidarios:

- Llos hersderos, los socios y los legatarios  de sucesiones iliquidas de inmuebles,
eslablecimientos vy sociedades.

- Quienes hayan adquirido a cualguier titulo, establecimientos o actividades sujelas al pago de
industria y comercio con obligaciones fiscales vencidas a favor del municipio

Quienes hayan adquirido a cualquier titulo predios con obligaciones fiscales vencidas a favor del
municipio

Quienes expresamente hayan manifestado ante la Secretaria de Hacienda, comprometerse a
pagar las obligaciones de un deudor.

- Quienes hayan servido de garantes en créditos educativos.

- "En todos los casos Jos socios, coparticipes, asociados, cooperados, comuneros y
consorciados, responderan solidariamente por los impuestos, actualizacion e intereses de la
persona juridica o ente colectivo sin personeria juridica de la cual sean miembros, socios,
coparticipes, asociados, cooperados, comuneros y consorciados, a prorrala de sus aportes o
participaciones en las mismas y del tiempo durante el cual los hubieren poseido en el respectivo
periodo gravable.” (art, 794 ETN). z

5
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ARTICULO 23: TITULOS EJECUTIVOS CONTRA DEUDORES SOLIDARIOS. De conformidad con el
articulo 828-1 del ETN, los deudores solidarios se vincularan, mediante la notificacion del mandamiento
de pago. Los titulos sjecutivos contra el deudor principal, lo seran también contra los solidarios y no
requiere la constitucion de titulos individuales adicionales.

ARTICULO 24: MANDAMIENTO DE PAGO. Para exigr por cobro coactivo administrative el
cumplimiento de una obligacion contenida en titulo ejecutivo a favor del municipio, la Secretaria de
Hacienda debe librar mandamiento de page ordenando la cancelacion de las obligaciones en mora y los
intereses que estas hayan generado hasta la fecha en que se haga efective &l pago

ARTICULO 25: CONTENIDO DEL MANDAMIENTO DE PAGO. Este mandamiento sjecutivo debe
constar de dos (2) partes: parte considerativa y parte resolutiva.

= PARTE CONSIDERATIVA. Esta debe contener: nombre del municipio, ciudad y fecha,
identificacion de las obligaciones por cuantia, concepto y periodo, identificacion del deudor o
deudores con cedula o NIT, constancia de gjecutoria de los actos administrativos o judiciales
que conforman el titulo, competencia con que se actia y valor de la suma principal adeudada.

= PARTE RESOLUTIVA. Debe contener: orden de pago por via administrativa coactiva a favor del
municipio de Sesquile y contra el deudor exigiendo el pago dentro de los 15 dias siguientes a la
notificacién, orden de citar al ejecutado para que comparezca a notificarse, posibilidad de
propener excepcicnes dentro del mismo termine para pagar (arts. 830 vy 831 E-T.N.) |, la orden
de notifiquese y cumplase y la firma del secretario de hacienda o guien haga sus veces.

De todas formas el mandamiento de pago debe segquir los lineamientos del modelo propuesto en el
presente reglamento.

ARTICULO 26: NOTIFICACION MANDAMIENTO DE PAGO. El mandamiento de pago se notificara
perscnalmente al deudor, previa citacién para que comparezca en un término de diez (10) dias. Si
vencido el término no comparece o no se tiene conocimiento de la direccién, el mandamiento ejecutivo
se notificara siguienda los lineamientos del articulo 565 del Estatuto Tributario Nacional, lo dispuesto en
el Codigo Contencioso Administrativo v el capitulo XV del Codigo de Procedimiento Civil.

En la misma forma se notificara el mandamiento ejecutivo a los herederos del deudor y a los deudores
solidarios.

ARTICULO 27: EXCEPCIONES CONTRA EL MANDAMIENTO DE PAGO. En cumplimiento a lo
preceptuado en el articulo 831 del Estatuto Tributaric Nacional, contra el mandamiento de pago sdlo
pueden proponerse las siguientes excepciones:
= El pageo efectivo,
+ |laexistencia de acuerdo de pago
* |a de falta de ejecutoria del titulo.
* La peérdida de ejecutoria del titulo por revocacién o suspension provisional del acto
administralivo, hecha por autoridad competente
= La interposicion de demandas de restablecimiento del derecho o de proceso de revision de
impuestos, ante la jurisdiccién de lo contencioso administrative.
¢ La prescripcion de la accion de cobro, y
+ La falta de titulo ejecutivo o incompetencia del funcionario que lo profirio.
La calidad de  deudor solidario.
La indebida tasacion del monto de la deuda.

Una vez presentadas las excepciones por parte del deudor, la Secretaria de Hacienda cuenta con yn (1)
mes para resolverlas mediante resolucian la cual debe ser notificada personalmente o por edicto. i
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De todas formas, el municipio de Sesquilé tramitara las excepciones conforme a lo dispuesto por los
articulos 832 y ss del Estatuto Tributario Nacional complementando las actuaciones con lo dispuesto en
el Codigo de Procedimiento Civil y el Cadige Contencioso Administrative.

ARTICULO 28: MEDIDAS CAUTELARES O PREVENTIVAS. Estas medidas tienen como finalidad
garantizar la conservacion de los bienes, los perjuicios que puedan ocasionarse con el proceso o la
efectividad de los créditos. Estos se pueden decretar previos o dentre del proceso de cobro coactivo
administrativo, esto es antes, simultaneo o posterior al mandamiento de pago

El Secrefario de Hacienda de Sesquilé, decretara y manejara las medidas cautelares praventivas
conforme a los articulos 837 y ss del Estatuto Tributario Nacional v lo dispuesto por el Ceodigo
Contencioso Administrative y el Cadigo de Procedimiento Civil o las leyes gue los modifiguen o
complementen.

ARTICULO 29: INTERRUPCION DEL PROCESO. La interrupcion del proceso consiste en la
paralizacion de la actividad procesal, por la ocurrencia de un hecho externo. Durante la interrupcion no
correran terminos y no se podra ejecutar ninguna actuacion procesal.

El proceso administrativo coactivo se interrumpe por:

« MUERTE O ENFERMEDAD QUE COMPROMETA LAS FACULTADES MENTALES DEL
DEUDOR En este caso la Secretaria de Hacienda, una vez verifique la existencia de esta
causal, mediante auto ordenara |2 interrupcién del proceso y la citacion del conyuge, de los
herederos, del albacea con tenencia de bienes, o en fin, a los deudores solidarios con el fin de
notificarles el mandamiento de pago ya existente y posteriormente reanudar el proceso en el
estado en que s2 encuentra.

* MUERTE, ENFERMEDAD QUE COMPROMETA LAS FACULTADES MENTALES DEI
APODERADO DEL DEUDOR O POR LA EXCLUSION O SUSPENSION DEL EJERCICIO DE
LA PROFESION DE ABOGADO. En este caso, se ordenara |a interrupcion del proceso v la
citacién al ejecutado poderdante. El citado debera comparecer al proceso personalmente o
mediante un nuevo apoderado debidamente constituido, dentro de los diez (10} dias siguientes
a la citacién con el fin de ser notificados y en consecuencia reanudar el proceso en el estado en
fue se encuentre.

ARTICULO 30: SUSPENSION DEL PROCESO. La suspension tiene su origen en una exigencia propia
e interna del proceso y proviene de un acto inherente a su contenido, a su estructura o a su tramite.

La suspension del proceso coactive administrativo, se produce:

= POR LA CELEBRACION DE ACUERDO DE PAGO (ART. 841 ET.N.). En este evento el
proceso se suspendera hasta el pago total de la deuda cuando se dara por terminado ¥ se
archivara el expediente. En caso de incumpliendo en el pago de las cuotas pactadas, se
reanudara el proceso

« POR LA ADMISION DEL DEUDOR EN CONCORDATO (ART. 827 ET.N.) O DE ACUERDO
DE REESTRUCTURACION (ART. 14 LEY 550/1999). cuando el juez o funcionario fue esté
conociendo de la solicitud del Concordato Preventivo, Potestative u Obligatorio, le dé aviso a la
Administracion; o cuande la superintendencia de sociedades o el agente liquidador comunigque
la aceptacion de acuerdo de reestructuracién, el Secretario de Hacienda debera suspender &l
proceso e intervenir en el mismo conforme a las disposiciones legales
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ARTICULO 31: TERMINACION DEL PROCESO. El Proceso administrativo coactivo, se pusde terminar
por diferentes causas, asi:

* PAGO TOTAL DE LA DEUDA. Pusde ocurrir en cualquier etapa del proceso pero antes del
remate de bienes. En este caso se dictara auto de terminacion y se ordenara el levantamiento
de lzs medidas cautelares.

» REVOCATORIA DEL TITULO EJECUTIVO. Esto sucede cuando el deudor ha solicitado por via
administrativa la revocatoria del acto que sirvié de titulo ejecutivo y fallaron a favor. En este
evento, la secretaria de hacienda procedera a revocar el mandamiento de pago, declarando
terminado el proceso y ordenando el levantamiento de las medidas cautelares.,

» PROSPERAR LAS EXCEPCIONES. En el caso que las EXCEpCiones prosperen en relacion con
todas las obligaciones vy todos los deudores, la terminacion dal proceso se ordenara en el mismo
acto que las resualve.

» DECLARACION DE NULIDAD. La declaratoria de nulidad del titulo ejecutivo o de la resolucion
que resuelve desfavorablemente las excepciones es causd de terminacien del proceso,

*» PRESCRIPCION © REMISION. La resclucion gue ordene la remision o prescripcion de las
obligaciones, ordenara igualmente la terminacién y archivo del proceso o el archive de los titulos
s no se hubiere notificado el mandamiento de pago.

* ACUERDO DE REESTRUCTURACION DE PASIVOS La suscripcion de acuerdo de
reestructuracion de pasivos de que trata la ley 550 de 1899 o el acuerdo de recrganizacion de
que trata la ley 1116 de 2006, son causales de terminacion del proceso.

ARTICULO 32: AUTO DE TERMINACION Y ARCHIVO. Una vez verificada cualquiera de las
siluaciones que dan lugar a la extincion de las obligaciones o a la terminacion del proceso de cobro
administrativa coactivo, la Secretaria de Hacienda dictara auto de terminacian y archivo crdenando en la
misma providencia el levantamiento de embargos que procedan. el endoso y entrega de los titulos
ejecutivos que sobraren, librara los oficios correspondientes y se decidiran todas las demas cuestiones
que se encuentran pendientes.

CAPITULO IV
FACILIDADES DE PAGO

ARTICULO 33: DEFINICION. La facilidad de pagoe es una figura mediante la cual, la secretaria de
Hacienda concede plazo para cancelar los créditos a su favor.

ARTICULO 34: SOLICITUD. En cualguier etapa del proceso administrativo de cobro, el deudor podra
solicitar se le conceda facilidad de pago por las obligaciones adeudadas al municipio, cumpliends con
los requisitos sefialados en las disposiciones legales.

La facilidad de pago podra ser solicitada por un tercero y otorgarse a su favor, en la solicitud debera
sefalar expresamente que se compromete solidariamente al cumplimiento de las obligaciones
generadas por la facilidad otorgada, es decir por el monto total de la deuda, incluidos los intereses y
demas recargos a que hubiere lugar. Sin embargo la actuacion de un tercero no libera al deudor
principal del pago de la obligacion ni impide la accion de cobro contra &l; en caso de incumplimiento, se
podra perseguir simultaneamente a los dos o a cualquiera de ellos. ' E
EPIE
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La solicitud debera contener al menos los siguientes datos: plena identificacion del solicitante. calidad
en gue actla el peticionario, plazo solicitado y garantia ofrecida, si el peticionaric es una persona
juridica, es necesario que se adjunte |a certificacion de existencia y representacion legal.

En cualquiera de los casos, la Secretaria de Hacienda, en un término de tres (3) dias habiles, contados
a partir del recibo de la solicitud, hara un estudio sobre su viabilidad, si cumple con los requisitos
exigidos dictara resolucion de otorgamiento dentro de los dos (2) dias habiles siguientes al estudio y si
se concluye que no cumple con los requisitos para su otorgamiento, se conminara al solicitante para que
la subsane en un término de cinco (5) dias habiles, en caso de no hacerlo y superado el término
concedido, se entendera que desiste de la misma y debera continuarse con el proceso de cobro.

ARTICULO 35: GARANTIAS ADMISIBLES. Para conceder facilidades o acuerdo de pago seran
admisibles, de parte del peticionario. las siguientes garantias previstas en la legislacion colombiana,
previc cumplimiento de los requisitos de ley, siempre y cuando a juicio del Secretario de Hacienda
respalden en forma suficiente, iddnea y eficaz, las obligaciones objeto del acuerda:

* Garantia bancaria o de compafiia de seguros .
= (Garantias reales: hipotecas y prendas

Medidas preventivas de embargo y secuestro

(Garantias personales

ARTICULO 36: CONSTITUCION DE GARANTIAS. En virtud que el articulo B68 del Estatuto Tributario
Nacional, modificado por el articulo 50 de la ley 1111 de 2008, crea la Unidad de Valor Tributario
U.V.T.- como herramienta que permite ajustar los valores contenidos en las disposiciones relativas a
impuestos y demas obligaciones tributarias, la Secretaria de Hacienda de Sesquilé, o quien haga sus
veces, para el otorgamiento de facilidades de pago, exigira al peticionario se constituya las garantias a
favor del municipio de acuerdo al monto de la deuda asi:
» Para valores hasta de 499 UV.T. El solicitante seleccionara voluntariamente la garantia que
constituira a favor del municipio, siempre y cuando ésta respalde suficientemente la deuda a
satisfaccion de la Secretaria de Hacisnda,

« Para valores que oscilen entre 500 vy 2.999 UN.T. la Secretaria de Hacienda exigira un
codeudor con bienes raices a su nombre quien deberd demostrar la propiedad mediante
certificado de libertad y tradicion y estar a paz y salvo con el fisco municipal.

* En los acuerdos de pago cuyo monto sea igual o superior a 3.000 UV.T. no se aceptaran
garantias personales. (art. 814 ETN).

Los gastos que se generen en el otorgamiento de las garantias para la suscripcion de facilidades o
acuerdos de pago seran sufragados por el deudor ¢ el tercero solicitante.

ARTICULO 37: CAMBIO DE GARANTIA. Cuando existan circunstancias excepeionales, el Secretario
de Hacienda, siempre y cuando se encuentre dentro del plazo concedido para |a facilidad o acuerdao de
pago, podra autorizar el cambic de la garantia ofrecida para su otorgamiento, siempre y cuando la
nueva garantia sea de igual o superior realizacion.

ARTICULO 38: PLAZO, F! Secretaric de Hacienda concedera las facilidades de pago teniendo en
cuenta los siguientes plazos:
vg
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* Hasta un afo. Para valores hasta de 499 UV.T. siempre que el solicitante acredite por lo
menos el 20% del total de la deuda como pagao inicial.

* Hasta dos afios. Para valores que oscilen entre 500 y 2999 UV.T., siempre que se acredite un
pago inicial minimo del 15% del total de la deuda.

* Hasta tres aiios. Para |las deudas cuyo monto sea igual o superior 3 3.000 UV.T. para lo que
s debe hacer un pago inicial de por lo manos el 10% del total de la deuda.

En cualquiera de los casos, el Secretario de hacienda propendera porgue los acuerdos de pago se
ctorguen en el menor plazo posible,

La perodicidad de las cuotas seran negociadas con el deudor de acuerdo a la capacidad de pago de!
mismo.

ARTICULO 39: OTORGAMIENTO. Una vez cumplidos los reguisitos por parte del deudor o de un
tercero a su nombre, la facilidad de pago se concedera a voluntad del municipio mediante resclucion
que debe contener, por lo menos, la identificacion del solicitante, e concepto de la deuda, el monto total
de la obligacion, forma de liquidacién de intereses, periodicidad de las cuotas, tiempo total del plazo, las
causales para declarar mediante resolucion el incumplimiento de la facilidad terminandola
unilateralmente por parte del municipio y las sanciones que ello conlleva.

La resolucion que concede la facilidad de pago debera notificarse al interesado conforme a lo dispuesto
en el articulo 565 del ETN. y supletoriamente con lo dispuesto en el C.C.A. yCPLC.

ARTICULO 40: MODIFICACION. Cuando las circunstancias asi lo ameriten y con el fin ae facilitar la
recuperacion de la deuda se podrd modificar el tiempo concedido para la facilidad de pago o la
penodicidad de las cuotas, observando siempre que el plazo concedido no exceda del estipulado en el
articulo 38 del presente reglamento contade desde la fecha en que se concedid inicialmente el acuerdo
de pago.

ARTICULO 41: INCUMPLIMIENTO. Cuando el deudor incumpla parcial o totalmente la facilidad o
acuerdo de pago, el Secretaric de Hacienda dentro de los diez (10) dias siguientes a su incumplimiento
procedera mediante Acto Administrativo a dar por terminado dicho acuerdo, se hara efectiva la garantia
constituida, se reportara a la Contaduria General de la Nacion en los términos establecidos en la Ley
1066 de 20086 y se dictara mandamiento de pago si no existiere,

La resolucion que termina unilateralmente &l acuerdo de pago debera notificarse al interesado conforme
a lo dispuesto en el articulo 585 del ET,N. y supletoriamente con lo dispuesto en el C.C.A y C.P.C.
CAPITULO V
MODELOS DE ACTUACIONES
ARTICULO 42: MODELOS. Establézcase para todas las actuaciones que se adelanten dentro del

proceso de cobro administrativo los siguientes modelos, que pueden ser acondicionados al caso
particular pero siempre deberan conservar su estructura:

#1
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1. MODELO DE INVITACION FORMAL (COBRO PERSUASIVO)

Ciudad y fecha

Sefor{es)
NOMERE CONTRIBUYENTE
Direccion
Sesquile

Ref.: Requerimiento Tributario

Respetuoso saludo;

Revisadas la base de datos que reposa en este Despachao se encuentra que Usted esta en mora con &l pago
de NOMBRE IMPUESTO O CREDITO, deuda gue asciende al valor de VALOR EN LETRAS
(XXX, XKK), r

Por lo anterior, es requerido para que en un términc no mayor a cinco (05) dias contados a partir del recibo
de [a presente comunicacion se haga presente en la Secretaria de Hacienda ubicada en la carrera 6 No. 5-

18 primer piso {palacio Municipal) en Sesquilé Cundinamarca con el fin de aclarar su situacion tributaria y S
es del caso efectuar el pago correspondiente evitandose asi el inicio del procese Administrative coactive

Cordialmente,

NOMBRE FUNCIONARIO EJECUTOR
Secretario de Hacienda

4“ 14
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2.- MODELO ACTA DE ENTREVISTA

Fecha:
Contribuyente:
Impuesto:

En la fecha se hizo presente el{os) sefior(es)

identificados como aparece al pie de sus firmas, atendiendo el requerimiento tributario hecho por esta
Secretaria. Acto seguido el funcionario que atendié la entrevista dio a conocer el concepto y el valor de la
obligacion a favor del Municipio, se le explicd la necesidad del pronto pago y las consecuencias del proceso
administrativo coactivo si hubiera lugar a ella. -

Estando enterado de su situacion fiscal el deudor manifesta:

Habiendose terminado la diligencia, se les y se aprueba la presente acta. Para constancia se firma por
guienes interviniaron asi:

Deudaor{es)
C.C. C.C.
GG, ) Gt

Secratario de Hacienda,

Mombre Funcionario Ejecutor %
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3. MODELO DE LIQUIDACION OFICIAL Y ORDEN DE COBRO

RESOLUCION Mo,
(Fecha)

“Por g cual se efectia la liguidacion ofical v se ordena el cobro del impuesto predial unificado”™
EL SECRETARIO DE HACIENDA DE SESQUILE CUNDINAMARCA

En use de sus alribuciones legales, en especial las conferidas en el arficulo 59 de la Ley 788 de 2002, el Estatulo Tribulano Nacianal, 2|
Acuardo 018 de 2002, la resolucidn 085 de 2008, v

CONSIDERANDO
Que NOMBRE CONTRIBUYENTE, idenfificado con la cédula de cludadania nomero

_  expedidaen_ . ala fecha
gdeuda al Municipio por conceplo de Impussto Predial Unificado v sobretasa ambiental como propietario del predio ubicado en el drea
rural del Municipio, identificado catastralmente con el ndmero 000000000000000 las vigencias comprendidas entre los afos 2007 a
%995;.‘?."?_"“_,—._9_‘“'9”“’ con la siguients liguidacian: - e

ANO AVALUO CATASTRAL TARIFA IMPUESTO PREDIAL SOBRETASA AMBIENTAL
| 2007 00 7 %1000 . 00 o oo
2008 T 00| Txi000 00| o0
2008 | 00| 7x1000 00 o
2010 | 00| 7x 1000 B 00 . 00 |
[ - GRANTOTAL......... 500

Que de conformidad con lo dispuesio en la Ley 44 de 1990, la administracitn, recaudo y control del impuesto predial unificado
comezponde a los muricipios,

Que mediante Acuerdo Mo 018 de 2002, se fijaron las tarifas del impuesto predial a aplicar sobre los avalios catastrales fijados

anualmenta por el Instituto tﬁengréﬁm Agustin Codazzi, con el fin de determinar el valor del impussio a cargo de los contribuyentes de
este tribulo.

En merito di lo antes expuesto,

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. Liquidar v ordenar el cobro 8 NOMBRE GONTRIBUYENTE, identificado con |2 cadula de ciudadania nimera

expedida en____, por concepto de Impuesto Pradial Unificado y sobretasa ambiental de las vigencias comprendidas
entre los afios 2007 v 2009 la cual asciende por capital a la suma de PESOS (% ) del predio ubicado 2n el area

rural del Municipio. idenlificade catastralmente con el ndmero 000000D00000000, de conformidad con la liguidacion realizada por la
Secrelaria de Hacends y que se especifica en la parte considerativa de la presente resolucion

ARTICULO SEGUNDO. De conformisdad con el Estatuto tributanio nacional y la ley 1066 de 2006, la obligacidn de gue trata el articulo
antenior, geneara los intereses moraloros & que haya lugar, los cuales se lguidaran a la tasa vigente al momento del pago.

ARTICULO TERCERO. Notificar e! contenido de la presente providencia a NOMBRE DEL CONTRIBUYENTE, e informarle qua contra

la misma procede el recurso de reconsideracion, el cual podra ser interpuesto dentro de los dos (02) meses calendario, siguientes a la
notficaciin,

MNOTIFIQUESE ¥ CUMPLASE

Dada en el municipio de Sesguilé Cundinamarca, a los {__)dias del mes de Junio del afio de dos mil {2008

MNOMBRE FUNCIONARIO EJECUTOR
Secretario de Hacienda

3
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4. MODELO DE CITACION PARA NOTIFICACION PERSONAL

Sesquilg, {fecha)

Sefor{a):

NOMEBRE CONTRIBUYENTE
Direccidn

Sesquilé Cundinamarca

Ref.: Citacién Motificacidn
Expediente

Sirvase comparecer por si o mediante apoderado debidamente constituido dentro de los cinco {05) dias siguientes al
recibo de la presente. a la Secretaria de Hacienda Municipal ubicada en la carera 6 No. 5-18 primer piso (Palacio
Municipal} en SBesquilé Cundinamarca con el fin de notificarse personalmente de (acto administrativo) nimero

que obra dentro del expediente de la referancia,

Es de advertir que de no comparecer dentro del tiempo sefalado, la notificacion se hara mediante adicto en los terminos
sefalados en el Cadigo Contanciosa Administrativo

En el momenta de hacer la presentacién personal favor preguntar por el nimero del expedients citado en referencia

’ NOMBRE FUNCIONARIO EJECUTOR
Secretario de Hacienda

k.
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
MUNICIPIO DE SESQUILE

SECRETARIA DE HACIENDA
Nit. 8999994 15-2

5. MODELO DE NOTIFICACION PERSONAL

NOTIFICACION PERSONAL

En Sesquilée a dias del mes de de 2.0 notifiqué
personalmente el confenido  de la  resolucidn  No de __ (fecha) &
oo . con CC.
MNo, . Informandole elfos) recursofs) gue procede(n) v entregando copia de la

misma. Para constancia se firma asi:

-

El Notificado,

El Secretario,

/
¥
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
MUNICIPIO DE SESQUILE

SECRETARIA DE HACIENDA
Mit, 8295099415-2

6. MODELO EDICTO EMFLAZATORIO

EDICTO
LA SECRETARIA DE HACIENDA DE SESQUILE CUNDINAMARCA

EMPLAZA

A {contribuyente), identificado con cedula de cludadania No. Xooooo para que comparezea por si, o por medio da
Representante Legal o de Apoderado debidamente constituido, a la Secretaria de Hacienda Municipal dentro del terming
de filacion del presente Bdicto v cnco (5) dias mas, a fin de ser notificado de la resolucion No. Xxx de (fecha), cuyo
encabezamiento v parte resolutiva dicen:

“RESOLUCION No. xxx
ifecha) "

“Por la cual se afectia la liquidacion oficial y se ordena el cobro del impuesto predial unificada”
q F B

(...}
RESUELVE

ARTICULO PRIMERO. Liquidar y ordenar el cobro a (contribuyente), identificado con la cedula de ciudadania nimero
XK, por concepto de Impuesto (impuesto) la cual asciende por capital a la suma de VALOR EN LETRAS
(HX.200X).

ARTICULO SEGUNDO. De conformidad con el Estatuto tributario nacional v la ley 1066 de 2006, |a ohligacidn de que
trata el arliculo anterior, genera los intereses moratorios a que haya lugar, los cuales se liquidaran a la tasa vigente al
rmomento del pago.

ARTICULO TERCERO. Motificar &l contenido de la presente providencia a CONTRIBUYENTE e informarles que contra
la misma proceds el recurso de reconsideracion, el cual podra ser interpuesto dentro de los dos (02) meses calendario
siguientes a la notificacion.

MOTIFIQUESE ¥ CUMPLASE

NOMBRE FUNCIONARIO EJECUTOR
Secretanio de Hacienda

Fara los efectos de los articulos 45 y 51 del C.C A se fija el presente EDICTO en lugar publico del Edificio de la Alcaidia
Municipal, por un término de diez (10) dias habiles, hoy ,alahoradelas _ 800am y

NOMBRE FUNCIONARIO
Secretario

J
- B,
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
MUNICIPIO DE SESQUILE

SECRETARIA DE HACIENDA
Nit. 8999994152

7. MODELO OFICIO NOTIFICACION POR CORREQ CERTIFICADO

Ciudad y fecha

Sefior(a)
CONTRIBUYENTE
Direccion

Ref.: Notificacion (tipe de acto y nimero)
Expediente 000-0000

-

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 567 del estatuto tributario Nacional y con el fin que surta la
notificacion por correo cerificado, anexo copia del acto administrativo de la referencia.

Cordialmente,

NOMBRE FUNCIONARIO EJECUTOR
Secretario de Hacienda

r" HA
[

”
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
MUNICIPIO DE SESQUILE

SECRETARIA DE HACIENDA
Mit. 8599095415-2

8. MODELO DE MANDAMIENTO DE PAGO

MAMDAMIENTO DE PAGO

CIUDAD Y FECHA ; Sesquild, (Fecha)

ACTO : MANDAMIENTO DE PAGO
MUMERD oon

PREDIC Mo, ; DO0Ce0000000000
CONTRIBUYENTE ; (Mombre) C.C. (Cédula o NIT)
EXPEDIENTE . Mg, 000-0000

CONSIDERANDO

Lue mediante resolucian X204 de (fecha), ésta secretania liquidd v ordend el cobro a (contribuyente), identificade con la cedula de
ciudadania nimera xooooom, por conceplo Impussto Predial Unificado y sobretasa ambiental (¢ impueste respective) de las Vigencias
comprendidas enfre los afos xoo y oo 13 cual asciende por capilal a la suma de (VALOR DEL IMPUESTO EN LETRAS) PES0S
($¥r. En ndmeros) Mcte. del predio ubicado en el drea rural del Municipio, identificade catastralmente con el numera 0000000000000

(0 descripcion del respective Impueesta)

Que la resolucion XXX, se encuentra debidaments notificada v ejecutoriada,

Uue dicha obligacion es clara, expresa y actualmente exigible y consta en lilulo ejscutive, conforme al paragrafo del articuio 828 del

ET

Que es procedente librar mandamients de pago contra los conlribuyentes sefialados, para que, mediante fos tramites del procedimianto
administrativo coaclvo previsto en los Arts. 823 y ss del £.T | se abtenga el pago de las ohligaciones.

Cue el suscrite funcionanio es competente para conocer el [rOCeEsn

FPar lo anlanor se

RESUELVE

PRIMERO.- Librar arden de pago, a faver del Municipio de Sesguilé Cundinamarca, a cargo del  confribuyente (nombre del
contribuyente), identificado con la cedula de ciudadania nimero X 00 00, por las sumas que se relacionan a continuacion, mas los
interesss moratorios que se causen y liquiden de acuerdo al Estatuto Tributario Nacional, desde cuando se hizo exigible la obligacion y
hasta cuando se varifique el pago:

| ANO | AVALUODCATASTRAL |  TARIFA | IMPUESTOPREDIAL |  SOBRETASA
: AMBIENTAL
2007 S 0000 | axiooo | ' 0.000 | ' - 0.000
zooE | 0.000 | T Extooo | oooo | 0000
2008 | 0000 | &xtoo0 T oooo | D.000
= _ GRANTOTAL......... __ $0000

SEGUNDO.- Advertir al conlribuyente que fisne quince (15) dias habiles, contados a partir de la notificacion de esta pravidencia, para
cancelar |2 deuda o proponer las excepciones legales que estime perlinentes, en los términos de los arts. 830 y 831 delE. T,

TERCERO.-

En los términos del art. 833-1 ded E.T., confra este mandamiento no procede recursa alguno.

CUARTO.- Motificar esle mandamiento de pago a (contribuyente).

NOTIFIQUESE ¥ CUMPLASE

Dada en Sesquilé, a los (fecha lalras y nimeros)

NOMBRE FUNCIONARIO EJECUTOR
Secretario de Hacienda

£
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= REPUBLICA DE COLOMBIA
;"  DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
MUNICIPIO DE SESQUILE

SECRETARIA DE HACIENDA
Nit. 8999994 15-2

9. MODELO ACUERDO DE PAGO

RESOLUCION Mo.
{Fecha)

"Por la cual se concede plara 3 un Confribuyente para la cancelacidn de una abligacion por concepto de Impuesto Predial Unificado a
favor del Municipio de Sesquile”

EL SECRETARIO DE HACIENDA DE SESQUILE CUNDINAMARCA

En uso de sus atribuciones legales, en especial las conferidas en el arficulo 58 de la Ley TES de 2002, el Fstatuto Tributario Macional, el
Acuerdo 018 de 2002, la resolucion 085 de 2005, v

CONSIDERANDO:

Que {contribuyente), identificado con la céduls de ciudadania Mo X0 X00000, adeuda al Municipie por concepto de (impuesta o
credito) las vigencias correspondientas a xxx, oo, oo y 00 la suma de (DEUDA EN LETRAS) (3006 XXX}

(Que el sefior (NOMBRE DEL SOLICITANTE), solicita 5 esla secretaria plazo para cangelar la obligacion vencida

Que gl Acuerdo 018 de 2002, dispone que los procedimientos ribularios a aplicar en &l municipio, seran los establecidos en el Estatula
Tributaris Macional, el cual autoriza a la Adminislracion Tribularia, que mediants resolucion conceda plazo a un deudor para el page de
las obligaciones que posea con el Municipio,

Que la secretaria de hacienda de Hacienda a considera viable |a solictud presentada per el sefior (NOMBRE DEL SOLICITANTE)

En merito de lo anfes expuests,

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERD. Conceder plazo a (SOLICITANTE) identificado con la cedula de cludadania Mo, XXX XXX, para cancelar la
omligacian vencida, del predio identificado catastralmente con el numero D00DDDDO0DD000 (o descripcion de la deuda)

-
ARTICULO SEGUNDO. (solicitante). deberd cancelar el valor adeudado por conceple de impuesto predial, sobretasa ambiental e
intereses de mora del predio identificado con numero catastral 000000080207, en las siguientes cuolas:

CUOTA; FECHA DE PAGO WALOR PAGO
PRIMERA PN, 3 R KRR RN
SEGUNDA HHFFEIEE - HOK KN KK,
TERCERA R IR, ] LTS

PARAGRAFO: Los infereses de mora a que haya fugar se figuidaran al momento del page a la tasa vigente cerlificada por la
superintendenacia bancaria

ARTICULO TERCERQ. Para garantizar el pago de la obligacidn (solicitante)., debera garantizar las cuotas medianie un titula valar o
una paliza de seguro expedida por una compania de seguros legalmente aulorizada en el pais por &l monto wial de la obligacian

ARTICULO CUARTO. En caso de incumplimiento en el pago de la obligacién en las condiciones establecidas en la presente resoluchin,
la Secrelaria de Hacienda dard por terminado en forma unilaterzl el plazo concedido al deudor y se harg efectiva la garantia hasta el
zaldo de la obligacitn

ARTICULO QUINTO. Maotificar el conlenido de |a presente providencia al sefior (SOLICITANTE), & informarles que contra la misma
procaden lng recursos de ley.

NOTIFIQUESE ¥ GUMPLASE

Dada en al municipio de Sesquilé. a los (FECHA LETRAS ¥ NUMERDS).

NOMBRE FUNCIONARIO EJECUTOR
Secretanio de Hacienda

Hidh
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEFARTAMENTO DE CUNDINAMARCA,
MUNICIPIO DE SESQUILE

SECRETARIA DE HACIENDA
Mit. BO9999415-2

10.- MODELO DE PAGARE

PAGARE
Yo (Nosotros)

mayor (es) de edad, vecino (s) de este municipio, identificado (a) como aparece al pié de mi (nuestras) firma (s),
por el presente titulo valor manifiesto (manifestamos) que pagaré (pagaremos) incondicionalmente a favor del
MUNICIPIO DE SESQUILE — SECRETARIA DE HACIENDA, entidad publica de caracter territorial, con domicilio en

Sesquile, Cundinamarca, o a su orden, el dia { ) del mes de del afio dos
mil (20 Y, la suma
de

(% } pesos, moneda E:urriente. En caso de mora cancelaré (mos) a la tasa de

{ ) maxima legal permitida, sobre el valor de esta obligacion.
Sesquile, Cundinamarca, | ) del mes de del afio
o )

INSTRUCCIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL PAGARE

Los espacios en blanco dejades en el presente titulo valor podran ser diligenciados por el MUNICIPIO DE SESQUILE = SECRETARIA DE
HACIENDA, para que en ejercicio de las facultades conferidas en el articule 622 del Codige de Comercio ¥ sin provio aviso, lo haga en la
siguiente forma: 1. Los obligados seremos los otorgantes o suscriptores del documento. 2. La fecha de vencimiento sera agquella que
corresponda al dia inmediatamente siguiente a aguel en que el pagaré sea diligenciado por la Entidad. 3. El valor o cuantia en pesos de este
pagaré sera el monte de la suma gue conjunta o separadamente adeude (mos) por cualquier concepto, la cual comprenderd capital, inlereses de
todo tipo, impuestos, seguros, gastos de cobranza en que haya incurrido EL MUNICIPIO DE SESQUILE — SECRETARIA DE HAGIENDA v
cualquier otro concepto exigiple a mi (nuestra) costa y que se llegue a deber al Municipio ¢l dia que sea diligenciado. 4. La tasa del interés
maoratario sera la maxima legal permitida conforme lo certifica la Superintendencia Bancaria o la Entidad que legalmente corresponda. 5. La
fecha de otargamiento sera el dia gue ¢l MUNICIPIO DE SESQUILE - SECRETARIA DE HACIENDA diligencie ¢l presente pagare.

MANIFESTACIONES DEL(LOS) OTORGANTE (3) ¥ AUTORIZACIONES A LA ENTIDAD

1. Las cuotas del acusrdo de pago suscrito con el municipie seran canceladas directamente por el deudor en las fechas establecidas en ¢l acto
administrativo que concede plazo en EL MUNICIFIO DE SESQUILE - SECRETARIA DE HACIENDA 2. Si por cualguier causa ne cancelo el valor
de alguna de las cuotas oportunaments, me (nos) obligo (obligamos) a cancelar el valor total del impuesto a mi cargo mas los interés de mora
inmediatamente. 3. La mora en el pago de una (1} 0 més cuotas mensuales del acuerdo de pago otorgado (s) dara lugar & la exigencia total de la
ohligacion sin necesidad de requerimiento alguno. 4, Para garantizar el cumplimiente de todas y cada una de las obligaciones adguiridas en el
Acuerdo de pago y la responsabilidad personal que me (nos) compete al (los) otorgante (8) de este titulo valor, autorize (amas) al Municipio a
diligenciar los espacios en blanco del pagare que acompafia la presente autorizacion. 5. Me (nos) oblige (amos) a notificar de inmediato, al
MUNICIFIO DE SESQUILE - SECRETARIA DE HACIENDA  cualguier cambio de domicilio, residencia o lugar de trabajo. 6. Los gastos que
demande la legalizacién del presente documento serin a cargo de los otorgantes. 7. Expresamente manifiesto (amos) gue me (nos) someto
{emos) & las disposiciones vigentes y las que en el futuro e dicten, en materia de tributos, formas de pagos, por EL MUNICIPIO DE SESQUILE. &.
Maniliesto (amos) que he (mos) recibido a entera satisfaccion la copia del presente documento, contentive del pagaré, instrucciones para su
diligenciamignto, manifestaciones y autorizaciones,

| NOMEBRE ¥ APELLIDOS COMPLETOS {Legiblos) NUMERC DE CEDULA ¥ LUGAR DE EXPEDICION
| DIRECCION ¥ CIUDAD TELEFDND (5] ]
[ FECHA [DiA_ MES ARD_ ] HUELLA [indice derecho)

FIRMA DEL OTORGANTE
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
MUNICIPIO DE SESQUILE

SECRETARIA DE HACIENDA
Nit. 899999415-2

11.- MODELO RESOLUCION DE TERMINACION UNILATERAL DE ACUERDO DE PAGO

RESOLUCION No. xxx
(Fecha)

“Por la cual se termina unilateralmente un acuerdo de pago’
EL SECRETARIO DE HACIENDA DE SESQUILE CUNDINAMARCA

En uso de sus atrbuciones legales, en especial las conferidas en el articulo 59 de la Ley 788 de 2002, &l Estatuto
Tributario Macional el Acuerdo 018 de 2002, |a resolucion 085 de 2008, v

CONSIDERANDO:
Que mediante resolucion Noo XXXX de {fecha), la Secretana de Hacienda de Sesquilé concedid plazo a
(contribuyente), wdentificado con la cedula de ciudadania Mo, XX XXX XXX expedida en para la cancelacién de
la deuda de (impuesto o credito y descripcitn) de las vigencias comprendidas entre el afio oo y XX,

=
Que el articulo segundo de la resolucion No. 001 de 2002 contempla que (contribuyente) cancelara la deuda en las
siguientes cuotas

CUOTA; FECHA DE PAGO WALOR PAGO
FRIMERA ER SRR F L
SEGUNLIA XEFEEEX k3 O HRH
TERCERA KEFEAN k3 LSS

Que la contnbuyente en mencidn, incumplié el acverdo de pago concedido mediante resolucian oo de oo al no
cancelar la primera cuota pactada para el xom

Que el articulo cuarto de la resalucidn xxx de xoo preceptia que al no pago oportuno de las cuctas pactadas por parte
d fa contribuyente, el municipic iniciara &l correspondiente proceso de cobro coactivo.

En mearite de lo antes expruesm

RESUELVE:
ARTICULO PRIMERO. Dar por terminade de forma unilateral el acuerdo de pago concedide mediants resolucion Mo
Xxxx de e a (contribuyente), identificada con la cédula de ciudadania No. Xocoo oo expedida en para

cancelar el (impuesto o credito y su descripcion) de las vigencias comprendidas entre el afio xoo y 0000

ARTICULO SEGUNDO: La sefiora (contribuyente) debera cancelar la totalidad de la deuda mas los intereses
generados en un plazo no mayor & cinco (05) dias contados a partir de la notificacion de la presente resolucion

PARAGRAFO: De no hacerse efectivo el pago de la deuda, la Secretaria de Hacienda continuara el procesc de cobro
medianie los medios autonizados por la ley.

ARTICULO TERCERO. Notficar el contenido de la presente providencia a (contribuyente). & informarle que contra la
misma no procede recurso alguna.

NOTIFIQUESE ¥ CUMPLASE

Dada en el municipio de Sesquilé, a (fecha letras y nimeras)

NOMBRE FUNCIOMARIO EJECUTOR
Secretano de Hacienda

PALH AL
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
MUNICIPIO DE SESQUILE

SECRETARIA DE HACIENDA
Nit. 8999954152

12.- MODELO AUTO EMBARGO BIEN INMUEELE

CIUDAD ¥ FECHA ; Sesquilé, (FECHA)

ACTO 3 EMBARGO INMUEBLE

NUMERO : FHXAK

CONTRIBUYENTE : (CONTRIBUYENTE), c.c. (No. Cédula)
PREDIO : (cedula catastral)

EXPEDIENTE : No. 000-0000

CONSIDERANDO

Que esta Secretaria adelanta procedimiento administrativo de cobro coactivo contra
(contribuyente) identificado con la cédula de ciudadania No. Xx.xx.xxx y que las obligaciones se
encuentran insolutas, con fundamento en los Arts. 836, 837, numeral 1 del Articulo 839-1, 839-2
del E-T. y 681 numeral 1 del C. de P. C.

Por lo anteriormente expuesto,
RESUELVE

PRIMERO.- Decretar el embargo del inmueble ubicado en el rea rural (o urbana) del Municipio de
Sesquile, vereda xxxxx, con folio de matricula inmobiliaria No. 176-xxxxxxx de la Oficina de
Registro de Instromentos Publicos de Zipaquira, identificade con numero catastral
000000000000000 de propiedad de {contribuyente), identificado con la cedula de ciudadania No.
2 X006 XXX

SEGUNDO.- Comunicar la medida cautelar mediante el oficio respectivo, advirttiéndole de las
formalidades del Art. 839-1 numeral 1 del ET., y la prerrogativa de exoneracion expresas
contempladas en las normas vigentes.

Comuniguese y ciomplase,

NOMERE FUNCIONARIO EJECUTOR
Secretario de Hacienda

.
!

5
Carrera 6 No. 5-19 primer piso - Telefax: 091 856 81 04 - Teléfono 856 8272 2



REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
MUNICIPIO DE SESQUILE

SECRETARIA DE HACIENDA
Nit B99999415.2

13.- MODELO COMUNICACION DE EMBARGO Y SOLICITUD DE REGISTRO

Ciudad y fecha

Sefiores: )
REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS
Oficina Zipaquira

-

Ref.: EMBARGO INMUEBLES DECRETADO DENTRO DEL PROCESO DE COBRO ADMINISTRATIVO

COACTIVO DE SESQUILE —SECRETARIA DE HACIENDA- CONTRA (contribuyente). EXPEDIENTE 000-
Dooo.

Comedidamente le comunico que dentro del proceso de la referencia, el pasado (fecha), se dictd providencia
decretando embargo del inmueble ubicados en el area rural {o urbana) del municipio de Sesquilé,
identificado con numero catastral 000000000000000 v matricula inmobiliaria 176-00000 de la Oficina de
Instrumentos plblicos de Zipaguira.

Consecuente con lo anterior, sirvase registrar la medida y enviar certificado donde conste la inscripcion, de
figurar el inmueble a nombre de otra persona, debera abstenerse de registrarlo y asi nos lo hara saber. Si ya
existiere otro embargo, se registrara la medida y se le comunicara lo pertinente a quien embargo.

Se advierte que el no cumplimiento oportuno de la orden comporta las sanciones establecidas en paragrafo
tercero del articulo 839-1 del Estatuto tributario Nacional,

Cordialmente,

NOMBRE FUNCIONARIO EJECUTOR
Secretario de Hacienda

c.c. Expediente 000-0000

L

26
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
MUNICIPIO DE SESQUILE

SECRETARIA DE HACIENDA
Mit. 89955041 5-2

14.- MODELO DE AUTO DE EMBARGO DE SALARIOS

CIUDAD Y FECHA ; Sesquilé, (FECHA)
ACTO : EMBARGO DE SALARIOS
NUMERO : HKKXHK
CONTRIBUYENTE 7 (CONTRIBUYENTE), c.c. (No. Cédula)
EXPEDIENTE 3 No. 000-0000
CONSIDERANDO

Que esta Secretaria adelanta procedimiento administrativo de cobro coactive contra
(contribuyente) identificado con la cédula de ciudadania No. Xx.xxx.xxx y que las obligaciones se
encuentran insolutas, con fundamento en los Arts. 836, 837, numeral 1 del Articulo 839-1, 839-2
del ET. y 681 numeral 1 del C. de P. C.

-

Por lo anteriormente expuesto, se
RESUELVE
PRIMERO: Decretar el embargo de la quinta parte de lo que exceda el salario minimo legal

vigente que (CONTRIBUYENTE) identificado con cédula de ciudadania No.
devenga en (Nombre patrono).

SEGUNDO: Comunicar a (Patrono) a fin de que se sirva dar tramite a la medida ordenada
advirtiendo de la responsabilidad preceptuada en el paragrafo 3 del articulo 839-1 del Estatuto
Tributario Nacional.

Comuniquese y cumplase

NOMBRE FUNCIONARIO EJECUTOR
Secretario de Hacienda

|
s
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
MUNICIPIO DE SESQUILE

SECRETARIA DE HACIENDA
Mit 2800004152

15.- MODELO DE COMUNICADO DE EMBARGO DE SALARIOS

Ciudad y fecha

Sefior:

(PAGADOR O PATRONO)
Direccion

Ciudad

" Ref: Proceso administrativo coactivo
Expediente No. 000-0000

Cordial Saludo:

Dentro del proceso de |a referencia, mediante auto de fecha _____. este despacho decreto el embargo
de la quinta parte de lo que exceda el salaric minimo legal vigente que (CONTRIBUYENTE) identificado con
cédula de ciudadania No. expedida en devenga en esa amprasa.

Por lo anterior solicito a Usted dar cumplimiento a lo ordenado por el auto en mencion, precediendo a
consignar dicha sumaen la cuenta de depésite judicial No. del banco
hasta completar la suma de (VALOR EN LETRAS) ($0.000).

Es de advertir que de conformidad con el paragrafo 3 del articulo 839-1 del Estatuto Tributario Nacional. el
incumplimiento a lo ordenado en la providencia citada, dard lugar a responsabilidad solidaria con el
contribuyente en el pago de la obligacidn.

Cordialmente,

NOMBRE FUNCIONARIO EJECUTOR
Secretario de Hacienda

*[ 28
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
MUNICIPIO DE SESQUILE

SECRETARIA DE HACIENDA
Mit. 59999584152

16.- MODELO AUTO DE SUSPENSION DE PROCESO

AUTO DE SUSPENSION
Sesquilé, (Fecha)
El Secretario de Hacienda Municipal, en uso de sus atribuciones legales, en especial las

conferidas en el articulo 59 de la Ley 788 de 2002, el Estatuto Tributario Nacional, el Acuerdo 018
de 2002, la resolucion 085 de 2005, y

CONSIDERANDO

Que esta secretaria adelanta proceso administrativo de cobro de (impuesto o crédito y descripcion)
Contra (contribuyente).

Que el sefior (contribuyente), descripcion del hecho que genera la suspension del proceso.

(Que se hace necesario, suspender el proceso administrativo de cobro mientras se investiga y se
busca claridad a la situacion presentada.

Por lo anteriormente expuesto,
DISPONE:

Declarar suspendido a partir de la fecha el proceso administrativo de cobro de (impuesto o crédito
y detalle del cobro) por las razones expuestas en la parte motiva del presente auto.

CUMPLASE

NOMBRE FUNCIONARIO EJECUTOR
Secretario de Hacienda

1

L

Carrera 6 No. 5-19 primer piso - Telefax: 091 856 81 04 - Teléfono 856 8272 '

9



REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
MUNICIPIO DE SESQUILE

SECRETARIA DE HACIENDA
Mit, 89955841 5-2

17.- MODELO DE RESOLUCION QUE CONCEDE PRESCRIPCION

RESOLUCION No. xxx
{Fecha)

"Par la cual se prescribe |a accion de cobro de la obligacion por concepto de impuesto _ (nombre de impuesto)  a cargo
de un contribuyente del Municipio de Sesquilg”

EL SECRETARIO HACIENDA DE SESQUILE

En uso de sus atribuciones legales, en especial las conferidas en el Acuerdo 018 de 2002, el articulo 59 de Ia Ley 788 de
2002, el articulo 817 del Estatuto Tributario Nacional, la ley 1066 de 2006, la resolucion Administrativa 085 de 2005, ¥

CONSIDERANDO:

Que &l sefior (CONTRIBUYENTE), identificado con la cedula de ciudadania No. Xxoooxx a la fecha adeuvds al

Municipio por concepto de Impuesto (nombre impuesto v descripcién) las vigencias comprendidas entre los afios 1984 a
2008, .

{Que el sefior (contribuyente). identificado con la cedula de ciudadania No. Xooooxom, mediante oficio de fecha wooo,
solicita a esla secrefaria, se decrete la prescripaisn de la accion de cobro de las vigencias comprendidas entre los afios
1984 a 2003 inclusive, de conformidad con el articulo 817 del Estatuto Tributario Nacional,

Que el Acuerdo 018 de 2002, dispane que los procadimientos tributarios a aplicar en el municipio, seran los establecidos
an el Estatuto Trinutaro Nacional.

Que el articulo 817 del Estatuto Tributario Macional, dispone que las obligaciones fiscales prescriben a los cince (5) afios
despues de hacerse exigible la deuda
»

Que la ley 1066 de 2006 contempla que la competencia para decretar la prescripcion de la accion de cobro sera del los
administradores de impuestos

Que Secrefaria de Hacienda, como administradora de impuestos Municipales, considera legal y viable la solicitud
presentada por el sefor (contribuyente)

En merito de lo antes expuesto
RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. Conceder la prescripcién de lz accién de cobro solicitada por el sefior (CONTRIBUYENTE),
identificado con cedula de ciudadania No. XXX XXX, por concepto de Impussto (Nombre impuesto y descripeion)
correspondients a las  vigencias comprendidas entre los afos 1984 y 2003 inclusive, la cual asciende al valor de
(VALOR DE LA PRESCRIPCION EN LETRAS) {$0.000) que corresponden a capital $0.000 y a intereses 30.000

ARTICULO SEGUNDO: Motifiquese el contenide de la presents providencia al sefior (contribuyente) & informarle que
contra la misma no procede recurso alguno.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Sesquilé a los (Techa)

NOMERE FUNCIONARIO EJECUTOR
Secretario de Hacienda

ll"
/
r{rum
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18.- MODELO DE RESOLUCION DE RELIQUIDACION

RESOLUCION No. XXX
(FECHA)

"Por la cual se efectia |z reliquidacion del impuesto predial unificado y |z scbretaza ambiental a carge de un contribuyente del Municipia
de Sesquids”

EL SECRETARIO HACIENDA DE SESQUILE

En uso de sus aribuciones legales. en especial las conferidas en el Acuerdo 018 de 2002, & adiculo 55 de la Ley 788 de 2002, el
arficulo 817 del Estatuto Tributario Macional, la ley 1066 de 2006, la resolucion Administrativa 085 de 2005, y

CONSIDERANDO:

(lue mediante resclucion Mo, X de XXX, |z Secretaria de Hacienda municipal efectuo la liquidacion oficial del impuesto (nambre
impueste)  a cargo de  (CONTRIBUYENTE), identificado con la cédula de ciudadania Moo X00000 XXX, como propistario de
[DESCRIFCION las vigencias 2001 a 2008, por valor de (VALOR EN LETRAS) PESOS ($0.000)

Cue BCONTRIBUYENTE)., con facha XX y eslando en términos legales para Macero, presenta recurso de reconsideracion al
contenido de la Resolucon Mo, XX0 de X00X, solicitando |2 prescripoian del impueste (NOMBRE IMPUESTO) comespondiente a los
afios 2001, 2002 a 2003, en cumplimiente a lo establecido en el articulo B17 del Estatuto Tributario Nacional, el cual se aplica en el
municipio de Sasquilé por expresa disposicion del articulo 66 de la Ley 383 de 1897 y 59 de la Ley 788 de 2003.

Cue mediante Resolucion Mo, XX de XXX, la Secretaria de Hacienda Municipal autoriza la prescripcion de la obligacion gue tiene el

sefor [CONTRIBUYENTE) por conceplo del impuesio (NOMBRE ¥ DESCRIPCION DE IMPUESTO) corespondiente a los afios 2001,
2002 y 2003,

Que ge hace necesano etectuzr la religuidacidn de la obligacion por concepto del impuesto (nombre impuesio). tenienda en cuenta al
consideranda antarior, con el fin de establecer el manto rezl adeudado al municipio por el sefior (CONTRIBUYENTE), asi-

ANO | AVALUO CATASTRAL |

IMPUESTO PREDIAL | SOBRETASA
s — e P _AMBIENTAL
CROK ] T KKK | == _

K | - T

AKX b —— KR XAK KK
, XK | OO XX,
f WA KX XK AN,

B TOTAL |

En merito de lo antes expussto,
RESUELVE:

ARTICULD PRIMERD. Rehquidar la abligacion y ardanar &l cobro a (CONTRIBUYENTE) identificado con la cedula de ciudadania Nao.
KRN KEX, actual deudor del municipio por conceple del impussto (impuesto y descripuion) corespondicnta a las vigencias oo
e, 0000, 30000 Y o |8 cual asciende por capital a la suma de (valor en letras) PESOS (50.000.000) de conformidad con la
liguidacian realizada por la Secretaria de Hacienda y que se especifica en la parte considerativa de fa presente resclucion

ARTICULD SEGUNDO. De conformidad con el Eslalulo Iriutario nacional y 1a ley 1066 de 2006, la oblipacion de que trata el articulo
anterior, geners los intereses moratorios a que haya lugar, los cuales se iquidardn & Ia tasa vigente al momento del paEgo

ARTICULO TERCERO. Mofficar el contenida de presente providencia a (contribuyente), e informarles que contra lz misma no
procede el recurse alguno.

NOTIFIQUESE ¥ CUMPLASE

Dada en el municipio de Sesquilé Cundinamarca, a los (fecha)

NOMERE FUNCIONARIO EJECUTOR

Secretaric de Hacienda N P

/
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
MUNICIPIO DE SESQUILE

SECRETARIA DE HACIENDA
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19.- MODELO AUTO DE TERMINACION Y ARCHIVO
AUTO DE TERMINACION Y ARCHIVO
Fecha
Expediente No.

Contribuyente
Proceso

5S¢ desprende del estudio del presente expediente que la obligacion que dio origen al proceso de
administrativo contra el contribuyente de la referencia, se encuentra cancelada en su totalidad segin
los recibos adjuntos que obran dentro del expediente por lo que ha desaparecido la causa para
proseguir con el proceso.

i
Por lo anterior y para dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 833 del Estatuto Tributario
Nacional, este despacho i

RESUELVE
ARTICULO PRIMERO. Dar por terminado el presente proceso administrativo contra el
contribuyente (NOMBRE CONTRIBUYENTE) identificado con la cédula de ciudadania No.
XXXXX.XXX expedida en XXX por la obligacion que tenia con el Municipio por concepto de
(impuesto y descripeion)
ARTICULO SEGUNDO. Devolver al contribuyente la garantia dejada para respaldar la deuda.
ARTICULO TERCERO. Librense los oficios a que haya lugar,

ARTICULO CUARTO. Archivese el expediente.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

NOMBRE FUNCIONARIO EJECUTOR
Secratario de Hacienda

Il
/
‘l'.éﬂ.
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ARTICULO 43. OTROS MODELOS DE ACTUACIONES. Para las actuaciones cuyos modelos no se

estipulan en el presente capitulo, se utilizaran los disefiados por la Direccién General de Apoyo Fiscal
del Ministerio de Hacienda y crédito Publico.

ARTICULO SEGUNDO: E presente decreto rige a partir de la fecha de su expedicion.

Dado en el Despacho de la Alcaldia Municipal de Sesquilé, a los dieciocho (18) dias del mes de
noviembre de dos mil nueve (2009).

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

NELSON URIEL ROBAYO LOPEZ
Alcalde

¥
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
MUNICIPIO DE SESQUILE

ALCALDIA
Mit. 8899909541 5-2

DECRETO No. 027
(Marzo 23 de 2010)

“POR EL CUAL SE MODIFICA EL DECRETO No. 112 DE NOVIEMBRE 18 DE 2009”

El Alcalde Municipal de Sesquilé, en uso de sus atribuciones constitucionales y legales, en
especial las conferidas por la ley 1066 de 2006, el decreto reglamentario 4473 de 2006 y
en aplicacion de la ley 1380 de 2010, y

CONSIDERANDO

Que mediante decreto No. 112 de Noviembre 18 de 2009 se adopté el reglamento interno
del recaudo de cartera para el municipio de sesquilé. ’
Que la ley 1380 del 25 de enero de 2010 decreté el régimen dé insolvencia econémica
para personas naturales no comerciantes para cualquier tipo de obligacién incluidas
aquellas donde el estado sea acreedor.

Que se hace necesario modificar parcialmente el decreto 112 de noviembre 18 de 2009
con el fin de actualizarlo frente a la ley 1380 de 2010.

DECRETA:
ARTICULO PRIMERO. Modifiquese el articulo 30 del decreto 112 de 2009, el cual
quedara asi:

“ARTICULO 30: SUSPENSION DEL PROCESO. La suspension tiene su origen
en una exigencia propia e interna del proceso y proviene de un acto inherente a
su contenido, a su estructura o a su framite.

La suspension del proceso coactivo administrativo, se produce:

» POR LA CELEBRACION DE ACUERDO DE PAGO (ART. 841 E.T. N.). En
esle evento el proceso se suspendera hasta el pago total de la deuda cuando
se dara por lerminado y se archivara el expediente. En caso de incumpliendo
en el pago de las cuotas pactadas, se reanudara el proceso.

» POR LA ADMISION DEL DEUDOR EN CONCORDATO (ART. 827 E.T.N.),
POR COMUNICACION DE ACUERDO DE REESTRUCTURACION (ART. 14
LEY 550/1999) O DEL REGIMEN DE INSOVENCIA ECONOMICA PARA
PERSONAS NATURALES NO COMERCIANTES (ART. 14 LEY 1380/2010).

Cuando el juez o funcionario que esté conociendo de la solicitud def%
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Concordato Preventivo, Potestativo u Obligatorio, le dé aviso a la
Administracion; o cuando la Superintendencia de Sociedades o el agente
liquidador comunigue la aceptacion de acuerdo de reestructuracion, o cuando
la notaria o un conciliador autorizado por el ministerio del interior y de justicia
informe sobre la aceptacion de solicitud al tramite de negociacion de las
deudas dentro del régimen de insolvencia econdmica a una persona natural no
comerciante, el Secrefario de Hacienda debera suspender el proceso e
intervenir en el mismo conforme a las disposiciones legales.

* Por las causas sefialadas en el articulo 170 del cédigo de Procedimiento
Civil."

ARTICULO SEGUNDO. Adiciénese el siguiente inciso al articulo 31 del decreto 112 de
2009, asi: -
'CELEBRACION ACUERDO DE PAGO LEY 1380 DE 2010: El cobro
Administrativo se terminara cuando una persona natural no comerciante haya
celebrado acuerdo de pago dentro del proceso de negociacion de deudas al

declararse insolvente econdmicamente.”

ARTICULO TERCERO. Las demas disposiciones del decreto 112 de 2009 continuaran
vigentes.

ARTICULO CUARTO. El presente decreto rige a partir de su expedicion.
COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dado en el Despacho de la Alcaldia a los veintitrés (23) dias del mes de Marzo de dos mil
diez (2010).

NELSON URIEL ROBAYO LOPEZ
Alcalde
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RESOLUCION ADMINISTRATIVA No. 085 DE 2005
(JULIO 05)

POR EA CUAL SE BELEGA EN LA SECRETARIA BE HACIENDA -~ TESORERIA
MUNICIPAL — LA JURISDICCION COACTIVA EN EL-MUNICIPIO DE SESQUILE -

La Alcaldesa Municipal de Sesquilé, en ejercicio de sus facultades legales y en
especial las conferidas en el articulo 91 de la Ley 136 de 1994 v,

CONSIDERANDO

Que el literal d, numeral 6° de| articulo 91 de Iz Ley 136 de 1894, contempla como
funcién del Alcalde Municipal en relacién con Ia Administracién Municipal, ejercer
jurisdiccion coactiva para hacer efectivo el cobro de jas cbligaciones a favor del
Municipio y que esta funcion puede ser delegada en las Tesorerias Municipales.

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: Delegar la funcién del gjercicio de jurisdiccién coactiva
&n el Municipio de Sesquilé a I3 Secretaria de Hacienda — Tesoreria, municipal.

ARTICULO SEGUNDO: E| procedimiento del Cobro administrativo coactivo, se
regira por las normas del Estatuto Tributario Nacional, el Caodigo Contencioso
Administrativo, el Codige de Procedimiento Civil y demas disposiciones
concordantes.

ARTICULO TERCERO: Lz presente resolucion rige a partir de la fecha de su
expedicion y deroga la Resolucion Administrativa No. 048 de junio 9 de 2003,

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en el Despacho de la Alcaldia Municipal de Sesquilé, a los cinco (05) dias
del mes de julio de dos mil cinco (2005).

i ok Rfbsioues

caldesa Municipal
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