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PRESENTACION

El Ministerio de Educacién Nacional y el Fondo de Prestaciones Sociales del Magisterio FOMAG,
se permiten poner a disposicion de los Docentes y Directivos Docentes, el nuevo modulo en
linea de gestion y liquidacién de Pensiones.

A través del Sistema Humano en Linea el docente podrd:

1. Hacer la solicitud de las pensiones y generar el radicado de la prestacion.

2. Hacer seguimiento a la frazabilidad de las solicitudes de las prestaciones. Esimportante
ingresar continuamente para revisar el resultado de cada etapa.

3. Notificarse del Acto Administrativo con el resultado del estudio de la solicitud de
pensiones.

RECUERDE QUE:

» Para iniciar la solicitud de reconocimiento de la pension debe contar con la
certificacion en linea de la historia laboral y salarial validada por la Secretaria de
Educacién.

» Laradicacién de la solicitud de Pensiones solo se podrd realizar, si el docente cuenta
con la certificacion en linea de la historia laboral y salarial validada por la Secretaria de
Educacion y los documentos requeridos para el trdmite se encuentren completos y
verificados en el Sistema por parte de la Secretaria de Educacion.

» Tenga en cuenta que los campos marcados en letra de color rojo deberdn ser
diligenciados obligatoriamente, por ser informacién vital para el frémite.

» Senor docente usted solo podrd desistir de la prestacién antes de la generacién del
Acto Administrativo por parte de la Secretaria de Educacion.

Es responsabilidad del docente o sus beneficiarios, segun el caso, adjuntar documentos legibles
y garantizar la autenticidad de los documentos que presenta para el frémite respectivo.

Nota: Sefor solicitante recuerde que tiene 15 dias hdbiles a partir de la fecha en que se
devolvio la solicitud para realizar los qjustes correspondientes, de lo confrario su solicitud
quedard cerrada por Desistimiento Tacito y deberd volver a iniciar una nueva solicitud.
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En caso de requerir Asesoria virtual con FOMAG para el framite en el Sistema Humano en Linea

podrd solicitar agendamiento a través del siguiente link:
https://www.fomag.qgov.co/noticias/asesoria-virtual-solicitud-de-cesantias-
en-linea/

Para facilitar la solicitud de su tramite, por favor siga atentamente la guia.

INGRESO AL SISTEMA HUMANO EN LINEA

Senor Usuario, reciba un cordial saludo le damos la bienvenida al Sistema Humano en Linea, a
continuacion, le indicaremos paso a paso como puede ingresar al aplicativo a realizar el
trémite de sus solicitudes.

Para ingresar a la plataforma de Humano en linea, se recomienda usar el navegador Moxzilla,
Firefox o Microsoft Edge, accediendo a través de la ruta de Humano en linea que disponga la
Secretaria de Educacion. Una vez ingrese, el sistema lo direccionard a la pagina de acceso,
donde deberd digitar los campos (cddigo de empleado y contrasefa suministrados por la
secretaria de Educacion).

INGRESO DE DOCENTES Y DIRECTIVOS DOCENTES

1. Digite su nUmero de identificacion en el campo Ingresar Codigo Empleado vy de clic en
el botén Siguiente.

Humano

en linea

Ingresar Cédigo Empleado

dekdkdkdk

® Restablecer =
Conirasefia Siguiente
Ol Q3 .

Externo
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Hulngano'

& kkkkkkkk

Ingresar contrasefia

@ Restablecer

Contrasefia.

Usuario Externo

2. Digite la contrasefia asignada o la que configurd y de clic en el botdn Ingresar.

3. Encaso de que el usuario no recuerde 0 no conozca su contrasena, podrd dar clic en
la opcion Restablecer Contraseia. Y de esta forma le llegard una notificacion al correo
principal inscrito en Humano en Linea, donde podrd crear una nueva contrasena. (Sino
recuerda el correo que estd registrado en el Sistema, deberd comunicarse con su
Secretaria).

SOLICITUD DE PENSION DOCENTES — TRAMITE NORMAL

1. Alingresar al aplicativo, visualizard la siguiente pantalla. Inicie con el tramite de la
solicitud de la pensién, dando clic en mddulo de Tramite Prestaciones

Q B - 2=
=

Consultar Reportes Autorizar libranzas Tramites

Liquidacién Beneficiarios

2 =] B =
Padres Cotizantes Tramite Tramite
Prestaciones Certificaciones

—
—
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2. Enelmoddulo tramites prestaciones, seleccione la opcion Pensiones.

Q B X B
=g

Consultar Reportes Autorizar libranzas Tramites

Liquidacion Beneficiarios

— Tramite

7 A A
E Prestaciones

8 * Auxilios g .
Padres Cotizantes Tramite Pensionado

» Cesantias

_ Cerfificaciones Documentos
» Pensiones

3. Siya cuenta con alguna solicitud de trémite iniciada en el Sistema Humano en Linea,
podrd visualizarla al momento de ingresar a la opcion Pensiones y le aparecerd la
prestacion de pension que se encuentra en trdmite, donde beberd dar clic en proceso
para consultar o continuar con el framite:;

4. Para realizar una nueva solicitud, de clic en Solicitar Prestacion, botdn ubicado en la
parte inferior derecha.

Filtro

Tipo Tramite

(Seleccionar) v

m Soiicitar Prestacion

5. Seleccione de la lista desplegable en tipo de tramite: (trdmite normal*). De clic en el
botén Continuar,

Crear Solicitud Prestacién Pensiones

Tipo Tramite

Tramite Norma

6. El sistema le fraerd la informacion del régimen, edad y semanas cotizadas Hasta
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Solicitud del Certificado, el campo motivo solo deberd ser seleccionado si tiene la
intencion de solicitar una pension de invalidez. De clic en el botén Continuar.

|Tipo Pensién |

Tipo de Tramite Regimen
Tramite Normal Ley 812 de 2003
Edad Semanas Cotfizadas Hasta Solicitud del Certificado
58 916
Motivo
(seleccionar) A4

7. Unavez de clic en el botdn continuar, podrd visualizar el flujo del proceso de la solicitud
de la pension, en donde se resalta la etapa del proceso en que se encuentra la
solicitud, en este caso, en “Inicio Solicitud”. De clic en Gestionar para iniciar el framite
de la solicitud de la pension.

Proceso Pension

@® Inicio Solicitud Informacién General
Por favor ingrese los dotos de la solicitud 3
12/710/2022 Tipo Tramite Tramite Normal
Solicitud Pension Iniciodo Fecha .2/10120&

Gesfionar

Estado Solicitud Solicitud Pensidn
Iniciaca

Numero
Radicado

& Validacion de Documentos
& Prestacion en Estudio Fecha Radicado
# En Liguidacion

#& Enrespuesta de prestacion

#& Generando acto administrativo
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8. Una vez de clic en Gestionar, podrd visualizar el formulario con los datos del educador
y agregar un correo electronico.

Teléfono Residencia Direccién Residencia
3136083398 CALLE 20 #20-45 XX00000KX
Nombre Establecimiento educativo laboral
INSTITUCION EDUCATIVA INSTITUTO MONTENEGRO
Cédigo Dane Fecha de posesion Dias cotizados
163470000291 30/11/1994 10032
Ciudad Laboral
63470 COLOMBIA / QUINDIO / Montenegro (Qui|
Correo Electrénico

soporte@soporteiogico.com.co

| :uevo \.j Oreo Fersonal |Eon‘lrmo! NUevVo Coneo

UMEro de Cermicado o praviee:

283

9. Sirequiere agregar tiempos cotizados a otros Fondos diferentes al iempo del Fondo del
Magisterio, podrd dar clic en Adicionar Historia Tiempos cotizados en otros Fondos. (si
no requiere agregar tiempos cotizados, continue con el numeral 11de esta guia).

It i fi i i nsién en ofra Enfidad o Cajas o Fondos diferente al Fondo del Magisterio

- Pararegistrar tiempos de Colpensiones debe ingresar el nombre del Fondo, fechas
Desde - Hasta, las Semanas que indique el certificado y luego de clic en Guardar

0 Adicionar Historia Fondo

Fondo
COLPENSIONES PUBLICO
Desde Hasta
01/01/19%0 3112/19%0
Semanas

40
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- Para registrar tiempos de entidades diferentes a Colpensiones, debe ingresar el
nombre del Fondo, fechas Desde - Hasta y luego de clic en Guardar. El Campo
Semanas no es necesario.

© Adicionar Historia Fondo

Semanas

- Sievidencia algun tipo de inconsistencia en la informacién relacionada, de clic en
la opcion Eliminar, y deberd agregar nuevamente los tiempos cotizados.

Historia Fondos Privedos y Poblicos
Cojo o Fondo Daide Hasia Sernanas Colitodas

oL CALDA MAYOR DE TUMIA 01,401 {150 311241590 5

Nota: Si su régimen pensional es Ley 33/85 debe tomar el Fondo Colpensiones
Publico, si su régimen pensional es Ley 812 de 2003 debe tomar el Fondo
Colpensiones Privado

10. En caso de tener un hijo con discapacidad, marcar la opcién Sl. (Para el caso de la
pension en la que requiera esta condicion para su reconocimiento)
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11. Elsistema muestra el Tipo de Vinculacion y la Fecha del Ultimo ingreso a la docencia.

i=22

iom en ol Enfidod o Cojos o Fendos diferenie of Fondo del Mogitledo

Hsforia Fondes Pri

No ha cargodo ntarmocian do fondos privados y pdbicos

pTene Hjo con dicopodiool pemarente? 0§l 8 No

Teo Vinculosidn Fecha USimo Ingreso a Lu Docencio Oficial

oconet A2/ 1Y

12. A continuacién de Clic en Continuar Proceso, le aparecerd un recuadro informativo al
darle Aceptar continuard el proceso o al darle Cancelar volverd al formulario.

Tipo Vinculocion Fecha Ultimo Ingreso o La Docencla Oficlal

Nociong! 06/02/155%

Apreciodo Soliciante
aporti de este momentoe e sisterna le sugennd el fipe de pensidn ol cual pueds
oplcor y podnd visuolinor las sernanos cofizodas hasio lo fecho sioha

cancekar

13. En el campo Tipo Pension podrd visualizar la pension que el Sistema sugiere de acuerdo
con el estatus (edad y tiempo cotizado) del docente.
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Cédigo Tipo Pension Tipo Pensiéon

Pension Jubilacion Ley 91

Luego continle dando clic en los check.

Exta aceplando los polffica:s v procedimisnios pora ol frolomigndo de sus dotos

= inginl g

14, El sistema mostrard segun el tipo de pension que se estd tramitando el listado de los
documentos requeridos. Aquellos marcados con * (asterisco), son obligatorios,
seleccione y cargue cada uno de los documentos.

Nota: Tener en cuenta que segun sea el caso si el documento es necesario para el
tramite de la pension y no estd marcado como obligatorio se deberd cargar.

Documentos

* Documento de Identidad i . | Criterios
Acto Administrafive de refiro itivo del se... | 1 ™. | Criterios
* Original o copia avtenticada legible delre... i \ Critenos
* Cerlificado de enfidades administradoras d... | i . | Critefios

Cerlificado de fiempo de servicio i Seleccionar @ | Obs W IRNIESGEIEH

Ceriificado de salarios i Seleccionar @ | Obs W IRNESGEIE

Original de Cerfificado de semanas cofizada... | { Seleccionar @  Obs B IRNEREIEEEE

d ga o no pe... i Seleccionar @ | Obs B IRNESGEEE
Original de Cerfificado de semanas cofizada... | i seleccionar @  Obs B IRNERENCEE
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- Enelicono ' podrd dar clic y visualizar el nombre del documento que se debe

Documentos | T
" Documento de Idenfidad Adjuntar documento de idenfidad del Seleccionar @ | Obs "I AN
. docente N
* Resolucidn con ko que lo pensiono el fondo. .. 1l Seleccionar @ | Obs W IS
Crar clic para Dar clic en caso
wisualizar el que requiera
documento eliminar =l
cargado documento

‘[ cargado

| l

Dar clic para cargar el Dar clic en caso que

documento soporte requiera dejar alguna
clhservacion del
documento

- Verifigue que los documentos que adjunta sean legibles, no tengan tachones ni
enmendaduras y contengan toda la informacién requerida. Esto evitard algun tipo
de rechazo en su solicitud por parte de la Secretaria de Educacion.

15. Una vez cargue los documentos de soporte, dar clic en Aceptar.

ST TS T T T T T U T T T T IO T T e T
Autorizo a lo Secretaria y ol FOMAG enviar mensajes y notificaciones respecto al framite, al comreo electronico y/o ol
celular registrado.

Aceptar

Documentos

* Documento de Idenfidad i | Cédula ce prusbapaf Seleccionar @ Obs W IRNIEELEE
Oficio mediante el cual se solicita elrecurso ... | i Seleccionar @ | Obs W IANIEeEES

* Reqistro civil de nacimiento o parfidade b... i | Registro civil de nocimiento.paf Seleccionor @ Obs W RN

Poder debi otorgado por el soficif i Seleccionar @ | Obs | W BRNE=EE
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16. Al dar clic en Aceptar, se presenta el siguiente mensaje en el cual acepta que su
solicitud serd enviada a la Secretaria de Educacion para su validacion.

Apreciado Usuarno: Solicitud de PENSKON ha sido enviada a la Secretaria de
BEducaocion para previa validacion de completiiud de documenitos, por favor este
atento a su comreo o por este medio en el link de Estado de Tramite para recibir el
numers de radicacion de la prestacion una vz cumplidos requisitos.

Acepiar Concslar

En este paso la solicitud es remitida a la Secretaria de Educacion para la validacion
documental.

v Inicio Solicitud Informacién General
Tipo Tromite Tramite Normo!
Fecha 111102022

® Vaoldocion de Documentos Estodo Solicitud  En Vasdocion

e 25190 vOEdaNdO KUt JOCUMENIOL UNG VWK OPIODOTES S0 FECOT0 KU Lok Aud Documantal

1171072022

£n Volidocién Documantol Nimero
Rodicodo
Prestacion en Estudio F =

echc Redicado

NOTA: Recuerde hacer seguimiento a su solicitud. La Secretaria de Educacion
informard a través del aplicativo sile hace falta o debe corregir algin documento para
poder realizar su Trémite. Usted podrd determinar si su solicitud fue devuelta por la
Secretaria de Educacién cuando al revisar su proceso observe que después de solicitar

la prestacién, paséd a validacion de documentos y nuevamente queda en “solicitar
prestacion”.

Atencion al cliente: Bogotd: (601) 7562444 Resto del pais: (57) 018000180510
https://www.fomag.gov.co/



https://www.fomag.gov.co/

fomoq

SOLICITUD DE PENSION DE INVALIDEZ DOCENTES

1. Alingresar al aplicativo, visualizard la siguiente pantalla. Inicie con el tramite de la
solicitud de la pension, dando clic en mddulo de Tramite Prestaciones

O B < 2=

Consultar Reportes Autorizar libranzas Tramites
Liquidacién Beneficiarios

2= B =
Padres Coftizantes Tramite Tramite
Prestaciones Certificaciones

2. Enelmodulo tramites prestaciones, seleccione la opcion Pensiones.

Q B : 2=
=2

Consultar Reportes Autorizar libranzas Trémites

Liquidacion Beneficiarios

= =B Tramite

. A A
E Prestaciones

. * Auxilios . .
Padres Cotizantes Tramite Pensionado

+ Cesantias o s
. Certificaciones Documentos
» Pensiones

3. Siya cuenta con alguna solicitud en trdmite iniciada en el Sistema, puede consultarla
y hacerle seguimiento dando clic en el boton Buscar como se ilustra a continuacion.

Ty
Filtro

Tipo Tramite

selecciona] v

= o
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Le aparecerd la prestacion de pensidn iniciada para que la pueda continuar dando
clic en proceso:

Tipo Tramite

{Seleccionar) v

Soficitar Prestacion
Num. Fecha

Tipo Pension Tipo Tramite Paso Actual Documento Solicitud Estado

Proceso  Consultar Consultar Pension Tramite Inicio 16484336 056/10/2022  Soiicitud Pensién
to Certificado Prestacion Fallecido Normal Solicifud Iniciadc

4. Para realizar una nueva solicitud, de clic en Solicitar Prestacion, boton ubicado en la
parte inferior derecha.

Tipo Tramite

(Seleccionar) v

m Solicitar Prestacién

5. Seleccione de la lista desplegable en tipo de tramite: (trdmite normal). De clic en el
botdn Continuar.

Crear Solicitud Prestacién Pensiones

Tipo Tramite

[ Tramite Normal

Confinuar

6. El sistema mostrard la informacion del régimen, edad y semanas cotizadas que le
fueron certificadas, si tiene la intencion de solicitar una pension de invalidez, en el
campo Mofivo seleccione de la lista desplegable ¢Tiene algin tipo de Invalidez
certificado que supere el 50%?, y de clic en el botdn Continuar.
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Tipo de Tramite Regimen
Tramite Normal Ley 812 ce 2003
Edad Semanas Cofizadas
85

Motivo

963
—

sTiene aigln fipo de invalidez cerfificoda que supere o S0%2

Continuar

7. Una vez de clic en el botén continuar, podrd visualizar la siguiente relacién de etapas,
en donde se resalta la etapa del proceso en que se encuentra la solicitud, en este
caso, en “Inicio Solicitud”. De clic en Gestionar para iniciar el frdmite de la solicitud de
la pensién.

Proceso Pensidon

Inicio Solicitud Informacion General
s dotos de lo solicitud
Tipo Tramite Tramite Normal
Fecha 12/10/2022

Estado Solicitud Solicitud Pension
Iniciaca

& Validacion de Documentos

Niomero
Radicado

& Prestacion en Estudio Fecha Radicado
& En Liguidacién

#& Enrespuesta de prestacion

& Generando acto adminisirativo

8. Unavez de clic en Gestionar, podrd visualizar el formulario con los datos del educador,
agregar un correo electronico y deberd diligenciar todos los campos en rojo, luego de
clic en el boton Continuar Proceso ubicado en la parte inferior:
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Solicitud Prestacion Pension Docente

Observaciones Presiocon

Datos del Educador 2
Primer Apelido Segundo Apefido
PINEDA PATING
Primar Nombre Ssgundo Nombre
we sCY
Tipo ae Icentificacion NOmero ce icentificacion
ce 24603438
Fecha Nacimiento Ecod
21/01/1968 58

Ciugad Residencio

63170 COLOMEA / GUINDIO / Crcosia (G
Teléfono Residencio Direccidn Residencio
7337189 CASRERA I3 Ng 21 NIS APARTAMENTO 20T COINCA

Nombra Estoblacimisnto educativo laboral

INSTITUCICN EDUCATIVA SAN JO3E

Céaigo Dane Facha de poseadn Diag cotizados
183150000877 12/07/2008 4417

Ciugad Laboral
63170 - COLOMSIA / GUINDIO 7 Crcosia (QUl)

Comreo Elecironico

nFeicypSnotmoilcom

|NU‘3VO Coreo Fersonal confimar Nuevo Coreo I

NOmero de centificoco Total Semaonas Cotfizacos
140 718

Indique si tiene tiempos cotizados para pensién en otra Entidad o Cajas o Fondos diferente ol Fondo del Magisterio

Historia Fondos Privados y Piblicos

Coja o Fondo Desde Hasto Semanas Cofizodas
COLPENSIONES PRIVADA 01/01/199S 31/12/2003 410.50 Elminar
Toral Semanas Cotizooos 410,22

aTiene hijo con discopacidod permanente? OSi ®No

Jipo Vinculacion fFecha Ultimo Ingreso a Lo Docencla Oficial

Nocional 12407 /2008
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9. Enelcampo Tipo Pension podrd visualizar la pension que el Sistema sugiere de acuerdo
con el estatus (edad y tiempo cotizado) del docente.

Codigo Tipo Pension Tipo Pension

11 Fension De Invalidez Ley 100

Nota: Una vez pueda visualizar el tipo de pension, por favor dirjase a la seccion de
Documentos Obligatorios para que valide los documentos que debe adjuntar.

10. Luego continle dando clic en los check y marcando aceptar en la ventana
emergente.

Sstc oceptando o3 poificas y procedimenios paro of frotomiento ce s dotos

(= pleigiel o

11. El sistema mostrard segun el tipo de pension que se estd tramitando el listado de los
documentos requeridos. Aquellos marcados con * (asterisco), son obligatorios,
seleccione y cargue cada uno de los documentos.

Nota: Tener en cuenta que segun sea el caso si el documento es necesario para el
tramite de la pension y no estd marcado como obligatorio se deberd cargar.

Atencion al cliente: Bogotd: (601) 7562444 Resto del pais: (57) 018000180510
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Documentos

* Documento de Idenfidad

* Original del cerlificado médico de invalidez
* Original o copia avtenficada legible del re...
" Cerlificodo de enfidodes administradoras d...
Cerlificado de fiempo de servicio

Cerfificado de salarios

Original de Cerfificado de semanas cofizada...
* Manifestacién expresa si devenga o no pe...

Original de Cerfificade de semanas cofizada...

RECIBO DE PAGQO PRUEBAS.pdf

1 RECIBEO DE PAGC PRUEBAS.pdf

RECIBO DE PAGOC PRUEBAS.pdf

RECIBO DE PAGQO PRUEBAS.pdf

RECIBO DE PAGQO PRUEBAS.pdf

- Enelicono i podrd dar clic y visualizar el nombre del documento que se debe

adjuntar.

Documentos

* pocumento de Identidad

| Informacion

Seleccionor @ Obs W RN

Adjuntar documento de identidad del

l

. docente N
* Resolucidn con ko que lo pensiono el fondo. .. 1l Seleccionar @ | Obs W IS
————————)
Dar clic para Dar clic en caso
visualizar el que requiera
documento eliminar <l
cargado documento

Dar clic para cargar el Dar clic en caso que
documento scoporte requiera dejar alguna

I cargado

T
l

observacion del
documento

- Verifigue que los documentos que adjunta sean legibles, no tengan tachones ni

enmendaduras y contengan toda la informacién requerida. Esto evitard algun tipo

de rechazo en su solicitud por parte de la Secretaria de Educacion

Atencion al cliente: Bogotd: (601) 7562444 Resto del pais: (57) 018000180510
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12. Una vez cargue los documentos de soporte, dar clic en Aceptar.

13. Al dar clic en Aceptar, se presenta el siguiente mensaje en el cual acepta que su

Documentos

* Documento de idenfidad i | Cédulode pruebapdf N\ | Criterios
* Dictamen medico de invalidez i | Dictomen medico de invalidez.pdf \\ | Criterios
Oficio mediante el cual se solicta elrecurso .. | i \\ | Critefios
* Reqishro civil de nocimiento o parfidade b... | i | Regisiro civil de nocimiento.paf \\ | Critefios

Poder debidomente oforgado por el solicitonte i seleccionar @ | Obs | W IRNE=ICES

solicitud serd enviada a la Secretaria de Educacion para su validacion.

En este paso la solicitud es remitida a la Secretaria de Educacion para la validacion

Apreciado Usuaro: Solicitud de PENSION ha sidoe enviada a la Secretaria de
Educacion para previa validacion de complaetiiud de documentos, por favor este
atenito a su comreo o por este meaedio en el link de Estado de Tramite para recibir 1
numers de radicoacion de la prestacion una vz cumplidos regquisitos.

documental.

Proceso Pensién

v Inicio Solicitud Informacion General
- Tipo Tramite Tramite Normal
Fecha 11/10/2022

Validacion de Documentos Estado Soficitud £ Validacion
Se esfon validando sus documentos, una vex aprobados sera radicada su soficitud Documental
117102022
En Validacién Documental i Nomero
Radicado
& Prestacion en Estudio
2 3 Fecha Radicado

@ En Liquidacion

# Enrespuesta de prestacion

Atencion al cliente: Bogotd: (601) 7562444 Resto del pais
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NOTA: Recuerde hacer seguimiento a su solicitud. La Secretaria de Educacién informard a
través del aplicativo sile hace falta o debe corregir algin documento para poder realizar su
Trémite. Usted podrd determinar si su solicitud fue devuelta por la Secretaria de Educacion
cuando al revisar su proceso observe que después de solicitar la prestacion, pasé a validacion
de documentos y nuevamente queda en “solicitar prestacién”.

INGRESO DE BENEFICIARIOS - (USUARIO EXTERNO)

1. Ingrese al sistema Humano en linea dando clic en la opcion Usuario Externo.

Ingresar Cédigo Empleado

@ Restoblecer

Conirasefia

2. Si el beneficiario ya esta registrado, debe seleccionar el Motivo de Acceso, que para
este caso seria Pensiones, enseguida debe escoger su tipo de identificacion, digitar su
numero de documento, luego el codigo del empleado (cédula del docente), clave
con la que se registrd la primera vez y por Ultimo deberd dar clic en Ingresar.

Ingreso Usuario Externa

3. Sies la primera vez que ingresa a Humano en linea como un Usuario Externo, debe
realizar el registro dando clic en la opcion Registrar Usuario Externo.

Atencion al cliente: Bogotd: (601) 7562444 Resto del pais: (57) 018000180510
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Humano'

en linea

Ingreso Usuario Extermno

4, Diligencie todos los datos que se solicitan para el registro y de clic en el botdn Registrar.

Aparecerd en la parte inferior un mensaje, informando que se ha realizado el registro,
el cual genera una clave de usuario, esta se deberd guardar para posterior ingreso al
sistema.

ﬁumano‘

Registro Usuario Extemo

Atencion al cliente: Bogotd: (601) 7562444 Resto del pais: (57) 018000180510
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Humano'

en linea

Registro Usuario Externo

Cc.C.

maloda.seiz@gmail.com
maloda seiz@gmail.com

carera 29 #48-52

B usuario se ha registraro con éxito. Su clave para
ingresor es: b-nl{2NAY_P

5. Asocie al docente con el usuario externo, dando clic en el botén Asociar Empleado.

=

B usuario se ha registraro con exito. Su clave para
ingresar es: b-ni{2NAy P

6. Diligencie los datos para asociar al empleado, seleccione el fipo de documento y
numero de identificacion del beneficiario, en la lista desplegable podrd seleccionar la
opcién Beneficiario o No Aplica, digite el cddigo del empleado (cedula del docente)
al que se estd asociando, en tipo motivo seleccione Pension y de clic en el botén
Buscar.

Nota: La opcion “No Aplica” se utiliza cuando el solicitante no es el beneficiario de la
prestacion.

Atencion al cliente: Bogotd: (601) 7562444 Resto del pais: (57) 018000180510
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Asociar Empleado

7. Aparecerd en la parte inferior el nombre del docente y un mensaje informando que el
docente se encuentra asociado, si el nombre no corresponde deberd dar clic en
Cancelar y vuelva a realizar el proceso para asociar al empleado. Si la informacion es
correcta de clic en el botén Asociar.

Asociar Empleado

Atencion al cliente: Bogotd: (601) 7562444 Resto del pais: (57) 018000180510
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JHON JAIRO BEDOYA CASTANO

=

El docente se encuentra adscritc a ka Secretana, por
favor ge clic en asociar para continucr con el registro.

8. Al dar clic en el boton asociar, aparecerd un mensaje informando que el beneficiario
del docente se asocié al usuario de manera satisfactoria, y puede dar clic en el botdn
Ingresar.

JHON JAIRO BEDOYA CASTANO

Cancelar Ingresar

El docente se asocio al usuaric de manero satisfactorio
ya puede ingresar al sisitema a nomkre de este

decente.

SOLICITUD DE PENSION DE INVALIDEZ PARA BENEFICIARIOS Y/O
USUARIO EXTERNO

1. Parainiciar el proceso de solicitud de Pensién, el beneficiario y/o usuario externo debe
seleccionar su fipo de identificacion, digitar nimero de documento, codigo del
empleado (cedula del docente), y la clave que el sistema le arrojo en el momento que
se estaba asociando al docente, por Ultimo, de clic en Ingresar.

Atencion al cliente: Bogotd: (601) 7562444 Resto del pais: (57) 018000180510
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Humano

en linea

Ingreso Usuario Externo

2. Alingresar al aplicativo, visualizard la siguiente pantalla. Inicie con el framite de la
solicitud de la Pension, dando clic en modulo de Tramite Prestaciones.

3. Enelmddulo tramites prestaciones, seleccione la opcion Pensiones.

=@ Tromite

Prestaciones

« Pensiones

Atencion al cliente: Bogotd: (601) 7562444 Resto del pais: (57) 018000180510
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4, Si ya cuenta con alguna solicitud en trdmite iniciada en el Sistema, le aparecerd la
prestacion de pension iniciada para consultar o continuar con el framite dando clic en la
opcion proceso:

Tipo Tramite

{Seleccionar)

soficitar Prestacion

Num, Fecha
Tipo Pensién Tipo Tramite Paso Actual Documento Solicitud Estado
Proceso  Consultar Consultor Pension Tramite Inicio 16484336 06/10/2022  Sojicitud Pension
Bcto Certificado Prestacion Fallecido Normal Solicitug Iniciada

5. Para redlizar una nueva solicitud, de clic en Solicitar Prestacion, botdn ubicado enla parte

inferior derecha.
Filiro
I — Rl " L
Tipo Tramite
(Seleccionar) v

Solicitar Prestacion

6. Seleccione de la lista desplegable en tipo de tramite: (tramite normal*). De clic en el botdn
Continuar.

Crear Solicitud Prestacién Pensiones

Tipo Tramite

l Tramite Normal

Confinuar

Atencion al cliente: Bogotd: (601) 7562444 Resto del pais: (57) 018000180510
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7. Elsistema mostrard la informacion del régimen, edad y semanas cotizadas certificadas, en
el campo Motivo seleccione de la lista desplegable ¢Tiene algun fipo de Invalidez
certificado que supere el 50%? y de clic en el boton Continuar.

Tipo de Tramite Regimen
Tramite Normal Ley 812 de 2003
Edad Semanas Cotizadas
56 1059

Motivo [ sTiene algin tipo de invalidez certificada que supere el 50%2 v |

8. Una vez de clic en el botdn continuar, podrd visualizar la siguiente relacion de etapas, en
donde se resalta la etapa del proceso en que se encuentra la solicitud, en este caso, en
“Inicio Solicitud”. De clic en Gestionar para iniciar el framite de la solicitud de la pension.

Proceso Pension

@® Inicio Solicitud Informacién General
Tipo Tramite Tramite Normal
Fecha 12/10/2022

Estado Solicitud Solicitud Pension
Iniciada

Validacion de Documentos

Nomero
Radicado

& Prestacion en Estudio Fecha Radicado

9. Diligencie los campos marcados con letraroja y de clic en Continuar

Atencion al cliente: Bogotd: (601) 7562444 Resto del pais: (57) 018000180510
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Nuevo Comeo Personal

Porcentaje de pérdida de capacidad laboral

Fecha del dictamen

Motivo de lainvalidez

[seleccionar)

Solicitante/Reprezentante Legal

Primer Apellido
Primer Nombre
Tipo de idenfificacion

[seleccicnar)

Indique la relacion o parentesco con el solicitante

Confirmar Muevo Comreo

% Deficiencia Para Anficipada de Invalidez

Fecha de estructuracion

Segundo Apelido

Segundo Nombre

NUmero de identificacion

Direccidn
- Enelcampo Direccion utilice los campos para agregar la direccion o digitela en el
campo Complemento.

Direccidn
Tipo Via NOmero Literal Prefijo

|seleccionar) - (seleccionar) v [seleccionar) hd
Literal Orientacién NUmero Literal

[seleccionar) hd |seleccionar) [seleccionar) hd
Sufijo Literal Placa Orientacidn

[seleccionar) w |seleccionar) [seleccionar) hd
Complemento

- Enelcampo Cuidad de clic en el botén E, luego de clic en buscar y seleccione
la cuidad que corresponde, luego de clic sobre el codigo de la ciudad para que

el sistema lo tome.

Atencion al cliente: Bogotd: (601) 7562444 Resto del pais: (57) 018000180510
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Tipo Via
seleccionar,

Litercl

Sufijo

seieccionar,

Complemento

Indique la relocién o parentesco con §

NOmef

Orient|

soie

Literal

seie

Cédigo Descripcion

11001 COLOMBIA | CUNDINAMARCA / Bogetd D.C.

10. El sistema le mostrard el formulario con la informacién previamente diligenciado, en el
campo Tipo Pension podrd visualizar la pension que el Sistema sugiere de acuerdo con
el estatus (edad y tiempo cotizado) del docente.

Cadigo Tipo Pensidn

1

Tipo Pension

Persion De Invalidez

11. Luego continte dando clic en los check.

12. El sistema mostrard segun el tipo de pension que se esta tramitando el listado de los
documentos requeridos. Aquellos marcados con * (asterisco), son obligatorios,
seleccione y cargue cada uno de los documentos.

Atencion al cliente: Bogotd: (601) 7562444 Resto del pais: (57) 018000180510
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Documentos

- * \
T \
Oficio mediante el cuol se soico elrecuso .. 1 N
* Certbicodo medico de incopacidad i N
e el e i | 1 N
Regisho civi de nocimiento o porfido de bov... N

Nota: Tener en cuenta que segun sea el caso si el documento es necesario para el
tramite de la pensién y no estd marcado como obligatorio se deberd cargar.

13. Una vez cargue los documentos de soporte, dar clic en Aceptar.

- 3 =
Auterizo o ka Secretarnia y ol FOMAG envior menscies y nofificaciones respecto ol fromite, ol corec electronico y/o ol
celulor registrodo.

Documentos

Céoulo ce prusba pof Selecciony @ Oos B BRRSE=LCE

* Documento de identidod
Oficio mediante el cuol e 308CEa ef recurso Seleccionr @ Ot B IRNESat

* Reqis¥o civil de nocimients o porfida de b Regisio civil Ge nocimiento pot Seleccionax © Oos W IRNEEeSTIEH

Pocec 01060030 o<r el Seleccionar @ | Ots I IRNIE=EEREE

14. Al dar clic en Aceptar, se presenta el siguiente mensaje en el cual acepta que su
solicitud serd enviada a la Secretaria de Educacion para su validacion.

Apreciado Usuario: Solicitud de PENSION ha sido enviade a la Secretaria de
Educacion pora previa validacion de completitud de documentos, por favor este
atento a su comeo o por este medio en el link de Estado de Tramite para recibir &l
numero de radicacion de la prestacion una vez cumplidos requisitos.

Aceptar Cancelar

Atencion al cliente: Bogotd: (601) 7562444 Resto del pais: (57) 018000180510
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SOLICITUD DE PENSION DE FALLECIDOS PARA BENEFICIARIOS Y/O
USUARIO EXTERNO

1. Parainiciar el proceso de solicitud de pension, el beneficiario y/o usuario externo debe
seleccionar su tipo de identificacién, digitar nimero de documento, codigo del
empleado (cedula del docente), y la clave que el sistema le arrojé en el momento que
se estaba asociando al docente, por Ultimo, de clic en Ingresar.

tlluwano'

Ingreso Usuario Externo

2. Alingresar al aplicativo, visualizard la siguiente pantalla. Inicie con el frdmite de la
solicitud de la pension, dando clic en moédulo de Tramite Prestaciones.

Tromite
Prestaociones

3. En el modulo tramites prestaciones, seleccione la opcion Pensiones.

Atencion al cliente: Bogotd: (601) 7562444 Resto del pais: (57) 018000180510
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=@ Tramite

Prestaciones

« Pensiones

4, Siya cuenta con alguna solicitud en tramite iniciada en el Sistema, podrd visualizarla al
momento de ingresar a la opcion Pension.

S —
Filtro
Tipo Tramite
[Seleccionar; v
Solicitar Prestocion
Tipo Num. Fecha
Tipo Pensién Tramite Faso Actual Documento Solicitud Estado
Proceso Proceso | Consultar Consultar Pensidn Tramite Validacion de 16484334 13/10/2022 En Validacion
Acto Cerificado Prestacion Posmorten 20 A Normal Documentos Documnental

5. Para realizar una nueva solicitud, de clic en Solicitar Prestacion, botdn ubicado en la

parte inferior derecha.
— B = —— ey
Filtro
| . A _ I EENTT W
Tipo Tromite

Seleccionar] v

—

Atencion al cliente: Bogotd: (601) 7562444 Resto del pais: (57) 018000180510
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6. Seleccione de la lista desplegable en tipo de framite: (trdmite normal*). De clic en el
botén Continuar.

Crear Solicitud Prestacion Pensiones

Tipo Tramite

Tromite Normol

7. Elsistema mostrardlainformacion delrégimen, edad y semanas cotizadas del docente,
en el campo Motivo seleccione de la lista desplegable ¢Es docente Fallecido?, de clic
en Continuar.

Tipo de Tramite Regimen
Tramite Normal Ley 33 de 1985
Edad $emanas Cofizadas

55

Motive [5Es docente fallecido?

8. Una vez de clic en el botén continuar, podrd visualizar la siguiente relacion de etapas,
en donde se resalta la etapa del proceso en que se encuentra la solicitud, en este
caso, en “Inicio Solicitud”. De clic en Gestionar para iniciar el trémite de la solicitud de

la pension.
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Proceso Pension

Informacién General
Tipo Tramite Tramite Normal
Fecha 12/10/2022

Estado Solicitud Solicitud Pension
Iniciada
Validacion de Documentos .
Niumero
Radicado

Prestacion en Estudio

Fecha Radicado

9. E Sistema le solicitard la informacién requerida, diligencie los campos marcados con
letraroja:

Fecha de fallecimiento segin certificado de defuncion

Indique si fiene tiempos cotizados para pensidn en ofra Entidad o Cajas o Fondos diferente al Fondo del Magisterio

Historia Fondos Privados
No ha cargado informacién de fondos privados
zActivo en el Servicio Docente a la fecha de fallecimiento? OSi  ® No
2Era pensionado por ofra entidad2 OS5 @ No

Entidad que lo pensiond Fecha en la que se Penziond

[todo] hd

10. Sirequiere agregar tiempos cotizados a ofros Fondos diferentes al tiempo del Fondo del
Magisterio, podrd dar clic en Adicionar Historia Tiempos cotizados en otros Fondos. (si
no requiere agregar tiempos cotizados, continue con el numeral 11 de esta guia).

nsién en ofra Enfidad o Cajas o Fondos diferente al Fondo del Magisterio

Adicionar Histona Tiempas cotizodos en ofros Fondos
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Para registrar tiempos de Colpensiones debe ingresar el nombre del Fondo, fechas
Desde - Hasta y las Semanas que indique el certificado y luego de clic en Guardar

0 Adicionar Historia Fondo
Fondo
COLPENSIONES PUBLICO
Desde Hasta
01/01/1990

31/12/1990
Semanas

40

O Adicionar Historia Fondo

Fondo

ALCALDIA MAYOR DE TUNJA

Hasta

31/12/1990

Para registrar tiempos de entidades diferentes a Colpensiones, debe ingresar el

nombre del Fondo, fechas Desde - Hasta. Registre las Semanas si cuenta con la
informacidn, de lo contrario de clic en Guardar.

Si evidencia algun fipo de inconsistencia en la informacién relacionada, de clic en
la opcion Eliminar, y deberd agregar nuevamente los tiempos cotizados.

Historia Fondos Privados y PUblicos

Caja o Fonde Desde Hasta Semanas Cotizadas
ALCALDIA MAYOR DE TUMNJA 01/01/19%0 31/12/19%0 51
Total semanas Cofizadas

Eliminar
51
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11. En caso de que requiera relacionar beneficiarios de clic en Adicionar Beneficiario y
diligencie los campos marcados con letra roja:

© Adicionar Beneficiario

Beneficiario
Tipo Documento NUmero Documento
(seleccionar)

Nombre Completo

Fecha Nacimiento

Direccion Teléfono Coniacto
Confirmar Emai

Civdad Parentesco

(seleccionar) [seleccionar)

Porcentaje

sTiene algun tipo de discapacidad? OSi  ® No

[e]

1. Beneficiarios mayores de 18 anos se debe adjuntar certificado de
escolaridad.

2. Si ingresa beneficiarios con discapacidad marcar Sl, diligenciar el
campo de porcentaje y adjuntar el dictamen de discapacidad.

3. Para cada uno de beneficiarios menores de edad deberd registrar un
representante legal.

- Sirequiere cambiar algun dato del beneficiario que acaba de agregar deberd dar
clic en el Eliminar y Adicionar Beneficiario nuevamente.

Atencion al cliente: Bogotd: (601) 7562444 Resto del pais: (57) 018000180510
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Tips B " ™ B
CC 19075575

Benefciaria
Hamies Complehs Fechs Nocimienls
Hemon Benovades Oz 1302 1948

12. Continve diligenciado los campos que se encuentra enlefrarojay de clic en Continuar

Proceso.

Asprilla
Primer Nombre
Pedro
Tipo de identificacion
GG
Indigue la relacién o parentesco con el solicitante

Hijo
Direccion

Tipo Via NOmero
[seleccionar)

Literal Orientacion
{seleccionar) {seleccionar)

Sufijo Literal
{seleccionar) {seleccionar)

Complemenio

Ciudad

Torres
Segundo Nombre
camilo
NUmere de identificacién

51095292

Literal
[seleccionar)

NUOmero

Placa

E5

25290 COLOMBIA | CUNDINAMARCA / Fusagasuga (Cun)

Prefijo
[seleccionar)

Literal
[seleccionar)

Orientacion

[seleccionar)

13. Al continuar el proceso saldrd el mensaje a continuacion, deberd darle Aceptar:

Atencion al cliente: Bogotd: (601) 7562444 Resto del pais: (57) 018000180510
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olicitante

Apreciado §
de clic en Aceptar para confinuar lo solicitud.

Por favor

14, El sistema le mostrard el formulario con la informacién previamente diligenciado, en el
campo Tipo Pension podrd visualizar la pensidn que el Sistema sugiere de acuerdo con
el estatus (edad y tiempo cotizado) del docente.

Caodigo Tipo Pension Tipo Pension

5 Pension Posmortam 20 A

15. Luego continUe dando clic en los check.

Esta aceptando las politicas y procedimientos para el fratamiento de sus datos
oeronales

Atencion al cliente: Bogotd: (601) 7562444 Resto del pais: (57) 018000180510
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17. Una vez cargue los documentos de soporte, dar clic en Aceptar.

Il

“Documento de denidad i | DECRETO 942 DL | DE JUNIC DE 2022 (1) pef Sdecine @ O § BN

Documentos

- Enelicono * podrd dar clic y visualizar el nombre del documento que se debe

adjuntar.
Documentos Informacion
i m: Adjuntar documento de identidad del
: , || docente
* Resolucion con la que ko pensiono el fondo... | |

Dar clic para Dar clic en caso
wisualizar el que requiera
documento eliminar el

cargado documenio

‘[ I cargado

l l

Dar clic para cargar el Dar clic en case que

documento soporte requiera dejar alguna
cbservacion del
documento

- Verifigue que los documentos que adjunta sean leqgibles, no tengan tachones vy
contengan toda la informacién requerida. Esto evitard algun tipo de rechazo en su
solicitud por parte de la Secretaria de Educacion.

18. Al dar clic en Aceptar, se presenta el siguiente mensaje en el cual acepta que su
solicitud serd enviada a la Secretaria de Educacion para su validacion.

Atencion al cliente: Bogotd: (601) 7562444 Resto del pais: (57) 018000180510
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En este paso la solicitud es remitida a la Secretaria de Educacion para la validacion
documental.

NOTA: Recuerde hacer seguimiento a su solicitud. La Secretaria de Educacion
informard a través del aplicativo sile hace falta o debe corregir algin documento para
poder realizar su Trdmite. Usted podrd determinar si su solicitud fue devuelta por la
Secretaria de Educacién cuando alrevisar su proceso observe que después de solicitar
la prestacion, pasd a validacion.

Cancelor

Atencion al cliente: Bogotd: (601) 7562444 Resto del pais: (57) 018000180510
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RADICACION DE LA SOLICITUD

1. La generacién del nUmero de radicado se realiza en el momento que
la solicitud cumpla con la validacion de la documentacion.

Proceso Pensién

v Inicio Solicitud Informacién General
o - Tipo Tromite Tramite Normal
Fecha 11/10/2022
Validacion de Documentos Estado Solicitud ~ En Validacidn
Se esfan validando sus documentos, una vexz aprobados sero radicada su soficitud Documental
11/10/2022
En VoBdacién Documental Nimero
Radicado
& Prestacion en Estudio
S = T Fecha Radicado

& En Liquidacién

# Enrespuesta de prestacion

2. Para visualizar el nUmero de radicado, ingrese a la opcién Proceso.

Filtro
Tipo Tramite
[Seleccionar) ~
Buscar Solicitor Prestocion
Tipo Num. Fecha
Tipo Pensién Tramite Paso Actual Documento Solicitud Estado
Proceso  Consulfar Consultar Pensién Jubllacién Tramite Prestacionen 18413230 19/10/2022 En
Acto Certificado Prestacion Ley 91 Nomal Estudio Sustanciacion

3. Podrd visualizar el nUmero y fecha del radicado en la parte derecha
en el campo Informacién General.

Atencion al cliente: Bogotd: (601) 7562444 Resto del pais: (57) 018000180510
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Inicio Solicitud

Validacion de Documentos

19/10/2022

En Sustanciocion

Informacién General
Tipo Tramite Tromite Normal
Fecha 1171072022
Estado Solicitud En Sustonciacion

IN\'mievo Radicado

ENT120221019J71310 I

Prestacion en Estudio

Lo 3ecretanio de EQUCOCIon 5@ encuentra recizondo ef estudio de su prestocion

Fecha Radicado

19/10/2022

CONSULTA DEL ESTADO DE LA SOLICITUD DE PENSION

Ingrese al sistema Humano en Linea, como se indico enla seccion “Ingreso al Sistema Humano
y “Solicitud de Pension”.

1. Elsistema le mostrard el estado de la solicitud y las siguientes opciones:

Filkro

Tipo Tramite

[Sateccionor

Froceso Froceso
Acto

Conguscr
Cerificodo

Oscor
Tipe Nom. Fecho
Tipo Pensién Tramite raso Actval Documento  Solicited
Consultar Ponrsidn Tromite Vokdocion de 18454334 13710/2022
Fresiacion Potmorten 20 A Noemol Documentos

v

Sohcer Predhocion

Estado

£n Vokaooion
Documental

Atencion al cliente: Bogotd: (601) 7562444 Resto del pais: (57) 018000180510
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o Sidaclic en Proceso se visualizard el flujo del proceso en que se encuentra la solicitud.

| Proceso Pensién |

~ Inicio Solicitud Informacién General
Tipo Tramite Tramite Normal
validacion de Documentos Fecha 20/08/2022

Se estan validando sus documenios, una vex oprobados sera radicada su soliciud

Estado Solicitud  En Validacidn Docurmental

Prestacion en Estudic

En respuesta de prestacion

Generando acto administrativo

Validando acto administrative

Proceso finalizado

o Sida clic en Proceso Acto, podrd ver el Acto Administrativo de la pensidon que ha
solicitado.

Pensibn Acto |

Tipo Pension Emplacdo

Penpin JUdocion Ley 91 MARIA DEL SOCORRO SALCEDO ECRVERRY
Actos Generados
Paso Nombre Archivo

Proceso aclo Minalzoco ACTADM-PENACTS2.pdl n

Atencion al cliente: Bogotd: (601) 7562444 Resto del pais: (57) 018000180510
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¢ Sida clic en Consultar Certificado, podrd ver su historia laboral y salarial validada y
verificada por la Secretaria de Educacion.

I CERTIRCADO DE HISTORIA LABORAL Y SALARIAL APROBADA I

Cenificocidn Tiempo oe envicio NUMERO CERTIRCADC: 140
Dalos Contocio 2
Nomeres Apenos:

W ac FINEDA FATRC
PO oe icentficocién NImero ae icentificocidn Fecho o8 Nocniento
co S IS5
Teiefono o= Conrocto Coreo S2cmonico
3148007384 ASHCRSNOATSLLOM
S#vocion Laboral 2
Casomtce Arvaas Wy PIce N3
Cargo e
Soterie Oenisoor P* A3grocen Drecs

Ssrotiecimiento Eoucoivo

SRCASAMIMOOON EDUCATVA 3aN 20582026 Mredinss Son Jous

CRO0S 0 MUnicDIo Deporiamento

Srccss (OU SUNDD
Escaloion 2
Grooo en &l Escoaion Fecna oe Electos Fscoles

= | SOt
NUMRD O ACTO ASTIEITONVG Fecha AC1O AJMInEromve

49490 Ioaen
S@uociones Adminisirofivas 2
D003 Fechainkich  Fecha N Bemo  Wumen Fecna teche Posesion
Sunde  13/07/3008 o e S9i0e/2008 127072008 ™

Noveoooa:s  Focrores Soiotanes
Ertidoa Novedos Too AL WOmemo AA Fecha AR Fecho Becwioro Eodo Qeservocines
Sunso gy ens Seets 18 O9Sa/3003 120H/208 QP sgrpzsatesl | aooo ooe =

Atencion al cliente: Bogotd: (601) 7562444 Resto del pais: (57) 018000180510
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o Sida clic en Consultar Prestacion, podrd ver el formulario que diligencio al momento
de solicitar la pension.

Solicitud Prestacion Pension Docente

Datos del Educador 2
Primer Apellico Segundo Apellico
PINEDA PATNG
Primer Nombre Segundo Nombre
W BeY
Tipo de& Identificacién NGmaro de identificccidn
cc 24403438
Fecha Nacimiento Edad
21/01/1548 58

Ciudad Residencio

63150 COLOMBIA / GUINDIO 7 Circasio [@ul
Teléfono Residencia Direccion Residencio
733716F CARRERA 13 Ng 21 NIS APARTAMENTO 201 COINCA

Nombre Establecimiento sducativo laboral
INSTTUCION EDUCATIVA 3AN JOSE
Cédigo Dane Fecho oe posesidn Dios cotizodos
163190000377 12/07 /2008 5417
Ciugag Loboral
63150 COLOMBIA / QUINDIO 7 Circosio [@ul
Comeo Electrénico
MIeICYRP@hotmailcom

Nuevo Comrec Personal Cenfirmar Nuavo Corres

DEVOLUCION POR INCONSISTENCIA EN LOS DOCUMENTOS

- Enlos casos en que la solicitud se devuelva por documentacion o informacion, el
sistema le mostrara el estado de su solicitud devuelta.

I Filtro |

Tipo Tramite
(Seleccionar) A
== ===
Tipo Paso Num. Fecha
Tipo Pensién Tramite: Actual  Documento Solicitud Estado
Proceso Proceso Consultar Consultar Pension Anficipada De Tramite Inicic 53296218 20/10/2022 QSolicitud Devuelta
Acto Certificado Prestacion Vejez Por Invalidez Ley 100 Normal  Solicitud Sustanciacién

Atencion al cliente: Bogotd: (601) 7562444 Resto del pais: (57) 018000180510
https://www.fomag.gov.co/



https://www.fomag.gov.co/

fomog‘

- Para visualizar el motivo de la devolucion, dar clic en la opcion proceso y luego en
Inicio Solicitud Gestionar

I Filtro |

Tipo Tramite
[Seleccionar) A
=
Tipo Paso Num. Fecha
Tipo Pension Tramite Actual  Documento  Solicitud Estado
FrocesofProceso Consultor Consultar Pansion Anticipada De Tromite Inicio 632956218 20/10/2022 Solicitua Devueita
hcto Certificado Prestacion Vejez Por Invalidez Ley 100 Normal  Solicitud Sustanciocion

- Alingresar, el sistema le mostrard la informacion ya diligenciada en el formulario y
en el botdn Observaciones Prestacion podrd visualizar las observaciones generales
que la Secretaria haya dejado en relacién con la devolucion de la solicitud.

Solicitud Prestocién Pensién Docente

Datos del Educodor =
Primer Apelido Segundo Apelido
GAAN PRULLA
Primar Nombea Sagundo Nombre
CECLA
Tipo de identificocion Nomero de IdentiScocion
= 63256218
Fecha Nocimiento Edod
OM/04/ 196 =

Cluaad Residencia
2 COLOMEBA / QUNDIO 1 oo 1)
Telstono Residencia Diesccidn Reddencia

I116345658 COMIO 08 1030000 COMEcn Oo Hnat

Atencion al cliente: Bogotd: (601) 7562444 Resto del pais: (57) 018000180510
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- Enelbotdn Observaciones Prestacion podrd ingresar las observaciones si requiere,
continla dando clic en Agregar.

Observaciones

CORRECCION DE DOCUMENTOS

1. Si la solicitud se devolvidé porque algun documento no cumple, podrd visualizar el
documento marcado con x

- Al dar clic en el botén Criterios podrd visualizar el criterio que no cumplié el
documento por el cual se devolvio.

Documentos
* Dictomen medico de invalidez i | DECRETO $42 DEL ) DE JUNIO DE 2022.pcf Seleccionar @ Obs T 4

* Documento de Identidad i | DECRETO 942 DEL 1 DE JUNIO DE 2022 (12).pdi [EEES= S UERONNNC NN M X

- 5

* Registro civil de nacimiento o parfida de b... i | DECRETO 942 DEL 1 DEJUNIODE 2022 (12).pdi R == = JERONENe NN N v

* Cerfificado AFP Entidades privodas i | DECRETO 942 DEL 1 DEJUNIO DE2022 (11).pcf  [EEES==rEKONENCN N v

* Original del certificado de fiempo de senvicio 1 | DECRETO 942 DEL 1 DE JUNIO DE 2022 (12).p¢¢ IEE == = EKONENe NN N v

* Originol del cerfificado de salarios i | DECRETO 942 DEL 1 DE JUNIO DE 2022 (12).pdf IR - MERONENe NN W

- Enla opcion Observaciones, podrd visualizar las observaciones realizadas por la
Secretaria en relacion con el documento, también podrd ingresar observaciones si
requiere en Observaciones y continie dando clic en Agregar.

Observaciones

validadordoc.pruebas_1 (06/10/2022)

no cumple

Atencion al cliente: Bogotd: (601) 7562444 Resto del pais: (57) 018000180510
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2. Darclicenlaimagen [ papelera, podrd eliminar el documento y cargarlo
nuevamente.

Decumentos

* Docufnedis (8 kenfidad i | DECEEND 942 DEL | DE JUKIO DE 2022 (12).ptf lglecoiongr | &

3. Enelmensaje emergente se debe dar clic en Aceptar para eliminar el documento

;Esta seguro de aliminar el documento?

Aceptar Cancelar

4, Elsistemale va aindica que la accidn se realizd de manera exitosa

Se elimino el documento extosamente

5. A confinuacion, en la opcion seleccionar cargamos el nuevo documento

Atencion al cliente: Bogotd: (601) 7562444 Resto del pais: (57) 018000180510
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Documentos
* pocumento de Idenfidad i | oooaoa (3).pdf v Criterios
Oficio mediante el cual se solicita el recurso .. i ., | Criterios
* original o copia avtenficada leqgible delre_.. i ™, | Criterios
* cedificado de enfidodes administradoras d... | 1 | ABC pdf W Criterios
Cerfiicado Tiempo de Servicios Ofros Fondos i ™, | Criteric
Certificado de Salarios Oiros Fondos i . | Criterio
* manifestacion expresa si devenga o no pe... i 1234.pdf v Criterios

6. Luego continle dando clic enlos check y Aceptar

Certifico bajo gravedad de juramiento la veracidad de la informacion registrada.

De acuerdo ala politica de fratamiento de datos personales, acepta a la Secretaria de Educacién y FOMAG ha
contactarlo por comreo electrénico y redes sociales para dar a conocer informacién de su solicitud. Ver Manual de politicas
y procedimientos de tratamiento de informacion personal

7. Lasolicitud se enviard nuevamente a la Secretaria para la validacion de documentos
como lo indica la imagen

oo lramie
v -
fpo [ focho
Tipe Perwidn Tramvie Pare Aatvel Documenss Goke pod Tase
et Froces oty ryuthe Pormin Por Tromite Vohdooion om 1910407 V0225 | B vassacion
Acto e ¥icodo Prosfocitn Aporses Loy ¥1 Normal Documanton Jocyurrenial

Nota: Senor solicitante recuerde que tiene 15 dias hdbiles a partir de la fecha en que
se devolvio la solicitud para realizar los ajustes correspondientes, de lo contrario su
solicitud quedard cerrada por Desistimiento Técito y deberd volver a iniciar una nueva
solicitud.

Atencion al cliente: Bogotd: (601) 7562444 Resto del pais: (57) 018000180510
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Tipo Tramite

{Seleccioncr) v

Tipo Num. Fecha
Tipo Pension Tramite  Paso Actual Documento Solicitud Estado
Proceso Proceso  Consultar Consuitar Pension Tromite Proceso 18413097 18/10/2022 QFingizada -
Acto Certificado Prestacion Jubilocién Ley 91 Normal finolizado Desistimiento tacito

SUSTANCIACION DE LA SOLICITUD

1. Una vez la entidad confirme que los documentos se encuentran correctos, el estado
de la solicitud cambia como se indica en la imagen.

Tipo Tramite
[Seleccionor) v
Tipo Num. Fecha
Tipo Pondn Tramite Poso Achual Documento Solicitud Eslodo
Proceso Proceso Consuttor Conaultar Porsidn Por Tramite Prostocionen 41919497 18/02/2023 | &n
Acto Cedificado Prosacién Aportes Ley 91 Nommal Estudio Susianciocion
K

2. En Sustanciacion, se realiza una verificacion mds detallada de los
documentos y la informacion cargada en el formulario de la
prestacion. Una vez aprobada pasara al estado en Liquidacion.

Atencion al cliente: Bogotd: (601) 7562444 Resto del pais: (57) 018000180510
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Tipo Tramite

{Seleccionar)

W
m Saolicitar Prestocitn

Num. Fecha
Tipo Pension Tipo Tramite Paso Actual  Documento Solicitud Estado

Froceso Proceso Consultar Consuthar Pension Jubilacidn  Tramite En 41899419 18/02/2823 En
Acto Certificado Prestacion Ley 91 Normal Liquidacion Liquidacion

3. En caso contrario, si los soportes no son aceptados por la entidad su
prestacion se encontrard en estado Solicitud devuelta sustanciacion,
el solicitante debe cargar nuevamente los soportes, siguiendo el
mismo proceso explicado previamente. (pasos 6,7,8,9,10,11,12)

Filtro

Tipo Tramite

[Seleccionar] v
Solicitar Prestacion
Tipo Paso Num. Fecha
Tipo Pensidn Tramite Actual Documente Solicitud Estado
Proceso Proceso Consultar Consultar Pensién Por Tramite Inicio 41919497 18/02/2023 |J Solicitud Devuelia
Acto Certificado Prestacion Aportes Ley 71 Normal Solicitud Sustanciacion

4. Una vez corregidos los soportes, se actualiza el estado En
sustanciacion y el proceso queda en manos de la entidad
encargada de gestionar su solicitud.

Tipo Tramite

(Seleccionar) -
m Solicitar Prestacién
Tipo Num. Fecha
Tipo Pensidén Tramite Pazo Actual Documento Solicitud Eztado

Proceso Proceso Consultar Consultar Pensién Por Tramite Prestacion en 41919497 18/02/20; En
Acto Cerfificado Prestacién Aportes Ley 91 Normal Estudio Sustanciacion

Atencion al cliente: Bogotd: (601) 7562444 Resto del pais: (57) 018000180510
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5. Alsubsanarlos soportes de manera adecuada, la secretaria valida el
proceso nuevamente y se actualiza el flujo de la prestacion.

Tipo Tramite

{Seleccionar) -
Tipo Num. Fecha
Tipo Pension Tramite Paso Actual  Documentio Solicitud Estado
Proceso Proceso  Consultar Consultar Pensién Trarrite Enwvalidacién 41899419 18/02/2023 JEn Validocidn
Acto Cerlificado Prestacion Jubilacion Ley #1 Nomal FOMALG Liguidacicn FOMAG

+ Inicio Solicitud Informacién General
Tipo Tramite Tramite Normal
Fecha 170242023

+ Validacion de Documentos Faloto Soetiad T

Nimero Radicado ENT120230218JT1552

Fecha Radicodo 18/02/2023
v Inicio Solicitud

v Validacion de Documentos

v Prestacion en Estudio

En Liquidacién

En Liquidacian

18/02/2023

En Liquidacion

Para esta parte del proceso a medida que la secretaria avance con
el tramite, el solicitante podrd validar los diferentes estados en que se
encuentra la solicitud (sustanciacion, liquidacion, generacion de acto
administrativo, aprobacion y firmas)

Atencion al cliente: Bogotd: (601) 7562444 Resto del pais: (57) 018000180510
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VALIDACION ACTO ADMINISTRATIVO

1. Cuando la secretaria ha generado el acto administrativo, este se
envia para la revision del solicitante, para este paso se debe aplicar
la ruta: Trdmite prestaciones — Pension — Buscar - y seleccionamos la
opcidén Proceso Acto.

SIeCOOrYY v

3
fipo Num. fecha
Tipeo Fensidn Tromrde Faso Actual Documernio  Sobicitud Eslado
Fengion orse Vaoloondo octo 41859419 210272023  Voloonoo octo

= t
Jblocidniey Nomal  odminkirtve oSTinistrathve

2. Se habilita la ventana en donde el solicitante debe descargar el

documento dando clic en el botdon ﬂ y podrd validar el
contenido de este, a continuacion, tendrd la opcién Aprobar o
interponer un Recurso segun corresponda.

Actoz Generados

Paso Nombre Archivo

Proceso ocio inclizodo ACTADM-PENACTS4.pdf E

3. Para interponer un recurso, damos clic en el botdn recurso y se
despliega la siguiente ventana, en seguida, se debe diligenciar las
observaciones y seleccionar el documento correspondiente
sustentando los motivos, con los campos diligenciados de manera
correcta, se da clic en aceptar y se envia la peticidn para ser
subsanada por la secretaria.

Atencion al cliente: Bogotd: (601) 7562444 Resto del pais: (57) 018000180510
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Interponer Recurso

Tipa Parsicn Empleads
Pensidn Jublliocidn Ley 71 STELLA GONZALET TRUMLLO

Recurio

M nas

ogregor lo chienacian ¥ descripoidn del coso de moner breve

Docurnanto
Racurso pdf

Interponer Recurso

+ Lainformacién se guardé correctamente.

Tipo Pension Empleado
Pensién Jubilacion Ley 91 EDNA MARGARITA HORTUA SUAREZ

Recurso

Observaciones

Documento

4. Porotra parte, siel acto es aprobado, se da clic en aceptary se envia
la actualizacién a la entidad.

Pension Aclo

« E poso a nomng de pensionodos estarg disponibie proximamente

Tipo Pargion Emplecdo

Fonsion Juolocion Ley 91 STELLA GONIALET TRULO
Actos Generados
Paso Nombre Archivo

Proceso octo fincizado ACTADM-PENACTS4.00f

Atencion al cliente: Bogotd: (601) 7562444 Resto del pais: (57) 018000180510
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DESISTIR UNA SOLICITUD DE PENSION

Senor docente usted solo podrd desistir de la prestacion antes de la generacién del Acto
Administrativo por parte de la Secretaria de Educacion.

1. Para desistir una prestacion usted debe dirigirse a la parte inferior de la solicitud y
encontrard el botdn Desistir Tramite, de clic:

14/10/2022

En Volidacién Documental Nomero
Radicado

Prestacion en Estudio

Fecha Radicado

En Liguidacion

En respuesta de prestacion

Generando acto adminisirativo
Validando acto administrativo
En liquidacién cuotas partes

En validacién FOMAG

Proceso finalizado

2. Aparecerd la ventana para Desistimiento Tramite Prestaciones, lea a continuacion lo
que y seleccione los motivos de su desistimiento:

Atencion al cliente: Bogotd: (601) 7562444 Resto del pais: (57) 018000180510
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imiento Tramites Prestaci

El presente fiene por objeto manifestarle a la entidad que DESISTO de la solicitud de pension de Pensién De Invalidez Ley
100, radicada con numero 318, por haber perdido el asunto todo interes para mi y ne tener nada que ver con el interes
social o la utiidad publica, en los terminos de la constifucion. las razones para desistir son las siguienies:

Tipo Prestacion

{seleccionar)

E—————ee—— . ——————————————————————]

I

0 de 2000
Las anteriores consideraciones bastan para fundamentar mi desistimiento. La selicitud formulada era de mi exclusivo interes
personal. Solicito, se ordene el archivo de todo lo actuado. La peticion de desistimiento se basa en las propias
determinaciones del derecho de peficion y en lo gue dispone el arficulo 8 del Codigo Contencioso Administrafivo: en los
articulos 341 y 342 del Codigo de Procedimiento Civil y la Ley 1755 de 2015 Ari. 18.

O Confirmo que he leido y entendido las declaraciones anteriores y acepto los terminos y condiciones de este desistimiento

Nota: Es importante que en el cuadro de observaciones mencione los motivos por o
cual usted desiste de la prestacion.

3. Una vez seleccionado el motivo, debe senalar el check aceptando los términos y
condiciones y dard clic en aceptar:
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Desistimiento Tramites Prestaciones

El presente fiene por objeto manifestarie a lo enfidad que DESISTO de la solicitud de pension de Pensidn De Invalidez Ley
100, radicada con numero 318, por haber perdido el asunto todo interes para mi y no fener nada que ver con el inferes
social o la utiidad publica, en los terminos de la constitucion. las razones para desistir son las siguientes:
Tipo Pres?cc§6n

Documentacion incomgieta
Observaciones

No poseo los documentos completos para framitor I solicitud

Vz:
60 de 2000

Los anteriores consideraciones bastan para fundamentar mi desistimiento. Lo solicitud formulada era de mi exclusivo interes
personal. Solicito, se ordene el archivo de todo lo actuado. La peficion de desistimiento se basa en los propios
determinaciones del derecho de peficion y en lo que dispone el arficulo 8 del Codigo Contencioso Administrafivo; en los
arficulos 341 y 342 del Codigo de Procedimiento Civil y la Ley 1755 de 2015 Ari. 18.

onfirmo gue he leido y entendido las declaraciones anteriores y acepto los terminos y condiciones de este desistimiento

4, Usted podrd ver que la prestacion queda inmediatamente desistida:

Proceso Pension

v Inicio Solicitud Informacién General
FlanShesatio i Tipo Tramite Tramite Normal
S Fecha 13/10/2022

Validacion de Documentos Estado Solicitud
$e eston validondo sus documentos, una vez aprobodos sera radicado su solicitud
14/10/2022 Numero Radicado

En Validocion Documental

Solicitud gesistida

Fecha Radicado

& Prestacion en Estudio

Tipo Tramite

{Seleccionar}

Soficitar Prestacion

Tipo Num. Fecha
Tipo Pension Tramite Paso Actual Documento  Solicitud

Proceso Proceso | Consultar Consultar Pension De Tramite Vaiidacion de 7526849 14/10/2022
Acto Certificado Prestacion Invalidez Ley 100 Normal Documentos
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DOCUMENTOS OBLIGATORIOS.
A continuacioén, se relacionan los documentos obligatorios por pension:

a) Pension por Aportes Ley 91

Es requerido  Obligatoriedad

Descripcion al docente o enla
beneficiario plataforma

1 Documento de Identidad Sl Obligatorio

2 Ongmol O copia c:u.’re.n’rlcodo legible del N Obligatorio
registro civil de nacimiento del educador

3 Cerflflc;odo de 3 entidades S| Obligatorio
administradoras de pension

4 | Certificado de tiempo de servicio No Opcional

5 Certificado de salarios No Opcional

6 Ongmol de Cer’nﬂc;odo de semanas | Obligatorio
cotizadas a Colpensiones

7 Monl.f,es’roaon expresa si devenga o no N Obligatorio
pension

b) Pension de Jubilacién Ley 91

Es requerido Obligatoriedad

Descripcion al docente o enla
beneficiario plataforma
1 Documento de Identidad S| Obligatorio
2 Oficio mediante el. cugl se solicita el NO Opcional
recurso o revocatoria directa
Original o copia autenticada legible
3 del registro civil de nacimiento del Sl Obligatorio
educador
4 Cer’rjfipado de - enfidades 5| Obligatorio
administradoras de pension
5 Certificado de tiempo de servicio NO Opcional
6 Certificado de salarios NO Opcional
7 Monif,esfocién expresa si devenga o no S| Obligatorio
pension

Atencion al cliente: Bogotd: (601) 7562444 Resto del pais: (57) 018000180510
https://www.fomag.gov.co/



https://www.fomag.gov.co/

fomoq

c) Pension de Retiro por Vejez 70 Anos Ley 91

Es requerido Obligatoriedad

Descripcion al docente o enla
beneficiario plataforma

1 Documento de Identidad Sl Obligatorio

2 Acto Ac;lmmw’rrohvo de retiro definitivo NO Opcional
del servicio
Original o copia autenticada legible

3 del registro civii de nacimiento del Sl Obligatorio
educador.

4 Cer’rlflc?odo de 3 enfidades N Obligatorio
administradoras de pension

5 Certificado de tiempo de servicio NO Opcional

6 | Certificado de salarios NO Opcional

7 F:OpIO ou’ren’rlco'do del certificado de N Obligatorio
iNngresos y retenciones

8 Manl.f,es’romon expresa si devenga o no 5| Obligatorio
pension

d) Pension de Vejez Ley 100

Es requerido Obligatoriedad

Descripcion al docente o enla
beneficiario plataforma
1 Documento de Identidad S| Obligatorio
2 Acto Aglrpinis’rro’rivo de retiro definitivo NO Opcional
del servicio
Original o copia autenticada legible
3 del registro civil de nacimiento del Sl Obligatorio
educador.
4 Cer’rific;odo de - enfidades 5| Obligatorio
administradoras de pension
5 Certificado de tiempo de servicio NO Opcional
6 Certificado de salarios NO Opcional
7 Originol de Cer’rific.odo de semanas NO Opcional
cotizadas a Colpensiones
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8 Mom.f’es’romon expresa si devenga o no N Obligatorio
pension

9 Ongmol de Cerfificado de semanas NO Opcional
cotizadas a otros fondos.

e) Pension de Invalidez Ley 91

Es requerido

Obligatoriedad

Descripcion al docente o enla
beneficiario plataforma
1 Documento de Identidad N Obligatorio
2 Qngmol del certificado médico de N Obligatorio
invalidez
Original o copia autenticada legible
3 del registro civil de nacimiento del Sl Obligatorio
educador
4 Cer’rlflc?odo de By enfidades 5| Obligatorio
administradoras de pension
5 Certificado de tiempo de servicio NO Opcional
6  Certificado de salarios NO Opcional
7 Ongmol de CeI’TIfIC.GdO de semanas NO Opcional
cotizadas a Colpensiones
8 Monl_f’es’roaon expresa si devenga o no N Obligatorio
pension
9 Ongmol de Cerfificado de semanas NO Opcional
cotizadas a ofros fondos.

f) Sustitucidn Pensional Ley 91

Es requerido

Obligatoriedad

Descripcion al docente o enla
beneficiario plataforma
1 Documento de Identidad N Obligatorio
2 Documento de Identidad Beneficiarios N Obligatorio
3 Momf,es’rgaon expresa dependencia NO Opcional
econdmica de hijos
4 Copia de la publicacion de los edictos N Obligatorio
5 Resolucion con la que lo pensiono el 5| Obligatorio

fondo del magisterio
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6

7

10

1

12

13

14

15

16
17

18

19

20
21

Comprobante de pago de la Ultima
mesada pensional

Registro civil de nacimiento de cada
uno de los beneficiarios (hijos)
Declaracion juramentada ante notario
de los beneficiarios sobre sidevengan o
no pension

Dos declaraciones extra-juicio de
terceros

Manifestacion expresa dependencia
econdmica de padres y/o hermanos
invalidos.

Certificado de invalidez de hijos
mayores

Original o copia autenticada legible
del registro civil de nacimiento del
educador.

Original o copia del registro civil de
defunciéon del docente

Original o copia del registro civil de
matrimonio

Fotocopia del documento de
identidad del Curador, guardador o
tutor

Sentencia de interdiccion

Acuerdo de Apoyo, Fallo o sentencia
judicial que otorga curaduria o tutoria
Certificado de escolaridad para hijos
mayores de edad cada semestre o ano
Certificado de Entidades
Administradoras de Pension
Beneficiarios

Certificado de invalidez de hermanos
Certificado de las administradoras de
pension

Sl

Sl

Sl

NO

NO

NO

Sl

Sl

NO

NO

NO
NO

NO

NO

NO
Sl

Obligatorio

Obligatorio

Obligatorio

Opcional

Opcional

Opcional

Obligatorio

Obligatorio

Opcional

Opcional

Opcional

Opcional

Opcional

Opcional

Opcional

Obligatorio
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g) Pension de Invalidez Ley 100

Descripcion

Es requerido
al docente o
beneficiario

Obligatoriedad

en la

plataforma

1 Documento de Identidad Sl Obligatorio

2 Qngmol del certificado médico de | Obligatorio
invalidez
Original o copia autenticada legible

3 del registro civil de nacimiento del Sl Obligatorio
educador

4 Cer’nfpodo de 3 enfidades N Obligatorio
administradoras de pension

5 Certificado de tiempo de servicio NO Opcional

6 | Certificado de salarios NO Opcional

7 Orlglnol de Cer’rlflc'odo de semanas NO Opcional
cotizadas a Colpensiones

8 Manl.f,es’rouon expresa si devenga o no 5| Obligatorio
pension

9 Ongmol de Cerfificado de semanas NO Opcional
cotizadas a ofros fondos.

h) Pension Sobrevivientes Ley 100

Descripcion

requerido
docente o
beneficiario

Obligatoriedad

en
plataforma

[o]

1 Documento de Identidad Sl Obligatorio

2 Documento de Identidad Beneficiarios N Obligatorio

3 Manif,es’rgcién expresa dependencia N Obligatorio
econdmica de hijos

4 Copia de la publicacion de los edictos S Obligatorio

5 Registro civil de‘n.oc.imier'\"ro de cada N Obligatorio
uno de los beneficiarios (hijos)
Declaracién juramentada ante notario

6 delos beneficiarios sobre sidevengan o Sl Obligatorio
no pension

7 Dos declaraciones exira-juicio de NO Opcional
terceros
Manifestacion expresa dependencia

8 | econdmica de padres y/o hermanos NO Opcional
invalidos

https://www.fomag.gov.co/
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Certificado de invalidez de hijos

9 NO Opcional
mayores
Original o copia autenticada legible

10 del registro civii de nacimiento del Sl Obligatorio
educador
Original o copia del registro civil de . .

1 defuncion del docente 3 Olaligerialio

12 Ongmol O copia del registro civil de NO Opcional
martrimonio

13 Cer’nfpodo de g enfidades S| Obligatorio
administradoras de pension

14 Certificado de tiempo de servicio NO Opcional

15 Certificado de salarios NO Opcional

17 Onglnol de Cer’rlflc.odo de semanas NO Opcional
cotizadas a Colpensiones
Fotocopia del documento de

18 identidad del Curador, guardador o NO Opcional
tutor

19 Monl‘f,es’rooon expresa si devenga o no N Obligatorio
pension

20 Acygrdo de Apoyo, Fallo O sen’renleo N Obligatorio
judicial que otorga curaduria o tutoria

21 Cerfificado de escolaridad para huf)s NO Opcional
mayores de edad cada semestre o ano
Certificado de Entidades

22 Administradoras de Pension NO Opcional
Beneficiarios

23 Cerfificado de invalidez de hermanos NO Opcional

24 Cer’nfl,codo de las administradoras de NO Opcional
pension

i) Pensidon Post — Mortem 20 aios Ley 91

Es requerido  Obligatoriedad

Descripcion al docente o enla
beneficiario plataforma
1 Documento de Identidad S Obligatorio
2 Documento de Identidad Beneficiarios N Obligatorio
3 Monif,es’rgcién expresa dependencia NO Opcional
econdmica de hijos
4 Copia de la publicaciéon de los edictos N Obligatorio
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5

10

1

12

13

14
15

16

17
18

19

20

21

22

Registro civil de nacimiento de cada
uno de los beneficiarios (hijos)
Declaracién juramentada ante notario
de los beneficiarios sobre sidevengan o
no pension

Dos declaraciones extra-juicio de
terceros

Manifestacion expresa dependencia
econdmica de padres y/o hermanos
invalidos.

Cerfificado de invalidez de hijos
mayores

Original o copia autenticada legible
del registro civil de nacimiento del
educador

Original o copia del registro civil de
defuncion del docente

Original o copia del registro civil de
matrimonio

Certificado de enfidades
administradoras de pension
Certificado de tiempo de servicio
Certificado de salarios

Fotocopia del documento de
identidad del Curador, guardador o
tutor

Sentencia de interdiccion
Manifestacion expresa si devenga o no
pension

Acuerdo de Apoyo, Fallo o sentencia
judicial que otorga curaduria o tutoria
Certificado de escolaridad para hijos
mayores de edad cada semestre o ano
Certificado de Entidades
Administradoras de Pension
Beneficiarios

Certificado de invalidez de hermanos

Sl

NO

NO

NO

Sl

Sl

NO

Sl

NO
NO

NO

NO
Sl

NO

NO

NO

NO

Obligatorio

Obligatorio

Opcional

Opcional

Opcional

Obligatorio

Obligatorio
Opcional

Obligatorio

Opcional
Opcional

Opcional

Opcional

Obligatorio
Opcional

Opcional

Opcional

Opcional
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j) Pension Post - Mortem 18 aios Ley 91

Es requerido
al docente o
beneficiario

Obligatoriedad
enla
plataforma

Descripcion

1 Documento de Identidad N Obligatorio

2 Documento de Identidad Beneficiarios N Obligatorio

3 Momf,es’rgmon expresa dependencia NO Opcional
econdmica de hijos

4 Copia de la publicacién de los edictos N Obligatorio

5 Registro civil de.n.oqmler.\.’ro de cada S| Obligatorio
uno de los beneficiarios (hijos)
Declaracién juramentada ante notario

6 delos beneficiarios sobre sidevengan o Sl Obligatorio
no pension

7 Dos declaraciones extra-juicio de NO Opcional
terceros
Manifestacion expresa dependencia

8 | econdmica de padres y/o hermanos NO Opcional
invalidos.

9 Certificado de invalidez de hijos NO Opcional
mayores
Original o copia autenticada legible

10 del registro civii de nacimiento del N Obligatorio
educador
Original o copia del registro civil de . .

1 defuncion del docente 3 Oleligietialiie

12 Orlgl!’]0| O copia del registro civil de NO Opcional
matrimonio

13 Cer’nfpodo de 5 enfidades N Obligatorio
administradoras de pension

14 Certificado de tiempo de servicio NO Opcional

15 Certificado de salarios NO Opcional
Fotocopia del documento de

16 identidad del Curador, guardador o NO Opcional
tutor

17 Mom'fles’roaor\ expresa si devenga o no N Obligatorio
pension

18 Acggrdo de Apoyo, Fallo O sen’rengo NO Opcional
judicial que otorga curaduria o tutoria

19 Cerfificado de escolaridad para hijos NO Opcional

mayores de edad cada semestre o ano

Atencion al cliente: Bogotd: (601) 7562444 Resto del pais: (57) 018000180510
https://www.fomag.gov.co/



https://www.fomag.gov.co/

fomoq

Certificado de Entidades

20 Administradoras de Pension NO Opcional
Beneficiarios

21 Certificado de invalidez de hermanos NO Opcional

k) Indemnizacién Sustitutiva Pensiéon de Vejez Ley 100

Es requerido Obligatoriedad

Descripcion al docente o enla
beneficiario plataforma

1 Documento de Identidad Sl Obligatorio
Original o copia autenticada legible

2 del registro civil de nacimiento del N Obligatorio
educador

3 Cerflflqodo de 3 entidades N Obligatorio
administradoras de pension

4 Certificado de tiempo de servicio NO Opcional

5 Certificado de salarios NO Opcional

6 Ongmol de Cer’rlflc.odo de semanas NO Opcional
cotizadas a Colpensiones

7 Mcmfgs’roaon expresa si devenga o no S| Obligatorio
pension
Declaracion expresa sobre la . .

8 imposibilidad de seguir cotizando S| Obligatorio

9 Ongmol de Certificado de semanas NO Opcional
cotizadas a otfros fondos

I) Indemnizacion Sustitutiva Pension de Invalidez Ley 100

Es requerido Obligatoriedad

Descripcion al docente o enla
beneficiario plataforma
1 Documento de Identidad Sl Obligatorio
2 Qrigipol del certificado médico de | Obligatorio
invalidez
Original o copia autenticada legible
3 del registro civil de nacimiento del Sl Obligatorio
educador
4 Cer’rifi;odo de 3 entidades N Obligatorio
administradoras de pension
5 Certificado de fiempo de servicio NO Opcional
6  Certificado de salarios NO Opcional
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Original de Cerfificado de semanas

7 - . NO Opcional
cotizadas a Colpensiones
8 Mom‘f,es’roaon expresa si devenga o no N Obligatorio
pension
9 Certificado de invalidez de hermanos NO Opcional
10 Original de Certificado de semanas NO Opcional

cotizadas a otros fondos

m) Indemnizacién Sustitutiva de Sobreviviente Ley 100

Es requerido  Obligatoriedad

Descripcion al docente o enla
beneficiario plataforma
1 Documento de Identidad N Obligatorio
2 Documento de Identidad Beneficiarios N Obligatorio
3 Monlf,es’rgaon expresa dependencia NO Opcional
economica de hijos
4 Copia de la publicacion de los edictos S Obligatorio
5 Registro civil de'n'oc'lmleq’ro de cada | Obligatorio
uno de los beneficiarios (hijos)
Declaraciéon juramentada ante notario
6 delos beneficiarios sobre sidevengan o NO Opcional
Nno pension
7 Dos declaraciones extra-juicio de NO Opcional
terceros
Manifestacion expresa dependencia
8 econdmica de padres y/o hermanos NO Opcional
invdlidos
9 Certificado de invalidez de hijos NO Opcional
mayores
Original o copia autenticada legible
10 del registro civii de nacimiento del Sl Obligatorio
educador
Original o copia del registro civil de . .
L defuncion del docente . Slgreieie
12 Onglpol O copia del registro civil de NO Opcional
martrimonio
13 Cerflflqodo de 3 entidades N Obligatorio
administradoras de pension
14 Certificado de tiempo de servicio NO Opcional
15 Certificado de salarios NO Opcional
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Original de Certificado de semanas

16 - . NO Opcional
cotizadas a Colpensiones
Fotocopia del documento de

17 identidad del Curador, guardador o NO Opcional
tutor

18 Sentencia de interdiccion NO Opcional

19 Monﬁles’roaon expresa si devenga o no N Obligatorio
pension

20 Acggrdo de Apoyo, Fallo 9 sen’rengo N Obligatorio
judicial que otorga curaduria o tutoria

21 Certificado de escolaridad para hIJE)S NO Opcional
mayores de edad cada semestre o ano
Certificado de Entidades

22 Administradoras de Pension NO Opcional
Beneficiarios

23 Certificado de invalidez de hermanos NO Opcional

24 CerTITI,COdO de las administradoras de 5| Obligatorio
pension

25 Original de Cerfificado de semanas NO Opcional

cotfizadas a ofros fondos

n) Pensién anticipada de vejez por invalidez Ley 100

Es requerido Obligatoriedad

No. Descripcion al docente o enla
beneficiario plataforma

1 Documento de Identidad | Obligatorio

2 Qngmol del certificado médico de S| Obligatorio
invalidez
Original o copia autenticada legible

3 del registro civil de nacimiento del Sl Obligatorio
educador

4 Cer’nfpodo de 3 enfidades S| Obligatorio
administradoras de pension

5 Certificado de tiempo de servicio NO Opcional

6 Certificado de salarios NO Opcional

7 Orlgmol de Cer’rlflc.odo de semanas NO Opcional
cotizadas a Colpensiones

8 Manifestacidon expresa si devenga o no 5| Obligatorio

pension
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9

Original de Cerfificado de semanas
cotizadas a otfros fondos

NO

Opcional

n) Pensidon especial de Vejez Ley 100

Es requerido

Obligatoriedad

Descripcion al docente o enla
beneficiario plataforma

1 Documento de Identidad Sl Obligatorio

2 Documento de Identidad Beneficiarios N Obligatorio

3 Momf,es’rgaon expresa dependencia NO Opcional
econdmica de hijos

4 Registro civil de'n.oc.lmlerl’ro de cada | Obligatorio
uno de los beneficiarios (hijos)

5 erglpol del certificado médico de S| Obligatorio
invalidez

6 Certificado de invalidez de hijos NO Opcional
mayores
Original o copia autenticada legible

7 del registro civil de nacimiento del Sl Obligatorio
educador

8 CerTlflgodo de 3 entfidades N Obligatorio
administradoras de pension

9 Certificado de tiempo de servicio NO Opcional

10 Certificado de salarios NO Opcional
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CONTROLES DE VERSIONES DE GUIA

Version | Fecha Elaborado Revisado por Razon de la
por actualizacion
Luz Adriana Sdnchez
Mateus.
Soporte Directora para la
1.0 16/01/2023 | °9F Automatizacion de la
Logico S.A.S -
Gestion y
Aseguramiento de la
informacidén-FOMAG.
Luz Adriana Sdnchez
Mateus. "
. Actualizacion
Soporte Directora  para la en cuanto a
2.0 25/01/2023 P Automatizaciéon de la .
Logico S.A.S - Usuarios
Gestion y
. externos.
Aseguramiento de la
informacion-FOMAG.
Luz Adriana Sdnchez
Mateus. "
. Actualizacion
Soporte Directora para la or qiustes
3.0 09/06/2023 | > Automatizaciéon de la | PO" < v
Logico S.AS - mejoras  del
Gestion Y| broceso
Aseguramiento de la P ’
informacion-FOMAG.
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