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1. OBJETIVO

Resolver las solicitudes de registro de predios privados como Reservas Naturales de la Sociedad Civil, reglamentado
mediante la seccion 17 del Decreto 1076 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del
Sector Ambiente y Desarrollo Sostenible” asi como implementar el seguimiento a las reservas registradas, para
contribuir al cumplimiento de la politica de biodiversidad y a los objetivos de conservacion de pais, evaluando los
requisitos establecidos en la normatividad vigente.

2. ALCANCE

Este procedimiento inicia con el recibo de las solicitudes de registro por parte del Grupo de Atencién al Ciudadano,
continua con el recibo de los expedientes por parte del Grupo de Tramites y Evaluacion Ambiental de la Subdireccion
de Gestion y Manejo de Areas Protegidas. La gestion contintia con la evaluacion juridica y técnica de los documentos
que componen la solicitud, los cuales deben cumplir con lo establecido en el Decreto 1076 de 2015 y demaés
reglamentacién vigente, para lo cual se emite el acto administrativo que resuelve el tramite, el cual es debidamente
notificado al solicitante. El procedimiento incluye el seguimiento de las Reservas Naturales de la Sociedad Civil que
hayan sido registradas. La aplicacién del procedimiento compete al Grupo de Atencién al Ciudadano, la Subdireccion
de Gestion y Manejo de Areas Protegidas, el Grupo de Tramites y Evaluacion Ambiental, las Direcciones Territoriales,
las Areas Protegidas y las Autoridades Ambientales con jurisdiccion en los predios, en el marco del Sistema Nacional
de Areas Protegidas.

3. DEFINICIONES

CAMARA DE Es una institucién de orden legal con personeria juridica, creada por el Gobierno Nacional
COMERCIO de oficio o0 a peticion de comerciantes y tiene como funciones: Servir de érgano de los
intereses generales del comercio ante el Gobierno y ante los comerciantes mismos, llevar
el registro mercantil y certificar sobre los actos y documentos en él inscritos y dar noticia en
sus boletines u 6rganos de publicidad de las inscripciones hechas en el registro mercantil y
de toda modificacion, cancelacion o alteracién que se haga de dichas inscripciones, entre

otras funciones..
CPACA Cddigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.
CAR Corporaciones Autbnomas Regionales o de Desarrollo Sostenible.

CANCELACION DEL |El registro de las Reservas Naturales de la Sociedad Civil ante Parques Nacionales
REGISTRO DE RNSC | Naturales de Colombia podra cancelarse en los siguientes casos: 1. Voluntariamente por el
titular de la reserva.2. Por desaparecimiento natural, artificial o provocado del ecosistema
que se buscaba proteger. 3. Por incumplimiento del titular de la reserva de las obligaciones
contenidas en este Decreto 0 de las normas sobre proteccién ambiental o sobre manejo y
aprovechamiento de los recursos naturales renovables. 4. Como consecuencia de una
decisién judicial (articulo 2.2.2.1.17.17 del Decreto 1076 de 2015).
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CERTIFICADO DE Documento que da sustento probatorio a la existencia de una persona juridica que

EXISTENCIAY generalmente es una sociedad comercial, el cual es expedido por las Camaras de Comercio.

REPRESENTACION

LEGAL

GGClI Grupo de Gestion de Conocimiento y la Innovacion

GAU Grupo de Atencién al Ciudadano

GTEA Grupo de Tramites y Evaluacion Ambiental.

MADS Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible.

MODIFICACION DEL | Actividad que implica realizar cambios en el acto administrativo que registra una reserva

REGISTRO RNSC natural de la sociedad civil lo cual pude ser solicitado por el usuario o con las actuaciones
en el marco del seguimiento al registro de la RNSC. De acuerdo con el Articulo.
2.2.2.1.17.16 del Decreto 1076 de 2015, el registro de las Reservas Naturales de la
Sociedad Civil podra ser modificado a peticién de parte cuando hayan variado las
circunstancias existentes al momento de la solicitud.

NIVELES DE Direcciones Territoriales (DT), Areas Protegidas (AP) y Nivel Central.

GESTION DE PNNC

OMEC Otras medidas de conservacion basadas en areas

ORGANIZACIONES ?I'od.a entidad de derec_ho privado §in animo de lucro, que conte_mple dentrlo qe sus objetivos
institucionales el trabajo con predios en proceso de conservacion de la biodiversidad y uso

ARTICULADORAS tenible de | turales. (Resolucion 207 del 29 de agosto de 2007

DE RESERVAS sostenible de los recursos naturales. (Resolucion e e agosto de ).

NATURALES DE LA

SOCIEDA CIVIL-

OARNSC

PNNC Parques Nacionales Naturales de Colombia.

PNR Parque Natural Regional.

REGISTRO DE LA Reconocimiento que hace el Estado a los esfuerzos de conservacion en tierras privadas

RESERVA NATURAL |bajo la figura de reserva natural de la sociedad civil, mediante la emision de un acto

DE LA SOCIEDAD administrativo: Toda persona natural, juridica o colectiva propietaria de un area denominada

CIVIL reserva natural de la sociedad civil deberd obtener registro Unico a través de Parques

Nacionales Naturales de Colombia. La solicitud puede ser elevada directamente o por
intermedio de organizaciones sin animo de lucro. (Articulo 2.2.2.1.17.1 del Decreto
Reglamentario 1076 de 2015). Parques Nacionales Naturales de Colombia registrara las
Reservas Naturales de la Sociedad Civil mediante acto administrativo motivado (Articulo
2.2.2.1.17.8 del Decreto Reglamentario 1076 de 2015)).
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REGISTRO UNICO
EMPRESARIAL Y
SOCIAL- RUES

Portal de consulta central de informacion empresarial de Colombia. Es administrado por las
Camaras de Comercio atendiendo a criterios de eficiencia, economia y buena fe, para
brindar al Estado, a la sociedad en general, a los empresarios, a los contratistas, a las
entidades de economia solidaria y a las entidades sin animo de lucro una herramienta
confiable de informacién unificada tanto en el orden nacional como en el internacional.
(Articulo 11 de la Ley 590 de 2000).

REGISTRO UNICO
NACIONAL DE
AREAS
PROTEGIDAS -
RUNAP

Sistema de informacion que consolida la informacién de las areas protegidas del SINAP y a
su vez saber cuantas son, dénde estan, qué protegen y la destinacidn de las areas. Asi, el
RUNAP es una herramienta creada a partir del 2372 de 2010 (compilado en el Decreto 1076
de 2015) y que atiende a lo establecido en el Decreto 3572 de 2011, que entre otras
funciones asigndé a Parques Nacionales Naturales de Colombia la de “Administrar el
RUNAP”.

RESERVA NATURAL
DE LA SOCIEDAD
CIVIL- RNSC

Area protegida del SINAP de gobernanza privada que fue designada mediante acto
administrativo motivado, emitido por PNNC y que se encuentra debidamente ejecutoriado.
Segun el articulo 2.2.2.1.17.1 del decreto 1076 de 2015, se define como: la parte o el todo
del area de un inmueble que conserve una muestra de un ecosistema natural y sea
manejado bajo los principios de la sustentabilidad en el uso de los recursos naturales. Se
excluyen las &reas en que exploten industrialmente recursos maderables, admitiéndose s6lo
la explotacion de maderera de uso doméstico y siempre dentro de parametros de
sustentabilidad.

SAF

Subdireccion Administrativa y Financiera.

SGMAP

Subdireccién de Gestion y Manejo de Areas Protegidas.

SINAP

Sistema Nacional de Areas Protegidas.

SIRAP

Sistema Regional de Areas Protegidas

VENTANILLA UNICA
DE REGISTRO - VUR.

Portal para realizar las gestiones inmobiliarias de la Superintendencia de Notariado y
Registro

VITAL

Ventanilla Integral de Tramites Ambientales en Linea. Es un sistema centralizado de
cobertura nacional que direcciona y gestiona tramites ambientales en linea. VITAL es el
instrumento a través del cual las autoridades ambientales del pais automatizan los tramites
administrativos de caracter ambiental que se constituyen como requisito previo a la
ejecucion de proyecto, obras o actividades, bajo los principios de eficiencia, transparencia
y eficacia de la gestién publica. (Decreto No. 1076 de 2015 Articulo 2.2.2.3.10.1.).

4. NORMAS LEGALES

+ Ley 99 de 1993, "Por la cual se crea el Ministerio del Medio Ambiente, se reordena el Sector Publico encargado

Pag. 4 de 21




NATURALES DF COLOMBIA CIVIL

Cadigo: M1-PR-02

PROCEDIMIENTO
REGISTRO DE RESERVAS NATURALES DE LA SOCIEDAD

Version: 2

Vigente desde: 04/09/2024

de la gestion y conservacion del medio ambiente y los recursos naturales renovables, se organiza el Sistema
Nacional Ambiental, SINA y se dictan otras disposiciones", (Articulos 109 y 110).

Ley 1437 de 2011, "Por la cual se expide el Cddigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo".

Ley 1755 de 2015, "Por medio de la cual se regula el Derecho Fundamental de Peticion y se sustituye un titulo del
Caodigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo”.

Decreto 1996 de 1999,"Por el cual se reglamentan los articulos 109 y 110 de la Ley 99 de 1993 sobre Reservas
Naturales de la Sociedad Civil", compilado por el Decreto 1076 de 2015.

Decreto 2372 de 2010, "Por el cual se reglamenta el Decreto Ley 2811 de 1974, la Ley 99 de 1993, la Ley 165 de
1994 y el Decreto Ley 216 de 2003, en relacion con el Sistema Nacional de Areas Protegidas, las categorias de
manejo que lo conforman y se dictan otras disposiciones", compilado por el Decreto 1076 de 2015.

Decreto Ley 3572 de 2011, "Por el cual se crea una Unidad Administrativa Especial, se determinan sus objetivos,
estructura y funciones", compilado por el Decreto 1076 de 2015.

Decreto 019 de 2012 " Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar regulaciones, procedimientos y
tramites innecesarios existentes en la administracion publica".

Decreto 2106 de 2019 "Por el cual se dictan normas para simplificar, suprimir y reformar tramites, procesos y
procedimientos innecesarios existentes en la administracion publica”.

Resolucion 092 de 2011 “Por la cual se delega una funcién y se adoptan otras disposiciones.”

Resolucion 310 de 2021 “Por la cual se modifica parcialmente la Resolucion No. 0191 de 25 de mayo de 2017 que
conforma los Grupos Internos de Trabajo de Parques Nacionales Naturales de Colombia y se determinan sus
funciones.”

Normas especificas:

Decreto 1076 de 2015, "Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Ambiente y
Desarrollo Sostenible". Seccion 17 -Reservas de la Sociedad Civil, del Capitulo 1 —Areas de Manejo Especial- del
Titulo 2 —Gestién Ambiental-, de la Parte 2 — Reglamentacion-, del Libro 2 -Régimen Reglamentario del Sector
Ambiente., relaciona el procedimiento que se debe adelantar para el registro de predios privados como Reservas
Naturales de la Sociedad Civil.

NORMAS TECNICAS
+ Lineamientos de concepto técnico.
LINEAMIENTOS GENERALES

Decreto 1076 de 2015, "Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Ambiente y
Desarrollo Sostenible". Seccién 17 -Reservas de la Sociedad Civil, del Capitulo 1 —Areas de Manejo Especial- del
Titulo 2 -Gestién Ambiental-, de la Parte 2 — Reglamentacion-, del Libro 2 -Régimen Reglamentario del Sector
Ambiente., relaciona el procedimiento que se debe adelantar para el registro de predios privados como Reservas
Naturales de la Sociedad Civil.
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En el caso de emergencias declaradas por el Gobierno Nacional o Regional y de acuerdo con sus disposiciones y
lo adoptado por PNNC, se suspenderan los términos para la realizacién de la remisién de requerimientos, o visita
técnica o firmeza de los actos administrativos que resuelven el trdmite. Los términos se activaran una vez se
publique la comunicacion oficial en el que se indique superada la emergencia.

Cuando el usuario presente una situacion de fuerza mayor o caso fortuito, que le impida cumplir con el
requerimiento realizado, debera manifestarlo oficialmente. Se evaluara la pertinencia de otorgar viabilidad de un
término adicional para la entrega de los documentos solicitados.

Tanto la informacion de la solicitud de registro, como lo productos generados en la etapa de tramite y la Fase
RUNAP, deberan quedar registrados en el Aplicativo de Tramites Ambientales dispuesto por la Entidad.

El tramite de la solicitud de registro culmina con la notificacion del acto administrativo que resuelve el tramite y solo
para los casos en los que se registra la Reserva Natural de la Sociedad Civil, se incluye la remisién de oficios
informativos a la autoridad ambiental con jurisdiccién en la zona, a la alcaldia municipal y a la gobernacion del
departamento en el que se ubica el predio y a la Direccion Nacional de Planeacién.

El cargue en el Registro Unico Nacional de Areas Protegidas y el seguimiento, no hacen parte del tramite de registro
de Reservas Naturales de la Sociedad Civil.
FORMATOS, REGISTROS O REPORTES

Solicitud de registro de Reservas Naturales de la Sociedad Civil-RNSC M1-FO-04

Autoliquidacion servicio de evaluacién tramite de Registro de Reservas Naturales de la Sociedad Civil M1-FO-05
Formato de Concepto Técnico M4-FO-16

Formato chequeo para la solicitud de registro de Reserva Natural de la Sociedad Civil: M1-FO-03

Formato de verificacion de documentos allegados respondiendo a requerimientos para el registro de Reservas
Naturales De La Sociedad Civil/ Organizaciones Articuladoras de Reservas Naturales de la Sociedad Civil codigo
M1-FO-06

Formato de visita técnica a predios privados dentro del tramite de registro de RNSC cédigo M1-FO-08

6. PROCEDIMIENTO PASO A PASO

No. | ACTIVIDAD Y/O PUNTOS DE CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPOS
Recibir la documentacion de solicitudes de Radicado en el gestor
tramites de registro de Reserva Natural de la documental ORFEOQ con Cada vez aue lleda
Sociedad Civil a través de la plataforma numero de expediente ud dq g
VITAL y por el gestor documental ORFEO, . |asignado, éste contendra | Un cludadano para
1 |verificando que los documentos estén Grupgd ZA;enuon 3l ltodos los  documentos so:mﬂgrzl r(|eg|stro,
iudadano através de la
conforme la lista de Chequeo M1-FO-03. anexados dentro de la
a solicitud hecha por el plataforma VITAL y
usuario. radicado en Orfeo.
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No. | ACTIVIDAD Y/O PUNTOS DE CONTROL

RESPONSABLE

REGISTRO TIEMPOS

NUmero de seguimiento en
VITAL

Registro del formato del
chequeo diligenciado

Revisar la documentacion de la solicitud de
tramite remitida por el Grupo de Atencién al
Ciudadano, respecto al cumplimiento de los
requisitos relacionados en los numerales 7 y
8 del articulo 2.2.2.1.17.6 del Decreto 1076
de 2015, en lo concerniente a la acreditacion
de la titularidad del derecho real de dominio.
(vr.gr. falsa ftradicion, compraventa de
mejoras, propiedad en discusion a nivel
administrativo o judicial, traslapes con
comunidades étnicas y la capa de la Agencia
Nacional de Infraestructura, con OMEC,
bancos de habitat, con areas protegidas de
PNNC, y con PRN, vigencia de la cédula de
ciudadania del solicitante del trdmite).

Nota 1: De acuerdo con lo establecido en el
articulo 15 del Decreto 019 de 2012 no es
necesario que el solicitante remita el
Certificado de Tradicidén con una expedicion
no mayor a 30 dias habiles contados a partir
2 | de lafecha de la solicitud. La remision de este
documento sera optativa por parte del
solicitante del tramite. Para lo cual, se
revisara la Ventanilla Unica de Registro- VUR
para la verificacién correspondiente de la
titularidad del derecho real de dominio, el
estado del folio de matricula inmobiliaria, area
y linderos del predio. En caso en el que no
pueda ser descargado el folio de matricula
del VUR, se oficiara a la oficina de
instrumentos publicos la remisién de dicho
documento. La evidencia reposara en el
expediente correspondiente

Nota 2: Cuando el titular del derecho real de
dominio sea una persona juridica, se tendra
en cuenta lo estipulado el articulo 15 del
Decreto 019 de 2012 y no sera necesario que
el solicitante remita el Certificado de
Existencia y  Representacion  Legal
actualizado. La remisién de este documento
sera optativa por parte del solicitante del

Subdireccién de
Gestion y Manejo de
Areas Protegidas -
Grupo de Trémites y
Evaluacién Ambiental

Oficio o memorando
radicado, fechado e 15 dias habiles
incluido en expediente
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No. | ACTIVIDAD Y/O PUNTOS DE CONTROL

RESPONSABLE

REGISTRO TIEMPOS

tramite. Por lo cual, la informacién debera ser
consultada en el RUES, sin perjuicio de ser
requerida en caso de que la consulta por
medio virtual no se haga efectiva. La
evidencia reposara en el expediente virtual
ylo fisico respectivo.

Nota 3. Se verificard en el portal de la
Registraduria Nacional la vigencia de la
cédula de ciudadania del propietario del
predio. En caso en el que el documento de
identidad sea una cédula de extranjeria se
solicitara la validacién de la vigencia a la
entidad competente mediante oficio.

Nota 4. Si se evidencia que el predio tiene
traslape con grupos étnicos o temas
relacionados con restitucion de tierras se
proyectara oficio dirigido a la entidad
competente  solicitando  verificacion  del
estado o proceso que se esta adelantando
frente al predio en cuestion.

Nota 5. Si se evidencia que el predio tiene
traslape con las areas protegidas de PNNC,
se hara solicitud a la OAJ por correo
electrénico o memorando, socializando el
caso y que se dé directriz sobre la
confirmacién de la titularidad del predio para
continuar con el tramite de registro como
RNSC.

Nota 6. Si se evidencia que el predio tiene
traslape con PNR, se remitira oficio a la
autoridad ambiental que administre dicha
area protegida socializando el caso vy
solicitando la confirmacion de la titularidad del
predio y la viabilidad de continuar con el
tramite de registro como RNSC.

Nota 7. Si se evidencia que la documentacion
cumple con lo solicitado legalmente, el
tramite continua con la actividad 3.

Nota 8. Si se evidencia que la documentacién
no estd completa y no cumple con lo
solicitado legalmente en relacion con la
titularidad del predio, se generara respuesta
mediante oficio al peticionario informando el
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No.

ACTIVIDAD Y/O PUNTOS DE CONTROL

RESPONSABLE

REGISTRO

TIEMPOS

no inicio de tramite por el no cumplimiento de
este requisito minimo.

Emitir acto administrativo de inicio del tramite,
constancia de notificacién y publicacion en
gaceta oficial ambiental de PNNC.

Nota 1: De acuerdo a lo establecido por la
Ley 1437 de 2011 para solicitudes
presentadas con posterioridad al 2 de julio de
2012, se debera adelantar la notificacién de
acuerdo con lo ordenado en los articulos 67 a
69 de la mencionada Ley, es decir de manera
personal o electrénica y en subsidio la
notificacién por aviso.

Nota 2: De acuerdo con el inciso 3 del articulo
56 de la Ley 1437 del 2011 la notificacion
quedara surtida a partir de la fecha y hora en
que el administrado acceda al acto
administrativo, fecha y hora que debera
certificar la administracion.

Nota 3. En el acto administrativo de inicio del
tramite se puede solicitar informacién
adicional. Si no se requirid informacion
adicional pasa a la actividad 5

Nota 4: De conformidad con el inciso tercero
del articulo 2.2.2.1.17.7 del Decreto 1076 de
2015, si la informacién o documentos que
proporcione el usuario no son suficientes
para decidir, se le requerira por una sola vez
el aporte de lo que haga falta, para lo cual
tiendra un término de 2 meses contados a
partir del requerimiento, con lo cual los
términos del tramite se suspenderan. Los
términos del tramite se reanudaran cuando el
usuario remita la informacién antes de los dos
meses o cuando se cumplan los dos meses y
se evidencie que el usuario no remitié la
informacion solicitada.

Nota 5: El usuario podra solicitar prérroga
hasta por un término igual para la entrega de
los requerimientos solicitados, siempre y
cuando se haga dentro del término
establecido seguin el inciso tercero del
articulo 17 de la Ley 1437 de 2011,

Subdireccién de
Gestion y Manejo de
Areas Protegidas -
Grupo de Trémites y
Evaluacién Ambiental

Acto administrativo
numerado, firmado y
fechado, constancia de
notificacién personal o
notificacién electrdnica o
aviso y constancia de
publicacién en gaceta
ambiental de PNNC,

incluido en el expediente.

30 dias habiles a
partir del recibo de la
documentacién con
el cumplimiento de
los requisitos del art
2221177 del
Decreto 1076 de
2015.
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No. | ACTIVIDAD Y/O PUNTOS DE CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPOS
modificado por el Articulo 1° de la Ley 1755
de 2015.
¢,Se aportaron los documentos solicitados?
Sl: Pasar a la actividad nimero 5.
NO: Pasar a la actividad nimero 9
Nota 1: Revisar la informacion técnica o Registro de verificacion de
juridica allegada por el usuario como parte de documentos allegados
los requerimientos solicitados en el auto de respondiendo a
inicio o mediante oficio y diligenciar el formato requerimientos para el
de verificacion de documentos allegados registro de Reservas
respondiendo a requerimientos para el |  gupdireccion de | Naturales de la Sociedad
registro de Reservas Naturales de la| gestion y Manejo de Civil/ Organizaciones
4 | Sociedad Civil/ Organizaciones Articuladores | Aregs Protegidas - Articuladores de Reservas | 5 4ias habiles
de Reservas Naturales de la Sociedad Civil Grupo de Tramites y Naturales De La Sociedad
codigo M1-FO-06 Evaluacién Ambiental | Civil diligenciado e
- incluido en el expediente.
Nota 2: Cuando los requerimientos sean
allegados de forma parcial se le debe indicar Oficio con requerimiento
al usuario por una Unica vez que debe remitir firmado y fechado, y
la informacion  completa para dar constancia de envio
cumplimiento al requerimiento y continuar incluidos en el expediente.
con la evaluacion integral de los documentos
suministrados, sin que ello implique una
reactivacion del término inicialmente pactado.
Remitir un solo oficio de solicitud de fijacion
de avisos de inicio de tramite para publicacion
en Alcaldias y Corporaciones Autdnomas o
de Desarrollo Sostenible con jurisdiccion en
el area. Oficio remisorio con el
. aviso que contiene
Nota 1: Para los casos en los cuales la Subdireccién d inf 51 del Provietari
Autoridad Ambiental competente sea de los ubdireccion de  — Informacion del Fropietario , -
P L Gestion y Manejo de | y la identificacion del 10 dias habiles a
Grandes Centros Urbanos, se solicitara la | yvlang) yal . ! .
5 Areas Protegidas - | predio con Folio de partir del recibo del

fijacion del aviso tanto a la Alcaldia como a
dicha Autoridad Ambiental, aun, siendo
dependencia de la Alcaldia.

Nota 2: Si pasados tres (3) meses después
de la solicitud de publicacién de los avisos,
éstos aln no han sido allegados, se debera
hacer la reiteraciébn de la fijacion
correspondiente.

Grupo de Tramites y
Evaluacion Ambiental

Matricula Inmobiliaria,
localizacion y &rea,
radicado y fechado,
incluido en el expediente

expediente.
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Nota 3. Los tiempos del tramite se
suspenderan mientras las Alcaldias y las
Corporaciones Autonomas Regionales o de
Desarrollo  Sostenible remiten los avisos
correctamente fijados y diligenciados.

Nota 4: El oficio se enviara con copia al
solicitante del tramite para conocimiento.

Solicitar a la autoridad ambiental con
jurisdiccion en la zona la practica de la visita
técnica y la remision del informe técnico, con
la informacién necesaria para verificar la
importancia de la muestra del ecosistema
natural, zonificacién y la sustentabilidad de
los  procesos de  produccion y
aprovechamiento llevados a cabo en el predio
que se pretende registrar como reserva.

Nota 1: La visita técnica al predio podra ser
delegada a la Corporacion Autbénoma
Regional o de Desarrollo Sostenible con
jurisdiccion en la zona. Producto de la visita
se generara un informe técnico, éste seréd
remitido a PNNC, con la informacion
cartografica correspondiente en formato
digital.

Nota 2: La visita técnica podra ser realizada
por cualquiera de los tres niveles de gestion
de PNNC (Subdireccion de Gestion y Manejo
de Areas Protegidas, Direccion Territorial o
Area Protegida). A partir de la visita se
elaborara un_concepto técnico en el formato
M4-FO-16 por parte de quien realice la
misma y éste serd remitido mediante
memorando al Grupo de Tramites vy
Evaluacién Ambiental, con la informacion
cartografica correspondiente en formato
digital, para la revision correspondiente.

Nota 4: Los tiempos del tramite se
suspenderan mientras se remite el informe o
concepto técnico solicitado.

Nota 5: Si pasados tres (3) meses después
de la solicitud del informe o concepto técnico,
éste no ha sido remitido, se debera hacer la
reiteracion correspondiente.

Subdireccién de
Gestion y Manejo de
Areas Protegidas -
Grupo de Trémites y
Evaluacion
Ambiental.

Oficio o memorando de
solicitud de visita técnica
que contiene informacién
del propietario y la
identificacion del predio
con folio de matricula
inmobiliaria, localizacién y
area, anexando copia del
expediente y el formato de
visita técnica. El oficio
debe estar radicado y
fechado e incluido en el
expediente.

10 dias habiles a
partir del recibo del
expediente.
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Nota 6. Junto con la solicitud de visita técnica
se remitira el Formato de visita técnica codigo
M1-FO-08 a predios privados dentro del
tramite de registro de reservas naturales de
la sociedad civil.

Nota 7. La solicitud de visita técnica a la
autoridad ambiental con jurisdiccién en la
zona sera enviada con copia al solicitante del
tramite para su conocimiento.

Recibir y verificar que los avisos enviados por
la Alcaldia y la Corporacion Auténoma
Regional o de Desarrollo Sostenible, cumplan
con los términos de publicacion y sean
remitidos mediante oficio o correo electronico
institucional.

Nota 1: Se verificara que el formato de aviso
remitido fue publicado durante el término de
diez (10) dias h&biles y debera estar
debidamente diligenciado.
Nota 2: En caso de presentarse oposicion por
parte de algun tercero se suspendera el
tramite hasta que la autoridad competente
resuelva el caso mediante providencia
definitiva,  debidamente  notificada vy
ejecutoriada. Y en otros casos de terceros
intervinientes se evaluara la procedencia de
su participacion en el proceso.

Nota 4: Si los avisos no se encuentran
correctamente fijados, se deberd hacer la
reiteracién de la fijacion a la entidad
correspondiente.

Nota 3: Los tiempos del tramite se
suspenderdn mientras la Alcaldia y la
Corporacién  Auténoma Regional o de
Desarrollo Sostenible remiten los avisos
correctamente fijados.

Nota 4. Para los casos en los cuales la
Autoridad Ambiental competente sea de los
Grandes Centros Urbanos, se verificara que
la remisién de los avisos sea tanto de la
Alcaldia como de la Autoridad Ambiental del
Centro Urbano, aun siendo dependencia de
la Alcaldia.

Subdireccion de
Gestion y Manejo de
Areas Protegidas -
Grupo de Tramites y
Evaluacion Ambiental

Avisos debidamente
diligenciados y firmados,
remitidos por la respectiva
autoridad mediante oficio
0 por correo electronico
institucional, incluidos en

el expediente.
10 dias habiles

El oficio de reiteracion
debe estar radicado y
fechado e incluido en el
expediente.
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Revisar el informe técnico remitido por la
Autoridad Ambiental y emitir el concepto
técnico o revisar el concepto técnico remitido
por la Direccion Territorial o Area Protegida,
con base en los requerimientos técnicos
solicitados.

Nota 1: En caso en que el informe técnico no
cumpla con los requerimientos técnicos, se
solicitard a la Autoridad Ambiental
(Corporaciéon  Auténoma Regional o de
Desarrollo Sostenible) que practicé la visita
técnica, realizar  las  correcciones
correspondientes o el GTEA realizara los
ajustes necesarios para resolver el tramite.

Nota 2: En caso que el concepto técnico
remitido por la Direccion Territorial o Area
Protegida no cumpla con los requerimientos
técnicos, el GTEA solicitara realizar las
correcciones respectivas a fravés de
memorando.

Nota 3: Los tiempos del tramite se
suspenderan mientras la Autoridad Ambiental
hace los ajustes solicitados al informe técnico
0 mientras se recibe respuesta por parte de
éstas cuando se haya solicitado informacién
adicional para la  verificacion  de
compatibilidad de la zonificacion de la RNSC
con respecto a la de Areas Protegidas de
superior jerarquia, delimitacién de Rondas
Hidricas y traslape con otros determinantes
ambientales.

Nota 4: Los tiempos se suspenderan por 10
dias hébiles cuando se haya solicitado
informacion sobre el traslape de los predios
en proceso de registro con proyectos objeto
de licenciamiento, proyectos de exploracion,
explotacion y produccion de hidrocarburos,
titulos mineros, proyectos de infraestructura
entre otros, que puedan afectar el area a
registrar como RNSC.

Nota 5: Una vez la DT o AP remita el
concepto ajustado, el GTEA continuara con la
extraccién de la informacion para su
incorporacion en el respectivo acto
administrativo. Si por el contrario se evidencia

Subdireccién de
Gestion y Manejo de
Areas Protegidas -
Grupo de Trémites y
Evaluacién Ambiental
o Direccién Territorial
o Area Protegida.

Concepto técnico
mediante el cual se avala
0 se niega el registro del
predio, firmado y fechado,

incluido en el expediente.
20 dias habiles
Oficio o memorando de

solicitud de verificacion y
ajuste al informe o
concepto técnico, incluido
en el expediente.
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que es necesario hacer ajustes se devolvera
nuevamente a la DT o AP con memorando.

Nota 6. Los conceptos técnicos que sean
ajustados por las DTs o Aps, deberan tener
fecha y nimero de radicados recientes a la
remision de dicho documento, el cual debera
ser remitido por memorando.

Nota 7: La emision del concepto técnico por
parte del GTEA sera realizado cuando el
informe técnico sea remitido por la
Corporaciéon Auténoma Regional o de
Desarrollo  Sostenible con los ajustes
incorporados

Emitir acto administrativo que resuelve el
tramite, constancia de notificacién del acto
administrativo y publicacién en gaceta oficial
ambiental de PNNC.

Nota 1: El tipo de acto administrativo que se
puede emitir para resolver el tramite puede
ser auto de archivo de la solicitud de tramite
o resolucion de registro de la Reserva Natural
de la Sociedad Civil, o resolucién de negacién
del registro de la Reserva Natural de la
Sociedad Civil.

Nota 2: De acuerdo con lo establecido por la
Ley 1437 de 2011, la notificacion debera
realizarse segun lo estipulado en los articulos
67 a 69 de la mencionada Ley, es decir, de
manera personal o electrénica y en subsidio
la notificacién por aviso.

Nota 3: De acuerdo con el inciso 3 del articulo
56 de la Ley 1437 del 2011 la notificacion
quedara surtida a partir de la fecha y hora en
que el administrado acceda al acto
administrativo, fecha y hora que debera
certificar la administracion.

Nota 4: Contra el acto administrativo procede
el recurso de reposicion, el cual debera ser
interpuesto dentro del término establecido en
el articulo 76 de la Ley 1437 de 2011. (10 dias
habiles).

Subdireccién de
Gestion y Manejo de
Areas Protegidas -
Grupo de Trémites y
Evaluacién Ambiental

Acto administrativo
numerado, firmado y
fechado, constancia de
notificacién personal o
notificacién electronica o
aviso y constancia de
publicacién en gaceta
ambiental de PNNC,

incluidos en el expediente.

30 dias habiles, para
surtir con la
elaboracion,
emision,
notificacion,
comunicacion y
publicacion del acto
administrativo
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¢ Presenté recurso? Subdireccion de
' Gestion y Manejo de
10 | Sl: Pasar a la Actividad 13. Areas Protegidas - | N.A. N.A.
. . Grupo de Tramites y
NO: Pasar a la Actividad 11. Evaluacion Ambiental
Emitir constancia de ejecutoria diligenciando
en el formato M4-FO-64
Nota 1: Si se emitio resolucion de registro de
RNSC continta con las actividades 12y 14.
Nota 2: Si se emitié resolucion de negacion Subdireccion de
del registro de RNSC, el tramite finaliza en e . Constancia de ejecutoria | 10 dias habiles
L Gestion y Manejo de . A, .
esta actividad. ; . debidamente diligenciado, | contados a partir de
1" Areas Protegidas - | .. oo X
o . - hay firmado, incluido en el la firmeza del acto
Nota 3: Si se emitié auto de archivo el tramite, | Grupo de Tramites y . L
o L ] . expediente. administrativo.
se finaliza en esta actividad. Evaluacion Ambiental
Nota 4: Si el acto administrativo para el que
se emite la constancia ejecutoria esta
relacionada con la modificacion o
cancelacion del registro se continua con las
actividades 12 y 14.
Remitir un oficio informativo de los actos
administrativos de registro de RNSC a las
Alcaldias, Corporaciones Autonomas o de
Desarrollo Sostenible con jurisdiccién en el
area, a la Gobernacion del Departamento con
jurisdiccién en el area y al Departamento
Nacional de Planeacion.
Nota 1: Una vez el Acto Administrativo de
registro quede en firme se remitira la Subdireccion de 10 dias habiles a
comunicacion correspondiente. Gestion y Manejo de | Oficio remisorio radicado y | partir de la
12 Areas Protegidas - | fechado, e incluido en el | ejecutoria del acto

Nota 2: El oficio debera incluir el vinculo de
internet de la Gaceta Ambiental de PNNC en
donde esta disponible el acto administrativo
de registro o se anexara copia de la
resolucion cuando no exista el vinculo.

Nota 3: Para los casos en los cuales la
Autoridad Ambiental competente sea de los
Grandes Centros Urbanos, se le remitira a
éste como Autoridad Ambiental con
jurisdiccién en el predio, aun siendo
dependencia de la Alcaldia.

Grupo de Tramites y
Evaluacion Ambiental

respectivo expediente.

administrativo de
registro
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Nota 4: Esta actividad también aplica cuando
se emitan actos administrativos que
modifique o cancele el registro de RNSC.

Nota 5. Con esta actividad se concluye la
solicitud del tramite de “Registro de Reservas
Naturales de la Sociedad Civil".

FASE RECURSO DE REPOSICION

Emitir acto administrativo motivado que
resuelve recurso de reposicion, constancia
de notificacion del acto administrativo y
publicacién en gaceta oficial ambiental de
PNNC.

Nota 1: De acuerdo con lo establecido por la
Ley 1437 de 2011, la notificacion debera
realizarse segun lo estipulado en los articulos
67 a 69 de la mencionada Ley, es decir, de
manera personal o electrénica y en subsidio
la notificacién por aviso.

Nota 2: De acuerdo con el inciso 3 del articulo
56 de la Ley 1437 del 2011 la notificacion
quedara surtida a partir de la fecha y hora en
que el administrado acceda al acto
administrativo, fecha y hora que debera
13 | certificar la administracion.

Nota 3: Si se concede el recurso en el marco
del trdmite cuando se habia emitido una
resolucién de negacién del registro de
reserva natural de la sociedad civil se
continia con las actividades 12 y 14.

Nota 4: Si se concede el recurso en el marco
del tramite para un auto de archivo se
continGa con las actividades 5y 6.

Nota 5: Si no se concede el recurso en marco
de la solicitud de trdmite de registro de
reserva natural de la sociedad civil se finaliza
el tramite.

Nota 5: Si se concede 0 no el recurso en el
marco del seguimiento continla con las
actividades 12 y 14.

Subdireccion de
Gestion y Manejo de
Areas Protegidas -
Grupo de Tramites y
Evaluacion Ambiental

Acto administrativo
numerado, firmado y
fechado, constancia de
notificacién personal o
notificacién electronica o
aviso y constancia de
publicacién en gaceta
ambiental de PNNC,

incluidos en el expediente.

2 meses contados a
partir de la
recepcion del
recurso de
conformidad con el
articulo 86 de la Ley
1437 de 2011
Codigo de
Procedimiento
Administrativo y de
lo Contencioso
Administrativo

Pag. 16 de 21




Cadigo: M1-PR-02

3 PROCEDIMIENTO
REGISTRO DE RESERVAS NATURALES DE LA SOCIEDAD | /8rS19n-2
AT DF oo CIVIL
Vigente desde: 04/09/2024
No. | ACTIVIDAD Y/O PUNTOS DE CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPOS
FASE CARGUE INFORMACION ALFANUMERICA Y CARTOGRAFICA EN RUNAP

Cargar la informacion del registro de la RNSC

al Registro Unico Nacional de Areas

Protegidas. (RUNAP).

Nota 1: Cuando el Acto Administrativo que

avala el registro quede en firme se cargara la

informacion de la RNSC al RUNAP, acatando

lo ordenado en el paragrafo del articulo.

2.2.2.1.3.3 del Decreto Unico Reglamentario

1076 del 2015 y lo ordenado por la resolucion

de registro.

Nota 2: La informacion alfanumérica sera

cargada por el Grupo de Tramites vy

Evaluacién Ambiental. Para esta actividad se

cuenta con (20) dias hébiles. Subdireccion de

Nota 3: La informacién cartografica sera Ggf;::gxzn%:ﬁe

cargada por el Grupo de Gestion del gidas. Reporte de la inscripcion

Conocimiento y la Innovacién. Para esta| Grupo de Tramitesy | alfanuméricay L
14 40 dias habiles

actividad se cuenta con (20) dias habiles.

Nota 4: La verificacion técnica y cartografica
del cargue alfanumérico y cartografico en
RUNAP y posterior inscripcion de laRNSC en
RUNAP se adelantard conforme al
procedimiento  vigente  Registro  Unico
Nacional de Areas Protegidas -RUNAP
codigo M1-PR-04

Nota 5. Las RNSC cargadas en el RUNAP
continuaran con la fase de seguimiento,
actividad 15.

Nota 6: En caso de modificaciones y
cancelaciones en el marco del seguimiento al
registro de RNSC se debera efectuar la
actualizacién de la informacion alfanumérica
y cartogréafica cargada en RUNAP conforme
lo mencionado en esta actividad.

Evaluacién Ambiental

Grupo de Gestion del
Conocimiento y la
Innovacién

cartogréfica en el RUNAP,
incluido en el expediente
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Nota 7. Las RNSC con modificacién del
registro continian en la fase de seguimiento,
actividad 15.

Nota 8. Para las RNSC con cancelacion del
registro se finaliza el seguimiento con esta
actividad.

FASE SEGUIMIENTO

15

Realizar  seguimiento  administrativo 'y
verificacién de la titularidad y anotaciones
posteriores al registro de la RNSC en el folio
de matricula, traslapes con comunidades
étnicas, traslapes con areas protegidas de
PNNC y con PNR, capa de la Agencia
Nacional de Infraestructura, vigencia de la
cédula de ciudadania o NIT del titular del
registro. El seguimiento administrativo se
realizara cada 5 afios y la frecuencia
cambiara de acuerdo con los requerimientos
que se den desde la administracién de la
RNSC o de la gestién interna de PNNC o por
solicitud de un tercero.

Nota 1. Se verificara en la Ventanilla Unica
de Registro (VUR) el estado del folio de
matricula inmobiliaria, si hay cambios
juridicos respecto a la titularidad el predio y
area de este.

Nota 2. Se verificard en el portal de la
Registraduria Nacional la vigencia de la
cédula de ciudadania del titular del registro.
En caso en que el documento de
identificacion corresponda a una cédula de
extranjeria se solicitard mediante oficio la
verificacién de la vigencia a la entidad
competente.

Note 3. Se verificard en el RUES si hay
cambio en la informacion de la persona
juridica titular del registro.

Nota 4. Si no se evidencian cambios juridicos
se proyectara oficio dirigido al titular del
registro  indagando  sobre  novedades
respecto a las condiciones técnicas iniciales
sobre las que se realizo el registro, el cual se

Subdireccion de
Gestion y Manejo de
Areas Protegidas -
Grupo de Trémites y
Evaluacién Ambiental

Oficios y / 0 memorandos
remisorios radicados y
fechados, e incluidos en el

expediente

15 dias habiles
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notificara al correo de notificaciones
diligenciado en el formulario de registro.

Nota 5. Si se evidencian cambios juridicos
(nuevos propietarios, cambio en area, folio
cerrado, vigencia de la cédula de ciudadania
o NIT del titular de registro) se proyectara
oficio dirigido al actual titular del registro
realizando los requerimientos juridicos
correspondientes (mapa shp y zonificacion,
escrituras  publicas) y/o solicitando la
informacion de contacto de los nuevos
propietarios de los predios que conforman la
RNSC, el cual se notificard al correo de
notificaciones diligenciado en el formulario de
registro.

Nota 6. En el caso de encontrarse
anotaciones en el FMI relacionadas con
limitaciones al dominio como (procesos de
clarificacion de la propiedad) se debera oficiar
a la entidad competente solicitando la
informacion correspondiente.

Nota 7. Si se evidencia que el predio
registrado como RNSC tiene traslape con
grupos étnicos se proyectaré oficio dirigido a
la  entidad competente  solicitando
confirmacién de la inclusion formal del predio
registrado dentro del area del grupo étnico

Nota 8. Si se evidencia que el predio
registrado tiene traslape con las areas
protegidas de PNNC, se hara solicitud a la
OAJ por correo electronico o memorando,
socializando el caso y que se dé directriz
sobre la confirmacién de la titularidad del
predio y definir la continuidad del registro del
predio como RNSC.

Nota 9. Si se evidencia que el predio
registrado tiene traslape con PNR, se remitira
comunicacién a la autoridad ambiental que
administre dicha area protegida socializando
el caso y solicitando la confirmacion de la
titularidad del predio y definir la continuidad
del registro del predio como RNSC.

Nota 10. Si no es posible notificar
directamente al titular del registro de la
RNSC, se remitird comunicacién (Oficio o
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memorando) a la organizacién acompafante
(CARS, OARNSC, DT o AP) en el marco del
tramite o con jurisdiccion en la zona para
entregar el oficio de seguimiento al itular.

¢ Se recibié la informacion solicitada sobre
cambios juridicos?,

Sl: Pasar a la Actividad 17
NO: Pasar a la Actividad 23.

Nota 1: Si el titular del registro no remite la
informacion requerida el registro de la reserva
se cancela de acuerdo con el articulo
16 |2.2.2.21.17.17 del decreto 1076 de 2015.

Nota 2. El usuario podra solicitar prorroga
hasta por un término de dos meses para la
entrega de los requerimientos solicitados,
siempre y cuando se haga dentro del término
establecido seglin el inciso tercero del
articulo 17 de la Ley 1437 de 2011,
modificado por el Articulo 1° de la Ley 1755
de 2015.

Subdireccién de
Gestion y Manejo de
Areas Protegidas -
Grupo de Tramites y
Evaluacion Ambiental

Radicado en sistema de
correspondencia éste
contendra  todos  los | N.A.
documentos anexados por
el usuario.

Revisar la informacion remitida relacionada
con la titularidad del registro.

Nota 1: Si la informacién remitida estd
relacionada con datos de contacto de nuevos
propietarios del predio, se proyectara oficio
dirigido a los nuevos propietarios solicitando
consentimiento para continuar con el registro
de la reserva y se remitira el formato de
Solicitud de registo de RNSC para
actualizacion de la informacion. Este
17 requerimiento contara con dos meses para su
respuesta. con lo cual los términos se
suspenderan. Los términos se reanudaran
cuando el usuario remita la informacion antes
de los dos meses o cuando se cumplan los
dos meses y se evidencie que el usuario no
remiti6 la informacion solicitada.

Nota 2. Si los nuevos duefios, contestan el
requerimiento de informacién, y remiten la
informacion necesaria, se procedera a
contactarlos ~ nuevamente  para  la

Subdireccion de
Gestion y Manejo de
Areas Protegidas -
Grupo de Tramites y
Evaluacién Ambiental

Oficios remisorios
radicados y fechados, e
incluidos en el expediente

Formato de verificacion de
documentos allegados
respondiendo a
requerimientos para el
registro de Reservas
Naturales de la Sociedad
Civill Organizaciones
Articuladoras cédigo M1-
FO-06

5 dias habiles
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programaciéon de la visita técnica de
seguimiento.

Nota 3: Si los nuevos duefios del predio, no
dan respuesta a la solicitud dentro del término
establecido, el registro como RNSC se
cancela de acuerdo con el articulo
2.2.2.21.17.17 del decreto 1076 de 2015, por
lo tanto, se continta con la actividad 23.

Nota 4. Si la informacion remitida se
relaciona con la comunicacion oficial de los
herederos sobre el deceso del ftitular del
registro y la imposibilidad de realizar la
sucesion o que no todos los herederos estan
de acuerdo con continuar el registro se
procedera, con la cancelacion del registro
como RNSC de acuerdo con el articulo
2.2.2.21.17.17 del decreto 1076 de 2015, por
lo tanto, se continta con la actividad 23.

Nota 5. Si la informacion remitida respecto al
traslape evidenciado con areas protegidas de
PNNC o con PNR, indica que la propiedad
esta en discusion, se procedera a informar al
titular del registro que el predio no puede
continuar con el registro como RNSC y que
se procedera con la cancelacidn respectiva.

Nota 6. La revision de la informacién se
consignaré en el Formato de verificacién de
documentos allegados respondiendo a
requerimientos para el registro de Reservas
Naturales de la  Sociedad  Civill
Organizaciones Articuladoras cédigo M1-FO-
06

¢.Se recibié la informacion relacionada con
cambio en el &rea y zonificacién?,

Si: Pasar a la Actividad 19
NO: Pasar a la Actividad 22.

18 | Nota 1: Si el titular del registro no remite la
informacion requerida relacionada con el
cambio de area el registro de la reserva se
cancela de acuerdo con el articulo
2.2.2.21.17.17 del decreto 1076 de 2015.

Nota 2: El usuario podra solicitar prérroga
hasta por un término igual para la entrega de

Subdireccion de
Gestion y Manejo de
Areas Protegidas -
Grupo de Tramites y
Evaluacion Ambiental

Radicado en sistema de
correspondencia éste
contendra todos los N.A.
documentos anexados por
el usuario.
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los requerimientos solicitados, siempre y
cuando se haga dentro del término
establecido segun el inciso tercero del
articulo 17 de la Ley 1437 de 2011,
modificado por el Articulo 1° de la Ley 1755
de 2015.

19

Revisar la informacion relacionada con
cambios en area y zonificacién el registro o
novedades técnicas.

Nota 1: Si la informacién recibida relacionada
con cambio de area (ampliacion,
disminucion), cambio en la zonificacién de la
RNSC o novedades técnicas es suficiente, se
contactara al ftitular del registro y se
programara la visita técnica de seguimiento.

Nota 2. Si la informacion recibida relacionada
con cambio de area (ampliacion, disminucion)
o cambio en la zonificacién de la RNSC o
novedades técnicas no es suficiente para
continuar con el seguimiento, se le requerira
al fitular del registro. Este requerimiento
contara con dos meses para su respuesta.

Nota 3. Si el titular del registro no remite los
nuevos requerimientos se procedera con la
cancelacion del registro como RNSC de
acuerdo con el articulo 2.2.2.21.17.17 del
decreto 1076 de 2015, por lo tanto, se
continlla con la actividad 22 del presente
procedimiento.

Nota 4. Si se considera que la informacion
relacionada con novedades técnicas no
requiere visita técnica de seguimiento se le
daré respuesta al titular del registro acusando
recibo de informacion y se remitird la
informacion pertinente si asi se requiere.

Nota 5. Si se detecta que el titular del registro
desea aumentar el area de la reserva al
adicionar uno o mas predios colindantes del
predio inicialmente registrado como reserva
se solicitara la publicacion de avisos y se
revisara su correcta publicacién conforme a
la actividad 5, y 7 del presente procedimiento.

Nota 6. Si el titular del registro no remite
informacion relacionada con novedades

Subdireccién de
Gestion y Manejo de
Areas Protegidas -
Grupo de Trémites y
Evaluacién Ambiental

Oficio de requerimiento
remisorio radicado y
fechado, e incluido en el
expediente.

Formato de verificacion de
documentos allegados
respondiendo a
requerimientos para el
registro de Reservas
Naturales de la Sociedad
Civill Organizaciones

Articuladoras cédigo M1-

FO-06

5 dias habiles
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técnicas, el seguimiento se suspende hasta
cuando se realice nuevamente la
programacion de seguimiento administrativo
para las reservas registradas.
Nota 7. La revision de la informacion se
consignara en el Formato de verificacién de
documentos allegados respondiendo a
requerimientos para el registro de Reservas
Naturales de la  Sociedad  Civill
Organizaciones Articuladoras Codigo M1-
FO-06
Memorando de solicitud
de visita técnica que
contiene informacion del
titular del registro y la
o . o identificacion del predio
Realizar visita técnica de seguimiento con folio de matricula
Nota 1: La visita técnica de seguimiento GeSsl:igilrecli/(I:;Te% y de inmobiliaria, localizacion y
puede ser realizada por GTEA, DTS o APs. ; y vianey area, anexando copia del
Areas Protegidas - | expediente y el formato. El
20 | Nota 2. Junto con la solicitud de visita técnica | Grupo de Tramites Y | memorando debe estar 10 dias habiles
se remitira el Formato de visita técnica a | Evaluacion Ambiental radicado y fechado e
predios privados dentro del tramite de registro | o Direccion Territorial | incluido en el expediente
de reservas naturales de la sociedad civil| o Area Protegida L
codigo M1-FO-08 Formato de visita técnica
a predios privados dentro
del tramite de registro de
reservas naturales de la
sociedad civil codigo M1-
FO-08
Revisar o emitir concepto técnico de
seguimiento.
Nota 1. EI GTEA o la DT o AP deberén Concepto técnico
ella.bora,\r el concepto técplco producto de la ’ Subdireccion de | numerado, fechado y
visita técnica de seguimiento el cual quedaré Gestion v Maneio de | firmado, incluido en el
. y Manejo de
consignado en el Formato de Concepto Areas Proteqidas - | expediente.
técnico M4-FO-16. Jiias o
21 Grupo de Trémites y | Memorando de solicitud | 20 dias habiles

Nota 2. Si durante la visita técnica se
evidencia desaparecimiento de la muestra de
ecosistema, se emitira el respectivo concepto
técnico de seguimiento para la cancelacién
del registro como RNSC de acuerdo con el
articulo 2.2.2.21.17.17 del decreto 1076 de
2015.

Evaluacion Ambiental
0 Dirpccic’)n Territorial
o0 Area Protegida

de verificacion y ajuste al
concepto técnico, incluido
en el expediente, en caso
de ser requerido.
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Nota 3. Si durante la visita técnica se
evidencia muestra de ecosistema natural,
pero con cambios en la zonificacion
(variacion en las areas de cada zona o
definicién de una nueva zona) se emitira el
respectivo concepto técnico de seguimiento
para la modificacién del registro como RNSC
de acuerdo con el articulo 2.2.2.21.17.16 del
decreto 1076 de 2015.

Nota 4. Si durante la visita técnica se
evidencia muestra de ecosistema natural, y
las mismas condiciones de la zonificacion
inicial, se emitira concepto técnico
manifestando que las condiciones iniciales
del registro se mantienen. Para este caso no
procede  emision de nuevo  acto
administrativo, por lo cual el seguimiento para
este registro de RNSC finaliza y se reiniciara
nuevamente en la siguiente programacion de
seguimiento administrativo para las reservas
registradas.

Nota 5. Los tiempos se suspenderan
mientras se recibe respuesta por parte de la
autoridad ambiental cuando se haya
solicitado informacién adicional para la
verificacion de compatibilidad de |la
zonificacién de la RNSC con respecto a la del
area protegida de superior jerarquia,
delimitacion de rondas hidricas y traslape con
otros determinantes ambientales.

Nota 6. Los tiempos se suspenderan por 10
dias habiles cuando se haya solicitado
informacion sobre el traslape de los predios
registrados con proyectos objeto de
licenciamiento, proyectos de exploracion,
explotacion y produccion de hidrocarburos,
titulos mineros, proyectos de infraestructura
entre otros, que puedan afectar la
zonificacién de la RNSC.

Nota 7. En caso de que el concepto técnico
de seguimiento remitido por la Direccion
Territorial 0 Area Protegida, no cumpla con
los requerimientos técnicos, el GTEA
solicitara las correcciones y/o ajustes
correspondientes.
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Nota 8. Una vez la DT o AP remita el
concepto técnico ajustado, el GTEA hara la
nueva revision de dicho documento y se
continuaréa con la extraccion de la informacién
para su incorporacién en el respectivo acto
administrativo. Si por el contrario se evidencia
que es necesario hacer ajustes se devolvera
nuevamente a la DT o AP con memorando.

Nota 9. Los conceptos técnicos que sean
ajustados por las DTs o Aps, deberan tener
fecha y nimero de radicados recientes a la
remision de dicho documento, el cual debera
ser remitido por memorando.

22

Emitir acto administrativo de modificacion o
cancelacion del registro, constancia de
notificacion del acto administrativo 'y
publicacién en gaceta oficial ambiental de
PNNC.

Nota 1: Contra el acto administrativo procede
el recurso de reposicion, el cual debera ser
interpuesto dentro del término establecido en
el articulo 76 de la Ley 1437 de 2011. (10 dias
habiles). En caso en el que se interponga
recurso se continuaré con la actividad 14. En
caso en que no se interponga recurso de
reposicion se continuara con la actividad 12,
14y 15.

Nota 2: De acuerdo con lo establecido por la
Ley 1437 de 2011, la notificacién debera
realizarse segun lo estipulado en los articulos
67 a 69 de la mencionada Ley, es decir, de
manera personal o electronica y en subsidio
la notificacién por aviso.

Nota 3: De acuerdo con el inciso 3 del articulo
56 de la Ley 1437 del 2011 la notificacion
quedara surtida a partir de la fecha y hora en
que el administrado acceda al acto
administrativo, fecha y hora que debera
certificar la administracion.

Nota 6: Tanto para la modificacion como para
la cancelacion del registro y una vez
notificado y  ejecutoriado el acto
administrativo, se remitira el oficio informativo
y se actualizarda la  informacién

Subdireccion de
Gestion y Manejo de
Areas Protegidas -
Grupo de Trémites y
Evaluacion Ambiental

Acto administrativo
numerado, firmado y
fechado, constancia de
notificacién personal o
notificacion electrénica o
aviso y constancia de
publicacién en gaceta
ambiental de PNNC,
incluidos en el expediente.

surtir con
elaboracion,
emision,
notificacion,
comunicacion

administrativo

30 dias habiles para

la

y

publicacion del acto
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correspondiente en RUNAP, conforme con
las actividades 12 y 14, del presente
procedimiento.
Nota 7: Para los registros de RNSC a los
cuales se les emiti6 resolucion de
cancelacion del registro, el seguimiento
finaliza. Los registros que fueron modificados
entran nuevamente en la fase de
seguimiento.
7. CONTROL DE CAMBIOS
FECHA DE VIGENCIA
VERSION ANTERIOR A .
A\‘IF‘F'II'QESF:%NR MOTIVO DE LA MODIFICACION
(presente en el encabezado
del documento)
Se re codifica el documento de acuerdo con el nuevo mapa de procesos,
actualizando el cédigo. EI documento por cargue inicial en la aplicacion
tecnologica reinicia desde el cddigo 1. Para consultar los obsoletos ver
matriz de armonizacion documentos del SGI al nuevo mapa de procesos
19/12/2023 1 https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1Tu2ChzlvgSaXxc10UpqzX-
SVhu095Kvv
Las fechas que aparecen en el control de revision y aprobacion, obedecen
a las fechas registradas en el documento antes de la migracion del
documento al nuevo mapa de procesos
Se actualiz6 el alcance del procedimiento, la clasificacion de la
normatividad y algunas actividades dado que se tuvo en cuenta la
normatividad vigente haciendo énfasis en la Racionalizacion de Tramites
02/09/2024 2 y en la actualizacion del Plan Estratégico Institucional. Se incluye en
cambio en el descripto de fases, se ajustaron los tiempos en las
actividades de la fase del tramite para resolver la solicitud de Registro de
Reservas Naturales de la Sociedad Civil.

CONTROL DE REVISION Y APROBACION

Elaboré o
actualizo

Nombre completo

Carolina Mateus Gutiérrez / Simén Moreno

Cargo/actividad

Contratista GTEA/ Funcionario GTEA

Fecha

30/08/2024
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Nombre completo

Guillermo Alberto Santos Ceballos/ Luis Alberto Cruz Colorado

Coordinador Grupo de Tramites y Evaluacién Ambiental/ Coordinador del

R ST Grupo de Gestidn e Integracion del SINAP
Fecha 30/08/2024
Nombre completo | Marta Cecilia Diaz Leguizamén

Aprobd Cargo/actividad Subdirectora de Gestion y Manejo de Areas Protegidas
Fecha 04/09/2024
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