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DECRETO 1209
DEL 22 DE DICIEMBRE DE 2021

‘POR MEDIO DEL CUAL SE ACTUALIZA EL REGLAMENTO INTERNO DEL RECAUDO
DE CARTERA DEL MUNICIPIO DE MEDELLIN”

EL ALCALDE DE MEDELLIN

En uso de sus facultades constitucionales y legales, y en
especial las otorgadas por el numeral 1 del articulo 2 y el
articulo 5 de la ley 1066 de 2006, y el Decreto 4473 de
2006,

CONSIDERANDO

Que la Resolucion 193 de 2016, “Por la cual se incorpora
en los procedimientos transversales del Régimen de
Contabilidad Publica, el procedimiento para la evaluacion
del control interno contable”, expedida por el Contador
General de la Nacion, establece para las entidades
publicas, la obligaciéon de depurar la informacion contable
en forma permanente y sostenible, generandose por tal
disposicion la necesidad de adicionar al Reglamento
Interno de Recaudo de Cartera del Municipio de Medellin,
la competencia para aprobar tal depuracion en los casos en
que se determine su dificil cobro o cuando se compruebe
que la relacion costo-beneficio sea desfavorable para
las finanzas municipales, y asi impuso la obligacion a
las entidades publicas de verificar que el Manual de
Administracién y Cobro de Cartera contemple las acciones
requeridas para establecer saldos contables de cartera
que reflejen derechos ciertos de cobro.

Que como consecuencia de lo anterior se hace necesaria
la actualizacion de la normativa existente sobre el
Reglamento Interno de Recaudo de Cartera del Municipio de
Medellin, contenida en el Decreto Municipal 2268 de 2014,
armonizandola igualmente con las nuevas disposiciones de
caracter nacional y municipal, como la Ley 1819 de 2016,
que modificaron el Estatuto Tributario Nacional, el decreto
municipal 350 de 2018, Por medio del cual se modifico,
actualizé6 y compilé el régimen procedimental en materia
tributaria para el Municipio de Medellin y demas normas
concordantes; recogiendo en un solo acto administrativo
de caracter general la normatividad interna, sustantiva y
procedimental que rija el proceso administrativo de cobro,
para regular las actuaciones de los funcionarios ejecutores,
los eventuales ejecutados y los terceros responsables;
salvaguardando asi el principio de legalidad de los actos y
actuaciones administrativas y la seguridad juridica de los
administrados.

De acuerdo con lo previsto en el articulo 8 de la ley 1437 de
2011, el 28 de Octubre de 2021, fue publicado en el portal
institucional del municipio de Medellin, www.medellin.
gov.co, el proyecto de decreto para las observaciones y
comentarios de la ciudadania. La publicacion se desfijo
el 07 de diciembre de 2021 sin que se hubieran recibido
observaciones al mismo, segun certificaciones de las
Secretarias de Hacienda y Comunicaciones.

DECRETA
CAPITULO 1. GENERALIDADES

Articulo 1. Objeto Adoptar y Establecer el Reglamento
Interno de Recaudo de Cartera del Municipio de Medellin,
definiendo es su integridad el proceso general de gestion
y recaudo de cartera y el procedimiento de cobro de sus
impuestos, tasas, contribuciones, multas, sanciones y
demas obligaciones de caracter tributario y no tributario.

Articulo 2. Ambito de Aplicacion El presente reglamento
se aplicara a los procedimientos de cobro persuasivo y
coactivo, a las rentas y/o caudales publicos del Municipio
de Medellin, segun lo previsto en el articulo 50 de la Ley
1066 de 2006.

Articulo 3. Principios En las etapas de la gestiéon del
recaudo de cartera a favor del Municipio de Medellin, se
desarrollara con fundamento en los principios de:

Celeridad: Las etapas del proceso Administrativo de Cobro
deberan adelantarse en el menor tiempo posible.

Eficacia: Las acciones que se deben realizar para el cobro
a los deudores deben ir encaminadas al logro del recaudo
de la deuda.

Eficiencia: Las acciones que se ejecutan para el cobro
a los deudores deben ir encaminadas a optimizar los
recursos de la Administracion.

Oportunidad: La gestibn coactiva a cargo de la
Subsecretaria de Tesoreria de la Secretaria de Hacienda
del Municipio de Medellin y de Subsecretaria legal de la
Secretaria de Movilidad, debera hacerse con la antelacion
suficiente a la ocurrencia de la prescripcién de la accién
de cobro. Asi mismo, las acciones relativas al decreto y
practica de las medidas cautelares deben ejecutarse de
manera agil y oportuna, procurando evitar la insolvencia
del deudor, con sujecion a los términos otorgados por la

ley.

Personalizado: ElI proceso Administrativo de Cobro
debera tener un permanente seguimiento especializado y
detallado a todos los deudores por parte de los Lideres de
la Subsecretaria de Tesoreria de la Secretaria de Hacienda
del Municipio de Medellin y de Subsecretaria legal de
la Secretaria de Movilidad del Municipio de Medellin.
Quienes ejercen las funciones de Cobro deben tener un
conocimiento pormenorizado del proceso y de la condicion
particular del deudor. La actividad de seguimiento se
ponderara en atencion al volumen de procesos asignados.
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Procedibilidad: Las dependencias encargadas de
administrar rentas o caudales publicos en el Municipio de
Medellin seran responsables de constituir oportunamente
el titulo ejecutivo contentivo de la obligacion de manera
clara, expresa y exigible, conforme a la legislacion que
regula el origen de la misma, asi como de establecer la
legal ejecutoria del mismo.

Reglado: El proceso de cobro de cartera se regula por
el articulo 50 de la Ley 1066 de 2006 y el articulo 5 del
Decreto 4473 de 2006, los articulos 98 a 101 de la Ley
1437 de 2011 y el acapite de Cobro Coactivo sefialado en el
Estatuto Tributario Nacional Articulos 823 a 849-4., al igual
que con las normas concordantes de esta regulacion y lo
dispuesto por la Ley 1564 de 2012. Asi como las normas
que la administraciéon publica del Municipio de Medellin
expida sobre el particular.

Articulo 4. Competencia Funcional. Para realizar
la gestion y exigir el cobro de las obligaciones por los
conceptos referidos en el Estatuto Tributario Municipal y
el recaudo de las demas obligaciones creadas en favor del
Municipio de Medellin, la competencia radicara en el titular
de la Subsecretaria de Tesoreria y en los funcionarios a
quienes el Alcalde en forma expresa haya delegado esta
funcion.

El titular de la Subsecretaria legal de la Secretaria de
Movilidad del Municipio de Medellin, es competente para
adelantar el proceso de cobro persuasivo, gestionar y
conceder el otorgamiento de facilidades o acuerdos de pago
y exigir por medio del ejercicio del privilegio exorbitante
del Cobro Administrativo por Jurisdiccion Coactiva de las
multas y/o sanciones que se impongan por infracciones a
las normas de transporte y transito, asi como las demas
obligaciones que se causen a favor del Municipio de
Medellin a través de esa Secretaria, de conformidad con
lo sefalado en el articulo 52 de la Ley 336 de 1996 y los
articulos 140 y 159 de la ley 769 del 2002.

Articulo 5: Competencias para Ordenar la Depuracion
Contable y Normalizacién de Cartera. Para ordenar la
depuracion contable y normalizacion de cartera, en los
casos que se determine su dificil cobro y se encuentre en
alguna de las causales de depuracion (Costo Beneficio,
Remision, Prescripcion y las contempladas en el Decreto
2504 del 2019 en el numeral 4.1.2) es competente el
Comité Técnico de Sostenibilidad Contable (CTSC).

Para impartir dicha orden se requerira que se haya
planteado las causales que se consideren relevantes para
normalizar sus obligaciones en razén de su exigibilidad o
dificil recaudo, presentando ademas un analisis particular y
concreto que encontrandose acompanado de los estudios
técnicos, financieros, juridicos necesarios, permitira
presentar recomendaciones o propuestas al Comité
Técnico de Sostenibilidad Contable (CTSC).

El Comité Técnico de Sostenibilidad Contable (CTSC),
analizara la propuesta o recomendacion del procedimiento
impartiendo su aprobaciéon mediante resolucion al castigo
de las obligaciones y ordenando su descargue en los

registros contables del Municipio de Medellin, tal como lo
establece el Decreto 2504 del 2019 en el numeral 4.1.2.

CAPITULO 2. CRITERIOS DE GENERACION Y
CLASIFICACION DE CARTERA.

Articulo 6. Criterios de generacion y clasificacion
de cartera publica a favor del Municipio de Medellin.
El Municipio de Medellin definira la cartera de manera
que permita ver la composicién de la misma por grupos,
conocer su monto y el nimero de deudores de cada uno de
ellos, como medida indispensable para orientar la gestion
de la recuperacion de las deudas a favor del Municipio de
Medellin.

Los criterios a tener en cuenta para la clasificacion de la
cartera seran los siguientes:

a. Segunlanaturalezadeladeuda: Se diferenciaran
las deudas de origen tributario y no tributario. Dentro
de las primeras se puede diferenciar las deudas de
naturaleza tributaria (impuesto, tasa, sobre tasa,
contribucién), y las de naturaleza no tributaria que se
agruparan de acuerdo a la naturaleza que corresponda
cada titulo: comercial, civil, administrativo, disciplinario,
entre otros.

Dentro de cada uno de estos grupos la cartera se
clasificara por otros criterios como los siguientes:

b. Segun la antigiiedad: Tomando en cuenta que
con el transcurso del tiempo se puede configurar el
fenédmeno juridico de la prescripcion, se clasificara
la cartera por cada vigencia segun la fecha de
constitucién del titulo ejecutivo, permitiendo orientar
las acciones frente a las mas recientes, priorizar la
cartera que esta cerca de prescribir e identificar
las deudas que ya no son exigibles, con el fin de
verificar la procedencia de acciones administrativas
y/o contables como Remisién de Obligaciones y
Sostenibilidad Contable, o en su defecto determinar la
extincién de la deuda.

c. Segun la cuantia: Clasificacion por Cuantia.
Para identificar el tipo de cobro al cual va a ser
sometida la acreencia a favor del Municipio de
Medellin, deberan dividirse conforme al monto
de las deudas de cada ciudadano asi: a) Alta, b)
Mayor c) Menor y d).Minimas cuantias, conforme a
los siguientes montos:

CLASIFICACION RANGO
ALTA Superior a 120 SMMLV
MAYOR Mayor de 13 SMMLV y Menor a
120 SMMLV
MENOR Mayor de 3 SMMLV y Menor a
13 SMMLV
MINIMA Menor a 3 SMMLV
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Para aplicar los anteriores criterios de calificacion de
cartera se debera tener en cuenta el valor de las deudas
consolidadas por las contribuciones, tasas, sobretasas,
multas o sanciones, tarifas por concepto del uso y
aprovechamiento de los recursos naturales renovables,
liquidados y los intereses procedentes, respecto de las
obligaciones tributarias. Para las demas obligaciones se
tendra en cuenta el valor de la obligacién principal mas
los intereses moratorios.

d. Segun la Gestion adelantada: Permite diferenciar
de un lado aquellos deudores que no han sido objeto
de ninguna actuacién de cobro de la administracion, y
de otro, a quienes habiendo sido objeto de acciones de
cobro no han cumplido con el pago. Dentro de estos
ultimos, se deben identificar quienes han mostrado
voluntad de pago de aquellos que han sido renuentes,
como minimo se deben separar los deudores con
acuerdo y/o facilidad de pago de los deudores con
proceso en tramite en proceso administrativo de cobro
coactivo.

e. Segun Condiciones Particulares del Deudor.
Estos criterios estan referidos a la naturaleza
juridica del deudor y al comportamiento del mismo
respecto de la obligacion.

En razén de su naturaleza juridica:

e Persona Natural o Persona Juridica.

» Entidad de derecho publico o privado.

* Entidad sin animo de lucro o comerciante.

* Persona victima de secuestro o desaparicion o
desplazamiento forzado.

* Persona Natural o Juridica sujeta a cualquier
tramite concursal, liquidacion, toma de posesion o
acuerdo de reorganizacion, o procesos judiciales que
afecte la disponibilidad de su patrimonio.

f. Analisis de obligaciones que por su cuantia
presenten distorsiones altas: Previamente a
iniciar cualquier proceso de clasificacion de cartera,
se debera proceder a determinar la existencia
de aquellos deudores cuyo valor total de deuda
represente por lo menos el cinco por ciento (5%)
del total de las obligaciones debidas a favor del
Municipio de Medellin y se verificara que dichas
obligaciones realmente provengan de actos oficiales,
de no poderse identificar exactamente el origen de
la deuda sera catalogada como distorsiones dentro
del total de la cartera; pero de establecerse que
proceden de obligaciones ciertas e indiscutibles las
obligaciones con estas caracteristicas, se indicaran
como prioritarias, conservando la clasificacion dentro
del grupo de contribuyentes al cual pertenecen v,
por consiguiente, seran repartidas de inmediato al
funcionario que corresponda, quien dara prioridad a

su ejecucion, prefiriendo para el evento acciones de
acercamiento con el deudor, a fin de lograr el pago
efectivo o la celebracion de una facilidad de pago.

Articulo 7. Criterios de gestion de la cartera. Orientado
por los principios de eficiencia, eficacia y economia de la
gestion publica, el Municipio de Medellin debera definir
criterios para gestionar la cartera publica, para lo cual
tendran en cuenta, entre otros, los siguientes criterios en el
orden que a continuacion se relacionan:

a) Establecer los tiempos de la prescripcion de las
obligaciones.

b) Establecer el volumen de la cartera a cobrar.

c) Clasificar la cartera.

d) Revisar el Recurso humano con el cual se cuenta
para adelantar el cobro coactivo.

e) Ponderar la deuda teniendo como referente la
relacion costo - beneficio.

Articulo 8. Saldos contables de cartera. Con el fin
de establecer saldos contables de cartera que reflejen
derechos y obligaciones ciertas y susceptibles de ser
recaudadas por el Cobro Coactivo, se debe tener en cuenta
las siguientes acciones:

a) Informar al area responsable de la gestién de
cartera todos los hechos econdémicos y financieros
que afecten los saldos.

b) Efectuar en forma permanente las acciones
administrativas y contables relacionadas con procesos
de depuracioén de la cartera, tales como la aplicacién
de alguna causal de depuracion (Costo Beneficio,
Remisién, Prescripcion y las contempladas en el
Decreto 2504 del 2019 en el numeral 4.1.2), de tal
forma que permitan establecer los saldos reales y
una adecuada clasificacion contable. Para tal efecto,
el area de contabilidad elaborara, documentara y
registrara los ajustes que sean necesarios para revelar
razonablemente la informacién contable respectiva.

c) Efectuar revisiones y conciliaciones periddicas
sobre la consistencia de los saldos reportados por el
sistema de informacion contable frente a la informacién
contenida en el sistema de gestion encargado de la
administracion y control de la cartera, con el proposito
de garantizar su confiabilidad y adecuada clasificacion
contable.

d) Establecer los lineamientos, métodos y criterios
para el calculo y registro oportuno de la provisién de
cartera, de acuerdo con los procedimientos definidos
en el Régimen de Contabilidad Publica.

e) Definir los rangos de antigledad de la cartera de
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tal forma que la entidad pueda clasificar y revelar los
saldos contables por capital, intereses corrientes,
intereses de mora, sanciones, actualizaciones u
otros conceptos con base en la realidad econémica y
normas vigentes en esta materia.

f) Registrar oportunamente las daciones en pago o
adjudicaciones a favor del municipio que se realicen
dentro de los procesos concursales, con el fin de
cubrir los saldos adeudados de cartera por concepto
de capital, intereses y otros conceptos.

g) Determinar las condiciones y los periodos para
adelantar el proceso de depuracion contable de
la cartera en los casos en que se determine su
imposibilidad de recaudo, cuando las obligaciones
sean sujeto de Normalizacion por las diferentes
causales de depuracion (Costo Beneficio, Remision,
Prescripcion y las contempladas en el Decreto 2504
del 2019 en el numeral 4.1.2)

CAPITULO 3. PROCESO DE COBRO

Articulo 9. Etapas del proceso de cobro. El proceso
administrativo de cobro en el Municipio de Medellin tiene
las siguientes etapas:

a) Cobro persuasivo.

b) Cobro coactivo.

Articulo 10. Cobro Persuasivo. Las acciones
administrativas de Cobro Persuasivo no constituyen una
etapa obligatoria para dar inicio al proceso administrativo
de cobro coactivo.

No obstante, en aras del principio de economia
consagrado en el numeral 12 del articulo 3 de la ley
1437 de 2011 Cédigo de Procedimiento Administrativo
y de lo Contencioso Administrativo, se deben realizar
las acciones tendientes a obtener el pago voluntario
o concertado de las obligaciones pendientes por
recaudar, antes de iniciar el proceso de cobro coactivo,
bajo los criterios: a) Antigliedad de la deuda, b) La cuantia,
c) Continuada renuencia del deudor de realizar el pago, d)
Naturaleza de la obligacion.

Los encargados del recaudo de rentas o caudales publicos
en el Municipio de Medellin, deberan procurar que se
realice una gestion persuasiva que tendra como principal
objetivo la recuperacion de las obligaciones pendientes de
pago o el cumplimiento del pago mediante el otorgamiento
de plazos o suscripcion de facilidades o acuerdos para el
pago, con el lleno de los requisitos legales, constituyéndose
en una politica de acercamiento mas efectiva con el deudor,
tratando de evitar el proceso de cobro administrativo
coactivo.

Articulo 11. Termino para la Gestion Persuasiva de
Cobro. El término prudencial para realizar la gestion
persuasiva no debe superar los seis (6) meses, contados

a partir de la fecha en que se recibieron las obligaciones
para ser cobradas; Vencido este término sin que el deudor
se haya presentado y/o pagado la obligacion a su cargo,
0 se encuentre en tramite la concesion de una facilidad o
acuerdo de pago, se continuara con la gestion administrativa
de cobro coactivo para lo cual el lider del proceso debera
dejar constancia de la gestion realizada con cada uno de
los registros tramitados o en la respectiva base de datos
que contiene la relacién de las obligaciones en el cobro
persuasivo, conforme a los parametros establecidos en el
presente manual de cartera, asi como las estructuras de
datos previamente acordadas con los administradores de
las rentas.

Una vez agotada la etapa de cobro persuasivo para la
cartera asignada, sin que se haya pagado la obligacién
respectiva o suscrito una facilidad o acuerdo de pago, se
debera remitir la evidencia de la gestion persuasiva al area
correspondiente para ser anexada al titulo respectivo y de
esta forma ser enviado a la Unidad de Cobro Coactivo de
la Subsecretaria de Tesoreria o al Subsecretaria legal de la
Secretaria de Movilidad, para efectos de que se adelante
el proceso de cobro en los términos establecidos en el
presente manual.

Correspondera a la unidad de contabilidad de Ia
Subsecretaria de Presupuesto y Gestion Financiera de
la Secretaria de Hacienda efectuar los reportes al boletin
de deudores morosos del estado (BDME) a la Contaduria
General de la Nacion y su respectivo seguimiento, en
los términos establecidos por el paragrafo 3° del articulo
2° de la Ley 901 de 2004, y del numeral 5° del Art 2° de la
Ley 1066 de 2006, asi como en los actos administrativos
que para el efecto dicte la sefialada entidad, en particular
la resolucion 531 del 2009.

Articulo 12. Protocolo Operativo para la Gestion de
Cobro Persuasivo. La gestion de cobro persuasivo
se adelantard con fundamento en las bases de datos
actualizadas, que para el efecto suministren las diferentes
dependencias que tengan a su cargo la administracion
y generacion de rentas y/o obligaciones segun sus
competencias asignadas y teniendo en cuenta los
siguientes criterios: Identificacion, Nombre o razén social,
Valor de la deuda, Vigencias de cobro, Tipo de renta o
tipo de obligacion, Edad de la cartera, Numero de cuentas
contrato, Teléfonos de contacto, correos electrénicos y
direccion, ademas de las observaciones relevantes que le
permitan al proceso persuasivo contar con la informacién
necesaria para realizar una gestion efectiva.

Toda la informacion de base de datos recibida en aras
de garantizar su trazabilidad, integridad y disponibilidad
sera consolidada por el area encargada de gestionar la
Informaciéon en la Subsecretaria de Tesoreria, la cual
adelantara los tramites y procesos necesarios para tal fin.

Para llevar adelante el cobro persuasivo, el funcionario
competente debera desarrollar las siguientes acciones:

Conocimiento de la deuda y del deudor: Entendiendo
por tal las referencias en las cuales sea posible contactar al
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deudor (principalysolidario) paraefectos de comunicaciones
y notificaciones. Comprende ademas identificar el monto
en el sistema y el estado de la obligacion, el domicilio
del deudor, su lugar de trabajo, direcciones y teléfonos,
principales y secundarios; esta informaciéon en principio
debera ser reportada en su totalidad por el responsable
de la renta en las estructuras de informacion aprobadas
por la Subsecretaria de Tesoreria; el incumplimiento de
este deber no contribuye a una gestion apropiada en
términos de eficiencia y oportunidad, genera reprocesos
y puede acarrear las sanciones que se den en ocasion al
incumplimiento.

Realizacion de comunicaciones telefénicas, escritas,
mensajes de texto, correos electréonicos y/o otros
medios electronicos o virtuales: por uno o por varios
medios se puede requerir al deudor para el cumplimiento
de las obligaciones. Se propendera porque dicha
comunicacioén oriente al deudor hacia el cumplimiento de
su obligacién y las consecuencias juridicas de no hacerlo.

Realizacion de visitas o entrevistas: Si se conoce el
domicilio del deudor, el funcionario que tenga a su cargo
el cobro de obligacion podra realizar visitas (para montos
superiores a 15 SMMLV) con el propésito de suministrar
al deudor la informacién relativa a la deuda pendiente de
pago, al tiempo que informara al deudor las diferentes
alternativas a implementar para pagar la obligacion (Pago
total, abono y/o suscripcion de la facilidad o acuerdo de
pago), asi como las implicaciones de mostrarse renuente y
pasar a la etapa de cobro coactivo.

En este sentido, el proceso de visitas adquiere un estatus
especial dentro de la gestidon del cobro persuasivo y como
tal, debe incorporar todos los elementos que lo revistan
con la debida formalidad y capacidad de gestidon con base
en informacién consolidada, actualizada y oportuna para
generar las acciones tendientes a la recuperacion de las
obligaciones adeudadas.

Para efectos de control el lider de proyecto de cobro
persuasivo realizara el seguimiento observando el
procedimiento fijado en el aplicativo de Isolution o
plataforma que lo contenga.

Documentacion de la gestiéon de cobro persuasivo. La
gestion de cobro persuasivo debera estar debidamente
documentada y soportada en relacion con cada obligacion
objeto de verificacion.

Correspondera al Lider de Programa de la Unidad de
Cobranzas y/o lideres de proyecto de la Unidad de
Cobranzas, verificar la adecuada gestion de cobro
persuasivo y su respectiva documentacién en cada caso
particular.

Remision de las bases de datos para envio del titulo
ejecutivo. Una vez desarrollada la gestion de cobro
persuasivo, en relacion con las bases de datos de
deudores morosos remitidas para tales efectos, las mismas
seran devueltas a la dependencia que las generd, con la
respectiva constancia de depuracion y de gestién de cobro

persuasivo adelantada, a efectos de que se proceda alli
al envio o remision del titulo ejecutivo en los casos que
corresponda y con fundamento en el cual, se dara inicio al
proceso de cobro coactivo.

Gestion persuasiva masiva. El funcionario competente
determinara sobre cudles de las obligaciones pendientes
de pago se realizara gestién de cobro persuasiva de forma
masiva, en todo caso lo debera realizar para aquellas
obligaciones que sean susceptibles de depuraciéon
mediante la metodologia del costo beneficio, para lo cual
debera realizar semestralmente una campafia masiva
(comunicaciones telefénicas, escritas y/o electrénicas), con
diferentes rangos de cuantia (valores de deuda) y edad de
la cartera, el funcionario asignado, que ejecute funciones
de cobro persuasivo adelantara en forma masiva el envio
de comunicaciones de tipo persuasivo, en todo caso el
maximo de comunicaciones fisicas y/o electrénicas a
enviar mediante estas acciones sera de hasta tres (3),
pero para esta ultima debera contar con la direccién
de correo electrénico del deudor proveniente del RUT,
RIT, y/o de la Camara de Comercio; también se podran
realizar hasta maximo 3 gestiones por deudor y por
obligacion.

Gestion persuasiva individual La persona designada por
el funcionario competente, quien de forma especifica se le
asigne registros de cobro persuasivo individual realizara
las gestiones y actividades descritas en el presente
capitulo para aquellas obligaciones que han sido
objeto de reparto individual, dando prioridad a estas
gestiones, buscando siempre la recuperacion oportuna de
las deudas que se asocien a ellas y dejando evidencia
bien documentada de su gestion en los respectivos
formatos destinados para tal fin.

Verificacionde Pagos Esfuncion permanentey constante
de los funcionarios a los cuales se les ha asignado bases
de cobro persuasivo verificar periddicamente si existen
pagos, de lo cual se debe dejar constancia del estado de
cuenta o paz y salvo de las obligaciones, en caso de existir
pagos debera verificar si se encuentran aplicados, de
no ser esto asi debera solicitar su correspondiente
aplicacion, de acuerdo con la normatividad vigente.

De igual manera y como proceso de apoyo a esta labor, se
debera desarrollar por parte de las areas competentes de
la Subsecretaria de Tesoreria la verificacion de pagos que
permitan realizar este tipo de comprobaciones de manera
masiva y periddica a partir de la gestion realizada en el
proceso persuasivo, optimizando los tiempos de consulta
que le permitan contar con informacién actualizada de
recaudo.

En todo caso verificado el pago total de las obligaciones
a cargo del deudor, el funcionario asignado procedera a
la actualizacién de la informaciéon en el formato de
gestion correspondiente.

Por su parte una vez agotada la etapa de cobro persuasivo
y plenamente establecida la renuencia del deudor o en
firme la Resolucion que decreta el incumplimiento de la
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facilidad o acuerdo de pago, se procedera de inmediato a
iniciar la etapa de cobro coactivo.

Facilidades o acuerdos de Pago en Cobro PersuasivoLa
Subsecretaria de Tesoreria otorgara facilidades o acuerdos
de pago en los términos y condiciones senalados en el
capitulo de facilidad de pago del presente Manual.

Respecto de las obligaciones originadas por infraccion al
cédigo Nacional de Transito Terrestre, la competencia para
el otorgamiento de facilidades o acuerdos de pago estara
en cabeza de la Subsecretaria legal de la Secretaria de
Movilidad.

Articulo 13. Cobro Coactivo. Esta etapa se adelantara
de conformidad con el procedimiento establecido en el
Estatuto Tributario Nacional, asi como, a las remisiones
normativas que en él se establezcan, y demas normas que
lo adicionen o modifiquen.

Adicionalmente, para el recaudo de la cartera, se debera
tener en cuenta lo sefialado el articulo 59 de la Ley 788
de 2002 y en los articulos 5°, 8° 9°y 17° de la Ley 1066
de 2006", y en los articulos 98 a 101 de la Ley 1437 de
20112, y respecto de la competencia y aplicacion, articulo
91 Literal D numeral 6 de la Ley 136 de 19943.

La gestion coactiva a cargo de la Alcaldia de Medellin
debera iniciarse con antelacion a la ocurrencia de la
prescripcion de la acciéon de cobro, de conformidad con
los términos establecidos en el Estatuto Tributario
Nacional, pero en caso de existir el pago de obligaciones
prescritas o que se le haya aplicado fenémenos contables
como la Remision de las Deudas o el Saneamiento
contable, estos dineros no se le devolveran al deudor, por
expresa prevision del articulo 819 del Estatuto Tributario
Nacional.

Articulo 14. Manejo Integral del Proceso de Cobro
Coactivo. Los funcionarios competentes para gestionar los
diferentes procesos administrativos de cobro coactivo que
se adelanten por parte de la Subsecretaria de Tesoreria de
la Secretaria de Hacienda y de la Subsecretaria legal de
la Secretaria de Movilidad del Municipio de Medellin, en
virtud de la competencia funcional asignada, tendran a su
cargo el conocimiento integral de todo el proceso, desde
su etapa inicial hasta su finalizacién, desarrollando para
ello los tramites administrativos previstos en el presente
manual, en concordancia con lo dispuesto en el Estatuto
Tributario Nacional y demas normas que lo complementen,
modifiquen o adicionen.

Articulo 15. Procedimiento Administrativo de Cobro
Coactivo. Para el cobro coactivo de las deudas fiscales
y comunes, conforme a los dispuesto en el articulo 5
de la ley 1066 de 2006; por todo concepto a favor del

1 Por la cual se dictan normas para la normalizacién de la
cartera publica y se dictan otras disposiciones.

2 Por la cual se expide el Cddigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

3 Por la cual se dictan normas tendientes a modernizar
la organizacion y el funcionamiento de los municipios

Municipio de Medellin; entre otros por impuestos, tasas,
contribuciones, multas, derechos y demas recursos
territoriales, deberan seguirse conforme lo estipula el
procedimiento administrativo de cobro que se establece en
el presente manual de recaudo de cartera.

Articulo 16. Competencia Funcional. La Subsecretaria
de Tesoreria, sera la competente funcional para exigir el
cobro coactivo de las de las deudas fiscales y comunes por
todo concepto: impuestos, tasas, contribuciones, multas,
sanciones derechos y demas rentas territoriales, existentes
a favor del Municipio de Medellin, de conformidad con
lo dispuesto en el Decreto Municipal 350 de 2018, los
articulos 828 del Estatuto Tributario Nacional y 99 de la
Ley 1437 de 2011 y demas normas que lo modifiquen o
adicionen.

La Subsecretaria Legal de la Secretaria de Movilidad, sera
la competente para exigir el cobro coactivo de las multas y/o
sanciones que se impongan a los infractores de las normas
de transporte y transito, asi como las demas obligaciones
que se causen a favor del Municipio de Medellin a través de
la Secretaria de Movilidad, de conformidad con el articulo
52 de laLey 336 de 1996 y los articulos 140 y 159 de la ley
769 del 2002 y el articulo 99 de la Ley 1437 de 2011.

Articulo 17. Competencia Territorial. El procedimiento
de cobro coactivo se adelantara por la Subsecretaria de
Tesoreria de la Secretaria de Hacienda Municipal, y por
la Subsecretaria Legal de la Secretaria de Movilidad del
Municipio de Medellin, en quienes se ha delegado esta
facultad, para lograr el recaudo efectivo de las obligaciones
en mora adeudadas al Municipio de Medellin, conforme
a lo dispuesto en el Decreto Municipal 883 de 2015, los
articulo 823 a 849-4 del Estatuto Tributario Nacional, los
articulo 98 a 101 de la Ley 1437 de 2011 y demas normas
que lo adicionen o modifiquen.

Articulo 18. Competencia para Investigaciones
Tributarias. Dentro del procedimiento administrativo de
cobro coactivo, los funcionarios competentes, para efectos
delainvestigacion de bienes, tendran las mismas facultades
de investigacion que los funcionarios de fiscalizacion, tal
y como lo sefiala el articulo 825-1 del Estatuto Tributario
Nacional.

Articulo 19. Informacién para la Investigacion y
Localizacion de Bienes de los Deudores Morosos. Las
entidades publicas, entidades privadas y demas personas a
quienes se solicite informacion respecto de la localizacion,
domicilio y bienes de propiedad de los deudores contra los
cuales se adelante procesos de cobro coactivo, deberan
suministrarla en forma gratuita y dentro de los términos
que dispone la ley para dar respuesta a los derechos de
peticion en los cuales se solicite informacién so pena de
incurrir en las sanciones previstas en la ley.

Articulo 20. Mandamiento de Pago. El Mandamiento
de Pago es el acto administrativo mediante el cual los
funcionarios a quien se les haya asignado la competencia
para adelantar los procesos administrativos de cobro
coactivo, dan la orden de pago en contra del deudor
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principal y los deudores solidarios, y favor de la Entidad.
Esta orden se efectia mediante resolucién que contendra
como minimo la siguiente informacion:

» |dentificacion clara y completa de los deudores:
nombres y apellidos completos o razén social, tipo y
numero del documento de identificacion.

» |dentificacidn de los conceptos de deuda: si se trata
de las contribuciones, tasas, sobretasas tarifas, multas
0 sanciones por concepto del uso y aprovechamiento
de los recursos naturales renovables. Se deben
indicar los valores exactos, sumas determinadas o
determinables.

* Individualizacién de los titulos ejecutivos.

* Indicar la obligacion legal de cancelar, junto con su
actualizacion, indexacién o intereses de mora que se
causen hasta la fecha efectiva de pago sefalando la
tasa sobre la que se debe realizar la liquidacion y los
gastos que se causen dentro del proceso.

Si existen otros procesos contra el mismo deudor, en el
mandamiento de pago se ordenara la concurrencia de las
medidas cautelares, en el evento en que estas hayan sido
practicadas previamente.

De conformidad con lo establecido en el articulo 833-1
de Estatuto Tributario, las actuaciones administrativas
realizadas en el procedimiento administrativo de cobro
coactivo son de tramite y contra ellas no procede recurso
alguno, excepto los que expresamente se sefialen mas
adelante.

Articulo 21. Acumulacion de  Obligaciones
(Pretensiones). El paragrafo uUnico del articulo 826 del
Estatuto Tributario Nacional consagra la acumulacién de
obligaciones, la cual consiste en involucrar en un mismo
mandamiento de pago todas las obligaciones del deudor.
Esta figura corresponde a lo que el Codigo General
del Proceso denomina, acumulacion de pretensiones.
Para tales efectos se estara a lo dispuesto en dichas
regulaciones, siempre y cuando se traten de obligaciones
de las misma naturaleza.

Articulo 22. Acumulacion de Procesos. Esta figura
procesal la contempla el Estatuto Tributario Nacional en el
articulo 825 y consiste en tramitar como un solo proceso,
varios procesos administrativos coactivos que se adelantan
simultdneamente contra un mismo deudor, siempre y
cuando se traten de obligaciones de las misma naturaleza.

Articulo 23. Mandamiento de Pago y su notificacion.
El funcionario competente para exigir el cobro coactivo,
producira el mandamiento de pago ordenando Ila
cancelacion de las obligaciones pendientes mas los
intereses respectivos. El mandamiento de pago se notificara
personalmente al deudor, como a los deudores solidarios
y herederos, previa citacion enviada por correo certificado
para que comparezca dentro de los diez (10) dias habiles

siguientes al recibo de la misma. Si el deudor recibe la
comunicacién y comparece dentro del término sefalado,
el funcionario encargado de notificar los actos levantara
un acta en la cual dejara constancia de haber notificado
personalmente al deudor del contenido del mandamiento
de pago, entregando copia del mismo y advertira que
dispone de quince (15) dias habiles contados a partir del dia
siguiente a la notificacion, para realizar el pago de la deuda
0 para proponer excepciones. En el Acta de Notificacion
Personal se dejara expresa constancia de la calidad en la
que actua la persona que acude a notificarse, es decir, si
actua como apoderado, representante legal, entre otros, y
se allegara al expediente el respectivo documento que lo
pruebe o acredite.

En el evento en que el deudor no comparezca dentro de
los diez (10) dias habiles contados a partir de la fecha en
que recibid la citacion, el funcionario de cobro procedera
a notificar por correo, mediante el envio de una copia del
mandamiento de pago por correo certificado a la direccién
del deudor, notificacién que se entendera surtida el dia
siguiente en que sea recibida la notificacion y al igual
que la notificacion personal, sera a partir del dia habil
siguiente al que se reciba la notificacién, fecha en la cual
se empezaran a contar los términos para pagar o para
proponer excepciones.

En los eventos en que se desconozca el domicilio del
deudor, se haya intentado la verificacion directa de guias
telefénicas, informacion oficial, comercial y/o bancaria, de
lo cual se dejara constancia en el respectivo expediente;
o0 sea devuelta la citaciéon para notificacién personal o
incluso la notificacién por correo, la norma tributaria prevé
la notificaciéon subsidiaria por aviso en la pagina web
de la Entidad y en todo caso, en un lugar de acceso al
publico, es decir en la cartelera o lugar dispuesto para
ello. Por consiguiente, a partir del dia habil siguiente a que
se realice la publicacion en la pagina web de la entidad
se empezaran a contar los términos para pagar o para
proponer excepciones.

En todo caso se entendera interrumpida la prescripcion
de la accion de cobro con la notificacion efectiva del
mandamiento de pago por los diversos mecanismos
dispuestos en la normatividad sobre la materia.

En aquellos eventos en que se promuevan la ejecucién en
contra de los herederos determinados e indeterminados de
causante ademas de los mecanismos de notificaciéon que
dispone la norma, deberan efectuarse la notificacion de los
actos mediante su publicacion a través de pagina web.

Articulo 24. Correccion de la Notificaciéon. De acuerdo
con lo establecido por el articulo 567 del Estatuto tributario,
cuando la notificacién de un acto administrativo se hubiere
enviado a una direccién distinta de la registrada o de la
posterior mente informada por el contribuyente, habra
lugar a corregir el error en cualquier tiempo enviandola a la
direccion correcta.

En este caso, los términos legales s6lo comenzaran a
correr a partir de la notificacién hecha en debida forma. La
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misma regla se aplicara en lo relativo al envio de citaciones,
requerimientos y otros comunicados.

Articulo 25. Efectos del Inicio de Procesos Concursales.
A partir de la fecha de inicio de un proceso concursal
(Reorganizacién empresarial, liquidacion judicial, validacién
extrajudicial de un acuerdo de reorganizacion, insolvencia
de persona natural no comerciante, reestructuracion, toma
de posesién para administrar o liquidar por parte de los
entes de control y demas establecidos en la ley), no podra
iniciarse, ni continuarse procedimiento administrativo de
cobro alguno en contra del deudor por aquellas deudas
causadas con anterioridad a fecha de admision al proceso
respectivo por parte de la autoridad competente.

Asi mismo, los procedimientos administrativos de cobro
coactivo que hayan comenzado antes del inicio del proceso
respectivo, deberan remitirse al Equipo de Procesos
Especiales de la Unidad de la Cobranza de la Subsecretaria
de Tesoreria, para ser incorporados al tramite respectivo.

Las obligaciones causadas con posterioridad a la fecha de
inicio del proceso concursal, son entendidas como gastos
de administracion y tendran preferencia en su pago sobre
aquellos objetos del acuerdo de reorganizacion o del
proceso de liquidacion judicial, segun sea el caso, y podra
exigirse coactivamente su cobro.

Articulo 26. Titulos Ejecutivos. Para el caso de
obligaciones tributarias, de conformidad con lo previsto
en el Titulo VIl del Libro Quinto del Estatuto Tributario
Nacional articulo 828, prestan mérito ejecutivo los
siguientes documentos:

1. Las liquidaciones privadas y sus correcciones
contenidas en las declaraciones tributarias
presentadas, desde el vencimiento de la fecha para
su cancelacion.

2. Las liquidaciones oficiales ejecutoriadas.

3. Los demas actos de la Administracion Municipal
debidamente ejecutoriados, en los cuales se fijen
sumas liquidas de dinero a favor del Fisco Municipal.

4. Las garantias y cauciones prestadas a favor del
Municipio de Medellin para afianzar el pago de las
obligaciones tributarias, a partir de la ejecutoria del
acto de la Administracion Municipal que declare el
incumplimiento o exigibilidad de las obligaciones
garantizadas.

5. Lassentencias y demas decisiones jurisdiccionales
ejecutoriadas, que decidan sobre las demandas
presentadas en relacion con los tributos, anticipos,
retenciones, sanciones e intereses que administra
el Municipio de Medellin, igualmente las que
correspondan a demandas presentadas por otros
conceptos diferentes de tributos y que condenen en
costas u otras 6rdenes de pago a favor del Municipio
de Medellin.

Para efectos de los numerales 10. y 20., bastara con la
certificacion de la Subsecretaria de Ingresos, sobre la
existenciay el valor de las liquidaciones privadas u oficiales.

Para el cobro de los intereses sera suficiente la liquidacion
que de ellos haya efectuado el funcionario encargado.

Para las demas obligaciones que no tienen el caracter de
ser consideradas obligaciones tributarias, el articulo 99
de la ley 1437 de 2011, sefialé como titulos ejecutivos los
siguientes:

“Articulo 99. Documentos que prestan mérito ejecutivo
a favor del Estado. Prestaran mérito ejecutivo para
su cobro coactivo, siempre que en ellos conste una
obligacion clara, expresa y exigible, los siguientes
documentos:

1. Todo acto administrativo ejecutoriado que imponga
a favor de las entidades publicas a las que alude el
paragrafo del articulo 104, la obligacion de pagar una
suma liquida de dinero, en los casos previstos en la
ley.

2. Lassentenciasy demas decisiones jurisdiccionales
ejecutoriadas que impongan a favor del tesoro
nacional, o de las entidades publicas a las que alude
el paragrafo del articulo 104, la obligacién de pagar
una suma liquida de dinero.

3. Los contratos o los documentos en que constan
sus garantias, junto con el acto administrativo que
declara el incumplimiento o la caducidad. Igualmente
lo seran el acta de liquidacién del contrato o cualquier
acto administrativo proferido con ocasiéon de Ila
actividad contractual.

4. Las demas garantias que, a favor de las entidades
publicas, antes indicadas, se presten por cualquier
concepto, las cuales se integraran con el acto
administrativo ejecutoriado que declare la obligacion.

5. Las demas que consten en documentos que
provengan del deudor.”

Paragrafo. Lo anterior en concordancia con la limitacion
de la funcién consagra en el articulo 5 de la ley 1066 de
2006.

Articulo 27. Vinculacion de Deudores Solidarios.
La vinculacion del deudor solidario se hara mediante la
notificacién del mandamiento de pago. Este debera librarse
determinando individualmente el monto de la obligacion
del respectivo deudor y se notificara en la forma indicada
en el articulo 211 del Decreto Municipal 350 de 2018.

Los titulos ejecutivos contra el deudor principal lo seran
contra los deudores solidarios y subsidiarios, sin que se
requiera la constitucion de titulos individuales adicionales.
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Articulo 28. Ejecutoria de los Actos. Para el caso
de obligaciones tributarias los actos administrativos se
entienden ejecutoriados cuando:

1. Cuando contra ellos no proceda recurso alguno.

2. Cuando vencido el término para interponer los
recursos, no se hayan interpuesto o no se presenten
en debida forma.

3. Cuando se renuncie expresamente a los recursos o
se desista de ellos, y

4. Cuando los recursos interpuestos en la via
gubernativa o las acciones de restablecimiento del
derecho o de revisién de impuestos se hayan decidido
en forma definitiva, segun el caso.

Para las obligaciones distintas a las tributarias, debera
tenerse en cuenta lo establecido en el articulo 87
de la Ley 1437 de 2011 Cdédigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo
(C.P.A.C.A)), los actos administrativos de caracter no
tributario quedaran en firme en los siguientes eventos:

1. Cuando contra ellos no proceda ningun recurso,
desde el dia siguiente al de su notificacion,
comunicacién o publicacién segun el caso.

2. Desde el dia siguiente a la publicacion, comunicacién
o notificacion de la decision sobre los recursos
interpuestos.

3. Desde el dia siguiente al del vencimiento del término
para interponer los recursos, si estos no fueron
interpuestos, o se hubiere renunciado expresamente
a ellos.

4. Desde el dia siguiente al de la notificaciéon de la
aceptacion del desistimiento de los recursos.

5. Desde el dia siguiente al de la protocolizacion a
que alude el articulo 85 para el silencio administrativo
positivo

Articulo 29. Efectos de la Revocatoria Directa. En el
procedimiento administrativo de cobro, no podran debatirse
cuestiones que debieron ser objeto de discusion en la via
gubernativa.

La interposicion de la revocatoria directa o la peticion de
que trata el articulo 17 del Decreto Municipal 350 de 2018,
no suspende el proceso de cobro, pero el remate no se
realizara hasta que exista pronunciamiento definitivo.

Queda expresamente prohibido acceder a solicitudes
de revocatoria directa al mandamiento de pago y/o las
resoluciones que decreten o practiquen medidas cautelares,
en razén de que no constituyen actos definitivos.

Articulo 30. Término para Pagar o Presentar Excepciones.
Dentro de los quince (15) dias siguientes a la notificacion
del mandamiento de pago, el deudor debera cancelar el
monto de la deuda con sus respectivos intereses. Dentro
del mismo término, podran proponerse mediante escrito las
excepciones contempladas en el articulo 831 del Estatuto
Tributario Nacional.

Articulo 31. Excepciones. Contra el mandamiento de
pago procederan las siguientes excepciones:

—_

El pago efectivo.

N

La existencia de acuerdo de pago.
3. La falta de ejecutoria del titulo.

4. La pérdida de ejecutoria del titulo por revocacion o
suspension provisional del acto administrativo, hecha
por autoridad competente.

5. La interposicion de demandas de restablecimiento
del derecho ante la jurisdiccion de lo contencioso
administrativo.

6. La prescripcién de la accién de cobro.

7. La falta de titulo ejecutivo o incompetencia del
funcionario que lo profirio.

Adicionalmente cuando el mandamiento de pago vincule
deudores solidarios, procederan ademas las siguientes
excepciones:

1. La calidad de deudor solidario.
2. Laindebida tasacion del monto de la deuda.

Previo a entrar a analizar las excepciones propuestas
por el deudor, el funcionario designado para adelantar la
funcién de Cobro Coactivo, debe verificar el cumplimiento
de los siguientes requisitos:

a) Que el escrito de excepciones se haya interpuesto
dentro de los 15 dias habiles siguientes a la fecha en
que se surtid la notificacion del mandamiento de pago.

b) Que quien presente las excepciones tenga
la calidad o la facultad legal para hacerlo, y en
consecuencia deberéa acreditarse como:

° El Deudor.

o Deudor Solidario.

° Apoderado legalmente constituido, con
poder general otorgado mediante escritura

publica o apoderado con poder especial, amplio
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y suficiente para actuar en el proceso de cobro
coactivo.

° Representante legal debidamente
acreditado mediante Certificado de Existencia
y Representacion legal, tratandose de personas
juridicas o sociedades.

° Herederos acreditados mediante registro
civil de nacimiento y copia del registro de defuncién
del deudor.

En atencion al articulo 832 del E.T.N. las excepciones se
debenresolverdentro del mes siguiente a la presentacion de
las excepciones, salvo que, de acuerdo con la complejidad
de las mismas, y cuando haya lugar, el funcionario
designado para adelantar la funcién de Cobro Coactivo,
decretara la practica de pruebas que sean necesarias para
fallar las excepciones, caso en el cual el pronunciamiento
definitivo quedara supeditado a la practica de dichas
pruebas, que en ninguna caso dicho termino podra superar
de un mes.

Articulo 32. Tramite alas excepciones. Silas excepciones
no fueron interpuestas en el término establecido en el
articulo 830 del E.T.N., o siendo oportunas no se acredité
el interés para actuar, se negaran las excepciones de plano
argumentando la extemporaneidad en su presentacion
y la perencién del término legalmente establecido para
enervarlas.

No obstante, cuando la excepcién propuesta sea pago
y las pruebas que reposan en el expediente, evidencien
claramente que la obligacidon esta cancelada, no habra
lugar al rechazo de la excepcion y se tramitara y se
resolvera de fondo.

En el caso contrario en que se encuentre acreditado
la calidad de quien interpone las excepciones y éstas
fueron presentadas dentro del término legal, el funcionario
procedera a estudiar y fallar de fondo las excepciones,
si para ello requiere el decreto y practica de pruebas se
proferira un Auto mediante el cual se apertura un periodo
probatorio por el término maximo de 30 dias atendiendo su
pertinencia, conducencia y utilidad, termino en el cual se
suspendera el término para resolver.

En el caso en que el deudor se pronuncie o ataque la
validez de los actos administrativos que conforman el
titulo ejecutivo, el funcionario designado para adelantar la
funcién de Cobro Coactivo adelantara las averiguaciones
pertinentes con el fin de determinar su vigencia y validez.

Posteriormente, se analizaran y valoraran las pruebas a la
luz de la sana critica y del ordenamiento juridico y mediante
Resoluciéon se resolveran las excepciones declarando
probadas o no probadas las excepciones interpuestas por
el deudor y/o los deudores solidarios.

En caso de que se declare probada la excepcion y exista
dentro del proceso medidas cautelares que comporten

medida cautelar de secuestro debera en dicho auto solicitar
al auxiliar de la justicia rinda cuentas de su gestion.

Si al proceso se encuentran vinculados deudores solidarios
0 subsidiarios, se tramitara y fallara en forma unificada
los recursos o excepciones interpuestos. Cuando los
argumentos expuestos por el deudor solidario y la casual
invocada solo opere respecto de éste, la terminacion del
proceso y el levantamiento de medidas cautelares solo
tendran efectos en cuanto al deudor solidario y se ordenara
continuar con la ejecucion contra los demas deudores.

En el evento contrario en que las excepciones se declaren
no probadas o parcialmente probadas, la resolucién
ordenara seguir adelante la ejecucion en los términos
ordenados en el mandamiento de pago.

La resolucion mediante la cual se fallen las excepciones se
notificara bajo las reglas establecidas en el articulo 12 del
Decreto Municipal 350 de 2018.

Articulo 33. Excepciones Probadas. Si se encuentran
probadas las excepciones, el funcionario competente asi
lo declarara y ordenara la terminacion del procedimiento
cuando fuere del caso, el levantamiento de las medidas
preventivas cuando se hubieren decretado y se solicitaran
las rendiciones de cuentas pertinentes; verificando
previamente que no existan otros procesos o concurrencia
de medidas.

En igual forma, procedera si en cualquier etapa del
procedimiento el deudor cancela la totalidad de las
obligaciones.

Cuando la excepcion probada, lo sea respecto de uno
o varios de los titulos comprendidos en el mandamiento
de pago, el procedimiento continuara en relaciéon con los
demas sin perjuicio de los ajustes correspondientes.

Articulo 34. Recursos en el Procedimiento
Administrativo de Cobro. Las actuaciones administrativas
realizadas en el procedimiento administrativo de cobro,
son de tramite y contra ellas no procede recurso alguno,
excepto los que en forma expresa se sefalen en este
procedimiento para las actuaciones definitivas.

Articulo 35. Recurso contra la Resolucion que decide
las Excepciones. Contra la resolucién que rechace las
excepciones propuestas o la que declare parcialmente
probadas las excepciones, procede el recurso de reposicion,
el cual se interpondra ante el mismo funcionario que las
resolvio, verificando que quien presente las excepciones
tenga la calidad o la facultad legal para hacerlo, tales como:

e El deudor directamente.

e Apoderado legalmente constituido, con poder
general otorgado mediante escritura publica o
apoderado con poder especial, amplio y suficiente
para actuar en el proceso de cobro coactivo.



Gaceta Oficial wyszz

16

e Representante legal debidamente acreditado
mediante Certificado de Existencia y Representacion
legal, tratandose de personas juridicas o sociedades.

e Herederos acreditados mediante registro civil
de nacimiento y copia del registro de defuncién del
deudor.

Si el deudor no cumple con los anteriores requisitos, se le
informara para que proceda a subsanarlos en el término
otorgado por la Administracion, el cual no debera ser
superior a cinco (5) dias habiles.

Articulo 36. Tramite Recurso de Reposicion. En el
evento en que el recurso de reposicion no se hubiese
interpuesto dentro del término legal previsto, es decir en
el mes siguiente a la notificacion del acto recurrido o si
no subsand en oportunidad, el funcionario competente
procedera a rechazar de plano el recurso.

Conforme a lo establecido en el articulo 834 del E.T.N. el
recurso de reposicion contra la resolucidon que declara no
probadas las excepciones debe ser resuelto dentro del
mes siguiente a su interposicién en debida forma.

Una vez acreditada la calidad para actuar de quien
interponga el recurso, el funcionario procedera a estudiar
y fallar de fondo las excepciones, si para ello requiere
el decreto y practica de pruebas se proferira un Auto
mediante el cual se apertura un periodo probatorio por
el término maximo de 30 dias atendiendo su pertinencia,
conducencia y utilidad

Posteriormente, se analizaran y valoraran las pruebas a la
luz de la sana critica y del ordenamiento juridico y mediante
Resolucion se resolvera el Recurso de Reposicion
confirmando o reponiendo la Resolucién que declard no
probadas las excepciones interpuestas por el deudor y/o
los deudores solidarios.

Si el acto repone totalmente la Resoluciéon que declaré
no probadas las excepciones, debera hacer referencia a
todos los argumentos y hechos, ademas de aquellos que
fundamentan la decision, y, en consecuencia, ordenara la
terminacién del proceso y el levantamiento de medidas
cautelares.

Cuando en el proceso se encuentren vinculados deudores
solidarios, se procurara tramitar y resolver en forma
unificada las excepciones y los recursos interpuestos.
Cuando los argumentos expuestos por el deudor solidario
y la causal invocada solo opere respecto de éste, la
terminacioén del proceso y el levantamiento de medidas
cautelares soélo tendran efectos en cuanto a este. En la
misma Resolucion se ordenara continuar con la ejecucion
contra los demas deudores.

En caso contrario, si luego de valoradas las pruebas se
determina que los argumentos alegados por el deudor no
tienenfundamentoalguno se ordenaconfirmarla Resolucion
que ordeno declarar no probadas las excepciones y

en la misma Resolucién se ordenara continuar con la
ejecucion contra él (los) deudor(es). La notificacion del
esta providencia se surte de manera personal o por edicto
conforme al Procedimiento de Notificacion establecido en
el articulo 565 y siguientes del Estatuto Tributario Nacional.

Articulo 37. Intervencidon por medio de Apoderado
Judicial. Si en el tramite del proceso de cobro coactivo
0 para la presentacién de excepciones o el recurso de
reposicion, el deudor se asiste por medio de apoderado
judicial este debera hacerlo por medio de poder general o
a través de poder especial de conformidad con el articulo
77 de codigo General del Proceso. La violacién de este
requisito implica el tener por no presentado los medios de
defensa allegados por el apoderado.

Articulo  38. Intervencion del Contencioso
Administrativo. Dentro del proceso de cobro administrativo
coactivo, solo seran demandables ante la Jurisdiccion
Contencioso Administrativa las resoluciones que fallan las
excepciones y ordenan llevar adelante la ejecucién y la que
liquida el crédito; la admisién de la demanda no suspende
el proceso de cobro, pero el remate no se realizara hasta
que exista pronunciamiento definitivo de dicha Jurisdiccion.

Articulo 39. Orden de Ejecuciéon. Si el deudor fue
debidamente notificado y no canceldé ni propuso
excepciones dentro de los quince (15) dias habiles
siguientes a la notificacion del mandamiento de pago, se
proferira resolucion que ordene la ejecucion y el remate de
los bienes embargados y secuestrados. Contra este acto
administrativo no procede recurso alguno.

Cuando previamente a la orden de ejecucion, no se
hubieren dispuesto medidas preventivas, en dicho acto se
decretara el embargo y secuestro de los bienes del deudor
si estuvieren identificados; en caso de desconocerse los
mismos, se ordenara la investigacion de ellos, para que,
una vez identificados, se embarguen, secuestren, avalien
y se prosiga con el remate de los mismos.

Articulo 40. Decreto y Practica de Medidas Cautelares

Identificacion de bienes del deudor. Previo o simultaneo
alinicio del proceso administrativo de cobro, correspondera
a los funcionarios competentes, adelantar procesos de
identificacion de bienes de propiedad del deudor que
eventualmente puedan respaldar el cumplimiento de la
obligacién, tales como:

e Inmuebles

e Vehiculos y automotores
o Naves y Aeronaves

e Productos Financieros

e Establecimientos de Comercio.
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e Titulos de Depésitos Judiciales

e Acciones, bonos, certificados, titulos valores y
similares

e Muebles no sujetos a registro

e Salarios y/o honorarios y demas asignaciones que
puedan ser perseguidas para la obtencion del pago.

En todo caso el funcionario encargado debera con el
objeto de reunir la mayor informacién posible acerca de
los bienes que posea el ejecutado, realizar las siguientes
actuaciones:

Oficiar a la Camara de Comercio de la ciudad
correspondiente al domicilio del deudor, solicitando
expedicion de certificado de existencia y representacion
legal, para persona juridica, o en su defecto, cuando
exista convenio de informacion, el funcionario accedera
a la pagina web de Rues (Confecamaras) e imprimira la
consulta del certificado de existencia y representacion
legal del deudor.

Oficiar a los diferentes Bancos para que se sirvan
informar respecto de las cuentas corrientes, de ahorro y
certificados de depdsito a término, que el deudor posea
en dicho establecimiento, con indicacion de su valor y su
vencimiento. Si se trata de un deudor que no se encuentre
domiciliado en jurisdiccién del Municipio de Medellin,
la solicitud de informacion sobre cuentas de ahorro o
corrientes se adelantara ante la asociacién bancaria o
la entidad del orden nacional que pueda redimir dicha
informacion. En caso de existir convenio con Asobancaria
o la que haga sus veces, se debera imprimir el reporte o la
informacion contenida en la plataforma de TransUnién o la
que haga sus veces.

Oficiar a la Oficina de Registros e Instrumentos Publicos,
a fin de determinar los bienes inmuebles de propiedad del
deudor. En el evento en que la Unidad de Cobro Coactivo
posea convenio con la Ventanilla Unica de Registro (VUR),
se debera imprimir el resultado de la informacion arrojada.

Oficiar a la Oficinas y/o Secretaria de transito y demas
entidades que se consideren pertinentes, tal como lo
sefalan los articulos 838 y subsiguientes del E.T.N. y el
articulo 593 del Cdédigo General del Proceso. De igual
forma, también se podra solicitar informacion a la entidad
publica o privada que administre el RUNT, a efectos
de establecer la direcciéon o domicilio del deudor y los
vehiculos automotores de su propiedad.

Oficiar al Depdsito Central de Valores S.A DECEVAL
o entidad que haga sus veces, con el fin de solicitar
informacion a efectos de establecer si el deudor posee
acciones que se transen en bolsa.

Solicitud a las Aseguradoras de riesgos laborales, sobre
si existe vinculacion del deudor y por cuenta de quien se
efectia su vinculacion, con el objeto de establecer si es

asalariado para efectos de embargo de salarios.

Solicitud a la Direccion de Riesgo de Crédito de la
Superintendencia Financiera de Colombia respecto de la
informacion financiera que repose en las bases de datos, a
nombre del ejecutado. Obtenida la informacion del deudor
se debera requerir a todas las entidades financieras en las
que aparezca como cliente.

Si se tiene conocimiento de que el deudor es trabajador
dependiente, se requerira al empleador para que se
informe el tipo de vinculaciéon del deudor y se requerira la
informacion respecto de los salarios, y/o pagos que se le
efectuen.

Las demas que se consideren necesarias. De todas las
actuaciones debe quedar copia en el expediente, asi como
de las respuestas que reciba.

De conformidad con lo establecido por el articulo 837
del E.T.N, las entidades publicas o privadas a las que se
solicite informacién, estaran obligadas en todos los casos
a dar pronta y cumplida respuesta a la Administracion, so
pena de ser sancionadas al tenor del articulo 651 literal a)
ibidem.

Una vez realizada la investigacion de bienes y si ésta
arroja un resultado positivo, antes o después de la
expedicion del mandamiento de pago, se procedera a
decretar el embargo y secuestro de bienes del deudor o
de los deudores solidarios, individualizando e identificando
claramente cada uno de los bienes y limitando el valor de
la medida cautelar.

Articulo 41. Bienes Embargados susceptibles de Registro

Bienes Inmuebles: Una vez se establezcan los bienes
inmuebles que estén en cabeza del ejecutado mediante el
certificado de libertad y tradicion expedido por el respectivo
Registrador de Instrumentos Publicos de la Jurisdiccién o
consultada la Ventanilla Unica de Registro (VUR), y que
se arroje estudio favorable para ser decretada la medida
cautelar de embargo, el funcionario ejecutor podra ordenar
su embargo mediante Resoluciéon que deberd contener
las caracteristicas del inmueble, ubicacion, numero de
matricula inmobiliaria y todos aquellos datos identificadores
del bien y la orden de registrar la medida de conformidad
con lo establecido en el articulo 31 y siguientes de la
ley 1579 de 2012 . Una vez expedida la resolucion se
procedera a comunicarla mediante oficio a la Oficina de
Instrumentos Publicos.

Vehiculos - Automotores: El articulo 2° de la Ley 769 de
2002, establece que son los organismos de Transito los
encargados de inscribir todo acto, o contrato providencia
judicial, administrativa o arbitral, adjudicacién, modificacion,
limitacidn, gravamen, medida cautelar, traslacion o extincion
del dominio u otro derecho real, principal o accesorio sobre
vehiculos automotores terrestres para que surtan efectos
ante las autoridades y ante terceros.
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Naves y Aeronaves: De conformidad con la resolucion
6258 de 2007 expedida por la Unidad Administrativa
Especial de la Aeronautica Civil, a medida cautelar de
embargo de naves y aeronaves se encuentra sujeta a
registro. Se inscribe en la Capitania de Puerto respectivo,
si se trata de Naves, o en la Oficina de Registro Aeronautico
si se trata de Aeronaves. Decretado el embargo se
comunica mediante oficio a la Oficina respectiva, para que
se lleve a cabo su inscripcidn; al comunicado se anexara
copia de la providencia que lo ordend, que debe ademas
contener las caracteristicas del bien embargado. Cuando
el crédito no goce de privilegio maritimo o no corresponda
a crédito hipotecario, la nave o aeronave solo se podra
embargar mientras se halle en el puerto de su matricula.
La nave que ha recibido autorizacion de zarpe, no podra
ser secuestrada sino por obligaciones contraidas para
aprovisionarla para el viaje.

Acciones. bonos. certificados nominativos de
deposito, unidades de fondos mutuos y titulos
similares: Se debe comunicar al gerente, administrador o
liquidador de la respectiva sociedad o empresa, para que
tome nota. El embargo se entiende perfeccionado desde
la fecha de recibo del oficio y a partir de ésta, no podra
aceptarse ni autorizarse la transferencia ni gravamen
alguno. El representante legal, administrador o liquidador
de la Empresa, esta obligado a dar cuenta a la oficina
de cobranzas del Municipio acerca del cumplimiento de
la medida, dentro de los 3 dias siguientes al recibo del
oficio, so pena de responder solidariamente con el deudor.
Cuando se trate de documentos a la orden y al portador,
el embargo se perfeccionara con la entrega de los
mismos al secuestre. Estos embargos se extienden a los
dividendos, utilidades, intereses y demas beneficios que al
derecho embargado correspondan, los que se consignaran
oportunamente por la persona a quien se comunicé la
medida, a érdenes del Municipio de Medellin, en la cuenta
de depdsitos judiciales que le sea indicada.

Productos Financieros: Una vez decretado el embargo
por parte de la administraciéon Municipal, se envia el oficio
de embargo a la entidad bancaria, el cual, individualiza al
deudor y el monto total a embargar que no podra exceder
del doble de la obligacion insoluta mas sus intereses
conforme lo dispone el articulo 838 del Estatuto Tributario.
La entidad financiera debera cumplir dicha medida y
procedera a consignar el dia habil siguiente a orden del
Municipio de Medellin en la cuenta de depdsito judicial
que le sea indicada. Si el ejecutado no posee cuentas
en la entidad financiera, ésta debera comunicarlo a la
Administracion Tributaria, conforme al articulo 839-1 del
Estatuto Tributario.

Embargo de Salarios: De conformidad con los articulos
154, 155 del Cddigo Sustantivo del Trabajo, en la
Resolucion de embargo se ordenara la notificacién al
empleador para que retenga al empleado las cuotas
pertinentes de los salarios devengados o por devengar,
de acuerdo con la proporcién determinada en la ley, esto
es, la quinta parte del salario que exceda del minimo legal
de conformidad con los articulos 3 y 4 de la Ley 11 de
1984, y que efectue oportunamente las consignaciones en
la cuenta de depdsitos judiciales del Municipio que le sea
indicada. El empleador respondera solidariamente con el

deudor en caso de no ejecutar los respectivos descuentos
y consignaciones conforme al articulo 839, paragrafo, del
Estatuto Tributario.

Articulo 42. Registro del Embargo. De la resolucion que
decreta el embargo de bienes se enviara una copia a la
oficina de registro correspondiente. Cuando sobre dichos
bienes ya existiere otro embargo registrado, el funcionario
competente lo inscribira y comunicara a la Administracion
Municipal y al juez que ordend el embargo anterior.

En este caso, si el crédito que origind el embargo anterior
es de grado inferior al del Fisco Municipal, el funcionario
continuara con el procedimiento, informando de ello al juez
respectivo y si éste lo solicita, pondra a su disposicion el
remanente del remate. Si el crédito que origind el embargo
anterior es de grado superior al del Fisco Municipal, el
funcionario se hara parte en el proceso ejecutivo y velara
porque se garantice la deuda con el remanente del remate
del bien embargado.

Cuando el embargo se refiera a salarios, se informara al
patrono o pagador respectivo, quien consignara dichas
sumas a oOrdenes de la Administracion Municipal y
respondera en caso de no hacerlo de conformidad con el
numeral 9 del articulo 593 del CGP.

Articulo 43. Tramite para Algunos Embargos. El
embargo de bienes sujetos a registro se comunicara a la
oficina encargada del mismo, por oficio que contendra los
datos necesarios para el registro; si aquéllos pertenecieren
al ejecutado lo inscribira y remitird el certificado donde
figure la inscripcion, al funcionario que ordend el embargo.

Si el bien no pertenece al ejecutado, el registrador se
abstendra de inscribir el embargo y asi lo comunicara
enviando la prueba correspondiente. Si lo registra, el
funcionario que ordené el embargo de oficio o a peticién de
parte ordenara la cancelacién del mismo de conformidad
con el No. 1 del articulo 593 del CGP.

Cuando sobre dichos bienes ya existiere otro embargo
registrado, se inscribira y comunicara a la Administracién
Municipal y al Juzgado que haya ordenado el embargo
anterior.

En este caso si el crédito que ordend el embargo anterior
es de grado inferior al del Fisco Municipal, el funcionario
continuara con el procedimiento de cobro, informando
de ello al juez respectivo y si este lo solicita, pondra a su
disposicion el remanente del remate.

Si el crédito que origind el embargo anterior es de grado
superior al del Fisco Municipal, el funcionario de cobro
se hara parte en el proceso ejecutivo y velara por que se
garantice la deuda con el remanente del remate del bien
embargado.

Si del respectivo certificado de la oficina donde se
encuentren registrados los bienes, resulta que los bienes
embargados estan gravados con prenda o hipoteca, el
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funcionario ejecutor hara saber al acreedor la existencia
del cobro coactivo, mediante notificacion personal o por
correo para que pueda hacer valer su crédito ante juez
competente.

El dinero que sobre del remate del bien hipotecado se
enviara al juez que solicite y que adelante el proceso para
el cobro del crédito con garantia real.

Elembargo de saldos bancarios, depoésitos de ahorro, titulos
de contenido crediticio y de los demas valores de que sea
titular o beneficiario el contribuyente, responsable, agente
retenedor o declarante, depositados en establecimientos
bancarios, crediticios, financieros o similares, en cualquiera
de sus oficinas o0 agencias en todo el pais se comunicara
a la entidad y quedara consumado con la recepcion del
oficio.

Al recibirse la comunicacion, la suma retenida debera ser
consignada al dia habil siguiente en la cuenta de depdsitos
que se sefale, o debera informarse de la no existencia de
sumas de dinero depositadas en dicha entidad.

Los embargos no contemplados en esta Manual se
tramitaran y perfeccionardn de acuerdo con lo dispuesto
en el articulo 593 del Cédigo General del Proceso.

Lo dispuesto en el numeral 1) del articulo citado en lo
relativo a la prelacion de los embargos, sera aplicable a
todo tipo de embargo de bienes.

Las entidades bancarias, crediticias, financieras y las
demas personas y entidades, a quienes se les comunique
los embargos, que no den cumplimiento oportuno con
las obligaciones impuestas por las normas, responderan
solidariamente con el contribuyente, responsable, agente
retenedor o declarante, por el pago de la obligacion.

Articulo 44. Limite del Embargo. De acuerdo con lo
establecido en el articulo 838 del E.T.N, modificado por el
articulo 264 ley 1819 de 2016. El embargo se limitara por
el doble de la deuda (valor del capital) mas los intereses
causados a la fecha en que se decrete la medida. No
obstante, lo anterior, en el evento en que el valor del
embargo hubiese excedido el limite establecido en la
citada norma, la Subsecretaria de Tesoreria podra de oficio
0 a peticién de parte ajustar la medida hasta el maximo
permitido por la norma.

Asi mismo procedera La Subsecretaria Legal de la
Secretaria de Movilidad en cuanto a su competencia
respecto de las obligaciones generadas y cobradas en
dicha secretaria.

Articulo 45. Bienes Inembargables. No procederan
las medidas cautelares sobre los bienes establecidos en
el articulo 594 del Codigo General del Proceso y demas
normas concordantes.

Ademas de los consagrados en la norma mencionada no
procedera la medida cautelar sobre los siguientes bienes:

- Los bienes inmuebles afectados a vivienda familiar.

- Los inmuebles afectados con patrimonio de familia
inembargable.

- El valor correspondiente a veinticinco (25) salarios
minimos legales mensuales vigentes, depositados
en la cuenta de ahorros mas antigua de la cual sea
titular el contribuyente, siempre y cuando sea persona
natural (articulo 837-1, adicionado por el articulo 9 de
la Ley 1066 de 2006).

- Las pensiones y los bonos pensionales.

- Los bienes sobre los cuales se haya declarado la
extincién de dominio de que trata la ley 793 de 2002.

Articulo 46. Sustitucion de medidas cautelares.
La sustitucion de medidas cautelares consistente en
reemplazar un embargo por otro bien sea a solicitud
del deudor o de manera oficiosa, en el evento en que la
realizacion o el remate de los mismos resulte imposible
su ejecucion o de ineficiente materializacion. En
consecuencia, se procedera a efectuar el levantamiento de
una medida y el registro de la otra de manera simultanea,
con el fin de que se garantice el rapido y efectivo recaudo
de la obligacion en mora. En todo caso el funcionario
designado para adelantar la funcion de Cobro Coactivo de
la dependencia competente, previo a realizar la sustitucion
de la medida debera analizar el riesgo y la conveniencia de
la misma, verificando que las nuevas medidas cautelares
tengan las mismas o mejores condiciones de efectividad.

En todo caso se seguiran los preceptos contenidos en el
libro cuarto del Cédigo General del proceso o norma que
lo sustituya.

Articulo 47. Concurrencia de medidas cautelares. En
el evento en que en el proceso se tenga conocimiento de
otros procesos que cursan contra el mismo deudor, los
funcionarios a quien se les haya asignado la competencia
la podran ordenar la concurrencia de medidas cautelares.

Cuando otra autoridad administrativa o judicial decrete
medida cautelar sobre los bienes embargados en el proceso
administrativo de cobro, se pondran a su disposicion los
remanentes o se trasladara la medida a dicha autoridad si
el proceso administrativo coactivo termina por una causa
diferente.

El Subsecretario de Tesoreria de la Secretaria de Hacienda
y/o Subsecretario Legal de la Secretaria de Movilidad
proferira la resolucion de embargo determinando la
identificacion del bien objeto de la medida y del deudor, la
cuantia de la deuday el limite del embargo. Posteriormente,
se procedera a su comunicacion a la entidad competente
mediante oficio y se hara un seguimiento permanente
sobre la efectividad de la medida ordenada.

CAPITULO 4 DILIGENCIA DE SECUESTRO, AVALUO Y
REMATE



Gaceta Oficial wyszz

20

Articulo 48. Auto que fija fecha y hora para la practica
de la diligencia de secuestro. Mediante Auto contra el
cual no proceden recursos, se comisionara el funcionario
competente, se ordenara la practica del secuestro y se
fijara fecha y hora para la realizacién de la medida. En el
mismo auto se designara el secuestre de la lista vigente
de auxiliares de la justicia con que cuenta el Consejo
Superior de la Judicatura; o de la que para tales efectos
haya conformado la Municipio de Medellin, y se ordenara
su notificacion para que luego de surtida se proceda a
la posesion del auxiliar de la justicia, ésta ultima podra
efectuarse dentro de la diligencia de secuestro.

No obstante, lo anterior, el funcionario de cobro designado,
previo a la expedicion del auto que ordena la practica del
secuestro, debe verificar que el embargo se encuentre
debidamente registrado, en el evento que se traten de
bienes sujetos a registro.

La designacion del secuestre se debe comunicar mediante
oficio que el auxiliar debera contestar por escrito; si acepta
el cargo se tendra como posesionado; si no lo acepta, se
debe nombrar el siguiente auxiliar de la lista.

Articulo 49. Practica de la diligencia de secuestro. A
través de la practica de la diligencia de secuestro, el deudor
es retirado legalmente de la administracién de sus bienes
para que esta sea asumida por el auxiliar de la Justicia.
Para la diligencia se tendra en cuenta lo siguiente:

- Antes de practicar la diligencia, en forma previa
se indagara si existen condiciones que obstaculicen
(fisicas, juridicas, de seguridad o ambientales) que
afecten la practica de la misma con el propdsito

de establecer su viabilidad y si se requiere
acompafiamiento de la policia.
- Si la medida recae sobre un inmueble o

establecimiento de comercio debera identificarse
plenamente el inmueble con todas sus especificaciones
fisicas y juridicas, asi como constancia del estado en
que se encuentra y su uso o destino, es decir si es
residencial, comercial, industrial, etc.

- La identificacion completa de quien atiende la
diligencia y su vinculacién legal y econémica con el
deudor y con el bien objeto de la medida.

- Se dejara constancia si el inmueble se encuentra
arrendado o en tenencia por un tercero.

- Con quien atienda la diligencia en caracter de
tenedor se procurara definir los términos de la tenencia
a partir de la fecha y la forma de consignacién de los
valores que deba reconocer. Es decir, si quien atiende
la diligencia es el propietario podra otorgarse el
depdsito provisional y gratuito del bien.

- En el evento en que el inmueble se encuentre
arrendado, el secuestre asumira la administracion
del bien, debiendo consignar los canones de

arrendamiento en la cuenta de depdsito judicial del
municipio de Medellin, dentro de los 5 dias siguientes
a la fecha del vencimiento del plazo de pago del canon.

- El secuestre debera solicitar copia del contrato
de arrendamiento o declaracion de extrajudicial que
dé cuenta de la existencia del mismo con el fin de
respetar las condiciones contractuales acordadas
entre el arrendador y arrendatario.

- Debera quedar consignado en el acta de la
diligencia de secuestro la advertencia a quien atiende
la misma, bien sea tenedor o propietario, que una vez
se lleve a cabo el remate del bien, debera proceder a
entregarlo en el término designado por el Despacho.

Articulo 50. Oposicion al secuestro. Sélo seran
admisibles las oposiciones a la diligencia de secuestro
presentadas por el poseedor o el tenedor en nombre del
poseedor, las cuales se resolveran dentro de los cinco
dias siguientes como lo sefala para el caso el Estatuto
Tributario Nacional. Las oposiciones presentadas por
personas diferentes a las sefialadas anteriormente se
rechazaran de plano.

Articulo 51. Suspension de la diligencia. Habra lugar
a decretar la suspension de la diligencia de secuestro
cuando:

- No se ubica el bien objeto de la diligencia.

- El inmueble se encuentra desocupado o no
hay quien atienda la diligencia, o la persona que
se encuentra es menor de edad, caso en el cual se
debe indicar la fecha y hora en la que se reanudara la
diligencia y programar el allanamiento del inmueble,
tramitando la respectiva solicitud de apoyo de la fuerza
publica y de un cerrajero en el evento de requerirse.

Articulo 52. Avalio de los bienes embargados. El
avallo de los bienes embargados se realizara por parte
de la Subsecretaria de Tesoreria de la Secretaria de
Hacienda y la Subsecretaria Legal de la Secretaria de
Movilidad, conforme con las competencias asignadas, el
cual se notificara personalmente o por correo certificado,
en el cual se anexaré copia integra y gratuita del avalud.

Practicados el embargo y secuestro, y una vez notificado
el auto o la resoluciéon que ordene seguir adelante con la
ejecucion, se procedera al avalio de los bienes conforme
a las reglas siguientes:

a) Tratandose de bienes inmuebles, el valor sera el
contenido en la declaracién del impuesto predial del
ultimo afio gravable, incrementado en un cincuenta
por ciento (50%);

b) Tratandose de vehiculos automotores, el valor
sera el fijado oficialmente para calcular el impuesto de
rodamiento del ultimo afo gravable;
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c) Para los demas bienes, diferentes a los previstos
en los anteriores literales, el avaluo se podra hacer a
través de consultas en paginas especializadas, que se
adjuntaran al expediente en copia informal;

d) Cuando, por la naturaleza del bien, no sea posible
establecer el valor del mismo de acuerdo con las
reglas mencionadas en las literales a), b) y ¢), se podra
nombrar un perito avaluador de la lista de auxiliares
de la Justicia, o contratar el dictamen pericial con
entidades o profesionales especializados.

De los avaluos, determinados de conformidad con las
anteriores reglas, se correra traslado por diez (10) dias a
los interesados mediante auto, con el fin de que presenten
sus objeciones. Si no estuvieren de acuerdo, podran
allegar un avaluo diferente, caso en el cual se resolvera la
situacion dentro de los tres (3) dias siguientes. Contra esta
decision no procede recurso alguno.

Si el ejecutado no presta colaboracion para el avalio de
los bienes, se dara aplicacion a lo previsto en el articulo
233 del Cédigo General del Proceso, sin perjuicio de que
la Administracion Municipal adopte las medidas necesarias
para superar los obstaculos que se presenten.

Fuentes y concordancias: Paragrafo del articulo 838 del
Estatuto Tributario Nacional, modificado por el articulo 264
de la Ley 1819 de 2016.

Articulo 53. Suspensién del Proceso y de la Diligencia
de Remate. En firme el avalio, la Subsecretaria de
Tesoreria de la Secretaria de Hacienda y la Subsecretaria
Legal de la Secretaria de Movilidad, conforme con las
competencias asignadas, efectuaran el remate de los
bienes directamente o a través de entidades de derecho
publico o privado y/o adjudicara los bienes a favor del
Municipio de Medellin en caso de declararse desierto el
remate después de la tercera licitacion, en los términos
establecidos en el Decreto 881 de 2007 reglamentario
del inciso primero del articulo 840 del Estatuto Tributario
Nacional, o norma que lo modifique o adicione.

Los bienes adjudicados a favor del Municipio de Medellin
y aquellos recibidos en daciéon en pago por deudas
tributarias se podran entregar para su administracién o
venta a la entidad que establezca el Municipio de Medellin,
en la forma y términos establecidos en el Decreto 4815 de
2007 reglamentario del inciso segundo del articulo 840 del
Estatuto Tributario Nacional, o norma que lo modifique o
adicione.

No habra lugar a ordenar la practica de la diligencia de
remate cuando se compruebe ante el funcionario designado
para adelantar la funcién de Cobro Coactivo, mediante
copia auténtica del auto admisorio de la demanda o en
su defecto una certificacién de haberse proferido dicha
providencia las siguientes situaciones:

a) Admisién de la demanda contra las resoluciones
que fallaron las excepciones y la que resolvid el
recurso de reposicion,

b) Admision de la demanda contra el acto
administrativo que conforma el titulo ejecutivo,

c) Admisién de demanda contra la Resolucion que
ordena seguir adelante con la ejecucién o proceso,

d) Admisién de demanda contra la Resolucion que
liquida el crédito y las costas,

e) Interposiciéon de Revocatoria Directa que se
encuentre pendiente de fallo.

En consecuencia, el funcionario designado para adelantar
la funcion de Cobro Coactivo proferira auto que ordene
la suspensién de la diligencia de remate, y en todo caso
durante el tiempo que dure la suspension el funcionario
debera solicitar informes periddicos a la oficina o area
que intervenga en el(los) proceso(s) contencioso(s)
administrativo(s).

Ademas de las circunstancias anteriormente sefialadas
que suspenden la diligencia de remate, también procede la
suspensioén en cualquier etapa del proceso administrativo
de cobro coactivo, cuando se acredita el cumplimiento de
las siguientes circunstancias:

- Otorgamiento de Facilidad o acuerdo de pago
(articulo 814 del E.T.N.).

- Admisién a la Ley 550 de 1999, Liquidacién
Forzosa Administrativa, Liquidacion obligatoria o
Liquidacion Judicial (Ley 1116 de 2006).

- Por inicio del proceso de extincion de dominio
por la Fiscalia General de la Nacion o la Sociedad de
activos Especiales SAS o quien haga sus veces de
conformidad con el articulo 9 de la ley 785 de 2002.

- Admisién proceso de insolvencia de persona
natural de conformidad con el articulo 545 del CGP.

La suspension del proceso debera ordenarse mediante
Auto contra el cual no procede recurso alguno, y, por
consiguiente, se suspenden todos los términos procesales
y el de prescripcién contenida en el articulo 818 del E.T.N.
(para obligaciones tributarias) y no se continuara con el
tramite del proceso. Una vez desaparezcan las causales
que originaron la suspension del proceso, el funcionario
designado para adelantar la funcién de Cobro Coactivo
debera proferir Auto mediante el cual ordene levantar la
suspensién y continde con el proceso.

Articulo 54. Suspensién por facilidad o acuerdo de
pago. En cualquier etapa del procedimiento administrativo
coactivo, el deudor podra celebrar una Facilidad o acuerdo
de Pago con la Subsecretaria de Tesoreria de la Secretaria
de Hacienda o el Subsecretario Legal de la Secretaria
de Movilidad segun la competencia, en cuyo caso se
suspendera el procedimiento y se podran levantar las
medidas preventivas que hubieren sido decretadas.
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Sin perjuicio de la exigibilidad de garantias, cuando se
declare el incumplimiento de la Facilidad o acuerdo para
el pago, debera reanudarse el procedimiento de cobro
coactivo si aquéllas no son suficientes para cubrir la
totalidad de la deuda.

Articulo 55. Diligencia de Remate. Luego de verificar que
no existe causal que da lugar a la suspension del proceso
o de la diligencia de remate, y que no existe irregularidad
procesal, el funcionario designado para adelantar la funcién
de Cobro Coactivo, procedera a proferir Auto mediante el
cual fija fecha, hora y lugar donde se realizara la diligencia
de remate de los bienes de propiedad del deudor. El Auto
debera contener:

De conformidad con el articulo 450 del Cédigo General
del Proceso el remate se anunciara al publico mediante
la inclusién en un listado que se publicara por una sola
vez en un periodico de amplia circulacion en la localidad
0, en su defecto, en otro medio masivo de comunicacion
que sefale el funcionario designado para adelantar la
funcion de Cobro Coactivo , El listado se publicara el dia
domingo con antelaciéon no inferior a diez (10) dias a la
fecha sefalada para el remate, y en él se debera indicar:

1. Lafechay hora en que se abrira la licitacion.

2. Los bienes materia del remate con indicacion de
su clase, especie y cantidad, si son muebles; si son
inmuebles, la matricula de su registro, si existiere, y la
direccion o el lugar de ubicacion.

3. El avaluo correspondiente a cada bien o grupo de
bienes y la base de la licitacion.

4. El ndmero de radicacion del expediente y la
dependencia que hara el remate.

5. Elnombre, la direccién y el numero de teléfono del
secuestre que mostrara los bienes objeto del remate.

6. El porcentaje que deba consignarse para hacer
postura.

Una copia informal de la pagina del periédico o la
constancia del medio de comunicacién en que se haya
hecho la publicaciéon se agregaran al expediente antes de
la apertura de la licitacion. Con la copia o la constancia de
la publicacion del aviso debera allegarse un certificado de
tradicion y libertad del inmueble, expedido dentro del mes
anterior a la fecha prevista para la diligencia de remate.

Cuando los bienes estén situados fuera municipio de
Medellin, la publicacién debera hacerse en un medio de
comunicacion que circule en el lugar donde estén ubicados.

En ningun caso podra prescindirse de las publicaciones
exigidas en el articulo 450 del C.G.P. para todas las
diligencias de remate, es decir para la primera, segunda,
tercera o mas diligencias de remate, cuando se hubiese

declarado desierta por falta de postores.

Articulo 56. Practica de la diligencia de remate.
Antes de efectuar la diligencia del remate se verificara el
cumplimiento de las formalidades segun lo indicado en los
parrafos precedentes.

Todo el que pretenda hacer postura en la subasta debera
consignar previamente en dinero, a érdenes del Municipio
de Medellin, el cuarenta por ciento (40%) del avaluo del
respectivo bien, y podra hacer postura dentro de los cinco
(5) dias anteriores al remate. Las ofertas seran reservadas
y permaneceran bajo custodia del funcionario designado
para adelantar la funcion de Cobro Coactivo, no sera
necesaria la presencia en la subasta, de quien hubiere
hecho oferta dentro de ese plazo.

Llegados el dia y la hora para el remate, el funcionario
competente o su delegado anunciara el nimero de sobres
recibidos con anterioridad y a continuacion, exhortara a los
presentes para que presenten sus ofertas en sobre cerrado
dentro de la hora siguiente. El sobre debera contener,
ademas de la oferta suscrita por el interesado, el depdsito
previsto en el parrafo anterior, la oferta es irrevocable.

Transcurrida una hora desde el inicio de la audiencia, el
funcionario designado para adelantar la funcion de Cobro
Coactivo abrira los sobres y leera las ofertas que rednan
los requisitos sefialados en el articulo 452 del C.G.P. A
continuacion, adjudicara al mejor postor los bienes materia
del remate. En caso de empate, el funcionario designado
para adelantar la funcion de Cobro Coactivo invitara a los
postores empatados que se encuentren presentes, para
que, si lo consideran, incrementen su oferta, y adjudicara
al mejor postor. En caso de que ningun postor incremente
la oferta el bien sera adjudicado al postor empatado que
primero haya ofertado.

Los interesados podran alegar las irregularidades que
puedan afectar la validez del remate hasta antes de la
adjudicacion de los bienes.

En la misma diligencia se ordenara la devolucion de las
sumas depositadas a quienes las consignaron, excepto
la que corresponda al rematante, que se reservara como
garantia de sus obligaciones para los fines del articulo 453
del C.G.P. Igualmente, se ordenara en forma inmediata la
devolucién cuando por cualquier causa no se lleve a cabo
el remate.

Cuando el inmueble objeto de la diligencia se hubiere
dividido en lotes, si para el pago al acreedor es suficiente
el precio obtenido por el remate de uno o algunos de ellos,
la subasta se limitara a estos en el orden en que se hayan
formulado las ofertas.

El apoderado que licite o solicite adjudicacion en nombre de
su representado, requerira facultad expresa. Nadie podra
licitar por un tercero si no presenta poder debidamente
otorgado.
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Efectuado el remate, se extendera un acta en que se hara
constar:

1. Lafechay hora en que tuvo lugar la diligencia.

2. Designacion de las partes del proceso.

3. La indicacion de las dos mejores ofertas que se
hayan hecho y el nombre de los postores.

4. La designacion del rematante, la determinacién de
los bienes rematados, y la procedencia del dominio
del ejecutado si se tratare de bienes sujetos a registro.

5. El precio del remate.

Si la licitacién quedare desierta por falta de postores, de
ello se dejara constancia en el acta.

Cuando no hubiere remate por falta de postores, el
funcionario designado para adelantar la funcion de Cobro
Coactivo sefalara fecha y hora para una nueva licitacion.
Sin embargo, fracasada la segunda licitacion cualquiera de
los acreedores podra aportar un nuevo avalto. La misma
posibilidad tendra el deudor cuando haya transcurrido mas
de un (1) afio desde la fecha en que el anterior avalio quedo
en firme. Para las nuevas subastas, deberan cumplirse los
mismos requisitos que para la primera.

Articulo 57. Aprobacion del remate. Las irregularidades
que puedan afectar la validez del remate se consideraran
saneadas si ho son alegadas antes de la adjudicacion. Las
solicitudes de nulidad que se formulen después de esta no
seran oidas.

Cumplidos los deberes previstos en la parte inicial del
articulo 453 del C.G.P., el funcionario designado para
adelantar la funcion de Cobro Coactivo aprobara el remate
dentro de los cinco (5) dias siguientes, mediante auto en
el que dispondra:

1. La cancelacion de los gravamenes prendarios o
hipotecarios, y de la afectacién a vivienda familiar y el
patrimonio de familia, si fuere el caso, que afecten al
bien objeto del remate.

2. La cancelacién del embargo y el levantamiento del
secuestro.

3. La expedicién de copia del acta de remate y del
auto aprobatorio, las cuales deberan entregarse
dentro de los cinco (5) dias siguientes a la expedicién
de este ultimo. Si se trata de bienes sujetos a registro,
dicha copia se inscribira y protocolizara en la notaria
correspondiente al lugar del proceso; copia de la
escritura se agregara luego al expediente.

4. La entrega por el secuestre al rematante de los
bienes rematados.

5. La entrega al rematante de los titulos de la cosa
rematada que el ejecutado tenga en su poder.

6. La expedicion o inscripcion de nuevos titulos al
rematante de las acciones o efecto publico nominativos
que hayan sido rematados, y la declaracion de que
quedan cancelados los extendidos con anterioridad al
ejecutado.

7. La entrega del producto del remate al acreedor
hasta concurrencia de su crédito y las costas y del
remanente al ejecutado, si no estuviere embargado.
Sin embargo, del producto del remate se debera
reservar la suma necesaria para el pago de impuestos,
servicios publicos, cuotas de administracion y gastos
de parqueo o depdésito que se causen hasta la entrega
del bien rematado. Si dentro de los diez (10) dias
siguientes a la entrega del bien al rematante, este no
demuestra el monto de las deudas por tales conceptos,
el funcionario designado para adelantar la funcién
de Cobro Coactivo ordenara entregar a las partes el
dinero reservado.

Elincumplimiento de lo dispuesto en este articulo constituye
falta disciplinaria gravisima de conformidad con el articulo
455 del CGP.

Siempre que se impruebe o se declare sin valor el remate,
se procedera a repetirlo y sera postura admisible la misma
que rigio para el anterior.

Articulo 58. Pago del precio o no aprobacion del
remate. El rematante debera consignar el saldo del precio
dentro de los cinco (5) dias siguientes a la diligencia a
o6rdenes del Municipio de Medellin, descontada la suma
que depositd para hacer postura, y presentar el recibo de
pago del impuesto de remate si existiere el impuesto.

Vencido el término sin que se hubiere hecho la consignacion
y el pago del impuesto, el funcionario designado para
adelantar la funcién de Cobro Coactivo improbara el remate
y decretara la pérdida de la mitad de la suma depositada
para hacer postura, a titulo de multa.

Cuando se trate de rematante por cuenta de su crédito y
este fuere inferior al precio del remate, debera consignar el
saldo del precio a érdenes del Municipio de Medellin.

Cuando el rematante fuere acreedor de mejor derecho el
remate sélo se aprobara si consigna ademas el valor de
las costas causadas en interés general de los acreedores,
a menos que exista saldo del precio suficiente para el pago
de ellos.

Articulo 59. Entrega del bien rematado. Si el secuestre
no cumple la orden de entrega de los bienes dentro de
los tres (3) dias siguientes al recibo de la comunicacién
respectiva, el rematante debera solicitar que el funcionario
designado para adelantar la funciéon de Cobro Coactivo se
los entregue, en cuyo caso la diligencia debera efectuarse
en un plazo no mayor a quince (15) dias después de la
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solicitud. En este ultimo evento no se admitirdn en la
diligencia de entrega oposiciones, ni sera procedente
alegar derecho de retencién por la indemnizacion que le
corresponda al secuestre en razén de lo dispuesto en el
articulo 2259 del Cadigo Civil, la que sera pagada con el
producto del remate, antes de entregarlo a las partes.

Articulo 60. Relacion Costo-Beneficio de las Medidas
Cautelares en el Proceso Administrativo de Cobro
Coactivo. Decretada en el proceso de cobro coactivo las
medidas cautelares sobre un bien y antes de fijar fecha para
la practica de la diligencia de secuestro, la Subsecretaria de
Tesoreria de la Secretaria de Hacienda o la Subsecretaria
Legal de la Secretaria de Movilidad, mediante auto de
tramite, decidira sobre la relacion costo-beneficio del bien,
teniendo en cuenta los siguientes aspectos Antigliedad del
bien, Uso del bien, Estado de conservacion, Ubicacion,
Porcentaje de propiedad del deudor sobre el bien que se
embargo, el valor de las obligaciones a cargo del bien, que
deberian ser cancelados con cargo al producto del remate.

Si se establece que la relacién costo-beneficio es negativa,
el funcionario de cobro competente se abstendra de
practicar la diligencia de secuestro y levantara la medida
cautelar dejando el bien a disposicion del deudor o de la
autoridad competente, segun sea el caso, y continuara con
las demas actividades del proceso de cobro coactivo.

En los procesos de cobro que, a la fecha de
entrada en vigencia de la Ley 1819 de 2016,
tengan medidas cautelares decretadas y/o
perfeccionadas, se dara aplicacion a las
disposiciones contenidas en el articulo 265 de
dicha normativa.

Fuente y concordancia. Fuentes y concordancias:
Paragrafo del articulo 839-4 del Estatuto Tributario
Nacional, modificado por el articulo 265 de la Ley 1819 de
2016.

Articulo 61. Auxiliares. Para el nombramiento de
auxiliares la Administracion Municipal podra:

1) Elaborar listas propias.
2) Contratar expertos.

3) Utilizar la lista de auxiliares de la justicia realizada
por el Consejo Superior de la Judicatura,

La designacion, remocion y responsabilidad de los
auxiliares de la Administracién Municipal se regira por las
normas del Codigo General del Proceso, aplicables a los
auxiliares de la justicia.

Los honorarios y los gastos del auxilio, se fijaran y pagaran
por el funcionario ejecutor de acuerdo con las tarifas que el
Consejo Superior de la Judicatura establezca.

El seguimiento y control de los auxiliares de la justicia
dentro del proceso de cobro coactivo, estard a cargo
del Lider de Programa de la Unidad de Cobranzas de la
Subsecretaria de Tesoreria, o el Lider de Programa de la
Unidad de Cobranzas de la Secretaria de Movilidad.

Articulo 62. Irregularidades en el Procedimiento. El
funcionario competente subsanara las irregularidades
procesales que se presenten en el procedimiento
administrativo de cobro en cualquier tiempo, de plano,
antes de que se profiera la actuacion que aprueba el
remate de los bienes.

La irregularidad se considerara saneada cuando a pesar
de ella el deudor actua en el proceso y no la alega y en
todo caso cuando el acto cumplié su finalidad y no se viold
el derecho de defensa de conformidad con lo establecido
por el articulo 849-1 del Estatuto Tributario Nacional y
articulo 133 del CPG.

Articulo 63. Reserva del Expediente en la Etapa
de Cobro. Los expedientes de la Unidad de Cobro
Coactivo solo podran ser examinados por el deudor,
su representante legal o abogado autorizado mediante
memorial debidamente presentado.

CAPITULO 5. FACILIDADES O ACUERDOS DE PAGO

Articulo 64. Definicion y ambito de aplicacion. Por
expresa disposicion del Paragrafo 4o0. del articulo 40. del
Decreto 4473 de 2006, es necesario para el otorgamiento
de Facilidades o acuerdos de Pago ante la Alcaldia de
Medellin, satisfacer los supuestos establecidos en los
articulos 814, 814-1, 814-2, 814-3 y 814-4 del Estatuto
Tributario Nacional, norma que sefala que podran ser
beneficiarios de una facilidad o acuerdo de pago el deudor,
los terceros que en su nombre lo soliciten, asi como las
personas naturales o juridicas que sean vinculadas al
proceso en virtud de la solidaridad, subsidiariedad y la
sucesioén procesal; previo al inicio de la ejecucién coactiva
0 en cualquier momento del proceso de cobro coactivo
previo la orden de remate de los bienes embargados,
teniéndose como requisito por parte del deudor y/o tercero
solicitante, la denuncia de bienes susceptibles de embargo
y secuestro o el ofrecimiento de una garantia suficiente
para respaldar la obligacion a criterio de lo definido en el
presente manual.

El otorgamiento de la facilidad o acuerdo de pago
conllevara que el deudor o un tercero a su nombre asuma a
través de éstos, la cancelacion de la obligacion que exista
a su cargo o la del tercero, a la fecha de suscripcion de la
facilidad o acuerdo de pago, y a favor de la Alcaldia de
Medellin, comprendiendo el capital, sanciones, intereses
y los respectivos gastos administrativos a que haya lugar
si la obligaciéon se encuentra incursa dentro de un proceso
administrativo de cobro coactivo o un proceso concursal.

El monto minimo para la suscripcién de la facilidad o
acuerdo de pago sera medio (2) SMMLV, y bajo los
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criterios que se determinan mas adelante.

La facilidad de pago o acuerdo seran otorgados en las
etapas de Cobro Persuasivo y/o Cobro Coactivo, en los
términos que para el efecto disponen las normas que
regulan dicha materia; previa solicitud escrita que realice el
deudor o un tercero a su nombre en la que se especifique:
i) El plazo solicitado para el pago, ii) La periodicidad de las
cuotas, iii) Las condiciones de pago que estaria dispuesto
a atender, iv) Las garantias que ofrece, v) La denuncia de
bienes de su propiedad o del tercero que avala la facilidad
y/o el acuerdo y vi) El pago minimo del diez por ciento (10%)
del saldo actual de la obligacién al momento de la solicitud
—capital, actualizaciones, sanciones e intereses- a modo
de cuota inicial y el valor del monto correspondiente a los
gastos administrativos a que haya lugar si la obligacion se
encuentra incursa dentro de un proceso administrativo de
cobro coactivo 0 un proceso concursal.

En todo caso los documentos que deberan acompanar
la solicitud de la facilidad o acuerdo de pago seran: La
fotocopia de la cédula de ciudadania del deudor y/o del
tercero que avala y/o paga la obligacion, el certificado de
propiedad de los bienes que denuncie como garantia para
posterior embargo y/o en caso de que la solicitud para
otorgar la facilidad o acuerdo sea superior a un (1) afio, la
relacion de las garantias que pretendan ofrecerse.

En cualquier momento de la ejecucion de la facilidad
o acuerdo se puede sustituir la garantia, lo cual puede
proceder siempre que la que se ofrezca en remplazo sea
de igual o superior realizacién y cuente con la aprobacién
del funcionario competente y/o su superior jerarquico.

Paragrafo: Cuando la solicitud de facilidad o acuerdo de
pago sea presentada por un tercero, este debe manifestar
que se constituira en deudor solidario y cumplira con todos
los requisitos exigidos por las disposiciones legales para
su otorgamiento y que su responsabilidad sera por el total
de las obligaciones contenidas en la facilidad de pago,
mas los intereses y actualizaciones que se generen hasta
la cancelacion total de dichas obligaciones, mediante
documento suscrito con presentacion personal ante la
Unidad de Cobranza de la Subsecretaria de Tesoreria de
la Secretaria de Hacienda o ante la Subsecretaria Legal de
la Secretaria de Movilidad.

Articulo 65. Competencia. La competencia para suscribir
facilidades o acuerdos de pago la tiene el Subsecretario de
Tesoreria de la Secretaria de Hacienda y el Subsecretario
Legal de la Secretaria de Movilidad, y en los funcionarios
a quienes el Alcalde en forma expresa les haya delegado
esta funcion.

En cualquier etapa del proceso administrativo de cobro
se podra mediante resolucién, conceder a los deudores
facilidades o acuerdos para el pago hasta por el término
de cinco (5) anos para las obligaciones cuyo cobro este
a cargo de la Subsecretaria de Tesoreria, y hasta tres (3)
afios para Multas u obligaciones de transito cuyo cobro
este a cargo Subsecretaria Legal de la Secretaria de
Movilidad, siempre y cuando el deudor o un tercero a su

nombre constituya garantia que respalde suficientemente
la deuda a satisfaccion de la entidad y cumpla con los
requisitos sefialados en las disposiciones legales, previo
analisis por parte de la entidad de la capacidad de pago
del deudor.

Articulo 66. Solicitud de facilidad de pago o acuerdo
de pago. El interesado en obtener una facilidad o acuerdo
de pago debera presentar la solicitud ante los funcionarios
a quien se les haya asignado la competencia, segun
corresponda, la cual contendra al menos los siguientes
datos:

e Plazo solicitado.

e Garantia ofrecida.

e Calidad en que actua el peticionario.

e Direccion para efectos de las notificaciones a que
haya lugar.

o Teléfono fijo y/o celular.
e Correo electronico.

e Autorizacion para notificacion de  actos

administrativos por correo electronico.

La facilidad o acuerdo de pago podra ser solicitada por
un tercero y otorgarse a su favor; en la solicitud debera
cumplir todos los requisitos exigidos por las disposiciones
legales para su otorgamiento y sefalar expresamente
que se compromete solidaria e incondicionalmente
al cumplimiento de las obligaciones generadas por la
facilidad o acuerdo otorgado, es decir, por el monto total
de la deuda, incluidos los intereses y demas recargos a
que hubiere lugar. Sin embargo, la actuacion del tercero
no libera al deudor principal del pago de la obligacion ni
impide la accién de cobro contra él, ni implica subrogacion
legal dada la naturaleza de las obligaciones a favor de la
administracion.

Se podra conceder mas de una facilidad o acuerdo de
pago, siempre y cuando el deudor se encuentre al dia con
los pagos establecidos en la facilidad o acuerdo, y que la
nueva facilidad o acuerdo solicitado corresponda a una
obligacién por diferente renta.

Cuando quien solicita la facilidad o acuerdo de pago, lo
hace en ejercicio de un poder especial o general otorgado
por el contribuyente titular o deudor de la obligacion en
mora, en el cual lo faculta para actuar en su nombre, en
este caso la facilidad o acuerdo de pago debera otorgarse
a nombre del contribuyente o deudor titular de la obligacion,
y se notificara la misma al apoderado que se facultd para
ello.

La Subsecretaria de Tesoreria y la Secretaria de Movilidad,
pueden disefar formularios de solicitud y/o autorizacion
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abreviados para que personalmente o por intermedio de
apoderado o un tercero a su nombre, formulen la solicitud
y/o autorizacion de la facilidad o acuerdo.

Articulo 67. Cuota Inicial, Intereses y Plazos. El término
maximo para conceder una facilidad o acuerdo de pago
es de hasta cinco (5) afos para obligaciones tributarias
y de hasta tres (3) afios para deudas por concepto de
Multas de Transito y Transporte; plazos que determinara
la administracion teniendo en cuenta los criterios que se
sefialan en este articulo.

Para obligaciones cuyo cobro administra la

Subsecretaria de Tesoreria:

Para el otorgamiento de una facilidad o acuerdo de pago,
el funcionario competente debera tener en cuenta los

siguientes criterios:

-Si por la obligacién que se recauda no existe vigente
proceso administrativo de cobro se debera dar aplicacion
al cuadro No. 1 de éste articulo.

-Si por la obligacion que se recauda existe vigente proceso
administrativo de cobro se debera dar aplicacion al cuadro
No. 2 de éste articulo.

Cuadro No. 1.

Determina el valor de la cuota inicial y los plazos maximos
para el otorgamiento de una facilidad o acuerdo de pago
en obligaciones sin gestion de cobro coactivo.

Valor Porcentaje minimo de Plazo maximo para el pago de Obligacion Tributarias y no
cuota inicial tributarias
Desde 0 SMMLV
hasta 3 SMMLV 10% 24 meses
Superiora 3
SMMLYV hasta 10 10% 36 meses
SMMLV
Superior a 10
SMMLYV hasta 20 10% 48 meses
SMMLV
Sug?\;ll(\)ﬂl?/ 20 10% 60 meses

Cuadro No. 2

Determina el valor la cuota inicial y los plazos maximos para el otorgamiento de una facilidad o acuerdo con proceso o
gestidon de cobro coactivo.

Porcentaje
Etapa de cobro minimo de la Plazo maximo para el pago de obligacién tributaria y/o no tributaria
cuota Inicial
Con titulo ejecutivo
y mandamiento de 20% 48 meses
pago.
Con mandamiento
de pago y medida 20% 36 meses
cautelar
Con orQen de seguir 30% 30 meses
ejecucion

Para el caso de contribuyentes que pretender acceder a
un beneficio tributario y se encuentre en mora en el pago
de sus obligaciones tributarias se procedera conforme a lo
establecido en el articulo 320 del Acuerdo 066 de 2017, se
tendra en cuenta que el plazo maximo sera de 24 meses.

Para obligaciones cuyo cobro administra la Subsecretaria
de Movilidad:

Para el otorgamiento de una facilidad de pago, el funcionario
competente debera tener en cuenta los siguientes criterios:
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Cuadro No. 3
Porcentaje minimo de cuota
Valor inicial para obligaciones de Plazo maximo para el pago de Obligacion de Movilidad
Movilidad
Desde 0 SMMLV o
hasta 3 SMMLV 20% 18 meses
Superior a 3
SMMLYV hasta 10 20% 30 meses
SMMLV
Superior a 3
SMMLYV hasta 10 20% 36 meses
SMMLV

La facilidad de pago debe comprender el capital, las
sanciones, actualizaciones e intereses; la tasa de interés
que se aplicara sera el interés que regule la obligacién
debida.

Para obligaciones de naturaleza no tributaria, se aplicaran
las tasas de intereses que se establezcan por las normas
especiales que regulan la materia.

Paragrafo: Cuando un contribuyente pretenda acceder a
un beneficio tributario y no se encuentre al dia en el pago
de sus obligaciones tributarias, podra celebrar facilidad de
pago con la Subsecretaria Tesoreria, dando cumplimiento
a lo dispuesto en el presente “Reglamento Interno de
Recaudo de Cartera” en lo relativo a los plazos en que se
puede diferir el pago del monto total de la deuda.

(Fuente y concordancia: Articulo 4°, Acuerdo Municipal
036 de 2021).

Articulo 68. Modificacion de la facilidad de pago o
acuerdo

En cualquier tiempo durante la vigencia de la facilidad o
acuerdo de pago, el beneficiario podra solicitar modificacién
de la misma, en los eventos sefialados en los siguientes
items:

e Cuando el deudor o un tercero en su nombre tenga
a cargo mas obligaciones pendientes de pago pero
que no se encuentren en cobro coactivo

e Que lafacilidad o acuerdo de pago sobre la que se
pide la modificacion se encuentre cumplida o que se
ponga al dia.

Paragrafo Transitorio. Las modificaciones de las
facilidades y/o acuerdos de pago, procederan siempre y
cuando la Secretaria de Innovacion Digital implemente los
desarrollos tecnoldgicos necesarios, una vez desarrollados

se podra aplicar completamente la estructura de la
modificacién de la facilidad o acuerdo de pago.

Articulo 69. Ampliacion de la garantia Para los casos
senalados en el articulo 68 del presente manual, sera
necesario que el deudor o el tercero que solicite la
ampliacion del plazo y/o inclusidon de obligaciones nuevas
también ofrezca ampliar las condiciones de las garantias
otorgadas en los correspondientes plazos y valores, a
fin de que la nueva facilidad o acuerdo de pago no sean
afectados por las mutaciones solicitadas.

Articulo 70. Sustitucion de garantia Cuando el
beneficiario de la facilidad o acuerdo de pago aporte
una nueva garantia, con el propésito de complementar
o relevar la ya existente, luego de evaluada la condicidn
de la misma y determinado que la nueva cumple con el
ofrecimiento de mejores condiciones de efectividad para
el pago de la deuda insoluta, se modificara la resolucién
de la facilidad o acuerdo de pago incluyendo Unicamente
el cambio de garantia, para tal efecto deberd motivarse la
diferencia entre el valor de la garantia inicial y la nueva.

Articulo 71. Sustitucion de la facilidad o acuerdo de
pago La facilidad o acuerdo de pago concedidos con
anterioridad a la entrada en vigencia del presente decreto,
podra ser sustituida por otra facilidad y/o acuerdo a solicitud
del deudor o contribuyente, en la cual se incluya tanto la
deuda contenida en la facilidad y/o acuerdo anterior como
la deuda posterior a su otorgamiento por concepto de la
misma renta.

Esta sustitucién de la facilidad o acuerdo de pago se
concedera por una sola vez.

Para tales efectos debera tenerse en cuenta las condiciones
exigibles sobre garantias consideradas en el numeral
anterior.

Articulo 72. Término para resolver las solicitudes de
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modificacion de la facilidad de pago o acuerdo. Cuando se
presente solicitud de modificaciéon de la facilidad o acuerdo
de pago debera resolverse dentro del mes siguiente a su
radicacion, salvo que dicha modificacion implique cambio
de garantia en cuyo caso el plazo para resolver la solicitud
sera de dos (2) meses, pero en todo caso la decisién que
resuelva la solicitud, no tendra ningun tipo de recurso, ni
podra ser objeto de revocatoria directa.

Articulo 73. Garantias. De conformidad con las
disposiciones legales que regulan la materia, las garantias
que se constituyan en favor del Municipio de Medellin, para
obtener la aprobacion de la facilidad o acuerdo de pago de
las obligaciones, deberan cubrir suficientemente el valor
de la deuda y ser juridicamente eficaces.

En todos los eventos, la garantia debera estar debidamente
constituida y otorgada antes de la expedicion del acto
administrativo que concede la facilidad o acuerdo de pago,
de conformidad con las normas y disposiciones legales.

Articulo 74. Valor de la Garantia. El valor de la garantia
debera cubrir como minimo el monto total de la obligacion
principal, las sanciones, actualizaciones y los intereses
proyectados hasta la fecha pactada para el pago,
descontando el valor a cancelar por concepto de cuota
inicial.

Articulo 75. Garantias admisibles Para efectos del
otorgamiento de las facilidades o acuerdos de pago, seran
admisibles las siguientes garantias, las cuales podran ser
aportadas directamente por el deudor o por un tercero a su
nombre que solicite la facilidad de pago o acuerdo.

Las garantias admisibles son las siguientes:

a) Aceptacion y/o Garantia o aval bancario (Ejemplo:
CDT, CADT, Carta de crédito, Aval bancario,
Aprobacién de crédito de libre inversion)

b) Pdliza de seguros otorgado por compafia de
seguros.

c) Constitucion Hipotecaria

d) Constituciéon Prendaria

e) Embargo preventivo de bienes sujetos a registro

f) Fiducia en garantia (Ejemplo: Pignoracién de
recursos fiduciarios, constitucion de beneficio de area)

g) Libranza para servidores del Municipio de Medellin

h) Garantias Personales (Pagaré otorgado por el
deudor a favor de la entidad publica)

i) Codeudor con garantia admisible.

Articulo 76. Aceptacion y/o garantia o aval bancario.
En estos casos debera verificarse la autenticidad del
documento expedido por la respectiva entidad bancaria
y/o financiera en la cual debera identificarse claramente
a la entidad publica como a la beneficiaria, el tomador, la
cuantia garantizada, la vigencia, el objeto de la garantia y
la aceptacion.

Dicho documento debera contener, ademas:

a) Renuncia expresa al beneficio de excusion.

b) Clausulado de seguro de cumplimiento a favor de
las entidades oficiales.

c) Direccion para notificaciones para garante,
beneficiario y tomador.
d) Determinacién clara del beneficiario, que

corresponde al Municipio de Medellin, NIT 890.905.211-
1.

Asi mismo, debera anexarse la certificacién expedida por
la Superintendencia Financiera, con vigencia no superior
a un (1) mes sobre la facultad para otorgar la garantia o
aceptacion por parte de quien la firma.

Articulo 77. Pdliza de seguros otorgada por compaiiia
de seguros En estos casos debe determinarse en
ella claramente el beneficiario, el tomador, la cuantia
garantizada, la vigencia y el objeto de la misma.

Asi mismo debera anexarse la certificacion expedida por
la Superintendencia Financiera, sobre la facultad para
suscribirla de quien la firma, con una vigencia no superior
aun (1) mes.

Ademas, para efectos de que la pdliza de seguros, sea
admisible como garantia para el otorgamiento de una
facilidad o acuerdo de pago de pago con el Municipio de
Medellin, en los términos de este Decreto, debera cumplir
los siguientes requisitos:

1. La poliza de seguros como garantia para la
suscripcion de una facilidad o acuerdo de pago con
el Municipio de Medellin, debera ser otorgada por una
compafia de seguros debidamente autorizada por la
Superintendencia Financiera de Colombia.

2. En la pdliza de seguros debera figurar como
tomador, el contribuyente o deudor titular de la deuda
con el Municipio de Medellin, y/o el tercero que
suscribe la facilidad de pago en su nombre, en los
términos establecidos por el presente Decreto.

3. Como beneficiario de la pdliza de seguros, debera
quedar registrado el Municipio de Medellin, con NIT.
890905211-1.
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4. La vigencia de la pdliza de seguros debera
corresponder al plazo otorgado al contribuyente en
la facilidad o acuerdo de pago respectivo que se
respalda, mas cuatro meses mas.

5. El valor asegurado que se incorpore en la
poliza de seguros debera ser igual al monto de la
obligacién principal (Incluidos el capital, las sanciones,
actualizaciones e intereses, si a ello hubiere lugar),
mas los intereses calculados para el plazo en la
correspondiente facilidad o acuerdo de pago, cuando
resultare procedente, incrementados en un diez por
ciento (10%), en todo caso debera verificarse que la
poliza no incluya deducible o de contemplarlo que este
se encuentre a cargo del contribuyente o deudor.

6. La pdliza de seguros debe determinar de manera
clara el objeto de la misma y la clase de obligacion
que respalda, con los amparos respectivos siendo el
principal el de cumplimiento.

7. Se debe acreditar el pago total de la prima,
mediante certificacion expedida por la compafia
de seguros respectiva, de lo cual debera dejarse la
constancia respectiva en el expediente, copia del
correspondiente paz y salvo.

Articulo 78. Procedimiento para la validacién y
aprobacion de la Péliza Una vez el deudor presente la
poliza de seguros como garantia para la suscripcion de la
facilidad o acuerdo de pago, se debera seguir el siguiente
tramite:

- Verificar que los datos del tomador correspondan a
los del deudor o el tercero que solicita la facilidad o
acuerdo de pago.

- Revisar que la pdliza de seguros se allegue en
formato original, y se encuentre debidamente firmada
por el deudor o el tercero (Tomador) y el Representante
Legal o quien haga sus veces en la compafia de
seguros.

- Verificar en el portal RUES (Registro Unico
Empresarial y Social Camaras de Comercio), y en la
pagina WEB de la Superintendencia Financiera que la
compafia de seguros que expide la pdliza respectiva
se encuentra activa y que cuente con la expresa
autorizacion para operar en el mercado asegurador.

- Corroborar que el beneficiario registrado en la pdliza
de seguros sea el Municipio de Medellin, con NIT.
890.905.211-1.

- Constatar que el monto asegurado en la pdliza de
seguros corresponda al valor total de la obligacion
principal, incluidos los intereses calculados para el
plazo, establecidos en la facilidad o acuerdo de pago
respectivo.

- Verificar que la vigencia de la podliza de seguros

corresponde a la establecida en el presente Decreto.

- Validar en la pagina WEB de la Compaiiia de Seguros
que expidid la pdliza, la veracidad de la misma,
imprimiendo el pantallazo respectivo y anexandolo a
la documentacion de la facilidad o acuerdo de pago
que se suscribe.

- Constatar que las clausulas relativas a las
exclusiones, deducibles y efectividad de la garantia,
asi como el procedimiento para la reclamacion y
pago por parte de la compafia de seguros, estén
debidamente plasmadas en la pdliza de seguros.

Cumplidas estas verificaciones, se procedera por parte del
funcionario competente de la Subsecretaria de Tesoreria o
de la Secretaria de Movilidad del Municipio de Medellin, con
la suscripcion de la facilidad o acuerdo de pago respectivo,
previo el pago de la cuota inicial determinada.

Articulo 79. Control y seguimiento de la péliza
otorgada. Correspondera a la Subsecretaria de Tesoreria
de la Secretaria de Hacienda, y al Subsecretario Legal de
la Secretaria de Movilidad, realizar el control y seguimiento
mensual al cumplimiento de los compromisos adquiridos
por los deudores en las facilidades o acuerdos y/o acuerdos
de pago, respaldados con pdliza expedida por compaiiia
de seguros.

Articulo 80. Reclamacion a la compaiiia de seguros
de la pdliza. Una vez configurado el incumplimiento de
una facilidad o acuerdo de pago de pago garantizados
con poliza expedida por compafiia de seguros, debera
darse inicio al proceso de cobro coactivo, con el objeto
de lograr el cumplimiento de la obligacién por parte del
contribuyente y/o el deudor y la compafiia aseguradora,
segun los parametros establecidos en el presente Decreto.

Conforme a lo dispuesto en el presente manual de recaudo,
y para estos efectos, se entiende que la facilidad o acuerdo
de pago ha sido incumplido cuando el contribuyente dejare
de pagar como maximo tres (3) cuotas consecutivas de las
pactadas en la facilidad de pago respectivo.

Dentro de los diez (10) dias siguientes a la ejecutoria de la
resolucion que ordene hacer efectiva la garantia otorgada,
el garante debera consignar el valor garantizado hasta
concurrencia del saldo insoluto.

Vencido este término, si el garante no cumpliere con dicha
obligacion, el funcionario competente librara mandamiento
de pago contra el garante y en el mismo acto podra ordenar
el embargo, secuestro y avaluo de los bienes del mismo.

La notificacion del mandamiento de pago al garante se
hara en la forma indicada en el articulo 23 y siguientes.

En ningun caso el garante podra alegar excepcion alguna
diferente a la de pago efectivo.
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Articulo 81. Constitucion Hipotecaria. Debera otorgarse
por escritura publica en la cual se determine la descripcion
completa del bien con sus especificaciones y avaluo.
Ademas, debera inscribirse en la oficina de registro
correspondiente como lo establecen los articulos 2435
del Cdédigo Civil y 1572 del Cédigo de Comercio, previo al
otorgamiento de la facilidad o acuerdo de pago.

La hipoteca solo se aceptara en primer grado sin limite
de cuantia y su vigencia sera indefinida y su cancelacién
solo podra hacerse cuando la obligaciéon garantizada sea
cancelada en su totalidad.

La hipoteca debera recaer sobre bienes raices, ubicados
preferentemente en jurisdiccion del Municipio de Medellin,
siendo susceptible que se pueda constituir sobre bienes
inmuebles ubicados en otros municipio, previo analisis por
parte del funcionario competente.

Articulo 82. Constitucion Prendaria. El contrato de prenda
que se constituya sera el de prenda sin tenencia a favor del
Municipio de Medellin. Debera constituirse por instrumento
privado, con reconocimiento de firma y contenido ante
notario, por el deudor prendario, y se inscribira ante la
Oficina de Registro Mercantil o en el Registro Nacional
Mobiliario, donde se encuentren ubicados los bienes,
previo al otorgamiento de la facilidad o acuerdo de pago.

La vigencia del contrato de prenda sin tenencia, serd hasta
cuando la obligacion garantizada sea cancelada en su
totalidad, es decir con vigencia abierta, determinandose la
descripcion completa del bien sus especificaciones y su
avaluo.

Debera otorgarse péliza de seguros que ampare los bienes
pignorados contra todo riesgo tales como asonada, hurto,
incendio, inundacion, terremoto por el valor comercial
de los bienes y endosarla o constituir como beneficiario
a favor del Municipio de Medellin. Dicha pdliza debera
contener clausula de renovacion automatica, acreditando
el pago de la prima a través de certificacion expedida por
la aseguradora. El tomador debera allegar dentro de la
vigencia de la facilidad o acuerdo de pago el documento
que acredite la renovacion automatica de la pdliza.

Articulo 83. Embargo preventivo de bienes sujetos a
registro. En el caso de que el bien ofrecido sea inmuebles,
vehiculos, naves y aeronaves se decretara el embargo del
bien, previo analisis del certificado de tradicion no superior
a cinco (5) dias.

Los bienes que sirven de garantia para el otorgamiento de
la facilidad o acuerdo de pago no pueden tener limitaciones
o afectaciones a la propiedad, tales como afectacién a
vivienda familiar y patrimonio de familia, fideicomisos
civiles e hipotecas.

Decretada la medida, ésta se oficiara a la oficina de registro
correspondiente previo el otorgamiento de la facilidad o
acuerdo de pago, quien tomara nota de la medida cautelar
preventiva y enviara a la Oficina correspondiente (Movilidad
o Tesoreria) copia del certificado de libertad con la medida

inscrita.

Tratandose de vehiculos, naves y aeronaves sera necesario
que tengan seguro contra todo riesgo con clausula de
renovacion automatica que debera constituirse como
beneficiario a favor del Municipio de Medellin, acreditando
el pago de la prima a través de certificado expedido por la
aseguradora. El tomador debera allegar durante la vigencia
de la facilidad o acuerdo de pago cada vez que se renueve
la certificacion sobre la renovacion automatica de la pdliza.

Para los efectos de esta garantia debera aportarse el
ultimo avalué catastral o la ultima declaracion de impuesto
de vehiculos o en su defecto el avalio comercial expedido
por una persona o entidad inscrita en la Lonja de Propiedad
Raiz para el caso de inmuebles, y para vehiculos el de
Fasecolda o el de revistas especializadas en la materia.

Cuando la garantia ofrecida consista en un bien que ya se
encuentre embargado y secuestrado dentro del proceso de
cobro coactivo, si esta es aceptada, una vez otorgada la
facilidad o acuerdo de pago con el lleno de los requisitos
legales debera ordenarse al secuestre la entrega del bien
en deposito gratuito al titular o propietario, para estos
eventos se informara a la Unidad de Cobro Coactivo donde
se encuentre el proceso de embargo y al secuestre del
bien.

Articulo 84. Fiducia en Garantia Cuando se ofrezca
fideicomiso en garantia, para el otorgamiento de la facilidad
o acuerdo de pago, este debe ser irrevocable, debera
contener el valor de la cuantia garantizada y su vigencia
debera ser hasta el pago total de la obligacién garantizada.

Aspectos a tener en cuenta en los contratos de fiducia:

Este contrato debe cefirse a las normas que regulan el
negocio fiduciario y a las demas disposiciones imperativas
aplicables y no podra contener clausulas que:

Desnaturalicen el negocio fiduciario.

Desvien su objeto original del negocio o sefialen condiciones
de giro de recursos diferentes a las inicialmente pactadas.

Exoneren de responsabilidad al fiduciario, por el
incumplimiento de sus obligaciones dentro del contrato.

Limiten los derechos del beneficiario, como el de resarcirse
de los dafios o perjuicios causados por el incumplimiento
de las obligaciones del fiduciario.

Otorguen facultades al fiduciario para modificar
unilateralmente el contenido de una o algunas clausulas, o
dar por terminado anticipadamente el contrato o apartarse
de la gestion encomendada, o contenga la figura de la
dacion en pago para la cancelacion de las obligaciones a
favor de la Entidad.

Remita a la figura del Tribunal de Arbitramento como
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solucién de controversias.

Articulo 85. Libranzas La libranza debera ser certificada
y aprobada por el pagador de la entidad donde presta
sus servicios el contribuyente, el deudor y/o tercero,
autorizandolo a descontar las cuotas periddicas hasta la
cancelacion de la suma adeudada y girar mensualmente a
favor del Municipio de Medellin, mediante consignacion a
la cuenta determinada para tal efecto.

Esta autorizacion se sujetara a las normas laborales que
rigen la materia.

Para el efecto, el deudor conjuntamente con la solicitud de
la facilidad o acuerdo para el pago autorizara la aplicacion
de los descuentos que por la ejecucion de la libranza se
constituyan. Adicionalmente debera aportar certificado
de disponibilidad para otorgar la libranza expedida por
el pagador o quien haga sus veces y los tres (3) ultimos
desprendibles de sueldo.

Igualmente, autorizard que en caso de desvinculacion
laboral y ante la existencia de sumas a su favor y una vez
descontados los valores de ley, dichos saldos se destinen
a cancelar el saldo insoluto contenido en la libranza.

Articulo 86. Garantias personales Se aceptaran garantias
personales en los siguientes casos:

Cuando el valor total de las obligaciones objeto de la
facilidad o acuerdo no excedan la suma de tres (3) salarios
minimos mensuales legales vigentes (SMMLV), incluidos
sus intereses, se podra otorgar como garantia un Pagaré en
blanco con carta de instrucciones para su diligenciamiento,
siempre y cuando la vigencia de la facilidad o acuerdo de
pago no excedan de doce (12) meses.

Cuando el valor total de las obligaciones objeto de la
facilidad o acuerdo de pago superen la suma de tres (3)
salarios minimos mensuales legales vigentes (SMDLV),
incluidos sus intereses, se podra otorgar como garantia
un Pagaré en blanco con carta de instrucciones para
su diligenciamiento, siempre y cuando concurra para el
otorgamiento del Pagaré un codeudor con comprobada
solvencia de por lo menos un bien inmueble de igual o
mayor valor al de la obligacién debida, siempre y cuando
este no tenga afectacion o limitacion al derecho de dominio.

Cuando la garantia personal sea otorgada por personas
juridicas, se deberan cumplir ademas los siguientes
requisitos:

Certificado de la Camara de Comercio del domicilio social
con una vigencia no superior a un (1) mes, en donde
conste la facultad para garantizar a terceros y en donde se
determine que el término de vigencia de la sociedad no sea
inferior al término del plazo concedido para el otorgamiento
de la facilidad o acuerdo de pago.

Acta de la asamblea general de accionistas, junta de
socios o0 junta directiva segun el caso, en donde se

autorice expresamente la facultad de otorgar la garantia y
su cuantia cuando en el certificado de la Camara no consta
dicha facultad o esta limitada a una determinada cuantia,
asi como la autorizacion para garantizar con los bienes de
la sociedad, las deudas del tercero.

Articulo 87. Avaluo de los bienes El avaluo de los bienes
ofrecidos en garantia o que sean parte de una relacion de
bienes debera ser presentado por el deudor o el tercero
y practicado por persona natural o sociedad autorizada
para realizar avallos (lonjas, entidades o sociedades
avaladoras, técnicos etc.) y su vigencia no puede ser
superior a seis (6) meses.

Cuando se trate de automotores, podra aceptarse como
avaluo de los mismos, el valor establecido en la ultima
declaracion de impuesto sobre vehiculos.

Tratandose de bienes inmuebles, sera admisible el avalto
establecido en la declaracion del impuesto predial.

Articulo 88. Gastos en el otorgamiento de Garantias El
total de los gastos que se generen para otorgar, registrar,
perfeccionar, modificar y levantar la garantia para la
suscripcion, cumplimiento y finalizacion de la facilidad o
acuerdo para el pago estaran a cargo del deudor o del
tercero.

Articulo 89. Cambio de Garantia Cuando el beneficiario
de lafacilidad o acuerdo de pago dentro del plazo concedido
ofrezca otra garantia de mejor condicién o mayor liquidez
de la ya existente, y que ademas cubra suficientemente el
saldo de las obligaciones objeto de la facilidad o acuerdo
de pago, incluidos los intereses proyectados hasta la
fecha pactada para el pago, procedera la sustitucion de
la garantia, en los términos establecidos en el presente
manual.

Articulo 90. Custodia de documentos que soportan
la garantia Los documentos que contienen las garantias
deberan allegarse al expediente, bajo la responsabilidad
del funcionario designado para ello.

En caso de ser solicitado por el interesado estos
documentos se devolveran aplicando las reglas del
desglose considerando las normas del cddigo general del
proceso.

Articulo 91. Facilidades o acuerdos sin garantia
Se podran otorgar facilidades o acuerdos de pago no
superiores a un afo sin garantia cuando el deudor o un
tercero, presente una relacion de bienes que cubra el valor
de la obligacién.

La relacion de bienes debera contener la identificacion,
ubicacion y avaluo de los bienes o ultima declaracion del
impuesto predial o de vehiculos, segun el caso, asi como
la prueba de propiedad. Asi mismo, el deudor o el tercero
debera adjuntar escrito de compromiso de no enajenar ni
afectar el dominio de los bienes relacionados en la solicitud
durante la vigencia de la facilidad, so pena de incurrir en
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el delito de alzamiento de bienes consagrado en el Articulo
253 del Cédigo Penal.

Articulo 92. Otorgamiento de la facilidad o acuerdo de
pago Cumplidos los requisitos exigidos en las disposiciones
legales, el funcionario competente, proferira la Resolucién
que otorga la facilidad o acuerdo de pago, ordenando
notificar al deudor, garante y/o el tercero que la haya
solicitado, estableciendo las condiciones en las cuales se
concede, tales como: la identificacion plena del deudor,
la tasa de interés, discriminacion de las obligaciones y
su cuantia, monto total de la facilidad o acuerdo de pago,
descripcion de las garantias ofrecidas y aceptadas, plazo
concedido, modalidad y fecha de pago de las cuotas y las
causales de incumplimiento, advirtiendo ademas respecto
de la suspension del proceso del cobro coactivo, si este se
hubiere iniciado.

Articulo 93. Control de la facilidad o acuerdo de
pago Sera responsabilidad del Lider de Programa de la
Unidad de Cobranzas de la Subsecretaria de Tesoreria
y del Lider de programa de la Unidad de Cobro Coactivo
de la Secretaria de Movilidad, realizar el seguimiento
permanente para controlar el cumplimiento tanto de las
cuotas discriminadas en ella como de las obligaciones
surgidas con posterioridad a la notificacién de la misma.

Articulo 94. Incumplimiento de la facilidad de pago
o acuerdo y notificaciones. Cuando el beneficiario, el
contribuyente o el deudor solidario de una facilidad para
el pago, dejare de pagar como maximo tres (3) cuotas o
incumpliere el pago de cualquier otra obligacion surgida
con posterioridad a la notificacion de la resolucion que la
concede, o vencido el término indicado en el mismo, la
Subsecretaria de Tesoreria o la Subsecretaria Legal de
la Secretaria de Movilidad, segun corresponda, mediante
resolucion, podra declarar el incumplimiento dejando sin
vigencia el plazo concedido.

La resolucion que declara incumplida la facilidad o acuerdo
de pago y sin vigencia el plazo concedido, se notifica tal
como lo establece el articulo 565 del Estatuto Tributario,
y contra ella procede el recurso de reposicion ante el
mismo funcionario que la profirié, dentro de los cinco
(5) dias siguientes a su notificacion (Articulo 814-3 del
Estatuto Tributario), quien debera resolverlo dentro del
mes siguiente a su interposicion en debida forma, y se
notificara tal como lo sefala el inciso 2 del articulo 565 del
Estatuto Tributario, advirtiendo que contra esta providencia
no procede ningun recurso.

En caso de que la garantia a materializar se constituya en
una poliza de seguros a la compania que otorgo el seguro,
se le informara ademas de los requerimientos previos para
dejar sin vigencia el plazo concedido, la resoluciéon de
incumplimiento y de la resolucion que resuelve el recurso
de reposicion en el caso de que se presente, advirtiéndole
que en atencién a que nos es un sujeto procesal esta
no puede hacer uso de los recursos mencionados con
anterioridad, y su obligacion se restringe a realizar el pago
del saldo insoluto por el siniestro causado.

Ejecutoriada la resolucion que declara sin vigencia la
facilidad de pago o acuerdo concedido, debera iniciarse en
forma inmediata el procedimiento de cobro coactivo para
hacer efectivas las garantias ofrecidas para el cumplimiento
de las obligaciones.

Elfuncionario competente para desarrollar el procedimiento
administrativo de cobro validara la existencia de procesos
coactivos que hubieren sido suspendidos en virtud de
la facilidad o acuerdo de pago suscrita para ordenar la
terminacién de los mismos en virtud de la actualizacion
de la obligacion que se genera con la nueva suscripcion
de facilidad o acuerdo de pago en obligaciones de tracto
sucesivo.

Por el contrario si existieren procesos de cobro que hubieren
sido suspendidos y la obligacién no es de tracto sucesivo
se ordenara la reanudacion de los mismos mediante acto
administrativo expedido dentro del respectivo proceso de
cobro.

Articulo 95. Facilidades o acuerdos de Pago por medios
tecnolégicos Dependiendo de la capacidad administrativa
y de la disponibilidad del servicio la Subsecretaria de
Tesoreria de la Secretaria de Hacienda y la Subsecretaria
legal de la Secretaria de Movilidad, podra implementar
medios tecnoldgicos tales como:

e Modulos virtuales.

e Kioscos virtuales.

e Link en paginas de internet.

Con el propésito de que los deudores de rentas cuyo
recaudo se encuentren en cabeza de dichas Subsecretaria
o Secretaria, puedan a través de los senalados medios o
de cualquier otro que se disefe o implemente o solicite
facilidades o acuerdos y/o acuerdos de pago sin la
necesidad de asistir presencialmente a la sede de la
entidad.

En todo caso el deudor o beneficiario de esta facilidad
o acuerdo de pago deberan acogerse en todo a las
condiciones sefialadas en el presente capitulo.

CAPITULO 5. PRESCRIPCION

Articulo 96. Términode la prescripcion de obligaciones. La
accion de cobro de las obligaciones tributarias prescribe en
el término de cinco (5) afios, contados a partir de:

1) La fecha de vencimiento del término para declarar,
fijado por el Subsecretario de Ingresos, para las
declaraciones presentadas oportunamente.

2) La fecha de presentacién de la declaracion, en el
caso de las presentadas en forma extemporanea.
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3) La fecha de presentacion de la declaracién de
correccion, en relacién con los mayores valores.

4) La fecha de ejecutoria del respectivo acto
administrativo de determinacién o de discusion.

Las sanciones impuestas por infracciones a las normas
de transito prescribiran en tres (3) afios contados a partir
de la ocurrencia del hecho; la prescripcién debera ser
declarada de oficio y se interrumpira con la notificacion
del mandamiento de pago. La autoridad de transito no
podra iniciar el cobro coactivo de sanciones respecto
de las cuales se encuentren configurados los supuestos
necesarios para declarar su prescripcion.

La accién de cobro de las obligaciones que no revistan
la categoria de tributarias prescribira segun en el término
dispuesto en la norma sustancial que la regule su naturaleza
y a falta de regulacién expresa segun lo dispuesto por el
articulo 8 de la ley 791 de 2002 que modificd el articulo
2536 del Cédigo Civil.

La competencia para decretar la prescripciéon de la accion
de cobro sera de la Subsecretaria de Tesoreria de la
Secretaria de Hacienda Municipal y de la Subsecretaria
legal de la Secretaria de Movilidad o de los servidores
publicos en quienes estos deleguen dicha facultad y sera
decretada de oficio o a peticion de parte, siempre y cuando
el ejecutado y/o deudor se encuentre incurso en un proceso
de cobro coactivo, en cuyo caso el pronunciamiento
solamente podra versar respecto de las obligaciones
contenidas en el titulo ejecutivo que dio origen al proceso
de cobro respectivo.

PARAGRAFO. Cuando la prescripcion de la accién de
cobro haya sido otorgada por la Subsecretaria de Tesoreria
enviara copia del acto a la Subsecretaria de Ingresos para
que proceda al desmonte de la obligacion del estado de
cuenta del contribuyente.

PARAGRAFO 2: La accién de cobro de las obligaciones
que no revistan la categoria de tributarias prescribira
segun en el término dispuesto en la norma sustancial que
la regule su naturaleza y a falta de regulacion expresa
segun lo dispuesto por el articulo 8 de la ley 791 de 2002
que modificé el articulo 2536 del Codigo Civil.

Fuente y concordancia: Articulo 817 del E.T.N

Articulo 97. Interrupcién y suspension del término de
prescripcion. El término de la prescripcion de la accion de
cobro de las obligaciones tributarias se interrumpe por la
notificacién del mandamiento de pago, por el otorgamiento
de facilidades o acuerdos de pago, por la admision de la
solicitud de proceso concursal y por la declaratoria oficial
de la liquidacién forzosa administrativa.

Interrumpida la prescripcidon en la forma aqui prevista, el
término empezara a correr nuevamente segun lo sefialado
a continuacion:

o Desde el dia siguiente a la notificacion del
mandamiento de pago.

e Desde el dia siguiente a la notificacion de la
Resolucién que deja sin efecto la facilidad o acuerdo
de pago, siempre y cuando ese acto se notifique
dentro del plazo que fue concedido en el respectivo
acuerdo para efectuar el pago de la obligacion en
mora; en caso que la Resolucion que deja sin efecto
la facilidad o acuerdo de pago se notifique cuando
ya se han vencido los plazos establecidos en dicho
acuerdo, el término correra nuevamente a partir del
dia siguiente al vencimiento del plazo total otorgado
para el pago del acuerdo.

e Desde la terminacién del proceso concursal.

e Desde la terminacion de la liquidacion forzosa
administrativa.

El término de prescripcion de la accidon de cobro se
suspende desde que se dicte el auto de suspension de la
diligencia del remate y hasta:

* La ejecutoria de la providencia que decide la
revocatoria.

* La ejecutoria de la providencia que resuelve la
situacion contemplada en el articulo 17 del presente
Decreto.

e El pronunciamiento definitivo de la Jurisdiccion
Contencioso Administrativa en el caso contemplado
en el articulo 835 del Estatuto Tributario Nacional.

Articulo 98. Causales especiales de suspension e
interrupcion de los procesos administrativos de cobro
y la prescripcion de la accion de cobro. Procede la
suspension de los procesos administrativos de cobro de
acuerdo a reglamentacion especial que se da los siguientes
eventos:

» Extincién de dominio: Se suspendera el término
para iniciar o proseguir los procesos de jurisdiccidon
coactiva de conformidad con lo sefialado en el articulo
9 de la ley 785 de 2002, concordante con el articulo
218 de la ley 1708 de 2014. Declarada la extincion
de dominio, y una vez enajenados los bienes, se
cancelara el valor tributario pendiente por pagar con
cargo al producto de la venta. En ningun caso el
Estado asumira el pago de obligaciones tributarias
causadas con anterioridad a la incautacion del bien

* Acuerdo de reestructuracion empresarial o
insolvencia de sociedades: De conformidad con la Ley
550 de 1999 y la Ley 1116 de 2006, cuando exista
acuerdo de reestructuracién empresarial o insolvencia
de sociedades o Municipios, a partir de la fecha de
iniciacion de la negociacion del respectivo acuerdo
de reestructuraciéon o reorganizacién, el nominador
dara aviso del inicio de la promocion del acuerdo, para
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que quien ejerce las funciones de Cobro Coactivo
o el funcionario en quien se delegue la funcién que
éste adelantando el proceso administrativo de cobro
coactivo, proceda en forma inmediata a suspenderlo
conforme a las disposiciones de las mencionadas
Leyes.

* Insolvencia de la Persona natural no comerciante:
De conformidad con los dispuesto por el Titulo 1V,
articulo 531 y siguientes de la ley 1564 de 2012: No
podran iniciarse procesos de jurisdiccion coactiva
contra el deudor y se suspenderan los procesos de
este tipo a partir de la aceptacion de la solicitud de
negociacion de deudas, de conformidad con el articulo
545 de la ley. En estos eventos se interrumpira el
término de prescripcion respecto de los créditos que
contra el deudor se hubieren hecho exigibles antes
de la iniciacion de dicho tramite. De igual forma de
presentarse su liquidacion patrimonial en los términos
del articulo 563 y 565 de la ley 1564 de 2012, se
interrumpira el término de prescripcion respecto de
las obligaciones a cargo del deudor que estuvieren
perfeccionadas o sean exigibles desde antes del inicio
del proceso de liquidacién

Articulo 99. El pago de la obligacion prescrita, no
se puede compensar, ni devolver. Lo pagado para
satisfacer una obligacion prescrita no puede ser materia
de repeticiéon, aunque el pago se hubiere efectuado sin
conocimiento de la prescripcion.

CAPITULO 6. PROCESOS ESPECIALES

Articulo 100. Procesos concursales. Dentro de este
proceso se atendera la cartera morosa de los contribuyentes
que se encuentren en las siguientes situaciones y los
demas procesos concursales que se encuentren vigentes:

a) Intervencion Administrativa — Toma de Posesion
para administrar y liquidar.

b) Acuerdos de Reestructuracion Econémica - Ley
550 de 1999.

c) Régimen de Insolvencia Empresarial - Ley 1116 de
2006.

d) Liquidacién Judicial - Ley 1116 de 2006.

e) Liquidacién Obligatoria - Ley 222 de 1995

f) Insolvencia Persona Natural no Comerciante — Ley
1564 de 2012.

La actuacion de la Administracion Municipal en su calidad
de acreedor en procesos concursales se sujetara a las
normas especiales que rijan el tramite correspondiente y
aquellas que las adicionen, modifiquen, aclaren o deroguen

Articulo 101. En Liquidacion Voluntaria de Sociedades.
Cuando una sociedad comercial o civil entre en cualquiera
de las causales de disolucion contempladas en la ley,
debera darle aviso, por medio de su representante legal,
dentro de los diez (10) dias siguientes a la fecha en que haya
ocurrido el hecho que produjo la causal de disolucién a la
Subsecretaria de Tesoreria, en su calidad de contribuyente,
responsable, agente retenedor o declarante, con el fin de
que ésta le comunique sobre las deudas fiscales de plazo
vencido a cargo de la sociedad.

Los liquidadores o quienes hagan sus veces deberan
procurar el pago de las deudas de la sociedad, respetando
la prelacion de los créditos fiscales.

Paragrafo. Los representantes legales que omitan dar
el aviso oportuno a la Subsecretaria de Tesoreria y los
liquidadores que desconozcan la prelacion de los créditos
fiscales, seran solidariamente responsables por las deudas
insolutas que sean determinadas por la Subsecretaria de
Tesoreria.

Articulo 102. Personeria del Funcionario de la
Administracion Municipal. Para la intervencion de la
Subsecretaria de Tesoreria en los casos sefalados en
los articulos anteriores, sera otorgado poder especial que
acredite la representacion judicial por parte de la Secretaria
General.

En todos los casos contemplados, la Subsecretaria de
Tesoreria debera presentar o remitir la liquidacion de los
tributos, anticipos, retenciones, sanciones e intereses a
cargo del deudor, dentro de los veinte (20) dias siguientes
al recibo de la respectiva comunicacion o aviso. Si vencido
este término no lo hiciere, el juez, funcionario o liquidador
podra continuar el proceso o diligencia, sin perjuicio de
hacer valer las deudas fiscales u obligaciones tributarias
pendientes, que se conozcan o deriven de dicho proceso y
de las que se hagan valer antes de la respectiva sentencia,
aprobacion, liquidaciéon u homologacion.

Articulo 103. Independencia de Procesos. La
intervencion de la Administracion Municipal en los
procesos de sucesion y liquidaciones voluntarias, se hara
sin perjuicio de la accién de cobro coactivo administrativo.

Articulo 104. Criterios para la Aceptacion o Rechazo
de Adjudicaciones en Procesos Especiales. En los
procesos de liquidacion judicial, intervencion forzosa
administrativa para liquidar, liquidaciéon patrimonial vy
similares, previamente a la adjudicacion de bienes muebles
0 inmuebles a la Administracién Municipal en su calidad
de acreedor, se consultara a la Subsecretaria de Gestion
de Bienes de la Secretaria de Suministros y Servicios,
quienes valoraran de acuerdo a criterios de comercialidad,
costo - beneficio y demas parametros que establezca la
Administracién, para aceptar o rechazar la adjudicacion
que se propone, dentro de los términos establecidos en la
Ley que rija el proceso especial de que se trate.
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CAPITULO 7 DEPURACION CONTABLE Y/O
NORMALIZACION DE CARTERA.

Articulo 105. Procedimiento para solicitar laDepuracion
y/lo Normalizacion de Cartera. Para impartir dicha
orden se requiere: Las Secretarias de Hacienda, Gestion
Humana y Servicio a la Ciudadania, Comunicaciones,
Cultura Ciudadana, Desarrollo Econdémico, Educacion,
Evaluacion y Control, General, Gestion y Control
Territorial, Inclusion Social, Familia y Derechos Humanos,
Infraestructura Fisica, Juventud, Medio Ambiente,
Movilidad, de las Mujeres, Participacion Ciudadana, Salud,
Seguridad y Convivencia y Servicios y Suministros del
Municipio de Medellin, analizaran las obligaciones propias
de su cartera y elaboraran un documento Técnico, con el
cumplimiento de los siguientes requisitos:

1. Gestidn Persuasiva ( Si la tiene)

2. Estudio de Impacto Fiscal a Mediano Plazo ante la
Subsecretaria de Presupuesto y Gestion financiera de
la Secretaria de Hacienda

3. Estudio Juridico y Financiero de la obligacion
(situacion real de la obligacion)

4. Relacionar todas las partidas o registros contables
que seran saneados

5. Recomendacion sobre la causal de depuracion
(Costo Beneficio, Remision, Prescripcion y las
contempladas en el Decreto 2504 del 2019 en el
numeral 4.1.2) que se aplicara a cada uno de los
casos.

Cumplidos los requisitos anteriores sera presentadas
las obligaciones al Comité Técnico de Sostenibilidad
Contable (CTSC) quien impartira su aprobacion, solicitud
de complementacién o rechazo mediante resolucién
debidamente motivada; de aprobarse la depuracion de las
obligaciones se ordenara su descargue en los registros
contables, en caso de ordenarse la complementacion se
procederan a realizar las verificaciones y adecuaciones
conforme a las instrucciones impartidas por el Comité,
tal como lo establece la Ley 1819 de 2016 y el Decreto
Municipal 1137 de 2017, modificado por la Resolucion
201850099477 de 2018 y el Decreto 2504 de 2019, o
norma que lo modifique.

Articulo 106. Aplicacion de las Resoluciones del Comité
Técnico de Sostenibilidad Contable en la Contabilidad
del Municipio de Medellin. Dentro de los dos meses
siguientes al recibo de la orden de la depuracion contable
que imparte el Comité Técnico de Sostenibilidad Contable,
por medio de la resolucién que ordene la depuracion o
incorporacion de las partidas contables se deben realizar
las gestiones pertinentes para la depuracion de la cartera
del Municipio de Medellin; posteriormente se realizara el
proceso de la baja de la cartera en el médulo PSCD con
una compensacion de 60.000 partidas mensuales.
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La ejecucién de las actuaciones tendientes a materializar
las depuraciones aprobadas por el Comité Técnico de
Sostenibilidad Contable estarda a cargo de las areas
gestoras de la renta correspondiente.

La Subsecretaria de Tesoreria tendra la competencia
en aquellas obligaciones objeto de depuracién, que se
encuentren inmersas en las etapas que componen el
proceso de cobro coactivo, asi como de las obligaciones
contenidas en facilidades o acuerdos de pago, celebrados
con la Administracion Municipal, éstos en conjunto
con la Unidad de Contaduria deberan realizar la
parametrizacion de la informacion con el fin de finalizar
el procedimiento de depuracion.

Tratandose de cartera diferente a las anteriores y
administrada en médulo PSCD (Public Sector Collection
and Disbursement) esta obligacion estara a cargo de la
Subsecretaria de Ingresos.

Para la cartera no SAP (no incorporada en la contabilidad
del Municipio de Medellin) ésta sera objeto de depuracion
desde su sistema originario por la dependencia encargada
de la cartera, para no afectar los estados de cuentas del
Municipio de Medellin en el Modulo PSCD.

Una vez se constate la depuracion de la cartera en la
contabilidad del Municipio de Medellin, se debera rendir
informe a la Unidad de Contaduria para que se aplique en
los estados financieros de ésta entidad, una vez finalizada
esta actividad se devolvera el soporte documental a la
dependencia de encargada de la cartera a fin de que se
proceda al archivo.

Paragrafo Primero: Se deben tener en cuenta que los
tiempos establecidos para la generacién de la facturacion
(Mensual y/o Trimestral) pueden retrasar el proceso de la
depuracion, teniendo en cuenta que en el transcurso de
estas fechas no se pueden realizar movimientos en moédulo
PSCD.

Paragrafo Segundo: El proceso de la compensacion de las
partidas debe ser realizado en el mismo mes en que se
efectud el cargue, con el fin de evitar inconsistencias al
realizarse el cierre contable mensual.

Articulo 107. Baja de Cartera por parte del Municipio de
Medellin: Una vez que el Comité Técnico de Sostenibilidad
Contable emita la resolucion que apruebe la baja de la
cartera de los estados de cuenta del Municipio de Medellin,
modulo PSCD, se procedera conforme al numeral 4.1.2
del Decreto Municipal 2504 del 2019, desarrollando las
siguientes funciones:

1. Parametrizar las operaciones y sub-operaciones de
las partidas o registros contables.

2. Construccion de la estructura del archivo de
informaciéon que es requerido por la Secretaria de
Innovacion Digital.
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3. Realizar el cargue de las partidas negativas.

4. Remision de la estructura del archivo con el
documento a compensar.

5. Remitir los informes periddicos al area de

contabilidad para su revision.

En caso de presentarse inconsistencias al momento de
realizar la depuracion se emitiran los actos administrativos
modificatorios que deberan ser presentados nuevamente
al Comité Técnico de Sostenibilidad Contable para su
aprobacion.

Articulo 108. Comité Técnico de Sostenibilidad
Contable: El Comité Técnico de Sostenibilidad Contable, es
un organismo técnico adscrito a la Secretaria de Hacienda
del Municipio de Medellin, que adopta decisiones para que
la generacion de informacion contable de la entidad cumpla
con las caracteristicas de relevancia y representacion fiel.

El Comité Técnico de Sostenibilidad Contable estara
integrado por:

e Secretario de Hacienda, quien lo presidira.

e Subsecretario de Presupuesto y Gestion financiera
de la Secretaria de Hacienda.

e Subsecretario de Ingresos de la Secretaria de
Hacienda.

e Subsecretario de Tesoreria de la Secretaria de
Hacienda.

e Lider de programa Unidad Juridica de Hacienda.

e Secretarios de Despacho o Directores de
Departamentos Administrativos o sus delegados,
en el caso de los fondos de servicios educativos,
el subsecretario administrativos y financiero de
educacion con voz y voto en las sesiones donde
expongan y argumenten los casos de su competencia
que sean presentados al Comité para depuracién
contable.

e EIl servidor que cumple funciones de contador
del Municipio de Medellin, asistira a las sesiones con
voz, pero sin voto y hara las veces de Secretario del
Comité.

e Un servidor de la Secretaria de Evaluacion y
Control, quien asistira a las sesiones con voz pero sin
voto.

El Comité Técnico de Sostenibilidad Contable
puede darse su propio reglamento interno,
donde regulara su funcionamiento, politicas de

depuracion teniendo en cuenta el volumen de
partidas por dar de baja, verificar que con la
depuracion no se afecte la situacion financiera
de la secretaria que pretenda sanear su cartera,
podra realizar recomendaciones y sugerir planes
de mejoramiento a las dependencias para
evitar el deterioro de la cartera; el precitado
comité se regula por lo sefalado en éste titulo,
y en el Decreto 1137 de 2017, Modificado por la
Resolucion 201850099477 de 2018, sin perjuicio
de las disposiciones normativas posteriores que
lo modifiquen.

Articulo 109. Remisién de las deudas
Tributarias. El Secretario de Hacienda Municipal,
queda facultado para aplicar la remision de las
obligaciones en los términos de los articulos 820
del Estatuto Tributario Nacional, Paragrafo 2° del
articulo 5° de la Ley 1066 de 2006, Articulo 54
Ley 1739 de 2014, Articulo 2, 3, 4, 5 Decreto 2452
de 2015, Articulo 224 Decreto 350 de 2018, para
lo cual deben tenerse en cuenta los siguientes
criterios:

Parasuprimirdelosregistrosy cuentas de los contribuyentes
de su jurisdiccion, las deudas a cargo de personas que
hubieren muerto sin dejar bienes. Para poder hacer uso
de esta facultad deberan dichos funcionarios dictar la
correspondiente resolucion allegando previamente al
expediente la partida de defuncion del contribuyente y las
pruebas que acrediten satisfactoriamente la circunstancia
de no haber dejado bienes.

El Secretario de Hacienda queda facultado para suprimir
de los registros y cuentas de los contribuyentes, las
deudas a su cargo por concepto de impuestos, tasas,
contribuciones y demas obligaciones, siempre que el valor
de la obligaciéon principal no supere 159 UVT, sin incluir
otros conceptos como intereses, actualizaciones, ni costas
del proceso; que no obstante las diligencias que se hayan
efectuado para su cobro, estén sin respaldo alguno por no
existir bienes embargados, ni garantia alguna y tengan un
vencimiento mayor de cincuenta y cuatro (54) meses.

Cuando el total de las obligaciones del deudor, sea hasta
las 40 UVT sin incluir otros conceptos como sanciones,
intereses, recargos, actualizaciones y costas del proceso,
podran ser suprimidas pasados seis (6) meses contados a
partir de la exigibilidad de la obligacion mas reciente, para
lo cual bastara realizar la gestion de cobro que determine
el reglamento.

Cuando el total de las obligaciones del deudor supere las
40 UVT y hasta 96 UVT, sin incluir otros conceptos como
sanciones, intereses recargos, actualizaciones y costas
del proceso, podran ser suprimidas pasados dieciocho
meses (18) meses desde la exigibilidad de la obligacién
mas reciente, para lo cual bastara realizar la gestion de
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cobro que determine el reglamento.

No se requerira determinar la existencia de bienes del
deudor para decretar la remisibilidad de las obligaciones
sefialadas en los incisos tres y cuatro del presente articulo.

Articulo 110. Causales tendientes a la depuracion:
Al tenor del numeral 4.1.2 del Manual de politicas: Las
areas responsables de administrar la informacion de las
bases de datos de los diferentes mddulos del sistema SAP
y no SAP que afectan la contabilidad, deben adelantar las
gestiones administrativas para depurar las cifras y demas
datos contenidos en los estados financieros, de forma que
cumplan las caracteristicas fundamentales de relevancia
y representacion fiel, Asi como, adelantar las acciones
pertinentes para depurar la informacion financiera e
implementar los controles que sean necesarios a fin de
mejorar la calidad de la informacion.

La ejecucion de las actuaciones tendientes a materializar
las depuraciones aprobadas por el Comité de Sostenibilidad
Contable estara a cargo de las areas gestoras de la
renta correspondiente. La Subsecretaria de Tesoreria
tendra la competencia en aquellas obligaciones objeto de
depuracion, que se encuentren inmersas en las etapas que
componen el proceso de cobro coactivo, asi como de las
obligaciones contenidas en facilidades acuerdos de pago,
celebrados con la Administracion Municipal.

En todo caso, se deberan realizar las acciones
administrativas necesarias para evitar que la informacién
financiera revele situaciones tales como:

Bienes y Derechos

= Valores que afecten la situacion financiera y no
representen derechos o bienes para la entidad;

= Derechos que no es posible hacer efectivos
mediante la jurisdiccién coactiva;

= Derechos respecto de los cuales no es posible
ejercer cobro, por cuanto opera alguna causal
relacionada con su extincion;

= Derechos e ingresos reconocidos, sobre los cuales
no existe probabilidad de flujo hacia el Municipio;

= Valores respecto de los cuales no haya sido
legalmente posible suimputacion a alguna persona por
la pérdida de los bienes o derechos que representan;

= Cuando evaluada y establecida la relaciéon costo
beneficio resulte mas oneroso adelantar el proceso de
que se trate;

= Valores que no estén incorporados en la
informacion financiera y representen derechos o
bienes para el Municipio;

= |Los derechos que carecen de documentos soporte
idéneo que permitan adelantar los procedimientos
pertinentes para su cobro.

Obligaciones

= Obligaciones reconocidas sobre las cuales
no existe probabilidad de salida de recursos, que
incorporan beneficios econdmicos futuros o potencial
de servicio;

= Obligaciones reconocidas que han sido
condonadas o sobre las cuales ya no existe derecho
exigible de cobro;

= Obligaciones que juridicamente se han extinguido,
0 sobre las cuales la Ley ha establecido su cruce o
eliminacion;

= Cuando evaluada y establecida la relacion costo
beneficio resulte mas oneroso adelantar el proceso de
que se trate;

= Valores que no estén incorporados en la
informacion financiera y representen obligaciones
para el Municipio;

= Obligaciones que carecen de documentos soporte
idéneo que permitan adelantar los procedimientos
pertinentes para su pago.

CAPITULO 8 PAZ Y SALVOS EN CIRCUNSTANCIAS
ESPECIALES.

Articulo 111. EIl Subsecretario de Tesoreria, previa las
verificaciones, decidira sobre la procedencia de autorizar
la expedicion de paz y salvos por el impuesto predial
unificado por matricula, cuando existan circunstancias
especiales y sea procedente.

Para este efecto, el Lider de Programa de la Unidad de
Cobranzas y el Lider de Programa de la Unidad de Caja,
deberan emitir concepto favorable, de acuerdo al analisis
que para el efecto se lleve a cabo.

Todo el tramite administrativo interno, para la expedicion
de paz y salvos a que hace relacién el presente articulo,
estara a cargo de la Subsecretaria de Tesoreria.

Articulo 112. Paz y Salvo por matricula cuando existe
facilidad de pago. Cuando un contribuyente del impuesto
predial unificado, solicite la expedicion de un paz y salvo
por matricula, y exista una facilidad de pago suscrita de por
medio, sera requisito para su expedicion que se pague la
totalidad del impuesto, incluyendo los valores contenidos
en la facilidad de pago y que correspondan a la matricula
inmobiliaria para la cual se requiere el paz y salvo.
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CAPITULO 9. OTRAS SITUACIONES

Articulo 113. Prelacion en la imputacion de pagos
de obligaciones tributarias: A partir del 1° de enero
del 2006, de conformidad con lo ordenado en el articulo
804 del E.T.N., los pagos que por cualquier concepto
hagan los contribuyentes, responsables o agentes de
retencion en relacién con deudas vencidas a su cargo,
deberan imputarse al periodo de las contribuciones, tasas,
sobretasas por concepto del uso y aprovechamiento de
los recursos naturales renovables que estos indiquen, en
las mismas proporciones con que participan las sanciones
actualizadas, intereses, anticipos, las contribuciones, tasas,
sobretasas por concepto del uso y aprovechamiento de los
recursos naturales renovables., dentro de la obligacion
total al momento del pago. Cuando el contribuyente,
responsable o agente de retencion impute el pago en forma
diferente a la establecida en el inciso anterior, el funcionario
competente lo re imputara en el orden sefalado sin que se
requiera de acto administrativo previo.

Articulo 114. Prelacion en la imputacion de pagos
de obligaciones No Tributarias: En atencion a que las
obligaciones que no tienen el caracter de tributarias, es
decir aquéllas que no versan sobre, impuestos tasas,
sobretasas o contribuciones, no se pueden regir por la
norma especial contemplada en el articulo 804 del E.T.N.,
éstas deben regirse por el régimen general establecido en
el articulo 1653 del Codigo Civil, el cual dispone sobre la
imputacién del pago que, si se deben capital e intereses,
el pago se imputara primeramente a los intereses, salvo
que el acreedor consienta expresamente que se impute al
capital.

Articulo 115. Intereses de mora. De conformidad con lo
previsto por los articulos 3 y 12 de la ley 1066 de 2006, el
articulo 7 del decreto 4473 de 2006 y el articulo 279 de la
ley 1819 de 2016, los intereses de mora seran liquidados
de la siguiente manera:

Para efectos de impuestos, tasas, contribuciones fiscales y
contribuciones parafiscales administradas por el Municipio
de Medellin, el interés moratorio se liquidara diariamente
a la tasa de interés diario que sea equivalente a la tasa
de usura vigente determinada por la Superintendencia
Financiera de Colombia para las modalidades de crédito
de consumo, menos dos (2) puntos. Para su consulta y
validacion la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales
publicara la tasa correspondiente en su pagina web”.

Las obligaciones diferentes a impuestos, tasas,
contribuciones fiscales y parafiscales continuaran
aplicando las tasas de interés especiales previstas para
cada concepto en el ordenamiento legal.

En ausencia de definicion legal que determine los intereses
de mora, se aplicara la tasa del 12% efectivo anual
establecida en el articulo 9 de la ley 68 de 1923.

Las obligaciones diferentes a impuestos, tasas vy
contribuciones continuaran aplicando las tasas de interés
especiales previstas en el ordenamiento nacional o las
autorizadas por las politicas internas del Municipio de
Medellin.

Articulo 116. Remision normativa y aspectos no
regulados. En aquellos aspectos relativos al procedimiento
de cobro coactivo, que no estén regulados en el presente
manual, se aplicaran las disposiciones contenidas en
el Estatuto Tributario Nacional, y en su defecto en las
sefaladas en el Codigo General del Proceso y el Cédigo
de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo.

Articulo 115. Vigencia. El presente Decreto rige a partir
de la publicaciéon en la Gaceta Oficial del Municipio de
Medellin del Decreto que lo incorpora y deroga el Decreto
Municipal 2268 de 2014 y las demas disposiciones que le
sean contrarias.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

DANIEL QUINTERO CALLE
Alcalde de Medellin





