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DEPARTAMENf‘O DE LA GUAJIRA

ACUERDO No. 018
(Agosto 31 de 2012)

“POR EL CUAL SE REGLAMENTA EL TRAMITE DE LICENCIA DE INHUMACION Y
SE DEFINEN REGLAS PARA SU PROVISION A TRAVES DE MEDIOS
ELECTRONICOS”

EL CONCEJO MUNICIPAL DE EL MOLINO, GUAJIRA, En uso de sus facultades
constitucionales y legales, especial las conferidas en los numerales 1° y 10° del articulo 313
de la Constitucién Nacional y el Art. 32 de la ley 136 de 1994 en el numeral 7 y su
paragrafo segundo, y

CONSIDERANDO:

Que el articulo 530 de la ley 9 de 1979 sefiala que ninguna inhumacién podra realizarse sin
la correspondiente licencia expedida por la autoridad competente.

Que el articulo 17 de la resolucién 5194 de 2010 establece como requisito para la
inhumacion de cadaveres, el certificado de defuncion v la licencia de inhumacion; los cuales
deben presentarse a la administracion del cementerio.

Que el numeral 2 del articulo 287 de la Constitucion Politica de Colombia, dispone que las
entidades territoriales gozan de autonomia para la gestiéon de sus intereses, y dentro de los
limites de la Constitucién y la ley, tienen el derecho de ejercer las competencias que les
corresponda.

Que el articulo 83 de la Constitucion Politica dispone que todas las actuaciones de los
particulares y de las autoridades publicas deban cefiirse a los postulados de la buena fe, la
cual se presumira en todas las gestiones que aquellos adelanten ante éstas.

Que la Ley 962 de 2005 define disposiciones legales sobre racionalizacién y automatizacion
de tramites y procedimientos administrativos de los organismos y entidades del Estado y de
los particulares que ejercen funciones publicas o prestan servicios publicos.

Que el articulo 6° de la Ley 962 de 2005, sefiala que la utilizacién de soportes, medios y
aplicaciones electronicas para surtir actuaciones y procedimientos administrativos, se regira
por lo dispuesto en la Ley 527 de 1999.

Que el Decreto 1151 de 2008, define los principios y objetivos de la Estrategia de Gobierno
en linea de la Republica de Colombia.

Que el articulo 2° del Decreto 1151 de 2008, establece como objetivo primordial la
construccién de un Estado mas eficiente, mas transparente y participativo con mejores
servicios a los ciudadanos y empresas, a través del aprovechamiento de las Tecnologias de
la Informacion y las Comunicaciones TIC.

Que en el desarrollo de la Estrategia de Gobierno en linea, las entidades de la
administracion publica deben observar los lineamientos establecidos en el Manual de
Gobierno en linea con base en el cual el Programa Gobierno en linea del Ministerio de
Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones, formuld el Modelo Metodologico
para las fases de Informacion, Interaccion y Transaccion de la Estrategia de Gobierno en
linea, en el Orden Territorial.
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Que conforme a lo dispuesto en el Manual de Gobierno en linea, cada entidad territorial
debe cumplir su objeto social y reconocer los derechos del ciudadano, por fo tanto, es un
derecho de los ciudadanos y es un deber del Estado orientar su acciéon a las necesidades de
la ciudadania y una obligacién ofrecer la informacion, tramites y servicios de manera
eficiente, transparente y participativa a toda la sociedad, siendo hoy en dia los medios
electrénicos un canal que permite su acceso de manera agil y sencilla, a la vez que facilitan
la mejora en la calidad de los servicios; como ahorros en costos y tiempos de acceso.

Que para avanzar en las fases de interaccién y transaccidén, las entidades territoriales
deben buscar el establecimiento de procesos al interior de las entidades permitiendo la
integracion de los sistemas de los diferentes tramites y servicios, compartir recursos y
mejorar la gestion interna en las instituciones publicas y por consiguiente la eficiencia del
Estado

Que las entidades del Estado deben proveer transacciones electronicas para la obtencion de
productos y servicios, mediante canales seguros por ello deben dar aplicacién a la Politica
de racionalizacion de tramites, organizando los tramites, procesos y procedimientos de tal
manera que se reduzcan a su minima expresion, con el menor esfuerzo y costo para el
ciudadano, a través de estrategias efectivas de implementacion, simplificacién,
estandarizacién, mejoramiento continuo, supresion y automatizacion de los mismos.

Que el Decreto Ley 019 de 2012 establece que las autoridades tienen el impulso oficioso de
los procesos administrativos; y por ello se debe incentivar el uso de las tecnologias de la
mformacién y las comunicaciones a efectos de que los procesos administrativos se
adelanten con diligencia, dentro de los términos legales y sin dilaciones injustificadas.

Que el municipio de El Molino, teniendo en cuenta los lineamientos anteriores y en
desarrollo de las fases de interaccion y transaccion determinadas en la Estrategia de
Gobierno en linea, pretende automatizar el tramite de Licencia de Inhumacion, para lo cual
se requiere modificar la normatividad vigente en el nivel local.

Que por lo anterior.
ACUERDA

ARTICULO PRIMERO. Reglamentar el tramite de LICENCIA DE INHUMACION en
el Municipio de El Molino.

ARTICULO SEGUNDO. Implementar el tramite, para los cuales se adoptan los siguientes
procesos y procedimientos generales.

a) Denominese Licencia de Inhumacion a solicitud de licencia para enterrar o depositar en
los cementerios cadaveres, restos 0seos y partes humanas, en el municipio de El Molino.

b) Los ciudadanos o empresarios que requieran la Licencia de inhumacién podran utilizar
de manera alternativa al canal presencial, el sitio Web de la entidad o cualquier otro canal
telematico que habilite la administracion local.

¢) La dependencia a cargo de la administracion local, responsable de la implementacion del
tramite serd la INSPECCION DE POLICIA.

d) El tiempo de duracion del tramite desde su inicio hasta la expedicion del mismo sera de
Dos (2) dias.

e) se expedira el formato de Licencia de Inhumacion autorizado por el DANE luego de ser
verificada la informacién con los documentos soportes.
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f) El valor del tramite sera de cinco mil pesos moneda corriente ($5000).

ARTICULO TERCERO. Regquisitos y documentos, para la expedicion de la Licencia de
Inhumacioén se requiere:

1. Haber cumplido como minimo doce (12) horas de fallecimiento.

2. Realizar solicitud en el formulario establecido por la entidad territorial

3. Identificar al fallecido para lo cual debe presentar copia de la cedula de ciudadania; o
copia de la cedula de extranjeria o Pasaporte; o copia Registro Civil de Nacimiento para
menores de 7 afios o copia tarjeta de identidad para menores de 18 afios.

4. Certificado de defuncion, antecedente para el registro civil expedido por la autoridad
competente (No aplica para muertes fetales)

ARTICULO CUARTO. Para la automatizaciéon del tramite de Licencia de Inhumacion, se
introducen las siguientes modificaciones, a la reglamentacion vigente:

a) Los procesos para la automatizacion que se relacionan con la provisién del tramite a
traves de la pagina web son los siguientes:

1. Ingresar al sitio web de la entidad: www.elmolino-laguajira.gov.co para realizar la
solicitud del servicio en linea.

2. Descargar del sitio web o reclamar el formulario de solicitud de la Licencia de
Inhumacioén.

3. Cargar en la herramienta transaccional a través del sitio web el formulario de solicitud
de la a licencia de Inhumacién diligenciado anexando la totalidad de los documentos
necesarios para efectuar el tramite.

ARTICULO QUINTO. Cuando el ciudadano y/o empresario realice presencialmente el
tramite de Licencia de Inhumacion, ante la INSPECCION DE POLICIA, se adelantaran
los siguientes procesos y pasos:

1. Acercarse a la oficina de la secretaria de Salud.

2. Radicar el formulario de solicitud de Licencia de Inhumacién totalmente
diligenciado anexando Copia del Certificado de defuncién, antecedente para registro
civil y copia del documento de identidad del fallecido.

3. En el caso en donde el solicitante es el deudo del fallecido debe de anexar copia del
documento de identidad.

ARTICULO SEXTO. Las funciones que desempefiara la dependencia encargada del
tramite de Licencia de Inhumacion, son las siguientes:

a) Participar y liderar en el municipio, la formulacién, ejecucion y seguimiento del plan de
trabajo para la automatizacion de la Licencia de Inhumacion.

b) Coordinar la operacion del tramite que se esta implementando y automatizando, con las
dependencias del municipio vinculadas con su prestacion y con el Comité de Gobierno en
linea.

¢) Coordinar la operacion del tramite que se implementando y automatizando, con las
dependencias publicas del nivel Municipal vinculadas con su prestacion.

d) Remitir oportunamente a las entidades del orden, Departamental o Nacional competentes
(Programa Gobierno en linea del Ministerio de Tecnologias de la Informacidén y las
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Comunicaciones, Departamento Admmlstratlvo de la Funcion Pubhca, reportes sobre el
avance en la implementacién y automatizacion de Ia Licencia de Inhumacion.

e) Emitir las recomendaciones, a la Administracién Local y al Programa Gobierno en linea
del Ministerio de Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones, para mejorar la
prestacion de aquellos tramites y servicios que se automaticen.

ARTICULO SEPTIMO: En un periodo de cada seis meses se rendira un informe al
Concejo Municipal sobre lo recaudado por este servicio

ARTICULO OCTAVO: El presente Acuerdo rige a partir de su publicacion y deroga
las normas que le sean contrarias, y las normas que no hayan sido expresamente
modificadas por este Acuerdo, siguen vigentes y resultan aplicables al tramite, cuando el
ciudadano lo realice de manera presencial o virtual.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dado en el Salén de Sesiones del Honorable Concejo Municipal de El Molino

- La Guajira
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LA SECRETARIA GENERAL DEL HONORABLE CONCEJO MUNICIPAL DE EL MOLINO- LA
GUAJIRA.

CERTIFICA:
Que el Acuerdo N° 018 fue presentado a iniciativa del sefior Alcalde Municipal JOSE FERNANDO
ZABALETA LOPEZ, fue discutido y aprobado por ¢l Honorable Concejo Municipal en dos dias distintos

asi:

PRIMER DEBATE: 30 de Agosto de 2012
SEGUNDO DEBATE: 31 de Agosto de 2012

Dado en la Secretaria General del Honorable Concejo Municipal de El Molino La Guajira a los treintaiuno
(31) dias del Mes de Agosto de 2012.

TRASLADO: En cumplimiento de la Ley 136 de 1994, se remite el presenie Acuerdo Municipal N° 018 para
su Sancion y Publicacion y posterior remision al Se; Gobemador del Departamento de La Guajira.
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DEPARTAMENTO DE LA GUAJIRA
ALCALDIA MUNICIPAL

EL MOLINO
I DESPACHO DEL ALCALDE I

El Molino de 14 de septiembre de 2012

ALCALDIA MUNICIPAL.- En la fecha, fue recibido el presente Acuerdo del Concejo Municipal por la
Secretaria, y pasa al Despacho del Alcalde, para lo de su cargo. CONSTE.-

AA A <
ALCI MERCEDE/géL NAS ROSADO
Secretaria Privada

El Molino, 14 de séptiembre de 2012

En la fecha por e Stado a la Constitucion y las Leyes, se sanciona el presente Acuerdo.

JOSE FERN XBALETA LOPEZ GERARDO RAFAEL ARIAS URBINA
Alcalde Munigipa Secretario de Gobierno Municipal

ALCALDIA MUN L.- El presente Acuerdo fue publicado en la en la pagina municipio.
CONSTE.-~
(,,U(T: Coclos U bina fabaleia ¢

LUIS CARLOS URBINA ZABALETA GERARDO RAFAEL A

Conciliador Ciudadano con Secretario de Gobierno Municipal

Funciones de Inspector de Policia



