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1. OBJETIVO

Realizar seguimiento y control a industrias y empresas de transformacion o comercializacion
de productos forestales; contribuyendo asi, de forma particular, al correcto ejercicio de las
funciones de la Corporacion en torno a las labores de vigilancia y control, y en general, al
mejoramiento de la gestion del recurso flora del Departamento del Meta.

Se espera que este procedimiento sea una herramienta de consulta y apoyo para las
autoridades competentes, que realicen o apoyen las actividades de control a industrias y
empresas de transformacion o comercializacion de productos forestales.

2. ALCANCE
Este procedimiento abarca desde la asignacion del inicio de tramite al coordinador o lider de
grupo donde el o los profesionales asignados realizaran la revisién de la documentacion
allegada con el fin de determinar si hay cumplimiento de los requisitos estipulados por Ley
para otorgar el permiso de caza solicitado o si es necesario negar el mismo; Finalmente
mediante acto administrativo la Corporacién se pronunciara sobre la solicitud presentada.
3. RESPONSABLES
Direccion General:
— Otorgar o negar el registro del libro de operaciones
Jefe de la Oficina Asesora Juridica:
— Revisar y firmar los actos administrativos que se generen con respecto a la solicitud.

Subdirector de Gestién Ambiental:

— Revisar y firmar las comunicaciones oficiales que se generen con respecto a la
solicitud.

Coordinador o lider del Grupo:

— Asignar a un profesional(es) para la atencién del tramite.
— Reuvisar y firmar los conceptos técnicos emitidos por los profesionales.
— Revisar y firmar los actos administrativos o comunicaciones oficiales que se generen

con respecto a la solicitud.
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4. DEFINICIONES

APROVECHAMIENTO FORESTAL:

APROVECHAMIENTO SOSTENIBLE:

APROVECHAMIENTO:

AUTORIDAD COMPETENTE:

BOSQUE NATURAL:

CADENA DE CUSTODIA:

Es la extraccion de productos de un bosque
y comprende desde la obtencion hasta el
momento de su transformacion.

Es el uso de los recursos maderables y no
maderables del bosque que se efectla
manteniendo el rendimiento normal del
bosque mediante la aplicacion de técnicas
silvicolas que permiten la renovacion y
persistencia del recurso.

Es el uso, por parte del hombre, de los
recursos maderables y no maderables
provenientes de la flora silvestre y de las
plantaciones forestales.

Es el titular de un oficio de gobierno que
goza de la competencia necesaria para una
determinada-actuacionsjuridica jpublica, que
implica generalmente ejercicio de potestad.

Ecosistema terrestre dominado por arboles y
arbustos de especies de la flora silvestre, los
cuales forman por lo menos, un estrato de
copas (dosel), mas 0 menos continuo y con
una cubierta superior al 50% del area, donde
los arboles presentan diametros a la altura
de pecho superiores a 10 cm, para biomas
de zonas bajas y de montafia (por encima de
2.800 msnm), sin ser necesario considerar
un area minima de extensiéon de este. Estos
ecosistemas se ubican en un area
determinada, pudiendo corresponder a la
cobertura original del area (bosque primario)
o haber sido generados espontaneamente
por sucesion natural (bosque secundario).

Se entiende por cadena de custodia el
proceso ininterrumpido y documentado que
permite demostrar la autenticidad de la
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CONCEPTO TECNICO:

EMPRESAS DE APROVECHAMIENTO
FORESTAL:

EMPRESAS.DE COMERCIALIZACION
FORESTAL!

EMPRESAS DE COMERCIALIZACION Y
TRANSFORMACION SECUNDARIA DE
PRODUCTOS FORESTALES:

EMPRESAS DE PLANTACION DE
BOSQUES:

EMPRESAS DE TRANSFORMACION
PRIMARIA DE PRODUCTOS
FORESTALES:

evidencia fisica.

Es la exposicion por escrito de las
circunstancias observadas en el examen de
la cuestibn que se considera, con
explicaciones detalladas que certifiguen lo
dicho. Se trata de una exposicion de datos o
hechos dirigidos a alguien, respecto a una
cuestién o un asunto, o a lo que conviene
hacer del mismo.

Son aquellas que se dedican a la extraccion
técnica de productos primarios de los
bosques naturales o productos de la flora
silvestre 0 de plantaciones forestales, sin
llegar a procesarlos. Dentro de este
concepto se incluye el manejo de las
plantaciones forestales.

Son establecimientos.dedicados,a la-=compra
y venta de productos forestales o de la flora
silvestre, sin ser sometidos aningtnproceso
de transformacion.

Son aquellos establecimientos dedicados a
la comercializaciéon de productos forestales o
de la flora silvestre y que realizan
actividades de aserrado, cepillado y cortes
sobre medidas, entre otros.

Son las que se dedican al establecimiento y
manejo de plantaciones forestales

Son aquellas que tienen como finalidad la
transformacion, tratamiento o conversién
mecanica o quimica, partiendo de la troza y
obteniendo productos forestales
semitransformados como madera
simplemente escuadrada, bloques, bancos,
tablones, tablas, postes y madera
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EMPRESAS DE TRANSFORMACION
SECUNDARIA DE PRODUCTOS
FORESTALES O DE PRODUCTOS
TERMINADOS:

EMPRESAS FORESTALES INTEGRADAS:

ESPECIMEN:

FLORA SILVESTRE:

INDUSTRIA DE LA MADERA:

LIBRO DE OPERACIONES FORESTALES:

inmunizada, chapas y astillas, entre otros.

Son aquellas que tienen como proposito la
obtencion de productos mediante diferentes
procesos o grados de elaboraciéon y mayor
valor agregado tales como molduras,
parquet, listones, puertas, muebles, tableros
aglomerados y contrachapados, pulpas,
papeles y cartones y otros afines.

Son las que se dedican a las actividades de
aprovechamiento forestal, establecimiento
de plantaciones forestales, actividades
complementarias, transformacion de
productos forestales, transporte y
comercializacién de sus productos.

Todo organismo de la diversidad bioldgica
Vivo 0 muerto o cualquiera de sus productos,
partes oyderivados, identificablesyconfermesal
acto, \administrativo gue /autorizal /su
obtencion. = Se incluyen, los " productos
forestales primarios maderables y no
maderables provenientes del
aprovechamiento de bosque natural y de
plantaciones forestales o arreglos silvicolas
de caracter protector y protector — productor,
otorgado por la Autoridad ambiental
competente.

Es el conjunto de especies e individuos
vegetales del territorio nacional que no se
han plantado o mejorado por el hombre.

Todas las actividades que implican
manipulacion de la madera para obtener
subproductos de ésta.

El Libro de Operaciones es un instrumento
de control, por medio del cual se realiza un
registro de entradas y salidas de especies y
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MADERA:

PROCESO SANCIONATORIO AMBIENTAL:

PRODUCTO DE LA FLORA SILVESTRE:

PRODUCTOS FORESTALES DE
SEGUNDO GRADO DE
TRANSFORMACION O TERMINADOS:

PRODUCTOS FORESTALES DE
TRANSFORMACION PRIMARIA:

USUARIO:

especimenes de la biodiversidad bioldgica,
las cuales son comercializadas en diferentes
establecimientos.

Sustancia dura y resistente que constituye el
tronco de los arboles, Fuente primaria de
energia que se utiliza como combustible y
como material de construccion.

Es la herramienta juridica a través de la cual
el Estado, por medio de las autoridades
ambientales, limita las actualizaciones de las
personas juridicas y naturales que atentan
contra el medio ambiente y los recursos
naturales. Acto mediante el cual se busca
castigar los hechos constitutivos de
infraccion ambiental.

Son los productos no maderables obtenidos
a~partir de-las especies\vegetales silvestres,
tales eoma gomas, resinas,/datex, lacas,
frutos, cortezas, estirpes, semillas'y flores,
entre otros.

Son los productos de la madera obtenidos
mediante diferentes procesos y grados de
elaboracion y de acabado industrial con
mayor valor agregado tales como molduras,
parquet, listbn, machiembrado, puertas,
muebles, contrachapados y otros productos
terminados afines.

Son los productos obtenidos directamente a
partir de las trozas como bloques, bancos,
tablones, tablas y ademas chapas y astillas,
entre otros.

Es toda persona natural o juridica, publica o
privada que aprovecha los recursos
forestales o productos de la flora silvestre,
conforme a las normas vigentes.
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5. NORMATIVIDAD

CONSTITUCION POLITICA DE COLOMBIA: Titulo Il De los derechos las garantias y los
deberes, Capitulo | De los derechos fundamentales, Articulo 23, 29 y 80. Capitulo 11l De los
derechos colectivos y del ambiente.

Ley 1333 de 2009, “Por la cual se establece el procedimiento sancionatorio ambiental y se
dictan otras disposiciones”.

Ley 99 de 1993 Ley General Ambiental de Colombia, “Por la cual se crea el Ministerio del
Medio Ambiente, se reordena el Sector Publico encargado de la gestiéon y conservacion del
medio ambiente y los recursos naturales renovables, se organiza el Sistema Nacional
Ambiental, SINA y se dictan otras disposiciones”.

Decreto 1076 de 2015, “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del
Sector Ambiente y Desarrollo Sostenible’.

Decreto 3678 de 2010, “Por el cual se establecen los criterios para la imposicion de las
sanciones consagradas en el articulo 40 de la Ley 1333 del 21 de julio de 2009 y se toman
otras determinaciones’.

Decreto 2811 de 1974, “Por el cual se dicta el Cédigo Nacional de Recursos Naturales
Renovables y de Proteccion al Medio Ambiente”.

Decreto 1791 de 1996, “Por medio de la cual se establece el régimen de aprovechamiento
forestal”.

Resolucion 1909 de 2017, “Por la cual se establece el Salvoconducto tnico Nacional en
Linea para la movilizacién de especimenes de la diversidad biolégica”.

Resolucion 2064 de 2010, “Por la cual se reglamentan las medidas posteriores a la
aprehensién preventiva, restitucion o decomiso de especimenes de especies silvestres de
Fauna y Flora Terrestre y Acuatica y se dictan otras disposiciones”.

Resolucion 454 de 2001, “Por la cual se reglamenta la certificacién a la que alude el
paragrafo primero del Articulo 70. de la Resolucién nimero 1367 de 2000 del Ministerio del
Medio Ambiente, define conceptos sobre especies y especimenes para las industrias y
empresas forestales”.

Resolucion 1367 de 2000, “Por la cual se establece el procedimiento para las autorizaciones
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de importacion y exportacion de especimenes de la diversidad biolégica que no se
encuentran listadas en los apéndices de la Convencién CITES”.

Protocolo para el Seguimiento y Control a Industrias y Empresas de Transformacion o
Comercializacion de Productos Forestales del Proyecto Posicionamiento de la Gobernanza
Forestal en Colombia (PGFC) del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible.

GENERALIDADES

Todas las empresas contempladas en el alcance de este procedimiento deben registrar y
consolidar el Libro de Operaciones y presentar un informe periddico de actividades ante la
autoridad ambiental con el objeto de realizar el seguimiento y control y generar trazabilidad a
los productos forestales en la regién para disminuir la ilegalidad del comercio de estos
productos.

Los productos maderables y no maderables incautados en los procesos de seguimiento y
control a las empresas forestales por la autoridad ambiental con el apoyo de autoridades
policivas, militares y demas autoridades competentes en el tema.

Este" procedimiento/ aplica‘para las empresas de \transformacion primaria /de produgtos
forestales; las de/ transfarmaciéns secundaria..de productos ferestales..o’ de. productos
terminados, las de comercializacion forestal, las de comercializacién y transformacion
secundaria de productos forestales y las integradas.

Nota: Para el caso de la jurisdiccion de CORMACARENA incluye el eslabén de la cadena forestal
conformada por los asaderos de carne y aquellos establecimientos que utilicen madera como materia
prima para la elaboracion o transformacion de otros productos.
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DESCRIPCION
N. ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE | TIEMPO REGISTRO
Asignar tramite de solicitud
de registro a un
profesional(es) del grupo
para programacion y
desarrollo de la visita
técnica.
. Dos (2) | Asignacion en
1 ASIGNACION Nota: Las solicitudes de Cﬁg;?'g?gggo dias el software
registro de libro de habiles establecido
operaciones asignadas al
grupo sin auto de inicio,
posteriormente generado el
auto de inicio para la
evaluacion de la solicitud
en el respectivo grupo,
El profesional asignado se
comunicara=con el_usuario
p_ar_a pfrog.]ramar fecha [de AW P WA
visita tecnicas visita'para registro
Para el desarrollo de la de libro de
PROGRAMACION | Visita técnica el formato F- Quince operaciones y/o
Y DESARROLLO | GA-38 Acta de visita para | Profesional(es) (15) | cerificacion para
2| DELAVISITA |registo de libro de asignado dias | mPonaro exponar
N productos
TECNICA operaciones ylo habiles forestales en
certificacién para importar o segundo grado y
exportar productos pmd”?ltos de flora
forestales en  segundo sivestre
grado y productos de flora
silvestre.
Revisar y evaluar la
documentacién allegada
REVISION por el usuario, si la
- iy Hasta
EVALUACION DE | documentacion NO cumple quince F-GA-39
3 DOCUMENTACI’ON con los requisitos | Profesional(es) (15) Concepto
Y ELABORACION | establecidos, se procedera asignado dias tecnico
DE CONCEPTO | g elaborar el F-GA-39 L
TECNICO. concepto técnico habiles
requiriendo al usuario.
Si la documentacién
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ACTIVIDAD

DESCRIPCION

RESPONSABLE

TIEMPO

REGISTRO

cumple con los requisitos
técnicos y juridicos se
procede a la elaboracion
del F-GA-39 concepto
técnico de aprobacién o
negacion.

REVISION Y
FIRMA DEL

CONCEPTO
TECNICO

El concepto técnico es
revisado y firmado el
Coordinador o lider de
grupo, para lo cual contara
con cinco (5) dias habiles y
enviara para numeracion a
la Subdireccién de Gestidon

Ambiental.

Nota: En el caso que se
presente alguna devolucion
por ajustes del concepto
técnico, éste deberd ser
remitido al Profesional’ que
emitié el respectivo
concepto el cual tendra tres
(3) dias habiles para
corregir y surtir nuevamente
las etapas de revision.

Coordinador o
lider Grupo

Cinco
(05)
dias

habiles

F-GA-39
Concepto
técnico

NUMERACION DE
CONCEPTO
TECNICO

El apoyo de la Subdireccion
de  Gestion  Ambiental
procede a numerar el
concepto técnico y remite
nuevamente al Coordinador
de grupo.

Apoyo
Subdirecciéon de
Gestion
Ambiental

Dos (02)
dias
habiles

F-GA-39
Concepto
técnico

PROYECCION DE
ACTO
ADMINISTRATIVO
o)
COMUNICACION
OFICIAL

Una vez el Coordinador de
grupo recibe el concepto
técnico numerado, procede
a asignar el concepto
técnico a un abogado el
cual proyectara  segun
corresponda:

En el caso en que el
concepto técnico sea de

Abogado Grupo

Cinco
(5) dias
habiles

Acto
administrativo
proyectado
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ACTIVIDAD DESCRIPCION

RESPONSABLE

TIEMPO REGISTRO

requerimientos el abogado
de grupo proyectara
comunicacion oficial
informando al usuario los
requerimientos.

Asi mismo la comunicacion
oficial y el concepto técnico
deberdn ser remitidos al
area de notificaciones de la
Corporacion para surtir el
respectivo  proceso de
notificacién al usuario.

En el caso en que el
concepto técnico no
presente requerimientos
abogado de grupo
proyectara acto
administrativo en el cual se
pronuncial la}, cofporacion
otorgandos, o4 negando “\el

registro del libro de
operaciones solicitado,
continuando en el numeral
11.

Nota: En el caso que se
presente alguna devolucion
por ajustes del concepto
técnico, éste deberd ser
remitido al Profesional que
emitio el respectivo
concepto el cual tendra tres
(3) dias habiles para
corregir y surtir nuevamente
las etapas de revision.

Nota: Para el caso del
concepto técnico de
requerimientos el usuario
contara con 30 dias habiles
para allegar los
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ACTIVIDAD DESCRIPCION

RESPONSABLE

TIEMPO REGISTRO

requerimientos  solicitados
por la Corporacion
prorrogables por 30 dias
mas, durante este tiempo
se suspenden los términos
hasta tanto el usuario dé
cumplimiento o hasta el
vencimiento del término,
luego la Corporacién se
pronunciara de fondo.

Una vez el usuario allegue
los  requerimientos, el
profesional(es)  asignado,
verificara Si la
documentacién allegada
cumple con los requisitos
técnicos y/o juridicos vy
procede a la elaboracion
del p, FFGA®39  Concepto
técnice | de aprobacion. o
negacion.

REVISION DE
REQUERIMIENTOS
Y ELABORACION
DE CONCEPTO
TECNICO

Profesional(es)
asignado

. Requerimientos
Diez q

(10)
dias
habiles

F-GA-39
Concepto
técnico

El F-GA-39 concepto
técnico es revisado y
firmado por el Coordinador
o lider de grupo revisa y
firma el concepto técnico,
para lo cual contar4 con
cinco (5) dias habiles y
asigna a un abogado del
REVISION Y grupo.
FIRMA DEL
CONCEPTO
TECNICO

Nota: En el caso que se
presente alguna devolucion
por ajustes del concepto
técnico, éste debera ser
remitido al Profesional que
emitio el respectivo
concepto el cual tendré tres
(3) dias héabiles para
corregir y surtir nuevamente
las etapas de revision.

Coordinador o
lider Grupo

Cinco
(05)
dias

habiles

F-GA-39
Concepto
técnico
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N. ACTIVIDAD DESCRIPCION

RESPONSABLE

TIEMPO REGISTRO

El apoyo de la Subdireccién
de  Gestion  Ambiental
procede a numerar el
concepto técnico y remite
nuevamente al Coordinador
de grupo.

NUMERACION DE
9 CONCEPTO
TECNICO

Apoyo
Subdireccién de
Gestion
Ambiental

Dos (02)
dias
habiles

F-GA-39
Concepto
técnico

El abogado proyecta acto
administrativo ~ acogiendo
concepto técnico,
otorgando o negando el
Registro del libro de
operaciones.

Nota: En el caso que se
presente alguna devolucion
por ajustes del concepto
técnico, éste deberd ser
remitido al Profesional que
emitio el respectivo
concepto el cual tendra tres
(3) | dias\,__babiles__/para
corregir y surtir nuevamente
las etapas de revision.

PROYECCION DE
ACTO
ADMINISTRATIVO

10

Abogado Grupo

Acto
administrativo
proyectado

Cinco
(5) dias
habiles

Coordinador o lider de
grupo contara con dos (02)
dias habiles para la revision
y firma del acto
administrativo.

Jefe Oficina Juridica
contara con seis (06) dias
habiles para la revision y
firma del acto
administrativo.

REVISION Y
FIRMA DE ACTO
ADMINISTRATIVO

11

El Director General contara
con siete (07) dias habiles
para la revision y firma del
acto administrativo.

Coordinador o
lider Grupo

Jefe Oficina
Asesora Juridica

Director General

Quince
(15)
dias

habiles

Acto
administrativo
revisado y
firmado
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ACTIVIDAD DESCRIPCION

RESPONSABLE

TIEMPO REGISTRO

12

Una vez el Acto
administrativo es firmado,
se entrega a la Oficina
Asesora Juridica para su
numeracion y  posterior
traslado a notificaciones.

NUMERACION DE
ACTO
ADMINISTRATIVO

Asistente
ejecutiva

Direccion
General

Dos (02) Acto
dias administrativo
habiles numerado

13

Notificacion de acto
administrativo de acuerdo
NOTIFICACION DE | con lo establecido en el P-
ACTO GJ-01 Procedimiento para
ADMINISTRATIVO | notificaciéon, publicacion y
comunicacion de actos
administrativos.

Responsable de
Notificaciones

Acto
administrativo
notificado

14

Una vez notificado el acto
administrativo el usuario
cuenta con diez (10) dias
habiles para interponer
recurso de reposicion.

Notan, Enf el \caso de [nho
presentarse_/recurso/ ‘de
reposicion por parte del
usuario dentro de los diez
(10) dias habiles siguientes
a la notificacion del acto
administrativo que otorga o
niega el permiso quedara
en firme.

RECURSO DE
REPOSICION

Usuario

Riez
(10) Recurso de
dias reposicion
héabiles

15

Cuando el recurso de
reposicion va encaminado a
desvirtuar la parte técnica,
se asignara al
profesional(es) que
RESPUESTA proyecto el concepto
RECURSO DE técnico inicial para que
REPOSCION evalle los argumentos
expuestos a través de
concepto técnico que sera
acogido mediante acto
administrativo por parte de
un abogado del grupo y

Coordinador o
lider Grupo

Profesional(es)
asignado(s)

Respuesta
recurso de
reposicion

Dos (02)
meses
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ACTIVIDAD DESCRIPCION

RESPONSABLE

TIEMPO REGISTRO

revisado por el coordinador
para luego ser remitido a la
Oficina Asesora Juridica
para revision y firma vy
posterior envio a la
Direccibn  General para
firma.

Cuando recurso no
desvirtlia la parte técnica,
se asigna directamente al
abogado del grupo para
que proyecte acto
administrativo que sera
revisado por el coordinador
para luego ser remitido a la
Oficina Asesora Juridica
para revision y firma vy
posterior envio a la
Direceion/ General “para
firma.

Nota: Para los casos en
que aplique se debera
emitir el respectivo auto de
pruebas.
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Cddigo: P-GA-19

Version: 05

PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO DEL LIBRO DE

OPERACIONES

Fecha: 09/Sep/2022

8. FLUJOGRAMA

INICIO

Asignacion

v

Programacioén y desarrollo de
la visita técnica

Revision, evaluacion de
documentacion y elaboracion
de concepto técnico

Realizar
correcciones
solicitadas

<Sl|

_| Revision y firma del concepto
g técnico

¢Requiere ajustes?

NO
\

Numeracion del concepto
técnico y envio al coordinador
de grupo

¥

Asignacion del concepto
técnico

v v

Revision y firma del concepto
técnico

|

Numeracion del concepto
técnico y envio al coordinador
de grupo

|

Asignacion del concepto
técnico

|

Proyeccién de acto
administrativo

|

Revision y firma de acto

Proyeccién de
comunicacion oficial

administrativo

requiriendo

Proyeccion de acto | |

Revisién de
requerimientos

(€S|

—

Notificacion al usuario de los
requerimientos

¢Allegan
requerimientos?

NO
v

Elaboracion de concepto

A4

administrativo

|

Numeracion de acto
administrativo

|

Notificacion de acto
administrativo

!

¢Usuario presenta
ecurso de reposicion?

SI

Respuesta recurso de
reposicion

I
2z
X

NO—»|

Acto administrativo
gue otorga o niega
queda en firme

técnico

Pégina 16 de 17




Cddigo: P-GA-19

ormacarena

Somos vida, somos Meta Version: 05

PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO DEL LIBRO DE

Fecha: 09/Sep/2022

OPERACIONES

9. CONTROL DE CAMBIOS

VERSION

FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO

01

Emision inicial del documento. Sin embargo, se aclara
gue este procedimiento se tenia contemplado dentro
del PM-GA.3.73.5. Procedimiento autorizaciones
especiales.

21/Dic/2018

02

Anulacion de la solicitud de pago por concepto de
01/0ct/2019 registro del libro de operaciones, se mejoraron
aspectos de redaccion.

03

Se realizaron ajustes en los tiempos y actividades
para mejora del procedimiento

Se agrega el esquema de reconocimiento a industrias
forestales cddigo PM-GA.3.74.183

16/Mar/2020

04

Se realizaron ajustes a todo el contenido técnico del
documento, de igual forma se le incorporo el
flujograma elaborado de una forma técnica, como
herramienta de mejor entendimiento y capacitacion,
también se realiz6 se incorporé el procedimiento al
nuevo control documental del sistema.

22/0ct/2020

05

Selajusta ‘pracedimiento’ a la nueva metodologia de
tramites, mejorando los‘\tiempos de_atencidn_a estos,
especificando responsables y ajustando el documento
a la nueva codificacion del Sistema de Gestién de
Calidad, asi como, al nuevo disefio de los
documentos.

09/Sep/2022
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