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OBJETIVO

Orientar a los funcionarios de la Corporacion en los aspectos que se deben tener en cuenta
para el tramite de permiso aprovechamiento forestal (Unico, aislado, doméstico, persistente y
aislado en riesgo) con base en las solicitudes que se generen por los interesados ante
Cormacarena segun la normatividad ambiental vigente.

. ALCANCE

Este procedimiento abarca desde la asignacion del inicio de tramite al coordinador o lider de
grupo donde el o los profesionales asignados desarrollaran visita técnica en la que se
recopilan datos técnicos necesarios para determinar si es factible o no otorgar el permiso.

Posteriormente, se evalla la solicitud teniendo en cuenta: la informacion reunida en la visita,
y la entregada por el usuario. Para finalizar, por medio de acto administrativo o comunicacion
escrita la Corporacion se pronuncia sobre la solicitud presentada.

RESPONSABLES

Coordinador o lider del Grupo:

— Asignar a un profesional(es) para la atencién del tramite.
— Revisar y firmar los conceptos técnicos emitidos por los profesionales.

— Revisar y firmar los actos administrativos
con respecto a la solicitud.

DEFINICIONES

APROVECHAMIENTO:

APROVECHAMIENTO FORESTAL.:

APROVECHAMIENTO FORESTAL
DOMESTICO:

que se generen

Es el uso, por parte del hombre, de los
recursos maderables y no maderables
provenientes de la flora silvestre y de las
plantaciones forestales.

Es la extraccion de productos de un
bosque y comprende desde la obtencion
hasta el momento de su transformacion.

Los que se efectlan exclusivamente para
satisfacer necesidades vitales
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APROVECHAMIENTO FORESTAL
PERSISTENTE:

APROVECHAMIENTO SOSTENIBLE:

APEO:

ASERRADO:

ATMOSFERA:

BIFURCACION:

DIAMETRO A LA ALTURA DEL PECHO

(DAP):

EXPLOTACION:

PLAN DE MANEJO FORESTAL:

domésticas sin  que se puedan
comercializar sus productos.

Los que se efectian con criterios de
sostenibilidad y con la obligacion de
conservar el rendimiento normal del
bosque con técnicas silvicola, que
permitan su renovacion. Por rendimiento
normal del bosque se entiende su
desarrollo o produccién sostenible, de
manera tal que se garantice la
permanencia del bosque.

Es el uso de los recursos maderables y
no maderables del bosque que se
efectta manteniendo el rendimiento
normal del bosque mediante la aplicacion
de técnicas silvicola que permiten la
renovacion y persistencia del recurso.

Tala de arbol.

Sacar maderas aserrada en bloques.
Capa gaseosa que rodea la Tierra.
Division de dos ramas de igual magnitud.

Es el diametro del fuste o tronco de un
arbol medido a una altura de un metro
con treinta centimetros a partir del suelo.

Es la extraccion o alumbramiento de
aguas subterraneas con fines a su
utilizacién para cualquier uso.

Es la formulacion y descripcion de los
sistemas y labores silviculturales a aplicar
en el bosque sujeto de aprovechamiento,
con el objeto de asegurar su
sostenibilidad, presentado por el

Pagina 3 de 32




Cdédigo: P-GA-05

ormacarena

Somos vida, somos Meta Version: 03

PROCEDIMIENTO PARA PERMISO DE APROVECHAMIENTO

FORESTAL Fecha: 20/Jun/2022

interesado en realizar aprovechamientos
forestales persistentes.

PLAN DE ORDENACION FORESTAL: Es el estudio elaborado por las
Corporaciones que, fundamentado en la
descripcién de los aspectos bioticos,
abidticos, sociales y economicos, tiene
por objeto asegurar que el interesado en
utilizar el recurso en un é&rea forestal
productora desarrolle su actividad en
forma planificada para asi garantizar el
manejo adecuado y el aprovechamiento
sostenible del recurso.

PRODUCTO DE LA FLORA SILVESTRE: Son los productos no maderables
obtenidos a partir de las especies
vegetales silvestres, tales como gomas,
resinas, latex, lacas, frutos, cortezas,
estipes, semillas y flores, entre otros.

PRODUCTOS FORESTALES DE Son los productos obtenidos

TRANSFORMACION PRIMARIA: directamente a partir de las trozas tales
como bloques, bancos, tablones, tablas y
ademas chapas y astillas, entre otros.

REFORESTACION: Es el establecimiento de arboles para
formar bosques, realizado por el hombre.

TALA: Es el apeo o el acto de cortar arboles.

NORMATIVIDAD

LEY 99 de 1993: “Por el cual se crea el Ministerio del Medio Ambiente. LEY 373 de 1997:
Planes de ahorro y uso eficiente del agua’.

DECRETO 2811 de 1974: "Por medio del cual se establece el Cédigo Nacional de Recursos
Naturales Renovables y Proteccién al Medio Ambiente”.

DECRETO 1076 de 2015, or medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario
del Sector Ambiente y Desarrollo Sostenible’.
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RESOLUCION 454 de 2001: ‘Por el cual se reglamenta la certificacion a la que alude el
paragrafo primero del articulo 7° de la Resolucion 1367 de 2000 del Ministerio del Medio
Ambiente”.

Resolucion PM-GJ.1.2.6.016.0327 del 31 de marzo de 2016. Por la cual se fijan las tarifas
para el cobro de los servicios de evaluacion y seguimiento a la expedicién, modificacién y/o
renovaciéon de las licencias ambientales, permisos, concesiones, autorizaciones,
establecimiento de PMA, guias ambientales y demas instrumentos de control y manejo
ambiental establecidos en la Ley y los reglamentos, de competencia de Cormacarena’.

CIRCULAR EXTERNA No. PE. GDE.1.85.20.003: equisitos exigibles por la Corporacion
para la viabilidad del permiso ambiental requerido por la ocupacién de playas en temporada
de verano’.

Resolucion PM-GJ.1.2.6.016.0327 del 31 de marzo de 2016. Por la cual se fijan las tarifas
para el cobro de los servicios de evaluacién y seguimiento a la expediciéon, modificacién y/o
renovaciéon de las licencias ambientales, permisos, concesiones, autorizaciones,
establecimiento de PMA, guias ambientales y demas instrumentos”.

Resolucion PS-GJ.1.2.6.16.0477 del 2016; articulo segundo: mpliar la delegacién
efectuada a las alcaldias municipales para el aprovechamiento forestal de arboles aislados
que se encuentren generando riesgo a toda la jurisdiccion municipal por una cantidad
maxima de diez 10 ejemplares’.
GENERALIDADES
El permiso de aprovechamiento forestal concede el derecho a aprovechar bosques naturales
ubicados en terrenos de dominio publico o privado, obtener el permiso es importante ya que
garantiza el apropiado manejo de los bosques naturales y su sostenibilidad.

6.1.¢Cudles son los tipos de aprovechamiento forestal?

— Aprovechamiento forestal Unico
El permiso de aprovechamiento forestal Unico, son los que se realizan por una sola vez,

areas en donde con base en estudios técnicos se demuestre mejor aptitud de uso del suelo
diferente al forestal o cuando existan razones de utilidad publica e interés social.
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— Aprovechamiento forestal aislado y en riesgo.

Aprovechamiento forestal aislado es aquel que quiere aprovechar arboles aislados de
bosque natural ubicado en terrenos de dominio publico o en predios de propiedad privada
gue se encuentren caidos o muertos por causas naturales, o que por razones de orden
sanitario debidamente comprobadas requieren ser talados, se solicitara permiso o
autorizacion ante la Corporacion respectiva, la cual dara tramite prioritario a la solicitud.

Tala de emergencia. Cuando se requiera talar o podar arboles aislados localizados en
centros urbanos que por razones de su ubicacion, estado sanitario o dafios mecanicos estén
causando perjuicio a la estabilidad de los suelos, a canales de agua, andenes, calles, obras
de infraestructura o edificaciones, se solicitar4d por escrito autorizacion, a la autoridad
competente, la cual tramitard la solicitud de inmediato, previa visita realizada por un
funcionario competente técnicamente la necesidad de talar arboles.

Mediante Resolucion PS-GJ.1.2.6.16.0477 del 2016; articulo segundo: ampliar la delegacion
efectuada a las alcaldias municipales para el aprovechamiento forestal de arboles aislados
que se encuentren generando riesgo a toda la jurisdiccion municipal por una cantidad
méxima de diez 10 ejemplares.

— Aprovechamiento forestal persistente

Para para adelantar aprovechamientos forestales persistentes de bosques naturales
ubicados en terrenos de dominio publico se requiere, por lo menos, que la zona se
encuentre dentro del area forestal productora o protectora - productora alinderada por la
corporacion y que los interesados presenten los datos contemplados en el formato de
solicitud, ademés el usuario debe acreditar capacidad para garantizar el manejo silvicultural,
la investigacion, la eficiencia en el aprovechamiento y en la transformacion. El interesado
debera presentar en el plan de manejo forestal conforme a lo dispuesto en la resolucion No.
PS-GJ.1.2.6.19.3689 del 31 de diciembre de 2019.

— Aprovechamiento forestal doméstico

Se efectlan exclusivamente para satisfacer necesidades vitales domésticas sin que se
puedan comercializar sus productos.
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Para realizar aprovechamientos forestales domésticos de bosques naturales ubicados en
terrenos de dominio publico o privado, el interesado debe presentar solicitud formal a la
Corporacion, en este Ultimo caso se debe acreditar la propiedad del terreno.

El volumen del aprovechamiento forestal doméstico no podra exceder de veinte metros
cubicos (20 m3) anuales y los productos que se obtengan no podran comercializarse. Este
aprovechamiento en ningln caso puede amparar la tala o corta de bosques naturales con el
fin de vincular en forma progresiva areas forestales a otros usos. El funcionario que
practigue la visita verificard que esto no ocurra y advertira al solicitante sobre las
consecuencias del incumplimiento de las normas sobre conservacion de las areas forestales.

6.2.;Cuando se debe presentar la solicitud del permiso de aprovechamiento
forestal?

Cuando hay arboles de bosque natural o plantado, ubicados en terrenos publicos o privados
gue se encuentren caidos o muertos por causas naturales, o que por razones de orden
sanitario debidamente comprobadas requieren ser talados.

Cuando se requiere realizar remodelacién o ampliacién de obras puablicas o privadas de
infraestructura, construcciones, instalaciones y similares que implique talar, trasplantar o
reubicar arboles aislados localizados en centros urbanos. En este caso Cormacarena
verificara la viabilidad del permiso para lo cual emitird concepto técnico.

6.3.¢:Cdémo se presenta la solicitud del permiso de aprovechamiento forestal?
El interesado en obtener el permiso debe presentar el Formulario Unico Nacional de Solicitud
de aprovechamiento forestal debidamente diligenciado ante Cormacarena y la

documentacion técnica juridica enunciada en el numeral 6.4 de presente procedimiento.

Cuando se trate de un arbol en riesgo solo debera presentar los requisitos enunciados en el
numeral 6.4.5

6.4.¢Cudles son los requisitos que se deben anexar al formulario GUnico nacional
de solicitud FUN del permiso de aprovechamiento forestal?

Las personas naturales o juridicas, publicas o privadas que deseen solicitar el permiso de

aprovechamiento forestal, deberan anexar al formulario de solicitud de permiso la siguiente
informacion:
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6.4.1.

abrownNE

© ® N

10.

12.

13.

6.4.2.

abrownhpE

Aprovechamiento forestal Gnico:

Formulario Unico Nacional de Solicitud (F.U.N.), debidamente diligenciado
Fotocopia de cédula de ciudadania del solicitante

Fotocopia de cédula de ciudadania del representante legal (Persona Juridica).
Fotocopia de cédula de ciudadania del apoderado.

Certificado de existencia y representacion legal (expedicién no superior a 3
meses). Para el caso de las juntas de acciéon comunal, se debera allegar el
documento que haga sus veces, expedido por la autoridad competente
(expedicion no superior a tres (3) meses). Para el caso de las asociaciones
deberan aportar el documento que los acredite como tal.

Valor del proyecto (Resolucion S-GJ 1.2.6.20.1548 del 18 de diciembre del
2020).

Certificado de tradicion y libertad (expedicion no superior a tres (3) meses).
Tenedor: Prueba adecuada que lo acredite como tal.

Poseedor: Prueba adecuada que lo acredite como tal.

Poder debidamente otorgado, cuando se actle por medio de apoderado.

.Plan de manejo y Aprovechamiento Forestal: el plan de manejo se debe

presentar de acuerdo a los términos de referencia establecidos por la
Corporacion mediante Resolucion No. PS-GJ 1.2.6.13.0965. Nota: Anexar el
listado de especies objeto del levantamiento de veda.

Estudio técnico que demuestre una mejor aptitud de uso del suelo, diferente
forestal.

Mapa del area a escala segun la extension del predio.

Aprovechamiento forestal aislado:

Formulario Unico Nacional de Solicitud (F.U.N.), debidamente diligenciado
Fotocopia de cédula de ciudadania del solicitante

Fotocopia de cédula de ciudadania del representante legal (Persona Juridica).
Fotocopia de cédula de ciudadania del apoderado.

Certificado de existencia y representacion legal (expedicion no superior a 3
meses). Para el caso de las juntas de accion comunal, se debera allegar el
documento que haga sus veces, expedido por la autoridad competente
(expedicién no superior a tres (3) meses). Para el caso de las asociaciones
deberan aportar el documento que los acredite como tal.

Valor del proyecto (Resolucion S-GJ 1.2.6.20.1548 del 18 de diciembre del
2020).

Certificado de tradicion y libertad (expedicion no superior a tres (3) meses).
Tenedor: Prueba adecuada que lo acredite como tal.
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9.

10.
11.

12.

6.4.3.

aprwbdhpeE

© ® N

10.

.Plan de manejo y Aprovechamiento Forestal: Se debera incluir el plan de la

12.

13.

6.4.4.

1.

Poseedor: Prueba adecuada que lo acredite como tal.

Poder debidamente otorgado, cuando se actie por medio de apoderado.
Estudio técnico que demuestre una mejor aptitud de uso del suelo, diferente
forestal.

Informe que contenga la siguiente informacion: justificacion, objetivos, costo del
proyecto, inventario forestal al 100% que contenga el nombre comudn, nombre
cientifico, familia, coordenadas, volumen, diametro y altura, método de
aprovechamiento forestal, destinacién de los productos y listado de especies
objeto del levantamiento de veda.

Aprovechamiento forestal persistente:

Formulario Unico Nacional de Solicitud (F.U.N.), debidamente diligenciado
Fotocopia de cédula de ciudadania del solicitante

Fotocopia de cédula de ciudadania del representante legal (Persona Juridica).
Fotocopia de cédula de ciudadania del apoderado.

Certificado de existencia y representacion legal (expedicién no superior a 3
meses). Para el caso de las juntas de accién comunal, se debera allegar el
documento que haga sus veces, expedido por la autoridad competente
(expedicién no superior a tres (3) meses). Para el caso de las asociaciones
deberan aportar el documento que los acredite como tal.

Valor del proyecto (Resolucion S-GJ 1.2.6.20.1548 del 18 de diciembre del
2020).

Certificado de tradicion y libertad (expedicién no superior a tres (3) meses).
Tenedor: Prueba adecuada que lo acredite como tal.

Poseedor: Prueba adecuada que lo acredite como tal.

Poder debidamente otorgado, cuando se actie por medio de apoderado.

primera corta anual, el plan de manejo se debe presentar de acuerdo a los
términos de referencia establecidos por la Corporacion mediante Resolucion No.
PS-GJ 1.2.6.19.3689 que amplia la Resolucion No. PS-GJ 1.2.6.13.0967. Nota:
Anexar el listado de especies objeto del levantamiento de veda.

Para tramite en bosques naturales ubicados en terrenos de dominio publico:
Acreditar capacidad para garantizar el manejo silvicultural, la investigacion y la
eficiencia en el aprovechamiento y en la transformacion.

Mapa del &rea a escala segun la extension del predio.

Aprovechamiento forestal doméstico:

Formulario Unico Nacional de Solicitud (F.U.N.), debidamente diligenciado
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FORESTAL

2. Fotocopia de cédula de ciudadania del solicitante

3. Fotocopia de cédula de ciudadania del representante legal (Persona Juridica).

4. Fotocopia de cédula de ciudadania del apoderado.

5. Certificado de existencia y representacion legal (expedicion no superior a 3
meses). Para el caso de las juntas de accion comunal, se debera allegar el
documento que haga sus veces, expedido por la autoridad competente
(expedicién no superior a tres (3) meses). Para el caso de las asociaciones
deberan aportar el documento que los acredite como tal.

6. Certificado de tradicién y libertad (expedicion no superior a tres (3) meses).

7. Tenedor: Prueba adecuada que lo acredite como tal.

8. Poseedor: Prueba adecuada que lo acredite como tal.

9. Poder debidamente otorgado, cuando se actie por medio de apoderado.

6.4.5. Aprovechamiento forestal arboles en riesgo:
1. Oficio de solicitud para permiso de arboles en riesgo con los siguientes datos:

— Nombre y nimero de documento de identidad del propietario del predio.
— Nombre y nimero de documento de identidad de quien solicita.

— Ubicacion del predio.

— Teléfono de contacto.

— Correo electronico.
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7. DESCRIPCION

7.1.

N. ACTIVIDAD

DESCRIPCION

RESPONSABLE

TIEMPO REGISTRO

1 ASIGNACION

Asignar tramite de solicitud de
permiso, prérroga o]
modificacion a un
profesional(es) del grupo para
programacion y desarrollo de la
visita técnica.

Nota: Las solicitudes de permiso de
aprovechamiento forestal asignadas al
grupo sin auto de inicio, deberan ser
liquidadas y posteriormente generado el
auto de cobro para la evaluacion de la
solicitud en el respectivo grupo, una vez
realizado el pago por parte del usuario
se procederd con la programacion y
desarrollo de la visita técnica.

Coordinador o
lider Grupo

Dos (2) | Asignacién en
dias el software
habiles establecido

PROGRAMACION
Y DESARROLLO
DE LA VISITA
TECNICA

El profesional asignado se
comunicara con el usuario para
programar fecha de Vvisita
técnica.

Para el desarrollo de la visita
técnica el formato F-GA-43 Acta
de visita para aprovechamiento
forestal.

Profesional(es)
asignado(s)

Quince | F-GA-43 Acta de
(15) visita para
dias aprovechamiento

habiles forestal

¢SE REQUIERE
DE LA

INSTALACION

DE CAMARAS?

De acuerdo con la visita de
inspeccion ocular el ingeniero
forestal determinard si es
pertinente o no instalar camaras
para el analisis de fauna
silvestre. Si fuera pertinente,
este informara al coordinador de
grupo para gque a su vez asigne
a un médico veterinario y un
bi6logo, para que en termino de

Profesionales
asignados

Coordinador o
lider Grupo

Veintitn
(22) Material
dias Audiovisual

habiles
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7.1.

ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE | TIEMPO REGISTRO

tres (3) dias instalen las
camaras.

Dichas camaras permaneceran
por un término méaximo de ocho
(8) dias, transcurrido este
tiempo los profesionales
desinstalan las camaras vy
proceden al andlisis de la
informacién que sera tomada en
cuenta en la elaboracion del
concepto técnico.

Para el andlisis de Ila
informacién contaran con diez
(10) dias habiles.

Revisar y evaluar la
documentacion allegada por el
usuario, si la documentacién NO
cumple con los requisitos
REVISION, establecidos, se procedera a Hasta

EVALUACION DE | gjahorar el F-GA-39 concepto ) quince F-GA-39
DOCUMENTACION Profesional(es)

 ELABORACION técnico requiriendo al usuario. asignado (%5) C()’ncgpto
DE CONCEPTO _ - dias técnico
TECNICO. Sila docun_’lejntauon,cur_nple con habiles
los  requisitos  técnicos y
juridicos se procede a la
elaboracién del F-GA-39
concepto técnico de aprobacién
0 negacion.
El concepto técnico es revisado
y firmado el Coordinador o lider
de grupo, para lo cual contara
i con cinco (5) dias habiles y B
T:FF:/'\IAS/’\I%I\IIE: enviard para numeracion a la CQOTdinadOTO (ZI(;]SC)O F-GA-39
CONCEPTO Subdireccion  de  Gestion lider Grupo dias ancgpto
TECNICO Ambiental. habiles técnico

Nota: En el caso que se presente alguna
devoluciéon por ajustes del concepto
técnico, éste deberd ser remitido al
Profesional que emiti6 el respectivo
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7.1.

ACTIVIDAD

DESCRIPCION

RESPONSABLE

TIEMPO REGISTRO

concepto el cual tendra tres (3) dias
habiles para corregir 'y  surtir
nuevamente las etapas de revision.

NUMERACION DE
CONCEPTO
TECNICO

El apoyo de la Subdireccion de
Gestion Ambiental procede a
numerar el concepto técnico y
remite nuevamente al
Coordinador de grupo.

Apoyo
Subdireccién de
Gestién
Ambiental

F-GA-39
Concepto
técnico

Dos (02)
dias
hébiles

PROYECCION DE
ACTO
ADMINISTRATIVO
O COMUNICACION
OFICIAL

Una vez el Coordinador de
grupo recibe el concepto técnico
numerado, procede a asignar el
concepto técnico a un abogado
el cual proyectara segun
corresponda:

En el caso en que el concepto
técnico sea de requerimientos el
abogado de grupo proyectara
comunicacién oficial informando
al usuario los requerimientos, la
cual debera ser revisada y
firmada por el Coordinador o
lider de grupo, una vez firmada
serd remitida junto con el
concepto técnico al area de
notificaciones de la Corporacion
para surtir el respectivo proceso
de notificacion al usuario.

En el caso en que el concepto
técnico no presente
requerimientos, el abogado de
grupo proyectard administrativo
en el cual se pronuncia la
corporacion otorgando o]
negando el permiso solicitado y
continGa en numeral 11.

Nota: En el caso que se presente alguna
devolucion por ajustes del concepto
técnico, éste debera ser remitido al

Abogado Grupo

Coordinador o
lider de grupo

Acto
administrativo
proyectado

Cinco
(5) dias
hébiles
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7.1. APROVECHAMIENTO FORESTAL UNICO, AISLADO Y PERSISTENTE

ACTIVIDAD

DESCRIPCION

RESPONSABLE

TIEMPO REGISTRO

Profesional que emiti6 el respectivo
concepto el cual tendra tres (3) dias
habiles para corregir 'y  surtir
nuevamente las etapas de revision.

Nota: Para el caso del concepto técnico
de requerimientos el usuario contara con
30 dias habiles para allegar los
requerimientos  solicitados  por  la
Corporacién prorrogables por 30 dias
mas, durante este tiempo se suspenden
los términos hasta tanto el usuario dé
cumplimiento o hasta el vencimiento del
término, luego la Corporacién se
pronunciara de fondo.

REVISION DE
REQUERIMIENTOS
Y ELABORACION
DE CONCEPTO
TECNICO

Una vez el usuario allegue los
requerimientos, el
profesional(es) asignado,
verificard si la documentacion
allegada cumple con los
requisitos técnicos y/o juridicos
y procede a la elaboracién del
concepto técnico de aprobacion
0 negacion.

Profesional(es)
asignado

Diez

(10)

dias
habiles

Requerimientos

REVISION Y

FIRMA DEL

CONCEPTO
TECNICO

El concepto técnico es revisado
y firmado por el Coordinador o
lider de grupo revisa y firma el
concepto técnico, para lo cual
contard con cinco (5) dias
habiles y asigna a un abogado
del grupo.

Nota: En el caso que se presente alguna
devoluciéon por ajustes del concepto
técnico, éste deberd ser remitido al
Profesional que emiti6 el respectivo
concepto el cual tendrd tres (3) dias
habiles para corregir 'y  surtir
nuevamente las etapas de revision.

Coordinador o
lider Grupo

Cinco
(05)
dias

héabiles

F-GA-39
Concepto
técnico

10

NUMERACION DE
CONCEPTO
TECNICO

El apoyo de la Subdireccion de
Gestion Ambiental procede a
numerar el concepto técnico y
remite nuevamente al
Coordinador de grupo.

Apoyo
Subdireccion de
Gestion
Ambiental

F-GA-39
Concepto
técnico

Dos (02)
dias
hébiles
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7.1.

ACTIVIDAD

DESCRIPCION

RESPONSABLE

TIEMPO REGISTRO

11

PROYECCION DE
ACTO
ADMINISTRATIVO

El abogado proyecta acto
administrativo acogiendo
concepto técnico, otorgando o
negando el permiso solicitado.

Nota: En el caso que se presente alguna
devolucion por ajustes del concepto
técnico, éste debera ser remitido al
Profesional que emiti6 el respectivo
concepto el cual tendra tres (3) dias
habiles para corregir 'y  surtir
nuevamente las etapas de revision.

Abogado Grupo

Acto
administrativo
proyectado

Cinco
(5) dias
habiles

12

REVISION Y
FIRMA DE ACTO
ADMINISTRATIVO

Coordinador o lider de grupo
contard& con dos (02) dias
habiles para la revision y firma
del acto administrativo.

Jefe Oficina Juridica contara
con seis (06) dias habiles para
la revision y firma del acto
administrativo.

El Director General contara con
siete (07) dias habiles para la
revision y firma del acto
administrativo.

Coordinador o
lider Grupo

Jefe Oficina
Asesora Juridica

Director General

Quince
(15)
dias

habiles

Acto
administrativo
revisado y
firmado

13

NUMERACION DE
ACTO
ADMINISTRATIVO

Una vez el Acto administrativo
es firmado por la Direcciéon
General, la asistente ejecutiva
de la Direccion general, entrega
a la Oficina Asesora Juridica
para su numeracion y posterior
traslado a notificaciones.

Asistente Oficina
Asesora Juridica

Dos (02)
dias
habiles

Acto
administrativo
numerado

14

NOTIFICACION DE
ACTO
ADMINISTRATIVO

Notificacion de acto
administrativo de acuerdo con lo
establecido en el P-GJ-01
Procedimiento para notificacion,
publicacion y comunicacion de
actos administrativos.

Responsable de
Notificaciones

Acto
administrativo
notificado

Segln
P-GJ-01

15

RECURSO DE

Una vez notificado el acto

Usuario

Diez Recurso de
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7.1. APROVECHAMIENTO FORESTAL UNICO, AISLADO Y PERSISTENTE

ACTIVIDAD

DESCRIPCION

RESPONSABLE

TIEMPO REGISTRO

REPOSICION

administrativo el usuario cuenta
con diez (10) dias habiles para
interponer recurso de
reposicion.

Nota: En el caso de no presentarse
recurso de reposicién por parte del
usuario dentro de los diez (10) dias
héabiles siguientes a la notificacién del
acto administrativo que otorga o niega el
permiso quedara en firme.

(10)
dias
héabiles

reposicion

16

RESPUESTA
RECURSO DE
REPOSCION

Cuando el recurso de reposicion
va encaminado a desvirtuar la
parte técnica, se asignara al
profesional(es) que proyect6 el
concepto técnico inicial para que
evalle los argumentos
expuestos a través de concepto
técnico que serd acogido
mediante acto administrativo por
parte de un abogado del grupo y
revisado por el coordinador para
luego ser remitido a la Oficina
Asesora Juridica para revision y
firma y posterior envio a la
Direccion General para firma.

Cuando recurso no desvirtia la
parte  técnica, se asigna
directamente al abogado del
grupo para que proyecte acto
administrativo que sera revisado
por el coordinador para luego
ser remitido a la Oficina Asesora
Juridica para revision y firma y
posterior envio a la Direccion
General para firma.

Coordinador o
lider Grupo

Profesional(es)
asignado(s)

Respuesta
recurso de
reposicion

Dos (02)
meses
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7.2.

ACTIVIDAD

DESCRIPCION

RESPONSABLE

TIEMPO REGISTRO

ASIGNACION

Asignar tramite de solicitud de
permiso, prérroga o]
modificacion a un
profesional(es) del grupo para
programacion y desarrollo de la
visita técnica.

Nota: Las solicitudes de permiso de
aprovechamiento forestal asignadas al
grupo sin auto de inicio, deberan ser
liquidadas y posteriormente generado el
auto de cobro para la evaluacion de la
solicitud en el respectivo grupo, una vez
realizado el pago por parte del usuario
se proceder4 con la programacion y
desarrollo de |a visita técnica.

Coordinador o
lider Grupo

Dos (2)
dias
héabiles

Asignacion en
el software
establecido

PROGRAMACION
Y DESARROLLO
DE LA VISITA
TECNICA

El profesional asignado se
comunicara con el usuario para
programar fecha de Vvisita
técnica.

Para el desarrollo de la visita
técnica el formato F-GA-43 Acta
de visita para aprovechamiento
forestal.

Profesional(es)
asignado(s)

Diez

(10)

dias
habiles

F-GA-43 Acta de
visita para
aprovechamiento
forestal

REVISION,
EVALUACION DE
DOCUMENTACION
Y ELABORACION
DE CONCEPTO
TECNICO.

Revisar y evaluar la
documentacién allegada por el
usuario, si la documentacion NO
cumple con los requisitos
establecidos, se procedera a
elaborar el F-GA-39 concepto
técnico requiriendo al usuario.

Si la documentacién cumple con
los requisitos  técnicos y
juridicos se procede a la
elaboracion del F-GA-39
concepto técnico de aprobacion
0 negacion.

Profesional(es)
asignado

Cinco
(05)
dias

habiles

F-GA-39
Concepto
técnico
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7.2.

ACTIVIDAD

DESCRIPCION

RESPONSABLE

TIEMPO REGISTRO

REVISION Y

FIRMA DEL

CONCEPTO
TECNICO

El concepto técnico es revisado
y firmado el Coordinador o lider
de grupo, para lo cual contara
con tres (03) dias habiles y
enviard para numeraciéon a la
Subdireccién de Gestion
Ambiental.

Nota: En el caso que se presente alguna
devoluciéon por ajustes del concepto
técnico, éste debera ser remitido al
Profesional que emiti6 el respectivo
concepto el cual tendra tres (3) dias
habiles para corregir 'y  surtir
nuevamente las etapas de revision.

Coordinador o
lider Grupo

Tres

(03)

dias
habiles

F-GA-39
Concepto
técnico

NUMERACION DE
CONCEPTO
TECNICO

El apoyo de la Subdireccion de
Gestion Ambiental procede a
numerar el concepto técnico y
remite nuevamente al
Coordinador de grupo.

Apoyo
Subdireccién de
Gestion
Ambiental

Dos (02)
dias
héabiles

F-GA-39
Concepto
técnico

PROYECCION DE
COMUNICACION
DE
REQUERIMIENTO

Una vez el Coordinador de
grupo recibe el concepto técnico
numerado, procede a asignar el
concepto técnico a un abogado
el cual proyectara segln
corresponda:

En el caso que el concepto
técnico sea de requerimientos el
abogado de grupo proyectara
comunicacién oficial informando
al usuario los requerimientos, la
cual deberd ser revisada y
firmada por el Coordinador o
lider de grupo, una vez firmada
serd remitida junto con el
concepto técnico al area de
notificaciones de la Corporacion
para surtir el respectivo proceso
de notificacion al usuario.

En el caso que el concepto

Abogado Grupo

Coordinador o
lider de grupo

Cinco
(5) dias
habiles

Comunicacion
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7.2.

ACTIVIDAD

DESCRIPCION

RESPONSABLE

TIEMPO

REGISTRO

técnico no presente
requerimiento, el abogado de
grupo proyectara segun o
establecido en el numeral 10,
remitirse a este numeral.

Nota: En el caso que se presente alguna
devolucién por ajustes del concepto
técnico, éste debera ser remitido al
Profesional que emiti6 el respectivo
concepto el cual tendra tres (3) dias
habiles para corregir 'y  surtir
nuevamente las etapas de revision.

Nota: Para el caso del concepto técnico
de requerimientos el usuario contara con
30 dias habiles para allegar los
requerimientos  solicitados  por la
Corporacion prorrogables por 30 dias
mas, durante este tiempo se suspenden
los términos hasta tanto el usuario dé
cumplimiento o hasta el vencimiento del
término, luego la Corporacién se
pronunciara de fondo.

REVISION DE
REQUERIMIENTOS
Y ELABORACION
DE CONCEPTO
TECNICO

Una vez el usuario allegue los
requerimientos, el
profesional(es) asignado(s),
verificard si la documentacion
allegada cumple con los
requisitos técnicos y/o juridicos
y procede a la elaboracién del
concepto técnico de aprobacion
0 negacion.

Profesional(es)
asignado(s)

Cinco
(05)
dias

habiles

Requerimientos

F-GA-39
Concepto
técnico

REVISION Y
FIRMA DEL

CONCEPTO
TECNICO

El concepto técnico es revisado
y firmado por el Coordinador o
lider de grupo revisa y firma el
concepto técnico, para lo cual
contard con tres (03) dias
hébiles y asigna a un abogado
del grupo.

Nota: En el caso que se presente alguna
devoluciéon por ajustes del concepto
técnico, éste debera ser remitido al
Profesional que emiti6 el respectivo
concepto el cual tendra tres (3) dias
habiles para corregir 'y  surtir
nuevamente las etapas de revision.

Coordinador o
lider Grupo

Tres

(03)

dias
habiles

F-GA-39
Concepto
técnico
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7.2.

ACTIVIDAD

DESCRIPCION

RESPONSABLE

TIEMPO REGISTRO

NUMERACION DE
CONCEPTO
TECNICO

El apoyo de la Subdireccion de
Gestion Ambiental procede a
numerar el concepto técnico y
remite nuevamente al
Coordinador de grupo.

Apoyo
Subdireccion de
Gestion
Ambiental

F-GA-39
Concepto
técnico

Dos (02)
dias
héabiles

10

PROYECCION DE.

COMUNICACION
OFICIAL O ACTO
ADMINISTRATIVO

El Coordinador o lider de grupo
asigna a un abogado abegade
para que  proyectea  segun
corresponda asi:

— Otorgamiento del
aprovechamiento: Se
proyectara comunicacion
oficial en el cual se
pronuncia la corporacion.

—  Negacioén del
aprovechamiento: Se
proyectara acto
administrativo en el cual se
pronuncia la corporaciéon y
archiva el expediente.

Nota: El concepto técnico debe ir anexo
a la comunicacion escrita que otorga el
aprovechamiento.

Nota: En el caso que se presente alguna
devolucion por ajustes del concepto
técnico, éste deberd ser remitido al
Profesional que emiti6 el respectivo
concepto el cual tendra tres (3) dias
habiles para corregir 'y  surtir
nuevamente las etapas de revision.

Abogado Grupo

Cinco
(5) dias
habiles

Acto
administrativo
proyectado

11

REVISION Y
FIRMA DE
COMUNICACION
OFICIAL O ACTO
ADMINISTRATIVO

Coordinador o lider de grupo
contard con dos (02) dias
habiles para la revision y firma
de la comunicacion oficial o acto
administrativo.

Notal: En los casos que se trate de un

Coordinador o
lider Grupo

Jefe Oficina
Asesora Juridica

Director General

Quince
(15)
dias

habiles

Acto
administrativo
revisado y
firmado
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7.2.

ACTIVIDAD

DESCRIPCION

RESPONSABLE

TIEMPO REGISTRO

otorgamiento del permiso de
aprovechamiento forestal doméstico, la
comunicacion  escrita  deberd  ser
revisada y firmada por el Subdirector de
Gestion Ambiental, el cual contara con
tres (3) dias habiles, continia en el
numeral 13.

Nota2: En los casos que se trate de
negacion del permiso de
aprovechamiento forestal doméstico, el
acto administrativo debera ser revisado
por el Jefe Oficina Juridica, el cual
contard con seis (06) dias habiles y
posteriormente revisara el Director
General, el cual contara con siete (07)
dias habiles.

12

NUMERACION DE
ACTO
ADMINISTRATIVO

Una vez el Acto administrativo
es firmado por la Direccion
General, la asistente ejecutiva
de la Direccién general, entrega
a la Oficina Asesora Juridica
para su numeracion y posterior
traslado a notificaciones.

Asistente Oficina
Asesora Juridica

Acto
administrativo
numerado

Dos (02)
dias
habiles

13

NOTIFICACION DE
ACTO
ADMINISTRATIVO
O COMUNICACION
ESCRITA

Notificacion de acto
administrativo 0 comunicacion
escrita, de acuerdo con lo
establecido en el P-GJ-01
Procedimiento para notificacion,
publicacién y comunicaciéon de
actos administrativos.

Responsable de
Notificaciones

Acto
administrativo
notificado

Segln
P-GJ-01

14

RECURSO DE
REPOSICION

Una vez notificado el acto
administrativo el usuario cuenta
con diez (10) dias habiles para
interponer recurso de
reposicion.

Nota: En el caso de no presentarse
recurso de reposicién por parte del
usuario dentro de los diez (10) dias
habiles siguientes a la notificacién del
acto administrativo que otorga o niega el
permiso quedara en firme.

Usuario

Diez

(10)

dias
habiles

Recurso de
reposicion
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7.2.

ACTIVIDAD DESCRIPCION

RESPONSABLE

TIEMPO

REGISTRO

15

Cuando el recurso de reposicion
va encaminado a desvirtuar la
parte técnica, se asignara al
profesional(es) que proyecto el
concepto técnico inicial para que
evalle los argumentos
expuestos a través de concepto
técnico que sera acogido
mediante acto administrativo por
parte de un abogado del grupo y
revisado por el coordinador para
luego ser remitido a la Oficina
Asesora Juridica para revision y
firma y posterior envio a la
Direccion General para firma.

RESPUESTA
RECURSO DE
REPOSCION

Cuando recurso no desvirtta la
parte  técnica, se asigna
directamente al abogado del
grupo para que proyecte acto
administrativo que sera revisado
por el coordinador para luego
ser remitido a la Oficina Asesora
Juridica para revision y firma y
posterior envio a la Direccién
General para firma.

Coordinador o
lider Grupo

Profesional(es)
asignado(s)

Dos (02)
meses

Respuesta
recurso de
reposicion

Pagina 22 de 32




ormacarena

Somos vida, somos Meta

Cdédigo: P-GA-05

Version: 03

PROCEDIMIENTO PARA PERMISO DE APROVECHAMIENTO

FORESTAL

Fecha: 20/Jun/2022

+9:7.3. APROVECHAMIENTO FORESTAL PARA ARBOLES AISLADOS EN
RIESGO
ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE | TIEMPO REGISTRO
Asignar tramite de solicitud de
permiso, prérroga o]
modificacion a un
profesional(es) del grupo para
rogramacion y desarrollo de la . ”
\F/)isi?a técnica y . Dos (2) | Asignacion en
. . Coordinador o .
ASIGNACION . dias el software,
) - lider Grupo - .
Nota: Mediante Resolucion PS- habiles establecido
GJ.1.2.6.16.0477 del 2016; articulo segundo:
ampliar la delegacion efectuada a las
alcaldias municipales para el
aprovechamiento forestal de arboles aislados
que se encuentren generando riesgo a toda la
jurisdiccion  municipal por una cantidad
maxima de diez 10 ejemplares.
El profesional asignado se
comunicara con el usuario para
PROGRAMACION | Programar  fecha de visita Diez | F-GA-43 Acta de
Y DESARROLLO | tecnica. Profesional(es) (10) visita para
DE LA VISITA asignado(s) dias aprovechamiento
TECNICA Para el desarrollo de la visita habiles forestal
técnica el formato F-GA-43 Acta
de visita para aprovechamiento
forestal.
. F-GA-39
ELABORACION DE | Una vez desarrollada la visita se
L Tres Concepto
CONCEPTO procede con la elaboracion del Profesional(es) (03) técnico
TECNICO Y F-GA-39 concepto técnico de ianad di
COMUNICACION | aprobaciéon o negacion y de asignado cias L
ESCRITA L : héabiles Comunicacién
comunicacion escrita. X
escrita
i El concepto técnico y la
REVISION Y comunicacion escrita son Tres
FIRMA DEL revisados y firmados el | Coordinador o F-GA-39
CONCEPTO Coordinador o lider de grupo lider Grupo 03) Concepto
TECNICO Y de grupo, P dias neep
COMUNICACION | Para lo cual contara con tres habiles técnico
ESCRITA (03) dias habiles y enviara para

numeracién a la Subdireccién
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FORESTAL
+9:7.3. APROVECHAMIENTO FORESTAL PARA ARBOLES AISLADOS EN
RIESGO
ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE | TIEMPO REGISTRO
de Gestién Ambiental.
Nota: En el caso que se presente alguna
devoluciéon por ajustes del concepto
técnico, éste debera ser remitido al
Profesional que emiti6 el respectivo
concepto el cual tendra un (01) dia habil
para corregir y surtir nuevamente las
etapas de revision.
El apoyo de la Subdireccion de ADOVO
NUMERACION DE | Gestibn Ambiental procede a 'p y., Dos (02) F-GA-39
. Subdireccion de .
CONCEPTO numerar el concepto técnico y ) dias Concepto
B . Gestion s .
TECNICO remite nuevamente al . habiles técnico
. Ambiental
Coordinador de grupo.
Se procede a notificar la
NOTIFICACION DE | comunicaciéon  escrita y el c o
CONCEPTO concepto técnico, de acuerdo . omunicacion
, . Responsable de Segun
TECNICO Y con lo establecido en el P-GJ-01 p . 9 escrita que otorga
- . - ., Notificaciones P-GJ-01 0 niega el
COMUNICACION | Procedimiento para notificacion, hamient
ESCRITA aprovechamiento

publicacién y comunicaciéon de
actos administrativos.
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INICIO

Programacion y desarrollo de
la visita técnica

!

El coordinador de grupo
asigna a un médico veterinario
y un bidlogo para instalacion
de camaras

ZRequiere de [a
instalacion de
camaras?

Los profesionales desinstalan

las camaras y proced
analisis de la informacién

Revision, evaluacién de
v = 2

y
de concepto técnico

Revision y firma del concepto
técnico

Realizar
correcciones
solicitadas

l—

¢Requiere ajustes?

NO
v

Numeracién del concepto
técnico y envio al coordinador
de grupo

Asignacion del concepto
técnico

Proyeccion de
comunicacién oficial

Proyeccion de acto

Revision y firma del concepto
técnico

Numeracién del concepto
técnico y envio al coordinador
de grupo

Asignacion del concepto
técnico
Proyeccion de acto
administrativo

firma de acto
administrativo

Numeraci6n de acto
administrativo
Notificacién de acto
administrativo

¢Usuario presenta
ecurso de reposicion?.

SI

v

requiriendo

0

-

Notificacién al usuario de los

requerimientos

Revision de s ¢Allegan
NO
v
Elaboracion de concepto

técnico

Respuesta recurso de
reposicion

Acto administrativo
que otorga o niega
queda en firme

NO—»

APROVECHAMIENTO FORESTAL DOMESTICO
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INICIO [ Codigo de campo cambiado

Asignacion

Programacién y desarrollo de
la visita técnica

Revision, evaluacion de
documentacion y elaboracién
de concepto técnico

Rey n y firma del concepto
técnico

Revisién y firma del concepto
técnico

Numeracion del concepto
técnico y envio al coordinador

de grupo
Realizar
correcciones [«—
solicitadas

Asignacion del concepto
técnico

¢Requiere ajustes?

Proyeccion de acto
v administrativo

NO

Numeracion del concepto
técnico y envio al coordinador
de grupo Revision y firma de
™ comunicacién oficial o acto
administrativo

Asignacion del concepto
técnico

Numeracion de acto
administrativo

Notificaci6n de acto

s ZEl concepto ‘95"'5075 administrativo o comunicacion
de requerimientos? oficial

Proyeccion de comunicacion
oficial de requerimientos

de comunicacion

No

3 Acto administrativo
¢Usuario presenta
ecurso de reposicion? NO dieicioroaloliieds
queda en firme
OTORGANDO NEGANDO
s
de Proyeccién de acto g

comunicacién oficial administrativo

[

Respuesta recurso de

reposicion

¢Allegan
requerimientos?

NO

Elaboracion de concepto
técnico

8.3 “ | Con formato: Centrado

APROVECHAMIENTO FORESTAL ARBOLES AISLADOS EN RIESGO
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( weo )
v

Asignacion

v

Programacion y desarrollo de
la visita técnica

'

Elaboracién de concepto
técnico y comunicacion escrita

|

_| Revisién y firma del concepto

"I técnico y comunicacion escrita

Realizar

solicitadas

correcciones €——

|

¢Requiere ajustes?

SI

NO

v

Numeracién del concepto
técnico y envio al coordinador
de grupo

|

Notificacién de comunicacion
escrita y concepto técnico

1

FIN

\ Con formato: Centrado

[ Caddigo de campo cambiado
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CONTROL DE CAMBIOS
VERSION FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO || con formato: Fuente: 10 pto
PM-GA.3.73.21: En esta version se crea un procedimiento por cada uno de [Tabla con formato
02/Mar/2020 los tipos de aprovechamiento forestal desprendiéndose del
PM-GA.3.73.22: procedimiento  PM-GA.3.73.2  Procedimiento _permisos
0 02/Mar/2020 | menores. | |
— PM-GA.3.73.23: — PM-GA.3.73.21 aprovechamiento forestal aislado.
05/Mar/2020 — PM-GA.3.73.22 aprovechamiento forestal doméstico.
PM-GA.3.73.24: — PM-GA.3.73.23 aprovechamiento forestal persistente.
06/Feb/2020 — PM-GA.3.73.24 aprovechamiento forestal nico., < [Con formato: Fuente: 10 pto, Color de fuente: Texto 1
PM-GA3-73-21 PM-GA3.73.21 Procedimiento-permiso-poraprovechamientos Con formato: Parrafo de lista, Con vifietas + Nivel: 1 +
Procedimiento- | forestal aislado-Se-unificola-actividad 8-y 9 de los permisos Alineacién: 0" + Sangria: 0.25"
permiso por- menores de concesion de aguas superficiales y subterraneas [Con formato: Centrado
01 [Con formato: Fuente: 10 pto
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[ Con formato:

Justificado

[Con formato: Fuente: 10 pto
[Con formato: Fuente: 10 pto
PM-GA.3.73.21 Procedimiento——permiso——po/Ar [Con formato: Fuente: 10 pto
aprovechamiento forestal aislado: Se hicieron ajustes al [Con formato: Justificado
contenido técnico del documento y sse ajusté a la nueva
estructura de documentos del Sistema.e realizé-cambio-de-la [c°n formato: Fuente: 10 pto
estructura del control documental del sistema.
PM-GA.3.73.22 Procedimiento———permiso——por
Aaprovechamiento forestal doméstico: Las actividades de la [con formato: Fuente: 10 pto
tres a la siete se eliminaron, py-se hicieron modificaciones en [COH formato: Fuente: 10 pto
las demas actividades; al-procedimiento-se—lerealizé6—una
actualizacidnajustandose-alas-huevas-exigenciasy se ajusto
22/0ct/2020 a la nueva estructura de documentos del Sistema, < [c°n formato: Fuente: 10 pto
PM-GA.3.73.23 Procedimiento——permiso——por [Tabla con formato
Agprovechamiento forestal persistente: ~Se ajusté aetualize [ Con formato: Fuente: 10 pto
zl—areeedwgleme—en—tedaa Ia.,nueva‘ su—estructura _de [COH formato: Fuente: 10 pto
ocumentosigual-forma-se-cambiéel control documental del k
Ssistema. [Con formato: Fuente: 10 pto
PM-GA.3.73.24 Procedimiento—— permiso—por [COH formato: Fuente: 10 pto
Agaprovechamiento forestal Unico: Se ajusté a la nueva [Con formato: Fuente: 10 pto
estructura de documentos del Sistema.Se—actualizo—el [CO., formato: Fuente: 10 pto
p;eeedmmeme—en—teda—su—es%etu#a—de—}qam—fe#ma—se [Con formato: Fuente: 10 pto
mem%mm — [Con formato: Fuente: 10 pto
Se-unieron-los procedimientos—en-uno-solo Esta version se<«
. . L S [Con formato: Fuente: 10 pto
ajusta a la nueva codificacion y disefio de los documentos
del Sistema de Gestion de Calidad, se unifican los [c°“ formato: Justificado
procedimientos PM-GA.3.73.21 aprovechamiento forestal
20/Jun/2022 aislado, PM-GA.3.73.22 aprovechamiento forestal doméstico, [c°n formato: Fuente: 10 pto

PM-GA.3.73.23 aprovechamiento forestal persistente, PM-
GA.3.73.24 aprovechamiento forestal (nico. Adicionalmente
se especifican los requisitos para cada uno de los tipos de
aprovechamiento forestal y se establecen los tiempos
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acordes con la normatividad. ,

\: Con formato: Fuente: 10 pto

A
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