
Lo anterior de conformidad con el artículo 623-2 del Estatuto Tributario. 
 

ARTÍCULO 580. DEBER DE CONSERVAR INFORMACIONES Y PRUEBAS. 
Para efectos del control de los impuestos administrados por la Administración Tributaria 
Municipal, las personas o entidades, contribuyentes o no contribuyentes de los mismos, 
deberán conservar por un período mínimo de cinco (5) años, contados a partir del primero 
(1) de enero del año siguiente al de su elaboración, expedición o recibo, los siguientes 
documentos, informaciones y pruebas, que deberán ponerse a disposición de la 
Administración de Impuestos, cuando ésta así lo requiera: 

 
Cuando se trate de personas o entidades obligadas a llevar contabilidad, los libros de 
contabilidad junto con los comprobantes de orden interno y externo que dieron origen a los 
registros contables, de tal forma que sea posible verificar la exactitud de los activos, 
pasivos, patrimonio, ingresos, costos, deducciones, rentas exentas, descuentos, impuestos 
y retenciones consignados en ellos. 

 
Cuando la contabilidad se lleve en computador, adicionalmente, se deben conservar los 
medios magnéticos que contengan la información, así como los programas respectivos. 

 

Los No responsable del IVA deberán conservar actualizado el Libro Fiscal. 
 

Las informaciones y pruebas específicas contempladas en las normas vigentes, que dan 
derecho o permiten acreditar los ingresos, costos, deducciones, descuentos, exenciones y 
demás beneficios tributarios, créditos activos y pasivos, retenciones y demás factores 
necesarios para establecer el patrimonio y la renta líquidos de los contribuyentes, y en 
general, para fijar correctamente las bases gravables y liquidar los impuestos 
correspondientes. 

 
La prueba de la consignación de las retenciones de industria y comercio practicadas en su 
calidad de agente retenedor. 

 

Copia de las declaraciones tributarias presentadas, así como de los recibos de pago 
correspondientes. 

 
Lo anterior, según lo dispuesto en el artículo 632 del Estatuto Tributario. 

 
CAPÍTULO III 

DECLARACIONES TRIBUTARIAS 

 
ARTÍCULO 581. CLASES DE DECLARACIONES. Los responsables de impuestos 
municipales estarán obligados a presentar las declaraciones, relaciones o informes que las 
normas específicas les exijan y en particular las declaraciones siguientes: 

 
1. Declaración y liquidación privada del impuesto de industria y comercio y su 

complementario de avisos y tableros anual. 
2. Declaraciones de retención del impuesto de industria y comercio bimestral, 

presentada por los agentes retenedores y autorretenedores. 
3. Declaración de publicidad exterior visual. 
4. Declaración de sobretasa a la gasolina 
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5. Demás declaraciones que se establezcan por resolución para los otros impuestos 
municipales. 

 
PARÁGRAFO PRIMERO. Las declaraciones tributarias deberán presentarse en los 
lugares, condiciones y dentro de los plazos que para el efecto señale la Administración 
Tributaria Municipal en el presente acuerdo. 

 
El Secretario de Hacienda, podrá autorizar la presentación y pagos de las declaraciones de 
Industria y comercio a través de medios electrónicos, en las condiciones y con las 
seguridades que establezca el gobierno municipal. 

 
PARÁGRAFO SEGUNDO. En los casos de liquidación o de terminación definitiva de las 
actividades, así como en los eventos en que se inicien actividades durante un período, la 
declaración se presentará por la fracción del respectivo período. 

 
ARTÍCULO 582. ASIMILACIÓN A DECLARACIÓN TRIBUTARIA. Para todos los efectos 

fiscales se asimila a declaración tributaria toda relación o informe que soporte la liquidación 
de cada impuesto. 

 
ARTÍCULO 583. EXAMEN DE LAS DECLARACIONES CON AUTORIZACIÓN DEL 
DECLARANTE. Las declaraciones podrán ser examinadas cuando se encuentren en las 
oficinas de la Administración Tributaria Municipal, por el contribuyente o cualquier persona 
autorizada para el efecto, mediante escrito presentado personalmente por el contribuyente 
ante notario o juez. 

 
ARTÍCULO 584. RESERVA DE LA DECLARACIÓN. La información tributaria respecto de 
las bases gravables y la determinación privada de los impuestos que figuren en las 
declaraciones tributarias tendrá el carácter de información reservada; por consiguiente, los 
funcionarios de la Administración Tributaria Municipal sólo podrán utilizarla para el control, 
recaudo, determinación, discusión y administración de los impuestos y para efectos de 
informaciones estadísticas. 

 

En los procesos penales, podrá suministrarse copia de las declaraciones, cuando la 
correspondiente autoridad lo decrete como prueba en la providencia respectiva. 

 
Los bancos y demás entidades que en virtud de la autorización para recaudar los impuestos 
y recibir las declaraciones tributarias, de competencia de la Administración Tributaria 
Municipal, conozcan las informaciones y demás datos de carácter tributario de las 
declaraciones, deberán guardar la más absoluta reserva con relación a ellos y sólo los 
podrán utilizar para los fines del procesamiento de la información, que demanden los 
reportes de recaudo y recepción, exigidos por la administración. 

 

PARÁGRAFO. Sin perjuicio de lo dispuesto en este artículo, las entidades territoriales 
podrán intercambiar información con la Dirección General de Apoyo Fiscal y con la Unidad 
Administrativa Especial Dirección de Impuestos Nacionales del Ministerio de Hacienda y 
Crédito Público, para los fines estadísticos y de control que sean necesarios. 

 
ARTÍCULO 585. GARANTÍA DE LA RESERVA. Cuando se contrate para el grupo gestión 
de ingresos, los servicios de entidades privadas para el procesamiento de datos, liquidación 
y contabilización de los gravámenes por sistemas electrónicos, podrá suministrarles 
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informaciones globales sobre los impuestos de los contribuyentes, sus deducciones, 
ingresos exentos, exenciones, bienes exentos, que fueren estrictamente necesarios para la 
correcta determinación matemática de los impuestos, y para fines estadísticos. 

 
Las entidades privadas con las cuales se contrate los servicios a que se refiere el inciso 
anterior, guardarán absoluta reserva acerca de las informaciones que se les suministre y 
en los contratos respectivos se incluirá una caución suficiente que garantice tal obligación 
atendiendo lo dispuesto en la Ley 1581 de 2012 y el Decreto Reglamentario 1377 de 2013, 
y demás normas que los adicionen o modifiquen. 

 
ARTÍCULO 586. DECLARACIONES O RELACIONES QUE SE TIENEN POR NO 
PRESENTADAS. No se entenderá cumplido el deber de presentar la declaración, relación 
o informe de impuestos, en los siguientes casos: 

 
a. Cuando no se suministre la identificación del declarante, o se haga en forma 

equivocada. 
b. Cuando no se informe la dirección o se haga en forma equivocada. 
c. Cuando no contenga los factores necesarios para establecer las bases gravables. 
d. Cuando se omita la firma de quien deba cumplir el deber formal de declarar, o 

cuando se omita la firma de Contador Público o Revisor Fiscal existiendo la 
obligación legal según Estatuto Tributario. 

e. Cuando la declaración no se presente en los lugares señalados para tal efecto. 

f. Cuando la declaración se presente sin pago. 
 

PARÁGRAFO PRIMERO. En la aplicación de las causales previstas en los numeral 2 y 4 
del presente artículo se tendrán en cuenta las situaciones concretas de caso fortuito o 
fuerza mayor que puedan exculpar al contribuyente que no ha presentado la declaración 
tributaria en las condiciones señaladas por la ley. 

 
PARÁGRAFO SEGUNDO. En el caso de la causal establecida en el numeral 1 se tendrá 
en cuenta la posibilidad de corrección de errores e inconsistencias en las declaraciones y 
recibos de pago, dispuesta en el artículo 43 de la Ley 962 de 2005, así como las normas 
que lo aclaren o modifiquen. 

 
ARTÍCULO 587. CORRECCIÓN DE LAS DECLARACIONES. Los contribuyentes podrán 
corregir sus declaraciones tributarias dentro de los tres (3) años siguientes al vencimiento 
del plazo para declarar y antes de que se les haya notificado requerimiento especial o pliego 
de cargos, en relación con la declaración tributaria que se corrige, liquidándose la 
correspondiente sanción por corrección, sin perjuicio de los intereses moratorios. 

 
Para efecto de lo dispuesto en el presente artículo, el contribuyente o declarante deberá 
presentar una nueva declaración diligenciada en forma total y completa, y liquidar la 
correspondiente sanción por corrección en el caso en que se determine un mayor valor a 
pagar o un menor saldo a favor. 

 
También se podrá corregir la declaración tributaria, aunque se encuentre vencido el término 
previsto en este artículo, cuando la corrección se realice dentro del término de respuesta al 
pliego de cargos o al emplazamiento para corregir. 
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Toda declaración que el contribuyente, responsable o declarante, 
presente con posterioridad a la declaración inicial, será considerada 
como una corrección a la declaración inicial o a la última corrección 
presentada, según el caso. Cuando el mayor valor a pagar o el menor 
saldo a favor, obedezca a la rectificación de un error que proviene de 
diferencias de criterio o de apreciación entre la Administración 
Tributaria Municipal y el declarante, relativas a la interpretación del 
derecho aplicable, siempre que los hechos que consten en la 
declaración objeto de corrección sean completos y verdaderos, no se 
aplicará la sanción de corrección. 

 
Para tal efecto, el contribuyente procederá a corregir, siguiendo el 
procedimiento previsto en el artículo siguiente y explicando las 
razones en que se fundamenta. La corrección prevista en este artículo 
también procede cuando no se varíe el valor a pagar o el saldo a favor. 
En este caso no será necesario liquidar sanción por corrección. 

 
ARTÍCULO 588. DECLARACIONES TRIBUTARIAS PRESENTADAS 
POR LOS NO 

OBLIGADOS. Las declaraciones tributarias presentadas por los no 
obligados a declarar no producirán efecto legal alguno, conforme lo 
establece el artículo 594-2 Estatuto Tributario. 

 
PARÁGRAFO. La corrección de las declaraciones de impuestos que 
no modifiquen el valor no causará sanción por corrección. 

 

ARTÍCULO 589. CORRECCIONES QUE DISMINUYAN EL VALOR A 
PAGAR.
 
Para 
corregir las declaraciones tributarias, disminuyendo el valor a pagar, 
se elevará solicitud a la Administración Tributaria Municipal, dentro del 
año siguiente al vencimiento del término para presentar la declaración. 

 
La administración debe practicar la liquidación oficial de corrección, 
dentro de los seis (6) meses siguientes a la fecha de la solicitud 
presentada en debida forma; si no se pronuncia dentro de este término, 
el proyecto de corrección sustituirá a la declaración inicial. La 
corrección de las declaraciones a que se refiere este artículo no impide 
la facultad de revisión, la cual se contará a partir de la fecha de la 
corrección o del vencimiento de los seis meses siguientes a la solicitud, 
según el caso. 

 

Cuando no sea procedente la corrección solicitada, el contribuyente 
será objeto de una sanción equivalente al veinte por ciento (20%) del 
pretendido menor valor a pagar, la que será aplicada en el mismo acto 
mediante el cual se produzca el rechazo de la solicitud por 
improcedente. Esta sanción se disminuirá a la mitad, en el caso de 
que con ocasión del recurso correspondiente sea aceptada y pagada. 

 
La oportunidad para presentar la solicitud se contará desde la fecha 



de la presentación, cuando se trate de una declaración de corrección. 
 

ARTÍCULO 590. CORRECCIÓN DE ALGUNOS ERRORES QUE 
IMPLICAN TENER LA 
DECLARACIÓN POR NO PRESENTADA. Los errores que dan la 
declaración como no presentada siempre y cuando no se haya 
notificado sanción por no declarar, podrán corregirse mediante el 
procedimiento previsto en este estatuto, liquidando una sanción 
equivalente al dos (2%) de la sanción por extemporaneidad. 

 


