REPUBLICA DE COLOMBIA
ADMINISTRACION MUNICIPAL

PUERTO TEJADA CAUCA
NIT: 891.500.580-9

DECRETO No. &~ De 2017
)
' kBR 7 7201

“POR MEDIO DEL CUAL SE DEROGA EL DECRETO # 031 DE 2013 Y SE ADOPTA
EL REGLAMENTO INTERNO DE RECAUDO DE CARTERA PARA EL MUNICIPIO DE
PUERTC TEJADA CAUCA”

El Alcalde del Municipic de Puerto Tejada Cauca, en uso de las atribuciones legales especialmente
las conferidas en el Articulo 2°, numeral 1° de la Ley 1066 del 29 de julio de 2.006, reglamentada
mediante Decreto 4473 del 15 de diciembre de 2008, que determind los contenidos minimos del
Reglamento Interno del Recaudo de Cartera de las Entidades Plblicas v,

CONSIDERANDO:

Que el articulo 17 de Ia ley 1066 de 2006, precepita que o3 servidores pUblicos que tengan a su
cargo el recaudo de obligaciones a favor del Tesoro Piblico deberan realizar Su gestion de manera
agil, eficaz, eficiente y oportuna, con el fin de obtener liguidez para el tesore pablico.

Que el numeral 1° del articulo 2° de la misma ley, obliga a las entidades publicas que tengan
cartera a su favor , establecer mediante normatividad de caracter general, por parte de la maxima
autoridad o representante legal de la entidad pulblica, el reglamento Interno del Recaudo de
Cartera.

Que el artfculo 5° de la citada norma |, otorgd la facultad de cobro coactive de las entidades
publicas ,asi: "Las entidades pablicas que de manera permanente tengan a su cargo el ejercicio de
las actividades y funciones administrativas o la prestacion de servicios del Estado Cofombiano y
gue en virtud de ésfas tengan que recaudar rentas o caudales publicos, del nivel nacional,
ferriforial, incluides los drganos auténomos y entidades con el régimen especial otorgado por la
Constitucion Politica, tienen jurisdiccion coactiva para hacer efectivas las obligaciones exigibles a
su favor, para estos efectos, deberan sequir el procedimiento descrito en el Estatuto Tributario”.

Que se hace necesario adeptar el Reglamento Intermno de Gestion del Recaudo de Cartera en el
municipio de Puerto Tejada Cauca.

Que en virtud de lo expuesto el Alcalde del Municipio de Puerto Tejada,
DECRETA:

Articulo 1°- ADOPCION. Adoptase el Reglamento Interno de Gestidn de Cartera del Municipio de
Puerto Tejada Cauca &l que a continuacion se precisa:

Articulo 2°- DEFINICION. La Gestién de recaudo de cartera consiste en un conjunto de
procedimientos gue tienen como fin obtener liquidez para el tesoro publico municipal en el cual se%
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pretende detectar la evasién de los dineros adeudados al municipio, y el pago voluntario o forzado
de las obligaciones fiscales o recursoes a su favor .

Articulo 3°. LA COMPETENCIA TERRITORIAL estd circunscrita al area geografica que
comprende el Municipio de Puerto Tejada Cauca, es decir, la competencia funcional se ejerce
dentro de la respectiva jurisdiccion municipal. En el evento en que el deudor de un Departamento,
Distrito o Municipio resida en la jurisdiccion de otro, el cobro debera adelantarse por intermedio del
funcionario de cobro de! lugar del domicilio del deudor, previa comisién conferida por el funcionario
de cobro del lugar donde se origing la obligacién que se cobra.

Para el presente Reglamento Interno de Recaudo de cartera, la competencia territorial se ejerce en
la jurisdicciébn del Municipio de Puerto Tejada.

Esta competencia serd ejercida por la Secretaria de Hacienda, La Tesoreria Municipal y el
Secretario de Transito Municipal de Puerto Tejada Cauca (en la aplicacion de las Leyes 769 de
2002, 1383 de 2010 y decreto 019 de 2012), los cuales guedan autorizadas para [a aplicacion de
todas las normas en Materia Tributaria.-

_ CAPITULO PRIMERO
PRINCIPIOS RECTORES DE LA GESTION DE RECAUDO DE CARTERA

Articuio 3°- APLICACION DE PRINCIPIOS. La Gestion del recaudo de cartera a favor del
municipio de Puerto Tejada Cauca, se desarrollara con fundamento en los principios de igualdad,
moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad. Las actuaciones procesales se
fundamentaran en las garantias constitucionales de legalidad, debido procese y derecho a la
defensa.

Articulo 4°- INTEGRACION NORMATIVA. Los procedimientos de la Gestion del recaudo de
cartera se rigen de manera general por las normas contenidas en el Estatuto Tributario Municipal
de Puerto Tejada Cauca, (Acuerdo 030 de 2016), en el Codigo de Comercio y por las normas del
Codigo de Procedimiento Civil en las materias relacionadas con las medidas cautelares no
contempladas en el Estatuto Tributario y todos los demés aspectos no regulados por dicho
Estatuto. Los vacios gue se presenten en la aplicacién e interpretacion de sus normas se llenan
con las normas del Cédigo Contencioso Administrativo, y supletoriamente con las del Cddigo de
procedimiento Civil.

Articulo 5°- NATURALEZA. . Por ser la gestion del recaudo de cartera un proceso netamente
administrativo, los funcionarios encargados de adelantarlo no tienen investidura jurisdiccional sino
gue son funcionarios administrativos, sujetos a la accién disciplinaria por omision o retardo en el
cumplimientc de sus funciones.

Articulo 6°- AMBITO DE APLICACION. La Gestion del recaudo de cartera se aplicard a las
obligaciones a favor del Municipio de Puerto Tejada Cauca, correspondientes a impuestos, cuotas
partes pensidnales, multas, derechos y demas recursos municipales.
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CAPITULO SEGUNDO
ETAPAS DE LA GESTION DE RECAUDO DE CARTERA

Articulo 7°- ETAPAS. La Gestién de cartera, comprende dos etapas: COBRO PERSUASIVO Y
COBRO COACTIVO ADMINISTRATIVO.

Articulo 8°- ETAPA DE COBRO PERSUASIVO, La etapa de cobro persuasivo consiste en 1a
actuacion de la Administracion de Puerto Tejada Cauca, a fravés del Tesorero y el Secretario de
Transito, tendiente a obtener el pago voluntaric de las obligaciones que se presentan
inconsistencias o gue se encuentren vencidas.

Los aspectos  preliminares y procedimientos fundamentales de la via persuasivas son los
siguientes:

Articulo 9°- CONFORMACION DE EXPEDIENTES. Consiste en la organizacion de los
documentos objeto de cobro en forma de expedientes que permitan su correcta identificacion y
ubicacién.

Articulo10°- RECIBO Y RADICACION DE DOCUMENTOS. Recepcionados los documentos por
parte del funcionaric encargado para ello, se procedera de inmediato a radicarlo en el libro que
para el efecto se lleve, indicando |a fecha de recepcion, ndmero vy fecha de documento, clase de
documento, oficina de origen, remitente, funcionarioc a quien se entrega, fecha de entrega, nombre
y firma de quien o recibe. Las fechas siempre deberan sentarse en e! siguiente orden: DIA, MES,
ANO.

Articulo 11°- EXAMEN DE DOCUMENTOS. Lcs documentos recibidos deben ser analizados, a fin
de determinar si relinen los requisitos para constituir titulo ejecutive y si estan acompariados de los
anexos necesarios; en caso afirmative, se procedera a la conformacion del expediente; en casi
conirario, se devolvera a la cficina de origen, a fin de que se subsane la anomalia y se remita fa
documentacion completa.

La devolucién se efectuara mediante oficio en el cual se indiquen con claridad los motivos de fa
devolucion, los requisitos, anexos o constancias gue hacen falta.

En el examen de documentos, se debe tener en cuenta lo siguiente:
-Examinar que se hayan recibido todos los folios, es decir, que el documento no esté incompleto.

Si se trata de un acto administrativo, que contenga la constancia de notificacion y la constancia de
ejecutoriada. Adicionalmente, debe remitirse copia de la citacion que se envié para notificar.

Si la actuacion administrativa fue cbhjeto de recursos debe anexarse igualmente la providencia que
los resolvid, asi como la comunicacién para notificar la providencia que resuelve el recurso y la
constancia de la notificacién. Si la notificacidn se efectlio por edicto copia del edictc con sus
constancias de fijacién y desfijacion. '

“TODOS POR PUERTO TEIADA: TERRITORIO DE PAZ”
ALCALDIA MUNICIPAL DE PUERTO TEJADA- CAUCA Cra 19 calle 17 Esguina
Teléfono: 092-828103-1806

www.puertotejada-cauca.gov.co — hacienda@puertotejada-cauca.gov.co




REPUBLICA DE COLOMBIA
ADMINISTRACION MUNICIPAL

PUERTO TEJADA CAUCA
NIT: 891.500.580-5

Articulo 12°. CONOCIMIENTO OE LA DEUDA. La deuda contenida en los documentos remitidos
para cobro debe reunir los requisitos propios de un titulo ejecutivo, es decir, que se observe que la
obligacion es clara , expresa y exigible. Si se trata de Actos Administrativos deben encontrarse
pienamente gjecutoriados.

Deben identificarse con precision los factores que determinan las cuantias de [a cbligacion, los
pagos o abonos gue puedan afectar su cuantia, establecerse los intereses generados hasta la
fecha, asi como la naturaleza de la okligacion.

Articulo 13°- CONGCIMIENTO DEL DEUDGR. Inicialmente se tendré como domicilio del deudor
la direccion indicada en el titulo que se pretende cobrar, la cual se debe verificar internamente en
nuestros registros y en su defecto , en la guia telefénica, o por contacto con las diferentes
entidades tales como Camara de Comercio, Registraduria Nacional del Estado Civil, oficina de
registro de Instrumentos publicos y Privados;Direccion de impuestos y Aduanas Nacionales,
Secretarias de Transito y otros estabiecimientos Piblicos y Privados.

Es importante conocer si se trata de persona natural o ju'ridica y si es posible, [a actividad que
desarrclla el deudor.

Articulo 14°- INVITACION FORMAL .Se efactia por medio de envié de un oficio al deudor,
recordandole la obligacién pendiente a su cargo o de la sociedad por él representada v la
necesidad de su pronta cancelacion.

Articulo 15°- ENTREVISTA. La entrevisia debe desarrollarse siempre con el funcionario que tenga
congcimiento - de la obligacién y de las modalidades de pago que pueden ser aceptadas, su
término, facilidades, etc.

Articulo 16°- DESAﬁROLLO DE LA NEGOCIACION El deudor puede proponer las siguientes
aiternativas: : : . ,

Pago de |a obligacion o dacion de pago
Solicitud de plazo para =f pagc
Renuencia en el pago.

Dacién de pago

Articulo 17° EVALUACION DEL RESULTADO. Culminado el proceso de negociacién, se debe
proceder-a su revision cualguiera que sea el resultado. De las gestiones realizadas se rendira un
informe que se incluira en el expediente.

Articulo 18°- TERMING. E! término maximo para realizar la gestidn persuasiva no debe superar
ios -dos {2) meses contados a partir de la fecha de reparto. Vencido este término sin que el deudor
se hava presentado a pagar la obligacién a su cargo, ¢ se encuentre en framite la concesion de
plazo para el pago, -debera procederse de inmediato a la investigacidn de bienes y al inicio del
procedimiento de cobro.administrativo .coactivo. Lo anterior sin perjuicio del inicio inmediato del
precedimiente de cobre coactivo, sin [z actuacidon persuasiva, cuando la obligacion u obligaciones
pendientes de pago se encuentren proximas a prescribir o se tema gue el deudor se insolvente.
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Articulo 19°- INVESTIGACION DE BIENES. Culminada la etapa persuasiva si que el deudor haya
efectuado el pago, el Tesorero y/o el Secretario de Transito iniciara la etapa de investigacion de
bienes. Para efectos de las investigaciones de biénes, se debe tener en cuenta le previsto en el
articulo 825-1 del Estatuto Tributario. Conforme lo dispone e! Decreto Reglamentario 328 de 1.995,
articulo 2, la investigacion .de bienes debera efectuarse en relacion con el deudor principal y con
ios deudores solidarios si los hay.

Articulo 20°- NATURALEZA Y FINALIDAD DEL PROCEDIMIENTO COACTIVO. E! procedimiento
de cobro Administrativo Coactivoe es de naturaleza netamente administrativa v no judicial; por lo
tanto, las decisiones que se toman dentro del mismo tienen el caracter de actos administrativos, de
tramite o definitivos Tiene como finalidad obtener e! pago forzado de Ias obligaciones fiscales o
recursos a favor del municipio de Puerto Tejada Cauca.

JArticulo 21°- TITULC EJECUTIVO. Para los efectos del Procedimiento de Cobro Administrativo
. Coactivo, por titulo ejecutivo se entiende ef documento en el gque consta una obligacion, de manera
clara, expresa y exigible, consistente en una suma de dinero a favor del municipio.

Prestan mérito ejecutivo en el procedimiento de cobro Administrative Coactivo los siguientes:

1. Todo acto administrativo ejecutoriado, proferido por el municipio en el cual se imponga a
su favor, 1a obligacion expresa, clara y actualimente axigible, de pagar una suma liquida de
dinero o dacion de pago, en términos del Cédigo Contencioso Administrativo, 828 del

. Estatuto Tributario, 488 del Codigo de Procedimiento Civil y demas normas pertinentes.

2. Las sentencias y demas decisiones judiciales debidamente gjecutoriadas que impongan
la obligacién de pagar una suma de dinero a faver dei municipio.

3. Las actas de congiliacion, las liquidaciones, los acuerdos de pago y demas documentos

~ que contengan obligaciones-a favor dei municipio.
4. Todo pagaré que respalde un acuerdo de pago lncumplldo_ .

5. Las muitas impuestas como consecuencia de procesos disciplinarios adelantados contra
funcionarios y exfuncionarios del municipio.

8. Los actos administrativos que impongan a entidades concurrentes la obligacion de pagar
cuotas partes pensiénales. ‘

- 7. Los demas. titulos, que presten mérito ejecutiva y en los. cuales consten obligaciones
expresas, claras 'y actuaciones exigibles a favor del municipio.

Articulo 22°-MANDAMIENTO DE PAGO. El mahdamiento de pago es el acto administrativo
procesal que consiste en la orden de pago gue dicta el Tesorerc o Jefe de TESORERIA, y/o
Secretario de Transito para que el ejecutado cancele la suma liquida de dinero adeudada
contenida en el titulo ejecutive, Junto con los m*ereses y sanciones desde cuando se hicieron
exigibles. .

Articulo. 23°- NOTIFICACION: DEL MANDAM'ENTO OE PAGO. Ei mandam[ento de pago debera
notificarse en forma personal y para tal efecto debera citarse al deudor a la tesoreria. La citacion

debera efectuarse: %
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a) Por correo cettificado y
b) Por aviso publicado en un diarioc de amplia circulaciéon o una emisora de radio con amplia
cobertura, cuando no se conozea la direccion.

Articulo 24°- NOTIFICACION PERSONAL. Si dentro de los diez (10 )dias héabiles, contados a
partir del dla siguiente al de la introduccién al correo del oficio , el citado , su representante legal o
su apoderado no comparecen, la notificacion del mandamiento de pago se surtird personalmente
‘mediante la entrega de una copia del mandamiento de pago al notificade, previa suscripcion del
acta de notificacién .

Articulo 25°- NOTIFICACION POR CORREO. Vencidos los diez (10) dias sin que se hubiere
logrado la notificacion personal, se procedera a efectuar la notificacién por correo mediante el envié
de una copla del mandamienio de pago a la direccién de que se disponga.

Articulo 26°- NOTIFICACION POR PUBLICACION. Cuando no se hubiere localizado la direccion
del deudor por ningln medio, [a notificacién se hara por publicacion, que consiste en la insercion
de la parte resolutiva del mandamiento de pago en un diario de amplia circulacidn local o nacional.
Al expediente se incorporard la hoja del diario donde se hizo la publicacion y un informe del
funcionario, sobre el hecho de no haberse localizado la direccién del deudor.

Articulo 27°- NOTIFICACION POR AVISO .La nofificacion se surte publicando un aviso en el cual
conste que se ha librado mandamienio de pago , identificando al deudor, la naturaleza de la
obligacion, la cuantia y la fecha de la actuacion En este caso si se posee una direccion del deudor
pero el documento enviade a notificarse es devuelto por el correo.

Articulo 28°- NOTIFICACION POR CONDUCTA CONCLUYENTE. Se tendra por notificado
personalmente el deudor cuando éste manifiesta que conoce la orden de pago o lo menciona en
escrito que lleva su firma o cuandoe propone excepciones. En este caso se tendra por notificado
personalmente el deudor, en la fecha de presentacion del escrito respectivo.

Articulo 29°- RECURSOS. Cantra el mandamiento de pagoe sélo procede el recurso de reposicion.

CAPITULO TERCERO
MEDIDAS CAUTELARES PREVENTIVAS

Articulo 30°- MEDIDAS CAUTELARES PREVIAS Las medidas cautelares previas son aquellas
que se adoptan antes de notificar el mandamienio de pago al deudor, e incluso, antes de librar el
mandamiento de pago o concomitantemente con éste.

Articulo 31°- MEDIDAS CAUTELARES DENTRO DEL PROCESO. Scn aquellas que se pueden
tomar en cualquier momento del proceso, después de notificade el mandamiento de pago.

Articulo 32°- EMBARGO. Es una medida cautelar o preventiva cuya finalidad es la inmovilizar los
bienes del deudor, impidiendo el traspaso o gravamen de los mismos, para qgue una vez
determinados e individualizados y precisade su valor mediante el avallo, se proceda su venta o
adjudicacion.
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Articulo 33°- MODOS DE PERFECCIONAR EL EMBARGO. De conformidad con el articulo 681
del Codigo de Procedimiento Civil, el embargo se perfecciona de los siguientes modos:

1. Por inscripcién. Para bienes sujetos a Registro, el embargo se perfecciona por la inscripcion de
la orden de embargc en el Registro Pablico donde por ley deba estar inscrito o registrado el bien.
En el caso de vehiculos automotores, el embargo se perfecciona con la inscripcion de la parte
pertinente de la Resolucion de embargo, en el Registro Terrestre Automotor de la Secretaria u
oficina de Transito donde se encuentre matriculado el vehiculo.

2. Por nofificacidon o comunicacion a un tercero. Consiste en solicitar a un tercero que retenga el
bien o se abstenga de entregario al deudor, o para gue efectle el pago al secuestre o efectlie el
depdsito en la cuenta de depdsites judiciales.

3. Por secuestro o aprehension material. Se aplica a todos aquellos bienes muebles no sujetos a
registro, incluidas las acciones titulos y efectos pablicos al portador y efectos negociables
nominativos a ia orden o al portador .

CAPITULO CUARTO
EXCEPCIONES

Articulo 34°- EXCEPCIONES. Son mecanismos procesales de defensa que puede proponer el
deudor en las opertunidades previstas en Ia ley. Una vez noftificado el mandamiento de pago, el
deudor tiene quince (15) dias habiles para cancelar el monto de la deuda y sus respectivos
infereses, o para proponer excepciones. Este término se cuenta a partir del dia siguiente al de la
notificacién.
Bl gjecutado puede asumir basicamente tres tipos de conductas:
a) La de pagar o proponer dacién de pago. Cuando el deudor paga o propone dacion
de pago, la totalidad de las obligaciones involucradas en el mandamiento de pago, se
dictard un auto en el que se dara por terminado el proceso, se levantaran las medidas
cautelares y se dispondra el archivo det expediente. Este auto se dictara luego de verificar
la autenticidad del pago.
b) La de guardar silencio. Si el deudor no paga, ni propone excepciones, se dictara
una RESOLUCION, en ia que se ordenara seguir adelante el proceso. Dicha providencia
se dictara dentro del mes. sigulente al vencimiento dei término para. pagar. Contra esta
resolucion no procedera recurso alguno.
c) La de proponer excepc:ones

Articulo 35°- EXCEPC!ONES QUE SE PUEDEN PROPONER. Las excepcionas que se pueden
proponer en el procedimiento dei cobro administrativo Coaclivo estén taxativamente enumeradas
en el aiticuio 8371 del Estatuts Tributario. :

Tales excepciones son:

.1- El pago o dacion de pago

2- La existencia de acuerdo de pago
3- La faita de ejecutoria del tituio Aﬁ/a?/
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4- La pérdida de ejecutoria del titulo por revocacion o suspension provisional del acto
administrativo, hecha por autoridad competente.
5- La interposicién de demandas de restablecimiento del derecho o del proceso de revision
de impuestos, ante la jurisdiccién de io cantencioso administrativo.
6- La prescripcion de la acciéon de cobro.
7 -La falia de titulo gjecutivo o incompetencia del funcionaric que lo profirio.
8- La calidad del deudor sclidario.
9- La indebida tasacion del manto de la deuda del deudor solidario.

Articufo 36°- TERMINO PARA RESOLVER LAS EXCEPCIONES. El término para resoiver
excepciones es de un (1) mes contado a partir del vencimiento del plazo para proponerlas.

_ CAPITULO QUINTO
LIQUIDACION DEL CREDITO Y DE LAS COSTAS

‘Articulo 37°- LIQUIDACYON DEL CREDITQ Y LAS COSTAS .Ejecutoriada la resolucién que
ordena adelante la gjecucion, se procede a liquidar el crédito y las costas, actuacién que consiste
en sumar los valores correspondientes a cada uno de estos conceptos, con el fin de saber con
certeza cudl es la cuantia gque se pretende recuperar con el remate. No pueden concluirse en la
liguidacion obligaciones respecto de 'as cuales no se promovid el Procedimiento de Cobro
Administrativo Coactivo.

Articulo 38°- LIQUIDACION DE LAS COSTAS 0 GASTOS DE LA ADMINISTRACION. Las
costas son todos los gastos en gue incurre la Administracion Municipal para hacer efectivo el
crédito, tales como los honorarios del secuestre, peritos, gastos de transporte, publicaciones, entre
otros.

Articuio 39°- DISFOSICION DEL DINERO EMBARGADO. Ejecutoriada la resolucion que ordena
seguir adelante la ejecucion y en firme [a liquidacién del crédito y de las costas, se aplicara a ia
deuda el dinero embargado y el excedente se devolvera al gjecutado,

CAPITULO SEXTO
SECUESTRE AVALGO Y REMATE DE BIENES

Articuio 40°, SECUESTRO DE BIENES: El secuegstro de bienes es el acic. por medio del cual se
hace aprehenssor‘ de la cosa o bien ambargads, en forma real o simbdlica, y su entrega a un
depositario ilamado Secuestre. . :

Articulo 41°. .'AUXILIAIRES DE LA ADMiNISTRACiC’)N.‘

l.os cargos de auxiliares de la Administracion, {perilos, avaluadores, secuestres, etc.) son oficios
publicos que deben ser desempefiados por personas idoneas, de conducta.intachable, excelente
reputacion e incuestionabie impercialidad. Para el desarrollo de los oficios y funciones que
correspondan a los auxiliares de la administracion, se exigen conocimientos y experiencia en la
respectiva area o materia en la que va a prestar los servicics, y si es del caso, titulo o tarjeta
profesional legalmente expedidos. {(Art. 8 C.P.C.).
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PARAGRAFO 1°. Los auxiliares de la Administracion Tributaria cesaran en sus funciones cuando
hayan cumplido el encargo para.el que fueron nombrados; cuando asi se determine por haber
incurrido en actos de irresponsabilidad en la custodia o administracién de los bienes que se les han
encomendado, o falta de seriedad y cumplimiento en el ejercicio de las funciones propias de su
cargo. Para la designacion, aceptacion del cargo, calidades y exclusién de la lista, se seguiran los
procedimientos previstes en &l articulo 9° del C.P.C.

PARAGRAFO 2°. Las listas de auxiliares de la administracion tributaria se podran utilizar las listas
de auxiliares de la justicia de los juzgados que se lieven en el Municipio de Puerto Tejada o las
adoptadas por la DIAN. Y el listado de los honorarios sera fijado por Acto administrativo.

Articulo 42° DESIGNACION DE AUXILIARES En o referente a la designacién de los auxiliares
de la Administracion, el Tesorero Municipal y el Secretaric de Transito debera aplicar las normas
‘establecidas en el articulo 843-1 del Estatuto Tributaric Nacional y las normas de los articulos 8 y
9, del Cédigo de Procedimiento Civil.

Para el nombramiento de Auxiliares de cobro administrativo, el Municipio de Puerto Tejada,
utilizard la lista de auxiliares de Ja jusiicla de los Juzgades Civiles Municipales, Promiscuos
Municipales ¢ Civiles del Circuito del domicilic del deudor, o adoptar la gue tenga establecida la
oficina de la DIAN ubicada en €l respective Municipio o Departamento, asi como adoptar los
honorarios establecidos por la citada entidad. La adepcidn de estos listados y |a de los honorarios
se deber efectuar por acto administrativo.

A Ios auxiliares se les notificara su nombramiento por medio de oficic que se enviara a la direccién
que aparezca en la respectiva lista oficial. En éste se indicara el dia y la hora de [a diligencia a la
cual deban concurrir. Copia debidamente sellada por la oficina Postal o Servicio de mensajeria se
agregara- al expediente. En la misma forma se hara cualquiera otra notificacion. (Art. @ C.P.C. -
modificado por el articuio 3 de la Ley 749 de 2003). No obstante, el Municipio de Puerto Tejada,
podré realizar.la notificacion por otro medio més expedito, de Ic cual debera quedar constancia en
el expediente.

La designacion sera rotatoria, de. manera que la misma perscna ne pueda ser nombrada por
segunda vez sino cuando se haya agotado la lista, Sin embargo, si al iniciarse o proseguirse una
diligencia faltan los auxiliares nombrados, podra procederse a su reemplazo inmediatamente con
cualguiera de las personas que figuren en la lista y estén en ese momento en condiciones de
desempefic inmediato del cargo.

Los auxiliares de la Adminisiracién deberan aceptar por escrito ia designacién dentro de los cinco
(5) dias siguientes a! envio del comunicado, o de la notificacion efectuada por otro medio, so pena
de ser excluidos de la lista: ef auxiliar aceptara el cargo manifestando bajo juramento, que se
entiende prestado por el hechc de su firma, que cumpliran con imparcialidad y buena fe los
deberes de su cargo.
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Salvo en el caso de los peritos, con dicha aceptacién se tendran por posesionados. Sin embargo,
si el auxiliar no manifiesta por escrito su aceptacnon pero la informa al funcionaric verbalmente, en
la diligencia s& le hara la posesion.

Para el caso de los pentos estos deberan posesionarse dentro de los cinco (5) dias siguientes a la
aceptacion.

Si la persona nombrada no se presenta, se declara impedida o se excusa, no concurre a la
diligencia, no toma posesién oportuna o no cumpie su encargo se procede a su reemplazo.
(Articulos 8 v 9, Codigo de Procedimiento Civil).

Articulo 43°. CONTRATACION DE EXPERTOS Cuando el caso particular exija un concepto
técnico, cientifico o artistico amplio y detallado, la Administracién Municipal de Puerto Tejada,
podra contratar expertos para el caso especifico, conforme lo autoriza el articulo 843-1 del Estatuto
Tributario.

El duto por el que se nombre un perito externe se motivara debidamente expresando las razones
por las cuales hubo lugar a tai designacion y acreditando la experiencia e idoneidad profesional del
mismo. :

Articulo 44°. CLASES DE AUXILIARES DE LA ADMINISTRACION

Dentro de los procesos de cobro administrativo coactivo, hay lugar al nombramiento de dos clases
de auxiliares de la justicia, a saber: -

1. PERITOS
2. SECUESTRES

1. PERITOS.

Son las personas versadas en arte, profesidn, ciencia u oficic, 2 guienes se acude cuando la
decision de un determinado asunto requiera conocimientos especializados. Dentro del proceso de
cobro administrativo coactivo, generaimente se requiers el peritazgo para avaluar bienes sujetos a
remate.

El dictamen pericial proporciona al funcionario ejecutor, elementos de conviccion sobre la realidad
de los hechos que interesan al procese; busca ilustrar al funcionario del conocimiento respecto de
los cuestionamientos planteados previamente. Este medio probatorio es una simple declaracion de
ciencia que no constituye decision alguna, y no es obligatoria para el fallador, quien puede
rechazaria, o adoptarla fotal o parcialmente. Sobre un mismo punto del proceso solo se puede
decretar un lnico peritazgo, salvo que se presenten objeciones, aclaraciones u objecién por error
grave o el funcionario ejecutor considere que no es suficiente, casos en los cuales podra
decretarse otro. .

No se requiere peritazgo, para avaluar bienes muebles cotizados en bolsa.

= heritazgo se sujetara a las reglas contenidas en los articulos 233 y siguientes del C.P.C.
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Es conveniente exigirles a los peritos que aclaren o complementen su dictamen, antes de ser
rechazado por deficiencia en sus motivaciones..

2. SECUESTRES

El secuestre es el depositério de los bienes y ejerce una funcién publicé como auxiliar de la justicia
y tiene la custodia de los bienes que se le entreguen (Articulos 8 a 11, 682, 683 y 688 del Cddigo
de Procedimiento Civil).

l.a entrega de bienes al secuestre sz efectuard mediante acta en la cual se relacionen [os bienes
que se le entregan, con indicacion del estado en gque se encuentran y deberd prestar caucion
dentro del término que le fije el funcionario ejecutor, salvo en los casos en que conforme al articulo
10 deba tener licencia previo otorgamiento de garantia.

El secuesire podra designar bajo su responsabilidad y con autorizacion dei funcionario gjecutor, los
dependientes que sean indispensables para el buen desernpefio del cargo y sefialar sus funciones.
La asignacion del dependiente sera sefialada por el funciohario ejecutor. {Art. 9 fiteral e) C.P.C.).

El Secuestre esta obligado a tomar todas las medidas gue estime pertinentes para la conservacion,
preservacion y mantenimiento de los bienes entregados a su custodia. Al tener el encargo, al ser
removido o cuando el funcionario ejecutor asi lo ordene debera restituir la cosa y no podra alegar
derecho de retencién sobre ella (Articulo 688 del Codigo de Procedimiento Civil).

En el emhargo de bienes muebles, ios secuestres deberan depositar los bienes gue reciban en la
bodega que para tales efectos deber tener, y no podré cambiarlos de lugar salvo para trasladarios
a ofra que haya tenido aprobacidén previa del ejecutor, siempre que se hubiere solicitado la
autorizacion mediante escrito motivado. (Art. 682 C.P.C.).

Si se trata de bienes fungibles, .0 sea que se consumen por el uso, y se hallen expuestos a
perderse, los debe vender en las condiciones de mercado, y. consignar el dinero de inmediato en
las cuentas de depositos judiciales de la respectiva entidad territorial

El secuestre deberé abstei‘erse de utilizar los muebles secuestrados en cualquier forma salvo para
su .conservacion o administracion y debera- presentar un_informe periddico de su gestion al
Tesorerc Municipal, o.al Secretario de Tra nsito, sm perjuicio dela respectlva rendicion de cuentas.
(Art. 689 C.P.C) -

Articulo 45°, REM_OC_!()N DE LOS SECUESTRES

Habra fugar a releVat o sustituir al secuesire en los casos contemplados en los articuios 9, 10, 683
y 688 del Cddigo de Procedimiento Civil, lo que se hace de cficio 0 a peticion de parte, entre los
cuales estan:

a) Que las partes, de comun acuverdo, convengan en reemplazar o sustituir al secuestre que se
encuentre en el ejercicio del cargo.
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b) Que el secuestre nombrado se excuse-de prestar el servicio.
¢} Que el secuestre designado no acepte, por escrito y dentro del término legal, su nombramiento.
d) Que el secuestre no se presente al despacho en la fecha y hora sefialada para dar comienzo a
la diligencia.

e) Que el secuestre no preste caucién oportunamente, estando obllgado aello.
f} Que al secuestre se le compruebe que ha obrado con negligencia o abuso en el desempefio del
cargo, o violando los deberes y prohibicicnes establecidos para su desempefio, 1o que se
determinara mediante trémite de incidentes que se decide por auto inapelable.
g) De plano, cuando deja de rendir cuentas de su administracion o de presentar los informes
mensuales.

La remocién de un auxiiar de la Administracion se resolvera mediante Resoiucién motivada de la
Seacretaria de Hacienda Municipal contra la cual procede el recurso de reposicion, dentro de los
términos previstos en el Cadigo Contencioso Administrativo.

En cualquiera de los casos anleriores, el secuestre entregaré los bisnes que estaban bajo su
cuidado a quien le indique el Secretario de Hacienda, Tesorerc Municipal, o el Secretario de
Transito, una vez comunicadz la orden; de no hacerlo, procedera a hacer la entrega bajo su
responsabilidad, para lo cuai haréd una re!acién detaltada de los bienes y el estado en que se
encuentran. En la diligencia de entregd no se admite oposicidn, ni pedra el secuestre alegar
derecho de retencion en ningun caso.

Articulo 46°. CAUCION QUE DEBEN PRESTAR LOS SECUESTRES.- La caucion es una
medida preventiva que tiene como finalidad preservar los bienes que se le entregan al secuestre.
Conforme al articulo 683 del Codige de Procedimiento Civil, el secuestre, por regla general, debe
prestar caucion. £ Tesorero Municipal o el Secreatrio de Transito, luego gue termine la difigencia
de secuestro y entrega de los bienes, procedera a dictar el auto mediante el cual fija el monto de ia
caucion y el plazo en que debe constitunrse mediante ei auto que sera notificado personalmente al
auxiliar. Otorgada la caucion, determinara si es suficiente y la aceptaré o rechazara mediante auto.
El monto de la caucién se determina a juicio del Secretaric de Transito o el Tesorero Municipal,
teniendo en cuenta su finalidad y la cuantia de las pretensiones.

Articulo 47°, RENDICION DE CUENTAS DEL SECUESTRE Como lo expresa el articuio 689 del
Codigo de Procedimiento Civil el secuestre una vez terminado el desempefic del cargo, sea por
finalizar su labor o por haber sido relevado, debera rendir cuentas comprobadas.de su
admlmstrac:lon dentro de los {10} diez dias &gusentes sin lo cual no se le sefialaran honorarios
definitivos.

En la rendicion de cuentas se aplicars lo dispuesto en el articulo 599 del C.P.C. La rendicion de
cuentas estara acompafada de los documentos pertinentes, tales como comprobantss, facturas,
recibos, entre otros, y de ella se dara trasiado al deudor por el t&rmino de {10) diez dias. Si acepta
las. cuentas expresamente o guarda silencio, &l Secretario de Transito o el Tesorero Municipa! las
aprobara y ordenard el page del saldo que resulte en favor del secuestre. Contra este auto no
procede recurso alguno y presta mérito sjecutivo.
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El Tesorero Municipal o el Secretario de Transito, de oficio o a peticion de parte, podra disponer
que el secuestre rinda cuentas en cuaiquier tiempo, y esta peticidn se formulara cuantas veces se
estime necesario durante el ejercicio del cargo por parte del secuestre.

Articulo 48°. EXCLUSION DE LA LISTA DE AUXILIARES Habré lucar-a la exclusion de la lista
de auxiliares de la Administracion, cuando se presente alguno de los hechos contenidos en el
Articulo 9°, Numeral 4 del C.P.C.

Las causales de exclusién de [a lista de auxiliares de fa Administracién se aplicaran sin perjuicio de
las sanciones disciplinarias o denuncias penales que hubiere fugar a impetrar.

La exciusion y la imposicion de multas se efectuaran de coficio o a peticion de parte dentro de los 10
dias siguientes a la ocurrencia de la causal, ¢ a su conocimiento.

Articulo 49°. HONORARIOS PARA LOS AUXILIARES Conforme a lo establecido 2n el articulo
843-1'del £statuto Tributario, correspende al Tesorero Municipal o al Secretario de Transito fijar su
cuantia cuando el auxiliar haya finalizado su cometido, ¢ una vez apiobadas las cuentas, si quien
desempefia el cargo estuviera obligado a rendirlas.

La tasacién se efectuard de acuerdo con las tarifas que para el efecto tenga establecidas la
Administracion Tributaria tomando en cuenta |la naturaleza del servicio del auxiliar, la importancia
de lz tarea realizads, Jas condiciones en que se ejecuta, los requisitos profesionales o {écnicos
propios del cargo, el esfuerzo del auxiliar de la justicia, la responsabiiidad por él asumida, la
cuantia del bien depositado, asi como la duracién del cargo.

El Ejecutédo y el auxiliar pueden objetar los honorarios en el término de ejecutoria del auto gue los
sefiale, y el Secretario de Transito o el Tesorero Municipal resolvera previo traslado a la ofra parte
por tres (3) dias.

Para su tasac!én se tendran en cuenta factores tales como el esfuerzo del auxiliar de la justicia, la
responsabilidad por él asumida, la cuantia del bien depositado, la duracién en el ejercicio del cargo
entre otros, de conformidad. con lo establecido en el inciso 2°. del paragrafo dei articuio 843 del
Estatuto Tributario.

Articifo 50°. GASTOS PARA HACER EFECTIVC EL COBRO Se entenderan y reconoceran
como gastes aqguellas ercgaciones estrictamente necesarias, realizadas con el fin de conservar y/o
admamstrar o permitir el funcionariento def bien objeto de la medida cautelar. Dentro de dichos
gastos estaran entre otros, los servicios publicos, las reparaciones autorizadas, los impuestos
pagados, efc. E! pago de tales gastos se efectuard, prev:o consentimiento y bajo la responsabilidad
del funcnonarlo ejecutor. :

Igualmente se cénsiderah gastos' tedas las efog'qciones por conce'pto de publicaciones, {ransporte
y otras que deba efectuar el funcionario sjecuior, dentro del tramite del proceso.
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Sera necesario que el realizador del gasto conserve la prueba donde se certifique el gasto
realizado: asi mismo conservarg las garantias que se otorguen sobre reparaciones, ya sean
locativas, del vehicule, maqguinaria, equipos, enire otros.
Estos gastos correrdn por cuenta de! deudor conforme lo establece el articulo 836-1 del Estatuto
Tributario.

Articulo 51°. CLASES DE SECUESTROS: Convencional: Es la entrega de bienes que acuerdan
el Municipio de Pueirto Tejada Cauca vy el demandado.

JUDICIAL: Cuando el ejecutor gue conece de! litigio proceso designa al oropietario o a un fercero
{auxitiar de a justicia) para que proteia y responda por el bien, este podra ser designado por ia lista
de las Auxiliares de la Justicia o De acuerdo con lo dispuesto por el articulo 2237 del Codigo de
Comercio, &l secuestro se parfeccicna con la entrega rea! y material de la cosa y la entrega se
hace & titulo de tenencia.

Amculo 52°- AVALUQ PRELIMINAR. Es el que efactiua el jefe de TESORERIA, al momento de
efectuar el embargc y/c practicar el secuestro.

Articulo 53°- AVALUO CON FINES DE REMATE. Es ei avallio que se practica dentro del proceso
con el propodsito de filar el vaior por el que los bienes saldran a remate. Este avallio debe
ordenarse cuando los bienes se encuentren debidamente embargados, secuestrados y resueltas
las eventuales oposiciones.

Articulo 54°- REMATE DE BIENES. Una vez ejecutoriada la resolucidn gue ordena seguir
adelante la ejecucion, y elaborada ia liguidacion del crédito y las costas, ain cuando este no se
encuentre en firme, se fijara fecha parz la realizacién de! remate, siempre y cuande concurran los
siguientes requisitos:.

a) Que el bien o bienes se encuentren debidamente embargados,
secuestrados y avaluados.
B) Que estén resueltas las oposmlonea o peticiones del levantamiento de med:das cautelares

C) Que se encuentren resueltas las peticiones sobre reduccién de embargos o la condicién de
inembargable de un bien o bienes.
d) Que se hubieren notificado a los terceros acreedores hipotecarios 0 prendarios a quienes se
debe notificar personalmente o-por gorree, con i fin de que pueda hacer valer sus creditos ante [a
autoridad competente;
e} Que se encuentre resuelta ia pe*;cxon de facmdad de pago que hubiere formulado el ejecutado o
un tercero por €l en caso de haberse presentado solicitud en tal sentido;
f) Que en memento. de fijarse ia fecha de remate , no obre dentro del proceso la constancia de
haberse demandado ante el Contencioso Admi nistrativo la ref‘oluc:lon que rachaza las excepciones
y ordene seguir adelante la ejecucion , pues an tal evento no se dictara el auto de fijacion de la
fecha para remate sino de suspension de la diligencia.

Articulo 55°- AVISC DE REWMATE. £l aviso que anuncie el remate al pablico, serd fijado en Ia
cartelera de la administracion municipal por el Jefe de TESORERIA, durante Diez (10} dias a la
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fecha sefialada para el remate en un diario de amplia circulacién locai o nacional y en la
radiodifusora local.

Articuio 56°- D!LIGENCiA DE REMATE E! remate de bienes se Ilevara a cabo con sujecion a las
normas gue para tal efecto prevé el Codigo de Proced:mlento Civil.

CAPITULC SEFTIMO
TERMINAC!ON Y ARCHIVO DEL PROCESO

Articulo 57°- ARCHIVO DEL PROCESO. E! proceso de cobro Administrative coactivo puede
terminar por diferentes causas, asi:

1. Por el pago de ias obligaciones en cualquier etapa del proceso, hasta antes del remate, caso en
‘el cual, el Jefe de TESORERIA, dictara AUTO DE TERMINACION de! proceso y dispondra la
cancelacion de los embargos y secuestros si no tuviere embargo el remanente.

2. Por revocatoria del titulo ejecutivo. En este caso el Jefe TESORERO o el Secretario de Transito,
procedera a revecar e mandamientc de pago, determinando terminado e! proceso y ordenande el
levantamiento de las medidas cautelares y el drchivo del proceso.

3. Por haber prosperado las sxcepciones.

4. Por encontrarse probados. aiguncs de los heches que dan origen a las excepciones, aungue
estas no se hubieren interpuesto, casc en ei cual se dicta un AUTO DE TERMINACION, que
ademas de dar por terminado, el proceso, ordena el levantamiento de las medidas caate‘ares el
desgiose de los dorumentos a que haya lugar, el archivo del expediente y demds decisiones
pertinentes. .

5. Por declaratoria de nuisdad del titulo EJecut vo ¢ de ia resoiucion que decidi6 desfavorabiemente
las excepcionas. _

6. Por prescripcién o remisidén..

7. Por haber suscrito Acuerdo de reestrur‘turamon de pasives de que trata la lay 550 de 1.999.

Artlcuio 58°- ARCHIVO DE‘LAS DILIGENV!AS. SI se conforma expedlen’te, pero no se notmco el
mandamienic de pago, se concluira ja gestion con un AUTCO DE ARCHIVO, que sera de
"cumplase”. Ademas del archivo,. en. esta providencia se. resolveran todas [as  situaciones
pendientes, como el levantamiento. de medadao cautelares y demas decjsiones que se consideren
pertinentes, caso en el cual se corunicarg el auto 2 ias. enhdades e institucicnes correspondientes
y al contrabuyente ' :

Art:culo 5g°- AUTO DE TEQMENACION Y ARC!—:WO DEL PROCESO Cuando se ha iniciado el
procedimiento de.Ccbre Administrativo. Coactivo una vez verificada cualquiera de las situaciones
gue dan Iugar ala extincion de las obiigaciones ¢ a la terminacion dei proceso, se dictara AUTO
DE TERM}NA"EONDEL PROGESO En ia misma providencia se crdenaré el levantamiento de los
embargos que fueren. proceden’feb y el endoso y entraga de los fitulos ejec:ut.vos que sobren, .y se
dec:d:ran tocas las cuestiones gue se encuentren pendientes. . Coee -

En‘la m_ighia providencia puede decretarse el ARCHIVO una vez cumplide el tramite anterior.
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- CAPITULO OCTAVO
CRITERIOS PARA LA CLASIFICACION DE LA CARTERA

Articulo 60°- CLASIFICACION DE LA CARTERA SUJETA AL PROCEDIMIENTO DE COBRO
COACTIVO. La cartera sujeta al procedimiento de cobro administrativo coactivo, se clasifica en
cartera de vigencias anteriores y cartera de dificil cobro.

Articulo 61°- CUANTIA Y ANTIGUEDAD DE LA CARTERA la cartera segun la cuantia y
antigliedad se clasifica en:

1- obligaciones de menor cuantia, cuyo valor incluidos los interesas y sanciones, no exceda a cinco
(5) salarios minimos legales, y hayan trascurrido de tres a cinco afios de exigibilidad.

2- Obligaciones de mayor cuantia, cuyo valor incluido los intereses y sanciones, excedan cinco (5)
salarios minimos legales mensuales, vy havan transcurrido mas de cinco afios de exigibilidad.

Articulo 62°- REMISIBILIDAD DE OBLIGACIONES A CARGO DE PERSONAS QUE HUBIEREN
FALLECIDO, DE QUIENES NC SE TENGAN NCTICIAS Y QUE CARECEN DE RESPALDO
ECONOCMICO. De conformidad con el articule 1 del decreto reglamentario 328 de 1995, el jefe de
TESORERIA, mediante resolucion motivadz, podra, en cualquier tiempo, declarar ia remisibilidad
de obligaciones a carge de personas gue hubieren fallecido, siempre gue obre dentro del
expediente el registro civil o la ceniificacion que en tal sentido expida la Registraduria Nacional del
Estado Civil y la correspondiente investigacion de bienes con resuitados negativos. iguaimente se
podra declarar ia remisibilidad de obligaciones de cualquier cuantia que tengan mas de cinco afios
de anterioridad, siempre y cuando. no existan bienes embargados ni garantia -alguna que ampare
su pago, no se tenga noticia del deudor o deudores solidarios.

CAPITULO NOVEND
. ACUERDOS DE PAGOS

Articulo 63° GENERALIDADES El acuerdo de pago es figura mediante Ia cual, el Municipic de
Puerto Tejada, a.través de la TESORERIA, concede plazos para cancelar los creditos a su favor, a
cargo de los contribuyentes, los terceros que asi los soliciten en nombre de estos, y las personas
naturales o juridicas que, en virtud de la solidaridad y subsidiaridad, sean vinculados dentro de los
procedimienios de gestlon de. recaudo de cartera y que se encuentren en mora.

De acuerdo con Ios !meam'entos del numeral 6, del artacu!o 2 de la ley 1066 deI 2006
TESORERIA se abstendra de. ceiebrar acuerdos de pago con deudores que aparezcan repor‘tados
en el boletin de deudores morosos por el .ncumphm entos de acuerdos de pago, saivo que se
subsanen el mcumphmnento y la. contraloria general de fa nacion expida la correspondiente
certl‘r'caCién : , .

Articuio 84°- TERMINO Y COMPETENCGIA. Ei termino méximo.de un acuerdo de pago es de cinco
(8) afios, plazos que determinara et jefe de TESORERIA teniendo en cuenta la situacion
economica de! deudor, su capacidad de pago, ectividad econdmica, y de mas situaciones
especificas de cada deudor, ademas de l2 cuantia totai de las obligaciones insolutas y de los
concepios de izs mismas. .
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Articulo 65°- CRITERIOS PARA OTORGAR ACUERDOS DE PAGO. Ll acuerdo de pago se
concedera por solicitud del deudor y a voluntad de! TESORERO o del Secretario de Transito, como
facultad potestativa, de acuerdo con las previsiones contenidas en los acuerdos que asi los
dispongan. o

Articulo 66°- OPORTUNIDAD. El acuerdo de page se puede conceder en cualquier momento, aln
estando en tramite un proceso de cobro administrativo coactivo contra el deudor. En este caso,
debe suspenderse el procesc de cobro v, si es pertinente, levantar las medidas cautelares, siempre
que [as garantias ofrecidas respalden suficientemente Ia obligacion.

Articulo 67°- SOLICITUD Y TRAMITE. E! interesado en obtener una facilidad de pago, debera
presentar la solicitud por escrito. La solicitud contendra al menos los siguientes datos: plazo
solicitado, garantia ofrecida con su respectivo avaiud si fuere el caso, y certificado de propiedad y
tradicién si se trata de inmuebles, a demas de la calidad en que actta el peticionario. Tratandose
de personas juridicas, seran necesarios adjuntar certificado de existencia y representacion legal.

Articulo 68°- GARANTIAS Y COMPETENCIA. Se exigird la constitucién previa de garantias las
que deberan constituirse a favor del municipio de y perfeccionarse antes del otorgamiento de la
facilidad de page. La competencia para suscricir los contratos para la constitucion de garantias
reales radica en la TESORERIJA.

Articulo 69°- PLAZOS SIN GARANTIAS. Podra concederse hasta dos (2) afios, sin garantia
pagadera en veinticuatro (24) cuotas mensuales iguales. Cuando el deudor denuncie bienes de su
propiedad, v de la del garante o soliderio, para su posterior embargo y secuestro, con el
compromiso expreso de no enajenarlos ni se afectar su dominio en cualquier forma, durante el
tiempo de vigencia de !a facilidad, y acompafiada de un estimado de valor comercial de los bignes
que la integran.

Articulo 70°- PLAZOS CON GARANTIA. Podra concederse hasta cinco (5) afios, con garantia
que. cubra =i valor de impuestos v las sanciones sometidos a plazo, pagadera en sesenta (60)
cuotas mensuales iguales. : .

Articulo 71°- OTORGAMIENTO. La facilidad de pago se concede mediante resclucién que debe
contener, por !o" mgnos, la identificacidén del documento en el cual conste el otorgamiento y
perfeccionamiento de la garantia aceptada ¢ Ia relacidn de bienes denunciados, el monto total de
la obligacion, discriminando por tipo de liquidacién, concepto, periodo, sanciones, indicando
ademas la fecha de exigibiiidad o ejecutoria.

Deberan establecerse los intereses de mora y los de plazo, el valor, y la periodicidad de las cuotas,
y el tiempo total del plazc concedido, y se indicaran las causales para declarar e! incumplimiento
de la facitidad y dejar sin vigencia el plazo concedidc. .

En el evenio en gue la facilidad de pago sea a un plazo no superior a un afio, habré lugar
Gnicamente al levantamisntc de las mediadas preventivas scbre embargos que s2 encuentren
vigentes. ‘ .

Iy
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PARAGRAFQ: Para ei otorgamiento de las facilidades depago, el deudor debe cancelar una cuota
inicial de! 10% cuando la obligacoion supere los $20.000.000; para sumas de mas de $ 20.000.000
la cuota inicial sera del 20% del valor de la deuda; esta podra ser pagada maximo en 3 cuotas fijas
en un terminmo méxn’no de 60 dias.

Articuio 72°- NGTIFICACION. La resoluc:on que concede la facilidad de pago debera notificarse al
deudor parsonalmente o por corres, vy si hay proceso de cobro coactivo en tramite, se enviara al
TESORERO o a el Secretaric de Transito para que ordene la suspensidn del proceso.

Articulo 73°- MODIFICACION DE GARANTIAS. La facilidad de pago podra ser modificada a juicio
del TESORERO o del Secretario de Transitc y por solicitud del deudor, se modifique o reduzca la
garantia siempre que sea suficiente respaldo para el saldo insoluto.

Articulo 74°- INCUMPLIMIENTO. Podra decretarse el incumplimiento de la facilidad de pago, y
dejar sin vigencia el plazo concedido, cuandc el contribuyente incumpla el pago de alguna cuota o
no cancele en las respectivas fechas de vencnmento de !as obligaciones surgidas con posterioridad
al otorgamiento de la facilidad.

El incumplimiento de se decretara mediante resolucion, gue deja sin vigencia el plazo concedido, vy
ordena hacer efectivas las garaniias hasta concurrencia del saldo insoluto; en el casc de las
facilidad de pago otorgadas con base en la relacién de bienes, debera ordenarse el embarge y
secuestre de bienes sino se hubiere efectuado ya, para su availo si fuere necesario, y su posterior
remate.

La resolucion que declara incumpiida la facilidad de pago y sin vigencia el plazo concedido, deben
notificarse persenaimente o por correo, y contra ella procede el recurso de reposmlon ante el
funcionario que la profirid dentro de los cinco (5) dias vigentes a su notificacion quien debera
resolverlo dentro del mes s.guuente a su interposicion en debida forma, y se notifica personalmente
0 por edicto. o .

De acuerdo a los Irneamientos del nume*al 5 del articulo 2° de la ley 1066 de 2008, la
TESORERIA, debera reportar a la Contraloria General de la Nacion, en las mismas condiciones
establecidas en la ley 901 de 2004, aguelios deudores que hayan incumplido los acuerdos de
page, con el fin de que dicha entidad jos identifigue por esa causa.en el bo[etm de Deudores
Morosos del Estado. o : ~

Articulo 751“- DETERMINACION DE LA TASA DE INTERES. La tasa de inferés moratoria a
liquidar sera la equivalente a ia tasa efectiva de usura certificada por ia Sape..ntendnnma
Financiera de Colombia. )

GAPITULO DEGIMO
GACION EN PAGO

Articulo 76°- DACION.DE PAGO. La dacion en pago as una forma de extinguir una obligacion,
acto juridico mediante &! cugl el deudsr se libera entregadno una cosa diferente a la debiada, en
los términocs del articulo 11 de-ta lev 716 de 2001.Art 1 dai Decrerto 1915 de 2003, Art 11 de la ley @/
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716 de 2001, enc-so 2 del art 840 del E.T.N., Sentencia Seccion Cuaria del Concejo de Estado
radicacion No 25000-23-27-000- 2004—001"6-0“1 (18057).

E! contribuyente podra cecnceder en dacion de pago bienes muebles e inmuebles que la
administracién requiera para su nermal funcionamiento.

Para dar aplicabilidéd ala ﬁgu."é Juridica de Dacion en page se deben tener en cuenta los
siguientes aspecios: '

1. Para el proceso de !a Dacion en Pago, el deudor debe presentar solicitud de Acuerdo
Mlutuo entre el Municipio v el Deuder, en virtud del cual e! Municipio conviene recibir en
pago o abeno a unz obligacidén Tributaria, un predio o bien debidamente avaluado. Dicho
Acuerdo sera evaluado por el COMFIS. Una vez hecho el estudio, mediante Acto
Administrativo se resclverd la soicitud.

. 2. "Etavaluc del bien ofrecido en dacion de pago. debe ser realizado por &f instituo Geografico
' Agustin Codazzi, o por.una persona naiura! o Juridica idonea y facultada legalmaente para
. el gjercicio de esa aciividad, dicho avalue debe ser aprobada por el COMFIS MUNICIPAL,
3. Cuandc el avavie efecluado supere el vafor del Impuesio inscluto ‘mas intereses y
‘ sanclones, el wvalor remanente serd aplicade a deudas de vigencias fuluras sobre
_impuestos mm;a;pales '

4. Mediante Resclucion: expedida por el Confis, integrado por el Alcaide Municipal, El
Secretario de Hacienda, Tesorero v e Jefe da Planeacion, el Municipio aceptara la dacién
en pagoe del predlo o] blen remriiiendo &l Honorable Concejo Municipal ta informacion con el
destino especifico de! blen adguirido, para que mediante Acuerdo Municipal la Honorable
Corporacion decida el destino de dicho predic o bien, el cual puede ser utilizado para
obras de desarrollo, Cruce de cuenias de deudas Mummpd'es Dacion.en pago por
sentencias judiciales, o para obras en beneficio 0 servicic para la cormunidad.-

5 La obhgacnon tibutaria se extmgu::a cuando los bienes entregados en Dacion de pago
figuren a nombre.y cargo def Municipo bien sea por escritura puklica u otro certificado de
propiedad en casc de bienes muebles: una vez esto courra cesaran las medidas cautelares
y se cerrara &l proceco f*c cobro coact.\,ro : o

e CAPI""ULG DECIMO PRIMERO
I:STRUCTURA OPGANICA PESPONuABLE DE LA CESTION DEL
RECAUDG iJE CARTERA

Articulo 77”- TiTULARIi?AD D: LA uFST'O“»E OEL RECAUDO DE CARTERA Corresgondﬂ ala
TESORERIA MUNICIPAL. Y AL SECRETARIC DE TRANSITO MUNICIPAL, determinar las
acciones encam madas a obter‘er una eficiente vy eficaz gestién del recaudo de cartera en el
municipio de Puerto Te;ada uauca .

Articulo 78°- DEL APOYO ADMIE«HSTRM %C. La TESORERIA vy La. Direccion de Transito
Municipa!, solicitara, gl apovo adrrini strativo v técnico de todas las dependencias de la
administracién Municipal que considere necesarios para ei éxito de los procedimientos.
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Articulo 79°- INFORMES. El TESORERO v el Secretario de Transito Municipal, presentara al
Confis Municipal en los dos {2) primeros meses de cada afio, el respective plan de accién de ia
Gestion dei Recaudo de Cartera e informes semestrales de su gestion.

Articulo 80°- REGISTRO CONTABLE. EI TESORERO, debera suministrar a Contabilidad,
informacion de las obligaciones que esté debidaments scportada con el objeto de ser reglstrada en
la Contabilidad Publica del Municipio de Puerto Tejada.

Articuio 81°. OFICINA DE TRANSITO MUNICIPAL, £ Secretaric de Transito Municigal debera
seguir los procesos de conformidad con lo agui autorizado de conformidad con  las normas
especificas para el tema de que tratan las leyes 769 de 2002. 1383 de 2010y Decreto 19 d 2012.-

Articulq 82°- El presente decreto rige & partir de su publicacion.

PUBLIQUESE Y COMPLASE

Dado en el Despacho de la Alcaldia Municipal de Puerto Tejada a los dias del mes de
del ano dos mil diecisiete {2017). -

Ancauqe FJ’iumcipa ;

GESTION DOCUMENTAL
PROYECTO: COOSERCAL S AV
ELABORO: FERNANDO CARDONA PAZ

REVISO: LYDA JENID MUNGZ BUITRAG
APROBO: TOBIAS BALANTA MURILLO.
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