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	M-FO-110 - SOLICITUD DE INFORMACIÓN SOBRE NORMA URBANÍSTICA Y/O USO DEL SUELO
Versión 8 Acta de mejoramiento 19 de enero 21 de 2020  
   Proceso M-CA-003

DIRECCIÓN DE SERVICIO AL CIUDADANO
	Espacio para radicación



1. DATOS DEL SOLICITANTE:
	NOMBRES Y APELLIDOS del solicitante.
	

	Documento de Identidad
	 


	Número: 

	Indique en la casilla, dónde desea recibir la respuesta a su solicitud (una sola opción):

	Dirección de correspondencia
	
	Código Postal: 

	Correo Electrónico
	
	Reclama en

Ventanilla SDP

	Número de teléfono(s) de contacto(s): (preferiblemente teléfono fijo)
	


2. TIPO DE SOLICITUD:
Diligencie el tipo de información que necesita: 

	2. 1 Uso del Suelo

Actividad Económica que va a desarrollar en el predio. 
(Ejemplo: Bar, Cigarrería, Peluquería, Discoteca, etc.)
	

	2.2 Norma Urbanística 

(Ejemplo: altura permitida, antejardín, pisos que estan permitios construir en el predio-Edificabilidad , etc.)
	


3. IDENTIFICACIÓN DEL PREDIO A CONSULTAR:
	DIRECCIÓN ACTUAL

(campo obligatorio )
	

	CÓDIGO CHIP

(campo obligatorio)
	A

A

A

Números

Letras


	Localidad:

	Barrio/ Urbanización/ Desarrollo
	
	En caso de anexar documento(s) soporte, relaciónelos en el campo de observaciones.



	Observaciones que puedan orientar su solicitud.
	


Dando cumplimiento a la Ley 1581 de 2012, en mi calidad de titular de la información, autorizo a la Secretaría Distrital de Planeación de manera expresa, voluntaria, previa, explícita e irrevocable para que recolecte, compile, confirme, notifique, emplee, analice, estudie, conserve, reciba, y disponga de mis datos personales, los cuales serán utilizados para dar una respuesta oportuna y efectiva a mi solicitud. Manifiestó que los datos aportados en esta solicitud son ciertos y que cumplen con los requisitos para acceder a la pretensión realizada. De manera expresa informó que he sido informado(a) del tratamiento al que serán expuestos mis datos y su finalidad, conforme a la “Política de protección de datos personales”, la cual se encuetra disponible en el portal WEB (www.sdp.gov.co).

                                              
INSTRUCCIONES 
Para el diligenciamiento de este formato utilice letra legible (imprenta), sin enmendaduras ni tachones e incluya toda la información requerida y verídica para una respuesta efectiva a su solicitud: 

1. DATOS DEL SOLICITANTE: 
· Escriba el nombre del solicitante (persona natural o jurídica).

· Marque con una X según sea la condición: C.C - Cédula de Ciudadanía, NIT- Número de Identificación Tributaria, Otro - Ejemplo: C.E- Cédula de Extranjería, RC - Registro Civil.
· Indique en la casilla, en donde desea recibir la información, solo un medio, y diligencie el campo correspondiente.  

· Escriba los números de teléfonos (preferiblemente fijo) y/o celular donde se pueda ubicar al solicitante, en caso de aclarar o ampliar la información aportada.
2. TIPO DE SOLICITUD: Diligencie el tipo de solicitud que necesita: 
2.1. Uso de suelo: indique la actividad económica principal que va a desarrollar en el predio de consulta. (Ejemplo: Bar, Cigarrería, Peluquería, Librería, Discoteca, etc.)
2.2. Norma Urbanística: si necesita conocer cuantos pisos están permitidos para construir en el predio (Edificabilidad), altura permitida, antejardín, etc.
3. IDENTIFICACIÒN DEL PREDIO A CONSULTAR: 
· Dirección actual: identificación del predio objeto de consulta, la cual debe corresponder al número catastral del inmueble.

· Código CHIP: identificación predial proporcionada por la Unidad Administrativa Especial de Catastro Distrital-UAECD a cada predio del Distrito; que tiene la localización y corresponde al predio en consulta. 
· Barrio/Urbanización/Desarrollo: nombre del barrio, urbanización, desarrollo, donde se localiza el predio objeto de consulta.

· Localidad: corresponde al lugar (Entidad territorial de la circunscripción Distrital), nombre de la Alcaldía Local, donde se ubica el predio objeto de consulta.

RADICACIÒN
· Opción 1. Presencial: este formato debidamente diligenciado presentelo en la ventanilla única de radicación de la Secretaría Distrital de Planeación, ubicado en el primer piso del SuperCADE-CAD, carrera 30 Nº. 25-90, en el horario de lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:30 p.m. en jornada continua. 
· Opción 2. Virtual: en la página WEB www.sdp.gov.co, link “Radicación Virtual”, para utilizar este canal es necesario que realice su registro y escriba los caracteres de verificación. Si desea adjuntar este formato diligenciado u otro documento para completar su solicitud, es importante anotar los datos correctos del CHIP del predio en consulta para una adecuada respuesta.
Es de aclara que el CHIP es el Código homologado de identificación predial que asigna la Unidad Administrativa Especial de Catastro a cada predio del Distrito Capital, el cual lo puede ubicar en el recibo del impuesto predial del predio en consulta.
NOTAS

· Verifique su respuesta ingresando a la página WEB www.sdp.gov.co, link “Estado del Trámite” y digite el número del radicado inicial y los caracteres de seguridad, ejemplo: 1-20XX-XXXXX
· La solicitud tendrá respuesta dentro de los términos establecidos en la Ley, o salvo norma legal especial.
· La respuesta se enviará por el medio que el solicitante indicó. 
Otro ¿cuál?
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Firma Solicitante





SI





SI





SI








EVITE ENGAÑOS: Todo trámite ante esta entidad es gratuito, excepto los costos de reproducción de documentos. Verifique su respuesta en la página www.sdp.gov.co link "Estado Trámite". Denuncie en la línea 195 opción 1 Cualquier irregularidad.

